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Zam. 348/2020/PN/DZP

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej w skrocie ,,STWZ” pt.

Dostawa sukcesywna artykuléw biurowych do jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

10-719 OLSZTYN, ul. Oczapowskicgo 2 pok. 311, tel. 89 523-34-20
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Nazwa i adres Zamawiajacego:

UNIWERSYTET WARMINSKO —~ MAZURSKI W OLSZTYNIE
DZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

ul. Oczapowskiego 2, 10 — 719 Olsztyn

Tel. 89 524 52 39

Adres strony internetowej: www.uwm.edu.pl/dzp

Tryb udzielenia zamoéwienia:

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej 214 000 euro zgodnie z Ustawg z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych zwanej w dalszej czesci SIWZ — Ustawa Pzp.
(tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) i aktami wykonawczymi.

II1. Opis przedmiotu zamowienia:

1.

10.

Przedmiotem niniejszego zamOwienia s3 dostawy sukcesywne artykulow biurowych do
Jjednostek organizacyjnych Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

Szczegolowe okreslenie przedmiotu zamdwienia zawarte jest w dokumencie ,,Opis przedmiotu
zamoOwienia”, ktory jest Zalacznikiem nr 1 do SIWZ.

Kod zaméwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien: 30.19.00.00-7.

Wykonawca musi przedstawi¢ oferte obejmujgcg calos¢ zamoéwienia, gdyz zamowienie nie
zostalo podzielone na wyodrebnione czgsci 1 musi by¢ zrealizowane w calosci.

Zamawiajgcy przewiduje, iz zakup artykuléw biurowych bedacych przedmiotem
przedmiotowego postgpowania moze by¢é dokonywany réwniez w ramach projektow
realizowanych przez Uniwersytet Warminsko — Mazurski w_Olsztynie finansowanych z
budzetu Unii Europejskie;.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert rownowaznych zgodnie z art. 29 ust. 3 Pzp, jednakze
podane przez Zamawiajacego wymagania oraz parametry techniczne okreslajace przedmiot
zamOwienia sg warunkami minimalnymi, ktérych spelniania Zamawiajacy bedzie oczekiwal.
Zgodnie z art. 30 ust. 5 Pzp Wykonawca, ktéry powotuje si¢ na rozwigzania réwnowazne
rozwigzaniom opisanym przez Zamawiajacego, jest obowigzany wykazaé, ze oferowany przez
niego przedmiot zaméOwienia spelnia wymagania okreslone przez Zamawiajacego.

Artykuly biurowe majg by¢ opakowane oryginalnie, opakowania maja by¢ nienaruszone,
posiadaé¢ zabezpieczenia zastosowane przez producenta oraz znaki identyfikujace produkt, a w
szczegdlnosei znak towarowy produktu lub marke producenta artykutu, oraz termin
przydatnosci artykuli do stosowania (nie dotyczy artykuléw o mnieoznaczonym przez
producenta okresie przydatnosci do stosowania - materialy pisSmienne np. bloki listowe, zeszyty
itp.).

Dostarczone artykuly biurowe zwane dalej towarami lub produktami opisane w_niniejszej
SIWZ musza pochodzié z legalnego kanatu dystrybuciji a takze by¢ fabrycznie nowe i sa
dopuszczone do obrotu na terenie Polski oraz Unii Europejskiej.

W rubrykach do wypelnienia przez Wykonawce, Zamawiajagcy wymaga podania opisu, nazwy
producenta, marki, nazwy oferowanego przedmiotu zamoéwienia oraz numeru katalogowego
(jezeli wystepuje). W okresie trwania umowy, Wykonawca jest obowigzany do dostarczania
przedmiotu zamdwienia okreslonego w zlozonej ofercie, wg Zalacznika nr 1 do SIWZ.

Podane w przedmiocie zamoOwienia ilosci artykutéw biurowych sa orientacyjne i obowiazuja
jedynie na potrzeby wilasciwego skalkulowania oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
zakupu artykutow biurowych zgodnie z aktualnym zapotrzebowaniem.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skladania zaméwien na mniejsza lub wicksza ilo$é
danego produktu niz wymieniona w zalaczniku nr 1 do SIWZ, badz niezakupienia danej
pozycji w ogdle.

Niezrealizowanie przez Zamawiajacego zakupéw towaru, w jakimkolwiek zakresie
(iloSciowym lub asortymentowym), nie jest podstawa do zglaszania przez Wykonawce
jakichkolwiek roszczen wobec Zamawiajacego.

Wszelkie  odstgpstwa  zaproponowanych przez Wykonawce artykuléw od opisu
przedstawionego przez Zamawiajacego potraktowane zostang jako niezgodno$é tresci oferty z
trescig STWZ, skutkujgcg odrzuceniem oferty. Rowniez w przypadku nie wypelnienia w sposob
kompletny kolumny C, tj. bez podania nazwy producenta, marki lub nazwy oferowanego
produktu, opisu oraz numeru katalogowego (jezeli wystepuje), Zamawiajgcy odrzuci oferte
Wykonawcy. Ze wskazanego w kolumnie C opisu ma jednoznacznie wynikaé zaoferowany
produkt.

Standardy jakosciowe. o ktérych mowa w art. 91 ust. 2a ustawy PZP zostaly opisane w
formularzu opis przedmiotu zaméwienia/formularz cenowy stanowiacym Zalacznik nr 1 do
SIWZ.

Wykonawca udzieli gwarancji min. 6-miesi¢cznej na dostarczony towar. jednakze nie krétszej
niz gwarancja producenta.

W_przypadku oferowania produktéw dedykowanych Zamawiajacemu tj. wykonanych na
specjalne zaméwienie Wykonawey pod potrzeby niniejszego postepowania Zamawiajacy
wymaga zlozenia na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia producenta/dystrybutora/
importera ofertowanego asortymentu potwierdzajacego dostepnosé asortymentu o wymaganych
parametrach. a tym samym faktyczna mozliwosé jego zaoferowania.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamoéwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 7
Ustawy Pzp.

Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania zaméwienia podwykonawcom. Zamawiajacy
zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czgsci zamo6wienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom, jezeli znane.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowiazany bedzie
poda¢ przed przystapieniem do wykonania zaméwienia, nazwy albo imiona i nazwiska oraz
dane kontaktowe podwykonawcéw i 0séb do kontaktu z nimi. Wykonawca zobowigzany
bedzie takze do powiadamiania Zamawiajacego o wszelkich zmianach danych dotyczacych
podwykonawcéw w trakcie realizacji zamoéwienia oraz przekazywaé informacje na temat
nowych podwykonawcow, ktérym w pozniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje czesci
zamowienia.

IV. Termin wykonania zaméwienia:

1.

2.

Termin wykonania zamdwienia wynosi: 12 miesigcy od dnia zawarcia umowy lub do
wyczerpania srodk6éw finansowych przeznaczonych na realizacje umowy.

Sukcesywne dostawy artykuléw biurowych do poszczegdlnych jednostek UWM
w Olsztynie realizowane beda w ciggu maksymalnie 72 godzin od momentu zlozenia
zamdwienia formg wybrang przez Wykonawce sposréd nastepujacych:

2.1. zlecenia wystanego za posrednictwem faksu na wskazany w ofercie numer;

2.2. zlecenia wystanego na podany w ofercie adres e-mail;

2.3. zlecenia zalozonego na wskazanej w ofercie stronie internetowe;.

Wykonawca bedzie dostarczat artykuly biurowe do poszczegélnych jednostek UW-M w
Olsztynie sukcesywnie, wg zapotrzebowania zgloszonego przez Zamawiajgcego, na wlasny
koszt do miejsca wskazanego przez zmawiajaca jednostke organizacyijna.

Wykonawca bierze na siebie odpowiedzialnos¢ za braki i wady powstate w czasie transportu
artykutéw biurowych do miejsca przeznaczenia i ponosi z tego tytutu wszelkie skutki prawne.
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Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu w oparciu przestanki obligatoryjne wskazane w art. 24 ust. 1 oraz przestanki
fakultatywne wskazane w art. 24 ust. 5 ust. 2 oraz 4 Ustawy Pzp.

Wykaz oswiadczen i dokumentow potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia:

W celu wstepnego wykazania braku podstaw do wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1
oraz 24 ust. 5 pkt. 2 oraz 4 Ustawy Pzp., nalezy zlozy¢ wypeklnione oswiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia — wg wzoru na Zalgczniku nr 3 do SIWZ.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostala

najwyzej oceniona a ktory zlozyl ofert¢ réownowazna, do zlozenia w terminie nie krétszym

niz 5 dni nastepujacych dokumentow:

2.1. karta produktu, foldery lub katalogi zawierajace specyfikacj¢ techniczng produktu
sporzadzong przez producenta oferowanego produktu wraz z opisem wlasciwosci i
zalet oferowanego produktu z oznaczeniem numeru pozycji ktérych dotycza. W
przypadku, gdyby wymienione dokumenty nie zawieraly wszystkich wymaganych
informacji wg SIWZ, Zamawiajacy dopuszcza przekazanie innego dokumentu
potwierdzajacego spelnienie wymagan. Dodatkowy dokument moze by¢
dopuszezony, gdy zawiera tylko informacje o produkcie jaki jest oferowany przez
Wykonawe¢g Zamawiajacemu i zatwierdzony przez Producenta.

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji, o ktorej mowa w art. 51

ust. 1a, art. 57 ust. 1 lub art. 60d ust. 1, albo od zamieszczenia na stronie internetowej

informacji, o ktéorej mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje zamawiajacemu oSwiadczenie o

przynaleznos$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa

w ust. 1 pkt 23, wg wzoru nr 1 stanowiacego Zalacznik do niniejszej SIWZ. Wraz ze

zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca winien przedstawi¢ dowody, ze powiazania z innym

Wykonawca nie prowadza do zaklécenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie

zaméwienia. Wzor o$wiadczenia, ktére Wykonawca ma obowigzek dostarczyé

Zamawiajacemu po upublicznieniu na stronie hhttps://www.platformazakupowa.pl/  tzw.

Informacji z otwarcia ofert, zostaje zalaczony do SIWZ jako Zalgcznik nr 5.

W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie wg

wzoru na Zalaczniku nr 3 do SIWZ sklada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych si¢ o

zamoOwienie. Dokument ten potwierdza brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy

z Wykonawcow wykazuje brak podstaw wykluczenia.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bedg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w SIWZ dotyczace Wykonawcy i innych podmiotéw, na

ktérych zdolno$ciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a

Ustawy Pzp. oraz dotyczgce podwykonawcow, sktadane sa w oryginale.

Dokumenty, o ktérych mowa w SIWZ inne niz o$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 7

sktadane sa w oryginale lub kopii pos§wiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz w

przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktéorych Wykonawca polega na zasadach

okreslonych w art. 22a Ustawy Pzp, kopie dokumentdw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy

Iub tych podmiotow musza by¢ poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez

Wykonawce lub te podmioty.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie

zamdwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé Wykonawcéw do

ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie
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podlegaja wykluczeniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone
uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen
lub dokumentow.

W przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajacy bedzie korzystal z tzw. procedury
odwroconej w oparciu o art. 24aa ust. 1 Ustawy Pzp.

Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa powyzej, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze zbada¢, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu w postepowaniu
Wykonawca, ktéry ztozyl oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.

VILInformacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen lub dokumentéw:

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim na elektronicznej platformie pod adresem

https://www.platformazakupowa.pl/ (zwana dalej Platformg) w zakladce postepowania pod

nazwg dostepng w tytule SIWZ. W zaktadce ,,Zalaczniki do postepowania” dostepna jest
dokumentacja niniejszego postepowania.

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a

Wykonawcami w szczeg6Olnosci skladanie o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz

przekazywanie informacji odbywa si¢ elektronicznie 7a posrednictwem

https.//www.platformazakupowa.pl/  (formularz Wyslij wiadomosé dostepny na stronie

dotyczacej danego postgpowania). Zamawiajacy dopuszcza rowniez komunikowanie si¢ z

Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej: e-mail: anna.adamkiwicz@uwm.edu.pl

Wykonawca sklada ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami zgodnie z rozdz. X pkt 11

SIWZ za posrednictwem https://www.platformazakupowa.pl/ badz w sposéb tradycyjny.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentéw, elektronicznych

kopii dokumentéw i o$wiadczen oraz informacji przy uzyciu $rodkéw komunikacji

elektronicznej okreslaja: Regulamin Internetowej Platformy Zakupowej oraz Instrukcja
skiadania oferty dla Wykonawcy dostgpne na stronie Platformy. Regulamin znajduje sic na
stronie  gléwnej Platformy https://platformazakupowa.pl/strona/l-regulamin  natomiast

Instrukcja pod linkiem:

https://docs.google.com/document/d/1S 1GvJ5TQoDkIwMQK OcKtU31hkOVU3ZEMarSXy

A2¢8w/edit#

Minimalne wymagania techniczne umozliwiajace korzystanie ze Strony platformazakupowa.pl

to przegladarka internetowa Internet Explorer, Chrome i FireFox, z wlaczong obstuga jezyka

Javascript, akceptujaca pliki typu ,.cookies” oraz lgcze internetowe o przepustowosci, co

najmniej 256 kbit/s. platformazakupowa.pl jest zoptymalizowana dla minimalnej rozdzielczosci

ekranu 1024x768 pikseli.

Wystepuje limit objetosci plikéw w zakresie calej oferty do 1 GB przy maksymalnej ilosci 20

plikow.

Szczegbtowe informacje dotyczace formatu kwalifikowanego podpisu elektronicznego,

specyfikacji polaczenia, formatu przesylanych danych oraz kodowania i oznaczania czasu

przekazania danych okreslaja: Regulamin Internetowej Platformy Zakupowej oraz Instrukcja

skladania oferty dla Wykonawcy dostepne na stronie Platformy, w ktérych okreslono w

szczegoblnosci ze:

a) Szyfrowanie ofert odbywa si¢ automatycznie przez system.

b) Za dat¢ przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych informacji
przyjmuje si¢ dat¢ ich przekazania do Zamawiajacego wraz z wgraniem paczki podpisane;
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w drugim kroku skladania oferty poprzez
kliknigcie przycisku “Z16z oferte” i wyswietleniu komunikatu, ze oferta zostata ztozona.
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¢) Oferta lub wniosek powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, z zachowaniem postaci
elektronicznej, a do danych zawierajacych dokumenty tekstowe, tekstowo-graficzne stosuje
si¢:.txt; .rft; .pdf; .xps; .odt; .ods; .odp; .doc; .xlIs; .ppt; .docx; .xIsx; .pptx; .csv, 7-zip.
Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wplynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz
do konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.
Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy bez ujawnienia zrodia zapytania przekazuje
Wykonawcom, ktérym przekazal SIWZ, a takze zamieszcza na elektronicznej platformie pod
adresem https://www.platformazakupowa.pl/
W  szczegblnie uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skladania ofert,
Zamawiajacy moze zmodyfikowaé tres¢ niniejszej specyfikacji. Kazda wprowadzona przez
Zamawiajacego zmiana stanie si¢ czescig specyfikacji oraz zostanie dorgczona do wszystkich
Wykonawcow, ktérym przekazat SIWZ.
Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w sprawach proceduralnych —
Anna Adamkiewicz, tel. 89 524 52 39, e-mail: anna.adamkiewicz(@uwm.edu.pl

VIII. Wymagania dotyczace wadium:

1.

Rl

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
Termin zwigzania oferta:

Termin zwigzania ztozong oferta wynosi 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg zwrdcic si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Opis sposobu przygotowania ofert:

Oferta moze bv¢é sporzadzona z zachowaniem postaci elektronicznej i podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym pod rvgorem niewaznosci. Skladanie ofert
odbvwa si¢ przez platforme: https://www.platformazakupowa.pl/

Kazdy Wykonawca zlozy tylko jedng oferte zawierajagca jedng jednoznacznie opisana
propozycje.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy okres$long w rejestrze handlowym lub innym dokumencie
rejestrowym, wlasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy.

W przypadku wspllnego ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia przez Wykonawcow
wystepujacych  wspolnie — pelnomocnictwo do reprezentowania w  postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginalem przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie, sporzadzone w
postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, jezeli Wykonawca nie p6zniej niz w terminie skladania
ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktoérych
mowa w art. 86 ust. 4 Ustawy Pzp. Strony oferty zawierajace tajemnice przedsigbiorstwa w
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rozumieniu przepiséw Ustawy o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, co do ktorych
Wykonawca zastrzega, Zze nie moga by¢ one udostgpniane innym uczestnikom postgpowania,
nalezy zamiesci¢ w odrebnym pliku i zatgczyé w sposéb okreslony w Instrukcji skladania ofert
dla Wykonawcow.

Oferte moze byé sporzadzona w formie papierowej, napisana na komputerze lub inng
trwala, czytelna technika. Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza bv¢ naniesione w
czvtelny sposéb i parafowane przez osobe¢ uprawniona.

Kazdy Wykonawca zlozy tylko jedng ofert¢ zawierajaca jedng jednoznacznie opisang
propozycje.

Oferta musi byé podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy okre$long w rejestrze handlowym lub innym dokumencie
rejestrowym, wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy.

W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodnoé¢ z oryginalem kopii
dokumentéw przez osobe niewymieniona w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcey, nalezy do oferty dotgczyé stosowne petnomocnictwo. Pelnomocnictwo powinno
byé przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczone; notarialnie za zgodno$¢ z
oryginatem.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia przez Wykonawcow
wystepujacych  wspolnie —  pelnomocnictwo do reprezentowania W postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

Do oferty nalezy dolaczyé nastepujace dokumenty:

11.1. Wypelniony i podpisany Formularz opis przedmiotu zamdwienia stanowigcy
jednoczesnie formularz cenowy sporzadzony zgodnie z Zalacznikiem nr 1 do SIWZ.

11.2. Wypelniony i podpisany Formularz oferty sporzadzony zgodnie z Zalgcznikiem nr 2
do SIWZ.

11.3. Wypekione i podpisane o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia sporzadzone
zgodnie z Zalacznikiem nr 3 do SIWZ.

11.4. W przypadku podpisywania oferty lub po$wiadczania za zgodnos¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez osobe niewymieniona w dokumencie  rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczyc stosowne pelnomocnictwo.
Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

11.5. Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania
innych dokumentéw sktadanych wraz z oferts, chyba, ze Zamawiajgcy moze je uzyskad
w szczegdlnodci za pomoca bezplatnych i ogoélnodostepnych baz danych, w
szezegolnoscei rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne Dz.U. z 2014
poz. 1114 oraz z 2016 poz. 352), a wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty, o
ile prawo do ich podpisania nie wynika z dokumentéw ztozonych wraz z oferta (KRS,
CEIDG, umowa spolki ete.).

12. Przed uplywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do Ztozongj

13.

oferty lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty
powinny by¢ doreczone Zamawiajacemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed upltywem
terminu sktadania ofert. O$wiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie
powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe oznaczenie ~wyrazem: HIMIANA”  lub
»WYCOFANIE”.

Nie ujawnia si¢ informaciji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencii, jezeli Wykonawca nie pézniej niz w terminie skiadania
ofert, zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
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14.

XI.

1.

(O8]

W

10.

stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych
mowa w art. 86 ust. 4 Ustawy Pzp. Strony oferty zawierajgce tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych
Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ one udostepniane innym uczestnikom postgpowania,
nalezy zlozy¢ jako odrebna czes¢ oferty lub wiozy¢ do oddziclnej koperty, odpowiednio jg
oznaczajac: ,.Nie udostgpniac. Informacje stanowiq tajemnicg przedsighiorstwa w rozumieniu
Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr
153, poz. 1503 z pdzn. zm.).

Wykonawey ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za
koszty poniesione przez Wykonawcédw w zwigzku z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Wykonawcy zobowiazuja si¢ nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem
Zamawiajacego, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 Ustawy Pzp.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy Zlozyé za posrednictwem Platformy pod
adresem: https://www.platformazakupowa.pl/ do dnia 16.11.2020 r. do godz. 10:00.

Sposéb ztozenia oferty opisany zostat w Instrukcji sktadania ofert dla Wykonawcéw.

Przed uptywem terminu do skladania ofert Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac oferte w
sposéb okreslony w Instrukcji skladania ofert dla Wykonawcow.

Wykonawca po uplywie terminu do skfadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany
ani wycofa¢ ztozonej oferty.

O terminie ztozenia oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji na Platformie.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 16.11.2020 r. o godz. 11:00 za posrednictwem Platformy.
Otwarcie ofert nastepuje w siedzibie Zamawiajacego poprzez kliknigcie przycisku “Odszyfruj
oferty”. Otwarcie ofert jest jawne.

Niezwlocznie  po otwarciu  ofert ~ Zamawiajacy zamiesci na  Platformie
https://www.platformazakupowa.pl/ informacj¢ z otwarcia ofert.

. Jezeli oferta zostanie sporzadzona w formie pisemnej nalezy ja zlozyé w siedzibie

Zamawiajacego przy ul. Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn, pok. 310 do dnia wskazanego
powyzej.

Wykonawca winien umiesci¢ oferte w kopercie opatrzonej nazwa i doktadnym adresem
Wykonawcy, zawierajgcej oznaczenie: ,,Oferta w postepowaniu nr 348/2020/PN/DZP pt.
Dostawa sukcesywna artykuléw biurowych do jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie”.

Sesja otwarcia ofert ztozonych w formie papierowej rozpocznie Si¢ O godzinie 11:00 ,
réwnolegle z kliknieciem przycisku ,,Odszyfruj oferty” .

XII.Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1.

Wykonaweca okresli ceng zamowienia w walucie PLN cyfrowo i stownie uwzgledniajgc nalezny
podatek VAT, z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Zasada ta dotyczy réwniez
wszelkich obliczen w ramach oferty.

Cena podana przez Wykonawcg musi zawieraé wszystkie podatki, cta, oplaty manipulacyjne
oraz koszty dostawy.

Z uwagi na brak mozliwosci przewidzenia zakupu konkretnej ilosci z wyspecyfikowanych
produktéw dla dokonania wyboru najKorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wymaga
wyceny 1 sztuki/ opakowania kazdego z wyspecyfikowanych produktow.

Na podstawie lacznej wartoSci brutto (suma cen jednostkowych wszystkich pozycji
wymienionych w Zalaczniku nr 1 do SIWZ), Zamawiajacy w oparciu o kryterium »930%
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Cena” i 10% ,Termin dostawy”, dokona wyboru najkorzystniejszej oferty =z
zastrzezeniem, iz w celu pozyskania zamoéwienia, niedopuszcezalne sg praktyki wpisujace
si¢ w czyny nieuczciwej konkurencji w rozumieniu Ustawy o zwalczanin nieuczciwej
konkurencji. Niedopuszczalnym jest wiec przedstawienie wyceny produktéw ponizej
Kosztow jego wytworzenia albo odsprzedazy ponizej kosztéw zakupu w celu eliminacji
innych przedsiebiorcow.

5. W trakcie trwania umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skladania zaméwien na
wigksza ilo§¢ danego produktu niz wymieniona w Zalgczniku nr 1 do SIWZ lub
niezakupienia danej pozycji w ogdle.

6. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres wazno$ci umowy
inie beda podlegaly zmianom, za wyjatkiem sytuacji gdzie Wykonawca w wyniku
trwajacych promocji moze sprzedawaé zaoferowane produkty po cenach nizszych niz w
zlozonej ofercie.

7. Jezeli ztozona zostanie oferta, ktérej wybdr prowadzi¢ bedzie do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w
celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ushug,
ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte
informuje Zamawiajacego, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty
podatku.

XIII. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty

1. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw
obliczonych w oparciu o ustalone ponizej kryteria:
Cena: 90 %

Termin realizacji: 10 %
2. Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi kryteriami:

Kryterium 1 : Cena — 90 %
Maksymalng liczbg punktow tj. 90 otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza catkowity
ceng za realizacje zamoOwienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejsza
liczbg punktow zgodnie z ponizszym wzorem:

&=
Iy

“am

s

xS0

gdzie:

C - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za Cene;
CN —najnizsza zaoferowana Cena;

Cop — Cena zaoferowana w ofercie badanej.

Kryvterium II: Termin dostawy — 10 %

Maksymalna liczbg punktéw tj. 10 otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najkrétszy mozliwy
czas realizacji zamoOwienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejsza
liczbe punktow.

Wykonawey, ktorzy zgodnie ze swoja wiedza i do$wiadczeniem, sa w stanie wykonaé
przedmiotowe zaméwienie w terminie krétszym niz 72 godziny, mogg zaproponowaé nastepujace



terminy dostawy, ktérym Zamawiajacy przyporzadkowal odpowiednia punktacj¢ W ramach
kryterium 10% Termin dostawy:

24 godziny od momentu zlozenia zamowienia — 10 pkt.;

48 godzin od momentu zlozenia zaméwienia — S pkt.;

72 godziny od momentu zloZenia zamdéwienia — 0 pkt.

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie zostang dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

1. Zamawiajacy zawiera umowe W sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183
Ustawy, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajacy moze jednak zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego przed upltywem
terminow, o ktérych mowa w, pkt. 1 jezeli w niniejszym postepowaniu zachodzg przestanki
okreélone w art. 94 ust. 2 Ustawy Pzp.

3. Jezeli oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia zostanie
wybrana w niniejszym postgpowaniu jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy moze zazadaé przed
zawarciem umowy - umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

XV. Istotne postanowienia umowy:

1. Istotne postanowienia umowy, jakie zostang zawarte w umowie z wybranym Wykonawcg
stanowia Zalaeznik nr 4 do niniejszej SIWZ.
2. Dopuszcza sig mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci oferty jesli:

2.1. zmiana dotyczy wycofania z produkeji produktu znajdujacego si¢ w ofercie Sprzedawcy
na podstawie ktérej dokonano wyboru Sprzedawcy i wprowadzeniu zamiennika o tych
samych lub lepszych wlasciwosciach. Warunkiem zmiany umowy w oparciu o wyzej
wspomniang okoliczno$é, jest koniecznos¢ przekazania Zamawiajgcemu o$wiadczenia
producenta o wycofaniu z produkcji danego produktu wraz o$wiadczeniem Sprzedawcy o
nazwie proponowanego zamiennika. Do dokumentéw Sprzedawca musi zatgczy¢ karty
charakterystyki wraz z cena jednostkowg brutto, ktora nie moze byé wyzsza niz cena
jednostkowa brutto produktu wycofanego z produkeji;

2.2. do dnia wyznaczonego jako koficowy termin umowy, Zamawiajacy nie wykorzystat kwoty
przeznaczonej na sfinansowanie przedmiotowego zamowienia. W takiej sytuacji umowa
moze zostaé przedtuzona o kolejne dwa miesiace lub do wyczerpania kwoty przeznaczone]
na sfinansowanie zamowienia;

2.3. nastapi zmiana urzedowej stawki podatku VAT. W takim przypadku cena netto nie ulegnie
zmianic. Zmianie ulegnie warto$¢ umowy okreSlona w  § 3 ust. 1 istotnych warunkow
umowy wg Zalgcznika nr 4 do SIWZ pod warunkiem, iz Sprzedawca wystapi do
Zamawiajacego o aneks do umowy w oparciu o zmiang stawki podatku VAT na produkty
ktére sg przedmiotem niniejszej Umowy.

3. Wszelkie zmiany zapiséw umowy winny by¢ dokonywane w formie pisemnej (aneksu do

umowy).

XVI. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystagujacych Wykonawcy Ww toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia:

1. $rodki ochrony prawnej (odwotanie, skarga do sadu) w niniejszym postepowaniu przystuguja
Wykonawcy, a takze innym podmiotom, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego
zaméwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkodg w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepiséw Ustawy Pzp.
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2.

Odwolanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami Ustawy Pzp. czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub zaniechania
czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie Ustawy Pzp.

Odwolanie powinno wskazywaé¢ czynnos$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami Ustawy Pzp., zawieraé zwiezle przedstawienie zarzutow,
okre$la¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwolania.

Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej lub w postaci
elektronicznej podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg
waznego kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego s$rodka, spetniajacego wymagania dla
tego rodzaju podpisu.

Szczegdtowe informacje na temat odwotania oraz skargi znajdujg sie¢ w Ustawie Pzp., w Dziale
VI,,Srodki ochrony prawnej”.

Wykaz Zalacznikow do SIWZ:

Nk o=

Zalacznik nr 1 - Formularz opis przedmiotu zamoéwienia/formularz cenowy.
Zalacznik nr 2 - Formularz oferty.

Zalacznik nr 3 - Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

Zalacznik nr 4 - Istotne postanowienia umowy.,

Zalacznik nr 5 - Oswiadczenie dotyczace grupy kapitatowe;.
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Klauzula informacvina dotyczaca danvch osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04. 05 2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Warmirisko-Mazurski w Olsztynie, ul. M.
Oczapowskiego 2, 10- 957 Oisztyn, NIP 739-30-33-097, tel. +48 89 524 52 39,
= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwiazanym z
niniejszym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego  prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego;
= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp”;
= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODOQ;
= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
—  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
= nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
-  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokofu oraz jego zafgcznikow.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.

Olsztyn, dnia 02.11.2020 .

(podpis osoby upowaznionej)

Sporzqdzita: Anna Adamkiewicz
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