Wzor tabeli kontrolnej

Zalacznik nr 2 do SWZ

KARTA KONTROLI SPRZATANIA I EWIDENCJI POBYTU W OBIEKCIE

W MESIACU cvvverernercrsnrecsnnecns 2025.r.

Lp

Data
sprzatania

Godziny
obecnosci

Imie i nazwisko sprzatajacego

Podpis

Uwagi




Lp. Opis czynnosci \ Czestotliwosé
Sprzatanie pomieszczen biurowych
zamiatanie i wycieranie na mokro twardych
1. powierzchni podtdég przy uzyciu niezbednych | codziennie
Srodkow czystosci.
woskowanie i froterowanie twardych powierzchni
2. podidg przy uzyciu niezbednych srodkéw | 1 raz w miesigcu
czystosci
3 wycieranie na wﬂgptno ;ewnetrznych poziomych codziennie
powierzchni mebli i drzwi
4. wycieranie na wilgotno parapetow 2 razy w tygodniu
odkurzanie mebli i konserwacja odpowiednimi :
5. - . : 1 raz na 2 tygodnie
Srodkami antystatycznymi
6. mycie kaloryferow 1 raz w miesigcu
oproznianie koszy oraz wymiana wktadow o
7. . codziennie
foliowych
oproznianie niszczarek, przetarcie na wilgotno i S
8. . ] . codziennie
wymiana wktadow foliowych
9. przecieranie na wilgotno nog krzeset i stotow 1 raz na 2 tygodnie
10. | usuwanie pajeczyn wg potrzeb
11. | pranie firanek raz na kwartat
odkurzanie i przecieranie na mokro zaluzji .
12. . raz w miesigcu
okiennych
13. mycie okien, gablot i pucharéw 4 razy w roku
14. | mycie lodowek 2 szt. 3 razy w qug .IUb w9
potrzeb czesciej
15. | odtluszczanie aparatow telefonicznych ok. 20 szt. | 1 raz w tygodniu
16. mycie kloszy i ~opraw oswietleniowych oraz 4 razy w roku
wlotow wentylacyjnych
zaleznie od wymagan
17 podlewanie  kwiatkbw w pomieszczeniach | roslin (zazwyczaj nie
" | biurowych i hallu rzadziej niz 2 razy w
tygodniu)
18. | mycie szklanek, naczynh oraz sztuccow codziennie
. T . . wg potrzeb (minimum 4
10. p;:aéréliinp2§0|ell i innych tekstyliow w pokojach razy w roku, maximum
9 y 30 razy w roku)
W sezonie grzewczym regulacja grzejnikow
20. |termostatami w celu obnizenia temperatury w | codziennie
czasie wolnym od pracy
Sprzatanie traktow komunikacyjnych, wejsé, archiwum:
21 odkurzanie p.osadzelk I wycieranie na mokro codziennie
twardych powierzchni podtog
czyszczenie chemiczne [ froterowanie :
22. . ; . 1 raz w tygodniu
powierzchni podtog
23. | odkurzanie wycieraczek codziennie




opréznianie koszy oraz wymiana wkladéw

24. . codziennie
foliowych

o5 | Wycieranie na wilgotno ptynem do szyb drzwi codziennie
wejsciowych przeszklonych

26. | wycieranie na mokro poreczy przy schodach codziennie

27. | zamiatanie chodnika wejsciowego codziennie

czyszczenie daszkow (2 szt.) nad wejsciami do

28| pudynkow

dwa razy w roku

29. mycie szyb w magazynie, archiwum, kottowni

dwa razy w roku

30. | mycie zadaszen nad wejsciem do budynku

dwa razy w roku

zamiatanie i wycieranie na mokro twardych
31. | powierzchni podidég przy uzyciu niezbednych
Srodkow czystosci w pomieszczeniu archiwum

dwa razy w roku

Sprzatanie pomieszczen sanitarnych, socjalnych, kuch

ni i sali narad

mycie  wszystkich  urzadzen  sanitarnych

32. (armatura, kosze na Smieci, deski sedesowe oraz | codziennie
parapety)

33. zamlatanlt—?- | wycieranie na’mokro korytarza, codziennie
hallu, mycie powierzchni podtdg

34 mycie scian i podtdg pokrytych ptytkami 1 raz w tygodniu
ceramicznymi

35 | OProznianie i dezynfekcja koszy oraz wymian codziennie
wktadéw foliowych
Mycie luster, mycie potek przy lustrach,
dozownikéw, dezynfekcja szczotek do muszli

36. | klozetowych, pojemnikbw na szczotki i innego | codziennie
drobnego sprzetu przynaleznego do sprzatanego
sanitariatu

57 | Przecieranie na ywlgotno pojemnikdbw na wg potrzeb
materiaty ekspozycyjne

qg | €Zyszczenie kuc’hen.e’k. . mikrofalowych, 1 raz w tygodniu
czyszczenie ekspresow cisnieniowych do kawy
mycie na mokro i froterowanie twardych I

39. : . ; e 2 razy w miesigcu
powierzchni podtdg w sSwietlicy
Uzupetnianie srodkéw higienicznych (mydto, ptyn

40, do mycia naczyn, papier toaletowy, reczniki wg potrzeb

papierowe) i zapachowych (kostki wc i inne) w
sanitariatach

41. | mycie okien

4 razy w roku

42. | wymiana myjek kuchennych

wg potrzeb
rzadziej niz 1
miesigcu)

(nie
w

usuwanie kamienia oraz innych osadow w

43. . . .
pomieszczeniach sanitarnych

1 raz na 2 tygodnie




