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Znak sprawy: RRG.271.2.2.2022.PZ.AD
   Giżycko 04.02.2022 r.
Zapytanie ofertowe

Działając na podstawie Zarządzenia Nr 104/2021 Wójta Gminy Giżycko z dnia 25.11.2021 roku
roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gminę Giżycko zamówień o wartości mniejszej niż 130.000,00 złotych netto, Gmina Giżycko zwraca się z prośbą o przedstawienie swojej oferty na:

„Opracowanie graficzne i druk kieszonkowych map rowerowych oraz przewodników turystycznych po Gminie Giżycko w ramach realizacji projektu nr LT-PL-4R-315 pn. „Odkrycie dziedzictwa turystycznego rejonu trockiego i giżyckiego” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Współpracy Transgranicznej Litwa-Polska 2014-2020

1. Nazwa i adres zamawiającego:

Gmina Giżycko, ul. Mickiewicza 33, 11-500 Giżycko

NIP 8451981949, REGON 790671225
Tel. 87/429 99 60, Fax. 87/429 99 76, www.ugg.pl
2. Pracownik prowadzący sprawę uprawniony do kontaktu z oferentami:
Anna Duda-Kochańska – koordynator projektu, e-mail: anna.duda@ugg.pl, tel. 87/429 99 82

Dorota Tkaczyk – specjalista ds. zamówień publicznych, e-mail: dorota.tkaczyk@ugg.pl 87/429 99 81
3. Opis przedmiotu zamówienia
3.1. Przedmiotem zamówienia jest opracowanie graficzne i druk kieszonkowych map rowerowych oraz przewodników turystycznych po Gminie Giżycko 
3.2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, gdzie część (zadanie) stanowi:
	Zadanie częściowe nr:
	Opis:

	1
	Temat: „Opracowanie graficzne i druk kieszonkowych map z trasami rowerowymi na terenie Gminy Giżycko”
Opis: 
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na opracowaniu graficznym 
i druku kieszonkowej mapy z zaznaczonymi trasami na terenie Gminy Giżycko.
2. Zamówienie obejmuje: zakup podkładu turystycznego mapy, opracowanie graficzne, zaznaczenie tras rowerowych wraz z opisem i legendą skład, przygotowanie do druku, druk, pakowanie i dostawę mapy do Urzędu Gminy Giżycko wraz z protokołem odbioru. 

3. Wymagania techniczne:

1) Nakład: 500 egzemplarzy,

2) Zakup podkładu turystycznego mapy obejmującego Gminę Giżycko,
3) Opracowanie graficzne i skład mapy,
4) Specyfika do druku:
a) format A3 lub większy (+10-12 cm), składana do formatu kieszonkowego (ok. 10 x 15 cm)  
b) pap. G-print 130 g,

c) druk 4+4,
d) falcowanie
4. Wykonawca zobowiązany jest w szczególności do:

1) wykonania projektu graficznego mapy: 
a) pierwsza strona (mapa szlaków rowerowych przebiegających przez Gminę Giżycko, wraz z sąsiednimi obszarami wypełniającymi format wydawniczy arkusza papieru (skala do uzgodnienia), z pełną treścią topograficzną - zabudowa, rzeźba terenu, lasy, woda, drogi i ulice, nazewnictwo) 
b) druga strona (herb gminy, nazwa projektu, informacje o dofinansowaniu z Programu Interreg V-A Litwa – Polska + wymagane logotypy, krótka informacja o gminie)
2) łamania tekstów, ilustracji i elementów graficznych,
3) redakcji wydawniczej i korekty redakcyjno-technicznej tekstów,
4) umieszczenia zgodnie z zaleceniem Zamawiającego: logotypu programu i herbu gminy,

5) przygotowania technicznego całości materiałów do druku,
6) uzyskania pisemnej akceptacji projektu przez Zamawiającego,
7) druku,
8) pakowania i dostawy publikacji do Urzędu Gminy Giżycko,
9) Dopuszcza się możliwość nadania numeru ISBN.

	2
	Temat: „Opracowanie projektu i druk przewodnika turystycznego po Gminie Giżycko”
Opis: 
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na opracowaniu projektu 
i druku przewodnika turystycznego po Gminie Giżycko. 
· opisy najciekawszych miejsc, atrakcji turystycznych i obiektów rekreacyjnych, opis ogólny szlaków rowerowych oraz opis ścieżki rowerowej po nieczynnych nasypach kolejowych w odniesieniu do  terenu Gminy Giżycko – Zamawiający przekaże spis atrakcji ze wstępnym ich opisem, a Wykonawca jest zobowiązany do ich opracowania w taki sposób, aby spełniały zapis niniejszego zlecenia oraz redakcji wydawniczej i korekty redakcyjno-technicznej tekstów.
· fotografie najciekawszych atrakcji na każdej stronie przewodnika – Wykonawca jest zobowiązany do wykonania profesjonalnych fotografii ww. atrakcji natomiast wybór do niniejszej publikacji wykonanych fotografii, podlega zatwierdzeniu przez Zamawiającego. Część fotografii może być również udostępniona przez Zamawiającego.

· informacje o dofinansowaniu z Programu Interreg V-A Litwa – Polska + wymagane logotypy,

· nazwa projektu, herb gmin, dane adresowe.

2. Zamówienie obejmuje: opracowanie tekstów, pozyskanie zdjęć, redakcję oraz korektę całego materiału, łamanie tekstów, ilustracji elementów graficznych, projekt graficzny, skład, przygotowanie do druku, druk, pakowanie i dostawę przewodnika do Starostwa Powiatowego 
w Limanowej. 

3. Wymagania techniczne:

1) Nakład: 500 egzemplarzy,

2) Opracowanie tekstów, w trzech językach – polski, litewski, angielski 
3) Pozyskanie zdjęć, 
4) Opracowanie graficzne i skład przewodnika,
5) Specyfika do druku:
a) format A5,

b) liczba stron: 8 stron + 4 okładka,

c) gramatura: środek 130 g pełny kolor, błysk, okładka 250-300 g – papier błyszczący, 
d) szycie – 2 zszywki
4. Wykonawca zobowiązany jest w szczególności do:

1) wykonania projektu graficznego przewodnika wraz z okładką,
2) łamania tekstów, ilustracji i elementów graficznych,
3) redakcji wydawniczej i korekty redakcyjno-technicznej tekstów,
4) umieszczenia zgodnie z zaleceniem Zamawiającego logotypów o dofinansowaniu, na okładce lub na stronie tytułowej,
5) przygotowania technicznego całości materiałów do druku,
6) uzyskania pisemnej akceptacji projektu przez Zamawiającego,
7) druku,
8) pakowania i dostawy publikacji do Urzędu Gminy Giżycko
5. Dopuszcza się możliwość nadania numeru ISBN.


3.3. Części nie mogą być dzielone przez Wykonawców, oferty nie zawierające pełnego zakresu przedmiotu zamówienia określonego w zadaniu częściowym zostaną odrzucone.
3.4. Wykonawca może złożyć ofertę w odniesieniu do wszystkich części.
3.5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
3.6. Zamawiający opisując przedmiot zamówienia wskazuje wymagania minimalne. Wykonawca może zaproponować produkty o parametrach, co najmniej takich jak wskazano w opisie przedmiotu zamówienia. Zamawiający dopuszcza oferowanie produktów o parametrach równoważnych opisanym, z zastrzeżeniem, że gwarantują one realizacje zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia i zapewnia uzyskanie parametrów technicznych i jakościowych nie gorszych od założonych.

3.7. Miejsce realizacji: 
1) Urząd Gminy Giżycko – dla zadania częściowego nr 1 i 2.
4. Termin wykonania zamówienia
4.1. Zamówienie musi zostać zrealizowane w terminie: do 14.03.2022 r. – dla zadania częściowego nr 1 i 2.
5. inne istotne warunki zamówienia:
- Zamawiający zastrzega sobie do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny.
- W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z wybranymi Oferentami w celu uzupełnienia lub doprecyzowania ofert.

- W przypadku uchylania się Wykonawcy od podpisania zlecenia, Zamawiający zastrzega możliwość jego podpisania z następnym w kolejności Wykonawcą.
- Zapłata nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie do 7 dni od dnia otrzymania faktury/rachunku, zgodnie ze zleceniem.
- Fakturę należy wystawić na Gminę Giżycko, ul. Mickiewicza 33, 11-500 Giżycko, NIP 8451981949
6. Opis sposobu przygotowywania ofert

6.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na każde z wybranych zadań częściowych.
6.2. Oferta powinna być złożona poprzez platformę zakupową Urzędu Gminy Giżycko https://platformazakupowa.pl/ do dnia 09.02.2022 r. do godz. 9:00.
6.3. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów przygotowania i złożenia oferty.
6.4. Oferta musi zawierać cenę uwzględniającą wszystkie zobowiązania.
7. KRYTERIA OCENY OFERT
7.1. Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:

	Zadanie częściowe
	Nazwa kryterium - waga [%]

	zadanie częściowe nr 1: „Opracowanie graficzne i druk kieszonkowych map z trasami rowerowymi na terenie Gminy Giżycko”
zadanie częściowe nr 2 – „Opracowanie projektu i druk przewodnika turystycznego po Gminie Giżycko”
	Cena - 100


Załącznikami do niniejszego dokumentu są:
	Nr
	Nazwa załącznika

	1
	Wzór logotypów do umieszczenia na mapach i przewodnikach


Klauzula informacyjna RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, że: 

1)   Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Giżycko ul. Mickiewicza 33, 11-500 Giżycko, reprezentowana przez Wójta Gminy Giżycko.

2)   Administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod adresem e-mail: iod@ugg.pl.
3)   Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 701 – 705 ustawy Kodeks cywilny.
4)   Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja w ramach realizacji postępowania, gdyż co do zasady postępowanie o udzielnie zamówienia publicznego jest jawne oraz osoby lub podmioty z którymi administrator zawarł umowy lub porozumienia dot. powierzenia przetwarzania danych w ramach realizacji zadań na rzecz Administratora zgodnie z art. 28 RODO.

5)   Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wskazany w przepisach praw tj. Ustawie o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz Kodeksie cywilnym (art. 118 - przedawnienie roszczeń) – tj. nie krócej niż 3 lata i nie dłużej niż 6 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia.
6)   Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych jest warunkiem niezbędnym do wzięcia udziału w postępowaniu i wynika on z wymogów ustawowych określonych w przepisach Kodeksu cywilnego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Kodeks cywilny.
7)   W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8)   Posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora  niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia);

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Kodeks cywilny oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
9) Nie przysługuje Pani/Panu:

· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Interreg V-A Litwa – Polska.  
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