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3. Jak nalezy oznacza¢ miejsce projektu?

Obowiagzki beneficjenta zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zaleza od rodzaju projektu
oraz wysokosci dofinansowania projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych, ktérzy muszg stosowac
tablice informacyjne lub pamigtkowe) sg zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co

najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.
Warianty znakowania projektéw:

Kto?

Co?

Jesli realizowany projekt jest wspétfinasowany z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub
Funduszu Spéjnosci, ktéry w ramach programu uzyskat
dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys. euro i

Tablica informacyjna (w trakcie

realizacji projektu)

ktory dotyczy:
a) dziatan w zakresie infrastruktury
lub

b) prac budowlanych.

Jesli zakonczono realizacje projektu dofinasowanego na
kwote powyzej 500 tys. euro, ktéry polegat na:
a) dziataniach w zakresie infrastruktury

Tablica pamigtkowa

a) umieszczania tablicy informacyjne;j
lub

b) umieszczania tablicy pamigtkowe;.

lub (po zakonczeniu realizacji
b?prracach budowlanych orojektu)
c) zakupie srodkéw trwaltych.
Jesli beneficjent nie jest zobowigzany do:
Plakat

(w trakcie realizacji projektu)

Jesli projekt uzyskat dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozna umiesci¢ tablice informacyjng i

pamigtkowa przy projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

3.1 Jakie informacje nalezy umiescic na tablicy informacyjnej i pamiatkowej?

Tablica musi zawiera¢:
* nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,
« cel projektu,
« zestaw logo - znak FE, barwy RP i znak UE,

e adres portalu www.mapadotacii.qov.pl.




Przygotowano wzory tablic, ktére nalezy wykorzysta¢ przy wypetnianiu obowigzkéw informacyjnych
(ramka okresla ksztatt projektu, nie jest jego czescia):
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[Twé] tytut projektu do vzupetnienia]

Cel projektu: [Twd] cel projektu do uzupelnienia)

Beneficjent: [Twoja nazwa do uzupelnienia)

Wzory tablic znajdujg sie w internecie na stronie  www.pois.qov.pl oraz na
www.funduszeeuropeiskie.qov.pl/promocia.

Tablica informacyjna i pamiatkowa nie mogg zawierac innych informaciji i elementéw graficznych.
3.2 Jak duza musi by¢ tablica informacyjna?

Wielkos¢ tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to
80x120 cm.

Nalezy zwréci¢ uwage, aby znaki i informacje byty czytelne. Jezeli tablica jest potozona w znacznej
odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowac sie odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna by¢
odpowiednio wieksza, tak aby wszyscy mogli tatwo zapoznac sie z jej trescia.

W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi rekomendowane jest, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byta mniejsza niz 6 m2,
np. infrastruktura kolejowa, drogowa.

3.3 Kiedy nalezy umiescic¢ tablice informacyjna i na jak diugo?

Tablice informacyjng nalezy umiesci¢ w momencie faktycznego rozpoczecia rob6t budowlanych lub
infrastrukturalnych. Jesli dofinansowany projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania,
tablica powinna stang¢ bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie pézniej
niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac az do zakohczenia
projektu. Obowigzkiem beneficjenta jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty
czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice nalezy wymienic lub odnowic.

Jesli materialy bedg odpowiednio trwate, tablica informacyjna moze nastepnie stuzyé jako tablica
pamigtkowa.

3.4 Gdzie nalezy umiesci¢ tablice informacyjna?

Tablice informacyjng nalezy umiesci¢ w miejscu realizacji projektu - tam, gdzie prowadzone sg prace
budowlane lub infrastrukturalne. Nalezy wybra¢ miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie
najwigksza liczba oséb bedzie miata mozliwos¢ zapoznac sig z trescig tablicy. Jesli lokalizacja projektu
uniemozliwia swobodne zapoznanie si¢ z trescig tablicy, mozna ja umiesci¢ w siedzibie beneficjenta
lub w innym miejscu zapewniajgcym mozliwos¢ zapoznania sig z jej trescia.

Jesli prace prowadzone sg w kilku lokalizacjach, nalezy ustawic kilka tablic w kluczowych dla projektu
miejscach. W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki rowerowe etc.)
powinno sie przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwdch tablic informacyjnych na odcinku
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poczatkowym i koncowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Nalezy zadba¢ o to, aby tablice nie zaktdcaly tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad
byty zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetyki przestrzeni publicznej i miast
oraz zasadami ochrony przyrody. Beneficjent musi zadbaé, by byty one dopasowane do charakteru
otoczenia.

Jesli pojawia sie watpliwosci, rekomenduje sig, aby rozmieszczenie tablic byto ustalone z instytucja
przyznajaca dofinansowanie.

3.5 Jak duza musi by¢ tablica pamiatkowa?

Tablice pamigtkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybér witasciwej wielkosci tablicy powinno sie uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz
planowanego miejsca ekspozyciji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru nalezy zwrd6ci¢ uwage na to, by znaki
i informacje byty czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu sg wtasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim inwestycji
infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm. Podobnie jak w przypadku
tablic informacyjnych, jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie
mogq znajdowac sie odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczyta¢
informacje. W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i
pracami budowlanymi, rekomenduje sie aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6
m?2,

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozna wykorzystaé tam, gdzie szczegodlnie istotne znaczenie ma
dbatos¢ o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na
przyktad mate tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewnatrz pomieszczen,
w poblizu obiektéw zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format
A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.

3.6 Kiedy nalezy umiescic tablice pamiatkowa i na jak dlugo?
Tablice pamigtkowa nalezy umiesci¢ po zakonczeniu projektu - nie pézniej niz 3 miesigce po tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi byé wyeksponowana minimum przez caly okres trwatosci projektu. W
zwiazku z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje musza byé
czytelne nawet po kilku latach. Obowigzkiem beneficjenta jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby
informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzona lub nieczytelna tablica musi by¢é wymieniona
lub odnowiona.

3.7 Gdzie nalezy umiescic tablice pamiatkowa?

Tablice informacyjng mozna przeksztaicic w tablice pamigtkowa, o ile zostata wykonana z
wystarczajgco trwatych materiatéw. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.

Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie same, jak
dla tablic informacyjnych. Powinno sie ja umiesci¢ w miejscu realizacji projektu - tam, gdzie widoczne
sg efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Nalezy wybra¢ miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne,
gdzie najwieksza liczba 0s6b bedzie mogta zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. W
przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje etc.) trzeba przewidzie¢ ustawienie
przynajmniej dwoch tablic pamigtkowych na odcinku poczatkowym i koncowym. Tablic moze by¢ wigcej
w zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamigtkowa matych rozmiaréw nalezy umiesci¢ w miejscu widocznym i ogélnie dostepnym.
Moga by¢ to np. wejscia do budynkdw.

Beneficjent musi zadbac o to, aby tablice nie zakitécaty tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja
i wyglad byty zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetki przestrzeni publicznej
i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Nalezy zadba¢, by byly one dopasowane do charakteru
otoczenia.

Jesli pojawig sie watpliwosci, rekomenduje sie, aby rozmieszczenie tablic byto ustalone z instytucja
przyznajaca dofinansowanie.



6. Co nalezy wzigé¢ pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?
6.1 Widocznos$¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP oraz znak Unii Europejskiej musza by¢ zawsze umieszczone
w widocznym miejscu. Beneficjent musi zwréci¢ uwage, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ byty
odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku
wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza lub ostatnia strona dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem
znakdw.

Nalezy mie¢ szczego6lnie na uwadze, aby znaki i napisy byly czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.

6.2. Kolejnos¢ znakéow

Znak Funduszy Europejskich umieszczony jest zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak,
natomiast znak Unii Europejskiej z prawe;.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakow w poziomie, mozna zastosowac uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z hazwg programu znajduje sie na goérze, pod znakiem FE
znajdujg sie barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole.

Przyktadowy uktad pionowy:

’ Fundusze

Fundusze Eurcpejskie Eurup E'ISIF'E ;
infrastruktura | Srodowisko Infrastruktura i Srodowisko
(] Rzeczpospolita

Rzeczpospolita Polska - Polska

“ Unia Europejska
Unia Europejska Fundusz Spojnoici
Eurapejikie Fundusce

Strukturalne | Irmwestycyjne

Zestawienia znakéw dostepne sg na stronie:

www.pois.qov.pl i www.funduszeeuropeiskie.gov.pl/promocia.

6.3 Liczba znakow

Liczba znakéw w zestawieniu - to znaczy w jedne;j linii - nie moze przekraczac¢ czterech (nie dotyczy
tablic informacyjnych i pamiatkowych, na ktérych w zestawieniu znakéw moga wystapic
maksymalnie 3 znaki), tgcznie ze znakiem FE, barwami RP oraz znakiem UE.

Poza znakiem FE, barwami RP i znakiem UE w zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i
promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamigtkowych) oraz na dokumentach mozna
umiesci¢ logo beneficjenta. Mozna umiesci¢ logo partnera projektu, logo projektu czy logo instytucii
posredniczgcej lub wdrazajgcej. Nie mozna umieszczaé natomiast znakéw wykonawcow, ktérzy
realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktérzy nie sa beneficjentami.

Inne znaki, jesli sa potrzebne, mozna umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw znak FE- barwy RP-
znak UE).

Uwagal! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie mogg by¢ one wieksze
(mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od barw RP i flagi Unii Europejskiej.



6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowa¢ znaki Fundusze Europejskie,
barwy RP i znak Unia Europejska?

Zestawienie znakéw FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji petnokolorowe;.

Nie mozna stosowac¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sg przypadki,
kiedy nie umieszcza sig¢ barw RP, natomiast bedzie mozna zastosowa¢ zestawienia znakéw FE i UE
w wersji jednobarwnej. Przypadki te sg okreslone w rozdziale 2.

Przyktadowe zestawienie znakéw w wersji czarno-biatej:

Fundusze Unia Europejska S
Europejskie Europeiski Fundusz i
Infrastruktura | Snodowisko Rorwoiju Regionalnego i

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw znajdujg sie na
stronach:

www.pois.gov.pl i www.funduszeeuropeiskie.Qov.pl/promocia

a takze w Ksiedze identyfikacji znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programoéw polityki
spojnosci na lata 2014-2020.

6.5 Czy mozna stosowac znaki Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Polskiej i
znak Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej jest uzywac znakow petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia ich najwiekszg widocznos¢.
Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinno sie zachowaé odpowiedni
kontrast, ktory zagwarantuje odpowiednig czytelnosé znaku. Kolory tta powinny byé pastelowe i nie
powinny przekraczac¢ 25% nasycenia.

Na ttach ciemnych, czarnym oraz ttach wielokolorowych barwy RP nalezy umiesci¢ na biatym polu
ochronnym i z szarg linig zamykajaca. Na ttach kolorowych, barwy RP nalezy umiesci¢ bez biatego
pola ochronnego i bez linii zamykajacej. Jedli znak wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowac
odpowiedni kontrast gwarantujgcy odpowiednig czytelno$¢ znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli beneficjent nie ma innego wyboru niz uzycie kolorowego
tta, powinien umiesci¢ wokot flagi biatg obwodke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

Euraptski Funduss
Roowaju lanalne

Jesli w zestawieniu wystepuja inne znaki, nalezy sprawdzi¢, czy mogg one wystepowaé na kolorowych
ttach.



