m - ec Nazwa i adres zamawiajacego: Miejskie Przedsiebiorstwo
Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. ul. Spoétdzielcza 12, 64-100 Leszno,
tel. 65 5256000, fax.65 5256073
I.E-SII'I'O BPR. Z D.0. Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek od 7.00- 15.00

INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA OFERTY
do postepowania przetargowego na:

Wymiana tasmy tasmociagu BT500 L29

Nr postepowania NR DM/09/2019

1. WYTYCZNE OGOLNE
1.1. Informacja ogédlne
a) postepowanie bedzie prowadzone przy uzyciu Platformy Zakupowej - OpenNexus
(zwana dalej Platforma Zakupowaq) zamieszczonej na stronie
https://platformazakupowa.pl/mpec_leszno. Powyzsze oznacza , ze:
- Zamawiajgcy bedzie publikowat tam wszelkie dokumenty dotyczace
postepowania niezbedne do przygotowania oferty,
- Wykonawcy bedg tam:
e Sktadac¢ oferty wraz z zatacznikami w postaci skanéw dokumentow,
e Wnosi¢ wszelkie zapytania oraz wnioski o wyjasnienia do
postepowania,
e Sktadad wyjasnienia i uzupetnienia do ztozonej oferty na wezwanie
Zamawiajgcego.
Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem terminu sktadania ofert nikt nie moze
zapoznac sie z trescig ofert.
b) Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert tradycyjnie w formie papierowej za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r
prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca, jednak ceny wszystkich ofert
ztozonych papierowo oraz dane identyfikacyjne Oferenta zostang wprowadzone przez
zamawiajgcego na Platforme.

1.2. skroéty i okreslenia uzyte w tekscie dokumentu:

Platforma Zakupowa - elektroniczny program do obstugi zamdéwieh za pomoca ktérego sg
prowadzone postepowania przetargowe zamawiajgcego dostepny pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec_leszno

ipo - instrukcja przygotowania oferty wraz z zatgcznikami

dokumenty przetargowe - instrukcja przygotowania oferty (ipo) oraz wszelkie wyjasnienia
i uzupetnienia do ipo.

dokumenty ofertowe - oferta wykonawcy wraz z zatgcznikami

2. WYKONAWCY
2.1. Warunki udziatu w postepowaniu wymagane od wykonawcow.
O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

a) prowadza dziatalno$¢ gospodarczg zarejestrowang zgodnie z przepisami
prawa;

b) posiadajg wiedze i doswiadczenie w zakresie przedmiotu zaméwienia;

C) nie zalegajg z podatkami oraz ze sktadkami na ubezpieczenia zdrowotne i
spoteczne, oraz sg ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnoSci gospodarczej odpowiadajgcej swoim rodzajem
przedmiotowi zaméwienia

e) nie podlegaja wykluczeniu 2z postepowania z tytutu likwidacji

przedsiebiorstwa lub ogtoszenia upadtosci wykonawcy.
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2.2. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy :

a) aktualny wydruk lub odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnoSci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru Iub
ewidencji, sporzadzony nie wczesniej niz 30 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
centralny rejestr dziatalnosci gospodarcze;j

b) wypetniony formularz wg zatacznika nr 1;

c) oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw - na Zataczniku nr 2;

d) oswiadczenie wykonawcy o wypetnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art.13 lub 14 RODO. wg zatacznika nr 3

e) wzér umowy zatacznik nr 4

2.3. Pozostate wymagania i warunki postepowania.

2.3.1. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

3.3.2. Zamawiajacy nie zamierza zwotywac¢ zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu
wyjasniania watpliwosci dotyczacych tresci ipo, ani nie przewiduje wspdlnej wizji lokalnej
Zz udziatem Wykonawcoéw, lecz umozliwi wszystkim zainteresowanym dokonanie wizji
indywidualne;.

Termin wizji nalezy uzgodni¢ nie pdzniej niz na dwa dni przed planowanym terminem jej
odbycia z nastepujacymi osobami Zamawiajgcego: Specj. ds. ST i Dokumentacji Pawet
Marszatek - tel. 65 5256044.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

Zakres przedmiotu zamdwienia.

Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje :

Wymiane tasmy tasmociagu odzuzlania BT500 L29
Wg ,, Zatacznika nr 5”

4. INFORMACJA (0] SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO  Z WYKONAWCAMI _ ORAZ SPOSOBIE
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

4.1. Sposdb porozumiewania sie z Zamawiajacym.

4.1.1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawcami odbywa sie wytacznie elektronicznie: za posrednictwem  Platformy
Zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/mpec leszno Ilub przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej tj. faksu na nr 65 5256073 lub poprzez adres e-mail:
marszalek@mpec.leszno.pl. Za forme przekazania dokumentéw réwnorzedng do faxu,
Zamawiajacy uzna réwniez skan podpisanego uprzednio dokumentu, przekazanego jako
zatagcznik do poczty elektronicznej (e-mail).

4.1.2. W szczegdblnych przypadkach, Zamawiajacy dopuszcza komunikacje za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r
prawo pocztowe, osobiscie, lub za posrednictwem postanca.

4.1.3. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce pisemnie (tj. za posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie, lub za
posrednictwem postanca) winny by¢ skiadane na adres: Miejskie Przedsiebiorstwo
Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0., ul. Spétdzielcza 12, 64-100 Leszno

4.1.4. Wszelka korespondencja z Zamawiajgcym musi by¢ prowadzona w jezyku polskim.
4.1.5. Osobami uprawnionymi po stronie Zamawiajgcego do porozumiewania sie z
Wykonawcami w sprawach zwigzanych z postepowaniem przetargowym jest; Pawet
Marszatek tel. 655256044 lub Leszek Kasperski tel. 655256058.

4.1.6. Pytania odnosnie korzystania z Platformy zakupowej i sktadania na niej ofert nalezy
kierowad do Centrum Wsparcia Klienta platformy OpenNexus tel. 22 1010202.

4.2. Wyjasnienia tresci materiatéw przetargowych.
4.2.1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego w sprawie wyjasnien dotyczacych
materiatéw przetargowych w sposéb okreslony w ust. 4.1.
4.2.2. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
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materiatéw przetargowych wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz 5 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek wptynat po tym terminie lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnieh albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

4.2.3. Odpowiedzi Zamawiajgcego zostang umieszczone na Platformie Zakupowej, bez
ujawniania Zrédta zapytania.

5. PRZYGOTOWANIE OFERT

5.1. Przygotowanie ofert

5.1.1. Wszystkie dokumenty ofertowe winny by¢ sporzgdzone w jezyku polskim.
Wykonawca moze przedstawi¢ w ofercie dokumenty w jezykach obcych wytacznie tgcznie
z ttumaczeniem ich tresci na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. Oferta
winna by¢ przygotowana w sposéb jednoznaczny, wykluczajacy dowolnosé
interpretacyjna oraz tak, by dawata odpowiedZ na wszystkie wymagania w zakresie
przedmiotu zamdéwienia.

5.1.2. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 45 dni kalendarzowych. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na sktadanie ofert.

.2. Dokumenty skiadane wraz z oferta:

1. Wykonawca sktada jedng oferte poprzez Platforme Zakupowa.

2. Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ zataczniki wymagane w ust. 2.2. oraz:

5.2.3. Zataczniki do oferty nalezy sktada¢ w postaci scanéw.

5.2.4. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzoréw
stanowigcych zatgczniki do niniejszej IPO, powinny zawiera¢ wszystkie dane wynikajace
z zatgczonych wzoréw.

5.2.5. W przypadku ztozenia oferty papierowej nalezy zatgczyd:

a) oryginaty dokumentéw lub ich kopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.

b) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania
innych dokumentéw skfadanych wraz z oferta, chyba, ze Zamawiajgcy moze je uzyskaé w
szczegdblnosci za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2014 poz. 1114 oraz
2016 poz. 352), o ile prawo do ich podpisania nie wynika z dokumentéw ztozonych wraz z
oferta;

C) Stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty
nie wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wiasciwego rejestru - zatgczone
do oferty w oryginale lub w formie notarialnie potwierdzonej kopii, zawierajagce co
najmniej umocowanie do ztozenia oferty, osSwiadczen i podpisania klauzuli zgodnosci
sktadanych kopii dokumentéw z oryginatem.

5.2.6. Dokumenty sktadane pisemnie, winny by¢ ztozone w formie uniemozliwiajacej
przypadkowe ich zdekompletowanie. Zaleca sie ich zszycie, zbindowanie, oprawienie w
teczke lub segregator lub potgczenie ich w jedna catos¢ inng technika.

Poswiadczenie dokumentéw ,za zgodnos¢ z oryginatem” nastepuje w formie pisemnej lub
w formie elektronicznej podpisane odpowiednio wifasnorecznym podpisem albo
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W przypadku poswiadczenia ,za zgodnos$¢ z
oryginatem” kopii dokumentéw przez osobe(y) nie wymienione w dokumencie
rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy wraz z ofertg ztozy¢ stosowne
Petnomocnictwo.

5
5.2.
5.2.

5.3. Cena ofertowa

5.3.1. Wykonawca okresli cene ryczattowg w ztotych polskich na kompletne wykonanie
przedmiotu zamodwienia wynikajace z opisu przedmiotu zamédwienia i wymagah
wynikajgcych z umowy. Cena podana przez Wykonawce na formularzu oferty jest
wyrazong w pienigdzu wartoscig robdét stanowigcych przedmiot zamdwienia i innych
swiadczeh Wykonawcy zwigzanych z kompleksowa realizacje tego zaméwienia.

5.3.2. Wykonawca jest zobowigzany przed ztozeniem oferty uzyska¢ wszelkie potrzebne
informacje dotyczgce warunkéw miejscowych, rozmiaru i natury robét, rozwigzan



technicznych oraz materiatéw i urzgdzen niezbednych do wykonania zaméwienia oraz
informacji dotyczacych ryzyka i trudnosci oraz wszelkich okolicznosci, jakie moga miec
wptyw na wartos¢ ztozonej oferty przetargowe;j.

5.3.3. Wykonawca winien dokona¢ kalkulacji ceny ofertowej na podstawie warunkéw
umowy, oraz opisu przedmiotu zaméwienia. Wycene nalezy wykona¢ zgodnie z zasadami
rzetelnej wiedzy technicznej i kosztorysowej oraz wtasnego doswiadczenia zawodowego
Wykonawcy.

5.3.4. W cenie ofertowe] beda zawarte wszystkie cta, podatki i inne naleznosci ptatne
przez Wykonawce (inne $wiadczenia poza robotami budowlanymi), niezbedne do
poniesienia w celu kompleksowego i prawidtowego wykonania robét przez Wykonawce,
wedtug stanu prawnego na dzieh wszczecia postepowania przetargowego.

5.3.5. Wykonawca jest zobowigzany do obliczenia zakresu i ilosci robét przewidzianych do
wykonania w celu prawidtowego i zgodnego ze sztukg inzynierskg wykonania wszystkich
robot objetych opisem przedmiotu zamoOwienia oraz oszacowania pozostatych kosztéw
realizacji zadania koniecznych do poniesienia w zwigzku z realizowanymi robotami.

5.3.6. Cena wykonania zaméwienia winna uwzglednia¢ wszelkie pozostate koszty
niezbedne do jego zrealizowania wraz z catym ryzykiem ogélnym, zobowigzaniami i
obowigzkami przedstawionymi w umowie, bez ktérych nie mozna prawidtowo
zamowienia.

5.5.7. Cena ofertowa nie bedzie podlegata zmianom, negocjacji ani waloryzacji w czasie
realizacji umowy.

5.5.8. Cena ofertowa winna zosta¢ podana przez wykonawce w catosci w walucie polskiej.
5.5.9. Wszelkie ptatnosci i zobowigzania wynikajgce z niniejszej umowy bedg realizowane
w ztotych polskich.

6. SKLADANIE OFERT
6.1. Oferty nalezy ztozy¢ na Platformie Zakupowej pod adresem

https://platformazakupowa.pl/mpec_leszno, wylacznie drogg elektroniczng w terminie:

do dnia | 01 paZdziernika 2019r. | do godziny | 12:00 |

6.2. Wykonawcy moga zmieni¢ Iub wycofaé swoje oferty: oferty ziozone za
posrednictwem Platformy Zakupowej mozna wycofa¢ jedynie za posrednictwem tej
Platformy.

7. OTWARCIE OFERT.

7.1. Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastepuje droga elektroniczng. Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed
uptywem terminu sktadania ofert nikt nie moze zapoznad sie z trescig ofert.

8. WYJASNIENIA | OCENA OFERT

8.1. Wyjasnianie ofert.

8.1.1. Przy sprawdzaniu i ocenie ofert, Zamawiajacy moze zadac od
Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8.1.2. Wezwanie do wyjasnien bedg przekazywane za posrednictwem Platformy
Zakupowej lub drogg elektroniczna.

8.2. Ocena oferty.
8.2.1. Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie w oparciu o
nastepujace kryteria i ich znaczenie:

.| oterum | procemiowe | Mateymana lod purkton jakie moze
ryterium

1 Cena 70% 70 punktow Max(C)

2. | Ocena techniczna 15% 15 punktéw Max(C)

1 Gwarancja 15% 15 punktéw Max(C)
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8.3. Wybdr najkorzystniejszej oferty.

8.3.1. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéry ztozy kompletng oferte, spetni
wymagania Zamawiajgcego okreslone w niniejszej instrukgji.

8.3.2. Wykonawcy skfadajacy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

9. WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIE]SZE].

9.1. Zawiadomienie o zakonczeniu postepowania i wyborze oferty.

Niezwtocznie po rozstrzygnieciu przetargu, ktére zgodnie z art.70: kodeksu cywilnego
moze takze polega¢ na zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru oferty, Wykonawcy
zostang powiadomieni o jego wyniku na Platformie Zakupowej. Powiadomienie bedzie
zawierato informacje, czy oferta ztozona przez Wykonawce do ktérego powiadomienie jest
kierowane zostata przyjeta, czy tez przetarg zostat zamkniety bez wyboru oferty.

9.2. Zawarcie umowy.

9.2.1. Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie
zaproszeniem do zawarcia umowy zgodnej ze wzorem zatgczonym do dokumentdéw
przetargowych. Uwaga: Wszelkie uwagi do wzoru umowy nalezy wnosi¢ w terminie
okreslonym dla wnoszenia zapytan do ipo.

9.2.2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla¢ sie bedzie od zawarcia
umowy, zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, ze zajda przestanki do uniewaznienia
postepowania.

9.2.3. O terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiajgcy zawiadomi wybranego
Wykonawce telefonicznie lub odrebnym pismem.

9.2.4. Wykonawcy wystepujgcy w formie spotki cywilnej lub jawnej, ktérych oferta zostata
uznana za najkorzystniejszg, moga zosta¢ wezwania przed podpisaniem umowy na
przedtozenie Zamawiajgcemu kopii umowy spétki ze wszystkimi aneksami.

10. KLAUZULA INFORMACY]NA Z ART.13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”, informuje, ze:

= administratorem danych osobowych jest: Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki
Cieplnej Sp. z 0.0., ul. Spétdzielcza 12, 64-100 Leszno, tel. 655256083;

= dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego sygn. nr
DM/08/2019 pn. ,PIECIOLETNI PRZEGLAD OBIEKTOW BUDOWLANYCH 2019”
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

= odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania;

= dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonhczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= informujemy, ze posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;




- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

= informujemy, ze nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

11. FORMULARZE DO INSTRUKCJI:

Zatacznik nr 1 FORMULARZ OFERTY

Zatacznik nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy

Zatacznik nr 3 Os$wiadczenie do cel6w RODO

Zatacznik nr 4 Wz4r umowy

Zatacznik nr 5 Wymagania na wymiane tasmy tasmociggu Bt500 L29
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