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Szczecin, 26.04.2019 r.

Zamawiajacy:

Uniwersytet Szczecinski

Al. Papieza Jana Pawta Il 22a
70-453 Szczecin

Zapytanie ofertowe ABKUS/1/2019

realizowane w ramach projektu ABK US , Aktywnie Buduj Kariere”

1. Zamawiajacy

Uniwersytet Szczecinski z siedzibg przy Al. Papieza Jana Pawta Il 22a, 70-453 Szczecin, kierujac sie zasadg
uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcéw, a takze zasady efektywnego zarzgdzania
finansami kieruje zapytanie o przedstawienie oferty cenowej - przedmiotem zapytania ofertowego jest
przeprowadzenie szkolen podnoszgcych kompetencje pracownikéw Akademickiego Biura Karier US
w ramach projektu pt. , Aktywnie Buduj Kariere” nr POWR.03.01.00-00-B118/15 Program Operacyjny
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, Os Priorytetowa lll. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoiju,
Dziatanie 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym.

2. Tryb postepowania o udzielenie zaméwienia

2.1. Postepowanie i udzielenie zamodwienia prowadzone jest na podstawie umowy
nr POWR.03.01.00-00-B118/15 o dofinansowanie projektu , Aktywnie Buduj Kariere”.

2.2. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych.

2.3. Zaméwienie finasowanie jest ze sSrodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program Wiedza
Edukacja Rozwdj, Priorytet Ill. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.1
Kompetencje w szkolnictwie wyzszym)

2.4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uptywu terminu
sktadania ofert.

2.5. W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje
Zamawiajacy i Dostawcy przekazuja, poza wyjatkami przewidzianymi w tresci niniejszego
zapytania, drogg elektroniczna.

3. Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zapytania ofertowego jest przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw Akademickiego Biura
Karier w ramach projektu w ramach projektu pt. ,Aktywnie Buduj Kariere” nr POWR.03.01.00-00-
B118/15.
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Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych:

3.1. Myslenie wizualne

Wymagania wobec szkolenia Myslenie wizualne:

Szkolenie obejmuje:

o myslenie wizualne i sketchnoting - jak wspomagajg przekaz, koncentracje oraz ilos¢
zapamietywanych informacji,

wykorzystywanie prostych rysunkdw w szkoleniach grupowych i indywidualnych spotkaniach,
techniki szybkiego i prostego rysowania (m.in. ludzi, emocji, ruchu, nagtéwkow, ikon),
wykorzystywanie koloréw i cieni do wzmacniania przekazu,

O O O O

materiaty do tworzenia rysunkéw.

Szkolenie trwa minimum 4 godziny.

Wykonawca zastosuje indywidualne podejscie do potrzeb i oczekiwan uczestnikow.

Metoda prowadzenia: warsztatowe.

Liczba pracownikéw ABK US: 2.

Szkolenie konczy sie uzyskaniem certyfikatu/zaswiadczenia

Liczba edycji szkolenia: 1.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i przekazania uczestnikom szkolenia materiatéw
szkoleniowych w formie papierowej i elektroniczne;j.

Termin realizacji szkolenia: maj 2019

Doktadna data i godziny szkolenia zostang ustalone na minimum 5 dni przed planowanym
terminem, szkolenie odbedzie sie w dni robocze.

Szkolenie odbywa sie w miejscowosci Zamawiajacego (Szczecin).

3.2. Myslenie wizualne - Sredniozaawansowane

Wymagania wobec szkolenia Myslenie wizualne:

Szkolenie obejmuje:

o wykorzystywanie rysunkdw w szkoleniach grupowych i indywidualnych spotkaniach,

o rozwijanie techniki szybkiego i prostego rysowania (m.in. ludzi, emocji, ruchu, nagtéwkow,
ikon),

o zaawansowane wykorzystywanie koloréw i cieni do wzmacniania przekazu,

o materiaty do tworzenia rysunkéw.

Szkolenie trwa minimum 3 godziny.

Wykonawca zastosuje indywidualne podejscie do potrzeb i oczekiwan uczestnikéw.

Metoda prowadzenia: warsztatowe.

Liczba pracownikéw ABK US: 2.

Szkolenie konczy sie uzyskaniem certyfikatu/zaswiadczenia

Liczba edycji szkolenia: 1.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i przekazania uczestnikom szkolenia materiatéw

szkoleniowych w formie papierowej i elektroniczne;j.

Termin realizacji szkolenia: maj 2019
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e Doktadna data i godziny szkolenia zostang ustalone na minimum 5 dni przed planowanym
terminem, szkolenie odbedzie sie w dni robocze.
e Szkolenie odbywa sie w miejscowosci Zamawiajgcego (Szczecin).

3.3.Myslenie wizualne - zaawansowane

Wymagania wobec szkolenia Myslenie wizualne:

e Szkolenie obejmuje:

o indywidualne konsultacje i przygotowanie flipchartéw niezbednych do pracy ze studentami,
zgodnie z potrzebami uczestnika szkolenia

e Szkolenie trwa 2 godziny.

e Wykonawca zastosuje indywidualne podejscie do potrzeb i oczekiwan uczestnikow.

e Metoda prowadzenia: warsztatowe.

e Liczba pracownikéw ABK US: 1.

e Szkolenie konczy sie uzyskaniem certyfikatu/zaswiadczenia

e Liczba edycji szkolenia: 1.

e Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i przekazania uczestnikom szkolenia materiatéw
szkoleniowych w formie papierowej i elektroniczne;j.

e Termin realizacji szkolenia: maj 2019

e Doktadna data i godziny szkolenia zostang ustalone na minimum 5 dni przed planowanym
terminem, szkolenie odbedzie sie w dni robocze.

e Szkolenie odbywa sie w miejscowosci Zamawiajgcego (Szczecin).

Warunki udziatu w postepowaniu
4.1.Wiedza i doswiadczenie

Wykonawca dysponuje trenerem, ktéry w ciggu ostatnich 3 lat prowadzit minimum 5 szkolen
odpowiadajgcych obszarem tematycznym przedmiotowi niniejszego zapytania. Szkolenia powinny by¢
juz zakonczone.

Na dowdd Wykonawca sktada wykaz szkolen zrealizowanych przez trenera w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie, wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdrych ustugi zostaty
wykonane oraz zatgczeniem dowoddéw czy zostaty wykonane nalezycie (referencje, podziekowania,
zaswiadczenia).

4.2.0soby zdolne do wykonywania zamdwienia
Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowac co najmniej 1 osobg (trenerem) posiadajaca:

o wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisdw o szkolnictwie
wyzszym. Preferowane wyksztatcenie wyzsze na kierunku: psychologia, socjologia, doradztwo
zawodowe lub studia podyplomowe dotyczace problematyki rynku pracy pozadane kursy
uzupetniajgce z zakresu myslenia wizualnego,

o umiejetnosci trenerskie zdobyte w toku dziatalnosci zawodowej, poswiadczone odpowiednimi
dokumentami (referencje, podziekowania, zaswiadczenia).
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Na dowdd tego Wykonawca sktada wykaz oséb, ktére bedsg uczestniczy¢é w wykonywaniu
zamoéwienia, odpowiedzialnych za swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamédwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.

4.3. Sytuacja ekonomiczna

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia warunku udziatlu w postepowaniu,
Wykonawca skfada w tym zakresie oswiadczenie o spetnieniu warunku udziatu w postepowaniu.

4.4. Warunki zmiany umowy
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany umowy w zakresie termindw wykonania ustug.
5. Opis sposobu przygotowania ofert

Oferta musi zawieraé¢ formularz ofertowy, zgodny w tresci ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego wraz z oswiadczeniem o braku powigzan kapitatowych miedzy
Wykonawcg a Zamawiajgcym.

Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie
prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis lub podpisy muszg by¢ czytelne lub opisane imiennymi
pieczeciami.

Wykonawca jest obowigzany do wypetnienia ,Formularza ofertowego” i okreslenia w nim ceny na
wszystkie koszty niezbedne do wykonania zaméwienia. Ostateczna cena oferty winna byé podana w PLN,
zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku i zawiera¢ podatek VAT.

6. Termin wykonania zamdwienia
maj 2019
7. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Pani Monika Smoguta,
e-mail: monika.smogula@usz.edu.pl.

Zamawiajgcy bedzie odpowiadat tylko na pytania zadane w formie pisemnej za pomocg e-maila.
8. Miejsce sktadania ofert
Oferty nalezy sktadac za posrednictwem platformy zakupowe;.
9. Termin sktadania ofert uptywa 7 maja 2019 roku o godz. 10.00.
10. Kryteria wyboru oferty
Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:
a) Cena brutto za przeprowadzenie szkolenia — 60%

b) Doswiadczenie prowadzgcego w zakresie prowadzenia szkolern w danym obszarze tematycznym —
40%

Kryterium a)
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Wykonawca, ktéry poda najnizszg cene otrzyma 60 pkt, natomiast pozostatym ofertom zostang przyznane
punkty proporcjonalnie na podstawie wzoru: cena najnizszej oferty/cena badanej oferty x 60.
Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac 60 punktow.

Kryterium b)

Doswiadczenie trenera w prowadzeniu szkolen w ostatnich 3 latach w danym obszarze tematycznym na
podstawie informacji zawartych w formularzu ofertowym (potwierdzone referencjami, podziekowaniami,
zaswiadczeniami):

5 — 10 przeprowadzonych szkolen — 10 pkt.
11 — 15 przeprowadzonych szkoler — 20 pkt.
16 — 20 przeprowadzonych szkoler — 30 pkt.
Powyzej 20 przeprowadzonych szkolen — 40 pkt.
Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskaé 40 pkt.
Za najkorzystniejsze zostang uznane te oferty, ktére uzyskajg najwyzszg koricowg ocene w danej czesci.

W konkursie ofert nie mogg bra¢ udziatu podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym,
przy czym przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym  lub  osobami  upowaznionymi do  zaciggania  zobowigzan w  imieniu
Zamawiajgcego  lub osobami  wykonujagcymi  w imieniu Zamawiajacego czynnosci  zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg polegajace
w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
— posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;
— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia moze zosta¢ uniewaznione na kazdym etapie postepowania,
bez mozliwosci zadania odszkodowania przez Wykonawce. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci
powierzenia przez Wykonawce realizacji zaméwienia podwykonawcom.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktorego oferta spetnia wymagania okreslone w zapytaniu
ofertowym oraz zostata uznana za najkorzystniejszg, wedtug przyjetych kryteriéw oceny. Zamawiajgcy
poinformuje o wyniku postepowania kazdego Wykonawce, ktory ztozyt oferte.

11. Wymagane zataczniki

e Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy do zapytania ofertowego
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e  Zatacznik nr 2 — Wykaz wykonanych szkolen

[ ]

Dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug potwierdzajgce spetnianie warunku
wiedzy i doswiadczenia.
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