
Zał. Nr 2 do opisu przedmiotu zamówienia 

SZCZEGÓŁOWY OPIS ZAMÓWIENIA   
ZAKRES I CZĘSTOTLIWOŚĆ PRAC OBJĘTYCH ZAMÓWIENIEM  

      

L.p. Rodzaj wykonywanej czynności 

Częstotliwość  

wg potrzeb 
1x 1x              

w 
miesiącu 

 

dziennie 
 

SPRZĄTANIE PODSTAWOWE  

I WEJŚCIE DO OBIEKTU  

1 Mycie drzwi, ram, powierzchni szklanych  na bieżąco     

 

2 Zamiatanie, mycie na mokro podłóg i schodów   codziennie   
 

3 
Odkurzanie, czyszczenie, usuwanie wszelkich 
zanieczyszczeń, trzepanie wycieraczek 
znajdujących się przy wejściach 

na bieżąco     

 

4 
Utrzymanie w ciągłej czystości wejść  do 
budynków (podłóg), szczególnie w dni 
deszczowe i porą zimową 

na bieżąco     

 

5 Usuwanie pajęczyn     
pierwszy 
piątek 
miesiąca  

     
 

      

L.p. Rodzaj wykonywanej czynności 

Częstotliwość 

wg potrzeb 
1x 1x             

w 
miesiącu 

3 x              
 dziennie 

II POMIESZCZENIA BIUROWE 

1 
Zamiatanie, odkurzanie, mycie na mokro 
powierzchni podłogowych środkami 
przewidzianymi do danego rodzaju podłogi 

  codziennie     

2 

Usuwanie pajęczyn, wycieranie kurzu z mebli, 
biurek, szafek, stołów, wieszaków, lamp i 
innych mebli znajdujących się w 
pomieszczeniu z użyciem środka 
przeznaczonego do danej powierzchni. 

  codziennie     

3 

Przecieranie sprzętu biurowego (telefony, 
niszczarki drukarki, podstawy komputerów)              
z użyciem środków przeznaczonych do tego 
celu 

  codziennie     

4 
Opróżnianie koszy na śmieci, pojemników 
niszczarek, wymiana worków z zachowaniem 
zasad segregacji 

  codziennie     

5 
Wycieranie na mokro podstaw krzeseł, nóg od 
stołów i krzeseł 

  codziennie     

6 Odkurzanie górnej powierzchni szaf     
pierwsza 
środa 
miesiąca 

  

7 
Wycieranie na mokro drzwi szklanych i 
drewnianych. 

na bieżąco 
według 
potrzeb 

      



8 Mycie framug, klamek i listew osłonowych 
na bieżąco 
według 
potrzeb 

      

9 

Mycie opraw oświetleniowych w pokojach 203, 
204, 205, 206, 207, 208, 209 210, 211, 212, 
213, 214, 215, 216, 217, 218 – ul. Sikorskiego 
4 oraz K. Wielkiego 1-Sala ślubów i Sala 
toastów 

      
pierwszy 

piątek 
miesiąca 

 

L.p. 
Rodzaj wykonywanej 

czynności 

Częstotliwość 

wg potrzeb 
1x 

 dziennie 

III SALE OBSŁUGI KLIENTÓW I KANCELARIE 

1 

Zamiatanie, odkurzanie, mycie na 
mokro powierzchni podłogowych 
środkami przewidzianymi do danego 
rodzaju podłogi 

  codziennie 

2 
Wycieranie gablot, biletomatów, półek, 
stolików, krzeseł, dystrybutorów wody 
i koszy na śmieci 

  codziennie 

3 
Uzupełnianie zamontowanych 
dozowników płynem do dezynfekcji 

na bieżąco 
według 
potrzeb 

  

4 
Mycie przesłon (plexi), szklanych 
drzwi środkiem przeznaczonym do 
danej powierzchni 

  codziennie 

5 
Opróżnianie koszy na śmieci i 
pojemników niszczarek, wymienianie 
worków 

  codziennie 

6 
Wycieranie z kurzu mebli, szafek i 
półek 

  codziennie 

 
   

L.p. 
Rodzaj wykonywanej 

czynności 

Częstotliwość 

wg potrzeb 
1x 

 dziennie 

IV KORYTARZE, SCHODY, KLATKI SCHODOWE 

1 

Zamiatanie, mycie na mokro 
powierzchni podłogowych, schodów, 
barierek i balustrad środkami 
przewidzianymi do danego rodzaju 
nawierzchni 

 codziennie 

2 
Wycieranie gablot, krzeseł, 
dystrybutorów wody i koszy na śmieci 

 codziennie 

3 
Uzupełnianie zamontowanych 
dozowników płynem do dezynfekcji 

na bieżąco 
według 
potrzeb 

  



 

 

 

 

 

 

 

  

4 
Mycie szklanych drzwi (szyby i ramy) 
środkiem przeznaczonym do danej 
powierzchni 

 codziennie 

5 
Opróżnianie koszy na śmieci i 
pojemników, wymiana worków 

 codziennie 

6 
Wycieranie z kurzu lamperii, paneli, 
płytek, cokołów naściennych, 
balustrad  itp. 

na bieżąco 
według 
potrzeb 

  

L.p. Rodzaj wykonywanej czynności 

Częstotliwość 

wg 
potrzeb 

1x 1x                 
w tygodniu  dziennie 

V POMIESZCZENIA SOCJALNE I TOALETY 

1 
Mycie i dezynfekcja wszystkich urządzeń 
sanitarnych 

  codziennie   

2 Zamiatanie i mycie podłóg   codziennie   

3 Mycie glazury,      środy 

4 
 Wycieranie armatury, klamek, półek, 
dozowników na papier, mydło i ręczniki 

  codziennie   

5 
Opróżnianie i mycie pojemników na 
śmieci, wymiana worków 

  codziennie   

6 
Uzupełnianie papieru toaletowego, mydła i 
ręczników 

na 
bieżąco 
według 
potrzeb 

    

7 Mycie drzwi, przegród od kabin   codziennie   

8 
Utrzymanie w czystości szczotek 
klozetowych i mycie pojemników do 
szczotek 

  codziennie   

9 Mycie i  zlewów, kuchenek mikrofalowych   codziennie   

10 Wycieranie stołów, blatów i krzeseł   codziennie   

11 
Mycie framug drzwi, usuwanie kurzu z 
kratek wentylacyjnych, grzejników 

    poniedziałki 

12 
Neutralizacja  zapachów w 
pomieszczeniach sanitarnych 

na 
bieżąco 
według 
potrzeb 

    

13 

Zawieszanie kostek dezynfekujących w 
muszlach i pisuarach, umieszczanie 
trwałych środków zapachowych w 
pomieszczeniach WC 

na 
bieżąco 
według 
potrzeb 

    



L.p. 
Rodzaj wykonywanej 

czynności 

Częstotliwość 

1x 
1x  na kwartał 2 x w roku 

 dziennie 

VI INNE PRACE WEWNĄTRZ BUDYNKU 

1 
Czyszczenie, odkurzanie mebli 
tapicerowanych, bawialni, wykładzin 
dywanowych 

codziennie     

2 
Kontrolowanie zamknięć okien i drzwi oraz 
wyłączanie świateł we wszystkich 
sprzątanych pomieszczeniach 

codziennie     

3 Odkurzanie kratek wentylacyjnych    

Styczeń i 
czerwiec 

(do 30 dnia 
miesiąca) 

 

L.p. 
Rodzaj wykonywanej 

czynności 

Częstotliwość 

2 x w roku 
4 x w roku 

 

VII OKNA 

1 

Okna otwierane i nieotwierane: mycie wraz 
z  ramami we wszystkich pokojach 
biurowych, korytarzach, toaletach i klatkach 
schodowych 

 Marzec, wrzesień, 
(do 15 dnia 
miesiąca) 

  

  

 
SZCZEGÓŁOWE  WYMAGANIA: 

W budynku przy ul. Wełniany Rynek 18 mycie okien obejmuje pomieszczenia biurowe na piętrach od 3 do 
8 oraz pomieszczenia na piętrze 9 – sala konferencyjna, korytarz – foyer, pom. gospodarcze, pom. 
socjalne – kuchnia. 
Sposób otwierania okien przedstawia poniższe zdjęcie (środkowe okno rozwierane, dwa skrajne okna – 
uchylne. 

 

Dodatkowo na korytarzu każdego piętra myciu podlega okno balkonowe, które musi zostać uprzednio 
odłączone przez Zamawiającego od systemu oddymiania. 
W zakres zamówienia jest również wliczone mycie okien na holu windowym (10 sztuk – od parteru do 10 
piętra) oraz na klatce schodowej (małe okna w ilości 43 sztuk), które mają być myte wyłącznie od 
wewnątrz. 

2 

Mycie okien wraz z ramami 203, 204, 205, 
206, 207, 208, 209 210, 211, 212, 213, 
214, 215, 216, 217, 218 – ul. Sikorskiego 4 
oraz K. Wielkiego 1-Sala ślubów i Sala 
toastów 

 
Marzec, czerwiec, 
wrzesień, grudzień        
(do 15 dnia miesiąca) 

 


