Elektronicznie podpisany przez:
Marcin Jakubowski; Miasto Mifisk Mazowiecki
dnia 8 wrze$nia 2022 .

ZARZADZENIE NR 28/22
BURMISTRZA MIASTA - KIEROWNIKA URZEDU MIASTA MINSK
MAZOWIECKI

z dnia 8 wrzesnia 2022 r.

w sprawie nadania Regulaminu udzielania zamowien publicznych
sektorowych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z p6zn. zm.) oraz art. 52 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r Prawo zamodwien publicznych (Dz. U z 2022 r. poz. 1710)
zarzadza sie co nastepuje:

8§ 1. Nadaje sie Regulamin udzielania zamdwien publicznych sektorowych, w
brzmieniu ustalonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

8§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Pierwszemu Zastepcy Burmistrza,
Kierownikowi Wydziatu Inwestycji i Rozwoju Miasta oraz Kierownikowi Wydziatu
Gospodarki Komunalnej.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta -
Kierownik Urzedu

Marcin Jakubowski

Id: 8B536473-9E30-483E-AE81-FC2F0762520F. Podpisany Strona 1



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 28/22
Burmistrza Miasta - Kierownika Urzedu Miasta Minsk Mazowiecki
z dnia 8 wrzesnia 2022 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH SEKTOROWYCH

8§ 1. DEFINICJE
1. Ilekro¢ w postanowieniach niniejszego Regulaminu jest mowa o:
1) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé Miasto Minsk Mazowiecki;

2) Ustawie Pzp - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019
Prawo zamédwien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710);

3) Regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania
zamowien publicznych sektorowych;

4) Wspolnym Stowniku Zamoéwien (CPV) - nalezy przez to rozumieé
Wspdlny Stownik Zamowien zamieszczony w rozporzadzeniu (WE) 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 w sprawie
Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WEL 340 z 16.12.2002 str. 1
z pézn. zm.);

5) Prowadzacym postepowanie - nalezy przez to rozumieé pracownika
Zamawiajacego, ktéremu Kierownik Zamawiajacego powierzyt na pismie
zastrzezone dla siebie czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

6) Zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie progowe lub
zamowienie podprogowe udzielane w celu wykonywania, przez
Zamawiajacego, dziatalnosci sektorowej, o ktorej mowa w art. 5 ust. 4
ustawy Pzp, w tym dziatalnosci zwigzanej z obstugg sieci Swiadczacych
publiczne ustugi w zakresie transportu zbiorowego, ktérego wartosc¢ jest
nizsza niz wyrazona w ztotych polskich réwnowartos¢ aktualnych progéw
unijnych okreslonych w obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zamédwien Publicznych
wydanym na podstawie art. 3 ust. 2 Ustawy Pzp;

7) Zamowieniu progowym - nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie, ktérego
przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci réownej lub
wyzszej niz 130.000,00 zt, oraz nizszej wartosci niz okreslone w
obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych wydanym na podstawie
art. 3 ust. 2 Ustawy Pzp;

8) Zamowieniu podprogowym - nalezy przez to rozumie¢ zamodwienia,
ktérych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci
ponizej 130.000 zi;
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9) Postepowaniu o udzielenie zamowienia - nalezy przez to rozumiec
postepowanie wszczynane w drodze publicznego ogtoszenia o zamowieniu,
albo przestania zaproszenia do sktadania ofert albo przestania zaproszenia do
negocjacji w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktérym zostanie
zawarta umowa, lub — w przypadku trybu zamdwienia z wolnej reki — w celu
wynegocjowania postanowien takiej umowy;

10) Dostawie - nalezy przez to rozumie¢ dostawe, o ktérej mowa w art. 7 pkt
4 ustawy pzp;

11) Ustudze - nalezy przez to rozumiec ustugq, o ktérej mowa w art. 7 pkt 28
ustawy pzp;

12) Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumiec robote budowlang, o
ktérej mowa w art. 7 pkt 21 ustawy pzp;

13) Dniu - nalezy przez to rozumie¢ dzien zgodnie z art. 111 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r Kodeks Cywilny (Dz.U. z 2022 r. poz.1360 z pézn. zm.);

14) Swz - nalezy przez to rozumiec specyfikacje warunkéw zamdwienia
dokument lub tozsamym charakterze wytworzony przez Zamawiajacego
a kierowany do Wykonawcow opisujgcy zaréwno przedmiot zamowienia, jak i
sposbéb postepowania Wykonawcy by uzyskaé to zamédwienie;

15) Wniosku o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
- nalezy przez to rozumie¢ dokument wewnetrzny stuzacy do uruchomienia
procedury udzielenia zamédwienia;

16) Wydziale merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ wydziat
odpowiedzialny zgodnie z Regulaminem organizacyjnym Urzedu Miasta Minsk
Mazowecki za wykonanie zadan, ktérym stuzy zamédwienie;

17) Kierownik Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta
Minsk Mazowiecki.

2. Wszystkie kwoty podane w niniejszym Regulaminie sg kwotami netto.
§ 2. POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Regulamin okresla:

1) zasady postepowania w zakresie planowania zamowien;

2) tryb postepowania w zakresie przygotowania postepowan o udzielanie
zamowien progowych i zamowien podprogowych, do ktérych nie stosuje sie
przepisow Ustawy Pzp;

3) zasady sporzadzania i zawierania umow o udzielenie zamowienia.

2. Celem przeprowadzenia postepowania jest uzyskanie w wyniku udzielenia
zamowienia oferty najkorzystniejszej.
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3. Udzielajac zamdwienia nalezy kierowac sie zasadq uczciwej konkurencji,
rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci postepowania oraz
proporcjonalnosci wymagan.

4. Zaleca sie, by przygotowujac postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego uwzgledniaé kwestie zwigzane ze zrownowazonym rozwojem, co
oznacza dokonywanie dobrze przemyslanych wydatkdow i niezbednych zakupow
oraz nabywanie produktéw, ustug, robét budowlanych mozliwie w najmniejszym
stopniu oddziatujgcych na srodowisko, a takze uwzgledniajqcych spoteczne i
ekonomiczne skutki decyzji zakupowych.

5. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie
zamowienia
w spos6b zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
Wykonawcéw.

6. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie z zachowaniem formy
pisemnej, z wytgczeniem sytuacji opisanych w niniejszym Regulaminie.

7. Postepowanie o udzielenie zamodwienia jest jawne. Postepowanie prowadzi
sie w jezyku polskim.

§ 3. POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Rozpoczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia progowego lub
podprogowego nastepuje na wniosek o przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamdwienia (zwany dalej ,wnioskiem”), ktdrego wzér stanowi
Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, sktadany przez Kierownika Wydziatu
merytorycznego do Kierownika Zamawiajacego.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:
1) opis przedmiotu zaméwienia;

2) szacunkowg wartos¢ zamdwienia w ztotych, ze wskazaniem daty dokonania
szacowania oraz osoby dokonujacej szacunku;

3) okreslenie kryteridéw oceny ofert i ich znaczenia;

4) wskazanie zrodta finansowania wraz z potwierdzeniem zapewnienia $srodkéw
finansowych na realizacje zamdwienia publicznego przez Skarbnika Miasta;

5) wzér umowy lub istotne postanowienia umowne;
6) wzdr umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych- jesli dotyczy;

7) informacje/ocene w zakresie stosowania przepisow dotyczacych ochrony
danych osobowych dokonang przez Inspektora Ochrony Danych.

3. Podstawg do podjecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia jest plan finansowy na dany rok
budzetowy.
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4. Kierownik Zamawiajqcego zatwierdza wniosek o przeprowadzenie
postepowania.

5. Zadania zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamdwienia podprogowego realizuje Wydziat merytoryczny.

6. Zadania zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamdwienia progowego realizuje Wydziat Inwestycji i Rozwoju Urzedu
Miasta, na podstawie zatwierdzonego wniosku, o ktorym mowa w ust. 1.

I. POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PROGOWEGO
§ 4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA PROGOWEGO

1. Przedmiot zamdwienia progowego jest okreslany w sposob jednoznaczny i
wyczerpujacy za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, opisu
cech technicznych i jakosciowych, przy przestrzeganiu Polskich Norm
przenoszacych Europejskie normy zharmonizowane.

2. Jezeli jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamoéwienia, przedmiot
zamowienia progowego mozna okresli¢ przez wskazanie znakoéw towarowych lub
nazwy producenta.

3. Do opisu przedmiotu zamodwienia progowego stosuje sie kody okreslone we
Wspdlnym Stowniku Zamoéwien.

4. Jezeli przedmiotem zamowienia progowego sg roboty budowlane,
Zamawiajacy opisuje przedmiot zamodwienia progowego za pomocg dokumentacji
projektowej.

5. Jezeli przedmiotem zamodwienia progowego jest zaprojektowanie i
wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -
Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z pézn. zm.), Zamawiajacy
opisuje przedmiot zamdwienia progowego za pomocg programu funkcjonalno-
uzytkowego. Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania, w ktérym
podaje sie przeznaczenie ukonczonych robdét budowlanych oraz stawiane im
wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i
funkcjonalne.

§ 5. SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA PROGOWEGO

1. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.

2. Nie mozna dzieli¢ przedmiotu zamdwienia na czesci lub zanizac jego
wartosci w celu unikniecia stosowania procedur okreslonych w niniejszym
Regulaminie.

3. Ustalenia i udokumentowania wartosci zamowienia dokonuje Wydziat
merytoryczny.
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4. Przystepujac do szacowania wartosci zamdwienia nalezy w pierwszej
kolejnosci, z nalezytg starannosciag, ustali¢ taczng planowang wartos¢ ustug,
dostaw lub robét budowlanych tego samego rodzaju, ktére sq w planie
finansowym na dany rok budzetowy.

5. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamowienia sg w szczegolnosci:

1) kopie uméw, obejmujacych analogiczny przedmiot zamodwienia, z okresu
poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na
dany rok $redniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
ogoétem;

2) wydruki stron internetowych;
3) wydruki dotyczace przeprowadzonego rozeznania rynku;
4) kosztorys inwestorski.

7. Dokumenty wykorzystane do oszacowania zamdwienia archiwizuje Wydziat
merytoryczny.

8. Jezeli dopuszcza sie udzielenie zamowienia w czesciach i co za tym idzie
mozliwos$¢ sktadania ofert czesciowych, na podstawie ktérych udzieli¢ mozna
odrebnych zamowien, wartoscig zamdwienia jest tgczna wartos¢ poszczegdlnych
czesci zamowienia.

9. Wartoscig umowy ramowej (tzn. umowy zawartej miedzy Zamawiajacym, a
jednym lub wiekszg liczbg Wykonawcow, ktérej celem jest ustalenie warunkéw
dotyczacych zamoéwien progowych jakie mogg zostac¢ udzielone w danym
okresie) jest taczna wartos¢ zamowien, ktéore Zamawiajacy bedzie realizowac w
okresie trwania umowy ramowej.

10. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz trzy
miesigce przed dniem wszczecia postepowania dla dostaw i ustug oraz nie
wczesniej niz sze$¢ miesiecy przed dniem wszczecia postepowania dla robot
budowlanych.

§ 6. WYMAGANIA DOTYCZACE UCZESTNIKOW POSTEPOWANIA O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA PROGOWEGO

1. O udzielenie zamdwienia progowego mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy
spetniajg warunki, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia;
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4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Warunki, o ktérych mowa w ust. 1, oraz opis sposobu dokonania oceny ich
spetniania majg na celu zweryfikowanie zdolnosci Wykonawcy do nalezytego
wykonania udzielanego zamdwienia progowego.

3. Z postepowania o udzielenie zamdwienia progowego wyklucza sie
Wykonawce:

1) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio
przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie
W sprawie sptaty tych naleznosci;

2) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia
publiczne;

3) w stosunku do ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 ro szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. poz.835 z pdézn. zm.);

4. Z postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy moze wykluczyd
wykonawce:

1) ktéry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkdw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio
przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie
W sprawie sptaty tych naleznosci;

2) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart ukfad z wierzycielami, ktérego
dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego
rodzaju sytuacji wynikajqcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury;

3) ktéry w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co
podwaza jego uczciwosé, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie
wykonat zamowienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg
stosownych dowododw;
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4) ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie
nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo diugotrwale nienalezycie
wykonywat istotne zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do
wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

5) ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co
mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia, lub ktéry zatait te informacje lub nie
jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;

6) ktéry bezprawnie wptywat lub probowat wptywaé na czynnosci
zamawiajacego lub prébowat pozyskad lub pozyskat informacje poufne,
mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamodwienia;

7) ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajace w btad, co mogto miec istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

5. Z postepowania o udzielenie zamdwienia progowego wyklucza sie réwniez
Wykonawcéw, ktorzy:

1) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty
osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych
Wykonawcéw w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurenciji;

2) nie wniesli wadium do uptywu terminu skfadania ofert, na przedtuzony okres
zwigzania ofertg albo nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertq;

3) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mieé¢ wptyw na
wynik prowadzonego postepowania;

4) nie wykazali spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu lub nie uzupetnili
wymaganych oswiadczen lub dokumentéw w wyznaczonym przez
Zamawiajacego czasie lub nie ztozyli wyjasnien dotyczacych tresci oferty w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego czasie.

6. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

8§ 7. 1. Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
progowego muszg ztozyc:

1) oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu;

2) osSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;
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3) koncesje, zezwolenia lub licencje, jezeli przepisy obowigzujacego prawa
naktadajg obowigzek posiadania koncesji, zezwolenia lub licencji na podjecie
dziatalnosci w zakresie objetym zamodwieniem;

4) Zamawiajacy moze rowniez zgda¢ od Wykonawcy ztozenia:

a) aktualnego zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub
zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skfadania ofert w postepowaniu;

b) aktualnego zaswiadczenia wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optaceniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne lub potwierdzenie, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert w tym postepowaniu;

c) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i
informacji o dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skfadania wnioskdéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu albo sktadania ofert.;

2. Dodatkowo, mozna zadac przedstawienia innych dokumentéw niz wskazane
w ust. 1 powyzej, jezeli jest to uzasadnione trybem i przedmiotem zamodwienia
progowego, a dokumenty te sg niezbedne do przeprowadzenia postepowania.
Decyzje odnosnie do obowigzku Zzgdania innych dokumentéw podejmuje wydziat
prowadzacy sprawe.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, sporzadzone w jezyku obcym, sg
sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

4. Dokumenty skfada sie w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce w formie papierowej lub elektronicznej.
Dokumenty ztozone w formie elektronicznej wymagajq kwalifikowanego podpisu
elektronicznego podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Kierownik Zamawiajgcego
przed wszczeciem postepowania majac na uwadze interes Zamawiajgcego, moze
postanowi¢ o odstgpieniu w danym postepowaniu od obowigzku zadania od
Wykonawcéw dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1i 2.

§ 8. PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN PROGOWYCH

Zamowienia progowe mogg byc¢ udzielone w ramach:
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1) procedury otwartej tj. przetargu — w ktérym na publiczne ogtoszenie mogq
odpowiedzie¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy;

2) procedury zamknietej tj.:

a) zapytania o cene, w ktorym zostajg przestane zaproszenia do skfadania
ofert do wybranych Wykonawcow;

b) negocjacji adresowanych do konkretnych Wykonawcow, w ktérych tylko ci
Wykonawcy mogaq brac udziat;

c) udzielenia zamdwienia z wolnej reki.
§ 9. PROCEDURA OTWARTA - PRZETARG

1. Procedura otwarta obejmujgca postepowania prowadzone w trybie
przetargu, jest procedurg podstawowg i moze byc¢ stosowana zawsze, bez
wzgledu na wartos$¢ szacunkowg lub rodzaj zamdwienia progowego.

2. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu zamieszczajac
ogtoszenie

o zamdwieniu progowym na Platformie Zakupowej Zamawiajgcego. Zamawiajacy
moze opublikowac ogtoszenie o zamodwieniu progowym réwniez w inny sposob.

3. Ogtoszenie o zamdwieniu progowym, o ktérym mowa powyzej zawiera co
najmniej:
1) nazwe i adres Zamawiajqcego;
2) okreslenie trybu udzielenia zamoéwienia;

3) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia, z podaniem
informacji o mozliwosci sktadania ofert czeSciowych;

4) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;
5) termin wykonania zamédwienia;
6) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

7) klauzule zastrzegajacg mozliwos¢ zmiany lub odwotania, przed terminem
sktadania ofert, warunkdéw zawartych w ogtoszeniu i Swz;

8) klauzule o mozliwosci zakonczenia postepowania bez dokonywania wyboru
ktérejkolwiek z ofert lub jego uniewaznieniu bez podawania przyczyn;

9) miejsce, forme i termin sktadania ofert;

10) informacje o mozliwosci przeprowadzenia aukcji;

11) wymagania w zakresie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
12) wymagania w zakresie wniesienia wadium;

13) postanowienia regulujqce zasady przetwarzania danych osobowych oraz
udostepnienia danych osdéb jezeli majgq zastosowanie.
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4. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert, z uwzglednieniem czasu
niezbednego do przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze termin ten nie
powinien by¢ krétszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu
progowym. W uzasadnionych przypadkach wskazany w zdaniu poprzedzajacym
termin moze zostac¢ skrdocony.

5. W przypadku udzielania zamodwienia na roboty budowlane termin sktadania
ofert nie powinien byc¢ krotszy niz 14 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia o
zamowienie progowe.

§ 10. PROCEDURA ZAMKNIETA - ZAPYTANIE O CENE

1. Zapytanie o cene to tryb udzielania zamdwienia progowego, w ktdérym
Zamawiajacy kieruje pytanie o cene do wybranych przez siebie Wykonawcow i
zaprasza ich do sktadania ofert. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia
progowego w trybie zapytania o cene, jezeli przedmiotem zamdwienia sq
dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach
jakosciowych, a wartos¢ zamowienia nie przekracza réwnowartos¢ wyrazonej w
ztotych kwoty 500.000,00 zt netto.

2. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach udzielania zaméwien w trybie
zapytania o cene mozna zastosowac bez spetnienia przestanek okreslonych w
ust. 1, po uzyskaniu uprzedniej zgody Kierownika Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania o cene,
zapraszajac do sktadania ofert Wykonawcow, w liczbie nie mniejszej niz 3,
Swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci na dostawy lub
ustugi bedace przedmiotem zamdwienia. Zamawiajacy wyznacza termin do
sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i ztozenie
oferty, z tym ze termin ten nie powinien byc¢ krétszy niz 7 dni od dnia
przekazania zaproszenia do sktadania ofert. W uzasadnionych przypadkach
wskazany w zdaniu poprzedzajgcym termin moze zostac skrdocony.

4. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przesyta dane
niezbedne do przeprowadzenia postepowania, a w szczegdlnosci:

1) nazwe i adres Zamawiajqcego;
2) okreslenie trybu zamoéwienia;

c) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia, z podaniem
informacji o mozliwosci skfadania ofert czeSciowych;

3) termin wykonania zamowienia;
4) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

5) postanowienia regulujgce zasady przetwarzania danych osobowych oraz
udostepnienia danych osob, jezeli majq zastosowanie.
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6) klauzule zastrzegajacg mozliwos$¢ zmiany lub odwotania, przed terminem
sktadania ofert, warunkdéw zawartych w ogtoszeniu i Swz;

7) klauzule o mozliwosci zakonczenia postepowania bez dokonywania wyboru
ktérejkolwiek z ofert lub jego uniewaznieniu bez podawania przyczyn;

8) miejsce, forme i termin sktadania ofert;
9) informacje o mozliwosci przeprowadzenia aukcji.
10) wymagania w zakresie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

5. Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej
zmienic¢. Nie prowadzi sie negocjacji w sprawie ceny. Wraz z ofertg Wykonawca
sktada o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku
podstaw do wykluczenia z postepowania, a jezeli Zamawiajacy zada
dokumentéw, rowniez te dokumenty.

6. Zamawiajacy udziela zamowienia progowego Wykonawcy, ktory zaoferowat
najnizsza cene.

§ 11. PROCEDURA ZAMKNIETA - NEGOCJACIE

1. Negocjacje adresowane do konkretnych Wykonawcéw to tryb udzielania
zamoOwienia progowego, w ktéorym Zamawiajacy negocjuje warunki umowy w
sprawie zamowienia progowego z wybranymi przez siebie Wykonawcami, a
nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert. Zamdwienie progowe moze by¢
udzielone w trybie negocjacji gdy zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych
okolicznosci:

1) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nie zostaty
ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne
warunki swz nie zostaty
zmienione w istotny sposob;

2) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamoéwienia, nie mozna zachowacd
terminéw okreslonych w zarzadzeniu.

2. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji, przekazujac
wybranym przez siebie Wykonawcom zaproszenie do negocjacji. Zaproszenie
zawiera co najmniej:

1) nazwe i adres Zamawiajacego;

2) okreslenie przedmiotu zamowienia z podaniem informacji o mozliwosci
sktadania ofert czesciowych;

3) termin wykonania zamoéwienia;

4) informacje o warunkach udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu ich
oceny;

5) okreslenie trybu zamoéwienia;
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6) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
7) miejsce i termin negocjacji z Zamawiajacym;

8) postanowienia regulujace zasady przetwarzania danych osobowych oraz
udostepnienia danych osoéb jezeli majg zastosowanie;

9) klauzule o mozliwosci zakonczenia postepowania bez dokonywania wyboru
ktérejkolwiek z ofert lub jego uniewaznieniu bez podawania przyczyn;

10) informacje o tym, ze prowadzone negocjacje majq na celu ustalenie
warunkéw przysztej umowy w przedmiocie zamowienia progowego.

3. Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji Wykonawcdw w liczbie zapewniajgcej
konkurencje, nie mniejszej niz 3, chyba ze ze wzgleddéw na specyficzny charakter
zamowienia liczba Wykonawcdw mogacych je wykonac jest mniejsza, jednak nie
mniejsza niz 2.

4. Zamawiajacy moze przed zaproszeniem do skfadania ofert dokonac¢ zmiany
bedacych przedmiotem negocjacji wymagan technicznych i jakosciowych
dotyczacych przedmiotu zamowienia progowego, a takze zmieni¢ kryteria oceny
ofert oraz ich znaczenie.

5. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert Wykonawcéw, z ktérymi
prowadzit negocjacje.

6. W zaproszeniu do skfadania ofert Zamawiajacy informuje Wykonawcéw o:
1) miejscu i terminie sktadania oraz otwarcia ofert;
2) terminie zwigzania oferta.

7. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu
niezbednego na przygotowanie i ztozenie oferty, z tym ze termin ten nie
powinien by¢ krétszy niz 7 dni, od dnia przekazania zaproszenia do sktadania
ofert. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przekazuje Swz. Swz
nie zawiera opisu warunkow udziatu w postepowaniu oraz opisu sposobu
dokonywania oceny spefniania tych warunkow.

§ 12. PROCEDURA ZAMKNIETA - WOLNA REKA

1. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielania zamdwienia, w ktéorym
Zamawiajacy udziela zamodwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.
Zamowienie moze by¢ udzielone w trybie zamdwienia z wolnej reki gdy, zachodzi
co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogq byc¢ swiadczone tylko przez
jednego Wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, lub
Z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych wynikajacych z odrebnych
przepiséw;
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2) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowac terminéw okreslonych dla
innych trybow;

3) w prowadzonych kolejno postepowaniach o udzielenie zamowienia
progowego w trybie przetargu nie zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie
oferty zostaty odrzucone ze wzgledu na ich niezgodnosc¢ z opisem przedmiotu
zamowienia zawartym w swz, a pierwotne zapisy swz nie zostaty w istotny
sposOb zmienione;

4) w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robot
budowlanych zaméwien dodatkowych, nieobjetych zamdéwieniem
podstawowym
i nie przekraczajacych tgcznie 50% wartosci realizowanego zamédwienia,
niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie
konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych badz gospodarczych oddzielenie zamédwienia
dodatkowego od zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia
niewspotmiernie wysokich kosztéw lub,

b) wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamowienia dodatkowego;

5) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamodwienia
podstawowego, dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robét budowlanych
zamowien uzupetniajacych, stanowigcych nie wiecej niz 50 % wartosci
zamowienia podstawowego i polegajacych na powtdrzeniu tego samego
rodzaju zamoéwien, jezeli zamowienie podstawowe zostato udzielone w trybie
przetargu, a zamowienie uzupetniajgce byto przewidziane w ogtoszeniu o
zamowieniu progowym dla zamdwienia podstawowego i jest zgodne z
przedmiotem zamowienia podstawowego;

6) w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamodwienia
podstawowego, dotychczasowemu Wykonawcy dostaw, ustug, zamoéwien
uzupetniajacych, stanowigcych nie wiecej niz 20 % wartosci zamowienia
podstawowego i polegajgcych na rozszerzeniu dostawy, jezeli zmiana
Wykonawcy powodowataby koniecznos¢ nabywania rzeczy o innych
parametrach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosc techniczng
lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze,
jezeli zamodwienie podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego, a zamdéwienie uzupetniajace byto
przewidziane w ogtoszeniu o zamowieniu dla zaméwienia podstawowego i jest
zgodne z przedmiotem zamodwienia podstawowego.
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2. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zamdwienia progowego z
wolnej reki zapraszajac jednego wybranego przez siebie Wykonawce do
negocjacji. Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje
Wykonawcy informacje niezbedne do przeprowadzenia postepowania, w tym
istotne dla stron postanowienia, ktore zostang umieszczone w zawartej umowie.
Na zakres informacji niezbednych do przeprowadzenia postepowania sktadajg

sie:
1) nazwa i adres Zamawiajacego;
2) opis przedmiotu zamodwienia progowego;
3) termin wykonania zaméwienia progowego;

4) informacja o warunkach udziatu w postepowaniu, dokumentach
potwierdzajacych spetnienie tych warunkdéw i sposobie ich oceny;

5) miejsce i termin negocjacji z Zamawiajacym;

6) postanowienia regulujace zasady przetwarzania danych osobowych oraz
udostepnienia danych osoéb jezeli majq zastosowanie.;

7) klauzula zastrzegajgca mozliwos¢ zmiany lub odwotania warunkow
postepowania;

8) klauzula o mozliwosci zakonczenia postepowania bez dokonywania wyboru
Wykonawcy lub jego uniewaznieniu bez podawania przyczyn;

9) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia progowego lub projekt umowy.

3. Zamawiajacy moze po przeprowadzeniu negocjacji wprowadzi¢ zmiany do
postanowien projektu umowy.

§ 13. SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA PROGOWEGO
1. Swz powinna zawiera¢ co najmniej nastepujace dane:

1) nazwe i adres Zamawiajqcego;

2) tryb udzielenia zamdwienia progowego;

3) opis przedmiotu zamowienia progowego;

4) termin wykonania zamowienia progowego;

5) informacje o warunkach udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow;

6) informacje o podstawach do wykluczenia;

7) wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢é Wykonawcy w
celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia;
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8) termin zwigzania ofertg;

9) opis sposobu przygotowania ofert;

10) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;
11) opis sposobu obliczenia ceny

12) postanowienia regulujace zasady przetwarzania danych osobowych oraz
udostepnienia danych osob jezeli majg zastosowanie.

13) opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert;

14) ogdlne warunki umowy lub projekt umowy, jezeli Zamawiajgqcy wymaga od
Wykonawcy, by zawart z nim umowe na takich warunkach;

15) informacje o tym, iz do postepowania o udzielenie zamodwienia progowego
stosuje sie postanowienia Regulaminu;

16) klauzule zastrzegajacg mozliwos$¢ zmiany lub odwotania warunkow
zawartych w Swz;

17) informacje o mozliwosci zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru
oferty;

18) informacje o mozliwosci uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.
2. Swz moze zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis czesci zamdwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych;

2) zastrzezenie, ktdra czes¢ zamdwienia nie moze zostaé¢ powierzona
podwykonawcy;

3) informacje o przewidywanych zamdwieniach uzupetniajacych, jezeli
Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamoéwien;

4) opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim muszg odpowiadac oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich
sktadanie;

5) wskazanie 0séb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami, oraz
sposobu porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw;

6) informacje dotyczgacq mozliwosci dokonywania wyjasnien tresci Swz;
7) wymagania dotyczace wadium;
8) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

9) opis sposobu przygotowywania ofert;
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10) zadanie wskazania przez Wykonawce w ofercie, czesci zamodwienia, ktérg
zamierza on wykonac¢ przez podwykonawce.

3. Zamawiajacy moze zgadac¢ od Wykonawcow wniesienia wadium lub
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Zasady i formy wniesienia, zwrotu
lub zatrzymania wymaganych zabezpieczen okresla sie w SWZ i wzorze umowy.

§ 14. OFERTA W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PROGOWEGO

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci swz.

3. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli
cena nie jest jedynym kryterium wyboru.

4. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej, jezeli
przedmiot zamdwienia jest podzielny. W takim wypadku Wykonawca moze ztozy¢
oferty czeSciowe na jedng lub wiecej czesci zamowienia.

5. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienic lub
wycofac oferte.

6. Oferte ztozong po terminie (dotyczy ofert ztozonych w formie papierowej)
zwraca sie bez otwierania niezwtocznie po uptywie terminu otwarcia ofert.

7. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w swz,
jednakze termin zwigzania ofertg nie powinien byc¢ dtuzszy niz 60 dni.

8. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzyc¢
termin zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz przed uptywem
terminu zwigzania ofertg zwrocic¢ sie do Wykonawcdédw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o0 oznaczony okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Zgoda
Wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczana tylko z
jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium (jezeli dotyczy) albo,
jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta.

9. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

10. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert, Zamawiajacy moze zgdac od
Wykonawcéw udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci ofert lub ztozonych
whnioskow oraz moze zadac¢ uzupetnienia wymaganych w swz/Zaproszeniu
oswiadczen lub dokumentédw. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie powyzszych
dokumentéw, w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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11. Zamawiajacy zobowigzany jest poprawi¢ w tekscie oferty oczywiste omyiki
pisarskie (jezeli oferta nie podlega odrzuceniu), oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki
polegajace na niezgodnosci oferty z swz, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce. W terminie 3 dni od dnia
zawiadomienia Wykonawca moze nie zgodzic¢ sie na poprawienie innej omy#ki
polegajacej na niezgodnosci oferty z swz, wowczas jego oferta zostanie
odrzucona.

12. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert, Zamawiajacy moze zgdac od
Wykonawcédw udzielenia wyjasnien odnoszacych sie do razaco niskiej ceny w
stosunku do przedmiotu zaméwienia lub jego czesci.

§ 15. 1. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie wczesniej niz przed
uptywem terminu otwarcia ofert.

2. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje w dniu, w ktorym uptywa termin
sktadania ofert.

3. Niezwiocznie po otwarciu ofert podaje sie nazwy oraz adresy Wykonawcéw,
a takze informacje dotyczace ceny oraz wartosc jakg Zamawiajacy przeznaczyt
na sfinansowanie zamédwienia.

8§ 16. 1. Oferty sq jawne od chwili ich otwarcia. Nie ujawnia sie jednak
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, jezeli Wykonawca w tresci
ztozonej oferty zastrzegt wyraznie, ze nie mogq by¢ one ujawniane innym
Wykonawcom przedstawiajgc uzasadnienie dla zastrzezonych informacji oraz
przekazat je Zamawiajacemu w formie umozliwiajgcej zachowanie ich poufnosci.
Zamawiajqcy dopuszcza udostepnienie ofert w formie elektronicznej w postaci
skanu.

2. Z zastrzezeniem postanowienia zdania 2 ust. 1, Zamawiajacy udostepnia
pozostatg dokumentacje postepowania, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznieniu postepowania. Zamawiajacy dopuszcza udostepnienie
dokumentacji,

o ktérej mowa w zdaniu pierwszym w formie elektronicznej w postaci skanu.

§ 17. WYKLUCZENIE WYKONAWCY I ODRZUCENIE OFERTY W
POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PROGOWEGO

1. Wykonawca zostaje wykluczony w przypadku zaistnienia okolicznosci
zdefiniowanych w tresci Swz, w szczegdlnosci niespetnienia warunkdéw udziatu w
postepowaniu.

2. Oferta podlega odrzuceniu, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamowienia okreslonym w Swz
z wytgczeniem mozliwosci jej poprawy bez udziatu Wykonawcy;
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2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia;

4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych Zamawiajacy nie jest w stanie
samodzielnie poprawic;

6) Wykonawca w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie nie zgodzit sie
na poprawienie omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z Swz,
niepowodujacych istotnych zamian w tresci oferty;

7) Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte, w takim przypadku odrzuceniu
podlegajq wszystkie ztozone przez danego Wykonawce oferty;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

3. Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce o wykluczeniu oraz o odrzuceniu
jego oferty podajqc uzasadnienie.

§ 18. WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ W POSTEPOWANIU O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA PROGOWEGO

1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow
oceny ofert okreslonych w swz. Kryteriami oceny ofert sgq cena albo cena oraz
inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci takie
jak: jakos¢, funkcjonalnos$¢, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych
dostepnych technologii, koszty eksploatacji, serwis, gwarancja.

2. W przypadkach, kiedy jest to uzasadnione charakterem zamdwienia
progowego, kryteria oceny ofert mogg dotyczy¢ wiasciwosci Wykonawcy, a w
szczegoblnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej.

3. Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze co
najmniej dwie oferty przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny
ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena.

4. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktorym jedynym
kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.
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5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy
moze dokonac¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdéd pozostatych w
postepowaniu Wykonawcow albo moze uniewazni¢ postepowanie.

6. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia niezwtocznie
Wykonawcdw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia.

7. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza
informacje, obejmujacg nazwe i siedzibe Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana, na stronie internetowej.

§ 19. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PROGOWEGO

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty lub wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczyc¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze
zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg;

5) Wykonawca nie wnidést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy lub uchylit sie od zawarcia umowy.

2. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia bez
podawania przyczyny.

§ 20. DOKUMENTACJA Z REALIZACJII PROCEDUR UDZIELANIA
ZAMOWIEN PROGOWYCH

1. Przy prowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia wymagane jest
sporzgdzenie co najmniej nastepujacych dokumentow:

1) wniosku o przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia
progowego, ktérego wzoér stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu;

2) ogtoszenia, gdy jest wymagane zgodnie z postanowieniami Regulaminu;
3) swz, gdy jest wymagana zgodnie z postanowieniami Regulaminu;

4) protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia, stosownie do trybu
w jakim prowadzone jest postepowanie, wraz ze wszelkimi wymaganymi
takim protokotem zataqcznikami;

5) zawiadomienia o wyniku postepowania;
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6) umowy o udzielenie zamdwienia;
7) umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych- jezeli dotyczy.

2. Dokumentacja z realizacji zamowienia progowego jest przechowywana i
archiwizowana przez Wydziat Inwestycji i Rozwoju Miasta Urzeu Miasta Minsk
Mazowecki.

II. UDZIELANIE ZAMOWIEN PODPROGOWYCH

§ 21. 1. Zamdwienie podprogowe realizowane jest przez Wydziat
merytoryczny w trybie okreslonym w niniejszym rozdziale.

2. Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania w sprawie udzielenia
zamowienia podprogowego, wyznacza sie odpowiedzialnego pracownika.

3. W celu udzielenia zamdwienia zamieszcza sie zapytanie ofertowe na
Platformie Zakupowej.

4. Termin na sktadanie ofert wynosi co najmniej 7 dni od daty publikacji
zapytania.

5. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze podjac
decyzje o bezposrednim skierowaniu zaproszenia do wykonawcéw sSwiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia.

6. Zapytanie ofertowe zawiera, co najmniej:
1) opis przedmiotu zamdwienia;
2) warunki udziatu w postepowaniu i realizacji zamdwienia;

3) wymagania w zakresie oswiadczen i dokumentéw wymaganych przepisami
prawa na etapie ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego;

4) termin realizacji przedmiotu zamowienia;

5) termin i sposdb ztozenia oferty;

6) klauzule informacyjng RODO

7) projekt umowy lub istotne postanowienia umowne;
8) opis kryteriow oceny ofert: jakosci, ceny lub kosztu.

7. Kryterium jakosci, moze odnosic¢ sie do: parametréw technicznych,
wiasciwosci estetycznych i funkcjonalnych takich jak dostepnosé dla oséb
niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikéw; aspektow
spotecznych, aspektow srodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej
przedmiotu zamdwienia; aspektow innowacyjnych; organizacji, kwalifikacji
zawodowych i doswiadczenia osdb wyznaczonych do realizacji zamowienia, jezeli
mogg one miec znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania zamowienia; serwisu
posprzedaznego, pomocy technicznej, warunkéw dostawy takich jak termin,
sposdb lub czas dostawy, oraz okresu realizacji.
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8. Kryterium kosztu odnosi sie do kosztéow cyklu zycia przedmiotu
zamowienia.

9. Kryteria oceny ofert musza by¢ obiektywne, mozliwe do zweryfikowania i
niedyskryminujgce, dostepne dla wszystkich zainteresowanych stron.

10. W przypadku pytan i wnioskéw przestanych przez Wykonawcéw w
szczegoblnosci dotyczgcych OPZ, warunkow udziatu w postepowaniu lub wzoru
umowy, zamieszcza sie komunikat publiczny z odpowiedziami za posrednictwem
Platformy Zakupowej.

11. Po otwarciu ofert dokonuje sie badania zgodnosci ztozonych ofert z
zapytaniem ofertowym oraz ich oceny. Po dokonaniu tych czynnosci, Wydziat
merytoryczny przygotowuje wniosek o wybor oferty, uniewaznienie
postepowania lub pozostawienie postepowania bez rozstrzygniecia wraz z
uzasadnieniem i przedktada go do zatwierdzenia przez Kierownika
Zamawiajqcego.

12. W przypadku, gdy zebrane oferty przekraczajq rownowartos¢
zabezpieczonych srodkéw zamawiajgcego, Kierownik Zamawiajacego podejmuje
decyzje o:

1) przeprowadzeniu negocjacji na Platformie Zakupowej z maksymalnie trzema
Wykonawcami, ktorzy ztozyli najkorzystniejsze oferty, albo

2) zwiekszeniu srodkéw na realizacje zamodwienia, albo
3) uniewaznieniu postepowania.

13. Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, Kierownik Wydziatu merytorycznego
sktada protokot z postepowania do Kierownika Zamawiajgcego celem
zatwierdzenia.

14. Informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej, uniewaznieniu
postepowania lub pozostawieniu postepowania bez rozstrzygniecia zamieszcza
sie na Platformie Zakupowej. W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje sie co
najmniej nazwe Wykonawcy albo imie i nazwisko, siedzibe wybranego
Wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

15. Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie
pisemnej.

16. W przypadku, gdy wartos¢ zamowienia podprogowego nie przekracza
30.000 zt udzielenie zamdwienia moze nastgpi¢ bez stosowania procedury
opisanej w ust. 3-15. Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia nalezy
zawrze¢ umowe z wykonawcg w formie pisemnej w szczegolnosci, gdy obejmuje
onha przeniesienie praw autorskich, baz danych, gdy zachodzi potrzeba
przetwarzania danych osobowych, udzielenia gwarancji i rekojmi.
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17. Dokumentacja z realizacji zamoéwienia podprogowego jest przechowywana
i archiwizowana przez Wydziat merytoryczny.

18. Paragraf 18 i 19 niniejszego zarzadzenia stosuje sie odpowiednio.

§ 22. DOKUMENTACJA Z REALIZACJII PROCEDUR UDZIELANIA
ZAMOWIEN PODPROGOWYCH

W ramach postepowania o udzielenie zamowienia wymagane jest sporzadzenie
co najmniej nastepujacych dokumentéw:

1) wniosku o przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia,
ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu;

2) protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia,

3) zawiadomienia o wyniku postepowania;

4) umowy o udzielenie zamédwienia z zastrzezeniem § 21 ust 16;

5) umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych - jezeli dotyczy.
§ 23. ZAWARCIE UMOWY O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Do umow o udzielenie zamowienia stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego prawa.

2. Umowy o udzielenie zamdwienia wymagajg formy pisemnej, chyba ze
przepisy prawa wymagajg zachowania formy szczegodlnej.

3. Wzér umowy o udzielenie zamdwienia publicznego przygotowuje Wydziat
merytoryczny, ktory ponosi odpowiedzialno$¢ za merytoryczng prawidtowosc
umowy.

4. Umowa powinna zawierac:
1) tytut i numer umowy;
2) date i miejsce zawarcia umowy;

3) oznaczenie stron i ich reprezentantdéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa;

4) okreslenie przedmiotu umowy;
5) termin wykonania i sposdéb przekazania przedmiotu umowy;

6) cene za wykonanie przedmiotu umowy oraz terminy, forme i warunki
zaptaty;

7) wskazanie, iz konsorcjanci z ktdrymi zostaje zawarta umowa ponoszg
solidarng odpowiedzialnos¢ za jej wykonanie i wniesienie nalezytego
zabezpieczenia- jezeli dotyczy;

8) okreslenie kar umownych zabezpieczajgcych nalezyte wykonanie umowy
przez wykonawce;
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9) warunki rekojmi i gwarancji — jesli ma ona zastosowanie;
10) inne postanowienia okreslajgce prawa i obowigzki stron;

11) klauzule informacyjne odwotujace sie do przepiséw w sprawach
nieuregulowanych umowg;

12) tryb wprowadzania zmian w umowie jezeli sq przewidywane;

13) klauzule dotyczace odstgpienia od umowy, rozstrzygania sporéw i
okreslajgce wtasciwosc¢ sadu;

14) liczbe egzemplarzy umowy;

15) postanowienia regulujqce zasady powierzania przetwarzania danych
osobowych oraz udostepnienia danych osobowych, jezeli majgq zastosowanie.

5. Wzér umowy parafuje:
1) pod wzgledem merytorycznym - kierownik wydziatu merytorycznego;
2) pod wzgledem ochrony danych osobowych - inspektor danych osobowych;

3) w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania i ochrony danych
osobowych zwigzanych z konserwacjq, wdrozeniem oprogramowania,
aplikacji, urzadzen i systemow informatycznych - administrator systeméw
informatycznych;

4) w zakresie formalnoprawnym - radca prawny.

6. Umowy w sprawie udzielenia zamdwienia podpisuje Kierownik
Zamawiajqcego z kontrasygnatg Skarbnika.

7. Do aneksu do umowy ust. 5 stosuje sie odpowiednio.

§ 24. 1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie nie
krotszym niz 2 dni robocze od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia progowego lub
zamowienia podprogowego przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1,
jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zostata ztozona tylko jedna
oferta.

3. Umowe w sprawie zamoéwienia zawiera sie na czas oznaczony nie dtuzszy
niz 4 lata.
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Zatacznik Nr 1 do Zatgcznika Nr 1
tytut

Whniosek

0 udzielenie zamoéwienia publicznego sektorowego, ktorego wartosc
SZACUNKOWE WYNOSI «esseisiseesisnasisessissassisnsssinnesinnns zt

1. Przedmiot zamodwienia

........................................................................................................... (R
odzaj zamdwienia: robota budowlana, ustuga, dostawa)
Opis przedmiotu zamédwienia.
Kody CPV
2. Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia w ztotych.
Wartos$¢ zamowienia zostata wyszacowana w dniu .................. na podstawie

Podpis pracownika dokonujgcego szacunku
3. Planowany termin wykonania zamowienia...........cccveeviiiniinnnnn.

4. Proponowany tryb udzielenia zamdwienia ............... uzasadnienie
proponowanego trybu(w przypadku podania trybu niekonkurencyjnego)

6. Do postepowania proponuje zaprosi¢ (dotyczy procedury zamknietej) :

Lp. Nazwa firmy Adres nr tel, e-mail
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7. Srodki w budzecie Miasta Mifisk Mazowiecki zostaty zabezpieczone na
przedmiotowe postepowanie w dziale ................... rozdziale ..................... 8§

Podpis Skarbnika
8. Wzdr umowy lub istotne postanowienia umowne.

........................................................................................................... 9.
Ocena dokonana w zakresie procedury postepowania zwigzanej z RODO.

Zamoéwienie wymaga nastepujacych czynnosci w celu zapewnienia ochrony
danych osobowych.

(podpis Inspektora Ochrony Danych)

10. Ocena w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania i ochrony
danych osobowych zwigzanych z konserwacjq, wdrozeniem oprogramowania,
aplikacji, urzadzen i systeméw informatycznych- jezeli dotyczy.

(podpis kierownika komorki organizacyjnej)

Zatwierdzam/ Nie zatwierdzam
(podpis Kierownika Zamawiajacego)
Zatgczniki do wniosku:

- wzor umowy
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