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Nadlesnictwo Gizycko

Gajewo, dnia 30 listopada 2022 roku

Znak sprawy: SA.270.12.2022

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERT

Nadlesnictwo Gizycko, niniejszym zaprasza do ztozenia ofert na wykonanie
zadania pn.: ,Wykonanie statego Swiadczenie ustug w zakresie prac porzgdkowych
i utrzymania czystosci w budynku Nadlesnictwa Gizycko, Gajewo ul. Dworska12, 11-
500 Gizycko oraz Izbie Edukacyjnej w roku 2023”, w okresie od 01.01.2023 roku do
31.12.2023 roku.

Kody CPV:

90919200-4 - ustugi sprzatania biur,

90919100-3 - ustugi czyszczenia urzgdzen biurowych,

90910000-9 - ustugi sprzatania,

90911200-8 - ustugi sprzatania budynkow,

90911200-9 - ustugi czyszczenia okien.

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik nr 1 do Zaproszenia
do ztozenia ofert.

2. W ofercie nalezy podaé miesieczng cene netto, wysoko$¢ podatku VAT oraz
cene brutto.

3. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

- Marek Werkowski

tel.: + 48 87 4299865

e- mail: gizycko@bialystok.lasy.gov.pl;

od poniedziatku do pigtku w godz.7.00— 15.00 z wytgczeniem dni wolnych od pracy.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_gizycko
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Nadlesnictwo Gizycko

Przy ztozeniu oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, Zamawiajgcy ponizej
przedstawia przydatne Wykonawcy informacije.

1) W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby
komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej za
pos$rednictwem  platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajgcego’.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informaciji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego” po ktorych pojawi sie
komunikat, ze wiadomosc¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

2) Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie
elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce
odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert
Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja,
ktdrej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca,
bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl
do konkretnego wykonawcy.

3) Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania
komunikatéw i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez
zamawiajgcego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze
trafi¢ do folderu SPAM.

4) Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz.
U. z 2020r. poz. 2452), okreSla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne
umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz
512 kb/s,
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b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemoOw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

C) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10. 0.,

d) wigczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format
plikow .pdf,

f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.
0) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gitéwnego Urzedu Miar.

7 Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin" oraz
uznaje go za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod
linkiem.

5) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob
niezgodny z Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za
sytuacje, gdy zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu
skfadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie
brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu.

6) Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl
dotyczace w szczegolnosci logowania, skfadania wnioskow o wyjasnienie tresci
Zaproszenia do ztozenia ofert, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w
niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce
Jnstrukcje dla Wykonawcdw" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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4. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajgcego w Zaproszeniu do ztozenia oferty.

1) Oferta, pod rygorem niewaznos$ci, musi by¢ sporzgdzona w formie elektroniczne;j
oraz musi zosta¢ podpisana elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem
zaufanym Iub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty na platformie,
kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub podpis osobisty, Wykonawca
skfada bezposrednio na dokumencie, ktory nastepnie przesyta do systemu.

2) Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentow, ktore kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumiec
dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub  podpisem  osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
Poswiadczenie za zgodnosc¢ z oryginatem nastepuje w formie elektronicznej podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

3) Oferta powinna by¢:

a) sporzgdzona na podstawie zatgcznikdw do niniejszego Zaproszenia do ztozenia
oferty w jezyku polskim,

b) ztozona przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

C) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

4) Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcow do podpisywania
wszelkich plikow muszg spetnia¢ wymogi Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016
roku.

5) W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy
wymaga dotgczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikow z danymi oraz
plikow podpisu w formacie XAdES.
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6) Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurenciji. Jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie skfadania ofert, w sposob
niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat,
zatgczajgc stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu skfadania oferty znajduje sie miejsce
wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsigbiorstwa.

7 Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem
terminu do sktadania ofert zmienié lub wycofac oferte. Sposdb dokonywania zmiany lub
wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

8) Kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby
ofert dotyczgcych postepowania lub oferty zawierajgcej propozycje wariantowe
spowoduje odrzucenie oferty.

9) Ceny oferty muszg zawieraC wszystkie koszty, jakie musi poniesé wykonawca,
aby zrealizowa¢ zamowienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

10) Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku
polskim, chyba ze w Zaproszeniu do ztozenia oferty dopuszczono inaczej. W przypadku
zatgczenia dokumentdéw sporzgdzonych w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca
zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

11) Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 ustawy o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku
zawierajgcego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest
jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych
odpowiednio przez innego Wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie
zamowienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca,
albo przez podwykonawce.

12) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem
dedykowanych formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB

natomiast przy komunikacji wielkosc¢ pliku to maksymalnie 500 MB.
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UWAGA: Zamawiajagcy dopuszcza ziozenie oferty wraz z Zalgcznikami, jako
odwzorowanie cyfrowe dokumentéw elektronicznych, ktére stanowia e-kopie
tresci zapisanej w postaci innej niz cyfrowa (skan oferty oraz zatacznika z

podpisem Wykonawcy).

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_gizycko, na stronie internetowej
prowadzonego postepowania do dnia 15 grudnia 2022 roku, do godz. 10:00.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w Zaproszeniu do ztozenia ofert
dokumenty.

Po wypetnieniu Formularza skfadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich
wymaganych zatgcznikow nalezy klikng¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zostaé podpisana elektronicznym
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie
sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozyc¢
podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za  posrednictwem
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku
osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono,
iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu oraz oswiadczenie, o
ktérym mowa w art. 125 ust.1 sporzgdza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub
formie elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci
postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Za date zlozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w
drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wySwietlenie
sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pozniej
niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 15 grudnia 2022 roku, o godz. 11:00.

2. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w
przypadku awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w
terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwiocznie po
usunieciu awarii.

3. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe]
prowadzonego postepowania.

4. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl w
sekcji ,,Komunikaty” .

5. Zgodnie z ustawg Prawo Zamowien Publicznych Zamawiajgcy nie ma obowigzku
przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposéb jawny z udziatem wykonawcow
lub transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do
przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie. Oferta musi zawierac
podpisane, nastepujgce dokumenty i oswiadczenia:

a. wypetniony formularz ofertowy (wg zatgczonego druku),

C. oswiadczenie o braku zalegtosci w opfacaniu podatkdw i sktadek na
ubezpieczenia spoteczne (na zatgczonym druku),

d. oswiadczenie, ze wykonawca dysponuje sprzetem i osobami oraz zasobami
finansowymi wystarczajgcymi do Swiadczenia przedmiotowych ustug, (na zatgczonym
druku),

e. podpisany obowigzek informacyjny RODO,

f. Nadlesnictwo bedzie wymagato, aby Wykonawca byt ubezpieczony od OC

w zakresie wykonywanych ustug. Dokument ubezpieczenia na kwote nie nizszg niz
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20 000,00 zt Wykonawca okaze najp6zniej w dniu podpisania umowy.

6. Dla przygotowania oferty niezbedne jest zapoznanie sie ze stanem,
wyposazeniem i wielkoscig pomieszczen budynku. W celu uzyskania blizszych
informacji na temat zamodwienia — nalezy umowi¢ sie na spotkanie z osobg
upowazniong do kontaktéw tj. Marek Werkowski, tel. 501671528.

7. Kryterium oceny ofert: najnizsza cena.

8. Z wykonawcg wybranym Nadlesnictwo Gizycko zawrze umowe na czas
okreslony do 31.12.2023 roku.
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ZArACZNIK NR 1 - OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Utrzymanie w czystosci klatki schodowej, wiatrotapu, korytarzy, podestéw i stopni
schodowych, pokoi, gabinetéw, sali narad, sanitariatow, poprzez codzienne:
a/ zamiatanie,
b/ mycie posadzek, mebli, drzwi, okien, glazury, urzadzen sanitarnych, przy
zastosowaniu wiasciwych dla danego elementu detergentu,
c/ Scieranie kurzu z grzejnikow, parapetow, biurek i innych mebli,
d/ czyszczenie wycieraczek,
e/ oproznianie i czyszczenie koszy na Smieci,
f/ biezgce uzupetnienie papieru toaletowego (biatego), recznikow papierowych, mydta w
ptynie, kostek zapachowych, ptynéw do dezynfekcji rgk, odswiezaczy powietrza w
toaletach.
2. Utrzymanie w nalezytym stanie powtok malarskich pomieszczen wspolnego uzytku
poprzez odkurzanie $cian, w miare potrzeby lecz nie rzadziej niz 1 raz na pét roku.
3. Czuwanie nad sprawnym dziataniem wszystkich punktéw sSwietinych poprzez
zgtaszanie dla Zamawiajgcego koniecznosci wymiany zarowek oraz naprawy
niesprawnych wigcznikéw i opraw oswietleniowych.

4. Bezzwtocznie powiadamianie Zleceniodawcy o zagrozeniach pozarowych.

CZESTOTLIWOSC WYKONYWANIA CZYNNOSCI W ZAKRESIE PRAC
PORZADKOWYCH | UTRZYMANIA CZYSTOSCI W BUDYNKU BIUROWYM
NADLESNICTWA GIZYCKO

I. Prace porzgdkowe wykonywane codziennie:

1. Oprdznianie i czyszczenie koszy, pojemnikdw na smieci, segregacja i sktadowanie
odpaddéw w kontenerach znajdujgcych sie na terenie posesii.

2. Odkurzanie i mycie podtog.

3. Wytarcie i mycie blatéw biurek, szafek, parapetéw okiennych, szafek kuchennych,
zlewozmywakow, luster oraz lodowek.

4. Oczyszczenie i dezynfekcja podtdg oraz wszystkich urzgdzen w pomieszczeniach
WC przy uzyciu srodkéw dezynfekujgcych.

5. Zamiatanie, mycie schodow i ciggéw komunikacyjnych.
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6. Sprzatanie gabinetéw, pomieszczen biurowych, sali narad.

7. Usuwanie zanieczyszczen z drzwi, ram, mebli i innych powierzchni.

8. Biezgce uzupetnienie WC w papier toaletowy, reczniki papierowe, mydto w ptynie,
kostki zapachowe.

Il. Prace porzadkowe wykonywane co najmniej 1 raz w tygodniu:

1. Odkurzanie tapicerki meblowe;.

2. Oczyszczanie balustrad i poreczy.

3. Wytarcie i umycie szaf, regatéw biurowych (mebli biurowych) oraz ich konserwacja
4. Wytarcie kurzu z urzgdzen biurowych, sprzetu.

5. Mycie srodkami dezynfekujgcymi glazury w pomieszczeniu kuchennym i WC wraz z
drzwiami.

lll. Prace porzadkowe wykonywane co najmniej 1 raz w miesigcu:

. Czyszczenie drzwi oraz wytgcznikow Swiatta.

. Odkurzanie kaloryferow - paneli grzejnych.

. Usuwanie kurzu z krat wentylacyjnych oraz z lamp oswietleniowych.

. Odkurzanie sprzetu p.poz. — gasnic oraz tablic wiszgcych na $cianach.

. Sprzatanie piwnic, pomieszczenh technicznych i magazynkow.

o OB~ WDN -

. Mycie glazury sciennej w sanitariatach oraz Scian dziatowych, drzwi w toaletach.

IV. Prace porzgdkowe wykonywane co najmniej 2 razy w roku:

1. Mycie okien.

2. Odkurzanie scian, mycie opraw oswietleniowych.

V. Prace porzadkowe wykonywane w lIzbie Edukacyjnej oraz piwnicy, na zlecenie
Zamawiajgcego, w zaleznosci od potrzeb, ale nie rzadziej niz raz w tygodniu.

VI. Prace wykonywane doraznie na zlecenie Zamawiajgcego:

1. Wietrzenie wskazanych pomieszczen,

2. Dezynfekcja mebli, podtég i parapetow, we wskazanych pomieszczeniach, przy

uzyciu Srodkow dostarczonych przez Zamawiajgcego.

WYKAZ POWIERZCHNI BUDYNKOW

1. Budynek biurowy o powierzchni uzytkowej 741,47 m2, w tym:
a) Parter — 372,85 m2,

b) | pietro — 368,62 m2;
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2. Pomieszczenia piwnicy o powierzchni 37,97 m2;

3. Izba Edukacyjna o powierzchni 99,80 m2.
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