
Załącznik nr 8 do umowy    
nr ….4.7011.IGKM.2024 

IGKM.271.20.2024 
 
 

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

 

zawarta w dniu ………..……….2024 r. w Poddębicach pomiędzy: 

Gminą Poddębice, ul. Łódzka 17/21, 99-200 Poddębice posiadającą nr identyfikacji podatkowej  
NIP 828-13-55-100, w imieniu której działa: 
Piotr Sęczkowski -Burmistrz Poddębic 
zwaną w dalszej treści umowy „Administratorem”,  

a 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………… 
reprezentowanym przez: 
….………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………. 
zwaną w dalszej treści umowy „Podmiot przewarzający”, 

 

§ 1 

Definicje 

1. Administrator danych - organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, decydująca  
o celach i środkach przetwarzania danych osobowych, zwany także Zamawiającym. 

2. Podmiot przetwarzający - podmiot, któremu powierzono przetwarzanie danych osobowych  
na mocy umowy powierzenia z Zamawiającym, zwany także Wykonawcą. 

3. Zbiór danych - każdy posiadający strukturę zestaw danych o charakterze osobowym, dostępnych 
według określonych kryteriów, niezależnie od tego, czy zestaw ten jest rozproszony lub podzielony 
funkcjonalnie. 

4. Przetwarzanie danych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak 
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostępnianie i usuwanie,  
a zwłaszcza te, które wykonuje się w systemach informatycznych. 

5. Rozporządzenie - rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

6. Inny podmiot przetwarzający - podmiot, któremu podmiot przetwarzający w imieniu 
administratora pod-powierzył w całości lub częściowo przetwarzanie danych osobowych. 

§ 2 

Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 ogólnego 
rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. dane osobowe  
do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie  
z niniejszą umową, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie 
obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi 
Rozporządzenia. 

§ 3 



Zakres i cel przetwarzania danych osobowych 

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał powierzone na podstawie umowy dane zwykłe osób, 
którym przydzielono mieszkanie z mieszkaniowego zasobu Gminy Poddębice: 

− nazwisko i imię osoby uprawnionej; 

− pokrewieństwo imię i nazwisko osób spokrewnionych wspólnie zamieszkujących z osobą 
uprawnioną. 

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot 
przetwarzający wyłącznie w celu zarządzania zasobem mieszkaniowym Gminy Poddębice zgodnie  
z umową nr  …….4.7031.IGKM.2024. 

§ 4 

Czas obowiązywania umowy 

1. Podmiot przetwarzający uprawniony jest do przetwarzania danych w okresie obowiązywania 
umowy nr  …….4.7031.IGKM.2024 lub rozwiązania umowy. 

2. W terminie 14 dni od ustania Umowy, Podmiot przetwarzający zobowiązany 
jest do usunięcia powierzonych danych ze wszystkich nośników, programów, aplikacji 
w tym również kopii, chyba że obowiązek ich dalszego przetwarzania wynika z odrębnych 
przepisów prawa. 

3. Podmiot przetwarzający w terminie 21 dni od ustania Umowy zobowiązany jest do zwrotu 
powierzonych danych na nośnikach papierowych lub elektronicznych. 

§ 5 

Obowiązki podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych  
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych 
zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu  
z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu 
powierzonych danych osobowych. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych 
osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji 
niniejszej umowy. 

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, (o której mowa w art. 
28 ust. 3 pkt b Rozporządzenia) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia  
do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie 
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu. 

5. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się współpracować z Administratorem w zakresie udzielania 
odpowiedzi na żądania osoby, której dane dotyczą, opisane w rozdziale III Rozporządzenia,  
w szczególności informowanie i przejrzysta komunikacja, dostęp do danych, obowiązek 
informacyjny, prawo dostępu, prawo do sprostowania danych, usunięcia danych, ograniczenia 
przetwarzania, przenoszenia danych, prawo sprzeciwu. 

6. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi w niezbędnym zakresie 
wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą  
oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia. 

7. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do udostępnienia Administratorowi wszelkich informacji 
niezbędnych do wykazania spełnienia obowiązków spoczywających na Podmiocie przetwarzającym 
oraz umożliwi Administratorowi lub audytorowi upoważnionemu przez Administratora 
przeprowadzenie audytów, w tym inspekcji, współpracując przy działaniach sprawdzających  
i naprawczych. 

§ 6 

Zgłaszanie incydentów 

1. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej 
zwłoki zgłasza je Administratorowi w ciągu 24 godzin. 



2. Informacja przekazana Administratorowi powinna zawierać co najmniej: 
a) datę i godzinę incydentu, 
b) opis charakteru naruszenia danych osobowych, w tym w miarę możliwości wskazanie 

kategorię i przybliżoną liczbę osób, których dane dotyczą, oraz kategorię i liczbę wpisów 
danych osobowych, których dotyczy naruszenie, 

c) opis możliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych, 
d) opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Podmiot przetwarzający 

środków w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym minimalizacji jego 
negatywnych skutków. 

§ 7 

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania 

1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego 
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej 
pisemnej zgody Administratora danych.  

2. Podwykonawca winien spełniać te same gwarancje i obowiązki jakie zostały nałożone na Podmiot 
przetwarzający w niniejszej Umowie. 

3. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za nie wywiązanie 
się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych. 

4. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne 
polecenie Administratora danych chyba, że obowiązek taki nakłada na Podmiot przetwarzający 
prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający.  
W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje 
Administratora danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej 
informacji z uwagi na ważny interes publiczny. 

§ 8 

Postanowienia końcowe 

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach dla każdej ze stron. 
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego  

oraz Rozporządzenia. 
3. Umowa zastępuje wszelkie inne ustalenia dokonane pomiędzy Administratorem, a Podmiotem 

przetwarzającym dotyczące przetwarzania danych osobowych bez względu na to, czy zostały 
uregulowane umową czy innym instrumentem prawnym. 

4. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

 

 

………………………………        ………………………… 

                 Administrator                                                            Podmiot przetwarzający 


