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ZAPYTANIE OFERTOWE*  

Wykonanie usługi sprzątania i utrzymania czystości wewnątrz Wydziału Inżynierii 
Materiałowej Politechniki Warszawskiej przy ul. Narbutta 85 (KOMIN) w Warszawie 

nr postępowania 234/U/1090/2024 

Zamawiający: 
 

Politechnika Warszawska,  
Wydział Inżynierii Materiałowej 
ul. Wołoska 141, 02-507 Warszawa 

I. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

zamówienie publiczne prowadzone jest w ramach uproszczonego postępowania o wartości 
poniżej kwoty 130 000 złotych netto, na podstawie art. 2 ust. 1 z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.). Postępowanie prowadzone jest 
z zachowaniem zasady przejrzystości i uczciwej konkurencji. 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiot zamówienia:  

1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi sprzątania i utrzymania czystości w budynku. 
Usługa będzie świadczona codziennie od poniedziałku do piątku, oraz dni ustanowione przez 
Zamawiającego jako dodatkowe dni, w których odpracowuje się dni, przypadające w okresie 
poniedziałek - piątek, ustanowione wolnymi od pracy, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od 
pracy przypadających w okresie poniedziałek - piątek i dni wolnych ustanowionych przez 
Zamawiającego. 

2) Szczegółowy opis przedmiotu/formularz wymagań technicznych zamówienia określa Załącznik 
nr 2 do Zapytania ofertowego. 

2. Opis  przedmiotu zamówienia: 

Nazwa i kod CPV wg Wspólnego Słownika Zamówień: 
90911200-8 Usługi sprzątania budynków 

III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

1. Termin i miejsce realizacji zamówienia: 

1) Od 1 października 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.  
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2. Usługa realizowana będzie na podstawie umowy, której wzór stanowi Załącznik nr 4 do zapytania 
ofertowego. 

3. Zamawiający przewiduje udzielenie zamówienia w ramach prawa opcji: 

1) Prawo opcji 1 – usługa sprzątania na I kwartał 2025r.  
2) Prawo opcji 2 – usługa sprzątania na II kwartał 2025r.  
3) Prawo opcji 3 – usługa sprzątania na III kwartał 2025r.  
4) Prawo opcji 4 – usługa sprzątania na IV kwartał 2025r.  

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ MIEJSCE I TERMIN ICH 
ZŁOŻENIA. 

1. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim na formularzu, którego wzór stanowi Załącznik 
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 

2. Do oferty stanowiącej załącznik nr 1 należy dołączyć następujące dokumenty stanowiące 
integralną jej część: 

1) Oświadczenia wykonawcy o braku podstaw wykluczenia (Załącznik nr 3) 

4. Dokumenty powinny być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność  
z oryginałem przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. Dokumenty i oświadczenia 
złożone wraz z ofertą powinny być sporządzone w języku polskim lub złożone wraz z tłumaczeniem 
na język polski z wyjątkiem specyfikacji technicznej oferowanego asortymentu, o którym mowa 
wyżej, który może być złożony w języku polskim lub angielskim.  

5. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć za pośrednictwem platformy zakupowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu do dnia 23.09.2024 r. do godz. 11.00. 

6. Celem prawidłowego złożenia oferty Zamawiający zamieścił na stronie platformy zakupowej pod 
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu plik pn. Instrukcja składania oferty dla 
Wykonawcy. 

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

8. Zamawiający wymaga aby Wykonawca spełniał warunek sytuacji ekonomicznej lub 
finansowej – Warunek ten zostanie spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że jest ubezpieczony 
od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 
niniejszego zamówienia (polisa OC), na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 1 000 000,00 zł 

9. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli 
wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości 
zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż 
zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu 

https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu
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składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej 
tajemnicę przedsiębiorstwa. 

V. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert 

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY 

1. Wykonawca obliczy cenę brutto dla zamówienia, której dotyczy jego oferta, w złotych polskich 
z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku. 

2. W cennie netto należy zawrzeć wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia 
uwzględniające wszystkie wymagania Zamawiającego. 

3. W sytuacji, gdy w zapytaniu ofertowym zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby  
do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku VAT 
w zakresie wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów lub importu towarów, Zamawiający  
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów  
i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

VII. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie stosował następujące kryteria oceny 
ofert: 

 
L.p. KRYTERIUM Waga 

1.  Cena brutto 100% 

Oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt w kryterium cena,  
Cena - punkty za kryterium cena oferty brutto zostaną obliczone wg następującego wzoru: 
 

C = cena najniższa (CN)  × 100%   

           
cena oferty (CO)

 
gdzie: 
C - oznacza liczbę punktów uzyskanych w kryterium cena oferty brutto (z dokładnością do 
dwóch miejsc po przecinku), 1 % = 1 pkt, 
CN - oznacza cenę brutto najtańszej z ofert, 
Co - oznacza cenę brutto ocenianej oferty. 

2. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana 
oferta, która uzyska największą łączną ilość punktów spośród ofert niepodlegających 
odrzuceniu. 
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VIII. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

1. W prowadzonym postępowaniu komunikacja między zamawiającym a wykonawcami będzie 
odbywać się za pośrednictwem platformazakupowa.pl. 

2. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między zamawiającym  
a Wykonawcami w zakresie: 
− przesyłania Zamawiającemu pytań do treści zapytania; 
− przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia dokumentów  
i oświadczeń; 
− przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. Treści 
złożonych ofert; 
− przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń odbywa się za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. 

3. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje 
się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku 
„Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została 
wysłana do zamawiającego. 

4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany treści Zapytania, 
zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w 
sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem 
jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem platformazakupowa.pl do 
konkretnego wykonawcy. 

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści niniejszego 
zapytania. 

6. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed 
upływem terminu składania ofert zmienić treść niniejszego zapytania. Zmiana może wynikać z 
pytań Wykonawców jak i z własnej inicjatywy Zamawiającego. 

7. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszego Zapytania, a treścią udzielonych 
odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze 
oświadczenie Zamawiającego. 

8. Zamawiający wyznacza osobę do porozumiewania się z Wykonawcami 

− w sprawach formalnych zamówienia: Łukasz Jerzy Dąbrowski, e-mail: 
zp30@pw.edu.pl lub przez https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu,  
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− w sprawach formalnych i opisu przedmiotu zamówienia: Jacek Karniłowicz, e-mail: 
jacek.karnilowicz@pw.edu.pl lub przez https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu,  

IX. BADANIE I OCENA OFERT 

1. W trakcie badania ofert Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie treści 
oferty lub złożenie dokumentów lub pełnomocnictw, jeżeli Wykonawca wraz z ofertą nie złożył 
żądanych przez Zamawiającego dokumentów lub pełnomocnictw lub złożył wadliwe 
pełnomocnictwa lub dokumenty zawierające błędy. 

2. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe,  
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające 
na niezgodności oferty z zapytania do składania ofert, niepowodujące istotnych zmian w treści 
oferty niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

3. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert 
wybierze ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, 
Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 
określonym ofert dodatkowych. 

4. Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli: 

1) zostanie złożona po upływie terminu składania ofert, 

2) jej treść nie będzie odpowiadać treści niniejszego zapytania z zastrzeżeniem pkt. 2, 

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów  
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

4) będzie niekompletna, tzn. nie będzie zawierać któregokolwiek z wymaganych przez 
Zamawiającego dokumentów, o których mowa w pkt. IV, 

5) będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

5. O wyborze najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu zapytaniu ofertowym Zamawiający 
zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy złożyli oferty w przedmiotowym zapytaniu 
ofertowym oraz informację tę umieści na stronie internetowej 
https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu. 

X. UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta spełnia wszystkie wymagania 
określone w niniejszym zapytaniu i zostanie oceniona przez Zamawiającego jako 

https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu
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najkorzystniejsza w oparciu o podane w zapytaniu kryteria oceny ofert. 

2. Jeżeli jako najkorzystniejsza oferta zostanie oceniona oferta złożona przez Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia przed podpisaniem umowy w sprawie 
zamówienia będą  zobowiązani oni do złożenia umowy regulującej ich współpracę. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylać się od zawarcia umowy 
Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania 
ich ponownego badania i oceny. 

XI. ZAMAWIAJĄCY UNIEWAŻNI POSTĘPOWANIE JEŻELI: 

1. W terminie składania ofert nie wpłynie żadna niepodlegająca odrzuceniu oferta. 

2. Cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający będzie mógł zwiększyć tę kwotę do ceny 
najkorzystniejszej oferty. 

3. W przypadku, o którym mowa w pkt. X.3, zostaną złożone oferty dodatkowe o takiej samej 
cenie. 

4. Zaistnieją okoliczności, których nie można było przewidzieć przed wszczęciem niniejszego 
postępowania powodujące, że udzielenie zamówienia nie będzie leżeć w interesie 
Zamawiającego. 

5. Postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą wybór 
najkorzystniejszej oferty. 

6. *Zapytanie ofertowe może być także unieważnione przez Zamawiającego bez podania 
przyczyny (bez podania uzasadnienia) w każdym momencie i nie stanowi podstawy do 
roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji zamówienia. 

7. Oferenci uczestniczą w postępowaniu na własny koszt i ryzyko, nie przysługują im żadne 
roszczenia z tytułu unieważnienia postępowania przez Zamawiającego. 

 
XII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO” i ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. o zmianie niektórych 
ustaw w związku z zapewnieniem stosowania rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuję, że:  
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1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska, Plac 
Politechniki 1, 00-661 Warszawa; 

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych nadzorującego prawidłowość 
przetwarzania danych, z którym można skontaktować pod adresem mailowym: 
iod@pw.edu.pl; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z powyższym postępowaniem;  

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 i art. 74 ustawy Pzp – przepisy o 
dostępie do informacji publicznej. 

2. Administrator będzie przetwarzać dane osobowe w zakresie procedury postępowania mającej 
na celu wyłonienie wykonawcy, a w efekcie zawarcia umowy, mocą której zostanie udzielone 
zamówienie publiczne. Oznacza to, że danymi chronionymi w zakresie procedury udzielania 
zamówienia będą wszelkie dane osobowe znajdujące się w ofertach i wszelkich innych 
dokumentach składanych w toku prowadzonego postępowania przez wykonawcę. Powyższe 
dotyczy danych osobowych tylko osób fizycznych, takich jak: dane osobowe samych 
wykonawców składających ofertę, w tym konsorcjantów, podwykonawców, osób trzecich 
udostępniających swój potencjał, ich pełnomocników, pracowników itp.  

3. Jednocześnie informuje się, że wystarczające będzie wskazanie jedynie tych danych, których 
zamawiający wyraźnie żąda lub tych, które wprost potwierdzają spełnienie wymagań przez 
wykonawcę. 

4. Administrator nie zamierza przekazywać Pani/Pana danych osobowych poza Europejski Obszar 
Gospodarczy; Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy 
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, 
jednak nie dłużej niż do upływu okresu przedawnienia roszczeń wynikających z niniejszego 
postępowania i zawartej umowy w wyniku tego postępowania. Ponadto dane te będą 
archiwizowane zgodnie z rozporządzeniem prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r.  
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w 
sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r. nr 14 poz. 67 
ze zm.), będącym aktem wykonawczym do ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.). 

5. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 
jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 
danych wynikają z ustawy Pzp. 

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany oraz nie będzie wykonywane profilowanie Pani/Pana, stosowanie do art. 22 
RODO. Posiada Pani/Pan: 
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

w przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO 

mailto:iod@pw.edu.pl
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wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby której 
dane dotyczą wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, 
w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursu;  

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*. 
Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą,  
z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 RODO nie może 
naruszać integralności protokołu oraz jego załączników; 

3) na podstawie art. 18 ust. 1 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 
ust. 2 RODO **.  

7. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych 
osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursu; - prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; nie przysługuje Pani/Panu: 
1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO.  

 
XIII. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW 

 
Załączniki do postępowania: 

1. Załącznik nr 1 Formularz ofertowy 
2. Załącznik nr 2 OPZ  
3. Załącznik nr 3 Oświadczenie 
4. Załącznik nr 4 Wzór umowy 
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