Wydziat Inzynierii Materiatowej
Politechnika Warszawska

Warszawa, dn. 16.09.2024 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE*
Wykonanie ustugi sprzatania i utrzymania czystosci wewnatrz Wydzialu Inzynierii
Materialowej Politechniki Warszawskiej przy ul. Narbutta 85 (KOMIN) w Warszawie
nr postepowania 234/U/1090/2024

Zamawiajacy:

Politechnika Warszawska,
Wydzial Inzynierii Materialowej
ul. Woloska 141, 02-507 Warszawa

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

zamoOwienie publiczne prowadzone jest w ramach uproszczonego postgpowania o warto$ci
ponizej kwoty 130 000 ztotych netto, na podstawie art. 2 ust. 1 z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pdzn. zm.). Postepowanie prowadzone jest
z zachowaniem zasady przejrzystos$ci i uczciwej konkurencji.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zamowienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi sprzgtania i utrzymania czystosci w budynku.
Ustuga bedzie $wiadczona codziennie od poniedziatku do pigtku, oraz dni ustanowione przez
Zamawiajacego jako dodatkowe dni, w ktorych odpracowuje si¢ dni, przypadajace w okresie
poniedziatek - piatek, ustanowione wolnymi od pracy, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy przypadajacych w okresie poniedziatek - pigtek i dni wolnych ustanowionych przez
Zamawiajacego.

2) Szczegotowy opis przedmiotu/formularz wymagan technicznych zamoéwienia okresla Zalacznik
nr 2 do Zapytania ofertowego.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Nazwa i kod CPV wg Wspolnego Stownika Zamoéwien:
90911200-8 Ustugi sprzatania budynkow

III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Termin i miejsce realizacji zamowienia:

1) Od 1 pazdziernika 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.
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Usluga realizowana bgdzie na podstawie umowy, ktérej wzor stanowi Zalacznik nr 4 do zapytania
ofertowego.

3. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowienia w ramach prawa opcji:

IV.

1) Prawo opcji 1 — ustuga sprzatania na I kwartat 2025r.

2) Prawo opcji 2 — ustuga sprzatania na Il kwartat 2025r.
3) Prawo opcji 3 — ustuga sprzatania na III kwartat 2025r.
4) Prawo opcji 4 — ustuga sprzatania na [V kwartat 2025r.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ MIEJSCE I TERMIN ICH
ZY.0ZENIA.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na formularzu, ktorego wzor stanowi Zalacznik
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Do oferty stanowiacej zalacznik nr 1 nalezy dolaczy¢ nastgpujace dokumenty stanowigce
integralng jej czesc:

1) Os$wiadczenia wykonawcy o braku podstaw wykluczenia (Zalacznik nr 3)

Dokumenty powinny by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Dokumenty i o$wiadczenia
ztozone wraz z ofertg powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim lub ztozone wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski z wyjatkiem specyfikacji technicznej oferowanego asortymentu, o ktérym mowa
wyzej, ktory moze by¢ ztozony w jezyku polskim lub angielskim.

Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu do dnia 23.09.2024 r. do godz. 11.00.

Celem prawidlowego ztozenia oferty Zamawiajacy zamies$cit na stronie platformy zakupowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu plik pn. Instrukcja sktadania oferty dla
Wykonawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca spelnial warunek sytuacji ekonomicznej lub
finansowej — Warunek ten zostanie spelniony, jesli Wykonawca wykaze, ze jest ubezpieczony
od odpowiedzialnos$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalno$ci zwiazanej z przedmiotem
niniejszego zamowienia (polisa OC), na sume gwarancyjng nie mniejsza niz 1 000 000,00 z}

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg
przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
wykonawca, nie pozniej niz w terminie skladania ofert, w sposob niebudzacy watpliwosci
zastrzegl, Ze nie moga by¢ one udost¢gpniane oraz wykazal, zalaczajagc stosowne wyjasnienia, 1z
zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Na platformie w formularzu
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sktadania oferty znajduje si¢ miejsce wyznaczone do dolgczenia czgsci oferty stanowigcej
tajemnice przedsigbiorstwa.

V. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert
VI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca obliczy cen¢ brutto dla zamowienia, ktérej dotyczy jego oferta, w ztotych polskich
z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku.

2. W cennie netto nalezy zawrze¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamodwienia
uwzgledniajace wszystkie wymagania Zamawiajacego.

3. W sytuacji, gdy w zapytaniu ofertowym zostanie zlozona oferta, ktdrej wybor prowadzitby
do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku VAT
w zakresie wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréow lub importu towaréw, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow
1 ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

VII. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowal nastepujace kryteria oceny
ofert:

L.p. KRYTERIUM Waga
1.| Cena brutto 100%

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt w kryterium cena,
Cena - punkty za kryterium cena oferty brutto zostang obliczone wg nast¢pujacego wzoru:

C = cena najnizsza (Cn) x 100%

cena oferty (Co)

gdzie:

C - oznacza liczb¢ punktéw uzyskanych w kryterium cena oferty brutto (z doktadno$cia do
dwodch miejsc po przecinku), 1 % = 1 pkt,

Cn - oznacza ceng brutto najtanszej z ofert,

C, - oznacza cen¢ brutto ocenianej oferty.

2. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana
oferta, ktora uzyska najwicksza laczng ilos¢ punktow sposrod ofert niepodlegajacych
odrzuceniu.
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SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1.

W prowadzonym postepowaniu komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami bedzie
odbywac si¢ za posrednictwem platformazakupowa.pl.

W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja migdzy zamawiajagcym
a Wykonawcami w zakresie:

— przesylania Zamawiajacemu pytan do tresci zapytania;

— przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajagcego do zlozenia dokumentow
1 o$wiadczen;

— przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia wyjasnien dot. Tresci
ztozonych ofert;

— przesylania wnioskdow, informacji, o$wiadczen odbywa si¢ za posrednictwem
platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego”.

Za date przekazania (wplywu) o$wiadczen, wnioskdéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje
si¢ date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknigcie przycisku
,»Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego” po ktorych pojawi si¢ komunikat, ze wiadomo$¢ zostata
wysltana do zamawiajacego.

Zamawiajacy bedzie przekazywat ~wykonawcom informacje za  posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany tre$ci Zapytania,
zmiany terminu sktadania 1 otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w
sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem
jest konkretny wykonawca, bgdzie przekazywana za posrednictwem platformazakupowa.pl do
konkretnego wykonawcy.

Wykonawca moze zwrécic si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci niniejszego
zapytania.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ niniejszego zapytania. Zmiana moze wynikac z
pytan Wykonawcow jak i z wlasnej inicjatywy Zamawiajacego.

W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy treScig niniejszego Zapytania, a tre$cig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujacag nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajacego pozZniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.

Zamawiajacy wyznacza osob¢ do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

— w sprawach formalnych zamowienia: Lukasz Jerzy Dabrowski, e-mail:
zp30@pw.edu.pl lub przez https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu,
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— w sprawach formalnych i opisu przedmiotu zamoéwienia: Jacek Karnitowicz, e-mail:
jacek.karnilowicz@pw.edu.pl lub przez https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu,

BADANIE I OCENA OFERT

W trakcie badania ofert Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do Wykonawcy o wyjasnienie tresci
oferty lub ztozenie dokumentow lub pelnomocnictw, jezeli Wykonawca wraz z ofertg nie ztozyt
zadanych przez Zamawiajacego dokumentéw lub petlnomocnictw lub ztozyt wadliwe
pelnomocnictwa lub dokumenty zawierajace btedy.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki polegajace
na niezgodno$ci oferty z zapytania do sktadania ofert, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybierze ofert¢ z najnizsza ceng, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym ofert dodatkowych.

Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:
1) zostanie ztozona po uptywie terminu sktadania ofert,
2) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci niniejszego zapytania z zastrzezeniem pkt. 2,

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,

4) bedzie niekompletna, tzn. nie bedzie zawiera¢ ktoregokolwiek z wymaganych przez
Zamawiajacego dokumentdw, o ktorych mowa w pkt. IV,

5) bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

O wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu zapytaniu ofertowym Zamawiajacy
zawiadomi niezwtocznie Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w przedmiotowym zapytaniu
ofertowym oraz informacj¢ te umiesci na stronie internetowej
https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu.

UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta spelnia wszystkie wymagania
okreslone w niniejszym zapytaniu 1 zostanie oceniona przez Zamawiajacego jako
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najkorzystniejsza w oparciu o podane w zapytaniu kryteria oceny ofert.

Jezeli jako najkorzystniejsza oferta zostanie oceniona oferta zlozona przez Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia przed podpisaniem umowy w sprawie
zaméwienia beda zobowigzani oni do ztozenia umowy regulujacej ich wspoltprace.

Jezeli Wykonaweca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchyla¢ si¢ od zawarcia umowy
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejszg sposrod pozostalych ofert bez przeprowadzania
ich ponownego badania i oceny.

ZAMAWIAJACY UNIEWAZNI POSTEPOWANIE JEZELI:

. W terminie sktadania ofert nie wptynie zadna niepodlegajaca odrzuceniu oferta.

Cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy bedzie mogt zwickszy¢ t¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty.

. W przypadku, o ktorym mowa w pkt. X.3, zostang zlozone oferty dodatkowe o takiej same;j

cenie.

Zaistniejg okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ przed wszczg¢ciem niniejszego
postgpowania powodujace, ze udzielenie zamdwienia nie bedzie leze¢ w interesie
Zamawiajacego.

. Postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuni¢gcia wada uniemozliwiajaca wybor

najkorzystniejszej oferty.

*Zapytanie ofertowe moze by¢ takze uniewaznione przez Zamawiajacego bez podania
przyczyny (bez podania uzasadnienia) w kazdym momencie i nie stanowi podstawy do
roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji zamdwienia.

. Oferenci uczestnicza w postepowaniu na wilasny koszt i ryzyko, nie przysluguja im zadne

roszczenia z tytulu uniewaznienia postgpowania przez Zamawiajacego.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 2 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” i ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. o zmianie niektérych
ustaw w zwigzku z zapewnieniem stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), informuje, ze:
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1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska, Plac
Politechniki 1, 00-661 Warszawa;

2) Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych nadzorujacego prawidtowosé
przetwarzania danych, z ktérym mozna skontaktowa¢ pod adresem mailowym:
1od@pw.edu.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu

Zwigzanym z powyzszym postepowaniem,;

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 i art. 74 ustawy Pzp — przepisy o
dostepie do informacji publiczne;.

. Administrator bedzie przetwarza¢ dane osobowe w zakresie procedury postepowania majacej
na celu wylonienie wykonawcy, a w efekcie zawarcia umowy, mocg ktérej zostanie udzielone
zamoOwienie publiczne. Oznacza to, ze danymi chronionymi w zakresie procedury udzielania
zamoOwienia beda wszelkie dane osobowe znajdujace si¢ w ofertach i wszelkich innych
dokumentach skladanych w toku prowadzonego postgpowania przez wykonawce. Powyzsze
dotyczy danych osobowych tylko osob fizycznych, takich jak: dane osobowe samych
wykonawcow sktadajacych ofertg, w tym konsorcjantéw, podwykonawcow, osob trzecich
udostegpniajacych swoj potencjat, ich pelnomocnikéw, pracownikow itp.

. Jednocze$nie informuje si¢, ze wystarczajace bedzie wskazanie jedynie tych danych, ktérych

zamawiajacy wyraznie zada lub tych, ktore wprost potwierdzaja spetnienie wymagan przez

wykonawce.

. Administrator nie zamierza przekazywac¢ Pani/Pana danych osobowych poza Europejski Obszar

Gospodarczy; Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy

Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,

jednak nie dtuzej niz do uptywu okresu przedawnienia roszczen wynikajacych z niniejszego
postepowania 1 zawartej umowy w wyniku tego postepowania. Ponadto dane te beda

archiwizowane zgodnie z rozporzadzeniem prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w

sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. nr 14 poz. 67

ze zm.), bedacym aktem wykonawczym do ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.).

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w

postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikaja z ustawy Pzp.

. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb

zautomatyzowany oraz nie b¢dzie wykonywane profilowanie Pani/Pana, stosowanie do art. 22

RODO. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
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wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zada¢ od osoby ktorej
dane dotyczg wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania,
w szczegolnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*.
Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza,
z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktdrym mowa w art. 16 RODO nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow;

3) na podstawie art. 18 ust. 1 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18
ust. 2 RODO **,

7. Wystapienie z zagdaniem, o ktorym mowa w art. 18 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursu; - prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO; nie przystuguje Pani/Panu:

1) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

XIII. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zataczniki do postgpowania:
1. Zalacznik nr 1 Formularz ofertowy
2. Zalacznik nr 2 OPZ
3. Zalacznik nr 3 Oswiadczenie
4. Zalacznik nr 4 Wzo6r umowy
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