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Zatacznik nr 4 do SWZ
Projekt umowy

FAWERANNARN ..coniv s ionsntostassss 2023 r. w Zielonej Gérze pomiedzy:
Wojewodztwem Lubuskim — Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej w
Zielonej Gorze,

z siedzibg przy Al. Niepodlegto$ci 36, 65-042 Zielona Géra

NIP: 973-05-90-332, Regon: 081048430 |

reprezentowanym przez:

Jakuba Piosika - Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Zielonej
Goérze
przy udziale Katarzyny Tatarynowicz — Gtéwnego Ksiegowego

zwanym dalej Zamawiajagcym

zwang w dalszej czesci umowy Wykonawca

tgcznie zwanymi Stronami, a kazde indywidualnie Strong.

W wyniku dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w trybie
podstawowym, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) zostata zawarta umowa

nastepujacej tresci:

§1
1. Przedmiotem umowy jest Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie Akademii
Projektowania Ustug Spotecznych dla przedstawicieli jednostek organizacyjnych
pomocy spofecznej oraz trzeciego sektora (NGO) z terenu wojewoddztwa
lubuskiego. Przedmiot zamowienia realizowany jest w ramach projektu
partnerskiego pn.: Kooperacja — efektywna i skuteczna w ramach Osi

Priorytetowe Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i
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edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020 wspéffinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego. Celem dziatania jest wzmocnienie/podniesienie
kompetencji kadry $wiadczacej, projektujacej i planujgcej ustugi spoteczne w
wojewddztwie lubuskim oraz budowanie i rozwijanie wspétpracy pomiedzy
jednostkami organizacyjnymi pomocy spotecznej a przedstawicielami trzeciego
sektora w zakresie rozwoju ustug spotecznych zgodnie z zatozeniami
deinstytucjonalizacji. Przedmiot zaméwienia obejmuje kompleksowg organizacje i
przeprowadzenie zajec¢ teoretyczno-warsztatowych realizowanych w ramach 6
dwudniowych spotkar.

. Przedmiot zaméwienia zostanie wykonany zgodnie z zatacznikiem do umowy,
tj. szczegétowym opisem przedmiotu zaméwienia, stanowiacym jej

integralng czes¢ (Zatacznik nr 1 do umowy).

§2

. Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ spotkania, o ktérych mowa w § 1
umowy najpézniej do dnia 27 wrzesnia 2023 .

. Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ spotkania, o ktérych mowa w § 1
umowy, zapewniajac kadre merytoryczng posiadajgca wiedze dotyczgca
wskazanych przez Zamawiajgcego obszaréw tematycznych oraz doswiadczenie
dydaktyczne w zakresie prowadzenia szkolen/warsztatéw/kurséw/wyktadoéw.

. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci uniemozliwiajgcych lub utrudniajacych
wykonywanie zadan przez osoby, o ktérych mowa w ust. 2, Wykonawca jest
zobowigzany do zapewnienia innych oséb spetniajgcych .wymagania
Zamawiajgcego okreslone w Zataczniku nr 1 do umowy.

. Zmiana, o ktoérej mowa w ust. 3 bedzie mogta zosta¢ dokonana na pisemny
wniosek Wykonawcy oraz za Uprzedniq zgodg Zamawiajgcego, wyrazong w
formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Wykonawca zobowigzany jest na kazde zgdanie Zamawiajgcego do
przedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych wiedze i doswiadczenie kadry
przez niego zaangazowanej do realizacji przedmiotu umowy, we wskazanym przez
Zamawiajacego terminie.

. Zamawiajacy w ramach wykonania przedmiotu umowy, zobowigzuje si¢ do

czynnego wspotdziatania z Wykonawcg w zakresie ustalania szczegotow
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organizacji i realizacji przedmiotu umowy, akceptacji zadar przez niego
przygotowanych, w tym do zadan szczegétowo opisanych w Zatgczniku nr 1 do
umowy.

7. Wykonawca opracuje i przygotuje program kazdego spotkania, sktadajacy sie z
materiatow dydaktycznych, wskazaniem metod dydaktycznych, wskazaniem
imienia i nazwiska specjalisty/trenera skierowanego do realizacji danego
spotkania. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do akceptaciji program
spotkan najpézniej 7 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem spotkania.
Wykonawca na biezgco bedzie przedstawiat do akceptacji Zamawiajgcego
wprowadzane zmiany do programu spotkan.

8. Wykonawca przygotuje harmonogram spotkarn stanowigcy Zatacznik nr 2 do
umowy , ktéry bedzie uwzgledniat terminy spotkan, godziny spotkan, tematyke
zgodna z pkt 4 SOPZ (Zatacznik nr 1 do umowy) oraz imie i nazwisko
specjalisty/trenera skierowanego do przeprowadzenia danego spotkania.

9. Harmonogram powinien zosta¢ przekazany Zamawiajacemu po podpisaniu
umowy, nie pozniej niz 7 dni kalendarzowych przed pierwszym spotkaniem, celem
jego akceptacji przez Zamawiajgcego. Harmonogram spotkan moze ulec zmianie
po uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

10. Wykonawca zobowigzany jest do bezzwtocznego zgtaszania Zamawiajgcemu
wszelkich probleméw zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy i dgzenia do ich

usuniecia.

§3
1. Umowe zawiera sie na okres od dnia zawarcia umowy do dnia 27.09.2023 roku.
2. Doktadne terminy 6 dwudniowych spotkan, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 zostang

uzgodnione pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym po zawarciu umowy.

§4
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
1) kontroli wykonania przedmiotu umowy, w trakcie jego realizacji, a takze po
jego zakonczeniu,
2) wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg zadania, w tym dokumentow
finansowych Wykonawcy zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy;

3) zgdania przedstawiania w wyznaczonym przez siebie terminie i formie

N7
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wyjasnien, a takze informacji zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy.

2. Zamawiajgcy zobowigzany jest do:

1) udostepnienia wymaganych logotypow;
2) przeprowadzenia rekrutacji uczestnikow Akademii i przekazania Wykonawcy

listy oséb zakwalifikowanych.

§5
Catkowite wynagrodzenie za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy ustugi, o
ktérych mowa w § 1, zwanym dalej wynagrodzeniem, zgodnie z ofertg
Wykonawcy, nie przekroczy kwoty brutto: .................... zt (stownie:

....................... ztotych ..../100 groszy), w tym koszty zmienne brutto

(wyzywienie i nocleg) w przeliczeniu na jednego uczestnika: ....................... zt
(SIBWINE: i o vius s un s asiges ztotych ..../100 groszy).

Catkowity koszt jednego dwudniowego spotkania dla max 20 oséb nie przekroczy
| o'77a1 1,78 a] 1) 17 0 A zt (stownie: ........cccoevnennnnn. ztotych ..../100
groszy).

Koszt ogdélny ustugi obejmuje koszty state zwigzane z organizacjg przedmiotu
umowy oraz koszty zmienne (koszty wyzywienia, noclegu).

Ostateczny koszt zmienny zostanie obliczony przez Wykonawce na podstawie
rzeczywistej liczby positkow i noclegoéw poswiadczonych przez uczestnikow
podpisem na liscie potwierdzajgcej korzystanie z positkéw i noclegow.

. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty naleznosci za zrealizowany przedmiot
umowy na podstawie prawidtowo wystawionych oryginatéw faktur, kazdorazowo
po realizacji dwudniowego spotkania. Fakture nalezy wystawi¢ na: Wojewoédztwo
Lubuskie - Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gérze al.
Niepodlegtosci 36, 65-042 Zielona Géra, NIP: 973-05-90-332. Ptatno$¢ zostanie
dokonana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze
w terminie 14 dni, liczgc od dnia otrzymania faktury.

Ostatnig fakture nalezy dostarczy¢é Zamawiajacemu do 28 wrzesnia 2023 r.

. Warunkiem dokonania zaptaty za zrealizowanie ustugi bedzie przekazanie
Zamawiajgcemu faktury dostarczonej po zatwierdzeniu specyfikacji poniesionych
wydatkow (Zatacznik nr 3 do umowy) oraz sprawozdania z realizacji ustugi

(Zatgcznik nr 4 do umowy).



8.

10.

il

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska e

Europejski Fundusz Spoteczny

Podstawe do wystawienia faktury stanowi¢ bedzie kazdorazowo protokét odbioru
podpisany przez Zamawiajacego bez zastrzezen.

Za date zaptaty Strony przyjmuja dzier obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Okres do czasu uzyskania przez WWykonawce wpisu rachunku bankowego do
przedmiotowego wykazu i przekazania informacji Zamawiajgcemu lub wskazania
Zamawiajgcemu nowego rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie nie
jest traktowany jako opéZnienie Zamawiajgcego w zaptacie naleznego
wynagrodzenia i w takim przypadku nie beda naliczane za ten okres odsetki za
opoznienie w wysokosci odsetek ustawowych.

Wykonawca o$wiadcza, ze zatrudnia pracownikow oraz zawiera umowy ze
zleceniobiorcami, w mysl art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2017 r. poz. 847), oraz w zwigzku
z tym nie posiada statusu przyjmujgcego zlecenie lub $wiadczacego ustugi w

rozumieniu tej ustawy.*'

§6

Do kontaktéw i koordynowania spraw zwigzanych z realizacja umowy strony

wyznaczajg nastepujgce osoby:

1.

2.

1) Ze strony Zamawiajgcego:
Agata Dorocka, tel.: +48 (68) 323 18 87, e-mail:
a.dorocka@rops.lubuskie.pl! ,
Karina Habelska, tel.: +48 (68) 323 18 87, e-mail:
k.habelska@rops.lubuskie.pl ,

2) Ze strony Wykonawey: ................... = DR S , e-mail:

§7
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstapienia od umowy, zawiadamiajgc o tym
Wykonawce pisemnie lub pocztg elektroniczna.
W przypadku odstgpienia od umowy, co najmniej 5 dni przed planowanym
terminem wykonania ustugi, Zamawiajgcy nie ponosi zadnych kosztéw i nie
bedzie zobowigzany do zaptaty zadnych kwot wobec Wykonawcy. W przypadku

!+ jesli dotyczy
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odstgpienia od umowy w pézniejszym terminie Zamawiajgcy ponosi wszelkie
udokumentowane koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy i poniesione
przez Wykonawce.

. Strony zgodnie ustalajg, ze zaistnienie okolicznosci polegajacej na wprowadzeniu
na terenie kraju lub wojewédztwa lubuskiego okreslonych ograniczen, nakazow,
zakazow w zwigzku ze stanem epidemii/stanem zagrozenia epidemicznego lub
okolicznosci stanowigcej bezposrednig konsekwencje transgranicznych skutkow
konfliktu zbrojnego w Ukrainie, w rezultacie ktorych realizacja niniejszej umowy
nie bedzie mozliwa, stanowi wazng przyczyne uprawniajgcg Zamawiajgcego do
wypowiedzenia niniejszej umowy. W przypadku wypowiedzenia przez
Zamawiajgcego umowy w oparciu o wskazang wyzej przyczyne Wykonawcy
przystuguje wytgcznie wynagrodzenie z tytutu nalezytego wykonania czesci
umowy. Wypowiedzenie przez Zamawiajgcego umowy w okolicznosciach, o
ktérych mowa w zdaniu pierwszym nie stanowi podstawy do naliczenia kar
umownych, o ktérych mowa w §8 z tytutu odstapienia od umowy badz
niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkow, ktére miatyby zostaé¢
wykonane przez Wykonawce gdyby ww. okolicznosci nie zaistniaty i nie dosztoby
do wypowiedzenia umowy.

§8

. W przypadku niewykonania przedmiotu umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Zamawiajgcemu przystuguje prawo zadania kary umownej w
wysokosci 50% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1.

. W przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu umowy lub jego czesci przez
Wykonawce, Zamawiajgcemu przystuguje prawa zgdania kary umownej w
wysokosci 20 % kwoty brutto okreslonej w § 5 ust. 1. Za nienalezyte wykonanie
umowy przez Wykonawce uznaje sie realizacje przedmiotu umowy niezgodnie z
wymaganiami Zamawiajgcego zawartymi w szczegotowym opisie przedmiotu
zamowienia stanowigcym Zatgcznik nr 1 do umowy, oferta cenowa Wykonawcy,
niniejszg umowg i powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

. Uwarunkowania zawarte w ust. 1 nie majg zastosowania, jezeli do niewykonania
umowy lub jej czesci dojdzie na skutek okolicznosci sity wyzszej, zdarzen

losowych lub innych okoliczno$ci niezaleznych od woli ktérejkolwiek ze Stron,
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ktorym nie mozna byto zapobiec. W przypadku zaistnienia ww. okolicznosci strony
odstgpig od wzajemnych roszczen finansowych.

4. Warto$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 50% tacznego wynagrodzenia
brutto okreslonegow § 5 ust‘lj1 ;

5. Strona, w stosunku do ktérej zaistniaty podstawy do naliczenia kary umownej, o
ktérej mowa w ustepach poprzednich, jest zobowigzana do zaptaty kary w
terminie 21 dni od dnia otrzymania wezwania do zapfaty lub noty obcigzeniowej
wystawionej z tego tytutu przez druga Strone. Za date zaptaty uwaza sie date
obcigzenia rachunku bankowego Strony zobowigzanej do zaptaty kary.

6. Jezeli kary umowne zastrzezone w ust. 1 pkt 1-2 nie pokryjg w petnej wysokoéci
poniesionej przez Zamawiajgcego szkody, moze on dochodzi¢ od Wykonawcy
odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogélnych wynikajgcych z
przepisow kodeksu cywilnego, ponad wysokos$¢ zastrzezonych w umowie kar

umownych.

§9
1. Zamawiajgcy moze rozwigzac niniejsza umowe w trybie natychmiastowym w
przypadku, gdy:

1) Wykonawca ztozy fatszywe, podrobione lub stwierdzajgce nieprawde
dokumenty w celu uzyskania zaptaty za wykonang ustuge w ramach
niniejszej umowy;

2) Wykonawca stat sie niewyptacainy;

3) Wykonawca nie zrealizowat ustugi bedacej przedmiotem umowy w terminie
okreslonym w umowie, zaprzestat realizacji ustugi lub realizuje jg w sposéb
niezgodny z niniejszg umowa.

2. W przypadku rozwigzania umowy Wykonawcy zostanie wyptacone
wynagrodzenie wytgcznie w wysokosci odpowiadajgcej prawidtowo

zrealizowanej czesci umowy, potrgcone o ewentualne kary umowne.

§10
1. Informacje, w posiadanie ktérych Wykonawca wejdzie w zwigzku z realizacjg
umowy bedg traktowane przez Wykonawce jako poufne (w czasie
obowigzywania umowy oraz po jej wykonaniu, rozwigzaniu, wygasnieciu i

odstgpieniu od niej) i moga by¢ ujawniane wytgcznie tym osobom i
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upowaznionym przedstawicielom, ktérych obowigzkiem jest realizacja umowy,

pod rygorem pociggniecia Wykonawcy do odpowiedzialnosci za naruszenie

poufnos$ci.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci informagii, o ktérych

mowa w ust. 1, w szczegolnosci:

1) nieujawniania i niezezwalania na ujawnienie jakichkolwiek informacji poufnych
w jakiejkolwiek formie w catoéci lub w czesci jakiejkolwiek osobie trzeciej bez
uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie pod rygorem
niewaznosci;

2) zapewnienia, ze personel oraz inni wspotpracownicy Wykonawcy, ktérym
informacje, o ktérych mowa ust. 1 zostang udostepnione nie ujawnig i nie
zezwolg na ich ujawnienie w jakiejkolwiek formie w catosci lub w czesci
jakiejkolwiek osobie trzeciej bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej
na piSémie pod rygorem niewaznosci;

3) zapewnienia prawidtowej ochrony informacii przed utrata, kradzieza,
zniszczeniem, zgubieniem lub dostepem oséb trzecich nieupowaznionych do
uzyskania informaciji, o ktérych mowa w ust. 1;

4) niewykorzystywania informacji, o ktérych mowa w ust. 1, do innych celéw niz
wykonywanie czynnosci wynikajgcych z umowy bez uprzedniej zgody
Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wykonawca zobowigzuje sie do przejecia na siebie wszelkich roszczen oséb

trzecich w stosunku do Zamawiajgcego, wynikajgcych z wykorzystania informacji

uzyskanych w zwigzku z realizacjg umowy w sposéb naruszajacy jej
postanowienia.

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego zawiadomienia Zamawiajgcego

0 kazdym przypadku ujawnienia informacji, o ktérych mowa w ust. 1,

pozostajgcym w sprzecznosci z postanowieniami umowy.

Zobowigzanie do zachowania poufnosci informacji, o ktérych mowa w ust. 1 nie

dotyczy przypadkoéw, gdy informacije te:

1) staty sie publicznie dostepne, jednak w inny sposéb niz w wyniku naruszenia
umowy;

2) muszg zosta¢ udostepnione zgodnie z obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa, orzeczenia sgdu lub uprawnionego

organu; w takim przypadku Wykonawca bedzie zobowigzany zapewnic¢, by
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udostepnienie informaciji, o ktérych mowa w ust. 1 nastgpito tylko i wytacznie w

zakresie koniecznym dla zado$éuczynienia powyzszemu obowigzkowi.
Wykonawca niezwtocznie zawiadomi Zamawiajgcego o kazdym przypadku
zaistnienia obowigzku udostepnienia informacji, o ktérych mowa w ust. 1, a takze
podejmie wszelkie dziatania konieczne do zapewnienia, by udostepnienie
informac;ji, o ktérych mowa w ust. 1 dokonato sie w spos6b chronigcy przed
ujawnieniem ich osobom niepowotanym.

§11
Wykonawca zobowiazuje sie do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i
promocyjnych zgodnie z zapisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogélne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, oraz Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardéw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady nr 1083/2006 (Dz.
U. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013r., s. 320-469 z p6zn. zm.) oraz zgodnie z
instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w Obowigzkach informacyjnych
beneficjenta, stanowigcymi Zatacznik nr 5 do umowy, w tym
w szczegolnosci do:
1) oznaczania wszystkich dokumentow i materiatow powstatych w ramach
realizowanej umowy;
2) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich:
a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych realizowanej umowy,
b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg umowy, podawanych do
wiadomosci publicznej;
3) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3,
przekazanego przez Zamawiajgcego, w miejscach realizacji umowy,

4) przekazywania informacji, uczestnikom wsparcia, ze projekt, pn. ,Kooperacja %



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny >

— efektywna i skuteczna”, uzyskat dofinansowanie ze $rodkéw UE,
przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w
ramach Projektu.

. Wariant logotypéw (wersja kolor lub monochromatyczna) Wykonawca

kazdorazowo uzgodni

z Zamawiajgcym.

. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu materiaty dla uczestnikoéw do akceptaciji

co najmniej tydzien przed planowanym spotkaniem.

§12

. Przy przetwarzaniu danych osobowych, w zwigzuj z realizacjg przedmiotu
zamowienia, o ktérym mowa w §1 ust.1, Wykonawca zobowigzuje sie do
przestrzegania zasad, zgodnie z zapisami zawartymi w rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych.; zwanym dalej RODO oraz w
krajowych przepisach dotyczgcych ochrony danych osobowych.

. Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu umowy bedzie przetwarzat dane
osobowe uczestnikow projektu na zasadach okreslonych w odrebnej umowie
zawartej pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawca w zakresie powierzenia
przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujacym zadania zwigzane z
udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu.

. Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie jego danych osobowych w zakresie
niezbednym dla wykonania umowy zgodnie z Zatgcznikiem nr 6 do umowy oraz
o$wiadcza, ze zapoznat sie z klauzulami informacyjnymi dot. przetwarzania

danych osobowych, zawartych w Zatgczeniu nr 7 do umowy.

§13
Dopuszczalna jest zmiana umowy, jezeli zachodzg okoliczno$ci, o ktérych mowa
w art. 455 ustawy Pzp.
. Strony przewidujg mozliwo$¢ dokonania zmiany zawartej Umowy polegajgcej na
zmianie osoby wchodzacej w sktad kadry realizujgcej zadanie w ramach
Akademii: \\
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1) z powodu utraty uprawnieri do wykonywania przez dang osobe ustugi
stanowiagcej przedmiot zaméwienia,

2) z powodu ustania stosunku prawnego taczacego Wykonawce z osobg
swiadczgca dang ustuge niezaleznie od przyczyn,

3) z powodu nieprawidtowej realizacji ustugi przez dang osobe,

4) na uzasadniony wniosek Wykonawcy.

3. Warunkiem dokonania zmiany w zakresie okreslonym w ust. 2 jest to, aby
zaproponowane nowe osoby do wykonywania przedmiotu umowy spetniaty
wymagania Zamawiajgcego co do kadry.

4. Warunkiem wprowadzenia zmian, o ktérych mowa w ust. 2 jest wystgpienie z

wnioskiem na pi$mie przez Wykonawce do Zamawiajacego, zawierajgcym

stosowne uzasadnienie dokonania zmian, niezwtocznie od powziecia wiadomosci

o okolicznosciach bedacych ich podstaws.
5. Strony ustalajg, ze zmiana, o ktdérej mowa w ust. 2 nie powoduje koniecznosci

sporzadzenia aneksu do umowy.

§14
1. W ramach umowy i otrzymanego wynagrodzenia Wykonawca przenosi na
Zamawiajgcego prawo do korzystania i rozporzgdzania w catosci i we fragmentach
z materiatow dydaktycznych, opracowanych zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do
umowy oraz materiatdbw podstawowych w trakcie realizacji przedmiotu umowy na
nastepujgcych polach eksploataciji:
1) utrwalanie utworéw dowolng technikg, w tym drukarska, cyfrowa,
elektroniczng, fotograficzng, optyczna, laserowg, na kazdym nosniku,
wigczajgc w to takze nosniki elektroniczne, optyczne, magnetyczne, dyskietki,
CD-ROM, DVD, papier;
2) zwielokrotnienia utworu, w kazdej mozliwej technice, w tym drukarskiej,
cyfrowej, elektronicznej, fotograficznej, optycznej, laserowej, na kazdym
nosniku, wigczajac w to takze nosniki elektroniczne, optyczne, dyskietki, CD-
ROM,DVD, papier;
3) wprowadzenia utworu lub poszczegoinych elementéw do pamieci
komputera i sieci wewnetrznych typu Intranet, jak rowniez przesytania utworu
w ramach ww. sieci;

4) udostepniania utworu lub poszczegdinych elementéw:
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a) uczestnikom Akademii, ktérej zleceniodawcy jest Zamawiajacy,
b) instytucjg wspoétpracujgcym z Zamawiajgcym, w tym jednostka
organizacyjnym pomocy spotecznej oraz organizacjg pozarzgdowym,

c) instytucjg nadrzednym wobec zamawiajacego,
d) w czasie kontroli na prosbe Instytucji Kontrolujgce;j;
9) przechowywania i archiwizowania materiatow w formie elektronicznej w
zasobach Zamawiajgcego;
6) wykorzystania utworéw w publikacjach i materiatach promocyjno-
informacyjnych Zamawiajgcego.

2. Korzystanie z materiatéw, o ktérych mowa w ust. 1, odbywac sie bedzie za

podaniem zrédta ich pochodzenia.
3. Wykonawca oswiadcza, ze jego prawa autorskie do programéw i materiatow

szkoleniowych s3g nieograniczanie i nieobcigzone prawami osob trzecich.

§15

1. Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Spory, mogace wynikng¢ na tle niniejszej umowy, strony poddajg pod
rozstrzygniecie sgdu wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

3. Wykonawca nie moze przenies¢ lub obciazy¢ w catosci lub czesci wierzytelno$ci
wynikajgcych z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajacego.

4, Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla

Wykonawcy i jeden dla Zamawiajgcego.

Zamawiajacy Wykonawca
r\'.
\
A\n U'l‘\\_ :
\ - N\
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Lista zatacznikéw do umowy:

Zatgcznik nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia.
Zatgcznik nr 2 — Harmonogram spotkan.

Zatacznik nr 3 — Specyfikacja wydatkow.

Zatgcznik nr 4 — Sprawozdanie z realizacji ustugi.

Zatgcznik nr 5 — Obowigzki informacyjne beneficjenta.

Zatacznik nr 6 — Zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

L A

Zatgcznik nr 7 — Klauzula informacyjna.
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Zatgcznik nr 1 do umowy

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia (SOPZ)

ZADANIE PN.:
~Kompleksowa Organizacja i Przeprowadzenie Akademii Projektowania

Ustug Spotecznych

Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie Akademii Projektowania Ustug
Spotecznych dla przedstawicieli jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej oraz .
trzeciego sektora (NGO) z terenu wojewodztwa lubuskiego. Przedmiot zamoéwienia
realizowany jest w ramach projektu partnerskiego pn.: Kooperacja — efektywna i
skuteczna w ramach Osi Priorytetowe |l Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020 wspotfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego. Celem dziatania jest
wzmocnienie/podniesienie kompetencji kadry $wiadczacej, projektujgce;j i planujgcej
ustugi spoteczne w wojewddztwie lubuskim oraz budowanie i rozwijanie wspoétpracy
pomiedzy jednostkami organizacyjnymi pomocy spoteczne;

a przedstawicielami trzeciego sektora w zakresie rozwoju ustug spotecznych zgodnie
z zatozeniami deinstytucjonalizacji. Przedmiot zamoéwienia obejmuje kompleksowag
organizacje i przeprowadzenie zaje¢ teoretyczno-warsztatowych realizowanych w
ramach 6 dwudniowych spotkan.

1. LICZBA GODZIN | LICZBA UCZESTNIKOW AKADEMII

1) W ramach Akademii przewidziano tgcznie 96 h zegarowych zaje¢ teoretyczno -
warsztatowych, realizowanych w ramach 6 dwudniowych spotkan, kazde po 16 h
zegarowych.

2) Zajecia teoretyczno — warsztatowe w ramach Akademii przeznaczone s3g dla 20
0sob (na kazde dwudniowe spotkanie), reprezentujgcych zaréwno jednostki
samorzgdu terytorialnego oraz ich jednostki organizacyjne z terenu wojewodztwa
lubuskiego, jak i przedstawicieli organizacji pozarzagdowych, prowadzacych
dziatania na terenu wojewodztwa lubuskiego.
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UWAGA 1

Zamawiajgcy zastrzega, iz podana liczba osob jest wartoscig maksymalna, ktorg
Zamawiajacy moze zmniejszy¢. Ostateczna liczba osob korzystajgcych z ustugi
zostanie potwierdzona przez Zamawiajacego, najpozniej na 3 dni robocze

kazdorazowo przed terminem rozpoczecia danego spotkania.

2. TERMIN REALIZACJI
1) Ramy czasowe realizacji ustugi: w przedziale czasowym od dnia podpisania
umowy do 27.09.2023 r.

2) Szczegotowe terminy spotkar zostang ustalone z Wykonawca po podpisaniu
umowy. Zamawiajgcy zastrzega, iz spotkania odbywac sie bedg w dni robocze t;.
od poniedziatku do piatku, przy zatozeniu, ze odstep pomiedzy spotkaniami
bedzie wynosit co najmniej 14 dni kalendarzowych. Zamawiajgcy zastrzega
rowniez, ze w okresie wakacyjnym to jest.: lipiec — sierpient mogg odbyé sie

maksymalnie dwa spotkania.

3. MIEJSCE
Na etapie sktadania oferty Wykonawca wskaze miejsce realizacji ustugi,

zlokalizowane na terenie wojewodztwa lubuskiego.

4. TEMATYKA ZAJEC TEORETYCZNO-WARSZTATOWYCH
Obszar tematyczny zaje¢ teoretyczno — warsztatowych ma koncentrowac sie na
zagadnieniach kluczowych zaréowno z perspektywy NGO, jak i JST.
Blok tematyczny nr 1
Specyfika procesu deinstytucjonalizaciji (DI) — w tym:
a) przedstawienie deinstytucjonalizacji jako procesu zmiany, etapy
deinstytucjonalizacii;
b) kogo dotyczy;
) jakie przynosi zmiany korzysci;
d) wptyw DI na mieszkancéw gminy i instytucje w niej funkcjonujgce;
) dokumenty strategiczne;
f) dobre praktyki.
Zamawiajgcy wymaga odniesienia do ocbowigzujgcych, aktualnych dokumentéw w

zakresie deinstytucjonalizacji.
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Blok tematyczny nr 2
Rozpoznanie i diagnozowanie zapotrzebowania na ustugi spoteczne - w tym:

a) tworzenie dokumentow strategicznych:

b) znaczenie badar w procesie diagnozowania i kreowania ustug spotecznych;

c) proces badawczy w projektowaniu ustug spotecznych (metodologia oraz

badania jakosciowe
i ilosciowe);

d) diagnoza gminy (cel, obszary, etapy).
Blok tematyczny nr 3
Zlecanie ustug, zamowienia publiczne — w tym:

a) Tryby postepowania:

* tryb podstawowy, negocjacje jako dogrywka w trybie podstawowym —
wprowadzenie zasady ulepszania ofert;
* czynnosci w procedurach przetargowych z podziatem na zamoéwienia ponizej
(w tym tryb podstawowy) i powyzej progéw unijnych:;
* zasady dotyczace zamoéwien na ustugi spoteczne;
b) Wybdr najkorzystniejszej oferty:
» definicja oferty, forma oferty, tres¢ oferty, oferta czesciowa;
* odrzucenie oferty;
* kryteria oceny ofert;
» zawiadomienie o wyniku postepowania;
* uniewaznienie postepowania;
* Zawarcie umowy;
* ogtoszenie o udzieleniu zamowienia;

c) jak sktadac oferty i ubiega¢ sie o zamoéwienia zgodnie z ustawsg.
Zamawiajgcy wymaga odniesienia do obowigzujacych, aktualnych dokumentéw w
zakresie prawa zamowien publicznych.

Blok tematyczny nr 4
Pozyskiwanie srodkéw finansowych, tworzenie i rozliczanie projektow — w tym:

a) pozyskiwanie srodkow ze zrodet krajowych;

b) pozyskiwanie srodkéw unijnych;

c) pozyskiwanie srodkdw z innych zrodet;

d) tworzenie i rozliczanie projektéw, w tym projektéw wspétfinansowanych i

finansowanych ze srodkéw unijnych.
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Blok tematyczny nr 5
Projektowanie spoteczne — w tym:

a) service design;

b) design thinking;

c) visual thinking;

d) service blueprint.

Blok tematyczny 6
Wspotpraca migdzyinstytucjonalna i miedzysektorowa — w tym:

a) wspotpraca z lokalnymi wykonawcami ustug spotecznych (m.in. jednostkami
organizacyjnymi gminy, organizacjami pozarzadowymi, podmiotami ekonomii
spotecznej);

b) komunikacja spoteczna, miedzyinstytucjonalna, miedzysektorowa:

c) dialog motywacyjny;

d) budowanie zespotu.

UWAGA 2

Szczegotowy program spotkan uwzgledniajacy powyzsze zagadnienia przygotowuje
Wykonawca. Ostateczny program powinien zosta¢ zaproponowany przez
Wykonawce, w oparciu o jego wiedze i do$wiadczenie, z uwzglednieniem specyfiki |
potrzeb Zamawiajgcego najpodzniej 7 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem
spotkania.

5. METODY DYDAKTYCZNE
Rekomenduje sig nastepujace metody dydaktyczne: warsztaty, wyktady, prezentacje,
zespotowe rozwigzywanie zadan, burza moézgoéw, dyskusje w grupie. Wybor

konkretnych metod nastgpi w porozumieniu z Zamawiajgcym.

6. ZAPEWNIENIE USLUGI HOTELARSKIEJ ORAZ RESTAURACYJNEJ WRAZ Z
SALA SZKOLENIOWA NA SZESC DWUDNIOWYCH SPOTKAN

1) W zakresie zakwaterowania uczestnikow Wykonawca zapewni:
a) zakwaterowanie uczestnikom spotkan, z wytgczeniem uczestnikéw
zamieszkujgcych w miejscowosci, w ktérej odbywa sie spotkanie, w hotelu o
standardzie co najmniej dwugwiazdkowym ** lub rownowaznym, zgodnie z

Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2004r., w sprawie
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obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg $wiadczone ustugi
hotelarskie (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 2166)
UWAGA! Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby uczestnikow

spotkania;
b) zapewnienie jednego noclegu (ze $niadaniem) podczas kazdego z

dwudniowych spotkan (kazdorazowo w pierwszym dniu kazdego spotkania) w
maksymalnie dwuosobowych pokojach. Wszystkie pokoje muszg posiadaé petny
wezet sanitarny tj.: tazienka z natryskiem, ewent. wanng, WC. tézka powinny byé
oddzielone od siebie i stanowi¢ odrebne postanie

c) ww. baza noclegowa musi posiadac¢ zaplecze gastronomiczne;

d) wykonawca zobowigzany jest do optacenia ewentualnych optat klimatycznych:
e) hotel musi dysponowa¢ pokojami oraz infrastrukturg dostosowana do potrzeb
0s0b z niepetnosprawnoscig ruchows;

f) nie dopuszcza sie zakwaterowania cze$ci uczestnikow w innym

(wspotpracujacym) osrodku/hotelu.

2) W zakresie sali szkoleniowej Wykonawca zapewni:
a) sale szkoleniowg mieszczgca minimum 22 osoby w wymiarze zegarowym
zgodnym z pkt 1 ppkt 2) SOPZ;
b) sala szkoleniowa bedzie wyposazona w stoty, krzesta, rzutnik multimedialny z
ekranem, komputer, tablice flipchart z kartkami lub tablice sucho$cieralne oraz
komplet pisakéw, bezprzewodowy - bezptatny dostep do Internetu;
c) sala powinna by¢ dostosowana do potrzeb os6b z niepetnosprawnosécig
ruchowa;
d) na wydzielonej powierzchni sali bedzie przygotowany serwis kawowy;
e) sala musi by¢ widna, cicha, przestronna, odizolowana od dostepu oséb
postronnych i przypadkowych;
f) sala szkoleniowa powinna znajdowac sie w obrebie hotelu zapewniajgcego

zakwaterowanie.

3) W zakresie ustugi restauracyjnej Wykonawca zapewni uczestnikom
wyzywienie skladajace sie z:
a) z dwdch positkéw obiadowych (na kazdy dzien spotkania): zupa, danie gtéwne,

suréwka oraz nap¢j (sok owocowy 100% oraz woda mineralna) do kazdego
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obiadu;

b) jednej kolacji (kazdego pierwszego dnia spotkania) w formie bufetu w tym:
dania ciepte (min. 2 rodzaje) i zimne, pieczywo, satatki, warzywa sezonowe,
wedliny, sery, napoje gorgce i zimne, dla 0os6b nocujgcych w hotelu;

c) serwis kawowy serwowany i uzupetniany podczas odbywania sie spotkania (t;.
dwa serwisy w trakcie kazdego dnia spotkania) obejmujacy: kawa, herbata
podawane w samowarze lub dzbankach (trzymajgcych temperature), mleko,
cukier, cytryna, przekaski: ciastka min. 2 rodzaje, paluszki, owoce sezonowe —
min. 2 rodzaje;

e) podczas spotkan, w sali winna znajdowac sie woda mineralna (gazowana i
niegazowana) w butelkach w ilosci 1 | na osobodzien:

f) $niadanie (w drugim dniu kazdego spotkania) w formie bufetu dla oséb
nocujacych w hotelu, zgodnie z zapotrzebowaniem na ilo§¢ noclegéw,
przekazanym przez Zamawiajgcego: dania ciepte i zimne, pieczywo, satatki,
warzywa sezonowe, wedliny, sery, napoje gorgce i zimne;

g) Wykonawca, w razie koniecznosci, zapewni wyzywienie specjalne,
zadeklarowane przez uczestnika spotkania. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy
informacje dotyczaca diety specjalnej na 3 dni robocze przed planowanym
terminem spotkania;

h) positki powinny by¢ przygotowywane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa, w szczegoélnosci dotyczgcymi wymogow sanitarnych
stawianych osobom biorgcym udziat w realizacji ustugi oraz miejscom
przygotowania i podawania positkow;

i) positki winny posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz
estetyczny wyglad. Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkow.
Wykonawca przy oferowaniu positkdw powinien stosowac swieze produkty

spozywcze.

7. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY

1) Wykonawca posiada doswiadczenie w organizacji
szkolen/warsztatéw/kursow/wyktadow lub innych réwnowaznych zaje¢ z zakresu
tematycznego o ktorym mowa w punkcie pkt 4 SOPZ. Przez doswiadczenie

Zamawiajacy rozumie przeprowadzenie w przeciagu ostatnich 5 lat, liczonych
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wstecz od dnia 01.02.2023 r.: co najmniej 3 szkoleri/kurséw/warsztatow lub
rownowaznie co najmniej 5 wyktaddw.

2) Wykonawca musi posiada¢ wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytuciji szkoleniowej. Warunek ten bedzie weryfikowany przed podpisaniem
umowy z wybranym Wykonawcg.

3) zapewni kadre merytoryczna, skierowang do realizacji przedmiotu zamowienia,
posiadajacg doswiadczenie dydaktyczne oraz wiedze z zakresu tematycznego, o
ktérym mowa w punkcie pkt 4 SOPZ, rozumiane jako przeprowadzenie w okresie
ostatnich 5 lat, liczonych wstecz od dnia 01.02.2023 r., przez kazdego
wskazanego do realizacji danego bloku tematycznego specjaliste/trenera, co
najmniej 3 szkolen/warsztatow/kurséw z obszaru tematycznego do ktérego zostat
wskazany. Zamawiajacy wymaga aby do realizacji danego bloku

tematycznego byt skierowany jeden specjalista/trener.

UWAGA 3

Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie wykonywania zamowienia, w przypadku
zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajacych lub utrudniajgcych dalsze
wykonywanie obowigzkéw przez wskazanego specjaliste/trenera, Wykonawca
bedzie mogt zmienié specjaliste/trenera, z zastrzezeniem, iz w takiej sytuaciji
Wykonawca zobowigzany bedzie przedstawi¢ do zatwierdzenia Zamawiajgcemu
specjaliste/trenera, ktory bedzie spetiat wymagania Zamawiajacego zawarte w
pkt 7 ppkt 3) SOPZ.

8. MATERIALY DLA UCZESTNIKOW

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich uczestnikéw Akademii

opracowanie i przygotowanie materiatow dydaktycznych, ktdére bedg zawieraty:

1) materiat szkoleniowy w wersji papierowej (opracowanie i wydruk materiatow
szkoleniowych), o tresci adekwatnej do kazdej omawianej tematyki spotkan,
pozwalajacy na samodzielng edukacje. Materiaty musza by¢ opatrzone tytutem
spotkan oraz nazwg projektu i organizatora,;

2) teczke;

3) notatnik (format A4);

4) dtugopis.
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Materiaty dla uczestnikow, takie jak: teczki, dtugopisy i notatniki zapewnia
Zamawiajacy. Po podpisaniu umowy materiaty zostang przekazane Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest do skompletowania i przekazania przygotowanych
przez Zamawiajgcego materiatdw uczestnikom Akademii oraz uzyskania
pokwitowania od uczestnikow Akademii odbioru materiatow, potwierdzonego

witasnorecznym podpisem.

9. SZCZEGOLOWE INFORMACJE DOTYCZACE REALIZACJI USLUGI
Zadanie obejmuje:

1) Organizacje i przeprowadzenie Akademii Projektowania Ustug Spotecznych dla 20
0s6b.

2) Realizacje zaplanowanych spotkan zgodnie z podanymi zagadnieniami.

3) Statg wspotprace i konsultacje z Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej w
Zielonej Gorze.

4) Obowigzek informacyjny - Wykonawca zobowigzany jest do oznaczenia z pomoca
znaku Funduszy Europejskich z nazwa Programu, barw Rzeczypospolitej Polskiej i
znaku Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny wszystkich
prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Akademii
Projektowania Ustug Spotfecznych oraz wszystkich dokumentéw zwigzanych z
realizacjg ustugi. Wykonawca zadba o czasowe oznakowanie miejsca realizacji
ustugi za pomocg plakatu o formacie A3, zgodnie z wymogami projektow
finansowanych ze srodkéw UE. Zamawiajgcy przekaze oznaczenia Wykonawcy w
dniu pierwszego spotkania. Wykonawca umiesci oznaczenia w ustalonym z
Zamawiajgcym miejscu znajdujgcym sie na sali szkoleniowej.

5) Prowadzenie przez Wykonawce dokumentacji z realizacji spotkan tj. m.in. list
obecnosci, potwierdzenia odbioru cateringu i noclegu, potwierdzenie odbioru
materiatow. Wzér listy obecnosci Zamawiajacy przekaze Wykonawcy 5 dni
roboczych przed planowanym spotkaniem.

6) Zapewnienie przez Wykonawce dostepu i kontaktu do swojego pracownika na
czas realizacji ustugi na wypadek kwestii technicznych lub informacyjnych.

7) Przeprowadzenie rekrutacji przez Zamawiajacego | przekazanie wykazu
uczestnikéw Akademii kazdorazowo na 3 dni robocze przed terminem rozpoczecia

danego spotkania.
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8) Wydanie przez Wykonawce zaswiadczer: o ukonczeniu udziatu w Akademii
Projektowania Ustug Spotecznych zawierajacych jej zakres merytoryczny oraz liczbe
zrealizowanych godzin.

9) W przypadku nieobecnosci uczestnika/uczestnikow — przekazanie przez
Wykonawce w formie telefonicznej lub e-mail informacji o nieobecnosciach
uczestnikéw, rezygnacjach uczestnikéw, innego rodzaju problemach.

10) Opracowanie i przygotowanie przez Wykonawce programu kazdego spotkania,
na ktory skiadajg sie materiaty dydaktyczne, wskazanie metod dydaktycznych, imie i
nazwisko osoby skierowanej do przeprowadzenia danego spotkania. Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji program spotkan najpézniej 7 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem spotkania.

11) Wykonawca przygotuje harmonogram spotkan stanowigcy Zatacznik nr 2 do
umowy, ktdry bedzie uwzgledniat terminy spotkan, godziny spotkan, tematyke
zgodng z pkt 4 SOPZ oraz imie i nazwisko specjalisty/trenera skierowanego do
przeprowadzenia danego spotkania.

12) Harmonogram powinien zosta¢ przekazany Zamawiajacemu po podpisaniu
umowy, nie pézniej niz 7 dni kalendarzowych przed pierwszym spotkaniem, celem
jego akceptacji przez Zamawiajgcego. Harmonogram spotkan moze ulec zmianie po
uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

13) Wykonawca drogg elektroniczng przekaze uczestnikom Akademii (na wskazane
adresy email) materiaty dydaktyczne (elektroniczne, merytoryczne) z kazdego
spotkania.

14) Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zgodnos$¢ merytoryczng oraz

aktualno$c¢ przekazywanych danych/informacji w materiatach dydaktycznych.
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Zatgcznik nr 2 do umowy

Harmonogram spotkan w ramach Akademii Projektowania Ustug Spotecznych
w ramach projektu ,,Kooperacja — efektywna i skuteczna”

do umowy nr

Lp.

Terminy

Tematyka spotkan spotkant

Imig i nazwisko

Godziny spotkan specjalisty/trenera

Zatwierdzam:

Podpis Wykonawcy
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Zatgcznik nr 3 do umowy

SPECYFIKACJA PONIESIONYCH WYDATKOW PODCZAS SPOTKANIA
w ramach Akademii Projektowania Ustug Spotecznych
realizowanej w ramach projektu ,,Kooperacja — efektywna i skuteczna”

s Fo I T 71T ] 1 A e o s S z dnia

RODZAJ USLUGI KWOTA BRUTTO

Nocleg ze $niadaniem/liczba os6b

Koszty zmienne (koszty Obiad/ liczba osoh/ dwa dni

uczestnika)

Kolacjal liczba oséb

Serwis kawowy/liczba osob/dwa dni

Koszty state Sala, Prowadzacy/ dwa dni

OGOLEM

Podpis Wykonawcy
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Zatgcznik nr 4 do umowy

Sprawozdanie z realizacji Kompleksowej organizacji i przeprowadzenia

Akademii Projektowania Ustug Spotecznych
w ramach projektu ,,Kooperacja — efektywna i skuteczna”

Nazwa wykonawcy:

Nazwa zrealizowanej ustugi:

Termin realizacji ustugi:

Liczba godzin:

O | QIR

Liczba uczestnikéw:
ogotem:
w tym:

kobiet:

Mezczyzn:

Miejsce realizacji ustugi:

Dane osoby sporzadzajacej
sprawozdanie:

Imie i nazwisko:

Numer telefonu:

Adres poczty elektroniczne;j:

Temat oraz opis zrealizowanych
zajec:

Czy zaistniaty jakie$ problemy podczas realizacji ustug?

-----------------------

(miejscowosé, data)

Zatacznik: lista obecnosci.

(podpis Wykonawcy)




Fundus_ze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwo6j

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

* ¥y
* o *

L T

Zatgcznik nr 5 do umowy

OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA

1. Jakie obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzié?

Aby poinformowa¢ opinig publiczng (w tym odbiorcow rezultatow projektu) oraz osoby i podmioty

uczestniczace w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a. oznacza¢ znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii Europejskiej, a w
przypadku programéw regionalnych réwniez herbem wojewddztwa lub jego oficjalnym logo
promocyjnym:

i.  wszystkie dzialania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania
bedziesz prowadzic), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony intemetowe,
newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencije, spotkania,

i. ~ dokumenty zwigzane z realizacja projektu, ktore podajesz do wiadomosci publicznej, np.
dokumentacie przetargowa, ogloszenia, analizy, raporty, wzory uméw, wzory wnioskow,

iii. dokumenty i materialy dla oséb i podmiotdw uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy szkole |
warsztatow, listy obecnosci, prezentacie multimedialne, kierowang do nich korespondencie,
umowy,

b. umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjng i/lub pamiatkowa) w miejscu realizacji projektu,

c. umiesci¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowa),

d. przekazywa¢ osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze projekt
uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatow,
szkolen, wystaw, targéw; dodatkowo mozesz przekazywac informacje w innej formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowa¢ dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wylacznie materiatow w wersji petnokolorowe;.

2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane

z realizacjq projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes dla uczestnikow

projektow. Musisz takze oznacza¢ miejsce realizacji projektu.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program krajowy, kazdy wymieniony wyzej element musi

zawierac nastepujace znaki:

Znak Funduszy Znak barw Rzeczypospolite] Znak Unii Europejskiej (UE)
Europejskich (FE) Polskiej (znak barw RP) ztozony z flagi UE, napisu Unia
ztozony z symbolu |  zlozony z barw RP oraz nazwy Europejska i nazwy funduszu, .
graficznego, nazwy ,Rzeczpospolita Polska”. ktory wspotfinansuje Twoj

Fundusze Europejskie oraz
nazwy programu, z ktérego w
czesci lub w calodc
finansowany  jest  Twoj

projekt.
Rzeczpospolita

y — i

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakéw umieszczasz
takze herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa.
L Przyktadowe zestawienie znakéw dla programoéw regionalnych: \

projekt.

Przyktadowe zestawienie znakow dla programoéw krajowych:

Fundusze
Europejskie

Infrastruktura i Srodowisko

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne
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Fundusze | berb + narwa wojewbdrtwa Unia E j
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Europejskie szfscfposm’“ta ' lub ofigjalne logo promecyjne [.i_:,,_,m,‘.,f..;,'\m‘,,
Program Regionalny - g ' wojewbdztwa Rezwaju Regionalnego

Zwro¢ uwage, ze herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa musza byé stosowane zgodnie
z wzorami wskazanymi na stronach internetowych programéw regionalnych.

Uwaga Pamietaj, ze barwy RP wyst@pu;q tylko i wytacznie w wersji petnokolorowe;j.
Nie mozesz stosowaé barw RP w wersp achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sa
przypadki, kiedy nie bedziesz musiat umieszcza¢ barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych, jezeli:
e istnieja  ogdlnodostepne  mozliwosci  techniczne  umieszczania  oznaczen
petnokolorowych,
e oryginaly materiatow sg wytwarzane w wersjach pefnokolorowych.
Musisz stosowa¢ petnokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE w przypadku
nastepujacych materiatow:
e tablice informacyjne i pamiatkowe,
plakaty, billboardy,
tabliczki i naklejki informacyjne
strony internetowe,
publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery, mailing,
publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy,
zaproszenia, programy szkolen, itp.,
korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej,
e materialy brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, $cianki, namioty i stoiska
wystawowe, itp.,
e materiaty promocyjne tzw. gadzety.

Barw RP nie musisz umieszczac, jezeli:

e nie ma ogolnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen petnokolorowych
ze wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np. kamien lub jezeli zastosowanie
technik petnokolorowych znacznie podniostoby koszty,

e materialy z zaloZenia wystepujg w wersji achromatyczne.

Nie musisz umieszczaé barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach achromatycznym Iub
monochromatycznym w nastepujacych materiatach:
o korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji
achromatycznej lub monochromatyczne;j,
e dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogloszenia, opisy
stanowisk pracy).
Wzory z wiasciwymi oznaczeniami dla kazdego programu znajdziesz na stronach internetowych
programow. Pobierzesz z tych stron takze gotowe wzory plakatow i tablic, z ktérych powiniene$
skorzystac.
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2.1. Czy nalezy umieszczac stowng informacje o dofinansowaniu?
Nie ma obowiazku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktérego realizowany jest

projekt oraz o funduszu wspofinansujacym projekt. Zestaw znakéw zawiera wszystkie niezbedne informacie.
Wyjatek stanowi oznaczanie:

*  projektow realizowanych w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych (zobacz rozdz. 2.2),
o dokumentow i dzialah  informacyjno-promocyjnych  dotyczacych  projektow/programéw
wspotfinansowanych z wielu funduszy? (zobacz rozdz. 6.6).

Szczegotowe wskazowki stosowania znakow i ich zestawien znajduja sie w rozdz. 6.
2.2. W jaki sposob oznaczat projekty realizowane w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi

miodych?
Jesli realizujesz projekt, w ktérym wystepuje dofinansowanie z UE w postaci $rodkow ze specjalnej linii
budZzetowej Inicjatywa na rzecz zatrudnienia ludzi miodych, zastosuj nastepujace oznaczenia;

* znak Funduszy Europejskich z nazwa Programu Wiedza Edukacja Rozwdj,

« barwy Rzeczypospolitej Polskiej z nazwg Rzeczpospolita Polska,

«  znak Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny,

o informacja stowna ,Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi

mfodych”.

Informacja, Ze dany projekt jest wspierany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi miodych,
powinna znalez¢ sig na wszelkich materiatach informacyjnych i promocyjnych, dokumentach
dotyczacych realizacji projektu, podawanych do publicznej wiadomosci lub wydawanych uczestnikom
projektow, w tym na zaswiadczeniach o udziale lub innych certyfikatach. Umiesc¢ ja takze na plakatach z
informacjami na temat projektu oraz na stronie internetowe;.
2.3. Jak oznacza¢ materiaty w formie dzwigkowej?
W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostepnego w formie dzwigkowej bez
elementow graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na koficu tego materiatu powinien znalezé sie
komunikat stowny informujacy o dofinansowaniu materiatu/projektu.
3. Jak oznaczaé miejsce projektu?
Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zaleza od rodzaju projektu oraz
wysokosci dofinansowania Twojego projektu. Beneficienci (za wyjatkiem tych, ktorzy muszg stosowaé
tablice informacyjne i/lub pamigtkowe) sa zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co
najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.
Sprawdz, co musisz zrobic:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspétfinasowany z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjnosci,
ktory w ramach programu uzyskat dofinansowanie na kwote
powyzej 500 tys. euro® i ktory dotyczy:
a) dziatan w zakresie infrastruktury
lub
b) prac budowlanych.

Tablica informacyjna
(w trakcie realizacii projektu)

Jesli zakonczytes$ realizacje projektu dofinasowanego na kwote
powyzej 500 tys. euro?, ktory polegat na:
a) dziataniach w zakresie infrastruktury

Tablica pamigtkowa
(po zakonczeniu realizacji projektu)

* Dotyczy przede wszystkim instytucii systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujgcych swoje dziatania z pomocy technicznej
programu,
¥ Dofinansowanie — inaczej calkowite wsparcie publiczne, to pieniadze pochodzace z funduszy unijnych (ewentualnie dodatkowo z budzetu
panstwa lub samorzadu), przekazywane beneficjentowi na podstawie umowy o dofinansowanie, nicobejmujace wkladu wlasnego
beneficjenta finansowanego ze $rodkéw publicznych. Wysokoéé dofinansowania jest okreslona w umowie lub decyzji o dofinansowaniu.
W celu ustalenia, czy warto$¢ przyznanego dofinansowania przekracza ustalony prég, nalezy zastosowaé kurs wymiany PLN/EUR
publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesiacu poprzedzajacym miesiac
podpisania umowy/wydania decyzji.
4
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lub
b) pracach budowlanych
lub
c) zakupie srodkéw trwatych.
Jesli nie jestes zobowigzany do:
a) umieszczania tablicy informacyjnej Plakat
lub (w trakcie realizacji projektu)
b) umieszczania tablicy pamiatkowe;.

Jesli uzyskate$ dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiescic tablice informacyjng
| pamigtkowg przy swoim projekcie, ale nie jest to obowiazkowe. Jakie informacje powiniene$
umiescic na tablicy informacyjnej i pamiatkowej?
Tablica musi zawierag:
» nazwe beneficjenta,
o tytut projekiu,
o cel projektu,
o znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa (jesli
realizujesz projekt finansowany przez program regionalny),
« adres portalu www.mapadotaciji.gov.pl.

Fundusze R . Unia Europejska Fundusze _ o Unia Europejska

E ekl zeczpospolita 1 sk Rzeczpospolita

e I Polsic s roseimpones L Polska i
Przebudowa drogi X taczacej sie¢ drogowa Miasta Termomodernizacja budynku laboratorium wraz z odzyskiem
Wojewbdzklego z siecig drég krajowych. ciepta z budynku Wydziatu Chemii - etap koficowy inwestycji.

Cel projektu: Zwiekszenie dostepnoéci Miasta i jego obszaru

L Cel projektu: Poprawa jakosci powietrza przez zmniejszenie zuzycia energii
funkcjonalnego

Beneficjent: Szkota Wylsza w Mieécie
Beneficjent: Miasto Wojewddzkie Polski Wschodniej - Y s

47 Slaskie.
R ———

Przygotowalismy wzory tablic, ktére nalezy wykorzysta¢ przy wypetnianiu obowigzkow informacyjnych:
Wzory tablic znajdziesz w internecie na stronach www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na
stronach internetowych programoéw.

Wzér tablicy informacyjnej i pamiatkowej jest obowiazkowy, tzn. nie mozna go modyfikowag,
dodawa¢ znakéw, informacji etc. poza uzupetnianiem tresci we wskazanych polach. Tablica
informacyjna

i pamigtkowa, nie moga zawiera¢ innych dodatkowych informacji i elementow graficznych, np. logo
partnera lub wykonawcy prac.

Projektujac tablice, w tym wielko$¢ fontow, pamigtaj, ze znak UE wraz z odniesieniem do Unii
i funduszu, tytut projektu oraz cel projektu musza zajmowac co najmniej 25% powierzchni tej
tablicy.

3.2 Jak duza musi by¢ tablica informacyjna?

Wielkos¢ tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu ilokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to
80x120 cm (wymiary europalety).

Zwro¢ uwage, aby znaki i informacje byly widoczne i czytelne dla odbiorcow. Jezeli tablica jest potozona
w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie moga znajdowaé sie odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna
by¢ odpowiednio wieksza, tak aby wszyscy mogli tatwo zapoznac sie z jej trescia.

W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi (np. infrastruktura kolejowa, drogowa) rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy
informacyjnej nie byta mniejsza niz 6 m2,
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3.3 Kiedy musisz umiescic tablice informacyjna i na jak dtugo?

Tablice informacyjng musisz umiescié w momencie faktycznego rozpoczecia robot budowlanych lub
infrastrukturalnych. Jesli Twoj projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna
stana¢ bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie pbzniej niz dwa miesigce
od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac az do zakonczenia
projektu. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty czas
wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienié lub odnowié.

Jesli dobierzesz odpowiednio trwale materialy, tablica informacyjna moze nastepnie stuzy¢ Ci jako
tablica pamiatkowa.

3.4 Gdzie powiniene$ umiescic tablice informacyjna?

Tablicg informacyjng powiniene$ umiescic w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie
prowadzone sg prace budowlane Iub infrastrukturaine. Wybierz miejsce dobrze widoczne i 0golnie
dostepne, gdzie najwigksza liczba osob bedzie miata mozliwos¢ zapoznat sie z trescig tablicy. Jesli
lokalizacja projektu uniemozliwia swobodne zapoznanie sig z treécig tablicy, mozna ja umiescié w
siedzibie beneficjenta lub w innym miejscu zapewniajacym mozliwo$¢ zapoznania sie z jej trescia.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla projektu
miejscach.

W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.) powinienes
przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwoch tablic informacyjnych na odcinku poczatkowym i koricowym.
Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakidcaly tadu przestrzennego, a ich wielkoé¢, lokalizacja i wyglad byty
zgodne

Z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetyki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami
ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz wafpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucjg przyznajaca
dofinansowanie.

3.5 Jak duza musi by¢ tablica pamigtkowa?

Tablice pamigtkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybor wiasciwej wielkosci tablicy powiniene$ uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz
planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwré¢ uwage na to, by znaki
i informacje byty czytelne
I wyraznie widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu sa wilasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary
europalety). Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w
znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie moga znajdowac sie odbiorcy, to powinna byé odpowiednio
wigksza, aby odbiorcy mogli odczytaé informacje. W przypadku projektow zwigzanych ze znacznymi
inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy
pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6 m2.

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzystat tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma
dbatos¢

o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na przyktad
mate tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektow np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu
obiektow zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar
tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.

3.6 Kiedy powiniene$ umiescic tablice pamiatkowa i na jak diugo?

Tablice pamigtkowg musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pdzniej niz 3 miesigce po tym
fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caly okres trwatosci projektu. W zwiazku
z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje musza by¢ czytelne
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nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta
caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelna tablice musisz wymieni¢ lub odnowic.
3.7 Gdzie powiniene$ umiesci¢ tablice pamiatkowa?
Tablice informacyjng mozesz przeksztalcic w tablice pamiatkowa, o ile zostata wykonana
z wystarczajaco trwatych materiatéw. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.
Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiarow s stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie same, jak
dla tablic informacyjnych. Powiniene$ ja umiescié w miejscu realizacii Twojego projektu — tam, gdzie
widoczne sg efekty zrealizowanego przedsigwziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogblnie
dostepne, gdzie najwigksza liczba oséb bedzie mogta zapoznaé sie z trescia tablicy.
Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. W przypadku
inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, ciezki rowerowe etc.) powinienes przewidzie¢
ustawienie przynajmniej dwoch tablic pamiatkowych na odcinku poczatkowym i koncowym. Tablic moze
by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.
Tablicg pamigtkowg matych rozmiarow powinienes umiescié w miejscu widocznym i ogélnie dostepnym.
Moga byc¢ to np. wejcia do budynkow.
Zadbaj o to, aby tablice nie zakiocaly tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad byly
zgodne
z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami
ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru otoczenia.
Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalit, jak rozmiescic tablice z instytucjg przyznajacq
dofinansowanie.
3.8 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materialéw mozesz go wykonaé?
Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach
297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem
zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakéw
reklamowych itp.
Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caly czas ekspozycii wygladat
estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caly czas wyraznie widoczna.
Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.
3.9 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?
Plakat musi zawiera¢:

» nazwe beneficjenta,

o tytut projektu,

= cel projektu (opcjonalnie),

»  wysokosc¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,

» znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli

realizujesz projekt finansowany przez program regionalny),

» adres portalu www.mapadotaciji.gov.pl (opcjonalnie).

Przygotowalismy wzory plakatow, ktére mozesz wykorzystaé:

Instytut Badawczy realizuje projekt Urzad Morski realizuje projekt
dofinansowany z Funduszy Europejskich dofinansowany z Funduszy
polegajacy na opracowaniu nowego Europejskich ,Budowa infrastruktury H . Edi .
sktadu materiatu do produkeji odziedy informacjl przestrzennej Na plakaC|e mozesz umiescic takze
«~Materiat na tropikalne lato” w administracji morskiej”
Celem projektu jest wykonanie na zlecenie przedsig- Celem projektu jest dostep do danych przestrzennych ‘ : i
biorey innowacyjnego materiatu zapewniajacego uzyt dotyczqcych abszaréw morskich, Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy re:a ?ujt
kownikom komFort w wysokich temperaturach projekt dofinansowany z Funduszy Europejskich
«Kolorowe Przedszkole”.
Dofinansowanie projektu z UE: § 300 000 zt
Dofinansowanie projektu z UE: 250 000 zt
Celem projektu jest upowszechnienie edukacji przedszkolnej w Gminie
Dofinansowanie projektu z UE: 150 000 zi
Pundvise Funduze Lwa Buropesas Fusdusse e Irda Ewvepeiiia
I e e S e | 155 pmme goms. il




Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwoj

Unia Europejska | """«
Europejski Fundusz Spoteczny ko ok

* o, ok

dodatkowe informacje o projekcie, jak rowniez elementy graficzne np. zdjecie. Wazne jest, aby
elementy, ktére musza sie znalez¢ na plakacie, byly nadal czytelne i wyraznie widoczne.
W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sa dostepne na stronie:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocia i na stronach internetowych programow.
310 Kiedy i na jak dtugo powiniene$ umiescié plakat?
Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinienes go umiesci¢ w widocznym
miejscu nie pdzniej niz miesiac od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdja¢ po zakonczeniu
projektu. .
311 Gdzie powinienes umiescic¢ plakat?
Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie migjscu. Moze by¢ to np. wejécie do
budynku, w ktérym masz swojq siedzibe albo w recepcji. Musi by to przynajmniej jeden plakat.
Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.
Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektow, moze
umiescic jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsiewziecia.
Instytucje wdrazajace instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach, punktach
obstugi klienta, w ktorych oferowane sa produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas
szkolen ispotkan informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym instrumentom. Obowigzek
umieszczania plakatow nie dotyczy miejsca realizacji projektu przez ostatecznych odbiorcow (to znaczy
podmiotéw korzystajacych
z instrumentow finansowych, np. uzyskujacych pozyczki, poreczenia, gwarancje).
3.2 Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych
srodkow trwatych?

W' uzasadnionych przypadkach mozesz zwrocié sie do instytucji przyznajacej dofinansowanie
z propozycjg zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczer projektu. Jest to mozliwe
wytacznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowaé przewidzianych
W Zataczniku wymogow informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby
negatywnie na realizacje projektu lub jego rezultaty.
Po zapoznaniu si¢ z Twoja propozycjg instytucja przyznajaca dofinansowanie moze wyrazié zgode na
odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz ja przechowywaé na
wypadek kontroli.
4, Jakie informacje musisz umiescic na stronie internetowej?
Jesli jako beneficjent masz wiasng strone internetowa, to musisz umiescic na niej:
znak Funduszy Europejskich,
barwy Rzeczypospolitej Polskiej,
znak Unii Europejskiej,
herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz projekt finansowany
przez program regionalny),

 krotki opis projektu.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatow informacyjnych.
41 W jakiej cze$ci serwisu musisz umiescic¢ znaki i informacje o projekcie?
Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz
umiesci¢ na gtownej stronie lub istniejacej juz podstronie. Mozesz tez utworzyé odrebng
zaktadke/podstrong przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektow. Wazne jest, aby
uzytkownikom fatwo bylo tam trafi¢ (np. na stronie gidwnej powinien znalezé sie odnosnik do
zaktadki/podstrony przeznaczonej specjainie dla opisu realizowanego projektu/projektow).
42 Jak wlasciwie oznaczyc¢ strone internetowg? -
Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byla widoczna
w momencie wejécia uzytkownika na strong internetowa, to znaczy bez koniecznoéci przewijania
strony w dot.
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Dlatego, aby wiasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowa, powiniene$ zastosowa¢ jedno z dwdch
rozwigzan:
Rozwiazanie nr 1
Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie zlozone ze
znaku Funduszy Europejskich z nazwg programu, barw RP z nazwq ,Rzeczpospolita Polska” oraz
znaku Unii Europejskiej z nazwa funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze
wmomencie wejscia na strone internetowg uzytkownik nie musi przewija¢ strony, aby zobaczy¢
zestawienie znakow.
Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakéw umieszczasz
takze herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa.
Jesli realizujesz projekt finansowany przez program krajowy, mozesz uzupeti¢ zestawienie znakow
swoim logo.

Przyktadowe zestawienie znakéw na stronach www:

Fundusze : Unia Europejska
Europejskie gg?sckzgospo“ta Europejski Fundusz
Infrastruktura i Srodowisko - Rozwoju Regionalnego

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znaku FE, barw RP |
znaku UE w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwiazanie nr 2

Rozwiazanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescié flage UE tylko z napisem Unia
Europejska wedlug jednego z nastepujacych wzorow:

Unia Europejska - - Unia Europejska

Unia Eu ropejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejécia) umieszczasz
zestaw znakow: znak Fundusze Europejskie, barwy RP iznak Unia Europejska, a w przypadku
programéw regionalnych: znak Fundusze Europejskie, barwy RP, herb lub oficjalne logo
promocyjne wojewodztwa i znak Unia Europejska.

4.3 Jakie informacje powiniene$ przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowej?
Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawiera¢ krotki opis projektu, w tym:

— cele projektu,

— planowane efekty,

— wartosc projektu,

— wkiad Funduszy Europejskich. .
Powyzej podalismy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatow audiowizualnych oraz harmonogramu projektu
prezentujacego jego gtowne etapy i postep prac.

9. Jak mozesz informowa¢ uczestnikow i odbiorcow ostatecznych projektu?
Jako beneficient jeste$ zobowigzany, aby przekazywaé informacje, ze Twdj projekt uzyskat
dofinansowanie
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z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie. Instytucje
wdrazajace instrumenty finansowe majg z kolei obowiazek informowania odbiorcow ostatecznych (np.
pozyczkobiorcow), ze pozadotacyjna pomoc jest mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu. -
Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz
konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu.
Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatow, stojakow etc.

Dodatkowo mozesz przekazywaé informacje osobom uczestniczacym w projekcie oraz odbiorcom
ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub
prezentacji oferty.

Pamigtaj, ze jesli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami
uczestniczacymi w projekcie moga byé np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty albo
pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone. Osoby te powinny mie¢ Swiadomos$¢, ze
korzystajg z projektow wspétfinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbayj, aby taka informacja
do nich dotarta.

6. Co musisz wziaé pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?

6.1 Widocznos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone
w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ byly odpowiednie do
rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dia spetnienia tego warunku wystarczy, jesli
tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciagiem znakow.

Zwro¢ szczegolng uwage, aby znaki i napisy byly czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.

6.2 Kolejno$¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od lewej
strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony.

W przypadku projektow finansowanych przez program regionalny, herb wojewodztwa lub jego oficjalne
logo promocyjne umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UES.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakoéw w poziomie, mozesz zastosowaé ukiad pionowy.
W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwa programu znajduje sie na gérze, pod znakiem
FE znajdujg si¢ barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. W przypadku projektéw finansowanych
przez program regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz pomiedzy
barwami RP a znakiem UE.

Przyktadowy uktad pionowy:

Fundusze
Europejskie
H Program Regionalny

Fundusze Europejskie
Program Regionalny

Fundusze Europejskie Echifpospouta
Wiedza Edukacja Rozwoj - 0lsKa
Rzeczpospolita Polska | herb + nazwa wojewbdziwa
- lub oficjalne logo promocyjne
wojewodztwa

Rzeczpospolita Polska '
] Unia Europejska
I ’;:n:* f‘iﬂzwa Lok g Eurcpejskie Fundusze
i qmmﬂ’“w"e Strukturalne | Inwestycyjne

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spateczny “

Unia Europejska
Europe|ski Fundusz Spoteczny

® Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamiatkowych, na ktdérych herb wojewddztwa lub jego oficjaine logo promocyjne znajduje sie
w dolnym prawym rogu tablicy.
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Zestawienia znakéw znajdziesz na stronach internetowych programéw.

6.3 Liczba znakow

Liczba znakow w zestawieniu — to znaczy w jednej linii - nie moze przekraczaé czterechs, tacznie ze

znakiem FE, barwami RP i znakiem UE, a w przypadku programéw regionalnych réwniez herbem

wojewddztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym.

Jakie znaki moga sie znalez¢ w zestawieniu w przypadku programéw krajowych?

Poza znakiem FE, barwami RP i znakiem UE, w zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych

| promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamiatkowych) oraz na dokumentach mozesz

umiescic swoje logo jako beneficienta. Mozesz umiescié logo partnera projektu, logo projektu, czy logo

instytucji posredniczacej lub wdrazajacej. Nie mozesz umieszcza¢ natomiast znakow wykonawcow,

ktorzy realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktorzy nie sq beneficjentami.

Jakie znaki moga sig znalez¢ w zestawieniu w przypadku programéw regionalnych? ,

W zestawieniu znakow na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic

informacyjnych

| pamigtkowych) oraz na dokumentach moga znalez¢ sig nastepujace znaki: znak FE, barwy RP, herb

wojewodztwa lub jego oficjalne logo promocyjne i znak UE.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw: znak FE — barwy

RP -herb/logo wojewédztwa — znak UE).

Uwagal Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga byé one

wigksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscia) od barw RP i znaku Unii Europejskiej.

64 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowaé znaki Fundusze Europejskie, barwy
RP i znak Unia Europejska?

Zestawienie znakéw FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji petnokolorowej.

Nie mozesz stosowa¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sa

przypadki, kiedy nie bedziesz musiat umieszczac barw RP, natomiast bedziesz mogt zastosowaé

zestawienia znakow FE i UE w wersji jednobarwnej. Przypadki te sg okre$lone w rozdziale 2.

Przyktadowe zestawienie znakow FE i UE w wersji czarno-biatej:

Fundusze Unia Europejska | -+«
Europejskie EuropejskiFundusz | %
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego il

Przyktadowe zestawienie znakow w wersji czarno-biatej dla programow regionalnych:

Fundusze 23 9 Unia Europejska
Euro pejskie sy %y&mu&%%ﬂnma Europejski Fundusz e
Program Regionalny & Rozwoju Regionalnego ik Ry

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakow — jesli sg Ci potrzebne —
znajdziesz w Ksigdze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programow
polityki spdjnosci na lata 2014-2020.

W przypadku programoéw regionalnych zasady stosowania herbu wojewédztwa lub jego oficjalnego logo
promocyjnego oraz gotowe wzory — zestawienia logotypéw znajdziesz na stronach internetowych
programow regionalnych.

¢ Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktérych w zestawieniu znakéw moga wystapi¢ maksymalnie 3 znaki.
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6.5 Czy mozesz stosowac znaki Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolite] Polskiej i znak
Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zeby$ uzywat znakéw pefnokolorowych na biatym tle, co zapewnia ich najwieksza widocznosé.

Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowaé odpowiedni

kontrast, ktory zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory ta powinny byé pastelowe i nie

powinny przekracza¢ 25% nasycenia.

Na ttach ciemnych, czamym oraz tach wielokolorowych barwy RP powiniene$ umiescié na biatym polu

ochronnym i z szarg linig zamykajaca, Na ttach kolorowych, barwy RP powiniene$ umiescié bez biatego

pola ochronnego i bez linii zamykajacej. Jesli znak wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowaé

odpowiedni kontrast gwarantujacy odpowiednig czytelno$¢ znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tfa,

powinienes umiescic wokot flagi biata obwodke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Jesli  w  zestawieniu _ e " Wystepujg inne znaki, pamietaj,

aby sprawdzi¢, czy moga one wystepowa¢ na kolorowych

tach. W przypadku herbéw lub logo wojewddztw taka informacje znajdziesz na stronie internetowej

Twojego programu regionalnego.

6.6 Jak powiniene$ oznacza¢ przedsigwzigcia dofinansowane z wielu programow lub
funduszy’?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza;
 projektow realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymieniaé nazw

tych wszystkich programéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspdlny znak Fundusze Europejskie.

Fundusze
Europejskie
Fundusze Europejskie

» projektow dofinansowanych z wigcej niz jednego funduszu polityki spojnosci — zastosuj znak
Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i
Inwestycyjnych oraz umie$¢ informacje stowng, ze materiat (np. druk ulotki) jest
wspodffinansowany ze $rodkéw konkretnego funduszu/funduszy.

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

*

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

K Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujgcych swoje dziatania z pomocy technicznej
programu.
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6.7 W jaki sposob mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maly i nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa programu nie
beda czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy
programu), barwy RP z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska.
Zawsze stosuje sie pelny zapis nazwy ,Rzeczpospolita Polska”, ,Unia Europejska’ i,Fundusze
Europejskie”.

Fundusze R ospoli : .
5 Europejskie | pzeczpospolita  ynia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowat sfownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy. Na matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu lub logo promocyjnego
wojewodztwa nie jest obowigzkowe.

W' przypadku przedmiotéw o bardzo mafym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie
stosowanie wariantu minimalnego bez barw RP.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. sg na pewno skutecznym
i niezbednym narzedziem promociji dla Twojego projektu.

6.8 Czy mozesz oznaczac przedmioty promocyjne w sposéb nierzucajacy si¢ w oczy? :
Zestawienia znakow z whasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak maty, Ze nie mozna na nim
zastosowa¢ czytelnych znakéw FE, barw RP iznaku UE lub wariantu minimalnego bez barw RP
(zobacz rozdz. 6.7), nie mozesz go uzywaé¢ do celow promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego
jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze $rodkéw UE i programu.
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Zalgcznik nr 6 do umowy

ZGODA

na przetwarzanie danych osobowych udzielana przez osobe, ktérej dane

dotycza

Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez

administratora danych;

Regionalny Oérodek Polityki Spofecznej w Zielonej Gérze

NIP: 973-05-90-332, REGON 081048430

Al. Niepodlegtosci 36, 65-042 Zielona Géra, reprezentowany przez:
Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze

Podaje dane osobowe dobrowolnie i $wiadomie w celu:

Oswiadczam, ze udostepnione Administratorowi dane sg zgodne z prawda, a takze,
ze zostatem(am) poinformowany(a) na temat warunkéw przetwarzania moich danych

osobowych.

T 1] P W B 1 5 e LS R N G
(podpis osoby, ktorej dane dotycza)
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Zatgcznik nr 7 do umowy

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6éb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuije, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Regionalnego
Osrodka Polityki Spoteczne;j,

z siedzibg w Zielonej Gorze, przy Al. Niepodlegtosci 36, 65-042 Zielona Gora, tel.
683231880, e-mail: sekretariat@rops.lubuskie.pl.;

2) W razie pytan zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych
mozna skontaktowac sie: telefonicznie pod numerem 683231880, pocztag
elektroniczng pod adresem e-mail: sekretariat@rops.lubuskie.pl, piszac list lub
osobiscie w Regionalnym Os$rodku Polityki Spotecznej w Zielonej Gérze, przy Al.
Niepodlegtosci 36, 65-042 Zielona Géra.;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn.
Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie Akademii Projektowania Ustug
Spotecznych dla przedstawicieli jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej oraz
trzeciego sektora (NGO) z terenu wojewddztwa lubuskiego. Przedmiot zamoéwienia
realizowany jest w ramach projektu partnerskiego pn. ,Kooperacja — efektywna i
skuteczna” w ramach Osi Priorytetowej Il Efektywne polityki publiczne dla rynku
pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020 wspoétfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego, znak sprawy: ROPS.111.K.510.7.2023,
prowadzonym zgodnie z art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710);

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczace
zasad udostepniania informacji publicznych;

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia

zakonczenia postepowania
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0 udzielenie zaméwienia, a w przypadku objecia niniejszego zaméwienia
dofinansowaniem z budzetu UE — przez okres wynikajacy z postanowier zawartej
umowy o dofinansowanie pomiedzy Zamawiajgcym a wtasciwym organem:;

5) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzieleniu zamoéwienia publicznego;

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7) posiada Pani/Pan:

= na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

" na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

= na podstawie art.18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

8) nie przystuguje Pani/Panu:

= w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
= na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

(miejscowos$é, data) (podpis wykonawcy)



