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Załącznik nr 8 do SWZ 

 

 

(projekt umowy)  

 

UMOWA nr ……………….. 

 

zawarta w Warszawie w dniu ……………………………...… pomiędzy: 

zawarta w dniu złożenia ostatniego podpisu elektronicznego 1 

 

„Zamawiający” „Wykonawca” 

Instytut Fizyki Polskiej Akademii Nauk 

Al. Lotników 32/46 

02-668 Warszawa 

NIP: 525-000-92-75 

 

reprezentowany przez: 

Dyrektor Instytutu Fizyki PAN 

prof. dr hab. Roman Puźniak 

………………………………………………………………………….... 

……………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………. 

NIP: …………………………………………………………………….. 

 

reprezentowany przez: 

……………………………………………………………………………… 

  

 

zwanymi dalej łącznie „Stronami”, o następującej treści: 

 

 

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.) pn. „Organizacja pobytu uczestników 

konferencji Jaszowiec 2024”, nr ref.: DZP/ZP/3/IFPAN/2024/PW. 

 

 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę organizacji pobytu uczestników 

międzynarodowej konferencji pn. 52nd International School & Conference on the Physics of Semiconductors 

„Jaszowiec” 2024 w dniach 15-21 czerwca 2024 r. w zakresie obejmującym zapewnienie noclegów, 

wyżywienia oraz sal wykładowych dla maksymalnie 270 osób.  

2. Szczegółowy opis, zasady i warunki zamówienia oraz obowiązki Stron określa Opis Przedmiotu Zamówienia 

(dalej „OPZ”) stanowiący załącznik nr 1 do umowy oraz oferta Wykonawcy stanowiąca załącznik nr 2 do 

umowy. 

3. Usługa zostanie wykonana zgodnie z dokumentami zamówienia, obowiązującymi przepisami prawa, 

odpowiednimi normami oraz najlepszymi standardami.  

4. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doświadczenie i środki materialne 

oraz urządzenia niezbędne do wykonania umowy oraz zobowiązuje się wykonać usługę z zachowaniem 

należytej staranności. 

5. Miejsce wykonania zamówienia: …………………………………………………… 

6. Wykonawca oświadcza, że posiada tytuł prawny do ww. obiektu, że obiekt spełnia wszystkie wymagania 

opisane w OPZ, jak również, że dysponuje odpowiednim personelem, niezbędnym do realizacji przedmiotu 

umowy. 

7. Planowana liczba uczestników konferencji nie przekroczy 270 osób.  

8. Ostateczna liczba uczestników konferencji zostanie określona na podstawie potwierdzonej liczby zgłoszeń 

oraz  

z uwzględnieniem obowiązujących przepisów.  

9. Ostateczną liczbę uczestników Zamawiający przekaże Wykonawcy najpóźniej na 30 dni przed datą 

rozpoczęcia konferencji.   

                                                 
1 Do wyboru w zależności od formy zawarcia umowy   
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10. Integralną część umowy stanowią załączniki do umowy oraz Specyfikacja Warunków Zamówienia (dalej 

„SWZ”). 

 

§ 2 

Termin realizacji 

1. Umowa będzie realizowana od dnia jej zawarcia, a zakończenie wszystkich działań składających się na 

przedmiot umowy nastąpi do dnia 1 lipca 2024 r., z uwzględnieniem terminów wynikających z Opisu 

przedmiotu zamówienia, przy czym konferencja odbędzie się w terminie 15-21 czerwca 2024 r.  

2. Dla potrzeb umowy przyjmuje się, iż dniem roboczym nie jest dzień uznany ustawowo za wolny od pracy oraz 

sobota. 

 

§3 

Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za ogólną i techniczną kontrolę nad wykonaniem zamówienia. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o problemach lub okolicznościach mogących wpłynąć na 

jakość lub termin wykonania przedmiotu umowy, w tym również o okolicznościach leżących po stronie 

Zamawiającego, które mogą mieć wpływ na wywiązanie się Wykonawcy z postanowień umowy; 

2) podporządkowania się wskazówkom Zamawiającego dotyczącym sposobu wykonania umowy, które nie 

mogą być sprzeczne z postanowieniami umowy; 

3) wykonania umowy z zachowaniem należytej staranności, w sposób etyczny i zgodny z obowiązującymi 

przepisami; 

4) skierowania do wykonania przedmiotu umowy personelu wskazanego na etapie postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego (koordynator);  

3. Wykonawca oświadcza, że dysponuje wszelkimi niezbędnymi zgodami (zezwoleniami) odpowiednich władz na 

prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie określonym niniejszą umową, oraz że prowadzi tą 

działalność zgodnie z tymi zgodami i obowiązującymi przepisami. 

4. W ramach wykonywania obowiązków wynikających z umowy Wykonawca zapewni pełną ochronę danych 

osobowych oraz zgodność ze wszelkimi obecnymi przepisami prawa dotyczącymi ochrony danych osobowych  

i prywatności, w tym w szczególności przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. 

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej „RODO”. 

 

§4 

Obowiązki Zamawiającego  

1. Zamawiający zobowiązuje się do współdziałania z Wykonawcą w celu wykonywania postanowień umowy, w 

tym zgłaszania Wykonawcy problemów związanych z realizacją umowy. 

2. Zamawiający jest zobowiązany do zapłaty na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia określonego w umowie. 

 

§ 5 

Personel Wykonawcy 

1. Wykonawca zapewni niezbędny personel dla właściwego i terminowego wykonania umowy.  

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za nadzór nad personelem zaangażowanym do realizacji umowy oraz 

zobowiązany jest do wypełnienia wszystkich prawnych zobowiązań związanych z zaangażowaniem personelu. 

3. Wykonawca zobowiązuje się, że przedmiot umowy będzie realizowany przez osobę wskazaną w załączniku nr 

3 do umowy („Wykaz osób realizujących zamówienie”), z zastrzeżeniem możliwości zmiany ww. osoby 

zgodnie z postanowieniami przewidzianymi poniżej. Wykonawca potwierdza, że dysponuje ww. osobą.  

4. Zmiana osoby ujętej w załączniku nr 3 wymaga pisemnej zgody Zamawiającego. Warunkiem wyrażenia 

zgody przez Zamawiającego jest złożenie wniosku wraz z wyjaśnieniem przyczyn zmiany oraz wykazanie, że 

nowa proponowana osoba spełnia wymagania określone dla niej w SWZ oraz posiada dodatkowe 

doświadczenie, za które Wykonawca otrzymał punkty w kryterium oceny ofert. Zamawiający w terminie 1 

dnia roboczego zaakceptuje wniosek lub go odrzuci. Procedura akceptacji może być wielokrotnie powtarzana. 

5. Zmiana ww. osoby w trakcie wykonywania umowy, bez akceptacji Zamawiającego, stanowi podstawę do 

odstąpienia od umowy przez Zamawiającego na podstawie § 11 ust. 1 pkt 5).  
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6. Zmiana ww. osoby jest również możliwa na uzasadnione żądanie Zamawiającego w przypadku nienależytego 

wykonywania przez daną osobę powierzonych zadań.  

7. Wykonawca z własnej inicjatywy proponuje zmianę osoby, o której mowa w ust. 3 w przypadku: śmierci, 

choroby lub innych zdarzeń losowych, bądź gdy zmiana osoby stanie się konieczna z jakichkolwiek innych 

przyczyn niezależnych od Wykonawcy, z zastosowaniem procedury akceptacji, o której mowa w ust. 4.  

8. Zmiana osoby ujętej w załączniku nr 3 z zachowaniem procedury opisanej powyżej, nie wymaga zawarcia 

aneksu do umowy.  

9. Na podstawie art. 95 uPzp Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na 

podstawie stosunku pracy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. 

U. z 2023 r., poz. 1465), osób wykonujących następujące czynności z zakresu realizacji zamówienia: 

czynności wykonywane przez koordynatora. 

10. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec 

Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 

umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 9 czynności. Zamawiający uprawniony jest w 

szczególności do:  

a) żądania złożenia przez Wykonawcę oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania  

ww. wymogów i dokonywania ich oceny, 

b) żądania złożenia przez Wykonawcę wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia 

spełniania ww. wymogów, 

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania zamówienia. 

11. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu 

terminie, nie krótszym niż 1 dzień roboczy, Wykonawca pod rygorem sankcji określonych w umowie, 

przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia 

na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane w ust. 9 

czynności w trakcie realizacji zamówienia: 

1) pisemne oświadczenie pracownika, o którym mowa w ust. 1 powyżej, o zatrudnieniu go na podstawie 

umowy o pracę przez Wykonawcę lub podwykonawcę ze wskazaniem, że objęte wezwaniem czynności 

wykonuje na podstawie umowy o pracę zawartej z Wykonawcą lub podwykonawcą;  

2) oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób, o 

których mowa w ust. 1, które powinno zawierać w szczególności dokładne określenie podmiotu 

składającego oświadczenie, datę oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują 

osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, rodzaju umowy o 

pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy 

lub podwykonawcy;  

3) poświadczone za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub podwykonawcę kopie umów 

o pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy, 

o którym mowa w pkt 1) powyżej, wraz z dokumentami regulującymi zakres obowiązków, jeżeli zostały 

sporządzone, przy czym kopie umów o prace powinny zawierać jedynie informacje takie jak: imię 

i nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu. Pozostałe dane osobowe 

powinny zostać zanonimizowane w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników 

Wykonawcy, zgodnie z obowiązującymi przepisami o ochronie danych osobowych, w szczególności z 

uwzględnieniem zasad minimalizmu określonej w art. 5 w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i 

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), opublikowanego w Dz. Urz. UE z 

04.05.2016 L 119/1, zwanego dalej RODO 

4) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę lub podwykonawcę 

składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za 

ostatni okres rozliczeniowy; 

5) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub podwykonawcę kopię 

dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w 

sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

Imię i nazwisko pracownika nie podlegają anonimizacji.  

12. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję 

Pracy. 
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13. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymagań określonych w ust. 9, Zamawiający 

przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty kary umownej określonej w §10 ust. 1 pkt 2. Niezłożenie 

przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych dowodów, o których mowa w 

ust. 11, traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności wskazane w ust. 9.  

 

 

§ 6 

Podwykonawcy 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części przedmiotu umowy podwykonawcy. 

2. W przypadku wskazania przez Wykonawcę w ofercie zakresu zamówienia powierzonego podwykonawcy oraz 

podania nazw ewentualnych podwykonawców Wykonawca nie może rozszerzyć podwykonawstwa poza 

zakres wskazany w ofercie oraz rozszerzyć podwykonawstwa o firmy inne niż wskazane w ofercie bez 

pisemnej zgody Zamawiającego.  

3. Za działania lub zaniechania podwykonawców Wykonawca ponosi odpowiedzialność jak za działania lub 

zaniechania własne. 

4. Powierzenie wykonania części przedmiotu umowy podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

5. W przypadku powierzenia podwykonawcy przez Wykonawcę realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca jest 

zobowiązany do dokonania we własnym zakresie zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcy. 

6. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i obowiązki 

podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących warunków wypłaty 

wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa i obowiązki Wykonawcy, ukształtowane 

postanowieniami umowy zawartej między Zamawiającym a Wykonawcą. 

7. W przypadku, w którym Zamawiający żądał na podstawie art. 462 ust. 2 ustawy Pzp wskazania przez 

Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz 

podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani lub informacji, o których mowa w art. 462 

ust. 3 ustawy Pzp Zamawiający może badać, czy nie zachodzą wobec podwykonawcy niebędącego 

podmiotem udostępniającym zasoby podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 i art. 109 ustawy 

Pzp, o ile przewidział to w dokumentach zamówienia. Wykonawca na żądanie Zamawiającego przedstawia 

oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp lub podmiotowe środki dowodowe dotyczące 

tego podwykonawcy. 

8. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że wobec podwykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, 

aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił tego podwykonawcę pod rygorem 

niedopuszczenia podwykonawcy do realizacji części zamówienia. 

9. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 

powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany 

inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, 

na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

10. W przypadku zmiany podwykonawcy lub wprowadzenia nowego podwykonawcy realizującego przedmiot 

umowy Wykonawca zobowiązany jest przed zmianą lub wprowadzeniem nowego podwykonawcy złożyć 

Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę lub wprowadzenie nowego podwykonawcy, zawierający w 

szczególności dane podwykonawcy, zakres przedmiotu umowy powierzonego podwykonawcy. Zamawiający 

w terminie 5 dni roboczych od otrzymania wniosku wyrazi zgodę, sprzeciwi się wprowadzeniu 

zaproponowanego podwykonawcy lub zażąda dodatkowych informacji o podwykonawcy.  

 

§7 

Kontrola 

1. Wykonawca zobowiązuje się poddać kontroli w zakresie prawidłowości wykonywania umowy. Zamawiający 

może zlecić wykonanie kontroli innym osobom lub podmiotom. 

2. W przypadku kontroli, wykonywanej przez Zamawiającego lub inne uprawnione podmioty, Wykonawca 

udostępni kontrolującym wgląd w dokumenty związane z wykonywaniem umowy. 

3. Prawo kontroli przysługuje Zamawiającemu oraz innym uprawnionym podmiotom zarówno w siedzibie 

Wykonawcy, jak i w miejscu wykonywania umowy lub innym miejscu związanym z realizacją umowy. 
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4. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia bez zbędnej zwłoki pełnej informacji  

o stanie wykonywania umowy. 

 

§ 8 

Wynagrodzenie i warunki płatności  

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za realizację zamówienia nie przekroczy kwoty …..…….….. zł brutto 

wraz z obowiązującym dla poszczególnych usług podatkiem VAT.  

2. Ostateczna wysokość wynagrodzenia Wykonawcy będzie uzależniona od faktycznej liczby uczestników 

konferencji, przekazanej Wykonawcy i zostanie obliczona odpowiednio za faktycznie zrealizowany zakres 

usług, na podstawie cen jednostkowych wynikających z oferty Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 2 do 

umowy.  

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, opłaty, podatki i wydatki związane z 

realizacją konferencji i jej koordynacją, jak również zysk Wykonawcy i wyczerpuje wszelkie roszczenia 

finansowe Wykonawcy wobec Zamawiającego z tytułu wykonania przedmiotu umowy.   

4. Maksymalne wynagrodzenie określone w ust. 1 stanowi górną granicę zobowiązania Zamawiającego i nie 

musi być w pełni wykorzystane, z zastrzeżeniem postanowień ust. 5. Z tytułu niewykorzystania przez 

Zamawiającego pełnej kwoty określonej w ust. 1 Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia.   

5. Zamawiający zobowiązuje się do zrealizowania zamówienia na kwotę nie niższą niż 50% wartości 

maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w ust. 1.  

6. Podstawę do wystawienia przez Wykonawcę faktury/rachunku stanowi pisemne potwierdzenie przez 

Zamawiającego prawidłowo wykonanego przedmiotu zamówienia w postaci protokołu odbioru bez uwag.  

7. Protokół odbioru zostanie podpisany przez Zamawiającego po akceptacji Rozliczenia konferencji, 

przygotowanego przez Wykonawcę, o którym mowa w ust. 8.  

8. Wykonawca, w terminie 10 dni od zakończenia konferencji, tj. do dnia 1 lipca 2024 r. przedstawi „Rozliczenie 

konferencji” zawierające kalkulację na podstawie cen czynników cenotwórczych z oferty Wykonawcy oraz 

faktycznie zamówionych przez Zamawiającego noclegów, posiłków i sal.  

9. Zatwierdzenia „Rozliczenia konferencji” ze strony Zamawiającego dokonuje osoba wskazana w § 13 ust. 1. 

Zatwierdzenie lub odmowa zatwierdzenia ww. rozliczenia nastąpi nie później niż w ciągu 3 dni roboczych od 

dnia jego otrzymania przez Zamawiającego, przy czym brak informacji ze strony Zamawiającego we 

wskazanym terminie będzie uznany za zatwierdzenie rozliczenia bez zastrzeżeń. Odmowa zatwierdzenia 

rozliczenia musi zawierać uzasadnienie i obejmować szczegółowe wskazanie, w jakim zakresie 

kwestionowana jest przez Zamawiającego kalkulacja rozliczenia Konferencji. 

10. Strony dopuszczają wymianę korespondencji w kwestii rozliczenia konferencji za pośrednictwem poczty 

elektronicznej. 

11. Zapłata wynagrodzenia za wykonane zamówienie nastąpi w terminie 21 dni od dnia doręczenia 

Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku, przelewem na rachunek bankowy 

Wykonawcy nr ……………………… 

12. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

13. Płatność na rzecz Wykonawcy może zostać pomniejszona o naliczone kary umowne na podstawie §12 

umowy, o ile obowiązujące przepisy nie stanowią inaczej.   

14. W przypadku osoby fizycznej nie prowadzącej działalności gospodarczej, z należnego Wykonawcy 

wynagrodzenia Zamawiający potrąci zgodnie z obowiązującymi przepisami i na podstawie danych 

przedłożonych przez Wykonawcę: zaliczkę na podatek dochodowy od osób fizycznych, składkę na 

powszechne ubezpieczenie zdrowotne oraz składki na ubezpieczenie społeczne. 

15. Zamawiający wyłącza stosowanie ustrukturyzowanych faktur zgodnie z art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 

2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub 

usługi oraz partnerstwie publiczno-prawnym (Dz. U. 2020 r., poz. 1666 ze zm.). 

16. Wykonawca oświadcza, że wskazany w ust. 10 rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym służącym 

wyłącznie do celów rozliczeń z tytułu prowadzonej przez niego działalności gospodarczej i jest rachunkiem 

bankowym zgłoszonym do elektronicznego rejestru prowadzonego przez Szefa Krajowej Administracji 

Skarbowej w ramach tzw. „białej listy podatników” (zwanego dalej „Wykazem”), o którym mowa w ustawie o 

podatku od towarów i usług. Jeżeli przed realizacją płatności Zamawiający poweźmie informację o braku 

zaewidencjonowania rachunku bankowego w Wykazie, Zamawiający będzie uprawniony do dokonania 

zapłaty na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w Wykazie, co będzie stanowić wykonanie zobowiązania 

Zamawiającego (nie dotyczy osoby fizycznej nie prowadzącej działalności gospodarczej). 
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§ 9 

Poufność informacji  

1. Z zastrzeżeniem postanowienia ust. 2, Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich 

dotyczących Zamawiającego danych i informacji uzyskanych w jakikolwiek sposób (zamierzony lub 

przypadkowy) w związku z wykonywaniem umowy, bez względu na sposób i formę ich przekazania, 

nazywanych dalej łącznie „Informacjami Poufnymi”. 

2. Obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w ust. 1, nie stosuje się do danych i informacji: 

1) dostępnych publicznie; 

2) otrzymanych przez Wykonawcę, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego, od osoby 

trzeciej bez obowiązku zachowania poufności; 

3) które w momencie ich przekazania przez Zamawiającego były już znane Wykonawcy bez obowiązku 

zachowania poufności; 

4) w stosunku do których Wykonawca uzyskał pisemną zgodę Zamawiającego na ich ujawnienie. 

3. W przypadku, gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Wykonawcę jest wymagane na podstawie przepisów 

prawa powszechnie obowiązującego, Wykonawca poinformuje Zamawiającego o przyczynach i zakresie 

ujawnionych Informacji Poufnych. Poinformowanie takie powinno nastąpić w formie pisemnej lub w formie 

wiadomości wysłanej na adres poczty elektronicznej Zamawiającego, chyba że takie poinformowanie 

Zamawiającego byłoby sprzeczne z przepisami prawa powszechnie obowiązującego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) dołożenia właściwych starań w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich utratą, 

zniekształceniem oraz dostępem nieupoważnionych osób trzecich; 

2) niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niż wykonanie umowy. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania każdej z osób, przy pomocy których wykonuje umowę i które 

będą miały dostęp do Informacji Poufnych, o wynikających z umowy obowiązkach w zakresie zachowania 

poufności, a także do skutecznego zobowiązania i egzekwowania od tych osób obowiązków w zakresie 

zachowania poufności. Za ewentualne naruszenia tych obowiązków przez osoby trzecie Wykonawca ponosi 

odpowiedzialność jak za własne działania. 

6. W przypadku utraty lub zniekształcenia Informacji Poufnych lub dostępu nieupoważnionej osoby trzeciej do 

Informacji Poufnych, Wykonawca bezzwłocznie podejmie odpowiednie do sytuacji działania ochronne oraz 

zobowiązuje się do poinformowania o sytuacji Zamawiającego. Poinformowanie takie, w formie pisemnej lub  

w formie wiadomości wysłanej na adres poczty elektronicznej Zamawiającego, powinno opisywać okoliczności 

zdarzenia, zakres i skutki utraty, zniekształcenia lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz podjęte działania 

ochronne. 

7. Po wykonaniu umowy oraz w przypadku rozwiązania umowy przez którąkolwiek ze Stron, Wykonawca 

bezzwłocznie zwróci Zamawiającemu lub komisyjnie zniszczy (przekazując Zamawiającemu protokół z tej 

czynności) wszelkie nośniki zawierające Informacje Poufne. 

8. Ustanowione umową zasady zachowania poufności Informacji Poufnych, jak również przewidziane w umowie 

kary umowne z tytułu naruszenia zasad zachowania poufności Informacji Poufnych, obowiązują zarówno 

podczas wykonywania umowy, jak i po jej wygaśnięciu. 

 

§ 10 

Kary umowne 

1. Zamawiający naliczy Wykonawcy kary umowne w następujących przypadkach i wysokościach: 

1) w przypadku odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze Stron, z przyczyn za które ponosi 

odpowiedzialność Wykonawca - w wysokości 20% maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 

8 ust. 1; 

2) w przypadku nieprzedłożenia przez Wykonawcę zgodnie z żądaniem Zamawiającego, o którym mowa  

w § 5 ust.11, któregokolwiek z dokumentów tam określonych we wskazanym terminie, lub nieudzielenia 

wyjaśnień, o których mowa w § 5 ust. 10 lit. b) lub uniemożliwienia Zamawiającemu przeprowadzenia 

kontroli, o której mowa w  § 5 ust. 10 lit. c ) - w wysokości 500,00 zł brutto za każdy przypadek ww. 

naruszenia 

3) w przypadku wystąpienia opóźnień w rozpoczęciu konferencji w danym dniu z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy powyżej 1 godziny - w wysokości 2 000,00 zł, za każdą rozpoczętą godzinę 

opóźnienia; 

4) za zwłokę w przedstawieniu do akcepcji Zamawiającego propozycji menu, ponad termin określony w OPZ, 

w wysokości 500,00 zł za każdy dzień zwłoki;   
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5) w przypadku ujawnienia lub wykorzystania przez Wykonawcę jakichkolwiek danych, pozyskanych przy 

wykonywaniu umowy, w tym informacji mogących mieć charakter informacji poufnych, w innych celach 

niż określone w umowie lub naruszenia zasad dotyczących ochrony danych osobowych - w wysokości 

10% maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 8 ust. 1; 

6) w przypadku realizacji zamówienia z udziałem podwykonawcy innego niż wynikający z oferty Wykonawcy 

lub zaakceptowany przez Zamawiającego zgodnie z procedurą określoną w umowie - w wysokości 3% 

maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 8 ust. 1, za każdy stwierdzony przypadek;  

7) w razie naruszenia przez Wykonawcę postanowień § 5 ust. 3 - w wysokości 2 000 zł za każdy stwierdzony 

przypadek;  

8) za naruszenie przez Wykonawcę któregokolwiek z innych obowiązków wynikających z umowy, niż 

wskazane powyżej, w szczególności dotyczących: ilości lub świeżości serwowanych potraw, wymagań 

dotyczących obsługi recepcyjnej lub obsługi kelnerskiej, zaoferowania pokoi niezgodnych z wymaganym 

standardem, zwłoki w realizacji usług gastronomicznych - w wysokości 300,00 zł za każde stwierdzone 

uchybienie; 

2. Maksymalna wysokość kar, których mogą dochodzić Strony nie może przekroczyć 70% wartości 

wynagrodzenia brutto określonego w § 8 ust. 1. 

3. Kary umowne przysługują bez konieczności wykazywania poniesionej szkody. 

4. Roszczenia z tytułu kar umownych będą pokrywane z wynagrodzenia należnego Wykonawcy - o ile 

obowiązujące przepisy nie stanowią inaczej, lub bezpośrednio przez Wykonawcę na podstawie skierowanego 

do Wykonawcy wezwania do zapłaty, w zależności od wyboru Zamawiającego. Wykonawca wyraża zgodę na 

potracenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty zastrzeżonych kar umownych na rachunek wskazany przez 

Zamawiającego w nocie obciążeniowej, w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiej noty, o ile taka forma 

pokrycia kar umownych zostanie wybrana zgodnie z postanowieniami ust. 4. 

6. Zamawiający jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar 

umownych na zasadach ogólnych. 

 

§ 11 

Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy (w całości lub w części) w następujących 

przypadkach: 

1) gdy Wykonawca wykonuje umowę w sposób sprzeczny z umową lub nienależycie i nie zmienia 

sposobu wykonania umowy lub nie usunie stwierdzonych przez Zamawiającego uchybień, mimo 

wezwania go do tego przez Zamawiającego w terminie określonym w tym wezwaniu. Obowiązku 

wezwania do usunięcia uchybień nie stosuje się w sytuacjach, w których z uwagi na charakter 

danego uchybienia nie można go już usunąć lub wymagane było jego natychmiastowe usunięcie; 

2) gdy suma kar umownych, o których mowa w §10 przekroczy 30% kwoty maksymalnego 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 8 ust. 1;  

3) w przypadku ujawnienia lub wykorzystania przez Wykonawcę jakichkolwiek danych, pozyskanych 

przy wykonywaniu umowy, w tym informacji mogących mieć charakter informacji poufnych, w innych 

celach niż określone w umowie lub naruszenia zasad dotyczących ochrony danych osobowych;  

4) gdy Wykonawca opóźnia się z realizacją obowiązków wynikających z umowy tak dalece, że należyte 

zorganizowanie konferencji nie będzie możliwe w terminie wskazanym w § 2 ust.1; 

5) w przypadku wykonywania zamówienia przez inną osobę, pełniącą rolę koordynatora, niż wskazana  

w wykazie osób lub zaakceptowana przez Zamawiającego zgodnie z procedurą przewidzianą w 

umowie; 

6) w przypadku nieterminowej realizacji usług, np. zwłoki w zakwaterowaniu uczestników, zwłoki w 

udostępnieniu sali konferencyjnej, zwłoki w organizacji uroczystej kolacji;  

7) w razie naruszenia obowiązku opisanego w § 5 ust. 9.  

2. Ponadto, w przypadku, gdyby z uwagi na wprowadzone na obszarze RP restrykcje sanitarne związane z 

ogłoszonym stanem epidemii lub stanem zagrożenia epidemicznego, realizacja przedmiotu umowy nie była 

możliwa, Zamawiający jest uprawniony do rezygnacji z organizowania konferencji i tym samym odstąpienia 

od umowy (w całości lub w części) najpóźniej na 1 dzień przed planowanym terminem rozpoczęcia 

konferencji określonym w § 2 ust. 1; w tym przypadku Wykonawca może otrzymać wynagrodzenie za 

dotychczas zrealizowane prace w ramach przedmiotu umowy.  
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3. Oświadczenie Zamawiającego o odstąpieniu od umowy w przypadkach wskazanych w ust. 1  może zostać 

złożone w terminie 30 dni od dnia powzięcia przez Zamawiającego wiedzy o zaistnieniu przesłanki 

odstąpienia.  

4. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy zostanie sporządzone w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem i 

zostanie przesłane Wykonawcy na adres wskazany w nagłówku umowy. 

5. Odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze Stron nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku zapłaty 

zastrzeżonych w umowie kar.  

 

§ 12 

Zmiany umowy 

1. Działając na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiający przewiduje możliwość zmiany 

postanowień umowy w następujących przypadkach: 

1) gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację przedmiotu zamówienia w ten sposób, że czynią wykonanie umowy na dotychczasowych 

zasadach niecelowym, niezgodnym z wymaganiami lub niemożliwym, przy czym zmiany umowy 

dokonane mogą być tylko w zakresie niezbędnym do dostosowania postanowień umowy do 

wprowadzonych przepisów prawa; 

2) gdy wynikną rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych w umowie, których nie można 

usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie umowy 

w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez Strony, przy czym zmiana umowy może polegać 

na wyeliminowaniu rozbieżności lub niejasności w umowie lub jednoznacznym sprecyzowaniu 

postanowień umowy wywołujących wątpliwości pomiędzy Stronami; 

3) zmiana terminu wykonania zamówienia:  

a) w razie wystąpienia okoliczności leżących wyłącznie po stronie Zamawiającego lub okoliczności 

niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy; 

b) w przypadku, gdy z uwagi na przedłużające się postępowanie o udzielenie zamówienia 

publicznego, np. w związku z wniesieniem odwołania, umowa pomiędzy Zamawiającym i 

Wykonawcą zostanie zawarta w terminie uniemożliwiającym wykonanie zamówienia w 

wymaganym terminie;  

c) w razie konieczności przeniesienia konferencji na późniejszy termin w 2024 r. (wskazane w OPZ 

terminy cząstkowe, np. ustalenia menu, podania ostatecznej liczby uczestników konferencji itp., 

zostaną wówczas dostosowane analogicznie do zmienionego terminu konferencji);    

4) zmiana miejsca konferencji z przyczyn niezależnych od Wykonawcy i Zamawiającego   

5) zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy za realizację umowy:  

a) w przypadku zaistnienia którejkolwiek z przesłanek wskazanych powyżej, jeżeli zmiana umowy 

będzie wiązała się z koniecznością poniesienia dodatkowych kosztów przez Wykonawcę lub 

zaistnieniem oszczędności;   

b) w przypadku zmiany stawki podatku VAT, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty 

wykonywania zamówienia przez Wykonawcę, o wartość wzrostu tych kosztów, przy czym wartość 

netto wynagrodzenia Wykonawcy nie zmieni się, a wartość brutto zostanie wyliczona na 

podstawie nowych przepisów; 

c) w przypadku zgłoszenia się do udziału w konferencji większej liczby osób niż przewidziane 

maksymalnie 270 osób, co spowoduje przekroczenie całkowitego maksymalnego wynagrodzenia 

określonego w § 8 ust. 1  

6) w razie zaistnienia nadzwyczajnych okoliczności, których Zamawiający działając z należytą 

starannością nie mógł przewidzieć w chwili zawarcia umowy w tym związane z trwającą w Ukrainie 

militarną agresją rosyjską   

2. Ponadto, w przypadku, gdyby z uwagi na wprowadzone na obszarze RP restrykcje sanitarne związane z 

ogłoszonym stanem epidemii lub stanem zagrożenia epidemicznego, nie była możliwa realizacja przedmiotu 

umowy w formie lub zakresie wynikającym z OPZ, Zamawiający zastrzega sobie prawo do modyfikacji lub 

nieskorzystania z niektórych świadczeń objętych umową, o czym zobowiązuje się poinformować Wykonawcę 

niezwłocznie, tj. nie później niż w ciągu 3 dni roboczych od wystąpienia ww. okoliczności uzasadniających 

modyfikację lub rezygnację z danego świadczenia. Modyfikacja lub nieskorzystanie z niektórych świadczeń 

przez Zamawiającego z uzasadnionych przyczyn zostanie odzwierciedlone w aneksie do umowy zawartym 

przez Strony. Wynagrodzenie należne Wykonawcy zostanie wówczas odpowiednio zmniejszone, z 

uwzględnieniem nakładów poniesionych przez Wykonawcę na realizację świadczeń, których dotyczy 
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modyfikacja lub rezygnacja.   

3. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

 

§ 13 

Zarządzanie realizacją umowy 

1. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do sprawowania nadzoru nad realizacją umowy, 

koordynowania prac związanych z realizacją umowy, bieżących kontaktów z Wykonawcą, w tym do 

uzgodnień w imieniu Zamawiającego nie stanowiących zmian do umowy oraz podpisania protokołu odbioru, 

jest Pan/Pani ................................., tel.: ………….., e-mail: ....................................  

2. Osobą uprawnioną przez Wykonawcę do reprezentowania go we wszelkich czynnościach związanych z 

realizacją niniejszej umowy jest Pan/Pani …………………, tel.: ………….., e-mail: ....................................  

3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1-2 lub ich danych kontaktowych nie stanowi zmiany umowy. Strony 

zobowiązują się do wzajemnego niezwłocznego informowania o ww. zmianach, pisemnie lub drogą 

elektroniczną. 

4. W przypadku zmiany adresu Strona jest zobowiązana do pisemnego poinformowania o tym drugiej Strony. 

5. Strony zobowiązane są do współdziałania przy wykonywaniu umowy w celu należytej realizacji przedmiotu 

umowy.  

6. Wszelka korespondencja pomiędzy przedstawicielami Zamawiającego i Wykonawcy, dotycząca przedmiotu 

umowy, będzie prowadzona w języku polskim. 

 

 

§ 14 

Siła wyższa 

1. W przypadku, gdy okoliczności „siły wyższej” uniemożliwiają chwilowe wykonanie jakichkolwiek zobowiązań 

umownych którejkolwiek ze Stron Umowy, określony termin wykonania zobowiązań umownych będzie 

przedłużony o czas trwania okoliczności „siły wyższej” oraz jej skutków, z uwzględnieniem postanowień ust. 3. 

Przez „siłę wyższą” Strony rozumieją zdarzenie nagłe, nieprzewidziane i niemożliwe do zapobieżenia (np. 

powódź, pożar, trzęsienie ziemi, atak terrorystyczny, wojna, strajk). 

2. W przypadku, gdy którakolwiek ze Stron nie jest w stanie wywiązać się ze swych zobowiązań umownych  

w związku z okolicznościami „siły wyższej” druga Strona powinna zostać poinformowana o tym niezwłocznie.  

3. Gdy okoliczności „siły wyższej” uniemożliwiają jednej ze Stron umowy wywiązanie się ze swych zobowiązań 

umownych przez okres dłuższy niż 14 dni, Strony umowy mogą rozwiązać umowę w całości lub w części bez 

odszkodowania. W przypadku rozwiązania umowy w taki sposób, jej końcowe rozliczenie zostanie uzgodnione 

przez obie Strony umowy.  

 

§15 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej. 

2. Cesja wierzytelności wynikających z umowy wymaga pisemnej zgody Zamawiającego. 

3. Nieważność któregokolwiek postanowienia umowy nie powoduje nieważności całej umowy. W przypadku 

gdy którekolwiek z postanowień umowy zostanie prawomocnie uznane za nieważne, w jego miejsce stosuje 

się odpowiedni przepis prawa powszechnego.  

4. W kwestiach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie będą miały przepisy kodeksu cywilnego i 

ustawy Prawo zamówień publicznych.  

5. Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacją umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy 

miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

6. Umowa została zawarta w formie elektronicznej, z chwilą złożenia ostatniego z podpisów elektronicznych, 
stosownie do wskazań raportu dla poszczególnego podpisu lub stosownie do wskazań znaczników czasu 
ujawnionych w szczegółach podpisów Umowy poniżej. 2  

7. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, 1 egzemplarz dla Zamawiającego i 1 

egzemplarz dla Wykonawcy. 3.  
8. Integralną częścią Umowy są załączniki: 

1) Załącznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamówienia 

                                                 
2 Pozostawić zapis w przypadku zawarcia umowy w formie elektronicznej z podpisem  kwalifikowanym elektronicznym Stron 
3 Skreślić w przypadku umowy zawartej w formie elektronicznej  
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2) Załącznik nr 2 - Oferta Wykonawcy wraz z formularzem cenowym 

3) Załącznik nr 3 - Wykaz osób realizujących zamówienie  

4) Załącznik nr 4 - Odpis z KRS/CEIDG dot. Wykonawcy, pełnomocnictwo uprawniające do zawarcia 

umowy  (jeśli dotyczy)  

 

 

 

 

 

.................................... ........................................ 

      ZAMAWIAJĄCY                                                      WYKONAWCA 

 


