Warszawa dn. 26.09.2022 r.
Zapytanie ofertowe

na dostawe artykutdw promocyjnych dla Spoétki Polski Holding Hotelowy Sp. z o.0.
oraz nalezgcych do Grupy Kapitatowej PHH

I ZAMAWIAJACY

Polski Holding Hotelowy Sp. z 0.0.

ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 39 G, 02-148 Warszawa
NIP: 5222482605, REGON: 016046030, KRS: 0000047774
Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Polski Holding Hotelowy Sp. z 0.0. (dalej zwana ,,PHH”) ma intencje wybrania dostawcy artykutow
promocyjnych dla obiektow Spoétki, ktorymi zarzadza i podpisania umowy dtugoterminowej na zakup
artykutéw promocyjnych, na okres 24 lub 36 miesiecy, z mozliwoscig przedtuzenia wspétpracy na
przysztosé.

Przedmiotem zamdwienia jest zakup wraz z dostawg artykutéw promocyjnych dla:

e  Biura Zarzadu Polski Holding Hotelowy Sp. z o.0.
e Hotelu Courtyard by Marriott Warsaw Airport

e Hotelu Renaissance Warsaw Airport

e  Hotelu Hampton by Hilton Warsaw Airport

e  Food&Catering Services Warszawa

e Hotelu Hampton by Hilton Gdansk Airport

e Best Western Hotel Jurata

e Moxy Katowice Airport

e  Moxy Poznan Airport

e Holiday Inn Express Rzeszow Airport

e  Golden Tulip Miedzyzdroje Residence

e Golden Tulip Gdanisk Residence

e Best Western Plus Olsztyn Old Town

e nowych obiektéw dotgczanych do PHH Sp. z 0.0. w trakcie trwania umowy

2. PHH zastrzega mozliwo$¢é rozszerzenia umowy o inne hotele nalezgce do spétki w trakcie trwania
umowy.

3. Dostawca zobowigzuje sie do zawarcia Umowy na tozsamych warunkach ze Spoétkami nalezgcymi do
Grupy Kapitatowej PHH, w przypadku gdyby te Spotki wyrazity wole jej zawarcia.

Ill. TERMIN REALIZACIJI

Planowany termin podpisania umowy — po przeprowadzonym postepowaniu
Planowany termin wykonania ustugi — 24 mce lub 36 mcy od daty podpisania umowy

IV. WYMAGANIA FORMALNE, MERYTORYCZNE | HANDLOWE

4.1 Dopuszczenie wykonawcow do ubiegania sie o udzielenie zamdwienia:

O udzielenie Zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:



podadza 100% cen artykutéw w Zataczniku nr 1

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami

zdolnymi do wykonania zamdwienia;

znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia;

nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamédwienia.

4.2 Odrzuceniu podlega oferta, ktéra:

nie spetnia wymagan okreslonych w niniejszym Zaproszeniu,

zawiera btedy w obliczeniu ceny powodujgce istotne zmiany w tresci oferty,

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

zawiera omytki polegajagce na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujace
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istotnych zmian w tresci oferty, na ktérych poprawienie Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia

otrzymania nie wyrazit zgody,

zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu z udziatu w postepowaniu

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

4.3 W przypadku niedostarczenia przez Wykonawcéw dokumentédw i oswiadczen potwierdzajgcych

spetnianie warunkéw udziatu oraz niepodlegania wykluczeniu w postepowaniu, Zamawiajgcy moze

wyznaczy¢ dodatkowy termin w celu ich uzupetnienia.

V. INFORMACJE O WYMAGANYCH OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH

Zamawiajacy wymaga ztozenia nastepujacych dokumentow:

1.

10.

Formularz cenowy stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania- w formie excel oraz podpisany
pdf- (skan z podpisem osoby upowaznionej)

Podpisany Zatacznik nr 2 — Propozycja warunkéw handlowych (skan z podpisem osoby upowaznionej)
Podpisany Zatacznik nr 3 - Wzér umowy - podpisany przez osobe upowazniong skan dokumentu z ew.
uwagami do umowy , przy czym Zamawiajacy nie gwarantuje, iz wszystkie uwagi zostang zawarte w
ostatecznej wersji umowy

Zatacznik nr 4 — Klauzule informacyjne dot. przetwarzania danych osobowych Wykonawcy i Personelu
Wykonawcy bedacego osobga fizyczng (RODO) — PHH - podpisany przez osobe upowazniong skan
dokumentu

Rekomendacje — do przestania referencje od firm - podpisany pdf- skan

Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume minimum 50 000 pln, lub
os$wiadcza ze sie ubezpieczy z dniem podpisania umowy.

Petnomocnictwo — jezeli oferte podpisujg inne osoby niz wskazane w dokumencie rejestrowym do
oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo (oryginat lub kopie poswiadczong notarialnie lub kopie
poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce);

Oswiadczenie o niezaleganiu z ptatnosciami optat i podatkdw oraz ptatnosci z tytutu ubezpieczen
spotecznych;

Oswiadczenie, iz w czasie trwania umowy, podmiot nieprzerwanie bedzie rejestrowany w rejestrze
,Biata Lista Podatnikow”.

Aktualne maksymalnie 3 katalogi Oferenta, obejmujace oferte artykutéw, ktdre sg przedstawione w
Zatgczniku nr 1



VI.

VII.

TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Termin skfadania ofert: 05.10.2022r.

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
karolina.graczyk@phh.pl oraz katalogi dostarczone na adres:

Karolina Graczyk, Biuro Zakupow

Polski Holding Hotelowy Sp. z 0.0.

ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 39 G, 02-148 Warszawa

Termin dostarczenia katalogéw- 05.10.2022 r.

Dodatkowych informacji dotyczgcych postepowania udziela Karolina Graczyk

pod numerem telefonu 735 208 001 oraz adresem email: karolina.graczyk@phh.pl

Zamawiajacy bedzie miat obowigzek udzielenia wyjasnien do tresci Zapytania ofertowego, jezeli
prosba o udzielenie wyjasnien wptynie do 30.09.2022 .

Zapytania nalezy sktada¢ na formularzu do sktadania zapytan stanowigcym zatacznik nr 5 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje do wiadomosci wszystkich Oferentéw,
ktorzy biorg udziat w postepowaniu, bez wskazania autora pytania.

Wszystkie pytania i wyjasnienia bedg sktadane za posrednictwem poczty e-mail.

Zamawiajacy, w uzasadnionych przypadkach, w kazdym czasie przed uptywem terminu skfadania ofert
moze zmienié tre$¢ Zapytania oraz przedtuzyé¢ termin sktadania ofert. W przypadku dokonania takich
zmian, Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje Wykonawcdw, ktorzy biorg udziat w postepowaniu.

KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajacy dokona analizy i oceny ztozonych ofert wedtug nastepujacych kryteriow:

Cena
Termin realizacji zamowienia - do okreslenia w dniach roboczych
rekomendacje poswiadczajgce Doswiadczenie Oferenta — do przedstawienia rekomendacje od firm

ZASADY SKtADANIA OFERT

Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym Zaproszeniu do
sktadania ofert.

Do waznosci oferty wymaga sie przedstawienia oferty cenowej wszystkich produktow z
Zatgcznika nr 1.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej lub elektronicznej.

Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, musza by¢ parafowane
wtasnorecznie przez osobe(-y) podpisujaca(-e) oferte.

Oferta oraz oswiadczenia ztozone w postepowaniu winny by¢ podpisane przez
umocowanego/ych prawnie przedstawiciela/i wykonawcy, upowaznionego/ych do
podejmowania zobowigzan w jego imieniu, zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym
dokumencie uprawniajgcym do wystepowania w obrocie prawnym lub z udzielonym
petnomocnictwem. Petnomocnictwo — w formie oryginatu lub kopii powinno by¢ dotagczone
do sktadanych dokumentdéw lub niezwtocznie przekazane Zamawiajgcemu, jezeli
umocowanie nie wynika z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce.

Pozostate wymagane dokumenty nalezy dotaczy¢ do oferty w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.
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IX. UWAGI DODATKOWE

. Zamawiajacy dopuszcza wybranie wiecej niz jednego Oferenta w toku postepowania.

. Zamawiajacy, w uzasadnionych przypadkach, w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania
ofert moze zmieni¢ tre$¢ Zapytania ofertowego oraz przedtuzyé termin sktadania ofert. W
przypadku dokonania takich zmian, Zamawiajgcy niezwtocznie poinformuje Wykonawcéw, ktdérzy
biorg udziat w postepowaniu. Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili przekazania informacji o jej
dokonaniu.

. Zamawiajacy po dokonaniu oceny ofert pod katem formalno-prawnym dopuszcza przeprowadzenie

negocjacji handlowych i prawnych:

a) negocjacje mogq by¢ przeprowadzone z Wykonawcami, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu lub
ktdrych oferty nie zostaty odrzucone,

b) negocjacje moga by¢ przeprowadzone ze wszystkimi Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty w
postepowaniu z zastrzezeniem pkt a) lub z Wykonawcg, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte
(lub jedyng oferte),

c) o terminie i formie prowadzonych negocjacji Wykonawca zostanie powiadomiony przez
Zamawiajgcego poprzez przekazanie zaproszenia do negocjacji,

d) negocjacje mogg zostac przeprowadzone w jednej lub kilku rundach negocjacyjnych,

e) oferta ztozona w trakcie negocjacji nie moze by¢é mniej korzystna dla Zamawiajgcego niz oferta
ztozona w postepowaniu,

Zaproszenie do negocjacji nie oznacza wyboru oferty przez Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia procedury bez udzielenia zamdéwienia na
kazdym jej etapie bez podania przyczyny, a Wykonawcy nie przystugujg z tego tytutu zadne
roszczenia.

. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zaproszeniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

. Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zaproszenia. Udzielone przez
Zamawiajgcego Wyjasnienia sg wigzace dla Wykonawcow.

. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres minimum 60 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10.Zapisy o ochronie danych osobowych stanowig zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

11.Wykonawca, sktadajgc oferte akceptuje tres¢ umowy, ktdra jest zatacznikiem do niniejszego

zapytania. Wszystkie ewentualne uwagi do umowy mogg by¢ zgtaszane w trybie zadawania pytan
do zamawiajgcego jednak nie muszg by¢ uwzglednione przez zamawiajgcego w ostatecznej tresci
umowy.

12.Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

13.Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. W

przypadku zmiany lub wycofania oferty nalezy jg opisa¢ odpowiednio adnotacjg: Oferta zmieniona
albo Oferta wycofana.



14.W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze prosi¢ Oferentéw o dalsze informacje odnosnie
tresci ztozonych ofert.

15.Informacje zawarte w niniejszym dokumencie sg poufnymi danymi PHH i zostaty podane wytgcznie
w celu uzyskania odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

16.Dokument oraz wszystkie jego kopie sg wtasnoscig PHH. Zawartos¢ ma charakter poufny i nie moze
by¢ ujawniony osobom trzecim bez wczesniejszej zgody PHH.

VL. ZAtACZNIKI
Zatacznik 1: Formularz cenowy
Zatgcznik 2: Propozycja warunkéw handlowych
Zatgcznik 3: Wzér umowy
Zatgcznik 4: RODO
Zatgcznik 5: Formularz do sktadania zapytan
Karolina Graczyk

Specjalista ds. Zakupow



Zatacznik 2: Propozycja warunkéw handlowych

Ustuga Stawka
Rabat od cen 100%

Naniesienie logotypu lub przygotowanego przez PHH projektu na W cenie
gadzet

Dostarczenie prébek, prototypow przed zamdéwieniem, na prosbe W cenie
zamawiajgcego

Standardowe konfekcjonowanie, pakowanie W cenie
Koszty dostawy W cenie

Inne — jesli adekwatne — do zaproponowania przez agencje

Podpis oferenta






