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ZAPYTANIE OFERTOWE

na ustuge organizacji i przeprowadzenia szkolen dla pracownikéw badawczo-dydaktycznych iflub
dydaktycznych Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu w zwigzku z realizacja projektu ,Nowa jakos¢
- nowe mozliwosci. Zintegrowany program rozwoju uczelni”

o wartosci ponizej 130 000 ztotych

I ZAMAWIAJACY

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu
ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw

Il PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO | TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy zaznacza, ze wartosé niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
jest nizsza niz kwota wskazana w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U z 2019 r. poz. 2019, z pdzn. zm., zw. dalej ustawa Pzp).

2. Zamoéwienie jest finansowane ze srodkéw Unii Europejskiej, w ramach projektu ,,Nowa jakos¢ -
nowe mozliwosci. Zintegrowany program rozwoju uczelni” (numer projektu: POWR.03.05.00-00-
7221/18), ktéry wspétfinansowany jest przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Wiedza Edukacja Rozwdj, Priorytet Ill Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych.

3. Postepowanie prowadzone jest w oparciu o rozdz. 6.5.2 Zasada konkurencyjnosci aktualnych na
dzien ogtoszenia postepowania , Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020” (zw. dalej Wytycznymi) oraz zgodnie z Regulaminem
zamoéwien publicznych obowigzujgcym u zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedniego zastosowania w niniejszym postepowaniu
przepisdw ustawy Pzp, w szczegdlnosSci w zakresie: podstaw do wykluczenia art. 108-111,
warunkoéw udziatu w postepowaniu art. 112-117, zgdania ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia
podmiotowych srodkéw dowodowych art. 128, wyjasnienia tresci zapytania ofertowego art. 284,
terminu sktadania ofert art. 299, wyjasnien tresci ztozonej oferty art. 223, wyjasnien razgco niskiej
ceny art. 224, odrzucenia oferty art. 226, wyboru oferty w oparciu o kryteria oceny ofert art. 242,
informowanie wykonawcow o wyborze oferty art. 253, terminie wybrania oferty najkorzystniejszej
art. 252, powoddéw uniewaznienia postepowania art. 255, terminie zawarcia umowy art. 308
ustawy Pzp.

5. Jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej do wszelkich czynnosci podejmowanych przez
zamawiajgcego i wykonawcéw w niniejszym postepowaniu do umowy zawartej w wyniku
rozstrzygniecia niniejszego postepowania stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku
Kodeks cywilny (t.j. Dz. U z 2020 r. poz. 1740, z pdzn. zm., zw. dalej Kodeksem cywilnym).

6. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego.
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Otrzymanie w wyniku niniejszego postepowania ofert nie jest réwnoznaczne ze ztozeniem
zamoéwienia przez Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu oraz nie stanowi podstawy do roszczen
ze strony wykonawcy.

7. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert,
przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzieni, w ktédrym uptywa termin sktadania
ofert.

8. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego zgodnie z art.308 ust. 2 i 3 ustawy
Pzp.

9. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajgcy
moze zgodnie ze swoim wyborem dokonaé¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert
pozostatych w postepowaniu wykonawcdéw oraz wybraé najkorzystniejszg oferte albo uniewaznié
postepowanie.

10. Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu zastrzega sobie prawo do:

1) odstgpienia od zapytania ofertowego lub jego uniewaznienia bez podania przyczyny lub
przerwania postepowania na kazdym etapie,

2) prowadzenia negocjacji z wybranym/i wykonawca/ami,

3) przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz terminu zwigzania ofertg,

4) mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu
sktadania ofert informujgc o tym wykonawcow.

11. llekroé w tresci niniejszego zapytania ofertowego jest mowa o:

1) platformie zakupowej (zwanej dalej rowniez platforma) — nalezy przez to rozumie¢ dedykowang
platforme zakupowa, na ktdrej zostato zamieszczone niniejsze postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego i za posrednictwem, ktérej wykonawca moze ztozy¢ oferte, na profilu

nabywcy zamawiajgcego: https://platformazakupowa.pl/pn/ue wroc.;

2) Biuletynie Informacji Publicznej — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej

zamawiajgcego: http://bip.ue.wroc.pl/;

3) Bazie Konkurencyjnosci — nalezy przez to rozumieé internetowga baze zawierajacg ogtoszenia
beneficjentow, w ktérej zamawiajacy opublikowat niniejsze postepowanie o udzielenie

zamowienia publicznego: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, tym

samym wypetniajgc warunki spetnienia tzw. zasady konkurencyjnosci;

4) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe w sprawie niniejszego zamoéwienia publicznego.

lll.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga organizacji i przeprowadzenia szkolen dla pracownikow
naukowo-dydaktycznych i dydaktycznych Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu w
zwiazku z realizacja projektu ,Nowa jako$¢ - nowe mozliwosci. Zintegrowany program rozwoju
uczelni”, zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia zawartym w zataczniku nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego, zwanym dalej OPZ. Przedmiot zamdwienia obejmuje nastepujace czesci
zwane zadaniami:

Zadanie | Zarzadzanie czasem i radzenie sobie ze stresem;
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Zadanie Il ABC wystapien publicznych oraz wystapien online;

Zadanie Ill Jak unikngé wypalenia zawodowego w swojej pracy;

Zadanie IV Trener online czyli akademia prowadzenia webinariéw;

Zadanie V Informacja zwrotna;

Zadanie VI Metody aktywizacji studentow;

Zadanie VIl Selekcja informacji;

Zadanie VIl Jak skutecznie zarzadzac¢ informacjg w trakcie zajeé;

Zadanie IX Myslenie logiczne i algorytmiczne;

Zadanie X Planowanie zaje¢ dydaktycznych i weryfikacja efektéw uczenia sie.

2.  Wspdlny Stownik Zamoéwien CPV:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i rownowaznych.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych, wykonawca moze ztozy¢ oferte
na jedng lub na wszystkie czesci (zadania) przedmiotu zamdéwienia, o ktérych mowa w punkcie 1
powyzej.

5. Umowa zawarta w wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego bedzie
realizowana od dnia jej zawarcia do dnia 31 grudnia 2022 roku.

6. Zamawiajgcy zastrzega, iz w przypadku mniejszego zainteresowania ze strony pracownikéow UEW
szkoleniem zorganizuje mniej grup szkoleniowych, a w przypadku wiekszego zainteresowania
szkoleniem, ma mozliwosc zwiekszenia realizacji zaplanowanych grup szkoleniowych. W przypadku
zmniejszenia badz zwiekszenia liczby grup szkoleniowych, wynagrodzenie bedzie proporcjonalne
do liczby zrealizowanych godzin szkoleniowych w oparciu o stawke godzinowg zadeklarowang w

formularzu ofertowym wykonawcy.

KWALIFIKACJA' PODMIOTOWA WYKONAWCOW (WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU,
PODSTAWY WYKLUCZENIA, WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH)

1. Zgodnie z art. 57 ustawy Pzp o udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.
2. Zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy w oparciu o:
1) art. 108 ust. 1 ustawy Pzp;
2) art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp.

3. Zamawiajgcy okresla, iz wykonawca winien wykazac spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu,
o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt. 4 ustawy Pzp dotyczacych zdolnosci technicznej lub
zawodowej.

4. Zgodnie z Wytycznymi zamdwienie nie moze zostaé¢ udzielone podmiotom powigzanym z
zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu zamawiajgcego

czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce
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w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spdtki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

5. Wykonawca spetni warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy zdolnosci technicznej lub
zawodowej jesli wykaze, iz:

1) posiada doswiadczenie w zakresie tozsamym do zakresu stanowigcego przedmiot zamdwienia,
na ktdre wykonawca sktada oferte, a mianowicie, iz w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, zrealizowat minimum 2 ustugi
szkoleniowe odpowiadajgce przedmiotowi zamoéwienia w zadaniu, na ktdre sktada oferte, z
zastrzezeniem, iz w przypadku skfadania oferty na wiecej niz jedno zadanie z podobnym
zakresem tematycznym, wykonawca winien wykaza¢ odpowiednio o 1 ustuge wiecej (np. 1
zadanie — 2 ustugi, 2 zadania — 3 ustugi, 3 zadania — 4 ustugi), pod pojeciami zadan o podobnym
zakresie tematycznym zamawiajacy rozumie: zadanie V, VIl i VIII, zadanie Il i IV, zadanie VI,
VIILi X);

2) do realizacji przedmiotu zamdéwienia w danym zadaniu, na ktére wykonawca sktada oferte
skieruje min. 1 osobe, ktéra posiada doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen
odpowiadajgcych swoim zakresem przedmiotowi zamdwienia w zadaniu, na ktére sktada
wykonawca oferte oraz posiada wyksztatcenie wyzsze, potwierdzone dyplomem.

6. Zgodnie z art. 273 ust. 1 ustawy Pzp w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zamawiajagcy moze
z3daé podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia oraz
spetniania warunkdow udziatu w postepowaniu.

7. Wykonawca w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia i potwierdzenia spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu, sktada zamawiajgcemu wraz z ofertg aktualne na dzien sktadania ofert
oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu w
zakresie wskazanym przez zamawiajgcego w oparciu o zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego - Oswiadczenie wykonawcy.

8. Zamawiajacy uzna warunek posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej, jezeli wykonawca
przedtozy wraz z oferta:

1) Wykaz min. 2 ustug odpowiadajgcych swoim rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot
zamoéwienia w zadaniu, na ktdre sktada oferte, wykonanych, a w przypadku s$wiadczen
powtarzajacych sie lub ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdorych ustugi zostaty wykonane lub s3
wykonywane— bazujac na zatgczniku nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego — Wykaz ustug
(na zadanie zamawiajgcego wykonawca przed podpisaniem umowy przediozy dowody

okreslajace, czy ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o
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ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz
ktdrego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych sg
wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac
tych dokumentéw - oswiadczenie wykonawcy, w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub
ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy);

2) wykaz oséb skierowanych przez wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego — bazujac na

zatgczniku nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego — Wykaz osdb.

V. KOMUNIKACIA ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem dedykowanej platformy.

2. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy zamawiajgcym, a
wykonawcami w zakresie:

1) przesytania zamawiajgcemu pytan do tresci zapytania ofertowego;

2) przesytania odpowiedzi na wezwanie zamawiajgcego do ztozenia/poprawienia/uzupetnienia lub
ztozenia wyjasnien dot. tresci oswiadczen, podmiotowych srodkéw dowodowych, innych
dokumentéw sktadanych w postepowaniu;

3) przestania odpowiedzi na inne wezwania zamawiajgcego wynikajgce z ustawy Pzp;

4) przesytania wnioskéw, informacji, oswiadczen ze strony wykonawcy;

odbywa sie za posrednictwem platformy i formularza ,, Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”.

3. Aby komunikowaé sie z zamawiajgcym, o czym mowa powyzej wykonawca nie musi posiadaé konta
na platformie. Korzystanie z platformy przez wykonawce jest bezptatne.

4. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie
date ich przestania za posrednictwem platformy poprzez klikniecie przycisku ,, Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomosé zostata wystana do
zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem platformy.
Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany zapytania ofertowego, zmiany terminu
sktadania i otwarcia ofert, informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej bgdZ uniewaznieniu
postepowania zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”.
Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny
wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem platformy do konkretnego wykonawcy.

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na platformie przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system powiadomien moze
ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

7. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformy okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie
internetowej w zaktadce ,,Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy;

2) oswiadcza, ze zapoznat i zastosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod
linkiem: https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76|ZVKPbkyD/view.
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VL.

8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny z Instrukcjg
korzystania z platformy, w szczegélnosci za sytuacje, gdy zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce , Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez zamawiajgcego za oferte handlows i nie
bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony
obowigzek narzucony w art. 221 ustawy Pzp.

9. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformy dotyczgce w szczegdlnosci logowania,
sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego, sktadania ofert oraz innych
czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformy znajdujg sie w
zaktadce ,Instrukcje dla  wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

10. Osobg uprawniong przez zamawiajgcego do porozumiewania sie z wykonawcami jest: Kierownik
Dziatu Zamoéwien Publicznych Wioletta Seredynska, tel. 71 36 80 493.

11. Osobag prowadzacg niniejsze postepowanie jest: pracownik Dziatu Zamodwien Publicznych:
Katarzyna Zwakuta, tel.: 71 36 80 622.

MIEJSCE, TERMIN SKLADANIA OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca okresla cene realizacji zamdéwienia w danym zadaniu, na ktére sktada oferte,
poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego ceny ofertowej brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia. Cena oferty winna by¢
wyrazona w ztotych polskich (PLN). Cena ofertowa brutto zostanie wprowadzona do tresci
zamoéwienia jako wynagrodzenie obowigzujgce strony. Poza sytuacjami przewidzianymi w
ustawie Pzp cena nie ulegnie zmianie w okresie trwania umowy. W zwigzku z powyzszym
wykonawca nie moze zgda¢ podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy nie
mozna byto przewidzieé¢ rzeczywistych kosztow realizacji ustugi, zgodnie z art. 632 Kodeksu
cywilnego. Wyklucza sie mozliwosc¢ roszczen wykonawcy z tytutu btednego skalkulowania ceny.

2. Wykonawca w cenie ofertowej brutto dla kaidego zadania winien uwzgledni¢ wszystkie
faktyczne koszty zwigzane z prawidtowa realizacjg przedmiotu zamoéwienia. W przypadku oséb
fizycznych cena ofertowa powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wynagrodzeniem
obcigzajace wykonawce jako ptatnika sktadek, ktére zamawiajgcy potraci z wynagrodzenia
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa (takie jak miedzy innymi: podatek dochodowy od
osob fizycznych, sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne) oraz obcigzajgce
zamawiajgcego: (takie jak miedzy innymi: sktadki na ubezpieczenia spoteczne, fundusz pracy i
fundusz gwarantowanych sSwiadczen pracowniczych) naliczane zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa. Szkolenia bedg w catosci finansowane ze $rodkéw publicznych, w zwigzku z
powyzszym ustuga stanowigca przedmiot niniejszego postepowania jest zwolniona z VAT (wartosc¢
netto = wartos$¢ brutto).

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 7 czerwca 2021 roku, do godz. 10.00.

4. Wykaz dokumentéw sktadajacych sie na oferte:

1) wypetniony i podpisany zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy;
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2) wypetniony i podpisany zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego — Oswiadczenie wykonawcy;
3) wypetniony i podpisany zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego — Wykaz ustug;
4) wypetniony i podpisany Zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego — Wykaz oséb;
5) petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania tej czynnosci nie wynika
z dokumentéw rejestrowych wykonawcy.
5. Oferte wraz z dokumentami wskazanymi w punkcie 4 powyzej nalezy ztozy¢ za posrednictwem:

https://platformazakupowa.pl/pn/ue _wroc na stronie dotyczgcej niniejszego postepowania.

6. Kazdyz wykonawcdéw moze ztozyc¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert podlegac bedzie
odrzuceniu.

7. Aby ztozy¢, zmieni¢ badz wycofac¢ oferte, wykonawca nie musi posiada¢ konta na platformie.
Korzystanie z platformy przez wykonawce jest bezptatne.

8. Po wypetnieniu formularza sktadania oferty i dotgczenia wszystkich wymaganych zatacznikéw
nalezy klikng¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

9. Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w platformie poprzez klikniecie
przycisku “Ztéz oferte”, i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata ztozona. Szczegdtowa
instrukcja dla wykonawcéw dotyczgca sktadania, zmiany lub wycofania ofert znajduje sie na stronie

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

10. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan i sktadania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy:

1) czytelnym podpisem lub nieczytelnym podpisem wraz z imienng pieczatkg podpisujgcego — w
przypadku oferty sktadanej w formie skanu,

2) kwalifikowanym podpisem elektronicznym — w przypadku oferty sktadanej w formie
elektronicznej.

11. UWAGA! Ztoienie niepodpisanego Formularza ofertowego skutkowac bedzie odrzuceniem
oferty w oparciu o art. 226 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, poniewaz jest niewazna na podstawie
odrebnych przepiséw.

12. Ziozenie oferty w sposéb inny niz okreslony przez zamawiajgcego skutkowaé bedzie odrzuceniem
oferty w oparciu o art. 226 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp poniewaz oferta nie zostata sporzagdzona lub
przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania
lub przekazywania ofert przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej okreslonymi przez
zamawiajacego.

13. W przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej z kwalifikowanym podpisem zamawiajgcy
informuje, ze formaty plikow wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne z
rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 roku w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (t.j. Dz. U. z
2017 r. poz. 2247, z pbin. zm.).

14. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: *.pdf *.doc *.xIs *.jpg (*.jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na *.pdf.

15. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikow
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muszg spetniac rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca
2014 roku w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE (Dz. U. UE. L.
2014 r. nr 257 poz. 73, z pdzn. zm., zw. réwniez rozporzgdzeniem elDAS) - od 1 lipca 2016 roku.

16. Jezeli dokumenty bedg podpisane przez petnomocnika firmy lub inng osobe upowazniong, do
oferty nalezy dotgczy¢ prawnie skuteczne petnomocnictwo lub upowaznienie. Ze wzgledu na to, ze
zamawiajgcy dopuszcza przekazywanie ofert zamawiajgcemu w formie skanu przy pomocy
platformy, zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zazgdana od wykonawcy na dowolnym etapie
postepowania okazania petnomocnictwa lub upowaznienia w formie oryginatu lub kopii
potwierdzonej notarialnie.

17. Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajacego sie o udzielenie
zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert. Zamawiajgcy sugeruje ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania
ofert.

18. Zamawiajgcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamodwienia.

19. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
20. Informacje powyzsze zostang opublikowane na stronie postepowania na platformie w sekcji

,,Komunikaty”.

VI. SPOSOB OCENY OFERT, KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU
NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wykonawcéw do
ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, przedmiotowych srodkéw dowodowych lub
innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen, a takze do ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia
podmiotowych srodkéw dowodowych.

2. Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty w kazdym zadaniu zamawiajgcy bedzie kierowat sie
nastepujgcym kryterium oceny ofert:
cena ofertowa brutto waga 100% (C)

Zamawiajgcy oceni oferty wyliczajgc liczbe punktéw dla kazdej oferty w danym zadaniu w kryterium
cena (C) na podstawie informacji wskazanych w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr
1 do zapytania ofertowego zgodnie ze wzorem

C = (najnizsza cena ofertowa/cena oferty badanej) x 100 pkt x 100%

gdzie: C —liczba punktédw badanej oferty w kryterium cena ofertowa brutto

3. Zamawiajgcy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
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okreslonym w postepowaniu oraz bedzie najtansza.
4. Informacja o wyborze wykonawcy zostanie udostepniona za posrednictwem platformy oraz w

Bazie Konkurencyjnosci.

VIlIl. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Pfatnos¢ zostanie dokonana na podstawie dokumentu rozliczeniowego wystawionego przez
wykonawce po zrealizowaniu przedmiotu zaméwienia (jednostkowego szkolenia). Dokumenty
rozliczeniowe beda wystawione na podstawie podpisanego przez zamawiajgcego protokotu
odbioru. Ptatnos¢ nastgpi przelewem na rachunek wykonawcy wskazany na dokumencie
rozliczeniowym w terminie 30 dni od otrzymania przez zamawiajgcego prawidtowo wystawionego
dokumentu rozliczeniowego.

2. W ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia wykonawca bedzie zobowigzany do:

1) biezacej wspotpracy z zamawiajgcym w zakresie zwigzanym z realizacja przedmiotu
zamowienia;

2) informowania zamawiajgcego 0 przebiegu realizacji zadania i ewentualnych
nieprawidtowosciach zwigzanych z jego realizacjg;

3) nadzoru nad przestrzeganiem wytycznych dotyczacych promocji projektu w zakresie
prowadzonych szkolern (oznakowanie materiatdw wykorzystywanych podczas szkolen
prezentacji, przygotowanych certyfikatéw itp.);

4) sporzadzania i prowadzenia dokumentacji wykonanych ustug na zasadach i w formie wskazanej
przez zamawiajgcego w postepowaniu;

5) prowadzenia szkolen zgodnie z opracowanym przez wykonawce i zaakceptowanym przez
zamawiajgcego zakresem tematycznym szkolenia;

6) prowadzenia dokumentacji szkolen wskazanej przez zamawiajgcego, w tym obowigzkowo:
dziennika zajeé, potwierdzenia odebrania materiatéw szkoleniowych, przeprowadzenia ankiety
szkoleniowej.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, wykonawca, po uzyskaniu pisemnej pod rygorem
niewaznosci zgody zamawiajgcego, moze dokonac¢ (najpdzniej na 2 dni przed terminem szkolenia)
zmiany osoby wskazanej do realizacji przedmiotu zamdéwienia. W takim wypadku wraz z wnioskiem
o wyrazenie zgody na zmiane osoby prowadzacej szkolenie wykonawca winien przedtozyc
stosowne wyjasnienie oraz dowody poswiadczajgce, iz zaproponowana osoba spetnia wymagania
okreslone przez zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

4. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamodwienia wykonawca zaptaci
zamawiajgcemu kary:

1) za niezrealizowanie w terminie jednostkowego zamowienia (pod ktérym to pojeciem
zamawiajgcy rozumie odpowiednio: 1 godzine szkolenia, 1 dzier szkoleniowy lub 1 szkolenie) z
przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy, w wysokosci 50 % wynagrodzenia brutto za
jednostkowe zamdéwienie, ktdrego to uchybienie dotyczy, z zastrzezeniem;

2) w przypadku koniecznosci dokonania zmiany harmonogramu, z przyczyn za ktore

odpowiedzialno$¢ ponosi wykonawca, w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto za dane
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zamoéwienie, za kazdy przypadek;

3) w przypadku nieuzyskania zgody na zmiane osoby prowadzacej szkolenie w wysokosci 1 000,00
ztotych za kazdy przypadek;

4) z tytutu odstgpienia od umowy lub jej rozwigzania lub wypowiedzenia przez wykonawce
przyczyn lezacych po stronie wykonawcy, w wysokosci 10 % wynagrodzenia umownego za dane
zadanie;

5) z tytutu wypowiedzenia przez zamawiajacego z przyczyn, za ktdre odpowiedzialno$¢ ponosi
wykonawca, w wysokosci 10 % wynagrodzenia umownego za dane zadania.

5. Naliczenie kary umownej, o ktérej mowa w podpunkcie 1-3 punktu 4 powyzej nie zwalnia
wykonawcy od obowigzku wykonania umowy.

6. Kary mogga by¢ naliczane z kazdego tytutu odrebnie. Jezeli to samo zdarzenie daje podstawe do
naliczenia kilku kar, wszystkie kary bedg sumowane oraz naliczane przez caty okres istnienia
podstaw do ich naliczenia, z zastrzeieniem, iz taczna wysoko$¢ naliczonych kar nie moze
przekroczy¢ 20 % wynagrodzenia umownego brutto za dane zadanie. Wypowiedzenie, badz
odstapienie od Umowy nie wptywa na prawo dochodzenia zaptaty kar przez zamawiajgcego.

7. Wykonawca upowaznia zamawiajgcego do potracenia z naleznego wynagrodzenia kwoty
naliczonych kar umownych.

8. Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy powstanie szkoda tacznie
liczona tgcznie z odszkodowaniem za utracone korzysci, przewyzszajgca wysokos$¢ zastrzezonej kary
umownej zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego
przewyzszajgcego zastrzezone kary umowne, na zasadach ogdlnych wynikajgcych z Kodeksu
cywilnego.

9. Zamawiajagcy moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym z wytgcznej winy
wykonawcy i bez odrebnych wezwan, gdy wykonawca nie wykonuje obowigzkéw i innych zapisow
niniejszej umowy, w szczegdlnosci, gdy wykonawca dwukrotnie odmowit przyjecia zlecenia lub
trzykrotnie nie zrealizowat zlecenia w terminie, Zada podwyiszenia umdwionych cen
jednostkowych lub informuje o niemoznosci zrealizowania przedmiotu umowy. Prawo do
wypowiedzenia umowy, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym Zmawiajacy bedzie wykonywat przez
oswiadczenie wyrazone w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, sktadane w terminie 30 dni
od dnia zaistnienia zdarzenia uzasadniajgcego wypowiedzenia umowy zgodnie z punktami powyzej.
W takim przypadku wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu
wykonanej czesci umowy.

10. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o
zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W przypadku, o ktédrym
mowa w zdaniu poprzedzajgcym wykonawca moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego mu
z tytutu wykonanej czesci zamdwienia.

11. Wykonawca nie moze dokonaé cesji wierzytelnosci wynikajgcych z umowy, bez uprzedniej
pisemnej pod rygorem niewaznosci zgody zamawiajgcego.

12. Strony ustalajg, ze sgdem wtasciwym do rozstrzygania ewentualnych sporéw bedzie sad miejscowo
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wiasciwy dla siedziby zamawiajgcego.

IX.  POZOSTALE INFORMACIJE

1.

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji przedmiotu
zamoéwienia. W przypadku, gdy zamawiajgcy poniesie szkode z powodu ujawnienia przez
wykonawce informacji poufnych, wykonawca zobowigzuje sie do naprawienia tej szkody w
petnej wysokosci, tj. tgcznie z odszkodowaniem za utracone korzysci;

2) przestrzegania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, w
szczegblnosci wykonawca zobowigzuje sie do wypetniania obowigzku informacyjnego
przewidzianego w art. 13 lub art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679, wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

pozyska w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

2. W zwigzku z realizacjg wymogdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zamawiajgcy informuje, iz uprawnienia, obowigzki
oraz pozostate informacje wynikajgce z tresci ww. rozporzadzenia znajdujg sie w pliku ,,RODO”
umieszczonym na stronie Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajacego: w zaktadce ,,Zamdwienia

publiczne”.

we Wroclawiu

Nowa jakosc¢ - nowe mozliwosci. Uniwersytet Ekonomiczny
Zintegrowany program rozwoju uczelni



