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        Starachowice, dnia 02 sierpnia 2024r. 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

 

dotyczy realizacji zamówienia publicznego pn. „Zajęcia z zakresu koła teatralno – literackiego” 

dla dzieci w wieku 6-16 w ramach projektu „Świetlica na plus”. Projekt współfinansowany ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) w ramach programu regionalnego 

Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027. Działanie 09.05 Wsparcie rodzin oraz 

pieczy zastępczej, przeprowadzonego w trybie zapytania ofertowego na podstawie Regulaminu 

wewnętrznego udzielania zamówień, finansowanych ze środków publicznych, których wartość 

jest mniejsza od kwoty 130 000,00 zł Centrum Usług Społecznych, oraz z wyłączeniem przepisów 

ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z 

późn. zm) w związku z art. 2 ust. 1 pkt 1, gdyż wartość jest mniejsza niż 130 000 złotych. 

 

I. NAZWA ORAZ ADRES  ZAMAWIAJĄCEGO: 

Centrum Usług Społecznych w Starachowicach 

ul. Majówka 21a, 27-200 Starachowice 

tel.: 41- 275-41 41 

Adres poczty elektronicznej:  sekretariat@cus.starachowice.eu 

 

II. OPIS PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa prowadzenia ”zajęć z zakresu koła teatralno – 

literackiego” dla dzieci w wieku 6-16 lat uczestników Centrum Aktywności Społecznej                   

ul. Widok 10a w Starachowicach w ramach projektu „Świetlica na plus”. Projekt 

współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) w ramach 

programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027.  

2. Zajęcia odbywać się będą w lokalu należącym do Zamawiającego pod adresem                                  

w Starachowicach  ul. Widok 10a, tj. w Centrum Aktywności Społecznej. 

3. Usługa obejmować będzie zajęcia „teatralno - literackie” w jednej grupie – grupa dzieci                  

w wieku 6-16 lat. Maksymalna ilość 30 dzieci. 

4. Usługi będą odbywać się 2 razy w tygodniu (tj. średnio 15 godzin w każdym miesiącu)                    

w dni pracujące od poniedziałku do  piątku w godzinach 14.00 - 18.00. 

5. Czas trwania jednej usługi wynosi 60 minut. 

6. Przewidywana maksymalna ilość godzin zajęć do zrealizowania 240  godzin.   

7. Termin realizacji zamówienia od dnia 01.09.2024 r.  do dnia 28.02.2026 r.  

8. Realizacja usług będzie  świadczona w okresie od IX 2024 r. do VI 2025 r.  oraz od IX 2025 r. 

do II 2026 r. bez świadczenia usług w okresie wakacji. 

9. Szczegółowe terminy realizacji usług będą uzgadniane z Wykonawcą, poprzez koordynatorów 

i przekazywane w formie harmonogramu zajęć.  

mailto:sekretariat@cus.starachowice.eu
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10. Wykonawca zapewni wykwalifikowaną kadrę posiadającą wykształcenie do prowadzenia 

zajęć „teatralno - literackiech”.  

11. Zakres działań w ramach usługi „zajęć teatralno - literackich”: 

a) Rozwijanie zdolności artystycznych  

b) Rozwijanie osobowości własnych, ekspresji  

c) Popularyzacja udziału w życiu kulturalnym środowiska lokalnego  

d) Organizacja uroczystości patriotycznych, lokalnych   

e) Organizacja wieczorków poetyckich 

f) Inscenizacja tekstów literackich  

g) Ćwiczenia usprawniające wymowę, czytanie, pisanie 

12. Realizacja usługi powinna nastąpić w ciągu 7 dni od daty złożenia pisemnego zlecenia przez 

Zamawiającego.  

13. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia Kart Pracy według wzoru przekazanego przez 

Zamawiającego, które będą każdorazowo stanowiły załącznik do faktury. 

14. Wykonawca zobowiązany będzie do stałej współpracy i konsultacji z Zamawiającym na każdym 

etapie realizacji przedmiotowego zamówienia. 

15. Zamawiający ma prawo przeprowadzania kontroli jakości i zadowolenia z usług. 

16. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontrolowania realizacji przedmiotu zamówienia na każdym 

etapie. 

17. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że usługa jest wykonana nienależycie, w sposób 

naruszający postanowienia umowy Wykonawca jest zobowiązany dokonać bezzwłocznie zmiany 

osoby świadczącej usługi. 

18. W przypadku rażącego naruszenia obowiązków osoby świadczącej usługi Zamawiający zastrzega 

sobie prawo wnioskowania do Wykonawcy o wykluczenie osoby z realizacji usług obejmujących 

przedmiot zamówienia. 

19. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody wyrządzone osobom, dla których świadczone są 

usługi, w tym w szczególności przez osoby, którym powierzył realizację świadczenia usług. 

20. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone Wykonawcy oraz osobom 

trzecim przez Wykonawcę w trakcie wykonywania umowy. 

21. Wykonawca ma obowiązek informowania uczestników o współfinansowaniu projektu ze środków 

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego oraz budżetu państwa. 

22. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji zadania zgodnie z polityką horyzontalną                                

UE z uwzględnieniem równości szans kobiet i mężczyzn oraz niedyskryminacji osób 

niepełnosprawnych. Przy realizacji zadania należy uwzględnić ewentualne potrzeby 

niepełnosprawnych uczestników, jeżeli takowe wystąpią.  

23. Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich. 

24. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) 

Kod CPV: 92312000-1 Usługi artystyczne 

 

 

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Zamówienie będzie realizowane w okresie: od 01.09.2024 r. do 28.02.2026 r.  
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IV. KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM 

W przypadku pytań merytorycznych kontakt z Zamawiającym poprzez przycisk "Wyślij wiadomość 

do zamawiającego" na platformie zakupowej openNexus. 

Osoby wyznaczone przez Zamawiającego do kontaktów w sprawie zapytania ofertowego: 

Część merytoryczna: Pani Irmina Senderowska   

Część proceduralna: Pani Agnieszka Celuch   

 

 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WARUNKI WYKLUCZENIA 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy którzy: 

Spełniają niżej wymienione warunki  udziału w postępowaniu tj. posiadają niezbędną wiedzę, 

kwalifikacje i doświadczenie w zakresie  przedmiotu zamówienia. W powyższym zakresie 

Zamawiający uzna niniejszy warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż dysponuje co 

najmniej jedną osobą spełniającą warunek łącznie od a) do b): 

a) wykształcenie wyższe pedagogiczne,  

b) co najmniej 2 letnie doświadczenie w pracy z grupą dzieci w wieku 6-16 lat w zakresie 

prowadzenia spektakli teatralnych, recytatorskich, konkursów plastycznych i literackich 

 

Na potwierdzenie Wykonawca złoży oświadczenie według załącznika nr 2 do zapytania ofertowego 

oraz załączy potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie dokumentów potwierdzających 

wykształcenie i doświadczenie osoby wskazanej w ofercie do realizacji przedmiotu zamówienia. 

Zamawiający oceni spełnienie warunków udziału w postępowaniu wg zasady spełnia/nie spełnia. 

 

2. Warunki wykluczenia: 

2.1.Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, w stosunku do którego zachodzi 

którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r., poz. 129 z późn. zm.). 

Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:  

a) Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;  

b) Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 

2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 

3 ustawy;  
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c) Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 

29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 

2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. Powyższe 

wykluczenie następować będzie na okres trwania ww. okoliczności. W przypadku 

Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy. 

2.2. Zamawiający dokona oceny podstawy wykluczenia z postępowania Wykonawców na 

podstawie załączonych oświadczeń – Załącznik nr 4.  Ocena warunków wg. formuły spełnia – 

nie spełnia.  

 

3. Informacja na temat zakazu konfliktu interesów 

3.1.W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienie będące przedmiotem niniejszego zapytania 

ofertowego nie może być udzielane podmiotom powiązanym z Zamawiającym osobowo lub 

kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 

między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągnięcia zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru a: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu 

co najmniej 10 % udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), 

pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub 

związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym 

pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających 

lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istniej 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

3.2.Wykonawca podejmie wszelkie środki w celu zapobieżenia powstaniu ryzyka konfliktu 

interesów, które mogłyby wpłynąć na bezstronne i obiektywne realizowanie zadań 

wynikających z przedmiotowego zamówienia. 
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3.3.Konflikt interesów, o którym mowa w pkt. 1 powstaje w szczególności w przypadku istnienia 

interesu ekonomicznego, politycznego, zawodowego, powodów rodzinnych lub emocjonalnych 

lub innego wspólnego interesu. 

 

VI. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERTY  

 

Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem 

w szczególności wszystkich opłat i podatków, składek na ubezpieczenia pracowników, kosztów 

dojazdu, materiałów do prowadzenia zajęć oraz innych kosztów przedmiotu zamówienia.  

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie brał pod uwagę kryterium cenowe oraz inne kryteria – 

doświadczenie osoby realizującej przedmiot zamówienia. 

 

Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach: 

a) cena oferty brutto (C) - 80 % (pkt). 

Ocena tego kryterium zostanie obliczona wg następującego wzoru: 

 

  cena brutto najtańszej oferty 

  ----------------------------------------- x 80 pkt 

     cena brutto badanej oferty 

 

 

b) inne kryteria - doświadczenie osoby skierowanej do realizacji  przedmiotu zamówienia (D) - 

20 % (pkt)  

c) doświadczenie w pracy z grupą dzieci  6-16 lat z zakresu prowadzenia spektakli teatralnych, 

recytatorskich, konkursów plastycznych i literackich. 

 

 

Zamawiający zsumuje okresy doświadczenia odnoszące się do danego warunku, następnie podzieli 

je przez 12 miesięcy i w ten sposób uzyskane pełne lata będzie oceniał. W kryterium oceniane 

będzie doświadczenie wskazanej w ofercie osoby do realizacji zamówienia. Punkty w kryterium 

będą przyznawane za doświadczenie zawodowe tej osoby, polegające na pracy z grupą dzieci w 

wieku 6-16 lat w zakresie prowadzenia spektakli teatralnych, recytatorskich, konkursów 

plastycznych i literackich. Minimalne wymagania doświadczenie – 2 lata. 

Punktacja w powyższym kryterium: 

0 pkt – 2 lata doświadczenia, 

5 pkt – 4 lata doświadczenia 

10  pkt –5 lata doświadczenia, 

20 pkt – 10 lat doświadczenia.  

Większa ilość lat doświadczenia nie będzie punktowana. 
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UWAGA: Punktacji nie podlega doświadczenie, które wymagane jest na potwierdzenie spełniania 

warunków udziału w postępowaniu.   

Ocenie podlega tylko osoba, który spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

Przedmiot zamówienia musi być realizowany przez osobę podlegającą punktacji. W przypadku 

zmiany osoby realizującej przedmiot zamówienia, Wykonawca zapewni osobę o tożsamych 

kwalifikacjach. 

 

Najkorzystniejszą ofertą będzie oferta, która uzyska największą ilość punktów, obliczoną według 

wzoru: 

P = C + D 

P – łączna liczba punktów uzyskanych przez badaną ofertę  

 

Wyliczenie punktów zostanie dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z 

matematycznymi zasadami zaokrąglania. 

 

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących 

treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta spełnia wszystkie wymagania 

określone w niniejszej Zapytaniu ofertowym oraz została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu 

o podane wyżej kryteria oceny oferty. 

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY 

1. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN. 

2. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania opisane w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz 

obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca. 

3. Cenę ofertową brutto Wykonawca podaje w formularzu ofertowym, jako łączną cenę ofertową 

brutto liczoną według wzoru:  

     Cena jednostkowa netto x 240 (ilość godzin) = cena łączna netto + stawka VAT…% = cena 

ofertowa brutto.  

4. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały w 

Projektowanych postawieniach umowy (Załącznik nr 5) stanowiących załącznik do niniejszego 

zapytania. 

 

VIII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY  

1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w zapytaniu 

ofertowym i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 

2. Podane w ,,Formularzu ofertowym’’ stanowiącym Załącznik nr 1 ceny muszą uwzględniać 

wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia i nie mogą ulec zmianie w trakcie 

trwania umowy. Wykonawca przedstawi w ofercie cenę jednostkową netto oraz całkowitą 

netto i brutto obejmującą całość przedmiotu zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym i 

słownie. Cena oferowana musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania, w 



                                                              
 
 Nr referencyjny Zamawiającego  Nr ZP.26.2.16.2024                                                                                                        

 
w ramach projektu „Świetlica na plus”. Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) w ramach 

programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 

 

tym podatek VAT, a także inne koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia. Cena oferty 

musi być wyrażona w PLN. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

4. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim (każdy dokument 

złożony w języku innym iż polski musi być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski).  

5. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę.  

6. Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.  

7. Ofertę należy złożyć za pomocą dostępnej platformy Open Nexus wraz z wymaganymi 

załącznikami. 

8. Nie dopuszcza się składania ofert za pomocą faxu, poczty elektronicznej, poczty 

tradycyjnej, kurierem, osobiście. 

9. Na każdym etapie postępowania Zamawiający może wezwać oferenta do złożenia wyjaśnień 

lub uzupełnień oferty.  

10. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek 

pisarskich, rachunkowych niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Oferenta. W 

przypadku rozbieżności co do kwoty oferty, za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę 

wpisaną cyfrowo. 

11. Oferta zawiera: formularz ofertowy wraz z załącznikami (załączone do postępowania) 

oraz dokumenty poświadczające wykształcenie i doświadczenie osoby wskazanej do 

realizacji przedmiotu zamówienia. 

12. Termin składania ofert upływa 08.08.2024 r. do godz. 08.00. Oferty złożone po tym 

terminie  zostaną odrzucone. 

13. Otwarcie ofert nastąpi 08.08.2024 r. o godz. 08.05. 

 

 

IX.  ZMIANA WARUNKÓW UMOWY Z WYKONAWCĄ  

       Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień umowy zawartej na 

skutek przeprowadzenia niniejszego postępowania, szczegółowy opis zawarty w § 10 

Załączniku nr 5 Wzór umowy.  

 

X.  INFORMACJE DOTYCZĄCE WARUNKÓW PŁATNOŚCI  

Zapłata nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy za pośrednictwem metody 

podzielonej płatności (MPP, split payment) w terminie 21 dni od daty doręczenia Zamawiającemu 

prawidłowo wystawionej faktury/rachunku. Ponadto w związku z centralizacją VAT Wykonawca 

wystawi fakturę/rachunek, na którym po stronie Zamawiającego będą widniały dwa podmioty, tj. 

nabywca: 

Gmina Starachowice ul. Radomska 45, 27-200 Starachowice NIP 664-19-09-150  

odbiorca: 

Centrum Usług Społecznych w Starachowicach ul. Majówka 21A, 27-200 Starachowice.  

 



                                                              
 
 Nr referencyjny Zamawiającego  Nr ZP.26.2.16.2024                                                                                                        

 
w ramach projektu „Świetlica na plus”. Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) w ramach 

programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 

 

XII.   ZAŁĄCZNIKI: 

1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 

2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie Wykonawcy warunki udziału w postepowaniu 

3. Załącznik nr 3 – Opis przedmiotu zamówienia 

4. Załącznik nr 4 – Oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu 

5. Załącznik nr 5 – Wzór umowy 

6. Załącznik nr 6 – Klauzula informacyjna RODO 

7 Załącznik nr 1 do umowy  

    

            

11. INFORMACJE DODATKOWE 

  

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania. Jeżeli zmiany będą 

mogły mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu ofert Zamawiający przedłuży termin 

składania ofert o czym poinformuje stosownym komunikatem na platformie zakupowej 

openNexus.  

3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu i została oceniona jako najkorzystniejsza. 

4. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej 

platformy zakupowej  openNexus. 

 

 

                      ZATWIERDZIŁ: 

   DYREKTOR  

             Centrum Usług Społecznych 

                   w Starachowicach 

                                   /-/ 

                  mgr Wioletta Grosicka 


