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Nr sprawy: RIR.271.5.2022 

  Załącznik 10 

UMOWA O ZACHOWANIU POUFNOŚCI 

 

zawarta w dniu ………………… 2022 r. w Gołczy, dalej „Umowa”, pomiędzy: 

Gminą Gołcza z siedzibą w Gołcza 80, 32-075 Gołcza, NIP: 6591545880 w imieniu której działają 

następujące osoby: 

Wójt Gminy – Lesław Blacha 

przy kontrasygnacie Skarbnika – Romany Nowak, 

zwaną w dalszej części Umowy ZAMAWIAJĄCYM 

a  

firmą ……………………………………….. z siedzibą w 

……………………………………….., przy ulicy ……………………………………….., NIP 

……………………………………….., REGON ………………………………………..,  

zwaną w dalszej części niniejszej Umowy „Wykonawcą” lub „Zobowiązanym”, reprezentowaną 

przez: 

……………………………………….. – ……………………………………….. 

Wykonawca i Zamawiający zwani są w dalszej części niniejszej Umowy łącznie „Stronami”,                       

a każdy z osobna zwany jest również „Stroną”. 

§ 1.  

1. Na podstawie niniejszej Umowy Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy 

wszelkich materiałów, dokumentów oraz informacji otrzymanych lub uzyskanych od 

Zamawiającego w związku z wykonaniem audytu cyberbezpieczeństwa w Urzędzie Gminy 

w Gołczy uznanych przez Zamawiającego za poufne, zgodnie z ust. 2, zwanych w dalszej 

części niniejszej Umowy „Informacjami Poufnymi”. 

2. Dla celów niniejszej Umowy „Informacje Poufne” oznaczają wszelkie informacje dotyczące 

wszelkich procesów zachodzących u Zamawiającego i świadczonych przez Zamawiającego 

usług, strategii, dokumentów związanych z prowadzeniem działalności ustawowej przez 

Zamawiającego, katalog mieszkańców, pracowników, współpracowników gminy Gołcza, 

wszelkie specyfikacje, dane techniczne (kody źródłowe, hasła, konfiguracje urządzeń, itp.), 

technologiczne, handlowe, finansowe, organizacyjne, know-how, informacje o sytuacji 

ekonomicznej, o planowanych przedsięwzięciach biznesowych, wyniki badań, zasady 

prowadzenia kampanii reklamowych, warunki współpracy określone w umowach                                   

z kontrahentami, dane osobowe, i dane objęte tajemnicą telekomunikacyjną, wszelkie dane, 

materiały, dokumenty dotyczące zadania opisanego  w § 1 ust. 1 Umowy. 



 

2 
 

3. Strony zgodnie ustalają, że dokumenty, notatki, pliki oraz inne materiały przygotowane przez 

Zobowiązanego, które zawierają, odzwierciedlają lub bazują na Informacjach Poufnych, ale 

nie są wyłącznie Informacjami Poufnymi, również podlegają obowiązkowi zachowania 

poufności, o którym mowa w Umowie. 

4. Obowiązek zachowania w tajemnicy Informacji Poufnych obejmuje w szczególności zakaz 

ich udostępniania osobom trzecim, z wyjątkiem sytuacji, o których mowa poniżej w § 2. 

5. Po zakończeniu audytu Wykonawca jest zobowiązany przekazać raport wraz z ewentualnymi 

załącznikami oraz zniszczyć wszelkie kopie i materiały źródłowe wyprodukowane podczas 

trwania audytu. 

§ 2. 

1. Nie stanowią Informacji Poufnych następujące informacje: 

1) informacje, które w dniu podpisania niniejszej Umowy lub w dniu ich udostępnienia 

Zobowiązanemu, są lub staną się informacjami dostępnymi publicznie, w sposób inny, 

niż w konsekwencji naruszenia zobowiązania do zachowania poufności, wynikającego 

z Umowy lub jakiegokolwiek innego obowiązku zachowania poufności przez 

Zobowiązanego; 

2) które zostaną ujawnione przez Zobowiązanego, po uprzednim uzyskaniu pisemnej 

zgody Zamawiającego lub bez takiej zgody, po okresie pięciu lat od daty rozwiązania 

niniejszej Umowy. 

§ 3. 

1. Wykonawca poprzez sam fakt ujawnienia Informacji Poufnej przez Zamawiającego, 

zobowiązuje się do: 

1) zachowania Informacji Poufnych w ścisłej tajemnicy oraz wykorzystywania tych 

informacji wyłącznie w celu opisanym  w § 1 ust. 1; 

2) niesporządzania żadnych kopii, reprodukcji lub streszczeń na piśmie Informacji 

Poufnych poza przypadkami, gdy jest to niezbędne do podjęcia działań opisanych w 

celu wskazanym w § 1 ust. 1; 

3) nieujawniania Informacji Poufnych osobom trzecim, z wyjątkiem osób 

upoważnionych przez Zamawiającego; 

4) zabezpieczenia przy zachowaniu najwyższej staranności Informacji Poufnych przed 

nieuprawnionym ujawnieniem, powielaniem lub wykorzystaniem. 

5) usunięcia wszelkich informacji związanych z audytem po wygaśnięciu zadania. 

 

§ 4. 

1. Wszelkie dokumenty Zamawiającego znajdujące się w posiadaniu Wykonawcy w związku z 

wykonywaniem działań opisanych w § 1 ust. 1 zostaną zwrócone Zamawiającemu 

niezwłocznie po zakończeniu obowiązywania niniejszej Umowy. 

2. W terminie 7 (słownie: siedmiu) dni od dnia rozwiązania lub zakończenia obowiązywania 

niniejszej Umowy, Wykonawca niezwłocznie zwróci Zamawiającemu wszystkie Informacje 

Poufne znajdujące się w jego posiadaniu, bez zachowania jakiejkolwiek kopii oraz 

zobowiązuje się zniszczyć wszystkie Informacje Poufne a nadto zobowiązuje się usunąć 
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wszelkie Informacje Poufne ze wszystkich komputerów, edytorów tekstu, dysków oraz 

innych urządzeń lub nośników danych znajdujących się w jego posiadaniu. Wykonawca 

poświadczy na piśmie, że takie zniszczenie lub usunięcie nastąpiło.  

3. Wykonawca zobowiązuje się w celu ochrony danych i/lub Informacji Poufnych, podjąć 

następujące działania: 

1) zastosować wszelkie niezbędne środki do ich bezpiecznego przechowywania,  

2) nie korzystać z danych i/lub Informacji Poufnych do żadnego innego celu niż zostały 

one przeznaczone,  

3) nie przetrzymywać danych i/lub Informacji Poufnych przez okres dłuższy niż to 

konieczne do wypełniania zobowiązań, a następnie zniszczyć te dane lub/Informacje 

Poufne wraz ze wszystkimi wykonanymi kopiami, zgodnie z ust. 2 niniejszego 

paragrafu, 

4) okresowo dokonywać przeglądu środków technicznych i organizacyjnych 

zabezpieczenia Informacji Poufnych.  

4. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę postanowień niniejszej Umowy, Zobowiązany 

zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 100 tys. zł (stu tysięcy złotych) 

za każdy przypadek naruszenia. Powyższe nie ogranicza prawa Zamawiającego do 

dochodzenia roszczeń przewyższających określoną karę umowną, na zasadach ogólnych 

określonych Kodeksem cywilnym.  

§ 5.  

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mają przepisy powszechnie 

obowiązującego prawa polskiego. 

2. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze Stron. 

 

 

 

___________________________ ___________________________ 

WYKONAWCA ZAMAWIAJĄCY 

 

 

 


