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UMOWA ZLECENIA Nr /2022

zawarta w dniu............ kwietnia 2022 roku w Poznaniu pomigdzy:

Wojewoddztwem Wielkopolskim z siedzibg w Poznaniu (61-714), al. Niepodlegtosci 34,
Nr NIP 7781346888, Nr REGON 631257816 — Regionalnym Osérodkiem Polityki Spotecznej
w Poznaniu z siedzibg w Poznaniu (61-731), ul. Nowowiejskiego 11,

reprezentowanym przez:

Grzegorza Grygiela — Dyrektora Regionalnego Oérodka Polityki Spotecznej w Poznaniu,
dziatajacego na podstawie petnomocnictwa udzielonego uchwata Nr 3668/2021 Zarzadu
Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 2 czerwca 2021r.,,

zwanym dalej ,,Zleceniodawca”

..................................................................................................................................................................

zwanym w dalszej tresci umowy ,Zleceniobiorcg”

wspdlnie zwane dalej ,Stronami”

§1

1. Przedmiotem Umowy jest realizacja przez Zleceniobiorcg na rzecz Zleceniodawcy kursow
jezyka polskiego dla oséb z doswiadczeniem migracji, zwanymi dalej ,Beneficjentami”,
w punktach informacyjnych w Centrach Integracji Cudzoziemcow, w zwigzku z realizacjg
projektu ,Budowanie struktur dla integracji cudzoziemcow w Polsce — etap Il — pilotaz
Centrow Integracji Cudzoziemcdw” wspotfinansowanego ze $rodkdéw Programu Krajowego
na lata 2014-2020 Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, w tym w szczegolnosci w zakresie
prawa pracy, legalizacji pobytu, prawa rodzinnego lub wyjasnienia zasad funkcjonowania
polskiego sadownictwa i postepowania administracyjnego.

2. Kursy beda realizowane na podstawie wytycznych rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 18 lutego 2011 (Dz.U. z 2011 r. nr 61, poz.306) w sprawie ramowego
programu kurséw nauki jezyka polskiego dla cudzoziemcow.

3. Kursy zostang przeprowadzone w grupach max. 12-osobowych. Ewentualne zwigkszenie
liczebnoéci grupy, bedzie kazdorazowo wymagato zgody Zleceniodawcy.
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4. Kursy zostana przeprowadzone na poziomach od Al do B2, a podstawa kwalifikacji
Beneficjenta do grupy bedzie stopien biegtosci jgzykowej, ktéry zostanie zweryfikowany w
oparciu o testy wiedzy lub rozmowy weryfikacyjne.

5. Zleceniobiorca zapewni Beneficjentom kursow dostgp do ksigzek i innych materiatow
edukacyjnych niezbednych do nauki, a w przypadku kurséw realizowanych w formule on-
line materiatéw dostosowanych do zaje¢ zdalnych.

6. Zleceniobiorca na zakoriczenie zaje¢ przekaze Beneficjentowi dyplom/certyfikat ukonczenia
kursu zawierajacy opis osiggnietych umiejetnosci.

7. Kursy zostang zrealizowane zgodnie z harmonogramem, w okresie od 25.04.2022 r. do
18.12.2022 r.

8. Harmonogram zostanie sporzadzony po zgtoszeniu przez Zleceniodawce zapotrzebowania
na organizacje kurséw, przy czym ostateczne terminy kurséw zostang okreslone i wpisane
do harmonogramu kurséw, po ich zatwierdzeniu przez Zleceniodawce i Zleceniobiorce,
odpowiednio dla wszystkich zadan czesciowych.

9. Zleceniobiorca bedzie odpowiedzialny za wypetnianie dokumentacji zwigzanej
z przeprowadzeniem kursow wymaganej przez Zamawiajgcego, tj.:

a) dziennikéw zajec,

b) list obecnosci wraz z podpisem Beneficjenta,

c) kart pracy

d) kopii wystawionych certyfikatow/zaswiadczeri o ukoriczeniu kursu,

e) rejestru certyfikatow/zaswiadczen o ukoriczeniu kursu,

f) w przypadku zaje¢ on-line przedstawienie uzupetnionej karty pracy prowadzgcego
i udokumentowanie obecnoéci wszystkich Beneficjentéw na szkoleniu (np. print screen
pulpitu prowadzacego zajgcia, tak aby widoczne byly informacje o osobach
uczestniczacych w kursie, na poczatku i koricu kazdych zajec).

Dokumentacja zwigzana z realizacjg kurséw musi zawiera¢ numer i tytut projektu oraz
informacje o wspéffinansowaniu ze srodkéw Funduszu Azylu, Migracji i Integracji.

§2
1. W ramach wykonywania przedmiotu Umowy, Zleceniobiorca zobowigzuje sig do realizacji
kursu jezyka polskiego osobiscie lub przy pomocy oséb dysponujacych odpowiednimi
kwalifikacjami. Za dziatania i zaniechania ww. oséb Zleceniobiorca odpowiada jak za
wiasne.
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2. Zleceniobiorca oéwiadcza, ze dysponuje odpowiednimi uprawnieniami, kwalifikacjami oraz
potencjatem, a takze wiedza i doswiadczeniem niezbednymi do nalezytego wykonania
Umowy.

§3

1. Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie za wykonanie zlecenia, o ktérym mowa w § 1,
ust. 1 w maksymalnej kwocie brutto ... zt (stownie: ...), to jest ... zt (stownie: ...) brutto za
godzine.

2. Potwierdzeniem czasu wykonania zlecenia, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 umowy bedzie
zestawienie godzin realizacji zlecenia odrebne dla kazdego miesigca kalendarzowego idla
kazdej lokalizacji, ktérego wzor otrzyma Zleceniobiorca, przed rozpoczeciem realizacji
zlecenia.

3. Wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 oraz dane zawarte w zestawieniu godzin
realizacji zlecenia, o ktéorym mowa w ust. 2, potwierdzi ze strony Zleceniodawcy Kierownik
Dziatu Polityki Migracyjnej.

4. Rozliczenia dokonywane beda w okresach miesigcznych, za faktycznie wykonane zlecenia,
na podstawie faktur VAT/rachunkow wystawianych przez Zleceniobiorcg, przy czym
ostatnia faktura VAT/rachunek zostanie wystawiony najpdzniej do dnia 21 grudnia 2022
roku.

5. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, ptatne bedzie przelewami na wskazany przez
Zleceniobiorce rachunek bankowy zgtoszony do rejestru Ministra Finansdw tzw. biatej listy
podatnikéw, w terminie 14 dni od dnia dostarczenia przez Zleceniobiorce do siedziby
Regionalnego Osrodka Polityki Spofecznej w Poznaniu ul. Nowowiejskiego 11 prawidfowo
sporzadzonych faktur/rachunkéw wraz z ewidencja godzin wykonania zlecenia, o ktorej
mowa w ust. 2.

6. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do wystawienia faktur/rachunkow, o ktérych mowa w ust.
4, na:

Wojewddztwo Wielkopolskie

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan
NIP 778-13-46-888

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
w Poznaniu

ul. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan

§4

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy, Zleceniodawca moze:
a) w przypadku nie przystapienia przez Wykonawce do wykonania niniejszej umowy badz
niewykonania w cafosci przedmiotu umowy, rozwigza¢ umowe z winy Zleceniobiorcy —
oraz zada¢ zaptaty kary umownej w wysokosci 15% umowionej kwoty wynagrodzenia
brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1,
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b) w przypadku zwtoki Zleceniobiorcy w wykonaniu przedmiotu umowy zgodnie
z harmonogramem — zada¢ zapfaty kary umownej w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto
okre$lonego w § 3 ust. 1,
c) w przypadku niedopetnienia obowiazku wydania Beneficjentom dyplomoéw/certyfikatow
ukoriczenia kursu lub niewypetnienia dokumentacji, o ktérej mowa w § 1 ust. 9 — zgdac
zaptaty kary umownej w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 za
kazde takie zdarzenie,
d) w przypadku realizowania kurséw niezgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 18 lutego 2011 (Dz.U.z2011r. nr 61, poz.306), o ktérym mowa
§ 1 ust. 2 — zada¢ zaptaty kary umownej w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 3 ust. 1.

2. Strony ustalajg limit kar umownych wynikajacych z niniejszej umowy na poziomie 25%
wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust. 1 umowy.

3. W sytuacji, gdy rzeczywista szkoda Zleceniodawcy przekroczy kwoty zastrzezone w ust. 1,
Zleceniodawca zastrzega prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych
wynikajgcych z Kodeksu Cywilnego.

§5

1. Zleceniobiorca w zakresie niezbednym do realizacji przedmiotu niniejszej umowy
zobowigzany jest do zapewnienia minimalnych wymagan stuzacych zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami zgodnie z przepisami art. 6 ustawy z dnia
19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami (Dz. U.
72020 r. poz. 1062), w szczegblnosci w zakresie dostgpnosci materiatow szkoleniowych
i informacyjno-komunikacyjnej.

2. Materialy w wersji elektronicznej powinny by¢ sporzadzone zgodnie zzasadami
projektowania uniwersalnego, tj. w sposob ufatwiajacy korzystanie wszystkim, w tym
osobom z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci (np. dysfunkcjami narzadu wzroku,
stuchu i ruchu). W szczegélnosci, o ile jest to mozliwe z uwagi na prezentowane tresci,
rekomendowane jest:

a) zaprojektowanie odpowiedniej struktury tekstu, czyli stosowanie mozliwie czgsto
tytutéw, akapitéw i  srodtytutéw w  tekscie  ufatwiajgcych  osobom
z niepetnosprawnosciami poruszanie sie po nim (w tym stosowanie jednolitej i jasnej
hierarchii nagtéwkéw, np. tytut artykutu: nagtéwek poziom 1, akapit — nagtowek
poziom 2, weizszy fragment treéci — nagtdwek poziom 3);

b) stosowanie czcionek bezszeryfowych, gtadkich, bez ozdobnikéw, z odpowiednimi
przestrzeniami miedzy kazdg literg, bez cieniowania i bez szarosci, unikanie kursywy;
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¢) stosowanie prawidtowego kontrastu miedzy tekstem a ttem (np. czarny tekst na biatym
tle dla tekstu podstawowego, dla nagtéwkow ewentualnie kolory o duzym kontrascie)
z duzymi i widocznymi znakami interpunkcyjnymi; kontrast minimalny powinien by¢
zachowany na poziomie od 4,5 do 1 (logotypy nie muszg spefniac tego standardu);

d) czytelnoéé czcionki: czcionka powinna by¢ mozliwie jak najwieksza; ale nalezy
to dostosowa¢ do koniecznej do umieszczenia na stronie liczby znakow, nagtowki
powinny byé wieksze od tekstu podstawowego o co najmniej 2 pkt;

e) w przypadku wydania elektronicznego konieczne jest stosowanie opisow
alternatywnych dla wykreséw, schematow, zdje¢, tabel itp. (czyli opisanie tego
co znajduje sie na zdjeciu, wykresie lub grafice);

f) uzywanie prostych stow i zdan (unikanie, w przypadkach gdy nie jest to konieczne,
jezyka fachowego, hermetycznego);

g) unikanie: nadmiernego formatowania tekstu (tekst pozostawiamy wyjustowany
do lewej strony, jezeli to mozliwe to najlepiej w jednej kolumnie), dzielenia wyrazow,
czysto ozdobnych elementéw graficznych oraz stosowania w ich miejsce prostych
grafik informacyjnych, wcie¢ w akapicie (mozemy go zastapic odstepem), réinego
kroju czcionki dla réznych elementéw layoutu strony i tresci podstawowych.

3. Rekomendowane jest zapoznanie sie przez prowadzacych ze wskazéwkami dotyczacymi
tworzenia dostepnych prezentacji: http://dostepny.joomla.pl/warsztat/dobre-
praktyki/dostepne—dokumenty—cyfrowe/ZOS—tworzenie-dostepnych-cyfrowych—
dokumentow-biurowych-microsoft-powerpoint-2016.

4. Wymagana jest dbato$¢ o stosowanie jezyka zrozumiatego dla wszystkich Beneficjentéw
szkolenia oraz jezyka inkluzywnego (niestygmatyzujacego), zgodnie ze standardami
wskazanymi m.in. w ,,Pojeciowniku réwnosciowym” oraz ,,Dobrych praktykach w obstudze
klientéw z niepetnosprawnosciami”.

5. Zleceniobiorca obowiazany jest dba¢ o potrzeby Beneficjentéw w zakresie liczby
i czestotliwosci przerw, komfortu otoczenia m.in. oswietlenia, gtosnosci i tempa mowienia
oraz styszalnosci dla osob korzystajacych z urzadzeri wspierajacych stuch — w miare
mozliwoéci istniejacych w ramach szkolen prowadzonych za posrednictwem platformy
Zoom

6. Zleceniobiorca zapewni wszystkim Beneficjentom dostep do tresci przekazywanych
na szkoleniu np. poprzez mozliwos$¢ nagrywania dla tych ktérzy nie sa w stanie notowac
(jezeli dotyczy) — na warunkach okreslonych w par. 1 niniejszej umowy.
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§6

Zleceniodawca potwierdza, ze dziatajac jako administrator danych osobowych, jest
uprawniony do przetwarzania oraz udostgpnienia Zleceniobiorcy danych osobowych w
zakresie niezbednym do wykonania niniejszej Umowy i realizacji prawnie usprawiedliwionych
celéw realizowanych przez Strony, a Zleceniobiorca potwierdza, ze w wyniku udostepnienia
ww. danych osobowych staje sig ich administratorem i jest zobowigzany do ich przetwarzania
zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa, w tym w szczegolnosci z przepisami
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) oraz przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).

§7
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg maja zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego.

§8
Spory wynikte w toku realizacji niniejszej umowy rozstrzygane beda przez wiasciwy sad

powszechny w Poznaniu.

§9
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje

Zleceniobiorca, a dwa otrzymuje Zleceniodawca.

Zleceniodgwca. . Zleceniohiorca
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