Specyfikacja Warunkow Zamdwienia, sprawa numer PU-2380-016-009-015/2025/DZ

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY
ELEKTRONICZNEJ, ADRES STRONY INTERNETOWE]J ZAMAWIAJACEGO I ADRES STRONY
INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTEPOWANIA, OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zamawiajacy: Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu
Adres Zamawiajacego: ul. Podwale 31-33, 50-040 Wroctaw
Telefon: 47 87 121 30
Adres strony internetowej Zamawiajacego: https://dolnoslaska.policja.gov.pl/
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: Postepowanie
prowadzone jest na Platformie Zakupowej Open Nexus - platformazakupowa.pl, pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/kwp_wroclaw. Na stronie internetowej
Zamawiajacego, w zakladce ,zamodwienia publiczne” pod tytutem prowadzonego
postepowania zostat umieszczony link bezposrednio kierujacy na zaktadke Platformy
Zakupowej Open Nexus, na ktorej prowadzone jest postepowanie.
Adres poczty elektronicznej: dorota.zych@wr.policja.gov.pl
Godziny urzedowania: od 07:30 do 15:30.
Konto bankowe: NBP O/Okregowy Wroctaw, numer: 34 1010 1674 0000 9713 9120 1000
NIP: 896-000-47-80
Regon: 930156216
Klauzula informacyjna RODO:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
danych) (Dz. U. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.) - dalej ,RODO”, informujemy, ze:
a. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Wojewddzki Policji
we Wroctawiu, ul. Podwale 31-33, 50-040 Wroctaw.
b. administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna
kontaktowac sie pod adresem e-mail: iod.kwp@wr.policja.gov.pl, tel. 47 87 135 98.
c. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamodwienia
publicznego, prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji, na podstawie art.
275 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamédwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2024 r. poz. 1320) - dalej ,ustawa Pzp”.
d. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ustawy Pzp;
e. Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i ust. 4
ustawy Pzp przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy, a nastepnie w celu archiwalnym przez okres
zgodny z instrukcjg kancelaryjng i Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt. W przypadku
zamoéwien wspoffinansowanych ze srodkéw UE przez okres okreslony przepisami o
przechowywaniu i archiwizacji dokumentéw dotyczacych projektow
wspotfinansowanych z UE od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia;
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f. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego,
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp i bedg skutkowac
brakiem mozliwosci udzielenia Pani/Panu zamodwienia (brakiem mozliwosci zawarcia
umowy);
g. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
Posiada Pani/Pan:
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie
administratora niewspoétmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w
szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego
postepowania o udzielenie zamdwienia);
b. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;
Nie przystuguje Pani/Panu:
a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;
c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawq prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO;
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z
RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem
wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa.
Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane
przekazane zostang Zamawiajagcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére
Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba
ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5
RODO.
Informacja o ograniczeniach stosowania przepiséw rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych):
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w Zzakresie
niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatacznikow);
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO, w tym w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zgtoszenie zadania
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ograniczenia przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia nr
2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego (prawo do ograniczenia przetwarzania
nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze Srodkdéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego).

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY I
WYJASNIENIA TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO
ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio
zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamodwienia beda udostepniane na stronie
internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/kwp wroclaw.

III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia - dalej
~SWZ", zastosowanie majq przepisy ustawy Pzp.

IV. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE]
OFERTY Z MOZLIWOSCIA PROWADZENIA NEGOCJIACII

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest Dostawa drukéw i formularzy dla KWP,
KMP/KPP woj. dolnoslaskiego oraz BSW i CBZC. Szczegdlowy opis przedmiotu
zamowienia (opis, specyfikacja, wymagania, liczba drukéw) zawarto w zataczniku nr 1A
do SWZ - opisie przedmiotu zamodwienia oraz w zataczniku nr 2 do SWZ -
Projektowanych postanowieniach umowy - dalej ,,PPU".

2. Przedmiot zamoéwienia stanowi jedna cze$é. Zamawiajacy nie dzieli
przedmiotu zamoéwienia na czesci. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci
sktadania ofert czesciowych. Wykonawca winien ztozy¢ oferte na wszystkie pozycje
asortymentowe w ramach ww. zamédwienia (brak wyceny jakiej$ pozycji spowoduje
odrzucenie oferty). Asortyment stanowi zaméwienie o jednakowym przeznaczeniu — druki
resortowe, istnieje mozliwo$¢ uzyskania zamoéwienia u jednego wykonawcy, co nie
powoduje trudnosci w skoordynowaniu dostaw ze strony réznych wykonawcéw i nie
generuje dodatkowych kosztéw. Brak podziatu przedmiotu zamodwienia na czesci nie
utrudnia uczciwej konkurencji - zamodwienie ze wzgledu na zakres i wartos$¢ szacunkowg
skierowane jest do matych i $rednich przedsiebiorstw. Zgodnie z motywem 78 dyrektywy
2014/24/UE nalezy umozliwi¢ matym i $rednim przedsiebiorstwom ubieganie sie o
udzielenie zamédwien publicznych oraz zwiekszy¢ konkurencyjno$¢. Z motywu 78
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dyrektywy 2014/24/UE nie wynika natomiast obowigzek podziatu zamdwienia na czesci w
kazdym przypadku.

3. Warunki realizacji zamoéwienia Zamawiajacy opisat w zataczniku nr 2 do SWZ -
PPU.

4. Nazwy i kody zamoéwienia wedlug Wspoélnego Stownika Zaméwien (CPV):
22000000-0 - Druki i produkty podobne, 22458000-5 - pozostate druki, 22900000-9 -
Rézne druki, 30199740-9 - Druki okazjonalne.

5. Miejsce dostawy. Wykonawca dostarczy przedmiot zamowienia do magazynu
Wydziatu Zaopatrzenia KWP we Wroctawiu, ul. Sokolnicza 12, 53-676 Wroctaw.

6. W odniesieniu do warunku okreslonego w art. 100 ust. 1 ustawy Pzp
dotyczacego dostepnosci dla osdéb niepetnosprawnych, o ktérych mowa w
Dyrektywie Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w
sprawie zamoéwien publicznych (Dz. U. UE. L 94/65 z 28 marca 2014 r.), Zamawiajacy
informuje, Zze brak jest specyficznych wymagan w zakresie dostepnosci opisanego
przedmiotu zamoéwienia dla oséb niepetnosprawnych.

7. Oferty réwnowazne. Ilekro¢ w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia i
zatgcznikach do niej, przedmiot zamodwienia lub jego cze$¢ zostat okreslony poprzez
wskazanie znakéw towarowych, patentéow lub pochodzenia, ocen technicznych o ktérych
mowa w art. 101 wust. 4 ustawy Pzp, zrdodta lub szczegdlnego procesu, ktéry
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jesli
mogtoby to prowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych Wykonawcow
lub produktow, intencja Zamawiajagcego bylo przedstawienie ,typu” materiatu badz
technologii, zrodta lub szczegoélnego procesu. W takim przypadku Zamawiajacy dopuszcza
sktadanie ofert rownowaznych jednoczesnie wskazujac w opisie przedmiotu zamoéwienia
wyrazenie ,lub rownowazne” oraz kryteria stosowane w celu oceny réownowaznosci. W
przypadku opisu przedmiotu zamodwienia za pomoca norm, aprobat, ocen technicznych,
specyfikacji technicznych i systemu odniesienia nalezy przyja¢, ze okreslono wymagania
minimalne (wzorzec techniczny, jakosciowy Ilub funkcjonalny nie gorsze niz) i
jednoczesnie dopuszczono przyjecie przez Wykonawce rozwigzan réwnowaznych
opisywanym. Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania réwnowazne opisywanym
przez Zamawiajgcego, jest obowigzany wykaza¢, ze oferowane przez niego rozwigzania
spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajacego.

8. Dopuszczalno$¢ udzialu podwykonawcoéw. Wykonawca moze powierzy¢
wykonanie zaméwienia podwykonawcom. W przypadku realizacji przedmiotu zamédwienia
z wykorzystaniem podwykonawcow, Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce tych
czesci zamowienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom oraz podania nazw
podwykonawcow (zatacznik nr 4 do SWZ), o ile sq znane. W przypadku braku takiej
informacji w ofercie, Zamawiajacy przyjmie, Ze Wykonawca zamierza wykonac
zamowienie bez udziatu podwykonawcow.

9. Informacje dotyczace postepowania:

a. Zamawiajacy nie przewiduje prawa opcji,

b. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych oraz w postaci
katalogow elektronicznych,

c. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1
pkt. 8 ustawy Pzp,

d. Zamawiajacy nie przewiduje, iz wybor najkorzystniejszej oferty zostanie poprzedzony
aukcjg elektroniczng (art. 308 ust. 1 ustawy Pzp),

e. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
wyltacznie przez Wykonawcow, o ktdrych mowa w art. 94 ustawy Pzp,
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f. Zamawiajacy nie okresla wymagan w zakresie zatrudnienia osob, o ktorych mowa w
art. 96 ust. 2 pkt. 2 ustawy Pzp,

g. Zamawiajacy nie okreslit wymagania dotyczgce wydajnosci i funkcjonalnosci, zgodnie z
art. 101 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp,

h. Zamawiajacy nie zada okreslonej etykiety (nie wskazuje miejsca zastosowania)
zgodnie z art. 104 ustawy Pzp,

i. Zamawiajacy nie przewiduje wizji lokalnej lub sprawdzenia dokumentéw, o ktorych
mowa w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp.

j. Postepowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej.

10. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy (art. 95
ustawy Pzp). Czynnosci zwigzane z realizacja zamodwienia nie polegajg na wykonywaniu
pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 277).

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesiecy, przy czym ulegnie
wczeséniejszemu wygasnieciu w razie petnego wykorzystania kwoty, o ktérej mowa w § 1
ust. 1 PPU, przed uptywem okresu jej obowigzywania.

2. Wykonawca zobowijzuje sie do realizacji umowy w formie zamoéwien
czastkowych zgodnie z indywidualnymi zaméwieniami wystawionymi przez
Wydziat Zaopatrzenia KWP we Wroctawiu w terminie 10 dni roboczych (tj. dni
bez sobot i dni ustawowo wolnych od pracy) od daty przestania zamoéwienia. W
przypadku, gdy realizacja zamowienia jest uzalezniona od akceptacji wzoru druku przez
Zamawiajacego, powyzszy termin liczy sie od daty zatwierdzenia przez Zamawiajgcego
przedstawionego przez Wykonawce wzoru druku.

VII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy, okreslone zostaty w Zatgczniku nr 2 do SWZ - PPU.

VIII. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ
INFORMACIE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYINYCH SPORZADZANIA,
WYSYLANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCII ELEKTRONICZNE]

I. Informacje ogolne

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem
platformazakupowa.pl (dalej jako ,Platforma”) pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/kwp wroclaw.

2. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy: platformazakupowa.pl oraz poczty
elektronicznej: dorota.zych@wr.policja.gov.pl.

3. W zakresie pytan technicznych zwigzanych z dziataniem systemu (Platformy)
Zamawiajacy prosi o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl pod
numer tel. 22 101 02 02, cwk@platformazakupowa.pl.
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4. Wymagania techniczne i organizacyjne opisane zostaty w Regulaminie
platformazakupowa.pl (https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin).

5. Zamawiajacy, zgodnie § 11 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U.
z 2020 r. poz. 2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajace
prace na platformazakupowa.pl, tj.:

1. staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie
mniejszej niz 512 kb/s,

2. komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze
wersje,

3. zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, Uwaga - od dnia 17
sierpnia 2021 r., ze wzgledu na zakonczenie wspierania przegladarki
Internet Explorer przez firme Microsoft, stosowanie przegladarki Internet
Explorer nie bedzie dopuszczalne,

4. wigczona obstuga JavaScript,

5. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format
plikéw .pdf,

6. szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomoca protokotu TLS
1.3.

7. oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date
oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

Zamawiajacy, zgodnie § 11 ust. 2 ww. Rozporzadzenia dopuszcza formaty przesytanych
danych, tj. plikéw o wielkosci - do ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB
natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB w formatach: .pdf,
xls, .xlsx, .doc, .docx, .txt, .rtf, .xps, .odt, .ods, .odp, .ppt, .pptx, .csv, .jpg, .jpeg, .tif,
tiff, .geotiff, .png, .svg, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .0gg, .0gv,
.zip, .tar, .gz, .gzip, .7z, .html, .xhtml, .css, .xml, .xsd, .gml, .rng, .xsl, .xslt

6. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamédwienia
publicznego:

a. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej platformazakupowa.pl w zaktadce ,Regulamin"
oraz uznaje go za wigzacy,

b. zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej na stronie
internetowej:
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4sIS4t761ZVKPbkyD/view.

7. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z
Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy
Zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.
ztozenie oferty w zaktadce ,,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego”). Taka oferta zostanie
uznana przez Zamawiajacego za oferte handlowa i nie bedzie brana pod uwage w
przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art.
221 ustawy Pzp.

8. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w
szczegolnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert
oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
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platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

II. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentéw wymaganych przez
zamawiajacego w SWZ

1. Oferta oraz podmiotowe S$rodki dowodowe (jezeli byty wymagane) skiadane
elektronicznie muszg zostaé¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty, w tym
podmiotowych s$rodkéw dowodowych na platformie, podpis elektroniczny wykonawca
sktada bezposrednio na dokumencie, ktdry nastepnie przesyta do systemu (opcja
rekomendowana przez platformazakupowa.pl).

2. Sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych
kopii dokumentow lub os$wiadczen musi by¢é zgodny z wymaganiami okreslonymi w
Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz s$rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).

3. Oferta powinna byc¢:

3.1. sporzadzona na podstawie zatgcznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim,

3.2. zfozona przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

3.3. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

4. Kazdorazowo jesdli w niniejszej SWZ jest mowa o opatrzeniu/podpisaniu
dokumentu/oswiadczenia kwalifikowanym podpisem elektronicznym, Zamawiajacy
wymaga, aby kwalifikowany podpis elektroniczny wystawiony byt przez dostawce
kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne
- podpis elektroniczny — spetniajace wymogi bezpieczenistwa okreslone w ustawie z dnia
5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz. U. z
2024 r. poz. 1725).

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy
wymaga dotaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikdw z danymi oraz
plikéw podpisu w formacie XAdES.

6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonawca w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzegt, Zze nie mogg by¢ one
udostepniane oraz wykazat, zataczajac stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania oferty
znajduje sie miejsce wyznaczone do dotaczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice
przedsiebiorstwa. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszystkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w
trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

7. Kazdy z wykonawcow moze ztozyc¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajqcej propozycje wariantowe spowoduje odrzucenie ww.

8. Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim,
chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zataczenia dokumentow
sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zataczy¢
ttumaczenie na jezyk polski.

II1. Zalecenia
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1. Rozszerzenia plikow wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne z
Zatgcznikiem nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan
dla systemow teleinformatycznych (dz. U. z 2012 r. poz. 526), zwanego dalej
Rozporzgdzeniem KRI.

2. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie
jednego z rozszerzen: .zip ; .7Z. Ws$rod rozszerzen powszechnych a niewystepujacych w
Rozporzadzeniu KRI wystepujq: .rar .gif .bmp .numbers .pages.

3. Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktory wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych
w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max 5MB.

4. W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
a. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje
podpisu, zamawiajacy =zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow
sktadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.

b. Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywac fgcznie z dokumentem
podpisywanym.

c. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

5. Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osdb, stosowa¢
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisdw np. osobistym i
kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemdéw w weryfikacji plikéw.

6. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

7. Osobg sktadajaca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

8. Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajacego sie o
udzielenie zamodwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskdéw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem sktadania ofert/wnioskow.

9. Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczes$niejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikow.

10. Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac¢ jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci
plikédw co rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

IV. Sposob komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy
skladania ofert).

1. Sktadanie oswiadczen, zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sie przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej za posrednictwem dedykowanego formularza
dostepnego na https://platformazakupowa.pl/pn/kwp wroclaw lub poczty elektroniczng
na adres: dorota.zych@wr.policja.gov.pl.

2. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby
komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie os$wiadczenia,
whnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byty w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy i formularza ,Wys$lij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”.

3. Za date przekazania (wptywu) os$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
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klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego”, po ktérych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos$¢ zostata wystana do zamawiajacego.

4. Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy lub poczty elektronicznej. Informacje dotyczace odpowiedzi na
pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert Zamawiajacy
bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie
z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie
przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy do konkretnego
wykonawcy.

5. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i
Wykonawcy postugujg sie numerem postepowania: PU-2380-016-009-015/2025/DZ.
6. Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgacego do porozumiewania sie z Wykonawcami
sq:

a. w kwestiach formalnych: przedstawiciel Wydziatu Zamoéwien Publicznych i Funduszy
Pomocowych KWP we Wroctawiu — Pani Dorota Zych, tel. 47 87 121 30;

b w kwestiach merytorycznych zwigzanych z przedmiotem zamowienia: przedstawiciel
Wydziatu Zaopatrzenia KWP we Wroctawiu - Pani Iwona Yun, tel. 47 87 143 73.

V. Udzielanie wyjasnien i wprowadzanie zmian tresci SWZ.

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ. Wnioski o
wyjasnienie tresci SWZ mozna przesyta¢ za posrednictwem dedykowanego formularza
dostepnego na https://platformazakupowa.pl/pn/kwp wroclaw lub poczta elektroniczng
na adres: dorota.zych@wr.policja.gov.pl.

2. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie jednak nie pdzniej niz 2 dni przed
terminem skfadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynie
do Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

3. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania zrédfa zapytania, Zamawiajacy
zamieSci na stronie internetowej prowadzonego postepowania (profil nabywcy:
https://platformazakupowa.pl/pn/kwp wroclaw Sekcja ,Komunikaty”).

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktdrym mowa w ust. 2, przedtuzy
termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich wykonawcow z
wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia oferty.

4. W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym
mowa w ust. 2, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz
obowiazku przedtuzania terminu sktadania ofert.

5. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tresci SWZ.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania, o ktorym mowa w art. 285 ust. 1
ustawy Pzp.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania
ofert zmieni¢ tres¢ specyfikacji warunkéw zamédwienia. Dokonana w ten sposéb zmiana
zostanie udostepniona na stronie internetowej prowadzonego postepowania (profil
nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/kwp wroclaw Sekcja ,Komunikaty”).

8. W przypadku, gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga
od wykonawcéw dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tresci SWZ i
przygotowanie ofert, Zamawiajacy przedituza termin sktadania ofert o czas niezbedny na
ich przygotowanie.

9. Zamawiajacy informuje wykonawcéw o przedtuzonym terminie sktadania odpowiednio
ofert przez zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego
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postepowania, na ktorej zostata odpowiednio udostepniona SWZ (profil nabywcy:
https://platformazakupowa.pl/pn/kwp wroclaw Sekcja ,Komunikaty”).

10. W przypadku gdy zmiana tresci SWZ prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia o
zamowieniu, zamawiajacy zamieszcza w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenie o
zmianie ogtoszenia.

VI. Forma dokumentow

1. Dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania,
sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

2. W przypadku gdy inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamodwienia publicznego, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty
inne niz wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia,
podmiot udostepniajacy zasoby, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten
dokument.

3. W przypadku gdy inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzajagce umocowanie do
reprezentowania, zostalty wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w
postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajace zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.
4. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktdrym mowa w ust. 3, dokonuje:

- w przypadku dokumentédw potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania -
odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia,
podmiot udostepniajacy zasoby, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotyczg;

- w przypadku innych dokumentéw - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspodlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentdéw, ktére kazdego z nich
dotycza.

5. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktdrym mowa w ust. 3 powyzej, moze dokonac réwniez notariusz.

6. W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéow zawartych w tym pliku
odpowiednio podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7. llekro¢c w SWZ, a takze w zatacznikach do SWZ wystepuje wymadg podpisywania
dokumentéw lub oswiadczen lub tez poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej, nalezy przez to rozumie¢, ze oswiadczenia i
dokumenty te powinny by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby (oséb) uprawnionej (uprawnionych)
do reprezentowania wykonawcy/podmiotu, na zasobach lub sytuacji ktérego wykonawca
polega zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub innym
dokumencie potwierdzajacym umocowanie do reprezentowanie lub osobe (osoby)
upowazniong do reprezentowania wykonawcy/podmiotu, na zasobach Iub sytuacji
ktérego wykonawca polega na podstawie petnomocnictwa.

8. W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejsza SWZ do oswiadczen i
dokumentéw sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie maja w
szczegdblnosci przepisy Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw
lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz.
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2415) oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamédwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert przez 30
(trzydziesci) dni kalendarzowych tj. do 23.04.2025 r.

2. W przypadku, gdy wybodr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie diuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 1 wymaga ztozenia
przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

X. WADIUM I ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium
2. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna by¢ przygotowana z uwzglednieniem ponizszych zasad:

1. Jedna oferta. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Forma oferty. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci
elektronicznej i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym Iub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale za posrednictwem
platformazakupowa.pl

2.1. Jezeli na oferte sktada sie kilka dokumentéw, Wykonawca winien stworzy¢ folder do
ktérego przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym. Nastepnie z tego
folderu Wykonawca utworzy folder .zip bez nadawania mu haset i bez szyfrowania.

3. Tresc¢ oferty. Tres¢ oferty winna odpowiada¢ tresci Specyfikacji Warunkéw
Zamowienia.

4. Jezyk oferty. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim i
zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oswiadczen, oferty oraz innych dokumentow
w jednym z jezykéw powszechnie uzywanych w handlu miedzynarodowym. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Podpisywanie oferty.

5.1. Wymaga sie, by oferta byta podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych, w
wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. W przypadku, gdy oferte (lub jakiekolwiek
dokumenty dotaczone do oferty) podpisuje osoba nie wymieniona w dokumentach
rejestrowych Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo Ilub inny
dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentacji wykonawcy.
Petnomocnictwo w sposéb jednoznaczny winno okreslaé, do jakich czynnosci
upowazniona jest osoba podpisujqca oferte.
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5.2. Pelnomocnictwo w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym nalezy dotaczy¢ do oferty.
Petnomocnictwo powinno potwierdzac¢ prawidlowo$¢ umocowania na dzien ztozenia oferty.
W przypadku, gdy petnomocnictwo zostato sporzadzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wifasnorecznym podpisem, Wykonawca przekazuje cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, potwierdzajgcym zgodnos¢é odwzorowania
cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej. Potwierdzenia zgodnosci odwzorowania
cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej petnomocnictwa dokonuje notariusz lub
mocodawca.

6. Tajemnica przedsiebiorstwa. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), ktére Wykonawca zastrzeze
jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z
jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatacznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa” a nastepnie skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).
Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykaza¢ spetnienie
przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako
tajemnica przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb umozliwiajacy jego
udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez
uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na
zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci
objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.

6.1. Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa Iub
inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjat
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

6.2. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp nie ujawnia sie informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli wykonawca wraz z przekazaniem takiej informacji, zastrzegt, ze nie
moga_byc¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig_tajemnice
przedsiebiorstwa.

6.3. Wykonawca w szczegdlnosci nie moze zastrzec w ofercie informaciji:

- przekazywanych po otwarciu ofert, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp,

- ktére sg jawne na mocy odrebnych przepiséw,

- cen jednostkowych stanowigcych podstawe wyliczenia ceny oferty.

6.4. Zastrzegajac informacje w ofercie Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie, ze
zastrzezona informacja ma charakter tajemnicy przedsiebiorstwa, jesli spetnia ponizsze
warunki, okreslone w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, tj.: ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny
przedsiebiorstwa lub posiada warto$¢ gospodarcza, oraz jako catos¢ lub w szczegdlnym
zestawieniu i zbiorze elementdéw, informacje te nie sg powszechnie znane osobom zwykle
zajmujacym sie tym rodzajem informacji, albo nie sg tatwo dostepne dla takich oséb, o
ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzenia nimi podjat, przy
zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci. W
nawigzaniu do orzecznictwa arbitrazowego i sagdowego, nalezy przyjac, iz sferg tajemnicy
mozna objac tylko takie informacje, ktére sgq znane jedynie poszczegdlnym osobom lub
okreslonej grupie oséb. Obszar ten nie moze sie rozcigga¢ na informacje powszechnie
znane lub te, o ktorych tresci kazdy zainteresowany moze sie legalnie dowiedziec.
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Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane jako bezskuteczne i
skutkowac bedzie zgodnie z uchwatg SN z dnia 20 pazdziernika 2005 (sygn. III CZP
74/05) ich odtajnieniem, tj. wytaczenie zakazu ujawniania zastrzezonych informacji.

6.5. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego
wezwanie w trybie art. 224 ustawy Pzp, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody
stanowi¢ bedg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich, jako tajemnicy
przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajgcy uzna za skuteczne wyltacznie
w sytuacji, kiedy Wykonawca oprdécz samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

6.6. Na Platformie, w formularzu sktadania oferty, znajduje sie miejsce wyznaczone do
dotaczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

7. Koszty sporzadzenia i dostarczenia oferty do Zamawiajacego. Wszelkie koszty
zZwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

8. Zmiana oferty i jej wycofanie. Wykonawca, za posrednictwem
platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub
wycofac¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty opisano w instrukcji
zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

9. Zawartos¢ oferty

DO OFERTY NALEZY DOLACZYC:

9.1. Formularz ofertowy - wypetniony (w zakresie, ktéry dotyczy Wykonawcy) i
podpisany formularz ofertowy zawierajgcy informacje okreslone w zataczniku nr 1 do
SWZ (podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym Iub
podpisem osobistym).

9.2. Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania, o
ktorym mowa w art. 125 ustawy Pzp, aktualne na dzien skiladania ofert - wzor
o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do SWZ (podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

9.3. Oswiadczenie o powierzeniu czesci zamowienia podwykonawcy - zatgcznik nr 4 do
SWZ (podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym).

9.4. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
(dotyczy to réwniez wykonawcéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg w formie spotki
cywilnej), oswiadczenie stanowigce zatacznik nr 3 do SWZ, sktada kazdy z Wykonawcéw.
Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia w zakresie, w jakim kazdy z
Wykonawcdéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu — brak podstaw do
wykluczenia (podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym).

9.5. Peitnomocnictwo upowazniajace do zlozenia oferty - o ile oferte sktada
petnomocnik (podpisane zgodnie z informacjgq zawartg w ust. 5 pkt 5.2. powyzej).

9.6. Pelnomocnictwo dla pelthomocnika do reprezentowania w postepowaniu
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia - dotyczy ofert
sktadanych przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia
(podpisane zgodnie z informacjg zawarta w ust. 5 pkt 5.2. powyzej).

10. Uzupetnianie i wyjasnianie oswiadczen i dokumentow

10.1. Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczenia w zakresie wskazanym w zatgczniku nr 3
do SWZ (o niepodleganiu wykluczeniu) albo petnomocnictwa, lub beda one niekompletne
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lub bedq zawieraty btedy, Zamawiajgqcy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia,
poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

a. oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub
poprawienie, lub

b. zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

10.2. Wykonawca sktada oswiadczenia i dokumenty na wezwanie, o ktérym mowa w ust.
10.1, aktualne na dzien ich ztozenia.

10.3. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, lub innych dokumentéw lub oswiadczen
sktadanych w postepowaniu, w tym petnomocnictwa oraz innych dokumentow
potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania.

10.4. Jezeli ztozone przez wykonawce os$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1,
lub podmiotowe s$rodki dowodowe (jezeli byty wymagane) budza watpliwosci
zamawiajgcego, moze on zwrocic¢ sie bezposrednio do podmiotu, ktéry jest w posiadaniu
informacji lub dokumentéw istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania przez
wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu, kryteriéw selekcji lub braku podstaw
wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentow.

11. Oferte, oSwiadczenia zaleca sie sporzadzi¢ na drukach stanowigcych zataczniki do
SWZ.

12. Oferta oraz oswiadczenia muszg by¢ ztozone w oryginale.

XII. SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem portalu platformazakupowa.pl. Sposéb
skfadania oferty zostat okreslony w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

2. Po wypetnieniu Formularza skfadania oferty i zatadowaniu wszystkich wymaganych
zatacznikow nalezy klikng¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

3. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformy wykonawca powinien ztozy¢
podpis bezposrednio na dokumencie przestanym za posrednictwem Platformy. Ztozenie
podpisu na platformie na etapie podsumowania ma charakter nieobowigzkowy, jednak
pozwala zweryfikowaé waznos¢ podpisu przed ztozeniem oferty.

4. Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (Platformie)
w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie
sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

5. Oferte wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia
25.03.2025 r., do godz. 09:00.

6. Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

XIII. TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 25.03.2025 r. o godzinie 09:20.

2. Zamawiajacy nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.

3. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacjag o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

4. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:
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4.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty
zostaty otwarte;

4.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

5. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert
nastapi niezwtocznie po usunieciu awarii.

6. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

7. W toku dokonywania badania i oceny ziozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ od
Wykonawcdw wyjasnien dotyczgcych ich tresci.

8. Oferty, ktore nie zostang odrzucone, zostang poddane procedurze oceny zgodnie z
kryterium oceny ofert okreslonym w niniejszej SWZ.

9. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte z najnizsza ceng i
ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w ustawie Pzp oraz w
SWZ.

XIV. PODSTAWY WYKLUCZENIA ORAZ WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

I. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajq
wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2
ustawy Pzp oraz na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507, z 2025 r. poz. 172)

1.1 Zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, z postepowania o udzielenie
zamowienia wyklucza sie wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189 a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1488, z 2025 r. poz. 28) lub
w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, Srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia Zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (t.j.
Dz. U. z 2024 r. poz. 930, z 2025 r. poz. 129),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 §20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popefnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
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przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d
Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego czionka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o
ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem
terminu sktadania ofert dokonat pfatnosci naleznych podatkéw, optat lub skitadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakazu biegania sie o zamoéwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze
wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do
zaktdcenia konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy
lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz
przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

1.2. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507, z
2025 r. poz. 172) wyklucza sie:

a) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ww.
ustawy;

b) wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z
2023 r. poz. 1124, 1285, 1723, 1843, z 2024 r. poz. 850, 1222, z 2025 r. poz. 146, 172)
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy;

c) wykonawce, ktorego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295, 1598, z
2024 r. poz. 619, 1685, 1863), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
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taka jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostalt wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu s$rodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

1.2.1. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w art. 7 ust. 1
pkt 3 cytowanej ustawy. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego
na podstawie art. 7 ust. 1, zamawiajacy odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielnie zamdwienia publicznego lub oferte takiego wykonawcy lub
uczestnika konkursu, nie zaprasza go do ziozenia oferty wstepnej, oferty podlegajacej
negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do
negocjacji lub dialogu, a takze nie prowadzi z takim wykonawca negocjacji lub dialogu,
odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w konkursie, nie zaprasza do ztozenia pracy
konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu
stosowanego do udzielenia zamodwienia publicznego oraz etapu prowadzonego
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego.

2. Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy w zakresie podstaw
okres$lonych w art. 109 ustawy Pzp.

3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamdwienia. Przestanki wykluczenia dotyczg takze podmiotu
udostepniajacego na zasoby, ktérego powotuje sie Wykonawca przy spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1
pkt 1, 2 i 5 ustawy Pzp, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie nastepujace
przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez
zados$céuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspétpracujgc odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami $cigania,
lub zamawiajacym;

3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania  dalszym przestepstwom,  wykroczeniom lub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegolnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardoéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

5. Zamawiajacy oceni, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt.
4, s wystarczajagce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajagc wage i szczegdlne
okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych
mowa w ust. 4, nie sg wystarczajagce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy
wyklucza wykonawce.

II. Zamawiajacy nie okreslit warunkéw udziatu w postepowaniu.
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III. Informacja dla Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia:

1. Wykonawcy ubiegajacy sie wspodlnie o udzielenie zamoéwienia (np. spétki cywilne,
konsorcja), zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy Pzp, zobowigzani sg ustanowi¢ petnomocnika.
Z tresci petnomocnictwa winno jednoznacznie wynika¢ prawo petnomocnika do
reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego albo
do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego w imieniu Wykonawcy. Dokument ten winien by¢ podpisany przez
osobe/osoby uprawniong(-e) do jego udzielenia, tj. zgodnie z formag reprezentacji
kazdego z Wykonawcow (podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). W przypadku wspolnikéw spotki cywilnej
dopuszczalne jest przedtozenie umowy spétki cywilnej, z ktorej wynika zakres i sposob
reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedtozenie umowy konsorcjum.

2. W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia
(dotyczy to réwniez wykonawcéw prowadzacych dziatalnos$¢ gospodarczg w formie spotki
cywilnej), oswiadczenie stanowigce zatacznik nr 3 do SWZ, sktada kazdy z Wykonawcéw.
Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia w zakresie, w jakim kazdy z
Wykonawcdéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu — brak podstaw do
wykluczenia (podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym).

XV. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Przez cene oferty Zamawiajacy rozumie cene brutto za cate zadanie objete
przedmiotem zamodwienia w ww. postepowaniu.

2. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia, w tym: koszty dostawy, opakowania, ewentualnych upustow i
rabatéw oraz koszty pracy ponoszone przez Wykonawce ustalane zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz. U.
z 2024 r. poz. 1773).

3. W cenie powinny by¢ uwzglednione wszystkie wymagane optaty, podatki, itp. wraz z
podatkiem od towaréw i ustug (VAT). Cena powinna by¢ wartoscig wyrazong w
jednostkach pienieznych. Ostateczng cene oferty nalezy przedstawi¢ jako cene brutto
zawierajacq 23% podatek od towardw i ustug (VAT). Okreslenie ceny ofertowej z
zastosowaniem nieprawidtowej stawki podatku od towardéw i ustug (VAT), potraktowane
bedzie jako btad w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty, jezeli nie ziszcza sie
ustawowe przestanki omytki (na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 Pzp w zwigzku z art.
223 ust. 2 pkt 3 Pzp).

4. Jezeli ztozono oferte, ktdérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i
ustug (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 361, 852, 1473, 1721, 1911, z 2025 r. poz. 222) dla
celéw zastosowania kryterium ceny, Zamawiajacy doliczy do przedstawionej w tej ofercie
ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢. Wykonawca
sktadajac oferte ma obowigzek:

a. poinformowania zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego;

b. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
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c. wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajacego, bez kwoty podatku;

d. wskazania stawki podatku od towardow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

Powyzsze informacje wykonawca podaje w pkt. III formularza ofertowego.

5. Ceng oferty jest wartos¢ brutto przedmiotu zamdwienia w ww. postepowaniu.

Cene oferty brutto nalezy obliczy¢ zgodnie z tabela umieszczona w zataczniku nr
1 do SWZ - formularzu ofertowym, w nastepujacy sposob:

Ilos¢ x jednostkowa cena brutto = warto$¢ brutto; suma wartosci brutto
wszystkich pozycji asortymentowych stanowi¢ bedzie cene (wartosé¢) brutto
oferty w ww. postepowaniu.

6. Ceny winny by¢ podane z doktadnosciag do dwdéch znakdw po przecinku, zgodnie z
polskim systemem ptatniczym po zaokragleniu do petnych groszy, przy czym koncowki
ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.
7. Podana cena jest obowigzujgca w catym okresie zwigzania oferta.

8. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg prowadzone bedgq w walucie polskiej
PLN. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

9. Cena oferty brutto bedzie stanowi¢ podstawe pordwnania ofert i wyboru oferty
najkorzystniejszej sposrdd ofert nie podlegajgcych odrzuceniu.

10. Upusty oferowane przez Wykonawce muszg by¢ zawarte w cenach jednostkowych.
Wartos¢ ceny jednostkowej po zastosowaniu upustu nie moze by¢ nizsza niz koszty
wilasne lub koszty wytwarzania. Upust lub marza sgq niezmienne w okresie obowigzywania
umowy.

11. Sposdb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamdwienia, okreslone zostaty w
zataqczniku nr 2 do SWZ - PPU.

XVI. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

I. Opis kryterium oceny ofert

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty w postepowaniu decydowac bedzie kryterium
najnizszej ceny.

2. Zgodnie z art. 247 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy nie okresla wagi tego kryterium.

3. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdéd ofert niepodlegajacych
odrzuceniu tworzgc ranking ofert od oferty z najnizszg ceng do oferty z ceng najwyzsza.
Po stworzeniu rankingu Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza i wybierze oferte z
najnizsza cena.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie moégt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych zawierajacych nowg cene. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie
mogqa zaoferowal cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich
ofertach.

5. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym
w SWZ.

6. Jezeli termin zwigzania oferta uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzsza ocene, do
wyrazenia, W wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybor
jego oferty.
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7. W przypadku braku zgody, o ktoérej mowa w ust. 6, oferta podlega odrzuceniu, a
Zamawiajacy zwraca sig o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktdérego
oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia
postepowania.

II. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1. zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2. zostata ztozona przez Wykonawce:

a. podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub

b. niespetniajacego warunkow udziatu w postepowaniu, lub

c. ktéry nie ztozyt w przewidzianym terminie oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125
ust. 1 ustawy Pzp (os$wiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu), lub podmiotowego s$rodka dowodowego,
potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia Iub spetnianie warunkéow udziatu w
postepowaniu, przedmiotowego s$rodka dowodowego, lub innych dokumentéw Ilub
os$wiadczen;

3. jest niezgodna z przepisami ustawy Pzp;

4. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

5. jej tresc¢ jest niezgodna z warunkami zamoéwienia;

6. nie zostata sporzadzona Iub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej okreslonymi przez zamawiajgcego;

7. zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

8. zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

9. zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

10. zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

11. wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktérej
mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;

12. wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedifuzenie terminu zwigzania ofertg;

13. wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu
zwigzania ofertq;

14. wykonawca nie wniést wadium, lub wnidést w sposéb nieprawidiowy lub nie
utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek
o zwrot wadium w przypadku, o ktérym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;

15. oferta wariantowa nie zostata ztozona lub nie spetnia minimalnych wymagan
okreslonych przez Zamawiajacego, w przypadku gdy Zamawiajacy wymagat jej ztozenia;
16. jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes
bezpieczenstwa panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac
w inny sposob;

17. obejmuje ona urzadzenia informatyczne Iub oprogramowanie wskazane w
rekomendacji, o ktérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym
systemie cyberbezpieczenstwa (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1077 i 1222), stwierdzajacej ich
negatywny wptyw na bezpieczenstwo publiczne lub bezpieczenstwo narodowe;

18. zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentow
niezbednych do realizacji zamoéwienia dostepnych na miejscu u Zamawiajacego, w
przypadku gdy zamawiajacy tego wymagat w dokumentach zamowienia.

XVII. POPRAWIENIE OMYLEK W OFERCIE
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1. Zamawiajacy poprawi w ofercie, w szczegdlnosci:

1.1. oczywiste omytki pisarskie - bezsporne, nie budzgce watpliwosci omytki dotyczace
wyrazoéw, np.: widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny btad gramatyczny,
niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci, ewidentny btad rzeczowy np.: 31
kwietnia 2013 r., rozbieznos¢ pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie, pod warunkiem, iz
taka kwalifikacja omytki nie bedzie skutkowata ztozeniem nowego oswiadczenia woli, tj.
jedynie w sytuacji kiedy przyjecie jednej z tych cen mozna bedzie wyprowadzi¢ za
pomocg innych elementéw oferty, a dziatanie takie nie pozostawia watpliwosci
interpretacyjnych,

1.2. oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek - omytki dotyczace dziatan arytmetycznych na liczbach, np.:
btedny wynik dziatania matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania,
mnozenia i dzielenia;

1.3. inne omyiki - polegajace na niezgodnosci oferty z SWZ niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.

2. O poprawieniu omytek w ofercie Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

3. W przypadku, o ktérym mowa 1.3 powyzej, Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyiki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie
za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

XVIII. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszq ceng przewyzsza kwote,
ktora zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze
zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 248 ust. 3, art. 249 i art. 250 ust. 2 ustawy
Pzp, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢;

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacq zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

7) wykonawca nie wnidést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub
uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, z uwzglednieniem art.
263 ustawy Pzp;

2. Zgodnie z art. 310 ustawy Pzp Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli Srodki, ktére Zamawiajacy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia, nie zostaty mu przyznane.

XIX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
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1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w formie pisemnej, z
uwzglednieniem art. 577 ustawy Pzp w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato
przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato
przestane w inny sposob.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowg w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktéorym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
ztozono tylko jedng oferte.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego o terminie podpisania umowy.

4. Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie
zamoOwienia na warunkach okreslonych w Projektowanych postanowieniach umowy
(PPU), ktére stanowig zatacznik nr 2 do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy
wynikajace ze ztozonej oferty.

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia (w przypadku wyboru ich oferty, jako najkorzystniejszej) przedstawig
Zamawiajacemu kopie umowy regulujaca wspodtprace tych Wykonawcow.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcéw albo uniewazni¢ postepowanie.

XX. ZMIANA UMOWY

1. Zamawiajacy dopuszcza zmiany umowy bez przeprowadzenia howego postepowania, o
ktérych mowa w art. 455 ustawy Pzp.

2. Zamawiajacy dopuszcza zmiany umowy, o ktédrych mowa w zataczniku nr 2 do SWZ -
Projektowane postanowienia umowy (PPU):

- w 8§ 2 ust. 3 PPU, zgodnie z ktérym ,,Zmiana cen jednostkowych moze nastgpi¢ w
przypadku zmiany stawki podatku VAT wynikajacej z przepiséw podatkowych. W takim
przypadku zmiana cen jednostkowych dotyczy ceny brutto, z zachowaniem ceny netto.”

- w § 8 PPU, zgodnie z ktérym:

,,1. Zamawiajacy przewiduje zmiane wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w
przypadku zmiany ceny materiatéw lub kosztéw zwigzanych z realizacjg umowy tj. wzrost
kosztow jak i ich obnizenie wzgledem cen jednostkowych wskazanych przez Wykonawce
w zataczniku nr 1 do umowy. Przedmiotowe zmiany dokonywane beda zgodnie z
postanowieniami niniejszego paragrafu.

2. Zmiany o ktérych mowa w ust. 1 dokonywane bedg w oparciu o miesieczny wskaznik
wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogtoszony przez Prezesa GUS.

3. Zmiany o ktérych mowa w ust. 1 mogg zosta¢ wprowadzone nie wczesniej niz po
uptywie 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy, po udokumentowaniu zrédta zmiany cen i
za zgoda obu Stron umowy, przy czym zmiana jest dopuszczalna, o ile z uwzglednieniem
wskaznika wskazanego w ust. 2 powyzej potwierdzone zostanie, ze ceny sktadnikéw
cenotwoérczych z dnia zawarcia umowy (zatacznik nr 1 do umowy) wzrosty lub spadty o
min. 5 %.

4. Wprowadzenie zmian wynagrodzenia jest mozliwe pod warunkiem wykazania przez
Wykonawce, ze zmiany te majg wptyw na koszty wykonania zaméwienia wraz z petnym
uzasadnieniem.
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5. Wykazanie okolicznosci zmiany oraz przediozenie dowodow potwierdzajacych zmiane
spoczywa na Wykonawcy i jest warunkiem koniecznym do uruchomienia procedury
Zmiany umowy.

6. Jednoczesnie Zamawiajacemu bedzie przystugiwac prawo zadania dalszych wyjasnien
wraz z przedstawieniem dalszych dokumentéw celem stwierdzenia dopuszczalnosci
zmiany. Zamawiajacy, w przypadku, gdy kalkulacje nie bedg w wystarczajacy sposob
uzasadnia¢ proponowanej zmiany cen jednostkowych, moze odméwi¢ zmiany
wynagrodzenia do czasu uzupetnienia dodatkowych wyjasnien/dowoddéw. Waloryzacja
bedzie dotyczy¢ wynagrodzenia za realizacje zamodwien jeszcze nie zrealizowanych
zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wystgpienia przez Wykonawce z wnioskiem, o
ktérym mowa powyzej, nie wczesniej niz po uptywie 6 miesiecy od dnia zawarcia Umowy
oraz w odstepach pomiedzy wnioskami nie krétszych niz 3 miesiecy.

8. Waloryzacja danego sktadnika wynagrodzenia, bedzie obliczana wedtug wskaznika o
ktérym mowa w ust. 2. Waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy bedzie nastepowac na
podstawie procentowej réznicy ustalanej z uwzglednieniem wskaznika, o ktérym mowa w
ust. 2, przy uwzglednieniu procentowego wzrostem Ilub spadkiem cen sktadnikow
cenotwoérczych, o ktérym mowa w ust. 3.

9. W wyniku dokonania wszystkich waloryzacji, wynagrodzenie moze ulec zwiekszeniu lub
zmniejszeniu nie wiecej niz o 3% wartosci brutto przedmiotu umowy okreslonej w § 1
ust. 1 do umowy.

10. Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione, zobowigzany jest do zmiany
wynagrodzenia przystugujacego podwykonawcy, z ktérym zawart umowe, w zakresie
odpowiadajgcym zmianom cen materiatéw lub kosztéw dotyczacych zobowigzania
podwykonawcow.

11. Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci, o ile umowa
nie stanowi wyraznie inaczej.”

- w 8§ 12 PPU, zgodnie z ktorym:

,,1. W przypadku wprowadzenia nowych rodzajow drukéw i formularzy stuzbowych na
podstawie zmian w przepisach prawa, Zamawiajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego
poinformowania o tym fakcie Wykonawcy i przedtozenia mu do akceptacji aneksu do
umowy wprowadzajacego zmiany w zatgcznikach stanowigcych integralng czes¢ umowy,
z uwzglednieniem ust. 2.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia nowo wprowadzonych drukéw i
formularzy stuzbowych w cenie jednostkowej drukdéw i formularzy analogicznych pod
wzgledem postaci wydawniczej objetych ofertg, z uwzglednieniem postanowienia § 1 ust.
2 umowy.”

- w § 13 PPU, zgodnie z ktérym:

., 1. Zmiany dotyczace postanowien umowy w tym wprowadzenia nowych cen na
poszczegolne druki i formularze stuzbowe - wymagajg kazdorazowo formy aneksu i moga
by¢ wprowadzone wytgcznie za zgodg obu stron.

2. Zmiany umowy nie rzutujgce na wybor najkorzystniejszej oferty (tj. zmiana adresu,
statusu prawnego firmy, numeréw telefondéw i faxu, osoby reprezentujacej Wykonawce,
jak rowniez zmiana adresu, oséb uprawnionych do podpisywania zamoéwien ze strony
Zamawiajacego) wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.”

XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUIACYCH WYKONAWCY
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1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w
uzyskaniu zamédwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp.

2. Odwotanie przystuguje na:

2.1. niezgodng z przepisami ustawy czynnos$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2.2. zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktérej
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy.

3. Odwotanie wnosi sig do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w
formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

5. Szczegdtowe informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX
,Srodki ochrony prawnej" ustawy Pzp.

XXII. ZALACZNIKI DO SWzZ

Integralng czes¢ niniejszej SWZ stanowig nastepujace zataczniki:

1. Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1 do SWZ

2. Opis przedmiotu zamoéwienia (opis, specyfikacja, wymagania, liczba drukéw) -
zatacznik nr 1A do SWZ

3. Projektowane postanowienia umowy (PPU) wraz z zatgcznikami - zatgcznik nr 2 do
SwWz

4. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu - zatacznik nr 3 do SWZ

5. Oswiadczenie o powierzeniu czesci zamdwienia podwykonawcy - zatgcznik nr 4 do
SwWz

Podpis Kierownika Zamawiajgcego — na oryginale
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