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-WZÓR-UMOWY- 

 

Umowa nr …………… 

 

zawarta w dniu …………… r. w Mrozach Wielkich pomiędzy Skarbem Państwa - Państwowym 
Gospodarstwem Leśnym Lasy Państwowe Nadleśnictwem Ełk z siedzibą w  Mrozach Wielkich 
21, 19-300 Ełk , NIP 848-000-51-01 reprezentowanym przez Arkadiusza Malinowskiego - 
Nadleśniczego 

zwanym dalej Zamawiającym,  

a firmą 

……………………………………………………………… 

reprezentowaną przez:  

……………………………………………………………….. 

zwanym dalej Wykonawcą, 

w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia – zapytania ofertowego nie 
podlegającego ustawie Prawo Zamówień Publicznych zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 powyższej ustawy 
na dostawę artykułów biurowych o następującej treści: 

§ 1 

1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć Zamawiającemu i przenieść na niego własność artykułów 
biurowych  wyszczególnionego w ofercie będący załącznikiem do niniejszej umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, że dostarczone towary będą fabrycznie nowe, oraz wolne od wad 
fizycznych i prawnych.  

3. Wykonawca zapewni gwarancję na dostarczone artykuły. 

§ 2 

1. W ramach umowy obowiązkiem Sprzedającego jest dostawa własnym środkiem transportu 
produktów objętych umową na adres Zamawiającego –  Nadleśnictwo Ełk, Mrozy Wielkie 21                
19-300 Ełk.  Cena dostawy wliczona jest w cenę sprzedaży. 
2. Zamawiający z wyprzedzeniem 7 dniowym informować będzie telefonicznie lub elektronicznie  
Sprzedającego o każdorazowym zamówieniu ilościowo-jakościowym artykułów biurowych. 
3.  Dostawy będą wykonywane nie częściej niż 2 razy w miesiącu. 
3. Ilości podane w Formularzach ofertowych mają charakter szacunkowy. 

§ 3 
1. Sprzedający każdorazowo będzie uwzględniał zgłoszone przez Zamawiającego reklamacje 
➢ co do ilości - w dniu dostawy 
➢ co do jakości towaru - zgodnie z terminem ważności. 
2. W przypadku nie dotrzymania przez Sprzedającego harmonogramu dostaw z przyczyn 
niezależnych od Zamawiającego, Sprzedający zobowiązuje się do pokrycia strat i dodatkowych 
kosztów, jakie poniesie Zamawiający celem dokonywania zakupów interwencyjnych. 

§ 4 
W razie nie wykonania lub nienależytego wykonania umowy strony przewidują kary umowne z 
następujących tytułów i w podanych wysokościach: 
1. Zamawiającemu przysługuje prawo naliczania kar umownych: 
- w wysokości 10 % wartości umownej towaru netto, gdy Zamawiający odstąpi od umowy z powodu 

okoliczności za które odpowiada Sprzedający, 
- w wysokości 1 % wartości umownej towaru netto nie dostarczonego w terminie za każdy 

rozpoczęty dzień zwłoki, 
- w wysokości 5 % wartości umownej towaru netto za nienależyte wykonywanie obowiązków 

umownych (częste reklamacje, zła jakość dostarczanych artykułów, spóźnione dostawy). 
2. Sprzedającemu przysługuje prawo naliczania kar umownych: 
- 10 % wartości umownej towaru netto w razie odstąpienia przez Sprzedającego od umowy 

z powodu okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi Zamawiający. 
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§ 5 

1. Całkowita wartość brutto przedmiotu umowy wynosi …………………. zł (słownie: 
……………………………………………………………………………………), wartość netto: 
………………….., podatek VAT w kwocie …………………………. 

2. Ceny poszczególnych artykułów, które określa załącznik nr 2 do niniejszej umowy, są stałe i nie 
mogą ulec zmianie w okresie obowiązywania umowy.  

§ 6 

Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadku rażącego naruszenia przez Wykonawcę 
postanowień umowy. Przez rażące naruszenie postanowień umowy Strony także rozumieją 
przekroczenie terminu dostawy, określonego w  § 4 ust. 1, o więcej niż 14 dni.  

§ 7 

1. Zapłata dokonywana będzie na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze Vat do 14 
dni od dnia dostarczenia faktury Zamawiającemu. Podstawą wystawienia każdej faktury częściowej 
jest dokument WZ wystawiony i potwierdzony przez Zamawiającego  po każdorazowej dostawie 
zamówionego towaru. 

2. Wskazany rachunek bankowy na fakturze musi być zgodny z numerem rachunku Wykonawcy 
ujawnionym w wykazie  prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. W przypadku, 
gdy w wykazie ujawniony jest inny rachunek bankowy, płatność wynagrodzenia     dokonana zostanie 
na rachunek ujawniony w tym wykazie. 

3. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

4. Zamawiający oświadcza, że będzie dokonywał płatności za wykonanie przedmiotu 
zamówienia z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności. 

§ 8 

Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia podpisania umowy do dnia 31 stycznia 2025 r. 

§ 9 

1. W ramach realizacji niniejszej umowy, Strony będą przetwarzały dane osobowe zgodnie z 
Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1), zwanego dalej „RODO”. 

2. Strony wzajemnie oświadczają, że posiadają zasoby infrastrukturalne, doświadczenie, wiedzę 
oraz wykwalifikowany personel, w zakresie umożliwiającym realizację niniejszej umowy, zgodnie z 
obowiązującymi przepisami prawa. W szczególności Strony oświadczają, że znane im są zasady 
przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych wynikające z RODO.  

3. Zamawiający oświadcza, że jest administratorem danych w rozumieniu art. 4 pkt. 7 RODO, 
przetwarzanych w celu realizacji niniejszej umowy.  

4. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych proszę kontaktować się pod 
adresem e-mail:  elk@bialystok.lasy.gov.pl,  adresem Zamawiającego, telefonem: 876202513 lub 
bezpośrednio w siedzibie Zamawiającego.  

5. Wykonawca oświadcza, iż zobowiązuję się do zapoznania osób realizujących niniejszą umowę z 

obowiązkiem informacyjnym wynikający z art. 13 i/lub 14 RODO zgodnie z załącznikiem nr 4 do 

niniejszej umowy.  

6. Jeżeli Wykonawca, w ramach realizacji niniejszej umowy, będzie pozyskiwał dane osobowe w 
rozumieniu art. 4. pkt. 1 RODO do celów realizacji niniejszej umowy, Wykonawca zobowiązany 
jest za każdym razem w momencie pozyskania danych osobowych, spełnić względem tych osób 

obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 i/lub 14 RODO zgodnie z załącznikiem nr 4 do 

niniejszej umowy. 
7. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy prawa 

obowiązującego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, w tym rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

mailto:elk@bialystok.lasy.gov.pl


S.270.3.30.2024 

Zał. nr 5  

 3 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

§ 10. 

Wykonawca zapoznał się i przyjął do wiadomości zasady określone w „WEWNĘTRZNYCH 

PROCEDURACH DOKONYWANIA ZGŁOSZEŃ NARUSZEŃ PRAWA I PODEJMOWANIA DZIAŁAŃ 

NASTĘPCZYCH” w Nadleśnictwie Ełk, które są udostępnione na stronie  

https://elk.bialystok.lasy.gov.pl/wewnetrzna-procedura-dokonywania-zgloszen-naruszen-prawa i 

zobowiązuje się postępować zgodnie z zawartymi w nich postanowieniami. 

§ 11. 

Strony zastrzegają dochodzenie odszkodowania na zasadach ogólnych. 

1. Wszelkie zawiadomienia w ramach niniejszej Umowy winny mieć formę pisemną i winny być 
dostarczane albo osobiście, albo listem poleconym, albo kurierem, na adres Stron Umowy. 

2. Za datę doręczenia zawiadomienia uważa się datę dnia roboczego, w którym zawiadomienie 
zostanie faktycznie odebrane.  

3. Załącznik oferty stanowi integralną część umowy. 

4. Przy realizacji niniejszej umowy obowiązywać będzie prawo polskie. 

5. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu 
Cywilnego. 

6. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 
interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia niniejszej umowy, 
Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 
okolicznościach. 

7. Ewentualne spory mogące wyniknąć niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd właściwy dla 
siedziby Zamawiającego. 

8. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

9.  Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach: jeden dla Zamawiającego, i 
jeden egzemplarz dla Wykonawcy. 

 

 

ZAMAWIAJĄCY:               WYKONAWCA:                                                                                                              
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