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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Ustuga przygotowania i organizacji lll edycji konkursu dla start-up’éw ,Startuj z Mazowsza”.

Przedmiotem zamowienia jest zakup ustugi przygotowania i organizacji Ill edycji konkursu dla start-
up’ow ,Startuj z Mazowsza”, polegajacej na przeprowadzeniu konkursu, kampanii promujgcej konkurs,

spotkania finalowego oraz wykonaniu materiatéw informacyjno-promocyjnych.

Gtéwnym celem konkursu dla start-up’éow ,Startuj z Mazowsza” jest promocja mazowieckiego
ekosystemu wspierania startupow. Realizacja celu nastepuje poprzez upowszechnianie oraz
promowanie ,dobrych praktyk® w zakresie: gospodarczego wykorzystania nowych technologii,
opracowywania i wprowadzania nowych produktow lub ustug, wprowadzania nowoczesnych metod
zarzadzania i modeli biznesowych; budowanie sieci Srodowiska wspotpracy startupdéw z matymi,
Srednimi i duzymi przedsiebiorstwami, naukg, instytucjami otoczenia biznesu i Wojewddztwem
Mazowieckim. Proces oceny zgtoszeh konkursowych wyloni startupy, o atrakcyjnej formule
innowacyjnosci i duzym potencjale wzrostu, odnoszace sukcesy we wprowadzaniu innowacyjnych

rozwigzan gospodarczych (ustug, produktéw).

ZADANIA WYKONAWCY
Zadanie zostato podzielone na nastepujgce czesci:
1. CZESC
1. zatozenia ogdlne
2. promocja konkursu
3. nabdr wnioskow
1. CZESC
4. ocena merytoryczna

5. spotkanie podsumowujgce Il edycje konkursu

1. ZALOZENIA OGOLNE

1.1. Wykonawca przeprowadzi konkurs zgodnie z Regulaminem Konkursu, stanowigcym zatgcznik
nr 1 do OPZ oraz harmonogramem, stanowigcym zatgcznik nr 2 do OPZ. Samowolna zmiana
harmonogramu przez Wykonawce w trakcie realizacji zaméwienia stanowi podstawe
do odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy
lub naliczenia kary za nienalezyte wykonanie umowy.

1.2. Wykonawca zapewni punkt obstugi konkursu, wskazujgc adres e-mail i numer telefonu,
umozliwiajgce fatwy kontakt potencjalnym uczestnikom konkursu (czas odpowiedzi na
zapytanie mailowe nie moze przekroczyé dwoch dni roboczych, dyzur telefoniczny na potrzeby
potencjalnych uczestnikéw podczas trwania konkursu w dni robocze w godz. 8:00-16:00).

1.3. Wykonawca zobowigzany jest na wszystkich materiatach zwigzanych z realizacjg konkursu
umieszcza¢ nazwe i logo Zamawiajgcego, zgodnie z zasadami wizualizacji UMWM

(http://lwww.mazovia.pl/wojewodztwo/system-identyfikacji-wizualnej-marki-mazowsze/) oraz

logo konkursu, opisane w Ksiedze ldentyfikacji Wizualnej, stanowigcej zatgcznik nr 2 do OPZ.
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1.4. Wykonawca zobowigzuje sie do Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym i dostarczanie na biezgco
wszelkich informacji o stanie realizacji Konkursu. Wykonawca bedzie zobowigzany do
niezwtocznego informowania o wszelkich zdarzeniach majgcych wptyw na przebieg konkursu.

1.5. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisbw prawa powszechnie
obowigzujgcego, w tym przepiséw administracyjnych, sanitarnych, bhp, przeciwpozarowych
oraz ponoszenie petnej odpowiedzialno$ci za ich naruszenie.

1.6. Wykonawca bedzie zobowigzany do przeniesienia catosci praw autorskich bez ograniczen do
wszelkich materiatéw powstatych w ramach konkursu na Zamawiajgcego - przeniesienie
majgtkowych praw autorskich nastepuje z chwilg podpisania protokotu odbioru przedmiotu
umowy.

1.7. Ewentualne kwestie zwigzane z przedmiotem niniejszego zamoéwienia, nieuregulowane wprost

w dokumentaciji postepowania, pozostajg do ustalenia miedzy Stronami.

2. PROMOCJA KONKURSU
2.1. W ramach promocji konkursu Wykonawca przygotuje koncept i przeprowadzi kampanie
informacyjno-promocyjng o zasiegu regionalnym, w tym minimum:
2.1.1.opracuje koncepcje kampanii informacyjno-promocyjnej wraz ze wskazaniem mediow
/ lokalizacji / emisji materiatdw promocyjnych i uzasadnieniem doboru poszczegdélnych
dziatan do celéw kampanii i grupy docelowej oraz harmonogram dziatan promocyjnych,
bedacy uzupetnieniem harmonogramu, stanowigcego zatgcznik nr 2 do OPZ;
2.1.2. przedstawi scenariusze i zapewni profesjonalng produkcje dwéch spotow
promocyjnych - jeden trwajgcy nie mniej niz 1,5 minuty i nie wiecej niz 3 minuty (spot nr
1) oraz drugi trwajgcy 30 sekund (spot nr 2), przy czym:
2.1.2.1. wymagane jest zapewnienie zespotu realizacyjnego zapewniajgcego
profesjonalng realizacje filmowa, ktéry ma doswiadczenie w realizacji produkcji
filmowych o charakterze informacyjno — promocyjnym;
2.1.2.2. spoty filmowe powinny zosta¢ przygotowane w sposob ciekawy, angazujacy
widza oraz atrakcyjny wizualnie i tresciowo, dowolna, ustalong z Zamawiajgcym
metoda (animacje, sketchnoting, nowoczesne techniki filmowe: niestandardowe
kadry, ujecia z drona, slow motion, timelapse);
2.1.2.3. w kazdym spocie musi sie znalez¢ informacja o: konkursie, trwajgcym naborze,
nagrodach oraz logotypy konkursu i wojew6dztwa mazowieckiego;
2.1.2.4. spot nr 1 powinien zosta¢ przygotowany zgodnie z nastepujgca specyfikacja:
w wysokiej rozdzielczosci, w uniwersalnym formacie pozwalajgcym na odtworzenie
go przy uzyciu réznego rodzaju oprogramowania, w tym przy wykorzystaniu sprzetu
0 wysokiej rozdzielczosci na nosnikach multimedialnych, urzgdzeniach mobilnych
jak i w Internecie (w tym Facebook i YouTube), zawierajgcy odpowiednio
dopasowany do montazu i tematyki podktad muzyczny oraz napisy dla oséb

niestyszacych, zgodne ze standardem WCAG 2.1 na poziomie AA;
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2.1.2.5. spot nr 2 powinien zosta¢ przygotowany zgodnie z nastepujgcg specyfikacja:
rozdzielczo$¢ — 1280 x 720 px; format — 16:9; plik — mp4, dlugosé 15/20/25/30 s.,
bez dzwieku, zawierajgcy napisy dla osob niestyszgcych, w jezyku polskim;
2.1.3.przygotuje graficzny motyw przewodni kampanii;
2.1.4.przygotuje projekt graficzny plakatu promocyjnego i przekaze go Zamawiajgcemu w wersji
elektronicznej, w formacie pdf, umozliwiajgcym wydruk w formacie A3;
2.1.5.przygotuje landing page (strong docelowg), ktéra przyciagnie uwage odwiedzajgcych,
zaprezentuje informacje o konkursie oraz zacheci do wziecia udzialu w konkursie
i przekieruje do formularza zgtoszeniowego (lub bedzie bezposrednio go zawierac);
2.1.6.podejmie wspodtprace z min. jednym, dzialajagcym minimum rok, aktywnym
influencerem, posiadajacym min. 100 000 obserwujacych na jednym kanale oraz
aktywnosé¢ w ramach grup tematycznych w serwisach spotecznosciowych,
skfaniajgcych do uczestnictwa w konkursie;
2.1.7. przygotuje posty na portal spotecznosciowy:
2.1.7.1. minimum 2 wpisy tygodniowo;
2.1.7.2. posty powinny by¢ oparte przede wszystkim na zdjeciach i materiatach video;
2.1.7.3. posty powinny byé tworzone w sposéb atrakcyjny, wywotujgcy pozytywne
reakcje (udostepnienia, komentarze);
2.1.7.4. minimum 1 post powinien mie¢ charakter infografiki promujgcej konkurs;
2.1.8. opracuje min. 4 informacje prasowe w co najmniej nastepujgcych etapach konkursu:
2.1.8.1. ogtoszenie konkursu i nabér wnioskow konkursowych (2 informacje, w tym min.
1 artykut sponsorowany w polskiej wersji jezykowej — dopuszczalne wydanie
cyfrowe),
2.1.8.2. wyniki | etapu oceny merytorycznej i opis startupow zakwalifikowanych do I
etapu (1 informacja),
2.1.8.3. podsumowanie konferenc;ji finatowej i opis laureatéw konkursu (1 informacja);
2.1.9. zapewni publikacje informacji prasowych oraz artykutu sponsorowanego, o ktérych
mowa w pkt. 2.1.8. w min. 3 réznych znanych wydawnictwach, np.: Mamstartup.pl,
Mambiznes.pl, Onet.pl, Wp.pl, Money.pl, Rzeczpospolita, Gazeta Wyborcza, Business
Insider, Forbes, Mycompany, Gazeta Prawna, Puls Biznesu;
2.1.10. udostepni, w miare mozliwosci, swoje kanaly komunikacyjne do promowania
wydarzenia;
2.1.11. opracuje szablon wiadomosci elektronicznej;
2.1.11.1. przygotuje i przeprowadzi mailingi informacyjno-promocyjne, tzn.:
2.1.11.1.1. wysytke mailowg informujgcg o konkursie z prosbg o promowanie
(np. na stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych) do instytuciji,
firm, organizacji wspierajgcych, akceleratoréw, uczelni wyzszych, inwestorow
(na min. 200 adreséw e-mail). Mailing zostanie wystany min. 3 razy w trakcie

trwania naboru wnioskow;
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2.1.11.1.2. wysytke mailowg dokumentacji konkursowej do potencjalnych
uczestnikéw (na min. 300 adreséw e-mail). Mailing zostanie wystany min. 3
razy w trakcie trwania naboru wnioskéw;

2.1.12. zorganizuje profesjonalng sesje fotograficzna dla startupéw zakwalifikowanych do |l
etapu oceny merytorycznej (zdjecia z sesji zostang wykorzystane do promociji konkursu,
np. w mediach spotecznosciowych, na stronach internetowych zamawiajgcego,
artykutach, broszurze, publikacjach prasowych).

2.2. Zamawiajgcy dopuszcza zaproponowanie przez Wykonawce realizacji dodatkowych dziatan,
spojnych z zatozeniami Konkursu.
2.3. Ogdlne warunki realizacji kampanii informacyjno-promocyjnej:

2.3.1.nie dopuszcza sie stosowania form marketingu niezgodnych z przepisami prawa
i Kodeksem Etyki Reklamy;

2.3.2.wszelkie materialy powstate w ramach kampanii informacyjno-promocyjnej, zostang
przygotowane zgodnie z zasadami wizualizaciji UMWM

http://www.mazovia.pl/wojewodztwo/system-identyfikacji-wizualnej-marki-mazowsze/

oraz Ksiegg Identyfikacji Wizualnej konkursu;
2.3.3.ostateczny wybor scenariuszy, koncepcji graficznych, tematoéw artykutéow i wszelkich
innych materiatdw do wykorzystania w kampanii nastgpi we wspotpracy Wykonawcy
z Zamawiajagcym — Wykonawca bedzie zobowigzany uzyska¢ od Zamawiajgcego
akceptacje wszystkich materiatow tekstowych, graficznych, video, stworzonych w ramach
kampanii;
2.3.4.Wykonawca zapewni: kompleksowe przeprowadzenie kampanii, w tym m.in.: ewentualne
pozyskanie oséb bedacych twarzg kampanii, plikdw graficznych, innych niezbednych dla
realizacji kampanii materiatbw oraz sprzetu; optaci produkcje i emisje/dystrybucje
materiatéw oraz pokryje wszystkie inne koszty zwigzane z prowadzeniem przez niego
kampanii.
2.4. Podsumowanie dziatan promocyjnych, w tym co najmniej informacje na temat zasiegu
kampanii, przeprowadzonych dziatan oraz rekomendacje dla kolejnych edycji, zostanie ujete

w raporcie z | czesci realizacji zadania.

3. NABOR WNIOSKOW
3.1. Wykonawca przeprowadzi nabér wnioskéw konkursowych, zgodnie z Regulaminem
konkursu.
3.1.1.Wykonawca opracuje formularz rejestracyjny online w czasie naboru
w konkursie, poprzez ktéry bedg skladane wnioski konkursowe. W trakcie wypetniania
formularza rejestracyjnego bedzie wyswietla¢ sie takze klauzula informacyjna RODO.
Ponadto formularz bedzie:
3.1.1.1. odzwierciedleniem formularza, ktéry stanowi zatgcznik nr 3 do OPZ,
3.1.1.2. posiadat pola otwarte, pola wyboru (checkbox) oraz mozliwo$é dodania plikéw

min. w formatach .xls, .doc i .pdf,
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3.1.1.3. umozliwiat eksport kazdego wniosku z osobna w formacie: .xls, .doc lub .pdf
w trakcie trwania naboru w konkursie przez Zamawiajgcego,

3.1.1.4. chroniony przed mozliwoscig zmiany wzoru formularza,

3.1.1.5. spojny graficznie z logo konkursu.
3.1.2.Wykonawca, zgodnie ze swojg wiedzg i doswiadczeniem, moze zaproponowac

dodatkowe funkcje i wiasciwosci formularza rejestracyjnego oraz formularzy wnioskow.

3.1.3.Link do formularza rejestracyjnego bedzie opracowany w formie graficznego modutu.
3.1.4.0stateczna koncepcja formularza wymagajg akceptacji Zamawiajgcego.

3.2. Wykonawca zapewni obstuge administratorska, zapewniajgcg funkcjonowanie, wydajnosc,
bezpieczenstwo, dostepnosé oraz niezawodnos¢ formularza.

3.3. W trakcie trwania naboru Wykonawca bedzie przekazywat za posrednictwem poczty mailowe;j
wnioski konkursowe, a po zakonczonym naborze przekaze Zamawiajgcemu baze danych,
zaimportowang z formularzy rejestracyjnych (w formacie MS Excel).

3.4. Podsumowanie naboru wnioskéw konkursowych, w tym co najmniej liste ztozonych wnioskow,
informacje o ewentualnych problemach oraz rekomendacje dla kolejnych edycji, zostanie ujete

w raporcie z | czesci realizacji zadania.

4. OCENA MERYTORYCZNA

4.1. Wykonawca jest odpowiedzialny za zorganizowanie procesu oceny merytorycznej wnioskow
konkursowych oraz prawidtowe i terminowe jej przeprowadzenie, zgodnie z przyjetym
harmonogramem i Regulaminem Il edycji konkursu.

4.2. Wykonawca przygotuje skitad Komisji Oceniajacej, ktéra dokona oceny merytorycznej
wnioskéw konkursowych (Przewodniczgcy oraz co najmniej 3 czionkdw oceniajgcych —
ekspertow zewnetrznych, posiadajgcych wyksztatlcenie wyzsze oraz odpowiednie
doswiadczenie zawodowe, w zakresie inkubaciji / akceleracji, wprowadzania na rynek nowych
produktéw, oceny i wdrazania innowac;ji).

4.2.1.Zamawiajgcy dopuszcza poszerzenie sktadu osobowego Komisji Oceniajgcej
w przypadku wnioskéw, do ktérych oceny beda niezbedni eksperci z innych dziedzin.

4.3. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wspédtprace z cztonkami Komisji Oceniajgcej oraz
terminowg ocene wszystkich ztozonych wnioskéw konkursowych.

4.4. Wykonawca przeprowadzi organizacje prac Komisji Oceniajacej, w tym zapewni:

4.4.1.selekcje i przesytanie wnioskéw do odpowiednich czionkéw Komisji;
4.4.2.informowanie cztonkéw Komisji Oceniajgcej o terminach posiedzen;
4.4.3.przygotowanie wszelkich materiatéw niezbednych do przeprowadzenia posiedzenia
Komisji Oceniajgcej, w tym listy wnioskow konkursowych podlegajacych ocenie;
4.4.4.catering dla uczestnikéw spotkania Komisji Oceniajacej, w tym co najmnie;j:
4.4.4.1. menu w stylu finger-food: satatka (co najmniej 1 rodzaj), dania wegetarianskie
(co najmniej 3 rodzaje, w tym 1 danie rybne);
4.4.4.2. desery (co najmniej 2 rodzaje);

4.4.43. soki 100% (co najmniej 2 rodzaje), woda mineralna (gazowana i niegazowana);
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4.4.5.sale na posiedzenia Komisji Oceniajgcej wraz z wyposazeniem w laptop, rzutnik
multimedialny, ekran zapewni Zamawiajgcy. Posiedzenia Komisji Oceniajgcej odbeda sie
w siedzibie Zamawiajgcego, jednak dopuszczalne jest przeprowadzenie spotkan poza
siedzibg Zamawiajgcego w uzasadnionych przypadkach;

4.4.6.wilasciwe przygotowanie i sprawng obstuge posiedzen Komisji Oceniajgcej;

4.4.7.przygotowanie listy projektéw kwalifikujgcych sie do dalszej oceny, wybranych
po pierwszym posiedzeniu Komisji Oceniajacej;

4.4.8.poinformowanie startupéw o wynikach | etapu oceny merytorycznej;

4.4.9.poinformowanie startupéw, ktére zakwalifikowaly sie do Il etapu oceny merytorycznej
w formie elektronicznej o terminie, czasie, miejscu prezentacji, na co najmniej 7 dni przed
planowanym spotkaniem;

4.4.10. sporzadzanie protokotu z obrad Komisji Oceniajgce;j.

4.5. Zamawiajgcy dopuszcza zdalne przeprowadzenie posiedzen Komisji Oceniajgcej, jesli
zaistnieje sita wyzsza, uniemozliwiajgca spotkanie bezposrednie (epidemie, zamieszki, strajki,
ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej, powodzie, pozary itp.). Wowczas
zastosowanie traci pkt. 4.4.4., a Wykonawca zobowigzuje sie do:

4.5.1.przygotowania i organizacji zamknietego tylko dla okreslonych oséb, bezpiecznego
dla jego uczestnikow spotkania na platformie komunikacji online;

4.5.2.przeszkolenia online (dopuszczane przestanie instrukcji) uczestnikobw spotkania
w zakresie dziatania platformy.

4.6. W ramach prac Kapituty Konkursu, Wykonawca zobowigzuje sie do:

4.6.1.0becnoéci podczas posiedzenia Kapituty;

4.6.2.przygotowanie prezentacji multimedialnej, charakteryzujgcej projekty, rekomendowane
do nagréd;

4.6.3.0becnoéci czionka Komisji Oceniajgcej, ktdry zaprezentuje przebieg prac Komisji
Oceniajgcej oraz scharakteryzuje projekty, rekomendowane do nagrdd, przy pomocy
prezentacji multimedialnej, o ktérej mowa w pkt. 4.6.2.

4.7. Posiedzenie Kapituly konkursu odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
dopuszcza zdalne przeprowadzenie posiedzenia Kapituty Konkursu, jesli zaistnieje sita
wyzsza, uniemozliwiajgca spotkanie bezposrednie (epidemie, zamieszki, strajki, ataki
terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej, powodzie, pozary itp.). Wowczas
Wykonawca zobowigzuje sie do:

4.7.1.przygotowania i organizacji zamknietego tylko dla okreslonych oséb, bezpiecznego
dla jego uczestnikow spotkania na platformie komunikacji online;
4.7.2.przeszkolenia online (dopuszczane przestanie instrukcji) uczestnikow spotkania
w zakresie dziatania platformy.
4.8. Wykonawca przygotuje podsumowanie przeprowadzonej oceny merytorycznej, ktére zostanie

ujete w raporcie z Il czesci realizacji zadania.

5. SPOTKANIE FINALOWE
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5.1. Wykonawca zorganizuje spotkanie finatowe, podsumowujgce Il edycje konkursu dla startupow
LStartuj z Mazowsza”.

5.2. Termin: miedzy 4 a 22 pazdziernika 2021 r. (czas trwania: ok. 2 h)

5.3. Miejsce: siedziba Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie (brak
kosztow wynajmu po stronie Wykonawcy). W uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest
przeprowadzenie spotkania poza siedzibg Zamawiajgcego.

5.4. Liczba uczestnikow: ok. 30 osdb.

5.5. Wykonawca przygotuje scenariusz wydarzenia oraz kompatybilng z nim prezentacje
multimedialng, opracuje merytorycznie i graficznie oraz wykona i dostarczy materiaty
informacyjno-promocyjne:

5.5.1.scenariusz konferencji rozpisany w formie tzw. minutowki, z uwzglednieniem wszystkich
elementow wydarzenia;

5.5.2.prezentacja multimedialna podsumowujgca konkurs, przygotowana z wykorzystaniem
grafiki komputerowej; jednorodna pod wzgledem graficznym, uwzgledniajgca logo
konkursu oraz logo marki Mazowsze;

5.5.3.zaproszenie w formie elektronicznej, umozliwiajgcej wystanie go za posrednictwem
poczty elektronicznej, opracowanie merytoryczne i graficzne;

5.5.4.broszure w jezyku polskim i angielskim (50 sztuk) - opracowanie merytoryczne
i graficzne, sktad, druk: format kwadratu min. 21 x 21 cm, min. 50 stron, oprawa
zeszytowa, druk 4+4 CMYK na papierze 160 g/m2, papier oktadki soft touch;

5.5.5.roll-up:

5.5.5.1. wymiary: szerokosc¢: 85 cm +/- 5 cm, wysokosé: 200 cm +/- 5 cm,

5.5.5.2. konstrukcja sztywna, wykonana z aluminium lub z polerowanej blachy
nierdzewnej (bez wystawianych stopek z przodu i skosnych pretéw stabilizujgcych
z tytu), maszt sktadany, mechanizm zwijajgcy w podstawie, podstawa stabilna,
trzymajaca pion, gorna listwa zaktadana bezposrednio na maszt (bez haczykéw
i plastikowych zawieszek),

5.5.5.3. grafika wielokolorowa, zawierajgca logo marki Mazowsze oraz logo konkursu,
drukowana na materiale typu blackout Ilub réwnowaznym z warstwag
nieprzepuszczajgcyg swiatta,

5.5.54. futerat z uchwytem umozliwiajgcym tatwy transport, chronigcy przed
uszkodzeniem mechanicznym, wodoodporny, zawierajgcy okienko na opis
zawartosci futeratu;

5.5.6.stelaze na:

5.5.6.1. Scianke reklamowg tekstylng o wymiarach ok. 277 x 210 cm (w posiadaniu
Zamawiajgcego),

5.5.6.2. windery reklamowe tekstylne o wymiarach ok. 350 x 80 cm (w posiadaniu
Zamawiajgcego).

Stelaze wykorzystane zostang podczas spotkania finatowego. Po zakonczeniu

wydarzenia zostang one przekazane Zamawiajgcemu.
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5.5.7.zindywidualizowane dyplomy dla 3 laureatow i maksymalnie 9 wyrdznionych
w konkursie, o ponizszych parametrach technicznych:
5.5.7.1. wydruk kolorowy na papierze kredowym o gramaturze nie mniejszej niz 150
g/m2, zawierajgcy nastepujgce informacje: nazwe startupu, kwote nagrody
pienieznej, oznaczenie kategorii konkursu, nazwe konkursu, nazwe organizatora
konkursu (Wojewddztwo Mazowieckie), miejsce na podpis;
5.5.7.2. format dyplomu ok. 30 cm x 21 cm;
5.5.7.3. oprawa — ramy w jednym kolorze, za szkiem, dopasowane stylem
do wygladu dyploméw;
5.5.8.szklane / krysztatowe statuetki dla laureatéw konkursu (3 sztuki), przypominajgce
ksztattem budowle Aztekdéw; o wymiarach okoto 50 x 152 x 50 mm; z logo konkursu
znakowanym grawerem laserowym; przewidywane informacje: nazwa startupu, kwota
nagrody pienieznej, oznaczenie kategorii konkursu, nazwa konkursu - znakowane
grawerem laserowym.

Zdjecie przyktadowe:

5.5.9.symboliczne czeki (3 sztuki) o wymiarach min. 60 x 30 cm o grubosci min. 5 mm,
umozliwiajgcej podpis mazakiem typu marker lub umieszczenie pieczatki, zawierajgce
informacje: nazwe startupu, kwote nagrody pienieznej, oznaczenie kategorii konkursu,
nazwe konkursu, nazwe organizatora konkursu (Wojewodztwo Mazowieckie), miejsce na
podpis.

5.6. Wykonawca zapewni:
5.6.1.catering dla uczestnikéw spotkania, w tym co najmniej:
5.6.1.1. menu w stylu finger-food: satatka (co najmniej 1 rodzaj), dania wegetarianskie
(co najmniej 3 rodzaje, w tym 1 danie rybne);
5.6.1.2. desery (co najmniej 2 rodzaje);
5.6.1.3. soki 100% (co najmniej 2 rodzaje), woda mineralna (gazowana i niegazowana);
5.6.2.transmisje Facebook Live podczas trwania spotkania — Zleceniodawca zobowigzuje sie
udostepni¢ profil Innowacyjne Mazowsze w serwisie Facebook na czas transmis;ji.
Wykonawca zobowigzuje sie do nie wykorzystywania profilu Innowacyjne Mazowsze

w celach innych niz prowadzenie transmisji Facebook Live;
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5.6.3.utworzenie dokumentacji zdjeciowej - Wykonawca udokumentuje fotograficznie
przebieg spotkania i przekaze materiaty Zamawiajgcemu, niezwiocznie w terminie
do godz. 20:00 w dniu spotkania min. 20 zdje¢ z konferencji droga elektroniczng, a reszte
w ciggu 3 dni roboczych po zakoriczeniu spotkania. Wykonawca wykona co najmniej 100
zdje¢ z przebiegu konferencji, w tym co najmniej kazdemu z laureatéw podczas odbierania
nagréd;

5.6.4.przew6z wszystkich materiatdw wystawienniczych (m.in. dekoracje eventowe, $cianka
konferencyjna i windery wraz ze stelazami) oraz zestawow informacyjno-promocyjnych na
miejsce wydarzenia dzieh przed spotkaniem, z siedziby Departamentu Rozwoju
Regionalnego i Funduszy Europejskich UMWM, Al. Solidarnosci 61 (i przewiezienie
do siedziby Departamentu najpdzniej kolejnego dnia roboczego po spotkaniu finatowym,
w godzinach pracy Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztiwa Mazowieckiego
w Warszawie;

5.6.5.usuniecie wszystkich przedmiotéw nalezgcych do Wykonawcy, ktdére byly uzyte
do wykonania ustugi, pozostawienie elementéw nalezgcych do wyposazenia wnetrza
na wiasny koszt.

5.7. Zamawiajgcy dopuszcza zdalne przeprowadzenie spotkania finalowego, jesli zaistnieje sita
wyzsza, uniemozliwiajgca spotkanie bezposrednie (epidemie, zamieszki, strajki, ataki
terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej, powodzie, pozary itp.). Wowczas
zastosowanie tracg pkt. 5.6.1., 5.6.4., 5.6.5., 5.5.9. a Wykonawca zobowigzuje sie do:

5.7.1.przygotowania i organizacji zamknietego tylko dla okreslonych oséb, bezpiecznego dla
jego uczestnikéw spotkania na platformie komunikacji online;

5.7.2.przeszkolenia online (dopuszczane przestanie instrukcji) uczestnikéw spotkania
w zakresie dziatania platformy;

5.7.3.wystania za posrednictwem ustugi kurierskiej dla kazdego nagrodzonego / wyréznionego
nagréd, o ktérych mowa w pkt. 5.5.7. — 5.5.8. oraz broszure, o ktérej mowa w pkt. 5.5.4.

5.8. Wykonawca przygotuje podsumowanie spotkania finatowego, ktére zostanie ujete w raporcie
z Il czesci realizacji zadania, zawierajgcego zestawienie informacji z okresu przeprowadzenia

konkursu oraz rekomendacje dla przysztych edycji konkursu.



