OR-KP-11.272.2.10.2022. AW

Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego nr OR-KP-111.272.2.10.2022.AW

Projekt umowy

zawarta w Warszawie, pomiedzy:

Wojewddztwem Mazowieckim, ul. Jagielloriska 26, 03 — 719 Warszawa,
NIP 1132453940, REGON 015528910, reprezentowanym przez (dane osoby

reprezentujgcej Zamawiajgcego) — zwanym w dalszej czes$ci Umowy ,,Zamawiajgcym”,
a

(dane identyfikacyjne Wykonawcy) — zwanym dalej ,, Wykonawcg”

tacznie zwanych ,,Stronami”.

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pézn. zm.) do niniejszej umowy (zwanej dalej

,Umowa"”) nie stosuje sie przepisdéw powyzszej ustawy.

§1
Przedmiot Umowy

1. Przygotowanie i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pt. ,,Gospodarka odpadami
— obowigzujace przepisy oraz planowane zmiany w kontekscie unijnego planu
dziatania dot. gospodarki o obiegu zamknietym (GOZ)” dla pracownikéw Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie (dalej zwanym
,2Urzedem”).

2. Szkolenie zostanie przeprowadzone przez trenera wskazanego w ofercie z (data)

- imie i nazwisko trenera.

3. Szkolenie zostanie zrealizowane w formie stacjonarnej w sali szkoleniowej
w Warszawie zapewnionej przez Zamawiajgcego lub w formie on-line, w zaleznosci
od sytuacji epidemicznej.

4. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce ,co najmniej 5 dni roboczych przed
planowanym terminem szkolenia dla pojedynczej grupy szkoleniowej, czy szkolenie
odbedzie sie w formie stacjonarnej czy w formie on-line.

5. Szkolenie, w tym jego prowadzenie przez trenera, zostanie ocenione przez

uczestnikéw, na potrzeby Zamawiajgcego.
§2

Uczestnicy

1. Szkolenie zostanie zrealizowane dla 2 grup uczestnikow.
2. Liczebnosc¢ grupy szkoleniowej wyniesie maksymalnie 21 osob.

3. Catkowita liczba uczestnikéw szkolenia nie przekroczy 42.
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4. W szkoleniu wezma udziat pracownicy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Mazowieckiego w Warszawie.

§3

Termin realizacji przedmiotu zamdwienia

Szkolenie zostanie przeprowadzone w terminach (daty).

2. Czas trwania szkolenia dla pojedynczej grupy wyniesie 16 godzin dydaktycznych
(720 minut), w podziale na 2 dni szkoleniowe po 8 godzin dydaktycznych (po 360
minut).

3. Szkolenia zostang przeprowadzone zgodnie z harmonogramem:

1) rejestracja na szkolenie: 8:00-8:15;

2) czas trwania szkolenia — 8 godzin dydaktycznych: 8:15-15:45;

3) w tym przerwy podczas szkolenia: 3 przerwy po 15 minut, 1 przerwa
45- minutowa.

4) 15:45-16:00: podsumowanie szkolenia.

4. Terminy, o ktérych mowa w ust. 1 mogg ulec zmianie z przyczyn losowych,
niezaleznych od Wykonawcy.

5. W przypadku okre$lonym w ust. 4, Wykonawca zobowigzany jest zgtosi¢ pocztg
elektroniczng, na adres wskazany w § 11 ust. 1 pkt 1, do akceptacji Zamawiajgcemu
propozycje nowego terminu.

6. Realizacja przedmiotu umowy zakoriczy sie do 30 listopada 2022 r.

§4
Obowiazki Wykonawcy w zakresie przygotowania i przeprowadzenia szkolenia

1. Wykonawca przygotuje program szkolenia.

1) Program szkolenia bedzie przygotowany na podstawie celéw szczegdtowych.

2) Program szkolenia stanowi zatgcznik do Umowy;

3) Program szkolenia bedzie dostosowany do potrzeb Zamawiajgcego,
zdefiniowanych przez Wykonawce podczas spotkania z Zamawiajgcym,
przed podpisaniem Umowy.

4) Program szkolenia zostanie przestany w wersji ostatecznej do akceptacji

Zamawiajacego.
2. Wykonawca przygotuje materiaty szkoleniowe.

1) Materiaty szkoleniowe bedg przygotowane zgodnie z wytycznymi
Zamawiajgcego. Materiaty bedg przygotowane w sposéb poprawny
merytorycznie, logicznie, stylistycznie i jezykowo, z dbatoscig o estetyke

graficzng, bedg przejrzyste od strony struktury, uktadu tekstu i tresci, beda
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4.

5.

2)

3)

4)

5)

6)

zawieraty informacje o autorze materiatéw oraz miejsce na sporzadzenie
notatek podczas szkolenia.

Prezentacja multimedialna wykorzystywana podczas szkolenia bedzie dostepna
cyfrowo — zgodnie z pkt. 13 OPZ.

Wykonawca przes$le Zamawiajgcemu do akceptacji materiaty szkoleniowe

w wersji elektronicznej, najpdzniej 5 dni roboczych przed terminem szkolenia
dla grupy pierwszej. Wykonawca zobowigzany jest w ciggu 2 dni roboczych
dokona¢ ewentualnych, zasugerowanych przez Zamawiajgcego zmian i przestaé
materiaty do powtdrnej akceptac;ji.

Zamawiajacy przekaze Zamawiajagcemu materiaty szkoleniowe przed
rozpoczeciem szkolenia, ktére Zamawiajacy przekaze uczestnikom szkolenia.

W przypadku realizacji szkolenia w formie stacjonarnej Wykonawca zapewni
kazdemu uczestnikowi szkolenia notatnik oraz dfugopis.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu materiaty szkoleniowe w wersji
elektronicznej opatrzone klauzula: ,,Materiaty szkoleniowe wyfacznie do uzytku
stuzbowego pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie”, w celu ich umieszczenia na stronie intranetowej
Urzedu. Elektroniczna wersja materiatéw szkoleniowych bedzie dostepna

cyfrowo (zgodnie z pkt. 13 OPZ — Dostepne cyfrowo dokumenty).

Wykonaweca przygotuje pytania testowe.

1)

2)

3)

Wykonawca przygotuje pakiet 20 pytan testowych jednokrotnego wyboru,
sprawdzajacych wiedze uczestnikow szkolenia.

Wykonawca przesle Zamawiajgcemu pytania najpdzniej 5 dni roboczych przed
terminem szkolenia dla grupy pierwszej.

na podstawie pytan Zamawiajgcy przygotuje testy (pre-test i post-test), ktére

Wykonawca przeprowadzi na rozpoczecie i zakoniczenie szkolenia dla kazdej

grupy.

Wykonawca podczas szkolenia poprowadzi wyktady, ¢wiczenia indywidualne

i grupowe oraz wykorzysta inne metody aktywizujgce uczestnikéw szkolenia,

np. case study, dyskusje.

Wykonawca przygotuje zaswiadczenia.

1)

2)

Zaswiadczenia w formie papierowej, ktére bedg zawieraty: imie i nazwisko
uczestnika, program, informacje o terminie szkolenia oraz liczbie godzin
dydaktycznych i zostang przygotowane dla wszystkich uczestnikéw szkolenia.
Zaswiadczenia zostang przygotowane zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego,
na podstawie listy uczestnikdw przestanej na adres email Wykonawcy,

po zrealizowaniu kazdego szkolenia.
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3) Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu zaswiadczenia wraz z ich kopiami

najpodzniej 7 dni roboczych od zakoriczenia szkolenia dla kazdej grupy.

§5

Ptatnosc

1. Zamawiajacy zobowigzuje sie wyptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci
nie wiekszej niz (kwota) tj. w kwocie nie wyzszej niz wskazana w nadestanej przez
wybranego Wykonawce ofercie, odpowiadajacej liczbie przeprowadzonych szkolen
dla 2 grup.

Koszt szkolenia dla pojedynczej grupy szkoleniowej wynosi (kwota).

3. Wynagrodzenie zawiera wszelkg prace Wykonawcy sktadajgca sie na
przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia, w tym koszt wynagrodzenia trenera,
materiatéw szkoleniowych, pytan testowych i zaswiadczen.

4. Cena ustugi nie ulegnie zmianie do konca listopada 2022 r.

Ptatnos¢ bedzie dokonana w ciggu 14 dni, na podstawie faktury lub rachunku
dostarczonego przez Wykonawce do siedziby Zamawiajgcego (przesytka przez
operatora pocztowego lub elektronicznie na adres........... ) po zakonczeniu realizacji

ustugi, na nastepujacy numer konta Wykonawcy (numer konta).

1) Wykonawca jest uprawniony do dostarczenia faktury lub rachunku do siedziby
Zamawiajgcego nie wczesniej niz po przeprowadzeniu szkolenia dla wszystkich
grup, przekazaniu materiatow szkoleniowych, o ktérych mowa w § 4 ust. 2,
przekazaniu pytan testowych, o ktérych mowa w § 4 ust. 3 oraz dostarczeniu
zaswiadczen, o ktérych mowa w § 4 ust. 5.

2) Zamawiajgcy dokona akceptacji dostarczonych materiatéw i zaswiadczen

najpodzniej w ciggu 2 dni roboczych od daty ich dostarczenia.

6. Podstawg do wystawienia faktury lub rachunku beda zaakceptowane dokumenty,
o ktérych mowa w ust. 5 pkt 1.
7. Faktura lub rachunek, o ktérym mowa w ust. 5, zostanie wystawiony zgodnie

z ponizszymi danymi:

1) Nabywca ustugi: Wojewddztwo Mazowieckie, ul. Jagielloriska 26, 03-719
Warszawa, NIP 113-245-39-40;
2) Ptatnik (Odbiorca): Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Mazowieckiego

w Warszawie, ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa.

W tresci faktury lub rachunku powinien by¢ wskazany numer Umowy.
Za date dokonania ptatnosci Strony bedg uwazaty date przekazania przez

Zamawiajgcego polecenia przelewu do banku prowadzacego jego rachunek.
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10. W przypadku zaistnienia okolicznos$ci powodujgcych, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie Zamawiajgcego, Zamawiajgcy ma prawo odstgpienia od niniejszej
Umowy, w terminie do 30 pazdziernika 2022 r. Zamawiajgcemu stuzy takze prawo
odstgpienia od niniejszej Umowy, w trakcie trwania Umowy, w sytuacji, gdy
Wykonawca nie przestrzega § 8. W takich przypadkach Wykonawca otrzyma

wynagrodzenie wyfacznie z tytutu wykonanej czesci przedmiotu Umowy.

§6

Licencja na korzystanie z materiatéw szkoleniowych.

1. Zmomentem przekazania programu szkolenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1,
materiatéw szkoleniowych o ktérych mowa w § 4 ust. 2 oraz pytan testowych, o
ktorych mowa w § 4 ust. 3, Wykonawca udziela Zamawiajgcemu licencji
niewyfacznej na czas nieoznaczony bez ograniczen terytorialnych oraz liczby
egzemplarzy w ramach dziatalnosci ustawowej prowadzonej przez Zamawiajgcego

na korzystanie z tych materiatdw, na nastepujgcych polach eksploatacji:

1) wszelkie utrwalanie i zwielokrotnianie, w tym wprowadzanie do pamieci
komputera i innych urzadzen elektronicznych, wytwarzanie egzemplarzy
dowolng technikg, w dowolnym systemie lub formacie, na wszelkich nosnikach
zapisOw i pamieci oraz tgczenia z innymi utworami.

2) rozpowszechnianie poprzez: prezentowanie, wystawianie, wyswietlenie,
odtwarzanie w catosci lub w czesci dokumentdéw, w jakiejkolwiek technice
(w tym analogowej lub cyfrowej), w systemie lub formacie, z mozliwoscia
zapisu lub bez takiej mozliwosci, w tym takze na serwisach tekstowych,
multimedialnych, internetowych.

3) redagowania i powielania tresci dokumentéw w celu ich wykorzystania

stuzbowego.

2. Udzielenie licencji na korzystanie z czesci przedmiotu Umowy, o ktérych mowa

w ust. 1 nastepuje w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1.

§7

Podmioty trzecie

1. Wykonawca zobowigzuje sig, ze nie powierzy osobom ani podmiotom trzecim
realizacji tych czes$ci przedmiotu Umowy, ktérych tre$é odnosi sie bezposrednio
do Zamawiajgcego i jego pracownikow.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia szkolenia przez trenera
wskazanego w § 1 ust. 2, chyba, ze z przyczyn losowych wskazana osoba nie bedzie
mogta przeprowadzic szkolenia we wczesniej uzgodnionym terminie. W takiej

sytuacji dopuszczalna jest zmiana terminu, po akceptacji przez Zamawiajgcego.
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§8

Ochrona informac;ji poufnych

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci:

1) nieujawniania i nierozpowszechniania w jakiejkolwiek formie informaciji
uzyskanych podczas realizacji Umowy, w trakcie jej trwania i po jej zakonczeniu,
jakiejkolwiek osobie trzeciej lub podmiotowi trzeciemu, z wyjatkiem organow
do tego upowaznionych, na ich pisemne zgdanie.

2) zachowania w tajemnicy oraz nierozpowszechniania tres$ci dokumentéw
wewnetrznych, danych, informacji lub plikdw otrzymanych droga elektroniczna
lub na nosniku danych, udostepnionych przez Zamawiajgcego, w trakcie
trwania Umowy i po jej zakonczeniu oraz usuniecia ich kopii po zakoriczeniu

realizacji ustugi.

2. Obowigzek ochrony informacji poufnych spoczywa na Wykonawcy zaméwienia,
niezaleznie od formy ich przekazania przez Zamawiajgcego (w tym w formie
przekazu ustnego, dokumentu lub zapisu na komputerowym nosniku informacji).

3. Wykonawca oswiadcza, ze osoby skierowane przez niego do realizacji zamdwienia
zostang zobowigzane do dbatosci o bezpieczernstwo wszelkich informacji oraz
danych osobowych uzyskanych lub wytworzonych w zwigzku z realizacjg umowy,

a w szczegolnosci do zachowania tych informacji oraz danych osobowych
w poufnosci, zaréwno w trakcie obowigzywania umowy, jak i po jej zakoriczeniu.

4. W przypadku wykrycia przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca postepuje niezgodnie

z trescig Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego przywrdcenia

stanu zgodnosci.

§9
Kary umowne

1. Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10%
wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1 za nienalezyte wykonanie przedmiotu

Umowy przez Wykonawce, polegajace na:

1) naruszeniu § 8;
2) nieprzeprowadzeniu pojedynczego szkolenia w ustalonym terminie
z zastrzezeniem § 3 ust. 4;
3) nieprzekazania Zamawiajagcemu materiatdw szkoleniowych, zgodnie z § 4 ust. 2;
4) nieprzygotowania materiatéw szkoleniowych, zgodnie z § 4 ust. 2 pkt 1;
5) nieprzygotowania pytan testowych, zgodnie z § 4 ust. 3;

6) nieprzygotowania zaswiadczen, zgodnie z § 4 ust. 5.
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2. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 15%
wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 2 za niewykonanie przedmiotu Umowy,

tj. w przypadku:

1) rozpoczeciu pojedynczego dnia szkoleniowego po ustalonej godzinie z przyczyn
dotyczacych Wykonawcy;

2) zakonczeniu pojedynczego dnia szkoleniowego przed planowang godzing
z przyczyn dotyczgcych Wykonawcy.

3. Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1i 2, podlegajg sumowaniu.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia na zasadach ogdlnych
odszkodowania przewyzszajgcego kary umowne.

5. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie naliczonych kar umownych
z przystugujacego mu wynagrodzenia.

6. Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, nie majg zastosowania w przypadku,
gdy niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy jest nastepstwem
okolicznosci wynikajacych z dziatania sity wyzszej. Za site wyzszg uwaza sie
zdarzenia zewnetrzne, ktérych skutkéw nie da sie przewidzieé ani im zapobiec.
W szczegdlnosci za site wyzszg bedzie sie uwazac zamieszki, dziatania wtadz
panstwowych, wojne oraz dziatania sit przyrody takie jak: huragan, trzesienie ziemi,

powddz.

§ 10
Klauzula spoteczna (jezeli dotyczy)

1. Nie pbézniej niz w dniu podpisania Umowy Wykonawca zobowigzany jest zatrudnié
(minimum na czas trwania realizacji przedmiotu Umowy) przynajmniej dwie osoby,
ktdre spetniajg warunki klauzuli spotecznej, deklarowanej przez Wykonawce
w ztozonej ofercie z (data).

2. Wykonawca w dniu podpisania Umowy i na kazde wezwanie Zamawiajgcego
w trakcie obowigzywania umowy, przedstawi Zamawiajgcemu o$wiadczenie
potwierdzajgce zatrudnienie oséb wskazanych w ust. 1.

3. Oswiadczenie, o ktdrym mowa w ust. 2, powinno zawieraé¢ w szczegélnosci:
okreslenie Wykonawcy, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie czynnosci,
ktére wykonujg osoby zatrudnione wraz ze wskazaniem liczby tych oséb oraz
podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy.

4. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5 %
wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1 w przypadku nieudokumentowania
na wezwanie Zamawiajacego, ze zatrudnienie oséb wskazanych w ust. 1 jest

kontynuowane w ramach przedmiotu Umowy.
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§11

Adresy do korespondenciji i kontaktu

1. Strony ustalajg nastepujgce adresy do korespondencji i kontaktu:

1) Zamawiajgcy: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego
w Warszawie, ul. Okrzei 35, 03-715 Warszawa, adres email (adres e-mail do
kontaktu).

2) Wykonawca: Dane kontaktowe Wykonawcy (w tym adres e-mail do kontaktu).
2. Zmiana adreséw do korespondencji i kontaktu nie wymaga aneksowania Umowy.

Strony informujg sie o zmianie poprzez wystanie wiadomosci email na ww. adresy.

§12
Ochrona danych osobowych

1. W celu realizacji niniejszej Umowy Zamawiajgacy udostepnia Wykonawcy dane
osobowe pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego
w Warszawie, w zakresie: imie i nazwisko, stuzbowy adres e-mail i miejsce pracy
oraz wizerunek i gtos.

2. Wykonawca jest niezaleznym administratorem danych osobowych przekazanych
w celu realizacji niniejszej umowy w rozumieniu art. 4 pkt 7 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

§13
Informacja publiczna

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze fakt zawarcia Umowy, dane go
identyfikujgce w zakresie nazwy/imienia i nazwiska oraz wynagrodzenia okreslonego
w § 5 ust. 1 Umowy, stanowig informacje publiczng i mogg by¢ udostepniane w trybie
ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.2022 r., poz.
902).

§14
Klauzule informacyjne
Zamawiajacy informuje Wykonawce, ze:

1. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie funkcjonuje
W oparciu o Zintegrowany System Zarzgdzania zgodny z normami PN-EN ISO
9001:2015-10 — System Zarzgdzania Jakoscig, PN-EN ISO/IEC 27001:2017-06 —
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System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji, PN-EN ISO 14001:2015-09 —
System Zarzadzania Srodowiskowego, PN-ISO 45001:2018-06 — System Zarzadzania
Bezpieczenstwem i Higieng Pracy, PN-ISO 37001:2017-05 — System Zarzadzania
Dziataniami Antykorupcyjnymi oraz na podstawie wytycznych PN-ISO 26000 —
System Spotecznej Odpowiedzialnosci.

2. Przy wydatkowaniu srodkéw z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego nalezy
doktadaé nalezytej starannosci w zakresie przestrzegania zasad majacych na celu
m.in. zapewnienie bezpieczenstwa informacji, ochrone $rodowiska, zapewnienie
bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy, przeciwdziatanie korupcji;

3. w szczegdlnosci nalezy zachowac szczegdlng dbatosc o srodowisko naturalne, m.in.
nie mogg by¢ finansowane z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego zakupy

plastikowych sztuécow, talerzy, kubkéw itp.

§ 15
Informacje dodatkowe

1. Wszelkie spory wynikajgce z Umowy lub powstajgce w zwigzku z nig, Strony
zobowigzuja sie rozstrzygac polubownie, a w przypadku braku mozliwosci
osiggniecia porozumienia w sprawie, spory rozstrzygat bedzie sgd powszechny
miejscowo wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

2. W sprawach nieuregulowanych Umowag zastosowanie majg przepisy ustawy Kodeks
cywilny oraz inne przepisy powszechnie obowigzujace.

3. Wszystkie zmiany Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

Umowa zostaje podpisana kwalifikowalnym podpisem elektronicznym.
Integralng czes¢ Umowy stanowi zatgcznik.
Datg zawarcia niniejszej Umowy jest data ztozenia oswiadczenia woli o jej zawarciu

przez ostatnig ze Stron.

Podpis Wykonawcy Podpis Zamawiajgcego

Zataczniki:

Zatgcznik — Program szkolenia
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