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Police, dnia 14.04.2021 r.

Znak postepowania: CKZiU. 261.1.2021.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Rodzaj zamdwienia: ustugi spoteczne

Przedmiot zamdwienia: Kursy kwalifikacji rynkowych realizowanych w Centrum

Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Policach

Kody CPV: 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Przedmiot zamdwienia:

L. Czes$¢ | zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia w pn.
"Kadry i ptace - kurs podstawowy”.

2. Celem szkolenia jest przygotowanie stuchaczy do pracy na stanowisku kadrowo —
ptacowym. Stuchacze nabywajg kompleksowg wiedze za zakresu Kodeksu pracy,
ubezpieczen oraz podatku dochodowego od osdb fizycznych. Po ukornczeniu szkolenia
stuchacze powinni tez sprawnie obstugiwac¢ programy komputerowe ,,Sage Symfonia”
oraz ,Ptatnik”. Uczestnik na koniec kursu podchodzi do egzaminu i uzyskuje certyfikat
wystawiony przez instytucje uprawniong do certyfikowania lub osobe
z akredytacja ICS.

3. Liczba grup szkoleniowych : 1

4. Liczba uczestnikdw: grupa szkoleniowa moze obejmowa¢é 7 — 14 uczestnikéw

5. Termin realizacji: od 01 wrzesnia 2021 r. do 30 listopada 2021 r.

Projekt wspotfinansowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
O$ Priorytetowa VIII Edukacja
Dziatanie 8.6 ,,Wsparcie szkot i placowek prowadzacych ksztatcenie zawodowe oraz uczniow uczestniczacych w ksztatceniu zawodowym
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6. Ustuga bedzie realizowana w ramach projektu wspoétfinansowanego w ramach

Fundusze . d . .
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Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-
2020, O$ Priorytetowa VIII Edukacja, Dziatanie 8.6 ,Wsparcie szkét i placowek
prowadzacych ksztatcenie zawodowe oraz ucznidw uczestniczgcych w ksztatceniu
zawodowym i oséb dorostych uczestniczgcych w pozaszkolnych formach ksztatcenia
zawodowego”. Projekt Nr RPZP.08.06.00-32-K052/18 pn. ,Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Powiecie Polickim receptg na dostosowanie

ksztatcenia zawodowego do potrzeb regionalnego rynku pracy.”

PROGRAM SZKOLENIA
1. Wymaga sie, aby szkolenie sktadato sie z czesci teoretycznej i praktycznej. Zakres
tematyczny szkolenia ma zawierac 68 godzin zegarowych (przypadajgcych na
kazdego Uczestnika) i uwzglednia nastepujace zagadnienia:
a) Kodeks pracy — 24 godz.
b) Ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne — 7 godz.
c) Obstuga programu Sage Symfonia (zajecia praktyczne) — 15 godz.
d) Obstuga programu Ptatnik wraz z elektronicznym przekazem danych (zajecia
praktyczne) — 14 godz.
e) Podatek dochodowy od o0sdéb fizycznych — 7 godz.
f) Egzamin —1 godz.
2. Po zakonczonym szkoleniu dla kazdego Uczestnika nalezy zorganizowaé egzamin
przed wtasciwg Komisjg Kwalifikacyjng dziatajacg zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztaftcenia ustawicznego

w formach pozaszkolnych (tekst jednolity Dz. U. 2019, poz. 652).
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ORGANIZACIJA SZKOLENIA

1. Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczgce 45 minut
oraz przerwe, liczacg srednio 15 minut. Dlugo$é przerw jest ustalana w sposob
elastyczny przez wykonawce. Zajecia muszg odbywaé sie zaocznie, nie przekraczajac
wyznaczonych godzin: piagtek od 16.00 do 20.00, sobota i niedziela od 8.00 do 18.00.

2. Zajecia nie pokrywajg sie ze Swietami i dtugimi weekendami.

3. Proces przyswajania wiedzy i nabywania umiejetnosci objetych programem bedzie

realizowany poprzez:

. zajecia wyktadowo-seminaryjne

. ¢wiczenia i zajecia praktyczne

. materiaty szkoleniowe przygotowane przez wyktadowcéw
. nauke witasng stuchacza

4. Wyktadowcy podczas zaje¢ odwotywac sie bedg do obowigzujgcych przepisdw, aktéw
prawnych oraz do wtasnych praktyk i doswiadczen zawodowych.

5. Szkolenie nalezy przeprowadzi¢ w sposOb nastepujgcy: zajecia teoretyczne maja
odbywac¢ sie w placowce wspotpracujgcej z CKZiU na terenie Powiatu Polickiego.
Natomiast zajecia praktyczne w pracowniach wyposazonych w komputery
z odpowiednim oprogramowaniem na terenie Powiatu Polickiego lub w granicach
administracyjnych miasta Szczecina.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia szkolenia bezposrednio z uczestnikami,
a w sytuacji wprowadzenia ograniczenia mozliwosci organizacji nauki stacjonarnej
przez organy do tego uprawnione, dopuszcza sie prowadzenie zaje¢ metodag
ksztatcenia na odlegtosc, przy czym okolicznosci zmiany formy prowadzenia zaje¢ musi
by¢ przekazana Zamawiajgcemu wraz z informacjg o podstawie prawnej ograniczenia

nauki stacjonarnej i okresie na jaki nastgpi przejscie na formg zdalna.
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7. Baza lokalowa, w ktérej odbywac¢ beda sie zajecia teoretyczne musi zawierac
stanowisko do nauki dla kazdego Uczestnika (komputer z odpowiednim
oprogramowaniem zapewnia wykonawca).

8. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ do programu szkolenia innych modutéw niz
wskazane w SWZ. Oferty zawierajagce zmodyfikowany program szkolenia zostang
odrzucone, jako nieodpowiadajgce tresci SWZ.

9. Kazdy z uczestnikéw ma otrzymad w dniu rozpoczecia szkolenia na wtasnos$é materiaty
dydaktyczne takie jak: notatnik, dfugopis, opracowania zawierajgce opis zagadnien
ujetych w programie szkolenia.

10. Wykonawca zapewni na czas trwania szkolenia dla uczestnikéw:
a)swobodny dostep do poczestunku w postaci napojow goracych (kawa, herbata) oraz
pieczywa cukierniczego,

b)raz dziennie ciepty positek w kwocie nie mniejszej niz 15 zt i nie wiekszej niz 28 zt
na kazdego uczestnika,

c) bilety codzienne komunikacji miejskiej umozliwiajgce dojazd osdb skierowanych na
szkolenie na czas jego trwania z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania
szkolenia (przejazd w obie strony).

11. Wykonawca zapewni warunki zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy
w trakcie trwania szkolenia.

12. Dla uczestnikéw szkolenia wykonawca musi przewidzie¢ ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdédw powstatych w zwigzku z udziatem w szkoleniu oraz
w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem za caty okres szkolenia. Kwota ta musi
zostac ujeta w koszcie szkolenia.

13. Wykonawca zapewni:

o Wykwalifikowang kadre wyktadowcow,

e Wyktadowcom srodki ochrony osobistej,
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e Nocleg wyktadowcom oraz transport wyktadowcéw do siedziby
Zamawiajgcego, a w razie koniecznosci zapewni wyzywienie wyktadowcom,
14. Przed i na zakoniczenie szkolenia Wykonawca przeprowadzi ankiete majacg na celu
sprawdzenie poziomu zadowolenia z odbytego szkolenia.

15. Po zakoniczeniu szkolenia Wykonawca ustala termin egzaminu panstwowego.

KADRA
1. Wykonawca musi zapewni¢ kadre dydaktyczng o odpowiednich kwalifikacjach
i doswiadczeniu niezbednym do prawidtowe] realizacji zamdéwienia. Wymagane jest,
aby zajecia prowadzity osoby majgce uprawnienia i doswiadczenie w prowadzeniu

szkolen zwigzanych z modutami programu szkolenia.

EGZAMIN
1. Szkolenie nalezy zakonczy¢ egzaminem przed komisjg do tego uprawniong.
2. Szkolenie winno zakonczy¢ sie wydaniem Uczestnikom:

a. zaswiadczen o ukonczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (tekst jednolity Dz. U. 2019, poz. 652);

b. w wyniku pozytywnie zdanego egzaminu przed Komisjg Kwalifikacyjng uczestnik
kursu otrzymuje stosowne Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do pracy na

stanowisku kadrowo-ptacowym.

DOKUMENTACIA WYKONYWANEJ UStUGI
1. Wykonawca dokona wizualizacji pomieszczen, dokumentacji zwigzanej z realizacjg
ustugi, materiatow dydaktycznych oraz certyfikatow i dyplomoéw zgodnie z aktualnym
Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programow i polityki spdjnosci na lata

2014-2020 w zakresie informacji i promocji.
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2. Kazdy z uczestnikdw ma otrzymaé w dniu rozpoczecia szkolenia na wtasnos¢ materiaty
dydaktyczne takie jak: notatnik, dtugopis, opracowania zawierajgce opis zagadnien
ujetych w programie kursu.

3. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ nastepujgca dokumentacje:

a) dziennik zaje¢ zawierajacy liste obecnosci, wymiar godzin i tematy zaje¢;

b) indywidualne listy obecnosci potwierdzajgce udziat uczestnikéw projektu
w zajeciach;

c) listy potwierdzajgce odbiér materiatéw dydaktycznych (notatnik, dtugopis,
opracowania zawierajace opis zagadnien ujetych w programie);

d) polisa ubezpieczenia NNW;

e) potwierdzenie korzystania z poczestunku;

f) kserokopie poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem zaswiadczen;

g) dokumentacji fotograficzng ustugi, w tym wykonanie zdjec:
e materiatdow dydaktycznych,
e sali dydaktycznych,
e rozpoczecia i zakonczenia realizacji ustugi,
e codziennej realizacji harmonogramu,

e miejsc, w ktdrych zamieszczono plakaty promujace projekt,

h) ankiete majgcqa na celu sprawdzenie poziomu zadowolenia,

i) liste potwierdzajgca refundacje kosztéw dojazdu.

REALIZACJA SZKOLENIA W PRZYPADKU OBOWIAZYWANIA OBOSTRZEN WYNIKAJACYCH
Z PANDEMII COVID - 19.

1. Szkolenie w trybie zdalnym powinno by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym
z wykorzystaniem potaczen online (niedopuszczalne jest szkolenie e-learningowe oraz

odtwarzane przez uczestnika indywidualnie w innym, wybranym przez niego czasie).
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2. Trener prowadziszkolenie w czasie rzeczywistym, w formie umozliwiajgcej przekazanie
i utrwalanie tresci okreslonych w programie szkolenia.

3. Liczba uczestnikdw szkolenia powinna umozliwi¢ wszystkim interaktywng swobode
udziatu we wszystkich przewidzianych elementach zaje¢ (¢wiczenia, rozmowa na zywo,
czat, testy, ankiety itp.)

4. Materiaty dydaktyczne mogg przybra¢ forme e-podrecznikéw, plikéw dokumentéw
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Zaleca sie, aby materiatu
zostaty dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem szkolenia.

5. Realizator szkolenia powinien zapewni¢ rozwigzania techniczne pozwalajace
uczestnikom w petni zrealizowaé zaktadany program szkolenia. Realizator szkolenia
powinien wskazac:

a) platforme / rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzone bedzie
szkolenie,

b) minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer uczestnika,

¢) minimalne wymagania dotyczace parametréw t3cza sieciowego, jakim musi
dysponowac uczestnik,

d) niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce uczestnikom dostep do prezentowanych
tresci i materiatow,

e) okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w szkoleniu.

6. Obecnos¢ i aktywnos¢ wszystkich uczestnikéw szkolenia powinna byc
udokumentowana, np. poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy

i wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnosci/aktywnosci uczestnikéw, czy
tez poprzez zebranie od uczestnikdw mailowych potwierdzeA dotyczacych ich
obecnosci (ze wskazaniem formy wsparcia, daty i godzin uczestnictwa). Na tej

podstawie realizator szkolenia powinien sporzgdzi¢ liste obecnosci na szkoleniu.
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7. Realizacja szkolenia w formie zdalnej nie zwalnia podmiotu realizujgcego szkolenie
z obowigzkéw zwigzanych z badaniem efektywnosci wsparcia, w tym pomiaru
kompetencji i kwalifikacji nabytych podczas szkolenia.
8. Realizator szkolenia zapewnia mozliwos¢ przekazania uczestnikom dokumentéw
potwierdzajacych zakonczenie udziatu w szkoleniu i dokumenty potwierdzajace

uzyskanie kwalifikacji.

Il Cze$¢ Il zamobwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia w pn.

"Kurs G1 E+D”
2. Szkolenie skierowane jest do stuchaczy chcacych zdobyé¢ kwalifikacje do pracy przy
dozorze i eksploatacji urzadzen i instalacji elektroenergetycznych do 1 kV. Szkolenie
zakonczone jest egzaminem przed komisjami zatwierdzonymi przez Urzad Regulacji
Energetyki i wydaniem swiadectw kwalifikacyjnych uprawniajgcych do zajmowania sie
eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci na stanowisku dozoru i eksploatacji
w okreslonym zakresie i dla okreslonych urzadzen.
Liczba grup szkoleniowych : 3
Liczba uczestnikéw: grupa szkoleniowa moze obejmowac 8 — 15 uczestnikéw

Termin realizacji: 10 maja 2021r. do dnia 23 maja 2021 r.

o v &~ W

Ustuga bedzie realizowana w ramach projektu wspétfinansowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-
2020, Os Priorytetowa VIII Edukacja, Dziatanie 8.6 ,Wsparcie szkét i placdwek
prowadzacych ksztatcenie zawodowe oraz uczniéw uczestniczacych w ksztatceniu
zawodowym i osdb dorostych uczestniczgcych w pozaszkolnych formach ksztatcenia

zawodowego”. Projekt Nr RPZP.08.06.00-32-K052/18 pn. ,Centrum Ksztatcenia
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Zawodowego i Ustawicznego w Powiecie Polickim receptg na dostosowanie

ksztatcenia zawodowego do potrzeb regionalnego rynku pracy.”

PROGRAM SZKOLENIA

1. Zakres tematyczny szkolenia ma zawiera¢ 18 godzin zegarowych (przypadajacych na
kazdego Uczestnika) i uwzglednia nastepujgce zagadnienia (w zakresie wykonywanych
czynnosci: obstugi , konserwacji, remontéw, montazu, kontrolno-pomiarowym):

a) Urzadzenia pragdotworcze przytgczone do krajowej sieci elektroenergetycznej bez
wzgledu na wysokos¢ napiecia znamionowego

b) Urzadzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne o napieciu nie wyzszym niz 1kV

c) Urzadzenia, instalacje i sieci o napieciu znamionowym powyzej

d) Zespoty pradotwdrcze o mocy powyzej 50kW

e) Urzadzenia elektrotermiczne

f) Urzadzenia do elektrolizy

g) Sieci elektrycznego oswietlenia ulicznego

h) Elektryczna sie¢ trakcyjna

i) Elektryczne urzagdzenia w wykonaniu przeciwwybuchowym

j) Aparatura kontrolno-pomiarowa oraz urzadzenia i instalacje automatycznej
regulacji, sterowania i zabezpieczen urzgdzen i instalacji

k) Egzaminy w zakresie dozoru i eksploatacji.

2. Kurs ma zakonczy¢ sie egzaminami przed komisjg egzaminacyjng SEP, PSE, SIMP, SITPS
lub inng certyfikowang przez Urzad Regulacji Energetyki i wydaniem swiadectw
kwalifikacyjnych zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki , Pracy i Polityki
Spotecznej z 28 kwietnia 2003 r w sprawie szczegdtowych zasad stwierdzenia
posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujgce sie eksploatacjg urzgdzen, instalacji

i sieci ( Dz.U. Nr 89 p0z.828; Dz.U. Nr 192 poz. 1184).
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ORGANIZACJA SZKOLENIA

1. Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczgce 45 minut
oraz przerwe, liczacg $rednio 15 minut. Diugo$é przerw jest ustalana w sposob
elastyczny przez wykonawce. Zajecia muszg odbywaé sie zaocznie, nie przekraczajgc
wyznaczonych godzin: poniedziatek — pigtek w godzinach 7.00 - 15.00.

2. Zajecia nie pokrywaja sie ze $wietami i dtugimi weekendami.

3. Proces przyswajania wiedzy i nabywania umiejetnosci objetych programem bedzie

realizowany poprzez:

. zajecia wyktadowo-seminaryjne

. ¢wiczenia i zajecia praktyczne

. materiaty szkoleniowe przygotowane przez wyktadowcéw
. nauke wtasng stuchacza

4. Wyktadowcy podczas zaje¢ odwotywac sie bedg do obowigzujgcych przepisow, aktow
prawnych oraz do wtasnych praktyk i doswiadczen zawodowych.

5. Szkolenie nalezy przeprowadzi¢ w sposdb nastepujgcy: zajecia teoretyczne majg
odbywac¢ sie w placowce wspotpracujgcej z CKZiU na terenie Powiatu Polickiego.
Natomiast zajecia praktyczne bedg odbywac sie na terenie Powiatu Polickiego lub
w granicach administracyjnych miasta Szczecina.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia szkolenia bezposrednio z uczestnikami,
a w sytuacji wprowadzenia ograniczenia mozliwosci organizacji nauki stacjonarnej
przez organy do tego uprawnione, dopuszcza sie prowadzenie zaje¢ metoda
ksztatcenia na odlegtosc, przy czym okolicznosci zmiany formy prowadzenia zaje¢ musi
by¢ przekazana Zamawiajgcemu wraz z informacjg o podstawie prawnej ograniczenia
nauki stacjonarnej i okresie na jaki nastgpi przejscie na formg zdalna.

7. Baze lokalowg, w ktérej odbywaé beds sie zajecia teoretyczne Wykonawca

zobowigzuje sie wyposazy¢ w niezbedne pomoce dydaktyczne dla kazdego
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Uczestnika.

8. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ do programu szkolenia innych modutéw niz
wskazane w SWZ. Oferty zawierajace zmodyfikowany program szkolenia zostang
odrzucone, jako nieodpowiadajgce tresci SWZ.

9. Kazdy z uczestnikéw ma otrzymad w dniu rozpoczecia szkolenia na wtasno$é materiaty
dydaktyczne takie jak: notatnik, dtugopis, opracowania zawierajgce opis zagadnien
ujetych w programie szkolenia.

10. Wykonawca zapewni na czas trwania szkolenia dla uczestnikéw:

a) swobodny dostep do poczestunku w postaci napojow gorgcych (kawa, herbata)
oraz pieczywa cukierniczego,

b) raz dziennie ciepty positek w kwocie nie mniejszej niz 15 zt i nie wiekszej niz 28 zt
na kazdego uczestnika,

c) bilety codzienne komunikacji miejskiej umozliwiajgce dojazd osdb skierowanych na
szkolenie oraz egzamin na czas jego trwania z miejsca zamieszkania do miejsca
odbywania szkolenia (przejazd w obie strony).

11. Wykonawca zapewni warunki zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy
w trakcie trwania szkolenia oraz sprzet przy pomocy ktérego prowadzone bedga zajecia
praktyczne. Sprzet musi byé w petni sprawny techniczne i posiadaé aktualny przeglad.

12. Dla uczestnikdéw szkolenia wykonawca musi przewidzie¢ ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw powstatych w zwigzku z udziatem w szkoleniu oraz
w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem za caty okres szkolenia. Kwota ta musi
zostac ujeta w koszcie szkolenia.

13. Wykonawca zapewni:

e Wykwalifikowang kadre wyktadowcow,
e Wyktadowcom srodki ochrony osobistej,
o Nocleg wyktadowcom oraz transport wyktadowcéow do siedziby

Zamawiajgcego, a w razie koniecznosci zapewni wyzywienie wyktadowcom,
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14. Przed i na zakonczenie szkolenia Wykonawca przeprowadzi ankiete majgca na celu

sprawdzenie poziomu zadowolenia z odbytego szkolenia.

15. Po zakonczeniu szkolenia Wykonaweca ustala termin egzaminu panstwowego.

KADRA
1. Wykonawca musi zapewni¢ kadre dydaktyczng o odpowiednich kwalifikacjach

i doswiadczeniu niezbednym do prawidtowej realizacji zamoéwienia. Wymagane jest, aby

zajecia prowadzity osoby majgce uprawnienia i doswiadczenie w prowadzeniu szkolen

zwigzanych z modutami programu szkolenia.

EGZAMIN

1. Szkolenie nalezy zakonczy¢ egzaminami przed komisjg egzaminacyjng SEP, PSE, SIMP,
SITPS lub inng certyfikowang przez Urzad Regulacji Energetyki.

2. Szkolenie winno zakonczy¢ sie wydaniem Uczestnikom:

a) zaswiadczenia o ukonczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz.U. 2019 poz. 652);

b) sSwiadectw kwalifikacyjnych zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki, Pracy
i Polityki Spotecznej z 28 kwietnia 2003 r w sprawie szczegdétowych zasad stwierdzenia
posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace sie eksploatacjg urzadzen, instalacji i

sieci ( Dz.U. Nr 89 p0z.828; Dz.U. Nr 192 poz. 1184).

DOKUMENTACIA WYKONYWANEJ UStUGI
1. Wykonawca dokona wizualizacji pomieszczen, dokumentacji zwigzanej z realizacja
ustugi, materiatéw dydaktycznych oraz certyfikatow i dyplomdéw zgodnie z aktualnym
Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programdw i polityki spdjnosci na lata

2014-2020 w zakresie informacji i promocji.
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2. Kazdy z uczestnikdw ma otrzymac w dniu rozpoczecia szkolenia na wtasnos¢ materiaty

dydaktyczne takie jak: notatnik, dtugopis, opracowania zawierajgce opis zagadnien
ujetych w programie kursu.
3. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ nastepujgcg dokumentacje:
a) dziennik zaje¢ zawierajgcy liste obecnosci, wymiar godzin i tematy zaje¢;
b) indywidualne listy obecnosci potwierdzajgce udziat uczestnikéw projektu
w zajeciach;
c) listy potwierdzajgce odbiér materiatéw dydaktycznych (notatnik, dtugopis,
opracowania zawierajace opis zagadnien ujetych w programie);
d) polisa ubezpieczenia NNW;
e) potwierdzenie korzystania z poczestunku;
f) kserokopie poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem zaswiadczen;
4. Dokumentacji fotograficzng ustugi, w tym wykonanie zdjec:
e materiatdow dydaktycznych,
e sali dydaktycznych,
e rozpoczecia i zakonczenia realizacji ustugi,
e codziennej realizacji harmonogramu,
e miejsc, w ktdrych zamieszczono plakaty promujace projekt,
5. Ankiete majgca na celu sprawdzenie poziomu zadowolenia,

6. Liste potwierdzajgca refundacje kosztéw dojazdu.

REALIZACJA SZKOLENIA W PRZYPADKU OBOWIAZYWANIA OBOSTRZEN WYNIKAJACYCH
Z PANDEMII COVID - 19.

1. Szkolenie w trybie zdalnym powinno by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym

z wykorzystaniem potgczen online (niedopuszczalne jest szkolenie e-learningowe
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oraz odtwarzane przez uczestnika indywidualnie w innym, wybranym przez niego
czasie).

2. Trener prowadzi szkolenie w czasie rzeczywistym, w formie umozliwiajgcej
przekazanie i utrwalanie tresci okreslonych w programie szkolenia.

3. Liczba uczestnikéw szkolenia powinna umozliwi¢ wszystkim interaktywng swobode
udziatu we wszystkich przewidzianych elementach zaje¢ (¢wiczenia, rozmowa na
zywo, czat, testy, ankiety itp.)

4. Materiaty dydaktyczne mogg przybrac forme e-podrecznikdw, plikéw dokumentéow
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Zaleca sie, aby
materiatu zostaty dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem szkolenia.

5. Realizator szkolenia powinien zapewni¢ rozwigzania techniczne pozwalajgce
uczestnikom w petni zrealizowaé zaktadany program szkolenia. Realizator
szkolenia powinien wskazac:

a) platforme / rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzone bedzie
szkolenie,

b) minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer uczestnika,

¢) minimalne wymagania dotyczgce parametrow tgcza sieciowego, jakim musi
dysponowac uczestnik,

d) niezbedne oprogramowanie = umozliwiajgce  uczestnikom  dostep do
prezentowanych tresci i materiatow,

e) okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w szkoleniu.

6. Obecnos$¢ i aktywnos¢ wszystkich uczestnikéw szkolenia powinna by¢
udokumentowana, np. poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy
i wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnosci/aktywnosci uczestnikow,
czy tez poprzez zebranie od uczestnikdw mailowych potwierdzen dotyczgcych ich
obecnosci (ze wskazaniem formy wsparcia, daty i godzin uczestnictwa). Na tej

podstawie realizator szkolenia powinien sporzadzi¢ liste obecnosci na szkoleniu.
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7. Realizacja szkolenia w formie zdalnej nie zwalnia podmiotu realizujgcego szkolenie
z obowigzkéw zwigzanych z badaniem efektywnosci wsparcia, w tym pomiaru
kompetencji i kwalifikacji nabytych podczas szkolenia.
8. Realizator szkolenia zapewnia mozliwos¢ przekazania uczestnikom dokumentéw
potwierdzajgcych zakonczenie udziatu w szkoleniu i dokumenty potwierdzajgce

uzyskanie kwalifikacji.

. Czeé¢ lll zamodwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia w pn.

"Kurs G2 E+D”
2. Szkolenie skierowane jest do stuchaczy chcacych zdoby¢ kwalifikacje do pracy przy
dozorze i eksploatacji urzadzen, instalacji i sieci wytwarzajgcych, przetwarzajgcych,
przesytajgcych i zuzywajgcych ciepto. Szkolenie zakonczone jest egzaminem przed
komisjami zatwierdzonymi przez Urzad Regulacji Energetyki i wydaniem Swiadectw
kwalifikacyjnych uprawniajgcych do zajmowania sie eksploatacjg urzadzen, instalacji i
sieci na stanowisku dozoru i eksploatacji w okreslonym zakresie i dla okreslonych
urzadzen.
Liczba grup szkoleniowych : 3
Liczba uczestnikéw: grupa szkoleniowa moze obejmowac 8 — 15 uczestnikow

Termin realizacji: od dnia 24 maja 2021r. do dnia 5 czerwca 2021 r.

o v M~ W

Ustuga bedzie realizowana w ramach projektu wspdtfinansowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-
2020, Os$ Priorytetowa VII Edukacja, Dziatanie 8.6 ,Wsparcie szkét i placéwek
prowadzacych ksztaftcenie zawodowe oraz ucznidéw uczestniczacych w ksztatceniu
zawodowym i oséb dorostych uczestniczgcych pozaszkolnych formach ksztatcenia

zawodowego”. Projekt Nr RPZP.08.06.00-32-K052/18 pn. ,Centrum Ksztatcenia
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ksztatcenia zawodowego do potrzeb regionalnego rynku pracy.”

PROGRAM SZKOLENIA

1. Zakres tematyczny szkolenia ma zawiera¢ 18 godzin zegarowych (przypadajacych na
kazdego Uczestnika) i uwzglednia nastepujgce zagadnienia(w zakresie wykonywanych
czynnosci: obstugi , konserwacji, remontéw, montazu, kontrolno-pomiarowym):

a) Kotty parowe oraz wodne na paliwa state, ptynne i gazowe, o mocy powyzej 50
kW, wraz z urzagdzeniami pomocniczymi

b) Sieci i instalacje cieplne wraz z urzagdzeniami pomocniczymi o przesyle ciepta
powyzej 50 kW

c) Turbiny parowe oraz wodne o mocy powyzej 50 kW, wraz z urzgdzeniami
pomochiczym

d) Przemystowe urzadzenia odbiorcze pary i gorgcej wody o mocy powyzej 50 kW

e) Urzadzenia wentylacji klimatyzacji i chtodnicze o mocy powyzej 50 kW

f) Pompy, ssawy, wentylatory i dmuchawy o mocy powyzej 50 kW

g) Sprezarki o mocy powyzej 20 kW oraz instalacje sprezonego powietrza i gazéw
technicznych

h) Urzadzenia do sktadowania, magazynowania i roztadunku paliw, o pojemnosci
sktadowania odpowiadajgcej masie ponad 100 Mg

i) Piece przemystowe o mocy powyzej 50 kW

j) Aparatura kontrolno - pomiarowa i urzgdzenia automatycznej regulacji

k) Egzaminy w zakresie dozoru i eksploatacji.

2. Kurs ma zakonczyc sie egzaminami przed komisjg egzaminacyjng SEP, PSE, SIMP, SITPS

lub inng certyfikowang przez Urzad Regulacji Energetyki i wydaniem Swiadectw
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kwalifikacyjnych zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki , Pracy i Polityki

Spotecznej z 28 kwietnia 2003 r w sprawie szczegdtowych zasad stwierdzenia
posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace sie eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci

( Dz.U. Nr 89 p0z.828; Dz.U. Nr 192 poz. 1184).

ORGANIZACJA SZKOLENIA

1. Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 minut
oraz przerwe, liczacg $rednio 15 minut. Dtugosé¢ przerw jest ustalana w sposéb
elastyczny przez wykonawce. Zajecia muszg odbywac sie zaocznie, nie przekraczajac
wyznaczonych godzin: poniedziatek — pigtek w godzinach 7.00 - 15.00.

2. Zajecia nie pokrywajg sie ze Swietami i dtugimi weekendami.

3. Proces przyswajania wiedzy i nabywania umiejetnosci objetych programem bedzie
realizowany poprzez:

e zajecia wyktadowo — seminaryjne

e (¢wiczenia i zajecia praktyczne

e materiaty szkoleniowe przygotowane przez wyktadowcéw
e nauke witasng stuchacza

4. Wyktadowcy podczas zajeé¢ odwotywac sie bedg do obowigzujgcych przepiséw, aktéw
prawnych oraz do wtasnych praktyk i doswiadczen zawodowych.

5. Szkolenie nalezy przeprowadzi¢ w sposéb nastepujgcy: zajecia teoretyczne majg odbywac sie w
placéwce wspétpracujagcej z CKZiU na terenie Powiatu Polickiego. Natomiast zajecia praktyczne
bedg odbywac sie na terenie Powiatu Polickiego lub
w granicach administracyjnych miasta Szczecina.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia szkolenia bezposrednio z uczestnikami,

a w sytuacji wprowadzenia ograniczenia mozliwosci organizacji nauki stacjonarnej przez
organy do tego uprawnione, dopuszcza sie prowadzenie zaje¢ metodg ksztatcenia na

odlegtosé, przy czym okolicznosci zmiany formy prowadzenia zajeé¢ musi by¢ przekazana
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Zamawiajgcemu wraz z informacja o podstawie prawnej ograniczenia nauki
stacjonarnej i okresie na jaki nastgpi przejscie na forma zdalna.

7. Baze lokalowg, w ktdérej odbywaé¢ beda sie zajecia teoretyczne Wykonawca
zobowigzuje sie wyposazy¢ w niezbedne pomoce dydaktyczne dla kazdego
Uczestnika.

8. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ do programu szkolenia innych modutéw niz
wskazane w SWZ. Oferty zawierajgce zmodyfikowany program szkolenia zostang
odrzucone, jako nieodpowiadajgce tresci SWZ.

9. Kazdy z uczestnikdw ma otrzymad w dniu rozpoczecia szkolenia na wtasnos$¢ materiaty
dydaktyczne takie jak: notatnik, dtugopis, opracowania zawierajgce opis zagadnien
ujetych w programie szkolenia.

10. Wykonawca zapewni na czas trwania szkolenia dla uczestnikéw:

d) swobodny dostep do poczestunku w postaci napojéw gorgcych (kawa, herbata)
oraz pieczywa cukierniczego,

e) raz dziennie ciepty positek w kwocie nie mniejszej niz 15 zt i nie wiekszej niz 28 zt
na kazdego uczestnika,

f) bilety codzienne komunikacji miejskiej umozliwiajgce dojazd oséb skierowanych na
szkolenie oraz egzamin na czas jego trwania z miejsca zamieszkania do miejsca
odbywania szkolenia (przejazd w obie strony).

11. Wykonawca zapewni warunki zgodnie z przepisami bezpieczernstwa i higieny pracy
w trakcie trwania szkolenia oraz sprzet przy pomocy ktérego prowadzone bedg zajecia
praktyczne. Sprzet musi by¢é w petni sprawny techniczne i posiada¢ aktualny przeglad .

12. Dla uczestnikéow szkolenia wykonawca musi przewidzieé¢ ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdw powstatych w zwigzku z udziatem w szkoleniu oraz w drodze
do miejsca szkolenia i z powrotem za caty okres szkolenia. Kwota ta musi zostaé ujeta
w koszcie szkolenia.

13. Wykonawca zapewni:
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e wykwalifikowang kadre wyktadowcéw,

o wyktadowcom srodki ochrony osobistej,
e nocleg wyktadowcom oraz transport wyktadowcéw do siedziby
Zamawiajgcego, a w razie koniecznosci zapewni wyzywienie wyktadowcom,
14. Przed i na zakonczenie szkolenia Wykonawca przeprowadzi ankiete majgca na celu
sprawdzenie poziomu zadowolenia z odbytego szkolenia.

15. Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca ustala termin egzaminu panstwowego.

KADRA
1. Wykonawca musi zapewni¢ kadre dydaktyczng o odpowiednich kwalifikacjach
i doswiadczeniu niezbednym do prawidtowej realizacji zamdwienia. Wymagane jest,
aby zajecia prowadzity osoby majgce uprawnienia i doswiadczenie w prowadzeniu

szkolen zwigzanych z modutami programu szkolenia.

EGZAMIN

1. Szkolenie nalezy zakonczy¢ egzaminami przed komisjg egzaminacyjng SEP, PSE, SIMP, SITPS
lub inng certyfikowang przez Urzad Regulacji Energetyki.

2. Szkolenie winno zakonczyé sie wydaniem Uczestnikom:

a) zaswiadczenia o ukoniczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz.U. 2019 poz. 652);

b) sSwiadectw kwalifikacyjnych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki, Pracy
i Polityki Spotecznej z 28 kwietnia 2003 r w sprawie szczegdtowych zasad stwierdzenia
posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujgce sie eksploatacjg urzadzen, instalacji i

sieci ( Dz.U. Nr 89 p0z.828; Dz.U. Nr 192 poz. 1184).

DOKUMENTACJA WYKONYWANEJ UStUGI
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1. Wykonawca dokona wizualizacji pomieszczen, dokumentacji zwigzanej z realizacja

ustugi, materiatéw dydaktycznych oraz certyfikatéw i dyplomoéw zgodnie

z aktualnym Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programoéw i polityki

spojnosci na lata 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.

2. Kazdy z uczestnikdw ma otrzymac w dniu rozpoczecia szkolenia na wtasnos¢ materiaty

dydaktyczne takie jak: notatnik, dtugopis, opracowania zawierajgce opis zagadnien

ujetych w programie kursu.

3. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ nastepujgcg dokumentacje:

g) dziennik zajec zawierajacy liste obecnosci, wymiar godzin i tematy zaje¢;

h) indywidualne listy obecnosci potwierdzajgce udziat uczestnikéw projektu

w zajeciach;

i) listy potwierdzajagce odbidr materiatéw dydaktycznych (notatnik, dtugopis,

opracowania zawierajgce opis zagadnien ujetych w programie);

j) polisa ubezpieczenia NNW;

k) potwierdzenie korzystania z poczestunku;

[) kserokopie poswiadczone za zgodnos$é z oryginatem zaswiadczen;

4. Dokumentacji fotograficzng ustugi, w tym wykonanie zdje¢:

materiatéw dydaktycznych,

sali dydaktycznych,

rozpoczecia i zakoiczenia realizacji ustugi,
codziennej realizacji harmonogramu,

miejsc, w ktérych zamieszczono plakaty promujgce projekt,

5. Ankiete majgca na celu sprawdzenie poziomu zadowolenia,

6. Liste potwierdzajgca refundacje kosztéw dojazdu.

REALIZACJA SZKOLENIA W PRZYPADKU OBOWIAZYWANIA OBOSTRZEN WYNIKAJACYCH
Z PANDEMII COVID - 19.
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1. Szkolenie w trybie zdalnym powinno by¢é prowadzone w czasie rzeczywistym
z wykorzystaniem potaczen online (niedopuszczalne jest szkolenie e-learningowe oraz
odtwarzane przez uczestnika indywidualnie w innym, wybranym przez niego czasie).

2. Trener prowadzi szkolenie w czasie rzeczywistym, w formie umozliwiajacej
przekazanie i utrwalanie tresci okreslonych w programie szkolenia.

3. Liczba uczestnikdw szkolenia powinna umozliwi¢ wszystkim interaktywng swobode
udziatu we wszystkich przewidzianych elementach zaje¢ (¢wiczenia, rozmowa na
Zywo, czat, testy, ankiety itp.)

4. Materiaty dydaktyczne mogg przybrac¢ forme e-podrecznikéw, plikow dokumentéw
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Zaleca sie, aby
materiatu zostaty dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem szkolenia.

5. Realizator szkolenia powinien zapewni¢ rozwigzania techniczne pozwalajgce
uczestnikom w petni zrealizowac¢ zaktadany program szkolenia. Realizator szkolenia
powinien wskazac:

f) platforme / rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzone bedzie
szkolenie,

g) minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer uczestnika,

h) minimalne wymagania dotyczgce parametrow facza sieciowego, jakim musi
dysponowac uczestnik,

i) niezbedne oprogramowanie  umozliwiajgce  uczestnikom  dostep do
prezentowanych tresci i materiatéw,

j) okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w szkoleniu.

6. Obecno$é¢ i aktywnosé¢ wszystkich uczestnikdw szkolenia powinna by¢
udokumentowana, np. poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy
i wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnosci/aktywnosci uczestnikow, czy

tez poprzez zebranie od uczestnikdw mailowych potwierdzen dotyczacych ich
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obecnosci (ze wskazaniem formy wsparcia, daty i godzin uczestnictwa). Na tej
podstawie realizator szkolenia powinien sporzadzi¢ liste obecnosci na szkoleniu.

7. Realizacja szkolenia w formie zdalnej nie zwalnia podmiotu realizujgcego szkolenie
z obowigzkéw zwigzanych z badaniem efektywnosci wsparcia, w tym pomiaru
kompetencji i kwalifikacji nabytych podczas szkolenia.

8. Realizator szkolenia zapewnia mozliwos¢ przekazania uczestnikom dokumentéw
potwierdzajacych zakonczenie udziatu w szkoleniu i dokumenty potwierdzajgce
uzyskanie kwalifikacji.

Iv. Cze$¢ IV zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia w pn.

"Kurs G3 E+D”
2. Szkolenie skierowane jest do stuchaczy przy dozorze i eksploatacji urzadzen, instalacji
i sieci gazowych wytwarzajgcych, przetwarzajgcych, przesytajgcych, magazynujgcych
i zuzywajacych paliwa gazowe. Szkolenie zakonczone jest egzaminem przed komisjami
zatwierdzonymi przez Urzad Regulacji Energetyki i wydaniem swiadectw
kwalifikacyjnych uprawniajgcych do zajmowania sie eksploatacjg urzadzen, instalacji
i sieci na stanowisku dozoru i eksploatacji w okreslonym zakresie i dla okreslonych
urzgdzen.
Liczba grup szkoleniowych : 3
Liczba uczestnikéw: grupa szkoleniowa moze obejmowac 8 — 15 uczestnikéw

Termin realizacji: od dnia 7 czerwca 2021r. do dnia 20 czerwca 2021 r.

o v B~ W

Ustuga bedzie realizowana w ramach projektu wspoéffinansowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-
2020, Os Priorytetowa VIII Edukacja, Dziatanie 8.6 ,Wsparcie szkét i placowek
prowadzgcych ksztatcenie zawodowe oraz ucznidw uczestniczacych w ksztatceniu

zawodowym i 0séb dorostych uczestniczgcych w pozaszkolnych formach ksztatcenia
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zawodowego”. Projekt Nr RPZP.08.06.00-32-K052/18 pn. ,Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Powiecie Polickim receptg na dostosowanie

ksztatcenia zawodowego do potrzeb regionalnego rynku pracy.”

PROGRAM SZKOLENIA
1. Zakres tematyczny szkolenia ma zawiera¢ 18 godzin zegarowych (przypadajacych na

kazdego Uczestnika) i uwzglednia nastepujgce zagadnienia (w zakresie wykonywanych

czynnosci: obstugi , konserwacji, remontéw, montazu, kontrolno-pomiarowym):

a) Urzadzenia do produkcji paliw gazowych, generatory gazu

b) Urzadzenia do przetwarzania i uzdatniania paliw gazowych, rozktadnie paliw
gazowych, urzadzenia przerdbki gazu ziemnego, oczyszczalnie gazu, rozprezanie
i rozlewnie gazu ptynnego, odazotownie, mieszalnie

¢) Urzadzenia do magazynowania paliw gazowych

d) Sieci gazowe rozdzielcze o cisnieniu nie wyzszym niz 0,5 MPa (gazociagi i punkty
redukcyjne, stacje gazowe)

e) Sieci gazowe przesytowe o cisnieniu powyzej 0,5 MPa (gazociagi, stacje gazowe,
ttocznie gazu)

f) Urzadzenia i instalacje gazowe o ci$nieniu nie wyzszym niz 5 kPa

g) Urzadzeniai instalacje gazowe o cisnieniu powyzej 5 kPa

h) Przemystowe odbiorniki paliw gazowych o mocy powyzej 50 kW

i) Turbiny gazowe

j) Aparatura kontrolno-pomiarowa, urzgdzenia sterowania do sieci, urzadzen
i instalacji

k) Egzaminy w zakresie dozoru i eksploatacji.

2. Kurs ma zakoniczy¢ sie egzaminami przed komisjg egzaminacyjng SEP, PSE, SIMP, SITPS

lub inng certyfikowang przez Urzad Regulacji Energetyki i wydaniem sSwiadectw
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kwalifikacyjnych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki , Pracy i Polityki

Spotecznej z 28 kwietnia 2003 r w sprawie szczegétowych zasad stwierdzenia
posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace sie eksploatacjg urzadzen, instalacji

i sieci ( Dz.U. Nr 89 p0z.828; Dz.U. Nr 192 poz. 1184).

ORGANIZACJA SZKOLENIA
1. Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczagce 45 minut
oraz przerwe, liczacg $rednio 15 minut. Dtugos¢ przerw jest ustalana w sposob
elastyczny przez wykonawce. Zajecia muszg odbywaé sie zaocznie, nie przekraczajgc
wyznaczonych godzin: poniedziatek — pigtek w godzinach 7.00 - 15.00.
2. Zajecia nie pokrywajg sie ze Swietami i dtugimi weekendami.
3. Proces przyswajania wiedzy i nabywania umiejetnosci objetych programem bedzie

realizowany poprzez:

e zajecia wyktadowo-seminaryjne
o C¢wiczenia i zajecia praktyczne
e materiaty szkoleniowe przygotowane przez wyktadowcow

e nauke witasng stuchacza

4. Wyktadowcy podczas zajeé¢ odwotywac sie bedg do obowigzujgcych przepiséw, aktéw
prawnych oraz do wtasnych praktyk i doswiadczen zawodowych.

5. Szkolenie nalezy przeprowadzi¢ w sposdb nastepujgcy: zajecia teoretyczne maja
odbywac¢ sie w placowce wspodtpracujgcej z CKZiU na terenie Powiatu Polickiego.
Natomiast zajecia praktyczne bedg odbywac sie na terenie Powiatu Polickiego lub

w granicach administracyjnych miasta Szczecina.

(o)}

. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia szkolenia bezposrednio z uczestnikami,
a w sytuacji wprowadzenia ograniczenia mozliwosci organizacji nauki stacjonarnej

przez organy do tego uprawnione, dopuszcza sie prowadzenie zaje¢ metoda
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ksztatcenia na odlegtos¢, przy czym okolicznos$ci zmiany formy prowadzenia zajec
musi by¢ przekazana Zamawiajgcemu wraz z informacjg o podstawie prawnej
ograniczenia nauki stacjonarnej i okresie na jaki nastgpi przejscie na forma zdalna.

7. Baze lokalowg, w ktérej odbywac¢ beda sie zajecia teoretyczne Wykonawca
zobowigzuje sie wyposazy¢ w niezbedne pomoce dydaktyczne dla kazdego
Uczestnika.

8. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ do programu szkolenia innych modutéw niz
wskazane w SWZ. Oferty zawierajgce zmodyfikowany program szkolenia zostang
odrzucone, jako nieodpowiadajgce tresci SWZ.

9. Kazdy z uczestnikdw ma otrzymaé w dniu rozpoczecia szkolenia na wtasnos¢ materiaty
dydaktyczne takie jak: notatnik, dtugopis, opracowania zawierajgce opis zagadnien
ujetych w programie szkolenia.

10 Wykonawca zapewni na czas trwania szkolenia dla uczestnikow:

a) swobodny dostep do poczestunku w postaci napojow gorgcych (kawa, herbata) oraz
pieczywa cukierniczego,

b) raz dziennie ciepty positek w kwocie nie mniejszej niz 15 zt i nie wiekszej niz 28 zt na
kazdego uczestnika,

c) bilety codzienne komunikacji miejskiej umozliwiajgce dojazd osdb skierowanych na
szkolenie oraz egzamin na czas jego trwania z miejsca zamieszkania do miejsca
odbywania szkolenia (przejazd w obie strony).

11. Wykonawca zapewni warunki zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy
w trakcie trwania szkolenia oraz sprzet przy pomocy ktérego prowadzone beda
zajecia praktyczne. Sprzet musi by¢ w petni sprawny techniczne i posiada¢ aktualny
przeglad.

12. Dla uczestnikéw szkolenia wykonawca musi przewidzie¢ ubezpieczenie od nastepstw

nieszczesliwych wypadkow powstatych w zwigzku z udziatem w szkoleniu oraz
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w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem za caty okres szkolenia. Kwota ta musi
zostad ujeta w koszcie szkolenia.

13. Wykonawca zapewni:
e  Wykwalifikowang kadre wyktadowcéw,

e  Wyktadowcom srodki ochrony osobiste;j,

e  Nocleg wyktadowcom oraz transport wyktadowcéw do siedziby Zamawiajgcego, a w
razie koniecznosci zapewni wyzywienie wyktadowcom,

14.Przed i na zakonczenie szkolenia Wykonawca przeprowadzi ankiete majacg na celu
sprawdzenie poziomu zadowolenia z odbytego szkolenia.

15 Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca ustala termin egzaminu panistwowego.

KADRA
1. Wykonawca musi zapewni¢ kadre dydaktyczng o odpowiednich kwalifikacjach
i doswiadczeniu niezbednym do prawidtowej realizacji zamoéwienia. Wymagane jest,
aby zajecia prowadzity osoby majgce uprawnienia i doswiadczenie w prowadzeniu

szkolen zwigzanych z modutami programu szkolenia.

EGZAMIN

1. Szkolenie nalezy zakonczyé egzaminami przed komisjg egzaminacyjng SEP, PSE, SIMP,
SITPS lub inng certyfikowang przez Urzad Regulacji Energetyki.

2. Szkolenie winno zakoriczy¢ sie wydaniem Uczestnikom:

a) zaswiadczenia o ukonczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowe] z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz.U. 2019 poz. 652);

b) swiadectw kwalifikacyjnych zgodnie z rozporzagdzeniem Ministra Gospodarki, Pracy

i Polityki Spotecznej z 28 kwietnia 2003 r w sprawie szczegétowych zasad stwierdzenia

Projekt wspotfinansowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
O$ Priorytetowa VIII Edukacja
Dziatanie 8.6 ,,Wsparcie szkot i placowek prowadzacych ksztatcenie zawodowe oraz uczniow uczestniczacych w ksztatceniu zawodowym
i 0s6b dorostych uczestniczacych w pozaszkolnych formach ksztatcenia zawodowego”
Projekt Nr RPZP.08.06.00-32-K052/18 pn. ,,Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Powiecie Polickim recepta na
dostosowanie ksztatcenia zawodowego do potrzeb regionalnego rynku pracy.”




Zalacznik nr 1 do SWZ

Fundusze . d . .

1 Rzeczpospolita = Unia Europejska
Eu FOPEJS!(IE - Polska 5, i'" DOFT]OI’.ZE Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny £ Zachodnie

posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujgce sie eksploatacjg urzadzen, instalacji i

sieci ( Dz.U. Nr 89 p0z.828; Dz.U. Nr 192 poz. 1184).

DOKUMENTACIJA WYKONYWANEJ UStUGI

1. Wykonawca dokona wizualizacji pomieszczen, dokumentacji zwigzanej z realizacjq
ustugi, materiatéw dydaktycznych oraz certyfikatéw i dyplomoéw zgodnie z aktualnym
Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programoéw i polityki spdjnosci na lata
2014-2020 w zakresie informacji i promog;ji.

2. Kazdy z uczestnikéw ma otrzymac w dniu rozpoczecia szkolenia na wtasnos¢ materiaty
dydaktyczne takie jak: notatnik, dtugopis, opracowania zawierajgce opis zagadnien
ujetych w programie kursu.

3. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ nastepujacg dokumentacje:

a) dziennik zajec¢ zawierajacy liste obecnosci, wymiar godzin i tematy zaje¢;

b) indywidualne listy obecnosci potwierdzajgce udziat uczestnikow projektu w zajeciach;

c) listy potwierdzajagce odbior materiatdw dydaktycznych (notatnik, dtugopis,
opracowania zawierajgce opis zagadnien ujetych w programie);

d) polisa ubezpieczenia NNW;

e) potwierdzenie korzystania z poczestunku;

f) kserokopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem zaswiadczen;

g) dokumentacji fotograficzng ustugi, w tym wykonanie zdje¢:

a) materiatéw dydaktycznych,

b) sali dydaktycznych,

c) rozpoczecia i zakonczenia realizacji ustugi,

d) codziennej realizacji harmonogramu,

e) miejsc, w ktérych zamieszczono plakaty promujgce projekt,

h) ankiete majaca na celu sprawdzenie poziomu zadowolenia,

i) liste potwierdzajgca refundacje kosztéw dojazdu.
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REALIZACJA SZKOLENIA W PRZYPADKU OBOWIAZYWANIA OBOSTRZEN WYNIKAJACYCH
Z PANDEMII COVID - 19.

b)

c)

d)

e)

6.

Szkolenie w trybie zdalnym powinno by¢é prowadzone w czasie rzeczywistym
z wykorzystaniem potgczen online (niedopuszczalne jest szkolenie e-learningowe oraz
odtwarzane przez uczestnika indywidualnie w innym, wybranym przez niego czasie).
Trener prowadzi szkolenie w czasie rzeczywistym, w formie umozliwiajacej przekazanie
i utrwalanie tresci okreslonych w programie szkolenia.

Liczba uczestnikéw szkolenia powinna umozliwi¢ wszystkim interaktywng swobode
udziatu we wszystkich przewidzianych elementach zaje¢ (¢wiczenia, rozmowa na zywo,
czat, testy, ankiety itp.)

Materiaty dydaktyczne mogg przybraé forme e-podrecznikéw, plikdw dokumentdow
przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp. Zaleca sie, aby materiatu
zostaty dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem szkolenia.

Realizator szkolenia powinien zapewni¢ rozwigzania techniczne pozwalajgce
uczestnikom w petni zrealizowa¢ zaktadany program szkolenia. Realizator szkolenia
powinien wskazaé:

platforme / rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzone bedzie
szkolenie,

minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetniaé komputer uczestnika,
minimalne wymagania dotyczgce parametrow tacza sieciowego, jakim musi
dysponowac uczestnik,

niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce uczestnikom dostep do prezentowanych
tresci i materiatow,

okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w szkoleniu.

Obecnos¢ i aktywnos¢ wszystkich uczestnikdw szkolenia powinna  by¢

udokumentowana, np. poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy
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i wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnosci/aktywnosci uczestnikéw, czy
tez poprzez zebranie od uczestnikdw mailowych potwierdzen dotyczacych ich
obecnosci (ze wskazaniem formy wsparcia, daty i godzin uczestnictwa). Na tej
podstawie realizator szkolenia powinien sporzadzi¢ liste obecnosci na szkoleniu.

7. Realizacja szkolenia w formie zdalnej nie zwalnia podmiotu realizujgcego szkolenie
z obowigzkéw zwigzanych z badaniem efektywnosci wsparcia, w tym pomiaru
kompetencji i kwalifikacji nabytych podczas szkolenia.

8. Realizator szkolenia zapewnia mozliwos¢ przekazania uczestnikom dokumentéw
potwierdzajacych zakonczenie udziatu w szkoleniu i dokumenty potwierdzajace

uzyskanie kwalifikacji.
Na oryginale wtasciwy podpis

Marek Jankowski
Dyrektor
Centrum Ksztafcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Policach
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