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UMOWA  
(wzór umowy) 

 
Zawarta w dniu ………………. w Krakowie pomiędzy:  
Akademią Ignatianum w Krakowie z siedzibą przy ul. Mikołaja Kopernika 26, 31-501 Kraków,                              
NIP 6761687491, REGON: 357244777 zwaną dalej „Zamawiającym”, reprezentowaną przez:  
……………………………….. 
a   
……………………….REGON:………… NIP: ……………, zwanym dalej „Wykonawcą” reprezentowaną 
przez: ……………………… 
w treści umowy Zamawiający i Wykonawca zwanymi są dalej również „Stroną” lub „Stronami”.  
 
Reprezentanci stron oświadczają, że są w pełni uprawnieni do zawarcia niniejszej umowy oraz, że ich 
umocowania nie wygasły ani nie zostały ograniczone. W szczególności działający w imieniu Wykonawcy 
oświadczają, że posiadają wymagane uprawienia, zgody, zezwolenia i kwalifikacje, niezbędne do skutecznego 
zawarcia niniejszej umowy oraz jej wykonania. 
 
W wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza 
130 000 zł netto na „Dostawę gadżetów reklamowych z nadrukiem dla potrzeb Akademii Ignatianum                          
w Krakowie”, przeprowadzonego w trybie nieograniczonej procedury zapytania ofertowego, Strony zawarły 
umowę następującej treści: 

 
§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest dostawa do Zamawiającego gadżetów reklamowych z nadrukiem, zwanych dalej 
„Gadżetami”, zgodnie ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu (Zamówienia) Umowy stanowiącym Załącznik 
nr 1 do niniejszej umowy i zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia ……….                  

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy w zakresie części nr I i/ lub II* 
zamówienia na dostawę gadżetów reklamowych z nadrukiem, zgodnie z Formularzem asortymentowo – 
cenowym stanowiącym Załącznik nr 2 do umowy. 

3. Wykonawca oświadcza, że przy wykonywaniu zobowiązań wynikających z niniejszej umowy dołoży 
należytej staranności wymaganej w stosunkach gospodarczych pomiędzy podmiotami profesjonalnie 
świadczącymi dostawy/ usługi.  

4. Przy realizacji postanowień niniejszej umowy Wykonawca zobowiązany jest do uwzględniania wskazówek 
i zaleceń Zamawiającego zgłaszanych w trakcie wykonywania zobowiązań objętych niniejszą umową, 
chyba że byłyby one niezgodne z przepisami prawa, zasadami wiedzy technicznej lub wykraczały poza 
przedmiot umowy, a także do informowania Zamawiającego o wszelkich przeszkodach w jej realizacji. 

5. Wykonawca oświadcza, że uzyskał od Zamawiającego wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego 
wykonania umowy. 

§ 2 
1. Umowa będzie wykonana w całości w terminie do 20 dni roboczych licząc od dnia ostatecznej akceptacji 

Gadżetów. Powyższy termin obejmuje wszystkie czynności (w tym uzgodnienie szczegółowego wyglądu 
Gadżetów i uzyskanie akceptacji Zamawiającego dla zaprezentowanego asortymentu) i składowe terminy na 
ich dokonanie określone w Załączniku nr 1 do umowy. 

2. Wykonawca ma obowiązek przestawić Zamawiającemu Gadżety zgodne z umową i odpowiedniej jakości                    
i w tym aspekcie uwzględnić wszelkie uwagi do wyglądu Gadżetów zgłoszone przez Zamawiającego.  

3. Przedmiot umowy zostanie dostarczony do następującej lokalizacji: Budynek Zofijówka, ul. Mikołaja 
Kopernika 26, 31-501 Kraków, przy czym dostawa obejmuje transport/ wysyłkę, rozładunek wraz z 
wniesieniem do wskazanego przez Zamawiającego pomieszczenia. 

4. Dostarczone przez Wykonawcę Gadżety mają być opakowane w sposób zabezpieczający je przed 
uszkodzeniem. Transport ma być zorganizowany w sposób, który nie spowoduje uszkodzenia dostarczonych 
Gadżetów. Za szkody powstałe z przyczyn nienależytego opakowania lub transportu odpowiedzialność 
ponosi Wykonawca.  

5. W terminie do 5 roboczych dni od dostarczenia Gadżetów zostanie sporządzony protokół odbioru, który                                     
w szczególności będzie zawierać datę odbioru, ocenę prawidłowości wykonania Gadżetów 
z postanowieniami umowy. W przypadku, gdy Zamawiający dokonywał będzie reklamacji oraz w przypadku 
innego stwierdzonego nienależytego wykonania umowy, protokół zawierać będzie również informacje w tym 
zakresie. Odbioru Gadżetów dokona osoba wskazana w § 4 ust. 1 niniejszej umowy. 

6. Zamawiający może odmówić odbioru dostarczonego przedmiotu umowy oraz podpisania protokołu odbioru, 
w szczególności, gdy:  

1) parametry techniczne chociażby jednej pozycji asortymentowej Gadżetów nie będą odpowiadać 
parametrom, o których mowa odpowiednio w załączniku do umowy;  
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2) ilość Gadżetów nie będzie odpowiadać ilości określonej w Załączniku nr 1 i 2 do umowy;  
3) chociażby jedna pozycja asortymentowa Gadżetów będzie wykonana niezgodnie z wyglądem                        
i projektem (wizualizacją) Gadżetu zaakceptowanym przez Zamawiającego. 

7. Bez wyznaczania terminu dodatkowego i z zachowaniem prawa do naliczenia kar umownych, Zamawiający 
będzie mógł odstąpić od umowy w sytuacji, gdy opóźnienie w realizacji przedmiotu umowy przekroczy 10 dni 
roboczych. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej lub w formie elektronicznej pod 
rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 
8. Ilekroć w umowie jest mowa o dniach roboczych należy przez to rozumieć dni od poniedziałku do piątku,                    
z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 
 

§ 3 
1. Z tytułu wykonania niniejszej umowy Wykonawcy przysługuje łączne wynagrodzenie w wysokości 

……………… zł brutto (słownie: ………………………. złotych i ………………………… groszy 
brutto, 00/100), w tym podatek VAT zgodnie z obowiązującymi przepisani prawa podatkowego, w tym 
zawiera się wynagrodzenie za:  
a) CZĘŚĆ I w wysokości ………………………. zł brutto, w tym podatek VAT zgodnie                                      
z obowiązującymi przepisani prawa podatkowego, płatne będzie po dostarczeniu i po protokolarnym 
odbiorze przez Zamawiającego przedmiotu umowy. Ceny jednostkowe asortymentów zawiera Załącznik nr 
2 do umowy. * 
b) CZĘŚĆ II w wysokości ………………………. zł brutto, w tym podatek VAT zgodnie                                       
z obowiązującymi przepisani prawa podatkowego, płatne będzie po dostarczeniu i po protokolarnym 
odbiorze przez Zamawiającego przedmiotu umowy. Ceny jednostkowe asortymentów zawiera Załącznik nr 
2 do umowy. * 

2.    Wynagrodzenie Wykonawcy określone w ust. 1, w tym odpowiednio lit. a) i b) * obejmuje wszystkie koszty 
wykonania umowy, w tym koszty transportu/ wysyłki przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego 
oraz rozładunku wraz z wniesieniem do wskazanego przez Zamawiającego pomieszczenia. 

3.   Zapłata zostanie dokonana w terminie do 14 dni, licząc od daty przedłożenia Zamawiającemu prawidłowo 
wystawionej faktury, przelewem na konto Wykonawcy wskazane na tej fakturze. Za dzień zapłaty 
wynagrodzenia uważany będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. W przypadku, gdy faktura nie 
będzie prawidłowa Wykonawca wyraża zgodę na wstrzymanie zapłaty do czasu wyjaśnienia 
kwestionowanego dokumentu i doręczenia Zamawiającemu prawidłowej faktury. W takim przypadku 
termin zapłaty, o którym mowa w ust. 4 będzie liczony od daty wpływu poprawnej faktury do 
Zamawiającego.  

4.    Za dzień odbioru przedmiotu umowy Strony uważać będą dzień faktycznej realizacji przez Wykonawcę 
czynności składających się na przedmiot zamówienia, który zostanie odnotowany w ww. protokole. 

5.     Wykonawca oświadcza, że doręczy fakturę/ rachunek:* 
a) w formie papierowej wraz z wymaganymi załącznikami pod warunkiem doręczenia do Kancelarii 
Uczelni na adres: Akademia Ignatianum w Krakowie, ul. Kopernika 26, 31-501 Kraków * 
b) w formie elektronicznej wraz z wymaganymi załącznikami pod warunkiem przesłania na adres: 
………………..@ignatianum.edu.pl (wskazany przez Zamawiającego na etapie podpisania umowy).* 
c) w formie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych wraz z wymaganymi załącznikami pod warunkiem 
przesłania na adres PEF Infinite) nr PEPPOL/ NIP: 6761687491. Jednocześnie Zamawiający nie dopuszcza 
wysyłania i odbierania za pośrednictwem platformy innych ustrukturyzowanych dokumentów 
elektronicznych za wyjątkiem faktur korygujących. Terminem otrzymania ustrukturyzowanej faktury 
elektronicznej jest data dostępności faktury w platformie dla Zamawiającego potwierdzona otrzymaną 
wiadomością e-mail. 

6.    W przypadku wskazania przez Wykonawcę rachunku bankowego nieujawnionego w wykazie podatników 
VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o którym mowa w art. 96b ust. 1 
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2022 poz. 931 ze zm.), 
Zamawiający uprawniony będzie do dokonania zapłaty na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany                      
w wykazie podatników VAT, a w razie braku rachunku ujawnionego w ww. wykazie, do wstrzymania się    
z zapłatą do czasu wskazania przez Wykonawcę, dla potrzeb płatności, rachunku bankowego ujawnionego                  
w wykazie podatników VAT.  

7. Zamawiający oświadcza, że nie jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług (VAT).  
8. Wykonawca oświadcza, że jest /nie jest* czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług (VAT). 

 
§ 4 

1. Osobą upoważnioną w imieniu Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcą, stwierdzenia 
prawidłowości wykonania umowy oraz protokolarnego odbioru jest Pani Barbara Gajda-Kocjan tel. 
785 042 124 e-mail: biuropromocji@ignatianum.edu.pl lub inna osoba wskazana przez 
Zamawiającego. Zmiana osoby, o której mowa w zdaniu poprzedzającym, nie stanowi zmiany umowy. 
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2. Osobą upoważnioną w imieniu Wykonawcy do kontaktów z Zamawiającym jest ……………………., 
adres e-mail:…………………………. Zmiana osoby, o której mowa w zdaniu poprzedzającym, nie 
stanowi zmiany umowy.  

3. W przypadku stwierdzenia braków lub wad w przedmiocie umowy określonym w § 1 niniejszej umowy 
powstałych z winy Wykonawcy, Zamawiający ma prawo do złożenia reklamacji. Złożenie reklamacji 
obliguje Wykonawcę do uzupełnienia braków oraz usunięcia wad w terminie wskazanym przez 
Zamawiającego, z uwzględnieniem ust. 4. 

4. W przypadku stwierdzenia wad jakościowych w dostarczonych Gadżetach w ciągu miesiąca od dnia 
podpisania protokołu odbioru, Wykonawca zobowiązuje się nieodpłatnie dostarczyć Gadżety wolne od wad 
do siedziby Zamawiającego w terminie nie dłuższym niż 14 dni roboczych, licząc od dnia w którym 
Wykonawca otrzymał reklamację ze zgłoszeniem stwierdzenia wad.  

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym, 
z zastrzeżeniem kar, o których mowa w § 6, w przypadku niedotrzymania przez Wykonawcę terminu 
wykonania umowy określonego w § 2 ust. 1 niniejszej umowy oraz w Załączniku nr 1 do niniejszej umowy, 
w tym terminu przewidzianego na uzupełnienie braków oraz usunięcie wad, określonego w ust. 3 lub 4.  

 
§ 5 

1. Wykonawca nie zamierza powierzyć wykonania części umowy podwykonawcy./ Wykonawca zamierza 
powierzyć wykonanie następującej/następujących części umowy …<nazwa części>……….. 
podwykonawcy/podwykonawcom …..<nazwa podwykonawcy>.* 

2. Wykonawca zobowiązany jest do zawiadamiania Zamawiającego o wszelkich zmianach w zakresie realizacji 
umowy przez podwykonawców, w tym w szczególności przekazywania informacji na temat nowych 
podwykonawców, którym zamierza powierzyć realizację usług. 

3. Powierzenie wykonania części umowy podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za 
należyte wykonanie tej części umowy.  

§ 6 
1. Strony ustalają kary umowne przysługujące Zamawiającemu w następujących przypadkach:  

1) niedotrzymania terminów wykonania umowy wynikających z § 2 ust. 1 niniejszej umowy i Załącznika nr 1 
do umowy – w wysokości 5% wynagrodzenia, określonego odpowiednio w § 3 ust. 1 lit. a ) i/lub b)*  
niniejszej umowy, za każdy dzień roboczy opóźnienia;  

2) niedotrzymania terminu określonego w § 4 ust. 3 i/lub 4 niniejszej umowy – w wysokości 5% 
wynagrodzenia określonego odpowiednio w § 3 ust. 1 lit.  a) i/lub b) *  niniejszej umowy, za każdy dzień 
roboczy opóźnienia; 

3) gdy Wykonawca nie informuje Zamawiającego o wszelkich zmianach w zakresie realizacji umowy przez 
podwykonawców, w tym w szczególności nie przekazuje informacji na temat nowych podwykonawców, 
którym zamierza powierzyć realizację usług – w wysokości 100,00 zł za każde naruszenie;* 

4) niewykonania przez Wykonawcę niniejszej umowy– Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną 
w wysokości 40% wynagrodzenia określonego odpowiednio w § 3 ust. 1 lit.  a) i/lub b)* niniejszej umowy; 

5) odstąpienia od umowy w całości lub w części w przypadku, o którym mowa w § 2 ust. 7 umowy – 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 40% wynagrodzenia określonego 
odpowiednio do zakresu odstąpienia w § 3 ust. 1 lit. a) i/lub b) * niniejszej umowy; 

6) innego niż określone w pkt 1)-4) nienależytego wykonania postanowień umowy – Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu karę umowną w wysokości 150,00 zł za każde naruszenie.  

2. Łączna wysokość należności, jakie Wykonawca będzie zobowiązany zapłacić Zamawiającemu z tytułu kar 
umownych przewidzianych w ust. 1, nie może przekroczyć 40% wynagrodzenia brutto określonego 
odpowiednio w § 3 ust. 1 lit.  a) i/lub b) umowy*. 

3. Na kary umowne zostanie wystawiona przez Zamawiającego nota obciążeniowa.  
4. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej w terminie 7 dni od dnia otrzymania noty 

obciążeniowej, na rachunek bankowy wskazany nocie obciążeniowej.  
5. Zamawiający uprawniony jest do potrącenia z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy kar umownych, 

co nie wymaga dodatkowych oświadczeń ze strony Zamawiającego. Kary umowne mogą podlegać łączeniu.   
6. Kary umowne nie wykluczają dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogólnych do 

wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 
7. Żadna ze Stron nie będzie uważana za naruszającą postanowienia umowy lub w inny sposób odpowiedzialna 

wobec drugiej Strony z powodu opóźnienia w realizacji lub niewypełnienia zobowiązań wynikających                          
z umowy, o ile to spowodowane są one  działaniem siły wyższej. Siła wyższa w rozumieniu niniejszej 
umowy oznacza wszelkie nieprzewidywalne sytuacje lub zdarzenia, o charakterze wyjątkowym, pozostające 
poza kontrolą stron, uniemożliwiające którejkolwiek z nich wypełnienie jakichkolwiek spośród jej 
zobowiązań przewidzianych niniejszą umową, niewynikające z błędu lub zaniedbania stron oraz pozostające 
nie do pokonania, pomimo dołożenia wszelkiej należytej staranności a w szczególności: zdarzenia                              
o charakterze katastrof przyrodniczych typu powódź, huragan, wichury o nadzwyczajnej sile, trąby 
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powietrzne, wyjątkowo intensywne i długotrwałe ulewy albo nadzwyczajnych i zewnętrznych wydarzeń, 
którym nie można było zapobiec (wojna, restrykcje stanu wojennego, powstanie, rewolucja, zamieszki, itp.), 
a także stan epidemii, stan zagrożenia epidemicznego, wprowadzenie kwarantanny w związku ze 
stwierdzeniem choroby zakaźnej bądź innych środków lub ograniczeń w związku z przeciwdziałaniem takiej 
chorobie, (nie wyłączając skutków COVID-19, SARS-CoV-2 lub jego mutacji nieznanych w momencie 
zawierania umowy), działania legislacyjne władz lub działania organów administracji powodujące 
niemożność realizacji przedmiotu umowy. W rozumieniu niniejszej umowy siłą wyższą nie są                                    
w szczególności deficyt sprzętowy, kadrowy, materiałowy, spory pracownicze, strajki, trudności finansowe 
ani też kumulacja takich czynników.  

8. Strona umowy stojąca w obliczu siły wyższej musi niezwłocznie poinformować drugą stronę umowy                          
o zaistniałej sytuacji, naturze problemu, przewidywanym czasie trwania oraz przewidywanych 
konsekwencjach, jak również podjąć działania w celu zminimalizowania możliwych szkód. 

9. Strona umowy powołująca się na okoliczność siły wyższej powinna udokumentować jej zaistnienie 
 

§ 7 
1. Jeżeli Wykonawca powierza w całości lub w części wykonanie umowy podwykonawcom, wówczas za 

działania lub zaniechania podwykonawców ponosi odpowiedzialność jak za działania lub zaniechania 
własne. 

2. Zamawiający nie wyraża zgody na zmianę wierzyciela na osobę trzecią w zakresie wypełniania warunków 
umowy. 

3. Wprowadzenie wszelkich zmian treści umowy wymaga sporządzenia pod rygorem ich nieważności aneksu          
w formie pisemnej lub w formie elektronicznej.  

4. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego 
5. Spory mogące wyniknąć z realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy miejscowo dla 

siedziby Zamawiającego. 
6. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze dla 

Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy./ Strony zgodnie oświadczają, że w przypadku zawarcia 
niniejszej umowy  w formie elektronicznej za pomocą kwalifikowanego podpisu elektronicznego powstały w 
ten sposób dokument elektroniczny stanowi poświadczenie, iż Strony zgodnie złożyły oświadczenia woli w 
nim zawarte, zaś datą zawarcia jest dzień/złożenia ostatniego (późniejszego) oświadczenia woli o jej 
zawarciu przez umocowanych przedstawicieli każdej ze Stron. * 

7. Załączniki do umowy, stanowiące jej integralną część:  
Załącznik nr 1 – Szczegółowy Opis Przedmiotu (Zamówienia) Umowy 
Załącznik nr 2 – Formularz asortymentowo – cenowy  
 
 
ZAMAWIAJĄCY                                                WYKONAWCA 
 
* Niepotrzebne skreślić 


