Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania

i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym.

Opis przedmiotu zamdwienia

1. Rodzaj zamdwienia: ustugi

Termin realizacji zamdéwienia: od dnia 19 marca 2019 r. do 18 marca 2020 .

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw do Zamawiajgcego, na potrzeby Urzedu Gminy w Inowroctawiu,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 2188 z pdzn. zm.), aktami prawnymi zwigzanymi z realizacjg ustug pocztowych, wydanymi
na podstawie ustawy Prawo pocztowe w okresie od dnia 19.03.2019 r. do 18.03.2020 r.
w zakresie:

1) przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych do miejsca zgodnego
z adresem przeznaczenia w obrocie krajowym o masie do 2000 g;

2) przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych do miejsca zgodnego
z adresem przeznaczenia w obrocie zagranicznym o masie do 2000 g;

3) przyjmowania, przemieszczania i doreczania paczek pocztowych do miejsca zgodnego
z adresem przeznaczenia w obrocie krajowym o masie do 10000 g;

4) przyjmowania, przemieszczania i doreczania paczek kurierskich do miejsca zgodnego
z adresem przeznaczenia w obrocie krajowym o masie do 10000 g;

5) przyjmowania, przemieszczania i doreczania paczek pocztowych do miejsca zgodnego
z adresem przeznaczenia w obrocie zagranicznym o masie do 6000 g;

6) doreczania zwrotéw przesytek listowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy w obrocie krajowym;

7) doreczania zwrotéw przesytek listowych, poleconych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy w obrocie zagranicznym;

8) odbioru od zamawiajgcego przesytek przeznaczonych do nadania w placéwce nadawczej
wykonawcy;

9) doreczania zwrotdw nieodebranych przesytek pocztowych rejestrowanych, po wyczerpaniu
mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy, w obrocie krajowym i zagranicznym

2. Ustugi bedace przedmiotem umowy beda swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci zgodnie z ustawq z dnia 23.11.2012 r. — Prawo pocztowe
(Dz. U.z2012r. poz. 1529 z pdin. zm.) oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

3. Szacunkowa ilos¢ przesytek do nadania w wyzej wymienionym okresie ujeta zostata w zatgczniku
nr 2 (Formularz cenowy).

4. Woyszczegdlnienie przesytek pocztowych:

1) przesyiki listowe krajowe o wadze do 2000 g, z podziatem na: waga do 350 g, 350 g -1000 g,
1000 g -2000 g oraz 2 gabaryty: AiB;

gabaryt A - wymiary: min. 90 mm x 140 mm strony adresowej, maks. — zaden z wymiaréw



nie moze przekraczaé: wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm, szerokosci 230 mm;

gabaryt B — min. gdy choc jeden z wymiaréw przekracza: wysokosé 20 mm lub dtugos$¢ 325
mm lub szerokos¢ 230 mm, maks. - suma dfugosci, szerokosci i wysokosci nie moze byc¢
wieksza niz 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczyé
600 mm; tolerancja —2 mm), w tym:

a) nierejestrowane, niepriorytetowe,

b) nierejestrowane, priorytetowe,

c) polecone (rejestrowane) niepriorytetowe,

f) polecone (rejestrowane) priorytetowe,

g) polecone (rejestrowane) priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
przesytki listowe zagraniczne, rejestrowane, priorytetowe, ze zwrotnym poleceniem
odbioru, z podziatem na: waga do 50 g, 50 g — 100 g, 100 g -350 g;
paczki pocztowe krajowe z potwierdzeniem odbioru, z podziatem na: waga do 1 kg,
1kg—2kg, 2kg—5kg, 5kg—10 kg oraz 2 gabaryty: Ai B;

gabaryt A — to paczka pocztowa o wymiarach: min.— wymiary strony adresowej nie mogg
by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maks. — zaden z wymiardéw nie moze przekroczy¢: dtugosc
600 mm, szerokos$¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm;
gabaryt B — to paczka pocztowa o wymiarach: min. — jesli cho¢ jeden z wymiaréw
przekracza: dtugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub wysokos¢ 300 mm, maks. — suma
dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ nie moze by¢
wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm),
w tym:

a) niepriorytetowe,

b) priorytetowe;

paczki pocztowe zagraniczne, waga 1 kg — 6 kg, niepriorytetowe;
przesytki kurierskie z potwierdzeniem odbioru, z podziatem na: waga do 1 kg, 1 kg -5 kg,
5 kg -10 kg;

5. Wymagania dotyczace sposobu wykonania przedmiotu zamdwienia:

1)

3)

Przesytki pocztowe przygotowane przez Zamawiajacego do nadania bedg odbierane przez
wykonawce z siedziby Zamawiajagcego - w dni robocze, raz dziennie, w godz.
14:00 - 15:00 i nadane w dniu ich przekazania wykonawcy przez Zamawiajgcego.

Przyjecie przez wykonawce przesytek pocztowych bedzie kazdorazowo dokumentowane
pieczecig wykonawcy, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych)
oraz na zestawieniu iloSciowym w przypadku przesytek nierejestrowanych.

Wzér ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowego zostanie przedstawiony
Zamawiajgcemu przez wykonawce w formie pisemnej do dnia zawarcia umowy i stanowié¢
bedzie jej zatacznik. Ponadto wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wykaz oznaczen
przesytek pocztowych rejestrowanych i priorytetowych.

Wykonawca jest odpowiedzialny za przesytki listowe i paczki po ich otrzymaniu od
Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni odbidr przez adresatéw niedoreczonych (awizowanych) przesytek



w co najmniej 2 placdwkach na terenie Miasta Inowroctawia.

Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu mozliwos¢ Sledzenia przesytek pocztowych
rejestrowanych na stronie internetowej, tzw. ,tracking”.

Jesli przesytki pocztowe wymagaé bedga specjalnego, odrebnego oznakowania tj. np. naklejki
uzywane przez wykonawce do znakowania rodzaju przesytek pocztowych, lub opakowania,
wiasciwego dla danego wykonawcy, dostarczy on wszelkie materiaty niezbedne do tego
celu.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
»potwierdzenie odbioru”, niezwtocznie po doreczeniu przesytki pocztowej, nie pdiniej
jednak, niz w ciggu 7 dni od dnia doreczenia.

W przypadku nieobecnosci adresata lub innych osdb uprawnionych do odbioru przesytki
pocztowej krajowej, przedstawiciel wykonawcy pozostawia w skrzynce oddawczej adresata
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prdbie dostarczenia przesyiki listowej lub paczki ze
wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat moze odebrac¢ przesytke listowg lub paczke,
z uwzglednieniem warunkéw i terminéw do odbioru przesytki listowej lub paczki,
okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa w tym zakresie. Po uptywie
terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci doreczenia przesytki listowej lub paczki,
przesytka listowa lub paczka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny
niedoreczenia.

W przypadku przesytek listowych i paczek w obrocie zagranicznym obowigzujg zasady
okreslone w przepisach miedzynarodowych.

6. Zobowigzania Zamawiajgcego:

1)

4)

Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

a) opatrzenia przesytki pocztowej oznaczeniem adresata i adresem (podanego
jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych),

b) okreslenia rodzaju przesytki (zwykta, polecona, priorytet, zadeklarowana wartos¢, czy
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZP0O),

c) umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajacego na
stronie adresowe] kazdej nadawanej przesyftki,

d) oznaczenia (przy pomocy maszyny frankujgcej, ktéra jest wtasnoscia Zamawiajgcego)
potwierdzajgcego wniesienie opfaty za dang ustuge pocztowsa,

Przesytki pocztowe bedg przygotowane do nadawania w sposdb uporzadkowany, tj.
utozone strong adresowg w tym samym kierunku, rejestrowane wedtug kolejnosci wpisow
w pocztowej ksigzce nadawczej, nierejestrowane wg zestawienia iloSciowego.

Kazda przesytka pocztowa rejestrowana bedzie wpisana do pocztowe] ksigzki nadawczej
w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla wykonawcy (podstawa
do rozliczenia), a kopia stanowié¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie jej nadania.
Zestawienie ilosciowe przesytek pocztowych nierejestrowanych, wg poszczegdlnych
kategorii wagowych, bedzie sporzadzone w dwodch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy jako podstawa do rozliczenia, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajgcego potwierdzenie ich nadania.

Opakowaniem przesytek listowych bedzie koperta Zamawiajgcego, odpowiednio



zabezpieczona (zaklejona). Opakowanie paczki bedzie zabezpiecza¢ przed dostepem do jej
zawartosci oraz uniemozliwiaé uszkodzenie paczki w trakcie jej przemieszczania.

7. Warunki finansowania:

1)

2)

Rozliczenie za wykonane ustugi pocztowe nastepowa¢ po ich wykonaniu (z dotu),
w okresach miesiecznych, na podstawie faktur VAT wystawianych przez wykonawce
w terminie do 7 dni po zakonczeniu okresu rozliczeniowego. Zatgcznikiem do faktury bedzie
specyfikacja wykonanych ustug pocztowych w danym miesigcu.

Wynagrodzenie za dany miesigc zostanie obliczone jako iloczyn cen jednostkowych
zaoferowanych przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu za dany rodzaj przesytki
pocztowej oraz faktycznej liczby przesytek pocztowych danego rodzaju.

Ceny jednostkowe nie mogg zostaé podwyzszone w okresie trwania umowy.

W przypadku zrealizowanej przesytki pocztowej nieokreslonej w formularzu ofertowym,
rozliczenie nastgpi zgodnie z obowigzujgcymi cennikami Wykonawcy.

Wykonawca ma obowigzek obnizy¢ ceny jednostkowe brutto poszczegdlnych ustug
pocztowych podanych w ofercie, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego
cennika lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajgcych z przedtozonej oferty.

Naleznos¢ wynikajacg z faktur Zamawiajgcy ureguluje przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie do 21 dni, liczac od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT z zatgczong specyfikacjg wykonanych
ustug pocztowych.

Nie przewiduje sie udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdéwienia, z pominieciem
sytuacji gdzie Wykonawca bedzie oznaczat przesytki pocztowe przy pomocy maszyny
frankujacej. W tej sytuacji Wykonawcy bedzie przystugiwata mozliwos¢ do rozliczenia
w formie optaty ,,z gory”, jako zaliczki przeznaczonej na oznaczanie przesytek pocztowych
przy pomocy maszyny frankujacej.

8. Zamawiajacy informuje, iz przedmiot zamdwienia nie obejmuje ,przesytek terminowych” t;j.

przesytek rejestrowanych zawierajgcych specjalistyczng korespondencje skierowang do sadéw

lub organdw administracji publiczne;j.



