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Zaproszenie do skladania ofert

Zapraszamy Panhstwa Firme do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego na zadanie:

Zakup i dostawa licencji Microsoft Office Home and Business 2021

l. Opis przedmiotu zaméwienia

1.

w

Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa 16 sztuk bezterminowych licencji Microsoft
Office Home and Business 2021 wraz z dostawg do siedziby Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy hnie dopuszcza zaoferowania pakietow  biurowych, programoéw
i planéw licencyjnych opartych o rozwigzania chmury oraz rozwigzan wymagajgcych
statych opfat w okresie uzywania zakupionego produktu.

Zamawiajacy nie dopuszcza dostawy licencji typu OEM.

Zamawiajgcy nie dopuszcza dostawy oprogramowania w postaci licencji z rynku
wtérnego.

Licencie na oprogramowanie biurowe muszg pozwala¢ na przenoszenie
oprogramowania pomiedzy stacjami roboczymi (np. w przypadku wymiany stacji roboczej).

Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie elementy oprogramowania biurowego oraz jego
licencja pochodzity od tego samego producenta Interfejs uzytkownika w petnej polskiej
wersji jezykowe;.

Mozliwo$¢ automatycznej instalacji komponentéw pakietu (przy uzyciu instalatora
systemowego).

Mozliwo$¢ zintegrowania uwierzytelnienia uzytkownikow z ustugg katalogowg (Active
Directory).

Tworzenie i edycja dokumentéow elektronicznych w ustalonym formacie, ktéry
spetnia nastepujgce warunki:

9.1. Posiada kompletny i publicznie dostepny opis formatu.

9.2. Posiada zdefiniowany ukfad informacji w postaci XML.

9.3. Umozliwia wykorzystanie schematow XML.

9.4. Wspiera w swojej specyfikacji podpis elektroniczny w formacie XADES.

9.5. Mozliwos¢  automatycznego odzyskiwania dokumentow elektronicznych
w wypadku nieoczekiwanego zamknigecia aplikacji, np. w wyniku wytgczenia zasilania
komputera.

9.6. Prawidtowe odczytywanie i zapisywanie danych w dokumentach w formatach:
DOC, DOCX, XLS, XLSX, XLSM, PPT, PPTX, MDB, ACCDB, w tym obstuga
formatowania, makr, formut i formularzy w plikach wytworzonych w MS Office 2003,
MS Office 2007, MS Office 2010, MS Office 2013 i MS Office 2016, bez utraty danych
oraz bez koniecznosci reformatowania dokumentéw.



9.7. Wszystkie aplikacje w pakiecie oprogramowania biurowego muszg by¢ integralng
czeécig tego samego pakietu, wspotpracowac ze sobg (osadzania i wymiana danych,
posiada¢ jednolity interfejs oraz ten sam jednolity sposdb obstugi).

9.8. Edytor tekstowy powinien zapewni¢ mozliwos¢ tworzenia dokumentow dostepnych
cyfrowo. Powinien zawieraé narzedzie ,nspektor dostepnosci® sprawdzajgce
cze$¢ wymagan dostepnosci w wytworzonym dokumencie. Edytor powinien
pozwala¢ réwniez na opisywanie osadzonych wszelakich obiektow w tekscie (np.:
tabela, wykres, grafika itp.) tekstem alternatywnym.

10. Pakiet zintegrowanych aplikacji biurowych musi sklada¢c sie co najmniej
Z nastepujgcych aplikaciji:

10.1. edytora tekstow,
10.2. arkusza kalkulacyjnego,
10.3. narzedzia do przygotowywania i prowadzenia prezentaciji,

10.4. narzedzia do zarzadzania informacjg osobistg (pocztg elektroniczna,
kalendarzem, kontaktami i zadaniami).

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zamowienia zgodnie ze wzorem
umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego zaproszenia.

CPV: 48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

Il. Obowigzujace terminy

Termin realizacji zamowienia — do 7 dni od daty podpisania umowy.
Termin zwigzania ofertg — 30 dni.

Il Oferta powinna zawieraé¢:

Lp. | Wymagany dokument

1 Formularz oferty — Zatgcznik nr 1

Dokument wypetniony przez Wykonawce wedtug wzoru zatgcznika do
niniejszego dokumentu.

2 Oswiadczenia Wykonawcy sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych dotyczace podstaw
do wykluczenia z postepowania — Zatgcznik nr 2

Dokument wypetniony przez Wykonawce wedtug wzoru zatgcznika do
niniejszego dokumentu.

IV. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena oferty powinna uwzglednia¢ wszelkie koszty Wykonawcy, upusty oraz sktadniki
zwigzane z realizacjg zamowienia w oparciu o przedstawiony zakres przedmiotu
zamoéwienia w zaproszeniu do sktadania ofert.

2. Cena oferty wraz z ceng jednostkowg winna by¢ obliczona w tabeli formularza
ofertowego.
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3. Cene oferty bedzie stanowi¢ cena brutto, bedgca sumg ceny netto, uwzgledniajgca

wszelkie koszty Wykonawcy, upusty oraz skfadniki zwigzane z realizacjg zamowienia
w oparciu o przedstawiony zakres przedmiotu zamowienia w zaproszeniu do
skfadania ofert powiekszona o wartos¢ podatku VAT.

4. Cene netto w formularzu oferty, Wykonawca jest zobowigzany obliczy¢ przemnazajgc

oferowang cene jednostkowg wyrazong z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku
przez ilos¢ jednostek miary wskazang przez Zamawiajgcego. Wykonawca w nastepnej
kolejnosci musi obliczy¢ wartos¢ podatku VAT. Stawka podatku VAT, jakg nalezy
przyjac wynosi 23%. Nastepnie Wykonawca oblicza cene brutto poprzez zsumowanie
ceny netto z odpowiadajacy jej wartoscig podatku VAT.

5. Ceny oferty muszg by¢ wyrazone w PLN zgodnie z polskim systemem pfatniczym, z

doktadnoécig do dwéch miejsc po przecinku. W przypadku zaistnienia sytuacji, w
ktérej ceny bedg podane z wiekszg liczbg miejsc po przecinku, Zamawiajgcy
uwzgledniajgc poprawnos¢ dziatan rachunkowych (arytmetycznych), poprawi ceny
zaokraglajac je zgodnie z zasadami matematyki, do dwdch miejsc po przecinku.

6. Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania

u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w
niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. W takim przypadku Wykonawca, sktadajgc oferte, jest zobligowany
poinformowa¢ Zamawiajgcego, ze wybodr jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajagcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe ustugi, ktérej Swiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac jej wartos¢ bez kwoty podatku.

7. Zamawiajgcy poprawia w tresci oferty oczywiste omyiki pisarskie, omytki rachunkowe

w obliczaniu ceny oraz inne omyiki polegajgce na niezgodnoéci oferty z
zaproszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie informujac
o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

. Przygotowanie oferty:

Oferta winna by¢ sporzadzona na wzorze formularza oferty stanowigcym zatgcznik nr 1
do niniejszego zaproszenia.

Oferta powinna by¢ ztozona przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za
posrednictwem  platformazakupowa.pl,  podpisana  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/987899 na stronie internetowej
prowadzonego postepowania do dnia 2024-10-01 do godziny 9:00. Otwarcie ofert
nastgpi w dniu: 2024-10-01 o godz. 9:05.

VI. Kryteria oceny ofert

Cena —waga 100%

Liczba punktéow = (Cmin/Cof ) * 100 * waga

gdzie:

- Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert

- Cof - cena podana w ofercie badanej

1.

Cene oferty Zamawiajgcy okresli na podstawie wartosci brutto podanej przez
Wykonawce w formularzu oferty.
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2. Uzyskana z wyliczenia iloS¢ punktow zostanie ustalona z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokrgglen matematycznych.

3. Z najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta, kidra otrzyma najwyzszag liczbe

unktow.

4. \BV przypadku wplyniecia ofert rownowaznych zawierajgcych najnizsze ceny, przy
spetnieniu pozostatych warunkéw zapytania, Zamawiajgcy zwraca sie o zlozenie ofert
dodatkowych.

5. Jezeli zaoferowana cena lub jej czesci skladowe wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepisow, Zamawiajacy moze zwroci¢ sie o udzielenie
wyjasnien w tym ztozenie dowoddw czy wyliczenie ceny.

6. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na
Wykonawcy.

7. Zamawiajacy, odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

VII. Dodatkowe informacje

1. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferty, ktore nie spetniajg postawionych wymogoéw badz zawierajg nieprawdziwe
informacje istotne dla postepowania podlegajg odrzuceniu.

3. Zamawiajgcy moze zazada¢ od Wykonawcow dostarczenia dodatkowych oswiadczen i
dokumentow.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

5. Zamdwienie nie jest prowadzone wedtug zapisow ustawy Prawo zamdwien publicznych,
poniewaz jego wartos¢ nie przekracza 130 000 zt.

6. Odpowiedzi na pytania dotyczgce niniejszego postepowania oferenci mogg uzyskaé
telefonicznie pod numerem telefonu 58 680-07-80/81 lub skfadajgc wniosek o udzielenie
wyjasnien drogg elektroniczng poprzez platforme zakupowg Ilub na adres
lipusz@gdansk.lasy.gov.pl.

Zatgczniki:

1. Formularz oferty;

2. Oswiadczenie Wykonawcy skfadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych dotyczgce podstaw do wykluczenia z postepowania;

3. Wzdbr umowy;

KLAUZULA INFORMACYJNA DOT. PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

W

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzgdzenie o ochronie danych, zwanym dalej: ,RODQ”), informujemy iz:

1.

Administratorem danych osobowych jest Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe,
Nadlesnictwo Lipusz siedzibg w Lipuszu 83-424; ul. Brzozowa 2, numer tel.: 58 680 07 80, e-mail:
lipusz@gdansk.lasy.gov.pl

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: Jacek Kedzierski, adres e-mail:
lipusz@gdansk.lasy.gov.pl

Administrator danych osobowych przetwarza dane osobowe na podstawie:

e art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa,
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e art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, tj. umowy z kontrahentem,

e art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, tj. na bazie zgody osoby, ktérej dane dotycza,

e art. 6 ust. 1 lit. €) RODO.

4. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w celu:

e wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze,

e wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktdrej dane dotyczg, lub do podjecia dziatahh na
zadanie osoby, ktdrej dane dotyczg, przed zawarciem umowy,

e realizacji zadania, dla ktérego osoba fizyczna wyrazita zgode,

e wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej powierzonej Administratorowi.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg byé organy wiadzy publicznej oraz podmioty
wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie i
w celach, ktére wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa oraz inne podmioty,
ktéore na podstawie umow powierzenia przetwarzania danych osobowych podpisanych z
Administratorem przetwarzajg dane osobowe.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
okreslonych w pkt. 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa.

7. W zakresie, w jakim zostato to okreslone w RODO, przystugujg Pani/Panu nastepujace
uprawnienia:

e prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,
e prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych,

e prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),
e prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

e prawo do przenoszenia danych,

e prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych..

8. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu przez Administratora
Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

9. W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby na
przewarzanie danych osobowych (art. 6 ust.1 lit a RODO) przystuguje Pani/Panu prawo do
wycofania tej zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma wplywu na zgodnosé
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

10.W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktérej
dane dotyczg podanie przez Panig Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter
dobrowolny. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe w sytuacji gdy
przestankg przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami
umowa.

11.W przypadku pozyskania danych osobowych z innych Zrédet niz osoba, ktérej dane dotycza,
Administrator pozyskuje je z publicznie dostepnych zZrédet, m.in. ze stron internetowych,
wewnetrznych rejestréw prowadzonych przez organy administracji publicznej, wizytéwek, rejestrow
dziatalnosci gospodarczej (np. KRS i CEIDG), prasy oraz/lub od innych podmiotéw przekazujacych
dane osobowe.

12.W przypadku pozyskania danych osobowych z innych zrédet niz osoba, kiérej dane dotycza,
Administrator moze przetwarza¢é m.in. takie dane jak: imie i nazwisko, adres
zamieszkania/siedziby, adres e-mail, numer telefonu oraz/lub inne dane pozyskane przez
Administratora.

13.W toku przetwarzania, dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

14.Podane dane nie beda podstawg do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym nie beda
podlega¢ profilowaniu.

Nadles$niczy

Elektronicznie
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