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Do wszystkich
zainteresowanych

Dotyczy: zaproszenia do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Swiadczenie
ustugi archiwizacyjnej na rzecz saddw funkcjonalnych w Mogilnie, Szubinie i Zninie (w petnym zakresie)
oraz w Nakle nad Notecia i w Tucholi (w zakresie prac doraznych), sygn.: SZP-262-13/2024

Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert na:

Swiadczenie ustugi archiwizacyjnej na rzecz sadéw funkcjonalnych w Mogilnie, Szubinie i Zninie (w petnym zakresie) oraz
w Nakle nad Notecig i w Tucholi (w zakresie prac doraznych).

Przedmiot Zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ,Swiadczenie ustugi archiwizacyjnej na rzecz sadéw funkcjonalnych w Mogilnie,
Szubinie i Zninie (w petnym zakresie) oraz w Nakle nad Notecig i w Tucholi (w zakresie prac doraznych)” w zakresie
i z zachowaniem wymogow okreslonych w Opisie Przedmiotu Zamowienia (zatacznik nr 2), dalej: OPZ.

Il Termin wykonania:

Wymagany termin wykonania zamoéwienia: 22 stycznia 2025 r. — 21 stycznia 2026 r.

1. Sposdb przygotowania oferty:

1. Oferty nalezy skfada¢ wytagcznie w  formie  elektronicznej za  posdrednictwem  portalu
https://platformazakupowa.pl/pn/so_bydgoszcz (Profil Nabywcy Sadu Okregowego w Bydgoszczy) do dnia:
18 grudnia 2024 r. do godziny 9:00.

2. Wykonawcy chcacy ztozy¢ oferte w przedmiotowym postepowaniu winni wejs¢ na strone Profilu Nabywcy
Zamawiajgcego i odszukac pozycje:

Swiadczenie ustugi archiwizacyjnej na rzecz sadéw funkcjonalnych w Mogilnie, Szubinie i Zninie (w petnym
zakresie) oraz w Nakle nad Notecig i w Tucholi (w zakresie prac doraznych) (ozn. spr.: SZP-262-13/2024)

3. Oferta winna zawiera¢ dokumenty wskazane w pkt. V Zaproszenia, ztozone w formie skanow dokumentéw
oryginalnych lub ich kopii potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe(y) uprawniong(e) do
reprezentowania Wykonawcy.

4. Wszystkie informacje umieszczone w ofercie przez Wykonawce winny by¢ podane w jezyku polskim, w sposob
czytelny. Zatagczone do oferty skany dokumentéw winny by¢:

a) wykonane w rozdzielczosci gwarantujgcej ich petng czytelnos¢,
b) udostepnione w jednym z powszechnych formatow plikéw niewymagajgcych do ich otwarcia i odczytania
specjalistycznego oprogramowania (w szczegdlnosci: pdf, jpg).

5. Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona liczbg oraz uwzglednia¢ wszelkie elementy cenotworcze
wystepujgce przy realizacji przedmiotowego zamowienia, w szczegdlnosci wskazane w OPZ.
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ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY SZP-262-13/2024

V.

VI.

Warunki udziatu w postepowaniu:

W przedmiotowym postepowaniu oferte moze ztozy¢ Wykonawca, ktory:

a)

b)

prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg / wykonuje ustugi polegajacg(e) na wykonywaniu ustug archiwizacyjnych /
obstugi archiwizacyjnej,

wykonat w ciggu ostatnich trzech lat przed terminem sktadania ofert przynajmniej 2 (dwa) zamdwienia podobne,
tozsame z przedmiotem niniejszego postepowania, tj. ustugi archiwizacyjne dot. dokumentacji wytworzone;j
przez sad powszechny / administracyjny lub rownowazny / analogiczny.

Wymagane dokumenty:

1.

4,

Na etapie sktadania oferty Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy:

a) wypetnienia wszystkich wymaganych rubryk formularza ofertowego na stronie postepowania w Profilu
Nabywcy i zatgczenia wymaganych dokumentdw — zgodnie z instrukcjami dla tych rubryk zamieszczonymi,

b)  dotgczenia pliku (na stronie postepowania w Profilu Nabywcy) oswiadczenia dot. aktualnego wpisu do
wiasciwego rejestru lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej, niezalegania z optacaniem sktadek zZUS
i podatkdw oraz posiadania wymaganych prawem uprawnien, wiedzy i doswiadczenia, dysponowania
potencjatem umozliwiajgcym wykonanie zamdwienia, znajdowania sie w sytuacji ekonomicznej
zapewniajgcej wykonanie zamowienia oraz niepodlegania wykluczeniu na podstawie przepiséw ustawy
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (plik opatrzony podpisem elektronicznym lub skan podpisanego —
zgodnie z pkt. lll ppkt 3 Zaproszenia — zatacznika nr 1),

c) ztozenia na stronie postepowania w Profilu Nabywcy oswiadczenia o akceptacji projektu umowy
udostepnionego na stronie Profilu Nabywcy.

Ponadto Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy dotgczenia nastepujgcych dokumentdw potwierdzajgcych
spetnianie warunkdéw wskazanych w pkt. IV Zaproszenia (w formie skandow lub dokumentéw generowanych
z systemow informatycznych):

a)  wykazu wykonanych zgodnie z pkt. IV a i b Zaproszenia zamoéwien podobnych wraz z potwierdzeniem ich
nalezytego wykonania, wystawionym przez zleceniodawce zamowienia (zatgcznik nr 4 do Zaproszenia),

b)  wykazu oséb posiadajacych uprawnienia wskazane w pkt. IV lit. a zaproszenia (oraz inne, jesli s wymagane
prawem) umozliwiajgce wykonanie zamodwienia w sposdb wazny izgodny z prawem (zatacznik nr 5 do
Zaproszenia),

c) zaswiadczenia potwierdzajacego posiadanie wymaganych uprawniefi odpowiedniej specjalnosci przez
Wykonawce lub osobe / podmiot, z ktérego zasobdw Wykonawca bedzie korzystat w trakcie realizacji
zamowienia,

W przypadku korzystania przez Wykonawce przy realizacji zamowienia z zasobow innego(ych) podmiotu(dw)

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy dofgczenia os$wiadczenia tego(tych) podmiotu(éw) o udostepnieniu

Wykonawcy niezbednych zasobdw na czas realizacji zamdwienia w postaci skanu bgdz dokumentu podpisanego

elektronicznie.

Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega, ze przed podpisaniem umowy moze zazadac¢ od Wykonawcy wytonionego
W niniejszym postepowaniu przedstawienia do wgladu oryginatéw dokumentéw wymienionych w powyzszych
podpunktach.

Informacje dot. postepowania:

1.

Kryteriami oceny ofert w przedmiotowym postepowaniu s3:

a) cena—waga kryterium: 80,00 %,

b) doswiadczenie (ilos¢ wykonanych zamdwien podobnych popartych referencjami — waga kryterium: 20,00 %.
Punkty w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedg liczone w nastepujgcy sposoéb:

Kryterium 1 — CENA OFERTY
Liczba punktow, ktérg mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie przez podzielenie ceny
najtanszej z ofert przez cene ocenianej oferty.
cena najnizsza
cena oferty badanej

x 100 pkt x 0,80
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VII.

VIII.

Kryterium 2 — DOSWIADCZENIE WYKONAWCY
Liczba punktow, ktérg mozna uzyskaé w ramach tego kryterium obliczona zostanie przez podzielenie
doswiadczenia Wykonawcy ocenianej oferty przez najwieksze doswiadczenie Wykonawcy.
doswiadczenie Wykonawcy z oferty badanej
najwieksze doswiadczenie Wykonawcy

x 100 pkt x 0,20

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana ta, ktéra uzyska najwiekszg tgczng ilos¢ punktdw.

W niniejszym postepowaniu obowigzujg w szczegdlnosci nastepujace zasady (do ktdrych stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy, o ktérej mowa w pkt. VIl ppkt 4 Zaproszenia): porozumiewania sie Zamawiajgcego
z Wykonawcami wytgcznie w formie elektronicznej; solidarnej odpowiedzialnos¢ za wykonanie lub nienalezyte
wykonanie zamodwienia przez wykonawcow wystepujacych wspdlnie; pisemnosci umowy; rownego traktowania
wykonawcédw i zachowania zasad uczciwej konkurencji; okreslenia przedmiotu zamdwienia za pomoca
obiektywnych cech technicznych i jakosciowych; wykluczenia wykonawcy; odrzucenia oferty; uniewaznienia
postepowania; zapewnienia gwarancji bezstronnosci osdb przeprowadzajacych postepowanie; formy
sktadanych oswiadczer oraz jezyka oferty; dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty; zadania wykazu
podwykonawcdw; sktadania jednej oferty przez kazdego wykonawce; informowania wszystkich wykonawcow
o wyniku postepowania; wadium; zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz zasady wykluczenia
wykonawcy na podstawie przepiséw ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

Wykonawca przy realizacji zamdwienia moze polegac na zasobach innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego fgczacych go z nimi stosunkdéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamodwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajgc w tym celu dokument wskazany w pkt. V ppkt 3 Zaproszenia.

Wykonawcy mogg zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zaproszenia i zatgcznikdéw. Zamawiajacy
opublikuje wyjasnienia na stronie postepowania w Profilu Nabywcy bez ujawniania zrodta zapytania.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ zmiany tresci niniejszego zaproszenia i zatgcznikdw do niego przed uptywem
terminu sktadania ofert, w szczegdlnosci w przypadku udzielenia wyjasnien, o ktérych mowa w ppkt. 4. Dokonanie
tej zmiany bedzie wigzace dla Wykonawcdw.

. Termin sktadania ofert moze ulec zmianie. W szczegdlnosci moze to nastgpi¢ w przypadku okreslonym ppkt. 5,

jesli zmiany te bedg istotne i bedg miaty wptyw na tres¢ sktadanych ofert.

Postepowanie zostanie rozstrzygniete réwniez w sytuacji, gdy, po przeprowadzeniu badania i oceny ztozonych
ofert, w postepowaniu pozostanie tylko jedna wazna oferta.

Zamawiajgcy dopuszcza wezwanie Wykonawcdw do uzupetnienia oSwiadczen bgdz dokumentéw brakujgcych,
btednych lub potwierdzajgcych ztozone oswiadczenie albo wyjasnienia ich tresci.

Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:

1. W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium przed ztozeniem oferty ani

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — przed jej zawarciem.

Pozostate informacje:

1. Osobg odpowiedzialng za kontakt z Wykonawcami w zakresie przedmiotu zamowienia sa:

a) Pan(i) Dorota Sluzyriska — Kierownik Oddziatu Administracyjnego, tel.: +48 52 32 53 178, e-mail: link , Wy3lij
wiadomos¢” na stronie Profilu Nabywcy z ogtoszeniem o postepowaniu,

b) Pan(i) Dorota Nowicka — Specjalista ds. Archiwum w Oddziale Administracji, tel.: +48 52 32 53 272, e-mail:
link ,Wyslij wiadomosc¢” na stronie Profilu Nabywcy z ogtoszeniem o postepowaniu.

Osobg odpowiedzialng za kontakt z Wykonawcami w zakresie procedury udzielenia zamdwienia jest: Pan Marcin
Narewski — Specjalista ds. zamdwien publicznych, tel.: +48 52 32 53 183, e-mail: link ,, Wyslij wiadomos¢” na
stronie Profilu Nabywcy z ogtoszeniem o postepowaniu.

. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni, liczac od daty uptywu terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wnioskowania do Wykonawcow o wydtuzenie tego okresu, celem
prawidtowego przeprowadzenia badania i oceny ztozonych ofert.
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4. Przedmiotowe postepowanie nie podlega rezimowi ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j.: Dz.U.2024.1320 — dalej: PZP).

5. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 18 grudnia 2024 r. o godzinie 9:10 za posrednictwem Profilu Nabywcy.

6. Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw o wyniku postepowania i wyborze najkorzystniejszej oferty za
posrednictwem portalu wskazanego w pkt. Ill.1 — na adres e-mail podany przez Wykonawce przy sktadaniu
oferty oraz poprzez zamieszczenie ogtoszenia na stronie Profilu Nabywcy, podajgc nazwe / imie i nazwisko
wybranego Wykonawcy oraz cene najkorzystniejszej oferty / punkty uzyskane w poszczegdlnych kryteriach
oceny ofert.

IX. Zataczniki:

Formularz oswiadczenia Wykonawcy,

Opis Przedmiotu Zamowienia,

Projekt umowy,

Projekt umowy dot. przetwarzania danych osobowych
Wykaz zamdwien podobnych,

Wykaz oséb i podmiotdw.

o Uk wnN e

P rze mys+aw Elektronicznie podpisany przez

Przemystaw Kruszczynski
Data: 2024.12.11 14:18:20

Kruszczynski «ow

Sporzadzit:

Marcin Narewski

tel.: 523253183

@: marcin.narewski@bydgoszcz.so.gov.pl
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