Znak sprawy: MCPS-WZK/CM/351-48/2024 ZO/U

Zapytanie ofertowe

Informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia

1. Zamawiajgcy: Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej zaprasza do ztozenia oferty
na: Kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie dwudniowego spotkania sieciujgcego
dla kadr mazowieckich Powiatowych Centrow Pomocy Rodzinie.

Zamawiajgcy informuje, ze na realizacje przedmiotu zamdwienia moze przeznaczyé kwote
61 133,00 zt brutto (stownie: sze$¢dziesiat jeden tysiecy sto trzydziesci trzy ztote 00/100).

2. Termin realizacji zamdwienia: nie pdzniej niz do 30 listopada 2024 r.

3. Dodatkowe informacje i dokumenty okreslajgce szczegétowe wymogi dotyczgce przedmiotu
zamowienia (zataczniki):
1) opis przedmiotu zamodwienia;

2) projektowane postanowienia umowy;

3) formularz ofertowy;

4) wykaz ustug;

5) wykaz osob;

6) oswiadczenie sktadane w celu uzyskania dodatkowych punktow;

Warunki udziatu i kryteria oceny ofert
4. Kryteria oceny ofert — opis kryteriéw i zasad przyznawania punktdow:
Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteridw oceny ofert:

1) kryterium 1— ,Cena” —waga 60 %;
2) kryterium 2 —, Doswiadczenie kadry eksperckiej” — waga 30 %;
3) kryterium 3 — , Dostarczenie cateringu przez podmiot ekonomii spotecznej” — 10 %;

W kryterium 1 ,Cena” punkty zostang przyznane w nastepujgcy sposob:

Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene brutto otrzyma 60 punktdw, natomiast pozostali
Wykonawcy odpowiednio mniej punktéw wedtug wzoru:

Cena = cena minimalna / cena oferty badanej x 60

gdzie:

Cena minimalna = najnizsza cena wynikajgca ze ztozonych ofert;

Cena oferty badanej = cena oferty podlegajgcej badaniu - ocenie.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w ocenie ofert w kryterium 1 ,Cena” wynosi 60 pkt.
Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.
Poréwnywalng ceng bedzie cena brutto za realizacje zamdwienia.



W kryterium 2 ,,Doswiadczenie kadry eksperckiej” punkty zostang przyznane w nastepujacy
sposdb:

lezeli osoba/osoby (kadra ekspercka) posiada/posiadajg doswiadczenie:

- do 10 godzin doswiadczenia ponad wymagane (250 godzin) na spetnienie warunku, okreslonego
w pkt 5 ppkt 2 lit. c zapytania ofertowego, Wykonawca otrzyma 10 pkt;

- 11 do 20 godzin doswiadczenia ponad wymagane (250 godzin) na spetnienie warunku,
okreslonego w pkt 5 ppkt 2 lit. c zapytania ofertowego, Wykonawca otrzyma 20 pkt;

- 21 do 30 godzin doswiadczenia ponad wymagane (250 godzin) na spetnienie warunku,
okreslonego w pkt 5 ppkt 2 lit. c zapytania ofertowego, Wykonawca otrzyma 30 pkt;

Uwaga:

Zamawiajgcy informuje, ze w ramach ww. kryterium nalezy braé pod uwage kadre ekspercka,
ktdra zostanie wykazana na potwierdzenie spetnienia wymagan w zakresie kwalifikacji oséb.

W przypadku wskazania do oceny dwdch oséb, Zamawiajgcy oceni kazdg zgtoszong osobe
spetniajgcg warunki udziatu, zsumuje liczbe punktéw przyznanych kazdej osobie i obliczy wartos¢
Sredniej arytmetycznej z przyznanych punktéw.

Dokument sktadany wraz z ofertg w celu uzyskania dodatkowych punktéw w ramach ww.
kryterium stanowi zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego. Brak zatgcznika nie bedzie powodowat
odrzucenia oferty, jednak Wykonawca w tym kryterium nie otrzyma punktow.

W kryterium nr 3 ,, Dostarczenie cateringu przez podmiot ekonomii spotecznej” punkty zostanag
przyznane w nastepujgcy sposob:

W przypadku, gdy Wykonawca zaangazuje do przygotowania cateringu na potrzeby realizacji
zamowienia podmiot ekonomii spotecznej z terenu wojewddztwa mazowieckiego, Wykonawca
otrzyma 10 pkt.

Ocena zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia Wykonawcy ztozonego w tresci formularza
ofertowego, stanowigcego zatacznik nr 3. Brak ztozenia oswiadczenia w powyzszym zakresie przez
Wykonawce (poprzez brak zaznaczenia odpowiedniego pola), Zamawiajacy potraktuje jako brak
zaangazowania do przygotowania cateringu przez podmiot ekonomii spotecznej z terenu
wojewddztwa mazowieckiego, i tym samym Wykonawca w tym kryterium nie otrzyma punktdw.

. Wymagania, jakie powinni spetnia¢ wykonawcy w zakresie uprawnien, doswiadczenia i kwalifikacji

oséb:

1) w zakresie doswiadczenia:
Zamawiajgcy uzna warunek udziatu za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie, zrealizowat nalezycie minimum trzy ustugi polegajace
na przygotowaniu i realizacji spotkania, konferencji, szkolenia, seminarium lub warsztatu. Przez
realizacje spotkania, konferencji, szkolenia, seminarium lub warsztatu Zamawiajacy rozumie
wykonanie ustugi dla co najmniej 50-osobowej grupy uczestnikéw, obejmujacej co najmniej
(warunek taczny): zapewnienie trenerdw, sali konferencyjnej/szkoleniowej, noclegu oraz
cateringu.
Wymagania wobec Wykonawcy dotyczace przedmiotowego warunku zostang zweryfikowane
na podstawie osSwiadczenia — zatgcznika nr 4 do zapytania ofertowego, ztozonego wraz
z oferta.



Uwaga:

Jezeli Wykonawca nie ztozy zatacznika nr 4 wraz z ofertg, Zamawiajacy odrzuci oferte jako

niezgodng z warunkami zaméwienia.

2) w zakresie kwalifikacji oséb:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada

wykwalifikowang kadre ekspercjg (minimum 1 osoba), spetniajgca tacznie nastepujace kryteria:

a) wyksztatcenie wyzsze z zakresu nauk spotecznych, tj.: socjologia, psychologia, pedagogika,
prawo, praca socjalna lub pokrewne;

b) minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe w pieczy zastepczej w instytucjach pomocy
spotecznej, poparte wykonywaniem pracy na podstawie umowy o prace lub umowy
cywilnoprawnej, zdobyte przed terminem zfozenia oferty;

c) doswiadczenie w realizacji szkolen dla oséb dorostych, w tym pracownikdw instytucji
publicznych, poparte wykonywaniem pracy na podstawie umowy o prace lub umowy
cywilnoprawnej, zdobyte przed terminem ztozenia oferty, w tym zrealizowanie co najmniej
250 godzin dydaktycznych w prowadzeniu seminariéw, szkolen lub warsztatéw
zrealizowanych w ciggu 5 lat przed terminem sktadania ofert w prowadzeniu z zakresu ustug
spotecznych (w rozumieniu ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o realizowaniu ustug spotecznych
przez centrum ustug spotecznych), prowadzonych dla instytucji pomocy i integracji
spotecznej i/lub jednostki samorzadu terytorialnego i/lub jednostki ochrony zdrowia;

Wymagania wobec Wykonawcy dotyczgce przedmiotowego warunku zostang zweryfikowane
na podstawie oswiadczenia — zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego, ztozonego wraz z
oferta.

Uwaga:

Jezeli Wykonawca nie ztozy zatgcznika nr 5 wraz z ofertg, Zamawiajgcy odrzuci oferte jako
niezgodng z warunkami zamoéwienia.

6. Zadane dokumenty i o$wiadczenia, jakie powinni ztozy¢ wykonawcy na potwierdzenie spetnienia
wymagan:
1) zatacznik nr 3 — formularz ofertowy;
2) zatacznik nr 4 — wykaz ustug;
3) zatacznik nr 5 —wykaz osdb;
4) zatacznik nr 6 — o$wiadczenie sktadane w celu uzyskania dodatkowych punktéw;

o Wykonawca moze polegaé na potencjale innych podmiotéw pod warunkiem, ze potencjat
ten zostanie zaangazowany w realizacje zamdwienia, co zostanie wykazane przez wykonawce.
o W przypadku wnoszenia oferty przez wykonawcow wystepujgcych wspdlnie, wykonawcy
zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo.

Sposob przygotowania i miejsce ztozenia oferty
7. Sposdb przygotowania oferty:

Oferte z podaniem ceny w zt (z VAT) oraz zatgcznikami wskazanymi w pkt 6 nalezy sporzadzic¢
na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

8. Miejsce i termin ztozenia ofert:



Oferte nalezy ztozy¢ do 07.11.2024 r. do godziny 9:00 za pomocg platformy zakupowej
Zamawiajgcego, znajdujacej sie na stronie www: www.platformazakupowa.pl/pn/mcps.

Minimalnym wymogiem dla poprawnego ztozenia oferty jest ztozenie wszystkich wymienionych
skanéw dokumentéw w wersji PDF opatrzonych wczes$niej podpisem oséb uprawnionych
do ztozenia oferty.

Termin i wymogi zawigzane z zawarciem umowy

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub uniewaznienia zapytania ofertowego
bez podania przyczyny. Zamawiajgcy uniewazni zapytanie ofertowe, jezeli cena oferty najwyzej
ocenionej przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy mogt lub moze przeznaczyé na realizacje
zamowienia lub nastgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie zapytania ofertowego
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego. O miejscu i terminie zawarcia
umowy Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajgcego po zakonczeniu zapytania
ofertowego. Umowa z wykonawcg zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie. Niestawienie sie w wyznaczonym miejscu i terminie upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy moze zostac potraktowane jako odstgpienie wykonawcy od zawarcia umowy.
W tym przypadku Zamawiajgcy moze wybrac kolejnego wykonawce z rankingu punktowego bez
koniecznosci przeprowadzenia nowego zapytania ofertowego.

Sposoéb porozumiewania sie z wykonawca
10. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z wykonawcami:

W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania zaleca sie, aby komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane byty za posrednictwem platformy zakupowej Zamawiajacego.

Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny
wykonawca, bedzie przekazywana do konkretnego wykonawcy.

Czynnosci zwigzane z badaniem ofert

11. W toku badania ofert, w przypadku zaistnienia takiej potrzeby, Zamawiajacy moze:
1) wezwac wykonawce do ztozenia wyjasnien tresci oferty,
2) wezwac wykonawce do ztozenia/uzupetnienia/poprawienia dokumentéw, ktére winny
zostac ztozone przez niego wraz z ofertg,
3) poprawi¢ omytki w tresci oferty, ktore nie prowadzg do istotnej zmiany jej tresci, wraz
z poinformowaniem wykonawcy, ktéry ztozyt oferte.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (Unii Europejskiej —
UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

2 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.) — dalej: ,RODO” — informuje, ze:


http://www.platformazakupowa.pl/pn/mcps

. Administratorem danych osobowych jest Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, dane
kontaktowe: ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa, tel.: 22 376 85 00,

e-mail: mcps@mcps.com.pl.

. Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych osobowych to e-mail: iod@mcps.com.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia dla Mazowieckiego Centrum Polityki

Spotecznej oraz z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione na podstawie

przepiséw prawa.

. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okresy wynikajgce z przepiséw prawa oraz

archiwizowane zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach.

. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

. Podanie przez Pani/Pana danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania danych

nie bedzie mozliwe zawarcie umowy.

Warszawa, 31 pazdziernika 2024 r.

z up. Dyrektora
Mazowieckiego Centrum
Polityki Spotecznej
/-/

Andrzej Rzewinski



