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Załącznik nr 3 do SWZ – Formularz oferty
Nr referencyjny: TARRSA/PODRÓŻE/1/2024

FORMULARZ OFERTY
w przetargu nieograniczonym pn. „Sukcesywne i kompleksowe świadczenie usług organizacji podróży służbowych”

1. ZAMAWIAJĄCY: Toruńska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A., 87-100 Toruń; ul. Włocławska 167,

2. WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje złożona przez: 

…………………………………………………
…………………………………………………
(pełna nazwa/firma/ imię i nazwisko, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL)

3. Niniejszym oświadczam, że:
1) Zapoznałem się z treścią SWZ dla niniejszego zamówienia.
2) Gwarantuję wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z treścią: SWZ, wyjaśnień do SWZ oraz jej modyfikacji.
3) Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za następującą cenę kompletną, jednoznaczną 
i ostateczną, ustaloną zgodnie z dyspozycjami Specyfikacji Warunków Zamówienia 
i składam deklarację w zakresie pozostałych kryteriów oceny ofert tj. Czasu przygotowania ofert:

a. Wysokość opłaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego (tam i z powrotem)  na trasie międzynarodowej……………………………………………………..…zł  brutto, w tym …………….% VAT.
b. Wysokość opłaty transakcyjnej za rezerwację jednego noclegu dla jednej osoby 
(1 nocleg = 1 wyjazd x 1 osoba), ……………………………………………… zł brutto, w tym …………………% VAT
-  przy założeniu, że 1 wyjazd to średnio 4 doby hotelowe dla 1 uczestnika wyjazdu.
c. Wysokość opłaty transakcyjnej doliczonej do jednej usługi transportu lokalnego w Polsce 
(trasa: Toruń - lotnisko,  lotnisko - Toruń) ……………………………………………………. zł brutto, w tym …………………% VAT.
d. Wysokość opłaty transakcyjnej doliczonej do jednej usługi transportu lokalnego za granicą 
(w miejscu docelowym, trasa: lotnisko – hotel, hotel - miejsca spotkań/targów,  miejsca spotkań/targów-hotel, hotel-lotnisko) …………………………………………………..……. zł brutto, w tym …………………% VAT.
e. Wysokość opłaty transakcyjnej doliczonej do jednej usługi transportu lokalnego w Polsce 
(trasa: lotnisko-hotel, hotel - miejsca spotkań/targów,  miejsca spotkań/targów-hotel, hotel - lotnisko) ……………………………………………………. zł brutto, w tym …………………% VAT.



Tabela: Zestawienie cenowe
	Lp.
	Wyszczególnienie
	Cena jednostkowa BRUTTO
	Liczba w szt.
	Cena BRUTTO
	% VAT

	1
	2
	3
	4
	5=3x4
	6

	1
	Bilet lotniczy międzynarodowy
(tam i z powrotem)
	3 000,00 zł*
	260
	780 000,00 zł
	0%

	2
	Opłata transakcyjna za bilet lotniczy międzynarodowy
(tam i z powrotem)
	………………zł
	260
	………………zł
	…%

	3
	[bookmark: _Hlk169600177]Łączna cena za loty międzynarodowe 
(poz. 1 + poz. 2)
	X
	X
	………………zł
	x

	4
	Cena jednego noclegu za granicą 
(1 nocleg = 1 wyjazd x 1 osoba), 
przy założeniu, że 1 wyjazd to średnio 4 doby hotelowe dla 1 uczestnika wyjazdu
	5 800,00 zł *
	200
	1 160 000,00
	0%

	
	Cena jednego noclegu w Polsce 
(1 nocleg = 1 wyjazd x 1 osoba), 
przy założeniu, że 1 wyjazd to średnio 4 doby hotelowe dla 1 uczestnika wyjazdu
	5 800,00 zł *
	60
	348 000,00
	8%

	5
	Opłata transakcyjna za rezerwację jednego noclegu dla jednej osoby
(1 nocleg = 1 wyjazd x 1 osoba), 
przy założeniu, że 1 wyjazd to średnio  4 doby hotelowe dla 1 uczestnika wyjazdu
	………………zł
	260
	………………zł
	…%

	6
	[bookmark: _Hlk169600188]Łączna cena za usługę noclegu                                    (poz. 4 + poz. 5)
	X
	X
	………………zł
	x

	7
	Cena usługi transportu lokalnego w Polsce
(trasa: Toruń - lotnisko,  lotnisko – Toruń)
	5 000 zł *
	10
	50 000,00 zł
	8%

	8
	Opłata transakcyjna za usługę transportu lokalnego w Polsce 
(trasa: Toruń - lotnisko,  lotnisko – Toruń)
	………………zł
	10
	………………zł
	…%

	9
	Cena usługi transportu lokalnego 
w miejscu docelowym (za granicą)
(trasa: lotnisko – hotel, hotel - miejsca spotkań/targów, miejsca spotkań/targów-hotel, hotel-lotnisko)
	11 000 zł*
	10
	110 000,00 zł
	0%

	10
	Opłata transakcyjna za usługę transportu lokalnego w miejscu docelowym 
(za granicą)
(trasa: lotnisko – hotel, hotel - miejsca spotkań/targów, miejsca spotkań/targów-hotel, hotel-lotnisko)
	………………zł
	10
	………………zł
	…%

	11
	Cena usługi transportu lokalnego w Polsce
(trasa: lotnisko – hotel, hotel - miejsca spotkań/targów, miejsca spotkań/targów-hotel, hotel-lotnisko)
	9 000 zł*
	6
	54 000,00zł
	8%

	12
	Opłata transakcyjna za usługę transportu lokalnego w Polsce 
(trasa: lotnisko – hotel, hotel - miejsca spotkań/targów, miejsca spotkań/targów-hotel, hotel-lotnisko)
	………………zł
	6
	………………zł
	…%

	13
	[bookmark: _Hlk169600212]Łączna cena za usługę transportu lokalnego (poz. 7 + poz. 8 + poz. 9 
+ poz. 10 + poz. 11 + poz. 12)
	X
	X
	………………zł
	x

	14
	OGÓŁEM CENA OFERTY                       (suma opłat za poz.3 + poz. 6 + poz. 13)
	x
	x
	………………zł
	x



* przyjęte przez Zamawiającego szacunkowe ceny: biletów lotniczych na trasach zagranicznych, jednego noclegu czy transportu lokalnego służą jedynie do oceny oferty i wyboru oferty najkorzystniejszej oraz ustalenia wartości umowy (szacunkowej), zgodnie z wymogami ustawy pzp.

[bookmark: _Hlk169597299][bookmark: _Hlk168048030][bookmark: _Hlk166069758]UWAGA: Opłata transakcyjna podana w ofercie musi obejmować całkowite koszty towarzyszące, konieczne do poniesienia przez Wykonawcę z tytułu wykonania przedmiotu zamówienia i uwzględniać wszystkie czynności związane z prawidłową, terminową realizacją przedmiotu zamówienia, wynikające z obowiązujących przepisów prawa regulujących ten zakres działalności, przywołanych dokumentów, zapisów dokumentacji przetargowej. Powinna obejmować m.in. wszelkie koszty związane z wyszukaniem i przesłaniem w określonym czasie co najmniej trzech ofert w zakresie rezerwacji i zakupu biletów lotniczych na trasach zagranicznych, rezerwacji noclegów oraz  oferty transportu lokalnego w Polsce i za granicą, które odpowiadają wymogom Zamawiającego, koszty zatrudnienia pracowników, posiadanego właściwego sprzętu, licencji, programów i innych narzędzi umożliwiających realizację zamówienia, koszty związane z rezerwacją biletów, ich dostarczeniem, koszty związane z rezerwacją hoteli oraz ewentualną reklamacją biletów czy usługi hotelowej, koszty ewentualnych zmian w dokonanych rezerwacjach biletów, noclegów,   koszty w przypadku rezygnacji przez Zamawiającego z zakupionych biletów czy noclegów, koszty związane z wniesieniem należytego zabezpieczenia umowy, wszelkie upusty, zysk Wykonawcy. Wysokość opłaty transakcyjnej musi być podana brutto powyżej 0,00 zł.
Podanie ceny transakcyjnej w wysokości równej 0,00 zł będzie skutkowało uznaniem jej za niezgodną z zapisami SWZ i jej odrzuceniem. 
Ceny i podatki  należy podać w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

f. Deklaruję „CZAS PRZYGOTOWANIA OFERT (trzech wariantów przelotów/propozycji noclegów)”: …………….. godz. (Oferta, w której nie zostanie określona żadna liczba godzin zostanie potraktowana jak oferta, w której została zadeklarowana maksymalna dopuszczalna liczba godzin, tj. 72 godz.)

4. Informuję, że (niepotrzebne skreślić):
· wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego,
· *wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w odniesieniu do następujących towarów:
…………………………………………………………………………………………………………………………,
wartość towaru powodująca obowiązek podatkowy u Zamawiającego to …………………………. zł netto.
*dotyczy wyłącznie Wykonawców, których oferty będą generować obowiązek doliczania wartości podatku VAT od wartości netto oferty, tj. w przypadku:
· wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów,
· mechanizmu odwróconego obciążenia, o którym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o podatku od towarów i usług,
· importu usług lub importu towarów, z którymi wiąże się obowiązek doliczenia przez zamawiającego przy porównaniu cen ofertowych podatku VAT.

5. Czy wykonawca ……………………………….. (nazwa wykonawcy) jest*:  
              mikroprzedsiębiorstwem
              małym przedsiębiorstwem
              średnim przedsiębiorstwem


              dużym przedsiębiorstwem
*właściwe zakreślić, a w przypadku konsorcjum powielić punkt dla każdego z konsorcjantów
Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 mln euro.
Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 mln euro.
Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 mln euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 mln euro.
Duże przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które nie jest mikroprzedsiębiorstwem ani małym ani średnim przedsiębiorstwem.
6. Zastrzegam/Nie zastrzegam informacje/i stanowiące/ych tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zgodnie z postanowieniami SWZ (niepotrzebne skreślić).
7. Następujące części zamówienia wykonają poszczególni Wykonawcy wspólnie ubiegający się 
o zamówienie (wypełnić, jeśli ofertę składają Wykonawcy wspólnie ubiegający się 
o zamówienie):

	L.p.
	Konsorcjant (nazwa)
	Część/części zamówienia jaką/jakie wykona Konsorcjant

	1
	


	

	…
	


	




8. Nie zamierzam powierzyć wykonania zamówienia podwykonawcom i wykonam je własnymi siłami/Zamierzam powierzyć podwykonawcom wykonanie następujących części zamówienia(niepotrzebne skreślić):

	L.p.
	Podwykonawca (nazwa/imię i nazwisko, dane kontaktowe)
	Część zamówienia (zakres rzeczowy) powierzana podwykonawcy/dostawcy
	Wartość zamówienia przypadająca na podwykonawcę/dostawcę (%)

	1
	


	
	

	2
	


	
	

	…
	


	
	



9. Oświadczam, że przedmiot zamówienia zostanie wykonany w terminie i na warunkach określonych w Specyfikacji Warunków Zamówienia.
10. Oświadczam, że uważam się za związanego ofertą na czas wskazany w Specyfikacji Warunków Zamówienia.
11. W przypadku uznania niniejszej oferty za najkorzystniejszą, zobowiązuję się zawrzeć umowę zgodnie z treścią SWZ w miejscu i terminie jakie zostaną wskazane przez Zamawiającego.
12. Nie uczestniczę jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie złożonej w celu udzielenia niniejszego zamówienia.
13. [bookmark: _Hlk534629616]Oświadczam, że dopełniłem, a w przypadku danych przekazanych w przyszłości - dopełnię, obowiązku informacyjnego z art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, zwane „RODO”) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1), w zakresie przetwarzania danych osobowych względem osób fizycznych, których dane osobowe zostały/ną przekazane Zamawiającemu, w szczególności w Formularzu Oferty, pełnomocnictwach, Wykazie usług oraz wszelkich innych dokumentach/ oświadczeniach/korespondencji składanych przez Wykonawcę w związku z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, a w przypadku wyboru mojej oferty, również w związku z zawarciem i wykonaniem umowy o zamówienie.
14. Akceptuję zasady korzystania ze środków komunikacji elektronicznej określone w SWZ oraz Regulaminie i Instrukcjach korzystania z Platformy platformazakupowa.pl , za pośrednictwem której prowadzone jest przedmiotowe Postępowanie.
15. Załączniki - oświadczenia i dokumenty (wymienić):
………………………………………………………………………………………………………….…..
……………………………………………………………………………………………………………...
………………………………………………………………………………………………………….....
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