TOM I SWZ
na ustuge pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Miejskiej
Pruszcz Gdanski”

UMOWA (wzér)
Nr ZP.272....... 2023
zawarta w Pruszczu Gdanskim, dnia ........... 2023 .

po przeprowadzeniu — w trybie podstawowym — wariant | — bez negocjacji — przez Zamawiajgcego
postepowania nr ZP.271.29.2023 o udzielenie zamowienia publicznego, w ktérym — jako
najkorzystniejsza zostata wybrana oferta Wykonawcy,

o ustuge
pod nazwa
,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski”

pomiedzy:
Gming Miejska Pruszcz Gdanski (83-000 Pruszcz Gdanski, ul. Grunwaldzka 20),
NIP: 5930206827,

reprezentowang Przez: .....eeeeveereseesens ,

przy kontrasygnacie ......c.ceeveeceeenen. ,

—zwang w niniejszej Umowie ,Zamawiajagcym”,

a

......................................... , Z siedzibg W .cecveeeens, przy ule .., dziatajaca na
podstawie WPISU dO ......cceeveveieieierinenns pod Nr....ccceeueveenn. ; REGON: ....ooeee. s NIP:

reprezentowanym/ga przez:

—zwanym/a w niniejszej Umowie ,,Wykonawca”.

Zamawiajacy i Wykonawca zawierajg Umowe o nastepujacej tresci:



§1.

1. Przedmiotem Umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz paczek i ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 z pdin. zm.) na rzecz
Zamawiajgcego.

2. Przedmiot Umowy bedzie $wiadczony zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia, ktéry
stanowi zatacznik nr 1 do Umowy.

§2.

Wykonawca zobowigzany jest Swiadczyé, na podstawie przedmiotowej Umowy, ustugi

pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, m.in.:

1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 z pdzin.
zjm.);

2) rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2020, poz. 1026 z pdzn. zm.);

3) rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474 z péin. zm.);

4) regulaminem Generalnym Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatacznikiem -
Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz z
Protokotem koncowym, Porozumienie dotyczgce pocztowych ustug ptatniczych,
sporzgdzone w Dausze dnia 11 pazdziernika 2012 r. (Dz.U. z 2015 r., poz. 1522 z pdzn. zm.);

5) Swiatowa Konwencjg Pocztowg - Doha 2012;

6) Regulaminem Poczty Listowej — Berno 2013;

7) Regulaminem dotyczgcym paczek pocztowych — Berno 2013;

8) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi w zakresie Swiadczenia ustug pocztowych w
obrocie zagranicznym, o ile stanowig inaczej niz to zostato uregulowane przepisami ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe;

9) ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2023
r., poz. 775 z pdin. zm.), regulujgca tryb doreczania pism nadawczych w postepowaniu
administracyjnym;

10) ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2022 r., poz. 2651 z
pozn. zm.) — regulujgca tryb doreczania pism nadawczych w trybie ordynacji podatkowej;

11) Regulaminem ustug pocztowych Wykonawcy.

§3.

W ramach swiadczenia ustug Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania czynnosci

i przestrzegania zasad, o ktérych mowa w opisie przedmiotu zamowienia, ktory stanowi

zatgcznik nr 1 do Umowy, takich jak np.:

1) odbioru przesytek pocztowych wraz z dokumentami nadawczymi, dostarczonych przez
Zamawiajgcego do punktu nadawczego, zgodnie z Wykazem placéwek nadawczych
Wykonawcy, stanowigcym zafacznik nr 2 do Umowy, w celu ich nadania, przez 5 dni
roboczych (dni kalendarzowych z wytgczeniem sobdt i dni ustawowo wolnych od pracy)
w tygodniu;

2) dokumentowania odbioru przesytek w ksigzce odbiorczo-nadawczej lub zestawieniu
sporzadzonym przez Zamawiajgcego;



3) nadawania wszystkich odebranych przesytek pocztowych w dniu ich odbioru przez
Wykonawce oraz niezwiocznego przekazywania Pfatnikowi dowodu ich nadania (nie
pdzniej niz nastepnego dnia roboczego), pod warunkiem, ze nie zachodzg przestanki
uzasadniajgce wstrzymanie nadania z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, np.
brak spetnienia wymogdw w zakresie prawidtowego zaadresowania i opakowania przesytki;

4) dostarczania przyjetych przesytek do kazdego miejsca w kraju i zagranica objetego
porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym;

5) przewidywany czas doreczania przesytek pocztowych za wyjgtkiem przesytek zagranicznych
winien by¢ zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkéow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego.

6) dokonywania zwrotéw niepodjetych przesytek niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia oraz do kazdorazowego podawania na przesytkach przyczyn zwrotu;

7) przekazywania placéwce nadawczo-oddawczej zwrotnych potwierdzen odbioru
doreczonych przesytek niezwtocznie po dokonaniu doreczen;

8) zapewnieniu opcji sledzenia online biezacych przesytek rejestrowanych bez ponoszenia
dodatkowych kosztow z tym zwigzanych przez Zamawiajgcego (ustuga powinna by¢ ogélnie
dostepna dla Zamawiajgcego bez koniecznosci zakupu dodatkowego sprzetu,
oprogramowania, uprawnien itp.).

§4.

1. Zamawiajacy zobowigzany jest m.in. do:

1) nadawania przesytek w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego rodzaju przesytek
pocztowych, okreslonych w obowigzujgcych przepisach prawa oraz regulaminach
Wykonawcy;

2) nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej
(wg wzoru ustalonego z Wykonawcg) lub zestawienia sporzadzonego przez
Zamawiajgcego w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony
dla placowki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych) — sporzadzenie zestawienia ilosciowego
przesytek wg poszczegdélnych kategorii wagowych (wg wzoru uzgodnionego
z Wykonawcg), sporzadzone dla celdw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach,
z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek;

3) umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki)
okreslajacej nazwe i adres Zamawiajgcego a takze informacji o formie optaty
za przesyitke.

2. Szczegotowy zakres obowigzkéw Zamawiajgcego okresla opis przedmiotu zamdwienia,
ktory stanowi zatacznik nr 1 do Umowy.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$é przesytania dokumentéw nadawczych w formie
elektronicznej za pomoca bezptatnej aplikacji udostepnionej przez Wykonawce, wowczas
potwierdzenie nadania przesytek nastgpi w formie elektronicznej. Korzystanie z tego
rozwigzania nie jest obowigzkowe i bedzie dotyczy¢ jedynie czesci nadawanych przesytek
wg wyboru i mozliwosci Zamawiajgcego”.



§5.

[Zasady rozliczania naleznosci dla przesytek optacanych z dotu]
Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy.
Faktury z tytutu naleznosci wynikajgcych z realizacji Umowy, wystawiane beda w terminie
do 15 dnia nastepnego miesigca. Wykonawca zobowigzuje sie wystawia¢ wszystkie
faktury, wskazujgc jako Nabywce i Pfatnika (Zamawiajgcego) - Gmine Miejskg Pruszcz
Gdanski i przekazywac je Zamawiajgcemu (odbiorcy faktury).
Naleznosci wynikajace z faktur, Ptatnik regulowac bedzie przelewem na konto otwarte w
zwigzku z prowadzong dziatalnosciag gospodarczg, wskazane przez Wykonawce na
fakturze, w terminie 21 dni od daty jej dostarczenia do Odbiorcy faktury. Na przelewie
Ptatnik zobowigzany jest okresli¢ tytut wptaty "wptata za fakture nr............ ",
Wykonawca oswiadcza, ze wskazany przez niego rachunek figuruje/ nie figuruje na tak
zwanej ,biatej liscie podatnikéw VAT”. 1
W przypadku, gdy Wykonawca jest czynnym podatnikiem podatku od towardw i ustug
(podatku VAT), Zamawiajgcy zastrzega prawo odmowy zaptaty, jezeli wskazany do zaptaty
rachunek bankowy nie znajduje sie na udostepnionym przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej wykazie podmiotdw zarejestrowanych jako podatnicy VAT. W takim przypadku
Wykonawca zobowigzany jest wskazac¢ pisemnie kolejny numer rachunku bankowego,
ktory bedzie zgodny z rachunkiem wskazanym w wykazie MF - zapisy zdania pierwszego
stosuje sie odpowiednio. Podstawg rozliczern miedzy Ptatnikiem a Wykonawcg stanowié
bedg ceny jednostkowe za przesytki pocztowe, o ktérych mowa w formularzu cenowym,
stanowigcym zatgcznik nr 3 do Umowy oraz faktyczna ilos¢ przesytek odebranych w okresie
rozliczeniowym od Pfatnika, wynikajgca z dokumentéw nadawczych i oddawczych.
Okreslone w formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 3 do Umowy ilosci
poszczegdlnych ustug pocztowych sg ilosSciami szacunkowymi, a sktadane zamdwienia nie
muszg ich pokrywaé, na co Wykonawca wyraza zgode oraz, ze nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian ilosciowych w trakcie realizacji Umowy. Zamawiajgcy gwarantuje
minimum 30% szacowanych ilosci przesytek pocztowych, wskazanych w formularzu
cenowym. W stosunku do niewykorzystanych — maksymalnie 70% ilosci przesytek
pocztowych, Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia odszkodowawcze.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nadawania przesytek nieujetych w formularzu
cenowym (np. innych typéw lub uwzgledniajacych ustugi dodatkowe, takie jak np.:
pobranie, zwrotne potwierdzenie odbioru itp.). W przypadku nadawania przez Pfatnika
przesytek oraz korzystania z ustug nieujetych w formularzu cenowym, podstawg
rozliczenia bedg ceny z cennika ustug Wykonawcy, obowigzujace w dniu nadania/zwrotu
przesyiki, a ustugi te beda swiadczone na podstawie aktualnie obowigzujacego regulaminu
i cennika $wiadczenia ustug Wykonawcy.
Za dzien zapfaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Ptatnika.
Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki w wysokosci
ustawowe;j.

1 Zapisy w Umowie zostang odpowiednio dostosowane do statusu faktycznego, w oparciu o informacje podane
przez WYKONAWCE.



§6.
[Wynagrodzenie]

1. Wynagrodzenie Wykonawcy wynikajgce z realizacji ustug, bedacych przedmiotem niniejszej
Umowy nie moze przekraczaé¢ kwoty ...... brutto (stownie: ......ccceeeenenee zt), zgodnie z
formularzem cenowym, ktory stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy i ztozong ofertg, ktéra
stanowi zatacznik nr 4 do Umowy, z zastrzezeniem postanowien ust. 4.

2. Zobowigzania finansowe, o ktérych mowa w ust. 1, obejmujg wszystkie koszty Wykonawcy
zwigzane z realizacjg Umowy.

3. W przypadku, gdy naleznosci z tytutu realizacji umowy osiggna kwote, o ktérej mowa w
ust.1, przed uptywem okresu jej obowigzywania, Umowa ulega rozwigzaniu na mocy
niniejszego postanowienia bez potrzeby sktadania przez Strony dodatkowych oswiadczen
w tym zakresie, a Wykonawcy nie beda przystugiwaty z tego tytutu zadne roszczenia
wzgledem Zamawiajacego.

4. Ewentualna zmiana stawki podatku VAT skutkuje odpowiednig zmiang wysokosci
zobowigzan, o ktorych mowa w ust. 1.

§7.

1. O zmianach danych kont bankowych Wykonawcy lub danych adresowych, Strony
zobowigzujg sie wzajemnie powiadamia¢ w formie pisemnej, podpisanej przez umocowane
do tego osoby, pod rygorem poniesienia kosztéw zwigzanych z mylnymi operacjami
bankowymi.

2. Ptatnik dokona ptatnosci z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.

3. Dopuszcza sie mozliwos¢ sktadania faktur w formie elektronicznej (eFaktura). Kazda
wystana wiadomos$¢ do ktérej zatgczona bedzie eFaktura musi by¢ podpisana
elektronicznie. Podpis moze byc¢ zrealizowany za pomocg Profilu Zaufanego lub Podpisu
Elektronicznego, weryfikowanego waznym, kwalifikowanym certyfikatem. Osobg
podpisujgcg wiadomosé w imieniu Wykonawcy, bedzie (imie, nazwisko, email): ... ... ... .
Zmiana os6b podpisujgcych wiadomos¢ wymaga dokonania przez Wykonawce pisemnego
powiadomienia Zamawiajgcego.

4. Faktury w formie elektronicznej sktadane bedg poprzez formularz ,Pisma Ogdlne” na
Elektroniczng Skrzynke Podawczg znajdujaca sie na platformie ePUAP www.epuap.gov.pl,
na ktorej istnieje adres skrytki odbiorczej Zamawiajgcego.

5. Dopuszcza sie mozliwos¢ sktadania eFaktur za posrednictwem Platformy Elektronicznego
Fakturowania na numer skrzynki Zamawiajgcego.

§ 8’

1. Wykonawca na moment zawarcia Umowy jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem
podatku VAT.

2. Wykonawca zobowigzuje sie, ze w przypadku wykreslenia go z rejestru podatnikéw VAT
czynnych, niezwtocznie zawiadomi o tym fakcie Zamawiajgcego i z tytutu realizowanych
dostaw bedzie wystawiat rachunki.

3. W przypadku naruszenia powyzszego zobowigzania Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty
na rzecz Zamawiajgcego kwoty stanowigcej rownowartos$¢ podatku VAT, w stosunku do
ktorej Zamawiajacy utracit prawo do odliczenia, powiekszonej o odsetki zaptacone do
Urzedu Skarbowego.

2 zapisy w Umowie zostang dostosowane do o$wiadczenia ztozonego przez WYKONAWCE.
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4. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajgcego ww. kwoty z naleznego mu
wynagrodzenia.

5. Wykonaweca zobowigzuje sie w przypadku ponownego wpisania go do rejestru podatnikéw
VAT czynnych, niezwtocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Zamawiajgcego, pod rygorem
odpowiedzialnosci za szkody (utracone korzysci) powstate w wyniku zaniedbania tego
obowiagzku.

6. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce jego statusu podatnika podatku VAT stanowi
zatgcznik nr 5 do niniejszej Umowy.

LUB

1. Wykonawca na moment zawarcia Umowy nie jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem
podatku VAT.

2. Wykonawca zobowigzuje sie w przypadku wpisania go do rejestru podatnikow VAT
czynnych, niezwtocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Zamawiajgcego, pod rygorem
odpowiedzialnosci za szkody (utracone korzysci) powstate w wyniku zaniedbania tego
obowigzku.

3. Wykonawca zobowigzuje sie, ze w przypadku wykreslenia go z rejestru podatnikéw VAT
czynnych, niezwtocznie zawiadomi o tym fakcie Zamawiajgcego i z tytutu realizowanych
dostaw bedzie wystawiat rachunki.

4. W przypadku naruszenia powyzszego zobowigzania Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty
na rzecz Zamawiajgcego kwoty stanowigcej rownowartos¢ podatku VAT, w stosunku do
ktorej Zamawiajgcy utracit prawo do odliczenia, powiekszonej o odsetki zaptacone do
Urzedu Skarbowego.

5. Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajgcego ww. kwoty z naleznego mu
wynagrodzenia.

6. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce jego statusu podatnika podatku VAT stanowi
zatacznik nr 5 do Umowy.

§9.
[Termin realizacji przedmiotu Umowy]
1. Umowa zostanie zawarta na czas oznaczony.
2. Okres realizacji przedmiotu Umowy wynosi 12 miesiecy: od dnia 01 stycznia 2024 r. do dnia
31 grudnia 2024 r.

§ 10.
[Osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace]

1. Zamawiajacy, dziatajac na podstawie art. 95 ustawy - Pzp wymaga zatrudnienia przez
Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace osob, wykonujgcych
czynnosci w zakresie realizacji Umowy, polegajacych na wykonywaniu pracy w sposéb
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

2. Zamawiajacy okresla rodzaj czynnosci zwigzanych z realizacja Umowy, ktorych dotycza
wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawce lub
podwykonawce oséb wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia tj.:

- czynnosci w zakresie koordynowania pracy oséb roznoszgcych przesytki (doreczycieli).

3. W trakcie realizacji zamowienia, Zamawiajacy uprawniony jest do wykonania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych czynnosci, o
ktorych mowa w ust. 2, w szczegdlnosci do:



2)
3)

4.

1) zadania oswiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spetnienia ww. wymogow

i dokonywania ich oceny, jednak nie czesciej niz raz na kwartat, w tym:

a) oswiadczenia zatrudnionego pracownika,

b) poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopii umowy/umdw o prace oséb wykonujgcych w trakcie realizacji
zamowienia czynnosci, ktdérych dotyczy ww. osSwiadczenie Wykonawcy lub
podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli zostat
sporzadzony); kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposdb
zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisamio
ochronie danych osobowych (tj. w szczegélnosci bez adreséw, nr PESEL
pracownikéw); imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji; informacje takie
jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢
mozliwe do zidentyfikowania;

c) zaswiadczenia wtasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgcego optacanie przez
Wykonawce lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z
tytutu zatrudnienia za ostatni okres rozliczeniowy;

d) poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopii dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposéb zapewniajgcy ochrone
danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych
osobowych; imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji;

zgdania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie spetnienia ww. wymogow;
przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.
Przeprowadzenie kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia moze by¢ dokonane po
wczesniejszym uzgodnieniu z Wykonawcg terminu i miejsca kontroli; kontrole muszg by¢
zgtaszane 2 dni wczesniej w celu niezaktdcania biezgcej pracy placéwek; czynnosci
kontrolne mogg by¢ wykonywane wytgcznie w obecnosci przedstawiciela Wykonawcy;
Zamawiajgcy ma obowigzek przekazania imiennego wykazu oséb (osoby, ktére beda
przeprowadzac¢ kontrole), wykaz powinien zawiera¢: imie i nazwisko, nr i serie dowodu
osobistego (zgodnie z wewnetrznymi regulacjami Wykonawcy w zakresie ruchu osobowo-
materiatowego); w Umowie powinna zosta¢ wskazana osoba ze strony Wykonawcy do
kontaktu w przedmiotowej sprawie, osoba ta oceni czy kontrola moze by¢
przeprowadzona, nastepnie przekazuje informacje o planowanej kontroli wraz
zimiennym wykazem (wykaz musi zawiera¢: imie, nazwisko, nr iserie dowodu
osobistego) do jednostek, ktérych to dotyczy.
W przypadku, gdy Wykonawca lub podwykonawca nie spetni powyzszego wymagania
dotyczgcego zatrudnienia lub nie przedstawi dokumentéw, o ktérych mowa
powyzej, Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia kary umownej w wysokosci
500,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
potracenia przedmiotowej kary z biezgcych ptatnosci.
W trakcie realizacji zamowienia, na kazde wezwanie Zamawiajgcego, w wyznaczonym w
tym wezwaniu terminie, nie krotszym niz 21 dni kalendarzowych, Wykonawca przedtozy
Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub podwykonawce oséb,
wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 na dzien otrzymania wezwania:

1) oswiadczenia zatrudnionego pracownika,
2) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o



3)

prace oséb wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2. Oswiadczenie to powinno
zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie,
date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, imion i
nazwisk tych oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby
uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy;
poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie umowy/umoéw o prace oséb wykonujacych w trakcie realizacji
zamoéwienia czynnosci, o ktérych mowa w pkt ust. 2; kopia umowy/uméw powinna
zosta¢ zanonimizowana w sposéb zapewniajgcy ochrone danych osobowych
pracownikéw, zgodnie z przepisami (tj. w szczegdlnosci bez adreséw, nr PESEL
pracownikéw); imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji; informacje takie
jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe
do zidentyfikowania.

6. Strony w szczegdlnych okolicznosciach mogg ustali¢c dtuzszy termin na przedtozenie
dowodow zatrudnienia os6b na umowe o prace.

7.

W

przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez

Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

§11.
[Zmiany do Umowy]

Zmiany postanowien Umowy sg dopuszczalne — poza innymi przypadkami okreslonymi

w przepisach ustawy - Prawo zamowien publicznych — w zakresie:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

cen swiadczonych ustug - gdy ceny zawarte w formularzu cenowym, ktory stanowi
zatacznik nr 3 do Umowy ulegng zmniejszeniu w stosunku do cen ustug pocztowych
obowigzujgcych na rynku krajowym wskazanych w cenniku Wykonawcy;

aktualizacji danych Wykonawcy poprzez zmiane nazwy firmy, zmiane adresu siedziby,
zmiane formy prawnej Wykonawcy itp.;

wprowadzenia przez Wykonawce korzystnych dla Zamawiajgcego zmian w cennikach
ustug, polegajgcych na obnizeniu cen, wprowadzenia rabatéw itp.;

wprowadzenia przez Wykonawce nowych ustug, bedacych ustugami pocztowymi
niewykraczajgcymi poza przedmiot zamdwienia, korzystnych dla Zamawiajgcego (np.
przesytka ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w formie elektronicznej, spetniajgcym
wymogi zawarte w odpowiednich przepisach );

wystgpienia zmiany powszechnie obowigzujacych przepisébw prawa w zakresie
majacym wptyw na realizacje przedmiotu Umowy, w tym przepisOw o zmianie stawki
VAT,; gdy nastgpi zmiana wysokosci obowigzujacych stawek podatku VAT dotyczacych
ustug nalezacych do przedmiotu umowy, Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmiany cen
jednostkowych brutto, uwzgledniajgcych zmiany wysokosci stawki podatku VAT; w
powyzszym przypadku, Zamawiajacy zobowigzuje sie do uiszczenia optaty
uwzgledniajacej podatek VAT, wedtug stawki obowigzujgcej na dzien wystawienia
faktury;

zmiany godzin urzedowania placéwek nadawczych Wykonawcy, o ktérych mowa
w zatgczniku nr 2 do Umowy, z zachowaniem 6 godzinnego czasu pracy czynne we
wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sobdt, co najmniej 5 dni w tygodniu, a jezeli w
tygodniu przypada dzienn ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio



nizsza;

7) zmiany placowki nadawczej Wykonawcy, o ktdrej mowa w zatgczniku nr 2 do Umowy,
ze wzgledow organizacyjnych lub przyczyn losowych;

8) zmiany placéwki pocztowej na inng, z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, gdy nie
bedzie mozliwosci utrzymania placéwki pocztowej w danej miejscowosci, Wykonawca
zgtosi pisemnie ten fakt Zamawiajacemu, informujagc o terminie planowanego
zamkniecia placowki. Zamawiajacy pozostanie w kontakcie z Wykonawcg w zakresie
najblizszej placdwki wyznaczonej do obstugi na czas pozyskania nowej placéwki; w
chwili pozyskania nowej placéwki Zamawiajacy zostanie poinformowany przez
Wykonawce na pismie;

9) zmiany w strukturze organizacyjnej Zamawiajgcego;

10) zmiany numeru rachunku bankowego Wykonawcy;

11) zmiany zakresu S$wiadczenia lub sposobu realizacji Umowy, w przypadku zmian
przepisdw prawa lub pojawienia sie nowych interpretacji, wytycznych dotyczacych
przepisdw zwigzanych z realizacja Umowy, w tym dotyczacych ochrony danych
osobowych;

12) zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalne;j
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub  ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne,

d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018r. o pracowniczych
planach kapitatowych (Dz. U. z 2020 ., poz. 1342 z pdzn. zm.);

jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawce,
przy czym, zmiana wynagrodzenia dotyczy tylko tej czesci, ktdra pozostata do
wykonania Umowy i winna by¢ wprost proporcjonalna do zmiany kosztow
wynikajgcych z okolicznosci okreslonych w pkt a-d;

13) zmiany lub powierzenie realizacji Umowy podwykonawcom, o ktérych mowa w §16.

. Wykonawca moze wystgpi¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o zmiane wynagrodzenia w

zwigzku z okolicznosciami, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 12, przedktadajgc odpowiednie

dokumenty potwierdzajagce zasadnos¢ ztozenia takiego wniosku. Wykonawca winien
wykazaé, ze zaistniata zmiana ma bezposredni wptyw na koszty wykonania zamdéwienia oraz
okresli¢ stopien, w jakim wptynie ona na wysokos$¢ wynagrodzenia.

. W razie zmiany, o ktérej mowa ust. 1 pkt. 12 lit. a, wynagrodzenie nie ulegnie zmianie, a

jedynie zostanie do niego doliczony podatek w zmienionej wysokosci.

W przypadku wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 1 pkt. 12 lit. b, ¢, d, Wykonawca

sktada pisemny wniosek o zmiane wysokosci wynagrodzenia. Wniosek powinien zawierac

wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i prawne oraz doktadne wyliczenie kwoty
wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy, w szczegdélnosci Wykonawca bedzie
zobowigzany wykazac zwigzek pomiedzy kwotg podwyzszenia wynagrodzenia a wptywem
zmiany minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej na kalkulacje ceny ofertowej. Wniosek powinien obejmowaé jedynie te
dodatkowe koszty realizacji zamodwienia, ktére Wykonawca obowigzkowo ponosi



10.

w zwigzku z podwyzszeniem wysokosci ptacy minimalnej albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej.

. W przypadku wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 1 pkt 12 lit ¢, d, Wykonawca

sktada pisemny wniosek o zmiane wysokosci wynagrodzenia w zakresie ptatnosci
wynikajgcych z faktur wystawionych po zmianie zasad podlegania ubezpieczeniom
spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokos$ci stawki na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne. Whniosek powinien zawieraé wyczerpujgce uzasadnienie
faktyczne i prawne oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie
umowy, w szczegdlnosci Wykonawca bedzie zobowigzany wykaza¢ zwigzek pomiedzy
kwotg podwyzszenia wynagrodzenia a wptywem zmiany zasad o ktérych mowa w ust. 1 pkt

12 lit. ¢, d na kalkulacje ceny ofertowej. Wniosek powinien obejmowac jedynie te

dodatkowe koszty realizacji zamdéwienia, ktére Wykonawca obowigzkowo ponosi w

zwigzku ze zmiang zasad, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 12 lit. c, d.

Zamawiajacy po zaakceptowaniu wnioskow Wykonawcy sporzadza aneks, do niniejszej

Umowy, ktory zostanie zawarty z mocg obowigzujagcg od dnia wejscia w zycie zmian

powodujgcych zmiane kosztdw wykonania zamoéwienia przez Wykonawce. Zamawiajacy

wymaga aby Wykonawca dostarczyt Zzrédtowe dokumenty ksiegowe, w zakresie
niezbednym do oceny zasadnosci wnioskowanej zmiany Umowy.

Jezeli Wykonawca nie dochowa wymogdw ust. 4, 5 i 6 zdanie drugie, Zamawiajgcy wyptaci

wynagrodzenie za dany miesigc wedtug stawek obowigzujgcych przed dokonaniem

waloryzacji wynagrodzenia.

Wykonawca whnioskujgcy o zmiane Umowy, przedktada Zamawiajgcemu pisemne

uzasadnienie koniecznosci wprowadzenia zmian do Umowy.

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem

niewaznosci. Katalog istotnych zmian wskazany w ust. 1 za wyjgtkiem zmiany

wynagrodzenia — optat wynikajgcych z ustawowej zmiany stawki podatku VAT, nie

uprawnia Strony do zgdania od drugiej Strony dokonywania tych zmian. Druga Strona moze
wyrazic¢ zgode na ich dokonanie.

Zamawiajgcy wskazuje nastepujgce zasady wprowadzenia zmian wysokosSci wynagrodzenia

naleznego Wykonawcy w przypadku zmiany cen materiatow lub kosztéw zwigzanych z

realizacjg zamowienia:

1) miernikiem zmiany cen materiatéw lub kosztéw zwigzanych z realizacjg Umowy jest
wskaznik cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogtaszany w komunikacie Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego (komunikat kwartalny),

2) kazda ze Stron Umowy — tylko raz w okresie jej obowigzywania jest uprawniona do
zadania zmiany wysokos$ci wynagrodzenia Wykonawcy, gdy wskaznik cen towardw i
ustug konsumpcyjnych ogtoszony w ostatnim komunikacie Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego poprzedzajgcym wniosek o waloryzacje, wzrosnie/spadnie o co najmniej
4 punkty procentowe w stosunku do wysokosci tego wskaznika w miesigcu zawarcia
Umowy (matematyczna réznica miedzy tymi wskaznikami wyrazonymi w punktach
procentowych — tj. wskaznik z dnia zawarcia umowy i wskaznik ogtoszony w ostatnim
komunikacie Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego poprzedzajgcym wniosek o
waloryzacje), a jezeli zawarcie Umowy nastgpito po 180 dniach od uptywu terminu
sktadania ofert, w stosunku do wysokosci wskaznika w miesigcu sktadania ofert,

3) waloryzacja wynagrodzenia dopuszczalna jest tylko 1 raz w okresie obowigzywania
umowy i nie wczesniej niz po uptywie 6 miesiecy, liczac od dnia zawarcia Umowy,
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3.

4) waloryzacja nie dotyczy wynagrodzenia za ustugi wykonane przed datg ztozenia
wniosku,

5) Strona zainteresowana waloryzacjg sktada drugiej Stronie wniosek o dokonanie
waloryzacji wynagrodzenia wraz z uzasadnieniem wskazujagcym wysokos¢ wskaznika
oraz przedmiot i wartos¢ ustug podlegajacych waloryzacji (niewykonanych do dnia
ztozenia wniosku),

6) w przypadku wzrostu/spadku wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych o ktérym
mowa w pkt 2, waloryzacja bedzie polegata na wzroscie/obnizeniu wynagrodzenia za
ustugi pozostate do wykonania po dniu ztozenia wniosku o waloryzacje, o wartos¢
wynikowg uwzgledniajacg réznice miedzy wskaznikiem w miesigcu zawarcia Umowy, a
wskaznikiem ogtoszonym w ostatnim komunikacie Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego poprzedzajacym wniosek o waloryzacje,

7) Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione zgodnie z postanowieniami pkt
6, zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujacego podwykonawcy, z
ktorym zawart umowe, w zakresie odpowiadajgcym zmianom cen materiatéw lub
kosztow dotyczacych zobowigzania podwykonawcy. Zmiana umowy zawartej z
podwykonawcg (dalszym podwykonawcg) nie bedzie mniej korzystna dla
podwykonawcy (dalszego podwykonawcy) niz warunki wykonania umowy w sprawie
zamowienia zmienione zgodnie z pkt 6. Dotyczy to rowniez zmian umoéw zawartych z
dalszymi podwykonawcami.

8) Zmiany wysokosci wynagrodzenia obowigzywac bedg od dnia wynikajgcego z zawartych
w tym zakresie aneksow do umowy.

9) Gdérng granicg waloryzacji wynagrodzenia (wzrostu wartosci kontraktu) w okresie
trwania umowy jest wartos$¢ 5% pierwotnej wartosci umowy.

§12.
[Kary Umowne]

Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kary umowne w nastepujgcych przypadkach i

wysokosciach:

1) w przypadku odstgpienia przez Wykonawce od realizacji przedmiotu Umowy z
przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 3% wynagrodzenia brutto, o
ktorym mowa w § 6 ust. 1;

2) w przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajacego z winy Wykonawcy,
Zamawiajacy naliczy Wykonawcy - w wysokosci 3% wynagrodzenia brutto, o ktorym
mowa w § 6 ust. 1;

3) w przypadku odstgpienia od Umowy w czesci dotyczgcej danego Ptatnika z winy
Wykonawcy - w wysokosci 0,3 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1;

4) w przypadku stwierdzenia, ze Wykonawca nie wywigzuje sie z zobowigzania, o ktérym
mowa w § 10 ust 1 i 2, Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng w wysokosci
500 zf za kazdy stwierdzony przypadek,

5) w przypadku niedopetnienia obowigzku, o ktérym mowa w § 13 ust. 4, Wykonawca
zaptaci kare umowng w wysokosci 50 zt za kazdy udokumentowany przez
Zamawiajgcego przypadek.

Wykonawca jest uprawniony do zadania kary umownej w przypadku odstgpienia od
Umowy przez ktorykolwiek ze Stron z winy Zamawiajgcego — w wysokosci 3%
wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 6 ust. 1.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki lub paczki badZz niewykonania lub
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nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 z dnia 23 listopada 2012 r.
ustawy - Prawo pocztowe.

Termin zaptaty kary umownej wynosi 14 dni od dnia skutecznego doreczenia
obcigzeniowej noty ksiegowej. W razie opdznienia w zaptacie kary umownej Strona
uprawniona do otrzymania kary umownej moze zgda¢ odsetek ustawowych za kazdy
dzien opdznienia.

Naleznosci z tytutu kar umownych moga by¢ potrgcane z wynagrodzenia Wykonawcy
w przypadku opdznienia w ptatnosci obcigzeniowej noty ksiegowej wystawionej przez
Zamawiajgcego, o ktérej mowa w ust. 4, z zastrzezeniem wyjatkdw ustawowo
okreslonych.

Zaptata kar umownych nie wytgcza prawa do dochodzenia przez Strony odszkodowania
na zasadach ogdlnych przewidzianych w Kodeksie cywilnym do wysokosci rzeczywiscie
poniesionej szkody.

taczna wysokos¢ kar umownych, ktérg mogag dochodzi¢ Strony wynosi 20%
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1.

Oprocz przypadkow okreslonych w Kodeksie cywilnym Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od
umowy, W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy. W takim przypadku odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w
terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 7, Wykonawca moze zgdac¢ wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci Umowy.

§13.
[Osoby do kontaktu]
. Zamawiajgcy upowaznia do kontaktu z Wykonawca:
Imie i nazwisko ........... telefon ........ adres @ ................
. Wykonawca upowaznia do kontaktow z Zamawiajgcym w sprawach dotyczgcych:
Imie i nazwisko ........... telefon ........ adres @ ................

. Osoby wyznaczone przez Wykonawce s3 zobowigzane do scistej wspodfpracy z
Zamawiajacym w celu realizacji przedmiotu Umowy.

. Czas reakcji osob wskazanych przez Wykonawce w ust. 2 jako upowaznionych do
kontaktu z Zamawiajagcym w odpowiedzi na kontakt ze strony Zamawiajacego, w dni
robocze od poniedziatku do piatku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w
godzinach 8:00-16:00 wynosi nie wigcej niz ..... godzin? (telefon, e-mail). Wykonawca ma
prawo do wyznaczenia ad hoc innych oséb, niz osoba wskazana w ust. 2, jako
upowaznionych do kontaktu z Zamawiajacym, w szczegdlnosci w okolicznosciach
zastepstwa, nagtych potrzeb organizacyjnych lub okolicznosciach, ktérych nie dato sie
przewidzieé a postanowienia ust. 6 w tym przypadku nie stosuje sie

. W przypadku niedotrzymania terminu, o ktérym mowa w ust. 4, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng, o ktorej mowa w § 12 ust. 1 pkt 5.

. W przypadku zmiany osoby upowaznionej do kontaktu ze strony Zamawiajgcego i
Wykonawcy, Strona dokonujgca zmiany powiadomi pisemnie o tym fakcie druga Strone w
terminie 7 dni od daty zmiany, jednoczesnie wyznaczajgc kolejng osobe do kontaktéw, bez
koniecznosci sporzgdzenia aneksu do Umowy.

12



§ 14.
[Podwykonawcy]
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie obowigzkéw umownych podwykonawcy/om.
Podwykonawcy wykonywaé bedg nastepujgce czesci zamowienia (wskazanie podmiotu i
czesci zamodwienia, ktorg wykona ten podmiot):

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za dziatanie lub zaniechanie podwykonawcy jak za
dziatanie lub zaniechanie wtfasne. Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez
podwykonawcéw zobowigzan zwigzanych z realizacja przedmiotu Umowy bedzie
traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan zwigzanych z
realizacjg Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

3. Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie obowigzkéw umownych podwykonawcy/om w
trakcie realizacji przedmiotu Umowy.

4. Wykonawca ma prawo do zmiany podmiotéw, o ktdrych mowa w ust. 1 lub rezygnacji
z wykonywania przez te podmioty czesci zamodwienia.

5. Wykaz ww. podmiotow, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 oraz czesci zamowienia, ktore
wykonajg zostanie wprowadzony do Umowy aneksem.

§ 15.

1. Kazda ze Stron Umowy zobowigzana jest do realizacji obowigzkéw informacyjnych
okreslonych przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenie
dyrektywy 95/46/WE w takim zakresie w jakim jest do tego zobowigzana zgodnie z tymi
przepisami.

2. Klauzulainformacyjna na potrzeby realizacji Umowy na Swiadczenie ustug stanowi zatgcznik
6 do Umowy, bedacy integralng czescig niniejszej Umowy.

§ 16.
W sprawach nieuregulowanych Umowa bedg miaty zastosowanie przepisy ustawy - Prawo
zamoéwien publicznych, Kodeksu cywilnego, oraz ustawy — Prawo pocztowe.

§17.
[Klauzula antykorupcyjna]

1. Strony Umowy zapewniaja, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy zachowajg nalezyta
starannos$¢ i stosowac sie beda do wszystkich obowigzujgcych Strony przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii
Europejskiej w zakresie zapobiegania dziataniom o charakterze korupcyjnym zaréwno
bezposrednio, jak i dziatajac poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty gospodarcze
Stron.

2. Kazda ze Stron dodatkowo zapewnia, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy stosowac sie
bedzie do obowigzujgcych Strony procedur antykorupcyjnych, zgodnego z prawem
rozliczania transakcji, kosztéw i wydatkow, przestrzegania postanowien aktow
wewnetrznych obowigzujgcych Strony w zakresie przeciwdziatania konfliktowi intereséw,
wreczania i przyjmowania upominkéw oraz anonimowego zgfaszania i wyjasniania
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nieprawidtowosci zaréwno bezposrednio, jak i dziatajgc poprzez kontrolowane lub
powigzane podmioty gospodarcze Stron.
. Strony zapewniajg, ze w zwigzku z zawarciem i realizacja Umowy zadna ze Stron, ani zaden
z ich wiascicieli, udziatowcéw, akcjonariuszy, cztonkdw zarzadu, dyrektordw, pracownikéw,
podwykonawcdw, ani tez zadna inna osoba dziatajgca w ich imieniu, nie dokonywata, nie
proponowata, ani nie obiecywata, ze dokona, ani nie upowazniata, a takze nie dokona, nie
zaproponuje, ani tez nie obieca, ze dokona, ani nie upowazni do dokonania zadnej ptatnosci
lub innego przekazu stanowigcego korzysc finansowg lub inng, ani tez zadnej innej korzysci
bezposrednio lub posrednio zadnemu z nizej wymienionych:

- zadnemu cztonkowi zarzadu lub pracownikowi Strony;

- zadnemu funkcjonariuszowi publicznemu rozumianemu jako osobie fizycznej petnigcej
funkcje publiczng w znaczeniu nadanym temu pojeciu w systemie prawnym kraju, w
ktorym nastepuje realizacja Umowy;

- zadnej partii politycznej, cztonkowi partii politycznej, ani kandydatowi na urzad
publiczny;

- zadnej innej osobie lub podmiotowi — w celu uzyskania ich decyzji, wptywu lub dziatan
mogacych skutkowac jakimkolwiek niezgodnym z prawem uprzywilejowaniem lub tez
w dowolnym innym niewtasciwym celu, jezeli dziatanie takie narusza lub naruszatoby
przepisy prawa w zakresie przeciwdziatania korupcji wydanych przez uprawnione
organy administracji publicznej w Polsce i na terenie Unii Europejskiej.

. Zamawiajacy akceptuje, Zze naruszenie postanowien zawartych w niniejszej klauzuli

antykorupcyjnej moze spowodowaé rozwigzanie Umowy bez zachowania okresu

wypowiedzenia w niej przewidzianego, zas Zamawiajgcemu nie bedg przystugiwac zadne
roszczenia z tego tytutu.

. Kazda ze Stron zobowigzuje sie do bezzwtocznego informowania sie wzajemnie o kazdym

przypadku naruszenia postanowien niniejszego paragrafu. Na pisemny wniosek jednej ze

Stron, druga Strona dostarczy informacje i udzieli odpowiedzi na uzasadnione pytania

drugiej Strony, ktére dotyczy¢ bedy wykonywania Umowy zgodnie z niniejszymi

postanowieniami niniejszego paragrafu.

. W celu nalezytego wykonania zobowigzania, o ktérym mowa powyzej, kazda ze Stron

zapewnia, iz w okresie realizacji Umowy umozliwi kazdej osobie dziatajgcej w dobrej wierze

dokonanie anonimowego zgfaszania nieprawidtowosci za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres e-mail:

1) Zamawiajgcego: .............

2) Wykonawcy: ............cue...

. Strony maja na uwadze, ze sankcje ustalone w wyniku niniejszych postanowien nie

wykluczaja, nie zastepujg ani nie zmieniajg w zaden sposdb sankcji karnych, cywilnych,

dyscyplinarnych lub administracyjnych ustanowionych przez przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego w Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii Europejskiej.

§ 18.
Wszelkie sprawy sporne moggce wynikaé z tytutu realizacji Umowy Strony bedg staraty
sie rozstrzyga¢ w drodze wzajemnych negocjacji i dotozg wszelkich staran do osiggniecia
ugody, a w razie gdy nie nastapi porozumienie, rozstrzygnie je wtasciwy sad powszechny.
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2. Umowa zostata sporzadzona w ..3. jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego ...

egzemplarzy dla Zamawiajgcego i 1 dla Wykonawcy.

Uwaga!

W przypadku zawarcia umowy elektronicznie, ustep otrzyma brzmienie: ,,Umowe
sporzqdzono w formie elektronicznej i podpisano podpisami elektronicznymi.”

§ 19.

1. Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy,
jezeli takie niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy jest nastepstwem Sity Wyzszej
lub aktow organdw wtadzy ustawodawczej, wykonawczej lub sgdowniczej o charakterze
ogblnym, a w szczegolnosci nastepstwem zmiany przepiséw prawnych obowigzujacych w
dniu zawarcia Umowy, ktdre uniemozliwiajg prawidtowe wykonywanie zobowigzan
umownych. Jesli ktérakolwiek ze Stron nie moze spetni¢ swoich zobowigzan z powodu
zaistnienia Sity Wyzszej, zawiadomi niezwtocznie, ale nie pdzniej niz w terminie do 72
godzin drugg Strone o tego rodzaju okolicznosciach i przewidywanym okresie ich trwania,
pod rygorem utraty uprawnienia do powotywania sie na te okolicznos$¢. W takim przypadku
Strony niezwtocznie ustalg sposéb postepowania, co do dalszego wykonywania Umowy.
Strona dotknieta dziataniem Sity Wyzszej dotozy wszelkich staran w celu skrdcenia trwania
lub zakonczenia trwania i ograniczenia skutkéw oddziatywania sytuacji okreslanej jako Sita
Wyzsza, pod rygorem utraty mozliwosci powotywania sie na dziatanie Sity Wyzsze;j.

2. W przypadku wystgpienia Sity Wyzszej termin realizacji Umowy przesuwa sie o kazdy dzien
braku obiektywnej mozliwosci wykonywania Umowy wynikajgcego z dziatania Sity Wyzszej.

§ 20.
Integralng czescig Umowy sg nastepujgce zatgczniki:
1) Opis przedmiotu zamdwienia — zatgcznik nr 1 do Umowy;
2) Wykaz placowek nadawczych Wykonawcy — zatgcznik nr 2 do Umowy
3) Formularz cenowy — zatgcznik nr 3 do Umowy;
4) Oferta Wykonawcy — zatgcznik nr 4 do Umowy;
5) Oswiadczenie Wykonawcy dot. jego statusu podatnik VAT — zatgcznik nr 5 do Umowy;
6) Informacja dot. przetwarzania danych osobowych — zatgcznik nr 6 do Umowy;

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

KONTRASYGNATA SKARBNIKA MIASTA

3 Ostateczna ilo$¢ egzemplarzy uméw zostanie ustalona przed podpisaniem umowy.
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Zatacznik nr 5 do Umowy
dla oso6b fizycznych prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze jako osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg pod nazwa.................. ,
NIP...cconne , REGON ....cccooiiiiiees , jestem/nie jestem* zarejestrowanym czynnym podatnikiem
VAT.

Jednoczesnie oswiadczam, ze nie zawiesitam/tem i nie zaprzestatam/tem wykonywania
dziatalnosci gospodarczej oraz zobowigzuje sie do niezwtocznego pisemnego powiadomienia o
zmianach powyzszego stanu.

miejscowosc i data podpis  osoby/oséb uprawnionej do reprezentowania
wykonawcy

*niewtasciwe wykreslic
lub
Zatgcznik nr 5 Umowy

dla oséb prawnych prowadzacych dziatalno$é gospodarcza

OSWIADCZENIE

Jako osoba upowazniona do reprezentowania Spotki ................ NIP...ooiririinenn. , REGON
..................... , oSwiadczam, ze Spodtka jest/nie jest* zarejestrowanym czynnym podatnikiem
podatku VAT.

Jednoczesnie oswiadczam, ze Spotka nie zawiesita i nie zaprzestata wykonania dziatalnosci
gospodarczej oraz zobowigzuje sie do niezwtocznego pisemnego powiadomienia o zmianach
powyzszego stanu.

miejscowos¢ i data podpis  osoby/oséb uprawnionej do reprezentowania
wykonawcy

*niewtasciwe wykreslic
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Zatacznik nr 6 do Umowy
Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)(dalej: RODO)
informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Pruszcza Gdanskiego
z siedzibg w Pruszczu Gdanskim, przy ul. Grunwaldzkiej 20, ktory reprezentuje Gmine
Miejska Pruszcz Gdanski i jest kierownikiem Urzedu Miasta Pruszcz Gdanski.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Krzysztofa Pukaczewskiego,
z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowac w siedzibie Urzedu Miasta Pruszcz Gdanski lub
pod adresem e-mail: iod@pruszcz-gdanski.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji zadan i obowigzkéw

prawnych natozonych na Administratora ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (dalej: ustawa Pzp), tj. w celu udzielenia zamdwienia publicznego,
zawarcia i wykonania umowy o ustuge pn.: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski” — na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
W zakresie, w jakim obowigzek podania przez Panig/Pana danych nie wynika z ustawy
Pzp, pozostate dane mogg by¢ przetwarzane na podstawie Pani/Pana zgody, tj. art. 6 ust.
1 litt a RODO. Dotyczy to w szczegdlnosci danych ufatwiajgcych kontakt
z Panig/Panem, takich jak imie i nazwisko, adres e-mail lub numer telefonu.

4. Administrator nie planuje dalej przetwarza¢ danych osobowych w celu innym niz cel,
w ktérym dane osobowe zostaty zebrane, jednak w razie powziecia takich planéw przed
takim dalszym przetwarzaniem poinformuje Panig/Pana o tym innym celu oraz udzieli
wszelkich innych stosownych informacji, w szczegdlnosci o okresie przechowywania
danych oraz przystugujacych Pani/Panu prawach.

5. W celu wykonania obowigzkdéw wynikajgcych z Umowy kazda ze Stron bedzie przetwarzaé
dane osobowe o0séb reprezentujacych drugg Strone przy wykonywaniu umowy (imie,
nazwisko, adres e-mail, nr telefonu). Kazda ze Stron jest administratorem danych
osobowych 0séb reprezentujacych druga Strone przekazanych w zwigzku z realizacjg
Umowy. Podstawg przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

6. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych moga by¢ w szczegdlnosci: Poczta Polska S.A.,
Open Nexus Sp. z 0.0., bank obstugujacy jednostke, podmioty $wiadczace dla
Administratora ustugi: kurierskie, prawne oraz inne organy publiczne i jednostki
organizacyjne Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski, Prezes Urzedu Zamédwien Publicznych,
Krajowa Izba Odwotawcza, podmioty utrzymujace infrastrukture IT, podmioty Swiadczace
ustugi doradcze oraz prawne, a w przypadku uméw wspdétfinansowanych podmioty
wspotfinansujace, kontrolujgce i zarzadzajgce lub inne podmioty zaangazowane w
realizacje programu, z ktérego pochodzi dofinansowanie, podmiot zewnetrzny nie
uczestniczacy w postepowaniu oraz inne organy publiczne, sady i inni odbiorcy
legitymujacy sie interesem prawnym w pozyskaniu danych osobowych.

7. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej.
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10.

11.

12.

13.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, oraz nie krécej niz przez okres
przewidziany ~w  instrukcji  kancelaryjnej,  stanowigcej  zatgcznik nr 1
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt, instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych oraz umoéw o dofinansowanie. Okres
przetwarzania danych nie bedzie réwniez krétszy, niz zastrzezony dla dochodzenia
i egzekwowania roszczen wynikajacych z zawartej umowy.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
whniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania (jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody),
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3
rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy
moze zgdaé¢ od Pani/Pana, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu.

Wystgpienie z zgdaniem ograniczenia przetwarzania danych, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego lub konkursu.

W przypadku gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r.; ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest warunkiem ustawowym.
Jest Pani/Pan zobowigzana do ich podania a konsekwencjg niepodania danych osobowych
bedzie brak mozliwosci realizacji zadania natozonego ustawg na Administratora. Nie
dotyczy to podania danych w celu zawarcia i wykonania umowy. W tym wypadku
niepodanie danych uniemozliwi jej zawarcie i wykonanie. W zakresie danych
dodatkowych, takich jak email, telefon —ich podanie jest z reguty dobrowolne.
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