Zatacznik nr 2 do SWZ

1. ZAMAWIAJACY:

Wydziatu Mechatroniki Politechniki Warszawskiej
ul. $w. Andrzeja Boboli 8,

05-525 Warszawa

NIP: 5250005834, REGON: 000001554

USLUGA PORTIERSKA I DOZORU ORAZ OBSLUGA SZATNI
W BUDYNKU WYDZIALU MECHATRONIKI POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ

79710000-4 Ustugi ochroniarskie (ochrona budynkoéw i terenow przylegtych), biorac pod uwage zakres ushugi

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA DLA ZADANIA 1

Przedmiotem zaméwienia dla zadania 1 obejmuje ustuge portierskg i dozoru w budynku Wydziatu
Mechatroniki w Warszawie przy ul. $w. Andrzeja Boboli 8.

Portiernia obstugiwana bedzie w okresie od 1.09.2023 r. - 30.09.2024 r. od godziny 7:00 rano do godziny
07:00. Ustluga portierska i dozoru bedzie $wiadczona w ramach dyzurow w godzinach: 7-19, 19-7,
codziennie, tacznie z dniami $wigtecznymi i dniami wolnymi od pracy w zakresie rocznego wymiaru
czasu pracy przypadajacego na jednego pracownika oraz opcjonalnie w okresie i w godzinach zastepstw
wynikajgcych z urlopéw lub zwolnien lekarskich pracownikow Zamawiajacego.

Zamoéwienie podstawowe w ramach zadania 1 — 2000 godzin / w podziale: potowa godzin przypadnie na
dyzury dzienne 7-19, potowa nocne 19-7)

Godziny w ramach zaméwienia opcjonalnego w ramach zadania 1 — 500 godzin /w podziale: potowa
godzin przypadnie na dyzury dzienne 7-19, potowa nocne 19-7)

Zakres czynnoSci ustugi portierskiej i dozoru:

e  Obstuga portierni Wydzialowej oraz parkingu Wydziatu Mechatroniki,

e  Znajomo$¢ aktualnych zarzadzen porzadkowych obowiazujacych w Politechnice Warszawskiej oraz ich
stosowanie w tym znajomos$¢ Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego obiektu wraz ze znajomoscia
postepowania portiera w sytuacjach zagrozenia min. pozarem,

e  Zapoznanie si¢ z charakterem obiektu i zagrozeniami technicznymi i pozarowymi jakie w obiekcie
wystepuja, w tym:

- zapoznanie si¢ z lokalizacja pomieszczen dydaktycznych, pomieszczen biurowych,
magazynkow, pomieszczen technicznych oraz pomieszczen wynajmowanych najemcom,

- z obowiazujaca procedura powiadamiania wyznaczonych os6b w przypadku wszelkich
zagrozen,

e  Zapoznanie si¢ z urzadzeniami technicznymi w budynku, a w szczegdlnosci:

- lokalizacja wezlow cieplnych,

- lokalizacja stacji transformatorowych,
- lokalizacja centrali telefonicznej,

- lokalizacjg serwerowni,

- lokalizacja zaworow wody, gazu,

e Prowadzenie obserwacji powierzonego obiektu i parkingu oraz terenu przylegtego,

e Otwieranie i zamykanie wej$¢ glownych oraz wejs¢ bocznych do budynku oraz bramy wjazdowej przed
rozpoczgciem i po zakonczeniu pracy obiektu zgodnie z ustalonymi godzinami otwarcia i zamknigcia,

e  Wpuszczanie do obiektu po godzinach otwarcia wylacznie osob do tego upowaznionych,

e Sprawdzania czy po godzinie zamknigcia budynku wszystkie osoby opuscity budynek, lub czy osoby,
ktore w nim jeszcze przebywaja maja stosowne upowaznienia Dziekana Wydziatu,

e Niewpuszczanie do budynku os6b zajmujacych si¢ handlem obno$nym, akwizytorow itp.,

e  Sprawowanie kontroli nad legalno$cig wynoszenia z budynkow sprzetu i materiatdéw, zwracanie uwagi
na wnoszone lub pozostawiane bez opieki podejrzanie wygladajace bagaze lub paczki,
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Wydawanie i przyjmowanie za pokwitowanie, kluczy zgodnie z wykazem osob uprawnionych w
Ksigzce wydawania kluczy, weryfikacja poprawnosci wpiséw do Ksiazki wydawania kluczy, kontrola
nad zwrotem Kluczy,

Zabezpieczenie kluczy w trakcie pracy oraz w czasie wolnym od pracy,

Przyjmowanie, przechowywanie i wydawanie pilotow do sprzetu audiowizualnego w salach, oraz
prowadzenie kontroli w/w przedmiotéw pobieranych przez pedagogow i studentow,

Przyjmowanie korespondencji oraz przesylek wytacznie po otrzymaniu pisemnego upowaznienia,
Pisemne zglaszanie Zamawiajacemu wszelkich brakéw lub naruszen odnosnie do stanu zabezpieczenia
mienia w obiekcie,

Zapobieganie kradziezy, dewastacji, uszkodzeniu mienia wewnatrz i na zewnatrz obiektu,

Obserwacja prac ekip podwykonawczych prowadzacych prace na terenie obiektu, raportowanie w
przypadku stwierdzonych nieprawidtowosci,

Obserwacje monitoréw systemu telewizji przemystowej, reagowanie na rejestrowane niepokojace
zdarzenia,

Reagowanie na wszelkiego rodzaju proby zaktdcenia porzadku na terenie obiektu oraz na terenie
przylegtym,

Niezwloczne informowanie wlasciwych jednostek strazy pozarnej pogotowia ratunkowego, policji,
pogotowia wodno-kanalizacyjnego, pogotowia gazowego oraz wyznaczonych przedstawicieli
Zamawiajacego o stwierdzonych zagrozeniach oraz podjecie czynnosci w ramach posiadanych
uprawnien majacych na celu ograniczenie skutkéw powstatego zagrozenia do czasu przybycia
odpowiednich stuzb,

Niezwloczne powiadamianie serwisu technicznego oraz wskazanego w umowie przedstawiciela
Zamawiajacego o wszelkich awariach,

Obstuga o$wietlenia na holach, korytarzach i klatkach schodowych,

Obsluga system6w zabezpieczenia technicznego w tym:

- system sygnalizacji napadu i wlamania

- system P-Poz

- system monitoringu

- system taczno$ci domofonowej i wjazdu na parking;

Aktywowanie oraz dezaktywowanie systemu napadu i wlamania oraz reagowanie na sygnaty alarmowe.
Obstuga systemu kontroli dostepu (szlaban parkingowy) do parkingu Wydziatowego oraz weryfikowanie
uprawnien do wjazdu na parking, egzekwowanie zakazu wjazdu i parkowania na terenie posesji przez
osoby nieupowaznione,

Przeciwdziatanie szkodom mogacym powsta¢ z tytutu zdarzen zewnetrznych poprzez cykliczne obchody
obiektow wewnatrz i na zewnatrz, sprawdzanie stanu wszelkich zamknig¢, zabezpieczen i plomb, do
ktérych Wykonawca ma dostgp, oraz sprawdzanie prawidlowosci zamkniecia drzwi i okien po
opuszczeniu pomieszczen przez pracownikow Zamawiajacego, odnotowywanie w Ksiazce dyzuréw
nieprawidlowosci z tym zwigzanych. Wylaczenia zbednego o$wietlenia, sprawdzenia w toaletach i
innych dostgpnych pomieszczeniach czy nie nastapit wyciek wody lub inne awarie. W trakcie dyzuru
nocnego portier nie moze korzysta¢ z wind,

Pracownikom portierni zabrania si¢ wgladu w pisma i akta Zamawiajgcego oraz przebywania w
pomieszczeniach dydaktycznych i biurowych poza potrzebami wyniktymi z tytutu obchodu obiektu,
Odbieranie rozmo6w z aparatu telefonicznego znajdujacego si¢ w portierni, oraz aparatu komorkowego
udostepnionego przez Zamawiajacego na czas pelnienia dyzuru,

Scista wspotpraca z innymi stuzbami porzadkowymi w tym w szczeg6lnosci z Policja, Straza Pozarna,
Pogotowiem Ratunkowym i Strazag Akademicka Politechniki Warszawskiej,

Prowadzenie Ksiazki dyzuréw, w ktorej beda odnotowane dane osob wykonujacych ustuge w obiekcie
wraz z czasem jej wykonywania, godziny przeprowadzanych obchodéw budynku zalecenia majace
wptyw na bezpieczenstwo chronionego mienia. Doktadny czas powiadomien o zdarzeniach mogacych
poczyni¢ szkody w chronionym obiekcie, wezwania i interwencje shuzb publicznych, wejscia osob
trzecich na chroniony teren, uwagi zglaszane przez Zamawiajacego,

Przestrzeganie zasad kulturalnego zachowania dbanie o swdj wyglad zewngtrzny oraz utrzymanie
porzadku w pomieszczeniu portierni poprzez codzienne sprzatanie,
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e Kazda osoba zatrudniona do obshugi portierni zostanie wyposazona przez Wykonawce w stdj kolorze
granatowym lub czarnym oraz biata koszulg, w okresie jesienno-zimowym kurtke. Osoba zatrudniona
do obstugi portierni musi posiadaé przypigty identyfikator o tresci: ,, nazwa firmy — obstuga portierni”,

o Nie opuszczanie miejsca pracy przed przybyciem zmiennika i bez przekazania dyzuru poswiadczonym
podpisem w Ksigzce dyzuru,

e Przestrzeganie zasad bezpieczenstwa higieny pracy,

e  Pracownicy skierowani do wykonania ustugi powinni by¢ przeszkoleni z zasad bezpieczenstwa i higieny
pracy na co Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu stosowne zaswiadczenia,

Osoby, ktore maja by¢ zatrudnione do portierni i dozoru przez Wykonawce zostang przedstawione
Zamawiajgcemu i zatrudnione wylacznie po jego akceptacji.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania wymiany os6b zatrudnionych bez podania przyczyny.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA DLA ZADANIA 2

Przedmiot zaméwienia dla zadanie 2 obejmuje obstuge szatni w budynku Wydziatu Mechatroniki w
Warszawie przy ul. $w. Andrzeja Boboli 8. Realizacja ustugi w okresie od dnia 01.10.2023 r. do dnia
31.05.2024 r. z zastrzezeniem prawa do przesuni¢cia terminu zakonczenia wykonywania ustugi do 1
miesigca, w zaleznoSci od panujacych warunkow atmosferycznych, tj. zaktada si¢ konieczno$é
funkcjonowania szatni od momentu spadku temperatury zewnetrznej ponizej 10°C. Przedtuzenie terminu
o 1 miesigc traktowane jako opcja. Obstuga szatni bedzie $wiadczona od poniedziatku do pigtku, przez
dwie osoby, jedna pracuje w godz.: 7:00 — 15:00 (8 godz.) druga od 8:00 do 20:00 (12 godz.) z wyjatkiem
dni $wigtecznych ustawowo wolnych od pracy, okresu ferii zimowych i wiosennych, dni rektorskich
(okreslanych w corocznym zarzadzeniu Rektora w sprawie organizacji roku akademickiego), godzin
rektorskich ustalanych na biezaco oraz innych dni, w ktorych obiekt bedzie nieczynny. Zamawiajacy
zastrzega mozliwos$¢ obshugi szatni w niektére soboty, ktore zostaly wyznaczone do odpracowania za
wskazane dni wolne w terminach wyznaczonym przez JM Rektora PW. Liczba wieszakow w szatni 702
sztuki.

Planowana liczba godzin:

m-c pazdziernik 2023 — 22 dni x 20 godzin = 440
m-c listopad 2023 — 20 dni x 20 godz. = 400

m-c grudzien 2023 —12 dni x 20 godz. = 240

m-c styczen 2024 — 22 dni x 20 godz. = 440

m-c luty 2024 — 21 dni x 20 godz. = 420

m-c marzec 2024 — 21 dni x 20 godz. = 420

m-c kwiecien 2024 — 21 dni x 20 godz. = 420

m-c maj 2024 — 21 dni x 12 godz. = 252

m-c czerwiec 2024 — 20 dni x 12 godz. = 240 opcja

Zamoéwienie podstawowe W ramach zadania 2 — 3 032 godzin

Godziny zamo6wienia opcjonalnego w ramach zadania 2 — 240 godzin

Podstawowe zadania w zakresie obstugi szatni:

e Przyjmowanie i wydawanie przyjetej garderoby lub bagazu osobistego, nieprzyjmowanie sprzgtu,
urzadzen, paczek itp.,

e Wydawanie i przyjmowanie rzeczy osobistych za zetonami, ktore nalezy prawidlowo przypisa¢ do
numeru na zetonie i ponumerowanego miejsca na wieszakach,

e Zakaz opuszczania szatni bez jej whasciwego zabezpieczenia,

e  Zabezpieczenie (pozamykanie) okien w szatni po zakonczonym dyzurze,

e W przypadku zgubienia przez klienta zetonu, fakt ten nalezy natychmiast zglosi¢ niezwlocznie
Kierownikowi obiektu,
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e Kazda osoba zatrudniona do obstugi szatni zostanie wyposazona przez Wykonawce w stoj w kolorze
granatowym lub czarnym oraz biala koszulg, osoba zatrudniona do obstugi szatni musi posiadac
przypiety identyfikator o tresci: ,, nazwa firmy — obstuga szatni”,

e  Przestrzeganie zasad kulturalnego zachowania dbanie o swoj wyglad zewngtrzny oraz utrzymanie
porzadku w pomieszczeniu szatni poprzez codzienne sprzatanie.

e Nieopuszczanie miejsca pracy przed przybyciem zmiennika i bez przekazania dyzuru
poswiadczonym podpisem w ksigzce dyzuru,

e  Przestrzeganie zasad bezpieczenstwa higieny pracy.

e Pracownicy skierowani do wykonania ushugi powinni by¢ przeszkoleni z zasad bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz powinni potrafi¢ udziela¢ pierwszej pomocy przedmedycznej — na co Wykonawca
przedstawi Zamawiajacemu stosowne zaswiadczenia,

Osoby, ktore maja by¢ zatrudnione do obstugi szatni przez Wykonawce zostang przedstawione
Zamawiajgcemu i zatrudnione wylacznie po jego akceptacji.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania wymiany osdb zatrudnionych bez podania przyczyny.
Wykonawca pelnigcy ustuge obstuge szatni odpowiada materialnie za pozostawione w szatni rzeczy
osobiste 0sOb korzystajacych z depozytu szatni na zasadach okre$lonych w art. 835 + 845 Kodeksu
Cywilnego, Dz.U. z 2019 ., poz. 1145 t.j. z dnia 16 czerwca 2019 r. (umowa przechowania).

UWAGI OGOLNE:

1. Wykonawca zapewni koordynatora realizacji zaméwienia (umowy) do statego kontaktu z
Zamawiajagcym, w zakresie obejmujacym osobisty kontakt koordynatora z upowaznionym
pracownikiem Zamawiajacego,

2.  Wykonawca zobowigzany jest sporzadza¢ i doreczy¢ Zamawiajacemu harmonogramy pracy szatni,
oraz zorganizowac pracg portiera zgodnie z przekazanym przez upowaznionego pracownika
Zamawiajacego harmonogramem.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zorganizowania zastgpstwa W ramach opcji, w tzw. sytuacjach
nagtych, w terminie 8 godzin od zgloszenia.

4. Wynagrodzenie dla Wykonawcy ushugi platne bedzie za okresy miesigczne i za faktycznie
zrealizowanag ilo$¢ roboczogodzin w danym miesiacu.



