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ZAPYTANIE OFERTOWE EZP/175/2024

Okregowe Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Spotka z 0.0. w Gdyni zaprasza do ztozenia oferty
na zakup ustugi, tj. 12 miesiecznej subskrypcji systemu poczty elektronicznej producenta IceWarp
o numerze ID: EUR20230426-133833-21255 (od 12.06.2024 r. — 12.06.2025 r.).

Niniejsze zapytanie ofertowe prowadzone jest w trybie dokonywania zakupu niepublicznego na
podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien w Okregowym Przedsiebiorstwie Energetyki Cieplnej
Sp. z 0.0. dostepnego na stronie: https://opecgdy.com.pl/images/zamowienia/decyzja-nr-41-2023-

ws--wprowadzenia--regulaminu-udzielania-zamwie-w-okrgowym-przedsibiorstwie-energetykiu-

cieplnej-sp--z-0-o-.pdf

1. Przedmiot zamdwienia:

1.1. Kody CPV stownik gtéwny:

e 48000000-8 -Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne.

1.2. Przedmiotem zamoéwienia jest zakup ustugi, tj. 12 miesiecznej subskrypcji systemu poczty
elektronicznej producenta IceWarp o numerze ID: EUR20230426-133833-21255 (od
12.06.2024 r. - 12.06.2025 r.):

1.2.1. Zaméwienie obejmuje zakup ustugi, tj. 12 miesiecznej subskrypcji systemu poczty
elektronicznej producenta IceWarp o numerze ID: EUR20230426-133833-21255,
zgodnie ze ztozonym Formularzem oferty stanowigcym zatacznik nr 3 do
Zapytania ofertowego, zwany dalej Przedmiotem zamdwienia, zgodny z
wymaganiami technicznymi zawartymi w opisie przedmiotu zamodwienia (OPZ)
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

1.3. Szczegdtowy Opis Przedmiotu zaméwienia oraz opis wymaganych funkcjonalnosci subskrypcji
zostat okreslony w zataczniku nr 1 do Zapytania ofertowego - Opis przedmiotu
zamowienia_subskrypcja.

1.4. Dostarczona subskrypcja musi pochodzi¢ z oficjalnej, autoryzowanej dystrybucji na terenie
Polski.

Przedmiot zamdwienia nie moze pochodzi¢ z Federacji Rosyjskiej i/lub z Biatorusi.
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2. Termin wykonania zaméwienia

2.1. Termin wykonania zamodwienia: Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé Przedmiot zamdwienia
w terminie od dnia 12.06.2024 r. do 12.06.2025 r., w_tym przedtozenie subskrypcji poczty
elektronicznej najpdzniej do 12.06.2024 r.

2.2. Potwierdzenie przedtuzenia subskrypcji w systemie producenta Wykonawca wysle droga
elektroniczng na adres: it@opecgdy.com.pl

2.3. Podstawg ptatnosci bedzie potwierdzenie nalezytego wykonania umowy, stanowigce podpisany
przez przedstawicieli obu Stron Protokét zdawczo — odbiorczy stanowigcy, ktérego wzér
stanowi zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego. Protokoft zostanie sporzadzony nie pdzniej niz
w terminie 3 dni roboczych od daty zgtoszenia e-mailowego Zamawiajgcemu przez Wykonawce
zakonczenia realizacji Przedmiotu zamdwienia. Zgtoszenie powinno nastgpi¢ mailowo na adres
poczty Zamawiajgcego wskazanej w umowie, tj. it@opecgdy.com.pl

3. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis dokonania oceny spetniania tych warunkéw
3.1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

3.1.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym —Zamawiajgcy odstepuje od opisu
sposobu dokonywania oceny spetniania warunku w tym zakresie, a ocena spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu dokonana zostanie na podstawie oswiadczenia
zawartego w zalgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego;

3.1.2. uprawnien do prowadzenia okres$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej —
Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunku w
tym zakresie, a ocena spetnienia warunku udziatu w postepowaniu dokonana zostanie
na podstawie o$wiadczenia zawartego w zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego;

3.1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu
dokonywania oceny spetniania warunku w tym zakresie, a ocena spetnienia warunku
udziatu w postepowaniu dokonana zostanie na podstawie o$wiadczenia zawartego w
zataczniku nr 3 do Zapytania ofertowego;

3.1.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej - Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu
dokonywania oceny spetniania warunku w tym zakresie, a ocena spetnienia warunku
udziatu w postepowaniu dokonana zostanie na podstawie o$wiadczenia zawartego w
zafaczniku nr 3 do Zapytania ofertowego.

4. Wykaz oswiadczen i dokumentoéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw w postepowaniu
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4.1.

Dokumenty potwierdzajgcymi spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu sa:

- nie dotyczy.

4.2. W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ustanowig Petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia — w takim przypadku nalezy
zatgczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z

oryginatem przez notariusza;

wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z Petnomocnikiem, o ktérym
mowa w pkt. 4.2.1. Zapytania ofertowego;

jezeli oferta Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia zostanie
wybrana, przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia Wykonawcy przedstawig
umowe regulujgcg ich wspodtprace;

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia muszg wykazac, ze warunki
udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego spetniajg tagcznie, z tym ze zaden
z Wykonawcéw nie moze podlegaé wykluczeniu;

przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcdw, ktorzy
wspodlnie ubiegajg sie o udzielenie zamodwienia;

Wykonawcy realizujagcy wspdlnie umowe w sprawie zamdwienia, ponosza
odpowiedzialnos¢ solidarng za jej wykonanie, zgodnie z Kodeksem cywilnym.

5. Wykluczenie z postepowania oraz wykaz oswiadczen lub dokumentéw, ktére Wykonawcy

muszg dostarczy¢ w celu potwierdzenia, ze nie podlegajg wykluczeniu z postepowania

5.1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu z

5.2.

5.3.

postepowania oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone w pkt. 4 Zapytania

ofertowego.

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono

upadtosé, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego

dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji

wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej

procedury.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania:
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5.4.

5.5.

5.3.1. Wykonawce wymienionego w wykazach okresSlonych w Rozporzgdzeniu 765/2006 i
Rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z
dnia 13.04.2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. 2022
Poz. 835).

5.3.2. Wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022
r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu
765/2006 i Rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o
ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13.04.2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 Poz. 835).

5.3.3. Wykonawce, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598), jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.
U. 2022 Poz. 835).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
Wykonawca winien ztozy¢ wraz z oferta aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

potwierdzajacy, ze w stosunku do Wykonawcy nie otwarto likwidacji lub nie ogtoszono
upadtosci, z wyjgtkiem Wykonawcéw, ktérzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego.

Zamawiajgcy odstepuje od zgdania dokumentéw na ustalenie podstaw do wykluczenia
Wykonawcy na podstawie zapiséw pkt. 5.3 Zapytania ofertowego, a ocena dokonana zostanie

g
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na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy zawartego w pkt. 14 zataczniku nr 3 do Zapytania
ofertowego oraz poprzez sprawdzenie przez Zamawiajgcego listy sankcyjnej dostepnej na
stronie Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji.

5.6. W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia, wymagane dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 5.4. Zapytania ofertowego musza
zostac ztozone przez kazdego Wykonawce.

5.7. Wrazz ofertg Wykonawca winien ztozy¢ Umowe spétki cywilnej, jezeli dziatalno$é gospodarcza
przedsiebiorcdw prowadzona jest w formie spoétki cywilnej.

6. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw

6.1. Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu $Srodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug
droga elektroniczng (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 344) za posrednictwem Platformy Zakupowej
https://platformazakupowa.pl/pn/opecgdy/proceedings.

6.2. Oferte sporzadza sie w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

6.3. Zamawiajgcy dopusci jako prawidtowe dostarczenie oferty, o ktérej mowa powyzej jako:

a) dokumentu elektronicznie sporzgdzonego;

b) scanu dokumentu, ktéry zostat przeformatowany z formy papierowej na wersje
elektroniczna.

Niezaleznie od powyzszego dostarczona oferta adekwatnie od formy/postaci jej ztozenia
(zgodnie z pkt 6.2. powyzej) winna by¢ opatrzona tj. podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiajgcy uzna za

prawidtowa oferte ztozona w formie okreslonej w pkt 6.3. lit. b) powyzej bez opatrzenia jej

jedng z form podpiséw, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, pod warunkiem, ze bedzie ona

opatrzona (,,na papierze”) podpisem odrecznym osoby umocowanej, a podpis ten bedzie

umozliwiat identyfikacje tej osoby.

6.4. Format przesytanych danych: .pdf.

6.5. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku dziatania platformy zakupowej Strony moga
sie rowniez komunikowa¢ za pomoca poczty elektronicznej:
zamowienia.publiczne@opecgdy.com.pl z zastrzezeniem, ze Formularz oferty Wykonawca

moze ztozy¢ wytacznie za posrednictwem Platformy zakupowej.
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6.6. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane beda w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy Zakupowej i formularza , Wyslij wiadomos¢” znajdujacego sie na
stronie postepowania. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien
oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem Platformy poprzez
klikniecie przycisku ,wyslij wiadomos$¢”, po ktérym pojawi sie komunikat, ze wiadomosé
zostafa wystana do Zamawiajacego.

6.7. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej dotyczgce w
szczegolnosci logowania, pobrania dokumentacji, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu Platformy Zakupowej znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla
Wykonawcow" na stronie internetowe;j pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie w szczegdélnosci w Petnej instrukcji

tekstowej sktadania ofert, wysytania wiadomosci w Ogtoszeniu o Zamodwieniu (UE/PL).

6.8. W przypadku przekazywania przez Wykonawce dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
jest réwnoznaczne z poswiadczeniem przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem wszystkich
elektronicznych kopii dokumentéw zawartych w tym pliku, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych
odpowiednio przez innego Wykonawce ubiegajagcego sie wspdlnie z nim o udzielenie
zamowienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo
przez Podwykonawce.

6.9. Wykonawca przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z Platformy Zakupowej okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin w zaktadce ,Regulamin" oraz uznaje go za
wigzacy.

6.10. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego

w sposob okreslony w pkt. 6.6. powyzej. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ nie udzielenia
odpowiedzi na pytania Wykonawcow, ktére wptynety pdzniej niz na 3 dni robocze przed
uptywem pierwotnie wyznaczonego terminu sktadania ofert.

6.11. Zamawiajacy bedzie przekazywat informacje w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy Zakupowej. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany dokumentacji
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postepowania, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na
Platformie w sekcji “Komunikaty”.

6.12. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny
Wykonawca bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy
Zakupowej do tego konkretnego Wykonawcy.

6.13. W przypadku rozbieznos$ci pomiedzy trescig Zapytania ofertowego a trescig udzielonych
wyjasnienn/odpowiedzi, jako obowigzujacg przyja¢ nalezy tres¢ pisma zawierajgcego
pozniejsze oSwiadczenie Zamawiajgcego.

6.14. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmieni¢ tre$¢ Zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci Zapytania Zamawiajacy
udostepnia na stronie internetowe;j.

6.15. Zaleca sie biezgce S$ledzenie przedmiotowego postepowania na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego: https://platformazakupowa.pl/pn/opecgdy/proceedings.

6.16. Do porozumiewania sie z Wykonawcami uprawniona jest: Monika Kalinowska tel. 58 62-73-
817, adres e-mail: m.kalinowska@opecgdy.com.pl. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w

odniesieniu do informacji, ktére nie sg istotne, w szczegdlnosci nie dotyczg ogtoszenia
dokumentéw zamdwienia, potwierdzenia zainteresowania lub ofert itp. Preferowanym jest,
aby Wykonawca kontaktowat sie z Zamawiajgcym w godzinach od 7:00 — 14:00, w dni
powszednie od poniedziatku do pigtku.

7. Termin zwigzania ofertg

7.1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

7.2. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

7.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania
oferta.

8. Opis sposobu przygotowania ofert

8.1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do
Zapytania ofertowego, tj. Formularz oferty.

8.2. Oferta oraz oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
zatacznikow, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami.

8.3. Oferta musi spetniaé wszystkie warunki zawarte w Zapytaniu ofertowym i winna zawieraé
catkowity koszt realizacji przedmiotu zamdwienia.
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8.4. Oferta powinna by¢ ztozona w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym (z uwzglednieniem sytuacji, o ktérej mowa w ostatnim zdaniu w pkt. 6.3 Zapytania

ofertowego).
8.5. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

8.6. Wszelkie zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposéb.

8.7. Oferta i oswiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentowania i sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy - zgodnie z wpisem do
wiasciwego rejestru. Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu i zacigganiu zobowigzan w wysokos$ci odpowiadajacej cenie
oferty wynika z petnomocnictwa - winno by¢ ono udzielone (podpisane) przez osobe/osoby
uprawnione zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru (petnomocnictwo do podpisania oferty

winno by¢ ztozone w formie elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub w postaci elektronicznej, opatrzone podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym; Zamawiajacy dopuszcza ztozenie elektronicznej kopii pethomocnictwa

poswiadczonej przez notariusza).

8.8. Zamawiajgcy informuje, iz oferty skladane w postepowaniu sg jawne i podlegajg
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢
udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji, ktore Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostaé

zataczone na Platformie Zakupowej zgodnie z instrukcjg sktadania oferty dla Wykonawcy.

8.9. Uwzglednione zostang wyfgcznie oferty dostarczone w terminie, odpowiadajgce
przedmiotowi zamowienia oraz warunkom i wymogom podanym w niniejszym Zapytaniu
ofertowym.

8.10. Oferta winna zawiera¢ wymagane dokumenty, zatgczniki, oswiadczenia wymienione w
niniejszej Zapytaniu ofertowym.

8.11. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.

8.12. Wykonawca posiadajacy konto (zalogowany) na Platformie Zakupowej, za jej posrednictwem
moze przed uptywem terminu sktadania ofert samodzielnie zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
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8.13. Wykonawca nie posiadajgcy konta (niezalogowany) nie moze samodzielnie wycofac¢ oferty. W
celu wycofania oferty nalezy skontaktowac sie z Centrum Wsparcia Klienta uruchomione przez
Operatorem Platformy Zakupowej, ktére stuzy pomoca techniczng od 8:00 do 17:00 od
poniedziatku do pigtku pod numerem telefonu 22 101 02 02 Ilub e-mail:
cwk@platformazakupowa.pl.

8.14. Na Platformie Zakupowej w zakfadce , Instrukcje dla Wykonawcoéw’’ opisana jest szczegdtowa
procedura zmiany i wycofania oferty.

8.15. Wykonaweca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofac ztozonej oferty (zatacznikow).

8.16. Dokumenty lub oswiadczenia sktadane s3 w postaci dokumentu elektronicznego lub w
elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczenia poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

8.17. Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego, w zakresie dokumentéw lub
oswiadczen, ktore kazdego z nich dotycza.

8.18. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczenia, o
ktorej mowa w pkt. 8.17 Zapytania ofertowego nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego
podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

8.19. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego, w zakresie dokumentéw lub
oswiadczen, ktore kazdego z nich dotycza.

9. Miejsce oraz termin sktadania ofert

9.1. Oferte (w formie elektronicznej okreslonej w pkt. 6.3. niniejszego Zapytania) wraz ze
wszystkimi wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami, nalezy ztozy¢ za posrednictwem
Platformy Zakupowej na stronie internetowej
https://platformazakupowa.pl/pn/opecgdy/proceedings do dnia 24.04.2024 r. do godz.
12:00.

9.2. Otwarcie ofert ztozonych na Platformie Zakupowej nastgpi w dniu 24.04.2024 r. od godz.

12:05. Otwarcie ofert na Platformie dokonywane jest poprzez klikniecie przycisku “Odszyfruj
oferty”.

9.3. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, przy uzyciu ktérego nastepuje otwarcie
ofert, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.
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9.4. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej informacje
dotyczace:
a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia;
b) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;
c) cen ztozonych ofert.

10. Opis sposobu obliczania ceny

10.1. Cene nalezy poda¢ w wartosci netto i brutto.

10.2. Cene oferty nalezy ustali¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

10.3. Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamdwienia zgodnie z trescig Formularza
oferty, ktory stanowi zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

10.4. Cena oferty brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z dokumentacjg postepowania, w tym opisem przedmiotu zamdwienia,
oraz projektowanymi postanowieniami umowy stanowigcymi zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

10.5. Cena podana w Formularzu oferty jest ceng ostateczng, niepodlegajacg negocjacji i
wyczerpujacg wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane z realizacja
przedmiotu zamdwienia.

10.6. Wykonawca bedzie ponosi¢ skutki wynikajgce z nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga
wptynagc¢ na cene oferty. W zwigzku z powyzszym od Wykonawcy wymagane jest bardzo
szczegbtowe zapoznanie sie z dokumentami zamoéwienia, ktére umozliwi zrealizowanie
przedmiotu zamowienia w sposob nalezyty, a takie sprawdzenie warunkéw wykonania
zamoéwienia i skalkulowania ceny oferty z nalezytg starannoscia.

10.7. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania przedmiotu i zakresu zamoéwienia nie
moze byé podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia okreslonego w umowie.

10.8. Podstawg dla Wykonawcy winna byé jego kalkulacja wtfasna wynikajgca z rachunku

ekonomicznego, wykonanego w oparciu o wiedze techniczng oraz Zapytanie ofertowe.

10.9. Cena Oferty stanowi cene brutto, to jest cene netto powiekszong o obowigzujacg w

momencie sktadania oferty stawke podatku od towardw i ustug (VAT).

10.10. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci rozliczen z Wykonawcg w obcej walucie. Wszelkie

rozliczenia zwigzane z realizacja zamdwienia publicznego bedg realizowane
w PLN.
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11. Opis kryteridow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze

11.1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy kierowat sie bedzie nastepujacym kryterium i jego waga:
cena brutto oferty — 100 %

11.2. Punkty za kryterium cena zostang przyznane zgodnie ze wzorem:
cena brutto oferty najtanszej
C= x 100
cena brutto oferty badanej

11.3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzszym wynikiem punktowym.
11.4. Punktacja bedzie liczona (zostanie zaokragglona) przez Zamawiajgcego z doktadnoscig do
dwéch miejsc po przecinku.

12. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia

12.1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw,

ktorzy ztozyli oferty o:

e wyborze najkorzystniejszej oferty podajgc nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, zawierajgcym punktacje
przyznang ofertom;

e Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,

e Wykonawecach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia.

12.2. Zamoéwienie nastgpi poprzez przestanie zamodwienia drogg mailowg do Wykonawcy, ktéry
przedtozy najkorzystniejsza cenowo oferte, spefniajagcg wymagania niniejszego Zapytania
ofertowego.

13. Uniewaznienie postepowania

13.1. Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie, przed lub po
otwarciu ofert.

13.2. Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postepowania bez podania uzasadnienia.

13.3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$é uniewaznienia postepowania
w przypadku, gdy cena lub koszt najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktérg

150 45001
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14.

Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia (chyba, ze Zamawiajgcy
bedzie mégt zwiekszy¢ kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty).

Odrzucenie oferty

14.1. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

15.

15.1

15.2.

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

c) jej catkowita cena brutto uznana zostanie przez Zamawiajgcego za razgco niska;

d) zawiera btedy niemozliwe do poprawienia zgodnie z pkt. 17 niniejszego Zapytania
ofertowego;

e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

f) Wykonawca nie dostarczyt w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, brakujgcych
dokumentéw i wyjasnien, o ktérych mowa w pkt. 16 niniejszego Zapytania ofertowego;

g) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w niniejszym postepowaniu o
udzielenie zamodwienia;

h) zawiera liczne omytki rachunkowe i/lub pisarskie;

i) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

j) przyjecie oferty naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczeristwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposob;

k) jakikolwiek wyréb zaproponowany przez Wykonawce bedzie pochodzit z Biatorusi lub Rosji.

Dokumenty sktadane wraz z oferta

. Wykonawca biorgcy udziat w postepowaniu winien ztozy¢ oferte, ktérej zawartos¢ stanowic
bedzie wypetniony Formularz oferty, o tresci odpowiadajgcej zatacznikowi nr 3 do Zapytania
ofertowego.

Woraz z ofertag Wykonawca winien ztozy¢:

a) dokumenty wymienione w pkt 5.4 niniejszego Zapytania ofertowego tj. odpis z wtasciwego
rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej w postaci
elektronicznej (preferowany format: .pdf.);

b) petnomocnictwo — jezeli dotyczy,

c) wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa — jezeli
dotyczy.

1S0O 9001
150 14001
150 45001
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16. Uzupetnienie dokumentéw

16.1. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie oraz wraz z ofertg nie
ztozyli wymaganych oswiadczen, dokumentow i petnomocnictw, lub ktdrzy ztozyli wadliwe lub
zawierajgce btedy oswiadczenia, dokumenty i petnomocnictwa, do ich uzupetnienia.

16.2. Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego o$wiadczenia, dokumenty i petnomocnictwa winny
potwierdza¢ wymagania Zamawiajgcego i by¢ aktualne na dzien ich ztozenia.

16.3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgadaé¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

16.4. W przypadku zaistnienia koniecznosci Zamawiajacy wezwie w wyznaczonym przez siebie
terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych ztozonych oswiadczen, dokumentow i
petnomocnictw.

16.5. Na etapie badania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania od Wykonawcéw
dokumentéw potwierdzajgcych wymagania zawarte w dokumentacji postepowania.

16.6. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 16.5. Zapytania muszg by¢ wystawione przez
producentéw zaoferowanego systemu informatycznego i w sposéb jednoznaczny winny
potwierdza¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego zawarte w dokumentacji postepowania.

17. Poprawa omytek

17.1. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
17.1.1. oczywiste omytki pisarskie,
17.1.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
17.1.3. inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytania ofertowego
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
18. Inne postanowienia

18.1. Regulamin udzielania zaméwien w Okregowym Przedsiebiorstwie Energetyki Cieplnej
Sp. z o0.0. dostepny jest na stronie internetowej Zamawiajgcego pod adresem:
https://opecgdy.com.pl/images/zamowienia/decyzja-nr-41-2023-ws--wprowadzenia--

regulaminu-udzielania-zamwie-w-okrgowym-przedsibiorstwie-energetykiu-cieplnej-sp--z-o-

o-.pdf
18.2. Wszelkie informacje przedstawione w niniejszym Zapytaniu ofertowym i zatgcznikach

przeznaczone sg wyfacznie w celu przygotowania oferty.
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18.3. Zamawiajgcy uprawniony jest do anulowania zaméwienia w kazdym przypadku, gdy materiaty
uzyte do wykonania Przedmiotu Umowy pochodzity z takich krajow, jak Biatorus i/lub
Federacja Rosyjska i/lub z krajow i/lub obszaréw i/lub od dostawcéw/producentéow objetych
embargiem badz sankcjami polskimi i/lub miedzynarodowymi, przy czym rozwigzanie Umowy
z takiej przyczyny moze nastgpic ze skutkiem natychmiastowym.

19. Obowiazek informacyjny RODO

W zakresie niniejszego postepowania administratorem danych osobowych obowigzanym do

spefnienia obowigzku informacyjnego z art. 13 RODOY bedzie w szczegdInosci:

Zamawiajacy - wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat.

Dotyczy to w szczegdlnosci:

e Wykonawcy bedacego osobg fizyczng,

e Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng, prowadzacg jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza,

e petnomocnika Wykonawcy bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone w
petnomocnictwie),

e cztonka organu zarzadzajgcego Wykonawcy, bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w informacji z KRK),

e osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Wykonawca - wzgledem osdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat.

Dotyczy to w szczegdlnosci:

osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamdwienia,

e Podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng,

e Podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osoba fizyczng, prowadzaca jednoosobowa
dziatalnos¢ gospodarczg,

e petnomocnika Podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w petnomocnictwie),

e cztonka organu zarzgdzajgcego Podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedgcego osobg fizyczna
(np. dane osobowe zamieszczone w informac;ji z KRK);

Podwykonawca/podmiot trzeci - wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe

bezposrednio pozyskat. Dotyczy to w szczegdlnosci osoby fizycznej skierowanej do realizacji

zamoéwienia.
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Zgodnie z art.13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje,
ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowe Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej
Sp. z 0.0., adres kontaktowy: ul. Opata Hackiego14, 81-231 Gdynia.

2. Administrator danych wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowac
poprzez email: iod@opecgdy.com.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora. Z inspektorem ochrony

danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu wypetnienia obowiagzku prawnego cigzacego na
administratorze na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c Rozporzadzenia, wynikajgcego z aktdw prawnych zwigzanych
z realizacjg zadan administratora, tj. zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia zgodnie z ustawg
z dnia 23 kwietnia 1964 roku - Kodeks cywilny oraz innych obowigzujgcych przepiséw prawa.

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, wskazanych powyzej, odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania per
analogiam jak w art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamdwien publicznych.

5. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane przez administratora przechowywane beda przez okres
niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane oraz per analogiam jak w art. 78 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku — Prawo zamoéwien publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakorczenia postepowania o
udzielenie zamdéwienia.

6. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych:

- przystuguja Pani/Panu nastepujace prawa:

= dostepu do tresci danych osobowych jej dotyczacych, na podstawie art. 15 Rozporzadzenia;

= sprostowania danych, na podstawie art. 16 Rozporzadzenia;

= ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 Rozporzadzenia, z zastrzezeniem przypadkéw, o
ktérych mowa w art. 18 ust 2 Rozporzadzenia.

- nie przystuguja Pani/Panu prawa:

= usuniecia danych, na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzgdzenia;

= prawo do przenoszenia danych — na podstawie art. 20 Rozporzadzenia;

= whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzanych danych, na podstawie art. 21 Rozporzadzenia.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy

Rozporzadzenia.
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8. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie
profilowania.

Obowigzek informacyjny okreslony przepisami RODO spoczywa takze na Wykonawcach, ktérzy
pozyskujg dane osobowe oséb trzecich w celu przekazania ich Zamawiajgcemu w ofertach. W
zwigzku z tym nalezy ztozy¢ Zamawiajagcemu stosowne oswiadczenie (tres¢ oSwiadczenia zawarta
zostata w Formularzu oferty).

Y rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

Zatgczniki do Zapytania ofertoweqo:

Zatqcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia;

Zatqcznik nr 2 — Wzor umowy;
Zatqcznik nr 3 — Formularz oferty;
Zatgcznik nr 4 — Protokdt zdawczo - odbiorczy.

Gdynia, dn. 18.04.2024 r. Zapytanie ofertowe sporzadzit/a:

M O n i ka Elektronicznie podpisany
przez Monika Kalinowska
. Potozenie: ZP - Specjalista
Ka I I n OWS k ds. planowania i organizacji
zakupow
Data: 2024.04.17 14:56:45
a +02'00'

Zapytanie ofertowe uzgodnili:
M Elektronicznie podpisany
J | Elektronicznie podpisany D a r I u S Z przez. Da.rius.z witt ) M a C i e H Elektronicznie podpisany przez
O a nta puegio!ar\ta Sagan Potozenie: Kierownik J Maciej Bodal
S polozenie: 2 p.o- . Dziatu IT Potozenie: Startszy specjalista ds.
agan e W I tt Data: 2024.04.18 09:31:32 B 0 d a | Rozwoju systeméw IT

+02'00' Data: 2024.04.18 09:21:44 +02'00'

Zapytanie ofertowe zatwierdzit/a:

IWOﬂa Elektronicznie
podpisany przez

An Na Iwona Anna Siewert
Data: 2024.04.18

Siewert 13:41:14 +02'00"
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