Ogtoszenie nr 2024/BZP 00621957/01 z dnia 2024-11-28

Ogloszenie o zamoéwieniu
] Ustugi
Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego

1.2.) Nazwa zamawiajacego: Warmisko-Mazurski Urzad Wojewddzki w Olsztynie
1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 000514319

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Marszatka J. Pitsudskiego 7/9

1.5.2.) Miejscowos¢: Olsztyn

1.5.3.) Kod pocztowy: 10-575

1.5.4.) Wojewédztwo: warmirisko-mazurskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL622 - Olsztynski

1.5.7.) Numer telefonu: (89) 52 32 400

1.5.8.) Numer faksu: (89) 52 72 049

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: olga.dylewska@uw.olsztyn.pl

1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: https://www.gov.pl/web/uw-warminsko-mazurski

1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - organ wtadzy publicznej - organ
administracji rzadowej (centralnej lub terenowej)

1.7.) Przedmiot dzialalnosci zamawiajacego: Ogdlne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:

Zamowienia publicznego

2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug: Tak

2.3.) Nazwa zamdéwienia albo umowy ramowej:

Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie
2.4)) Identyfikator postepowania: ocds-148610-4f504c28-7524-4c7a-a7c7-589abfa91ff7

2.5.) Numer ogltoszenia: 2024/BZP 00621957

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2024-11-28

2.8.) Zamowienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2024/BZP 00093200/13/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.4 Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie
2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.13.) O zaméwienie moga ubiegaé sie wylacznie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki okreslone w art. 361 ustawy — ustugi
spoteczne: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
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Europejskiej: Nie
2.16.) Tryb udzielenia zamoéwienia wraz z podstawa prawng

Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA Ill - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://www.gov.pl/web/uw-warminsko-mazurski

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sa do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentéw wylacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: w postepowaniu komunikacja pomiedzy zamawiajagcym a wykonawcami, w
szczegolnosci sktadanie zapytan do tresci SWZ, oswiadczen, zawiadomien oraz przekazywanie informacji, odbywa sie
elektronicznie:

1) za posrednictwem platformy zakupowej znajdujacej sie pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/uwwarminsko-mazurski w
zakfadce ,Korespondencja” lub

2) za pomocg poczty elektronicznej olga.dylewska@uw.olsztyn.pl.

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondenciji elektronicznej: 1. Zamawiajgcy okresla dopuszczalny
format podpisu elektronicznego jako:

1) dokumenty w formacie ,pdf’ zaleca sie podpisywaé formatem PAdES,

2) dopuszcza sie podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,pdf’, wtedy bedzie wymagany oddzielny plik z podpisem. W
zwigzku z tym wykonawca bedzie zobowigzany zataczyé, procz podpisanego dokumentu, oddzielny plik z podpisem.

2. Zamawiajgcy okres$la niezbedne wymagania sprzetowo — aplikacyjne umozliwiajace prace na platformie zakupowej, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamig¢ min. 2GB Ram, procesor Intel IV 2GHZ lub jego nowsza
wersja,jeden z systemow operacyjnych: MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, inna niz Internet Explorer,

4) wiaczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie ,pdf”,

6) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa si¢ za pomocg protokotu TLS 1.3.

3. Formaty plikdw wykorzystywane przez wykonawcéw muszg by¢ zgodne z formatami plikow okreslonymi w rozporzgdzeniu Rady
Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
773).

4. Za date wplywu zapytan do tresci SWZ, oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przekazywanych na adres e-mail
zamawiajgcego przyjmuje sie date dostarczenia wiadomosci na adres e-mail zamawiajacego. W przypadku skorzystania z platformy
zakupowej za date wptywu zapytan do tresci SWZ, oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich
ztozenia/wystania na platformie zakupowe;.

5. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wedtug
czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

6. Sposob sporzadzenia dokumentdéw elektronicznych musi byé zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentdéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w
sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zagda¢ zamawiajacy od
wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415 z p6zn. zm.).

7. Szczegodtowe informacje dotyczace korespondenciji elektronicznej znajduja sie w SWZ.

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sg ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polski

3.15.) RODO (obowigzek informacyjny): 1. Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119z
04.05.2016, str. 1), zwanym dalej RODO, Administratorem Danych Osobowych przetwarzanych w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz pdzniejszej realizacji umowy jest Wojewoda Warminsko-Mazurski, Al.
Marszatka J. Pitsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn.

2. Jako wtasciciel platformy zakupowej, na ktérej zamawiajacy prowadzi przedmiotowe postepowanie, dziatajaca pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/uw-warminsko-mazurski, odbiorcg danych osobowych jest takze Open Nexus Sp. z 0.0. 61-144
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Poznan, ul. Bolestawa Krzywoustego 3, wpisana do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sagdowego, prowadzonego przez
Sad Rejonowy Poznan — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, Wydziat VIl Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem
KRS 0000335959, REGON 301196705, NIP 7792363577.

3. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych na adres
email: iod@uw.olsztyn.pl.

4. Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z przeprowadzeniem przedmiotowego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz pdzniejszg realizacjg umowy.

5. Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania zgodnie z
postanowieniami art. 74 oraz 596 Pzp, lub ktérym udostepniona zostanie umowa. Dane moga by¢ takze udostepniane podmiotom
zapewniajacym zamawiajgcemu komunikacje elektroniczng oraz bankom podczas wykonywania transakcji rozliczeniowych. W celu
zapewnienia statego dostepu do danych osobowych, ich skutecznego, bezbtednego i bezpiecznego przetwarzania, rozwoju i
utrzymania systemow informatycznych, dane bedg udostepniane dostawcom wykorzystywanych przez zamawiajacego systeméw
informatycznych z zachowaniem poufnosci i bezpieczehAstwa przetwarzania.

6. W przypadku korzystania przez wykonawcéw z prawa do srodkéw ochrony prawnej okreslonych w Dziale IX Pzp, moga by¢
udostepniane informacje o wyrokach skazujacych, naruszeniach prawa i powigzanych z tym srodkach bezpieczenstwa (o ktorych
mowa w art. 10 RODO).

7. Dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
a w przypadku umowy przez okres 10 lat. Okres przechowywania umowy obejmuje czas niezbedny do umozliwienia dochodzenia
roszczen przez strony.

8. Obowigzek podania przez wykonawce danych osobowych jest wymogiem wynikajacym z przepiséw Pzp, zwigzanym z udziatem
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego. Niepodanie przez wykonawce danych osobowych uniemozliwi
zamawiajgcemu wykonanie czynnosci zwigzanych z badaniem i oceng oferty oraz ewentualne zawarcie umowy.

9. Kazdy wykonawca udostepniajgcy dane osobowe posiada prawo:

1) dostepu do swoich danych osobowych,

2) do sprostowania swoich danych osobowych,

3) zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO, oraz do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku stwierdzenia, ze
przetwarzanie danych osobowych dotyczacych wykonawcy narusza przepisy RODO,

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku stwierdzenia, ze przetwarzanie danych
osobowych dotyczacych wykonawcy narusza przepisy RODO.

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.) Informacje ogélne odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: WO-IV.272.59.2024

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia:

4.2.2.) Krotki opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiot zaméwienia obejmuje swiadczenie na potrzeby Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie,
Wojewoddzkiego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w Olsztynie, Delegatury Urzedu w Elblagu i Etku oraz
przejs¢ granicznych znajdujgcych sie na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, w zakresie dostarczania korespondencji stuzbowej (listy, przesyiki, paczki), tj.:

1) optacanych w formie optaty z dotu, w obrocie krajowym ekonomicznych i priorytetowych oraz w obrocie zagranicznym
priorytetowym, tj.:

a) przesyiki listowe nierejestrowane,

b) przesyiki listowe rejestrowane,

c) paczki pocztowe do 10 kg,

2) optacanych w formie optaty z dotu, w obrocie krajowym, ekonomicznych i priorytetowych przesytek pocztowych
przyjmowanych na warunkach szczegadlnych,

3) odbiér — co najmniej jeden raz dziennie — przez przedstawiciela wykonawcy przesytek z budynku Warminsko-
Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego przy Al. Marszatka J. Pitsudskiego 7/9 oraz Wojewddzkiego Zespotu do Spraw
Orzekania o Niepetnosprawnosci w Olsztynie przy ul. Dworcowej 60,

4) odbidr — co najmniej jeden raz dziennie — przez przedstawiciela wykonawcy przesytek z budynku Delegatury Urzedu w
Elblagu przy ul. Wojska Polskiego 1,

5) odbidr — trzy razy w tygodniu, tj. poniedziatek, sroda, pigtek — przez przedstawiciela wykonawcy przesytek z budynku
Delegatury Urzedu w Etku przy ul. Mickiewicza 15,

6) odbior — trzy razy w tygodniu, tj. poniedziatek, sroda, piatek — przez przedstawiciela wykonawcy przesytek z budynku
Drogowego Przejscia Granicznego w Grzechotkach,
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7) odbior — trzy razy w tygodniu, tj. poniedziatek, sroda, pigtek — przez przedstawiciela wykonawcy przesytek z budynku
Drogowego Przejscia Granicznego w Gronowie,

8) odbidr — trzy razy w tygodniu, tj. poniedziatek, sroda, piatek — przez przedstawiciela wykonawcy przesytek z budynku
Drogowego Przejscia Granicznego w Gotdapi,

9) odbidr — trzy razy w tygodniu, tj. poniedziatek, sroda, piatek — przez przedstawiciela wykonawcy przesytek z budynku
Drogowego Przejscia Granicznego w Bezledach.

2. Przedmiot zamdéwienia wykonywany bedzie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2021 r. Prawo pocztowe (Dz.
U. 22023 r. poz. 1640 z pdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamaciji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474), rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz.
1026) oraz innymi przepisami obowigzujacego prawa.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez wykonawce witasnych opakowan na listy i przesytki oraz umieszczenia
dodatkowych informacji na kopertach przesytek nadawanych przez Zamawiajacego, m.in. dotyczacych optaty za ustuge
pocztowg zwigzang ze swiadczeniem czesci zamoéwienia przez podwykonawcéw lub innych informacji zwigzanych z
obiegiem przesytek pocztowych.

4. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania tajemnicy pocztowej obejmujgcej informacje przekazywane w przesytkach
pocztowych, informacje dotyczace realizowania przekazéw pocztowych, dane dotyczace podmiotéw korzystajacych z ustug
pocztowych oraz dane dotyczace faktu i okolicznosci $wiadczenia ustug pocztowych lub korzystania z tych ustug.

5. Placowki pocztowe wykonawcy muszg by¢ dostepne oraz dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych zgodnie z
art. 62 ustawy Prawo pocztowe.

6. Przyjete w formularzu wyceny — zataczniku nr 2 do specyfikacji warunkéw zamoéwienia, zwanej dalej SWZ, ilosci
poszczegolnych rodzajow przesyiek sg ilosciami szacunkowymi. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamowienia w okresie
obowigzywania umowy mniejszej ilosci przesytek oraz dokonywania zmian ilosci przesytek w poszczegdlnych rodzajach,
stosownie do swoich potrzeb. Ewentualne zmniejszenie ilosci oraz zmiany iloSci przesytek w poszczegdlnych rodzajach nie
spowodujg zmiany cen jednostkowych podanych przez wykonawce w ofercie, jak réwniez z tego powodu nie bedag
przystugiwaty wykonawcy zadne dodatkowe roszczenia w stosunku do zamawiajgcego, przy czym zamawiajacy
zobowigzuije sie do realizacji zamdéwienia w zakresie nie mniejszym niz 60% tacznej ceny brutto wykonania zamowienia
podanej w formularzu oferty.

7. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamowienia zgodnie z zasadami wspotczesnej wiedzy, obowigzujgcymi
przepisami, normami oraz z poszanowaniem zasad bezpieczenstwa i higieny pracy.

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe
4.2.7.) Dodatkowy kod CPV:

64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek

4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: 12 miesigce
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Sposo6b oceny ofert: ocenie i porownaniu poddane zostang oferty niepodlegajace odrzuceniu. Zamawiajacy dokona oceny
ofert w zakresie kryteriow wskazanych w SWZ. W tym celu przeprowadzona zostanie ocena kazdej oferty. Zamawiajacy dokona
weryfikacji oraz przypisania punktéw dla poszczegodlnych kryteridw oceny oferty oraz wyliczy taczng ocene punktowg oferty wedtug
wskazanych w SWZ wzoréw.

4.3.2.) Sposob okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Procentowo
4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Wytacznie kryterium ceny
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 100

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Tak
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5.2.) Fakultatywne podstawy wykluczenia:
Art. 109 ust. 1 pkt 4
Art. 109 ust. 1 pkt 5
Art. 109 ust. 1 pkt 7
Art. 109 ust. 1 pkt 8

Art. 109 ust. 1 pkt 10
5.3.) Warunki udziatlu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania uprawiehn do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepiséw, tj. posiadajg wpis do rejestru operatoréw pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe, a w przypadku wykonawcy majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej — odpowiednie wazne zezwolenie, licencje, koncesje lub potwierdzenie wpisu do rejestru
dziatalnosci regulowanej, jezeli ich posiadanie jest niezbedne do swiadczenia dziatalnosci w zakresie ustug pocztowych w
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,

2) zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj. nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy — w tym okresie, wykonali lub wykonuja nieprzerwanie przez okres
nie krotszy niz 12 miesiecy minimum jedng ustuge pocztowag w zakresie co najmniej przesytek listowych, ktorej wartosé
byta/jest nie mniejsza niz 500 000,00 ztotych brutto w ramach jednej umowy (kontraktu). W przypadku ustug jeszcze
niezakonczonych i wykonywanych nieprzerwanie przez okres nie krétszy niz 12 miesiecy wymaga sie, aby wartosc takiej
zrealizowanej juz ustugi do dnia sktadania ofert wyniosta minimum 500 000,00 ztotych brutto w ramach jednej umowy
(kontraktu).

2. Do przeliczenia na PLN wartosci wykonanych zamoéwien wyrazonej w walucie innej niz PLN nalezy przyja¢ sredni kurs
publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczecia postepowania, tj. z dnia publikacji ogtoszenia o zaméwieniu w
Biuletynie Zamowien Publicznych.

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.11.) Wykaz innych wymaganych oswiadczen lub dokumentow:

Oferta musi zawiera¢:

1) wypetniony formularz oferty — zatacznik nr 1 do SWZ,

2) wypetniony formularz wyceny — zatgcznik nr 2 do SWZ,

3) wypetnione oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu — zatacznik nr 3 do
SWZ. W przypadku wspodlnego ubiegania sie o zaméwienie przez wykonawcow, oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu sktada kazdy z wykonawcéw. W przypadku polegania na zdolnosciach
lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych zasoby, wykonawca dotacza do oferty takze oswiadczenie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby,

4) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o zamowienie w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego — w przypadku wspdlnego ubiegania sie o0 zaméwienie przez wykonawcow,

5) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania wykonawcy w przedmiotowym
postepowaniu — w przypadku podpisania oferty przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
wykonawcy,

6) zobowigzanie innych podmiotéw do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji
zamowienia — zatgcznik nr 5 do SWZ — lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac
zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw — w przypadku, gdy wykonawca bedzie polegat na
zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow,

7) wypetnione oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, z ktérego musi wynika¢, ktore ustugi wykonuja
poszczegodlni wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia — zatgcznik nr 6 do SWZ — w przypadku
wspdélnego ubiegania sie 0 zamowienie przez wykonawcow.

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skladania oferty przez wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:
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W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia:

1) wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

2) wypetnione oswiadczenie dotyczace niepodlegania wykluczeniu oraz spetniania warunkow udziatu w postepowaniu —
zgodnie z zatacznikiem nr 3 do SWZ — skifada kazdy z wykonawcédw wspélinie ubiegajacych sie o zamowienie.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia nie zostaly przyznane: Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian postanowien umowy w stosunku do tresci oferty wykonawcy, ktére
nie sg zmianami istotnymi w rozumieniu art. 454 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmian istotnych postanowien umowy w stosunku do tresci oferty
wykonawcy w przypadkach i zakresie, a takze zgodnie z warunkami ich wprowadzenia, opisanymi w projektowanych
postanowieniach umowy — zatgczniku do SWZ.

3. Podstawg do dokonania zmian o ktérych jest mowa w pkt 2, jest ztozenie przez jedng ze stron umowy wniosku i jego
akceptacja przez drugg strone umowy.

4. Wszystkie postanowienia opisane w projektowanych postanowieniach umowy — zatgczniku do SWZ stanowig katalog
zmian, na ktére zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig one jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody i
nie rodzg zadnego roszczenia w stosunku do zamawiajgcego.

5. Maksymalna wartos¢é zmian wysokosci wynagrodzenia, jakg dopuszcza zamawiajacy w efekcie zastosowania
postanowien dotyczacych zmian wysokosci wynagrodzenia, o ktérych mowa w umowie, nie moze przekroczy¢ kumulatywnie
30% tacznej wartosci umowy.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacja
zamowienia: Tak

7.6.) Zamawiajacy przewiduje nastepujace wymagania zwigzane z realizacjg zamoéwienia:

w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy

| SEKCJA VIIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skladania ofert: 2024-12-06 10:00

8.2.) Miejsce skladania ofert: oferte sklada sie za posrednictwem platformy zakupowe;j
https://platformazakupowa.pl/pn/uwwarminsko- mazurski

8.3.) Termin otwarcia ofert: 2024-12-06 10:30

8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2025-01-04

| SEKCJA IX — POZOSTALE INFORMACJE

Termin wykonania zamowienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2025 r. Jezeli zawarcie umowy nastgpi
wczesniej niz przed dniem 1 stycznia 2025 r., rozpoczecie realizacji zamowienia nastgpi od dnia 1 stycznia 2025 r.
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	Ogłoszenie o zamówieniu Usługi Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Olsztynie
	SEKCJA I - ZAMAWIAJĄCY
	1.1.) Rola zamawiającego
	1.2.) Nazwa zamawiającego: Warmińsko-Mazurski Urząd Wojewódzki w Olsztynie
	1.4) Krajowy Numer Identyfikacyjny: REGON 000514319
	1.5) Adres zamawiającego
	1.5.1.) Ulica: Marszałka J. Piłsudskiego 7/9
	1.5.2.) Miejscowość: Olsztyn
	1.5.3.) Kod pocztowy: 10-575
	1.5.4.) Województwo: warmińsko-mazurskie
	1.5.5.) Kraj: Polska
	1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL622 - Olsztyński
	1.5.7.) Numer telefonu: (89) 52 32 400
	1.5.8.) Numer faksu: (89) 52 72 049
	1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: olga.dylewska@uw.olsztyn.pl
	1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiającego: https://www.gov.pl/web/uw-warminsko-mazurski
	1.6.) Rodzaj zamawiającego: Zamawiający publiczny - jednostka sektora finansów publicznych - organ władzy publicznej - organ administracji rządowej (centralnej lub terenowej)
	1.7.) Przedmiot działalności zamawiającego: Ogólne usługi publiczne

	SEKCJA II – INFORMACJE PODSTAWOWE
	2.1.) Ogłoszenie dotyczy:
	2.2.) Ogłoszenie dotyczy usług społecznych i innych szczególnych usług: Tak
	2.3.) Nazwa zamówienia albo umowy ramowej:
	2.4.) Identyfikator postępowania: ocds-148610-4f504c28-7524-4c7a-a7c7-589abfa91ff7
	2.5.) Numer ogłoszenia: 2024/BZP 00621957
	2.6.) Wersja ogłoszenia: 01
	2.7.) Data ogłoszenia: 2024-11-28
	2.8.) Zamówienie albo umowa ramowa zostały ujęte w planie postępowań: Tak
	2.9.) Numer planu postępowań w BZP: 2024/BZP 00093200/13/P
	2.10.) Identyfikator pozycji planu postępowań:
	2.11.) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, o których mowa w art. 94 ustawy: Nie
	2.13.) O zamówienie mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 361 ustawy – usługi społeczne: Nie
	2.14.) Czy zamówienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej: Nie
	2.16.) Tryb udzielenia zamówienia wraz z podstawą prawną

	SEKCJA III – UDOSTĘPNIANIE DOKUMENTÓW ZAMÓWIENIA I KOMUNIKACJA
	3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postępowania
	3.2.) Zamawiający zastrzega dostęp do dokumentów zamówienia: Nie
	3.4.) Wykonawcy zobowiązani są do składania ofert, wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, oświadczeń oraz innych dokumentów wyłącznie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej: Tak
	3.5.) Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami - adres strony internetowej: w postępowaniu komunikacja pomiędzy zamawiającym a wykonawcami, w szczególności składanie zapytań do treści SWZ, oświadczeń, zawiadomień oraz przekazywanie informacji, odbywa się elektronicznie: 1) za pośrednictwem platformy zakupowej znajdującej się pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/uwwarminsko-mazurski w zakładce „Korespondencja” lub 2) za pomocą poczty elektronicznej olga.dylewska@uw.olsztyn.pl.
	3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczące korespondencji elektronicznej: 1. Zamawiający określa dopuszczalny format podpisu elektronicznego jako: 1) dokumenty w formacie „pdf” zaleca się podpisywać formatem PAdES, 2) dopuszcza się podpisanie dokumentów w formacie innym niż „pdf”, wtedy będzie wymagany oddzielny plik z podpisem. W związku z tym wykonawca będzie zobowiązany załączyć, prócz podpisanego dokumentu, oddzielny plik z podpisem. 2. Zamawiający określa niezbędne wymagania sprzętowo – aplikacyjne umożliwiające pracę na platformie zakupowej, tj.: 1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2GB Ram, procesor Intel IV 2GHZ lub jego nowsza wersja,jeden z systemów operacyjnych: MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje, 3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, inna niż Internet Explorer, 4) włączona obsługa JavaScript, 5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący pliki w formacie „pdf”, 6) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 3. Formaty plików wykorzystywane przez wykonawców muszą być zgodne z formatami plików określonymi w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773). 4. Za datę wpływu zapytań do treści SWZ, oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przekazywanych na adres e-mail zamawiającego przyjmuje się datę dostarczenia wiadomości na adres e-mail zamawiającego. W przypadku skorzystania z platformy zakupowej za datę wpływu zapytań do treści SWZ, oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich złożenia/wysłania na platformie zakupowej. 5. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany według czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 6. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415 z późn. zm.). 7. Szczegółowe informacje dotyczące korespondencji elektronicznej znajdują się w SWZ.
	3.8.) Zamawiający wymaga sporządzenia i przedstawienia ofert przy użyciu narzędzi elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzędzi, które nie są ogólnie dostępne: Nie
	3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
	3.14.) Języki, w jakich mogą być sporządzane dokumenty składane w postępowaniu:
	3.15.) RODO (obowiązek informacyjny): 1. Zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej RODO, Administratorem Danych Osobowych przetwarzanych w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz późniejszej realizacji umowy jest Wojewoda Warmińsko-Mazurski, Al. Marszałka J. Piłsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn. 2. Jako właściciel platformy zakupowej, na której zamawiający prowadzi przedmiotowe postępowanie, działającą pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/uw-warminsko-mazurski, odbiorcą danych osobowych jest także Open Nexus Sp. z o.o. 61-144 Poznań, ul. Bolesława Krzywoustego 3, wpisana do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego, prowadzonego przez Sąd Rejonowy Poznań – Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, Wydział VIII Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000335959, REGON 301196705, NIP 7792363577. 3. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych można kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych na adres email: iod@uw.olsztyn.pl. 4. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku z przeprowadzeniem przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz późniejszą realizacją umowy. 5. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania zgodnie z postanowieniami art. 74 oraz 596 Pzp, lub którym udostępniona zostanie umowa. Dane mogą być także udostępniane podmiotom zapewniającym zamawiającemu komunikację elektroniczną oraz bankom podczas wykonywania transakcji rozliczeniowych. W celu zapewnienia stałego dostępu do danych osobowych, ich skutecznego, bezbłędnego i bezpiecznego przetwarzania, rozwoju i utrzymania systemów informatycznych, dane będą udostępniane dostawcom wykorzystywanych przez zamawiającego systemów informatycznych z zachowaniem poufności i bezpieczeństwa przetwarzania. 6. W przypadku korzystania przez wykonawców z prawa do środków ochrony prawnej określonych w Dziale IX Pzp, mogą być udostępniane informacje o wyrokach skazujących, naruszeniach prawa i powiązanych z tym środkach bezpieczeństwa (o których mowa w art. 10 RODO).  7. Dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a w przypadku umowy przez okres 10 lat. Okres przechowywania umowy obejmuje czas niezbędny do umożliwienia dochodzenia roszczeń przez strony.  8. Obowiązek podania przez wykonawcę danych osobowych jest wymogiem wynikającym z przepisów Pzp, związanym z udziałem wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Niepodanie przez wykonawcę danych osobowych uniemożliwi zamawiającemu wykonanie czynności związanych z badaniem i oceną oferty oraz ewentualne zawarcie umowy. 9. Każdy wykonawca udostępniający dane osobowe posiada prawo: 1) dostępu do swoich danych osobowych, 2) do sprostowania swoich danych osobowych, 3) żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, oraz do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku stwierdzenia, że przetwarzanie danych osobowych dotyczących wykonawcy narusza przepisy RODO, 4) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku stwierdzenia, że przetwarzanie danych osobowych dotyczących wykonawcy narusza przepisy RODO.
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	4.1.) Informacje ogólne odnoszące się do przedmiotu zamówienia.
	4.1.1.) Przed wszczęciem postępowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
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