FO-Z/k1T/2/2023/Z

Data zamieszczenia: 23.03.2023 r.

tukasiewicz
tadzki

Instytut
Technologiczny

Zapytanie ofertowe

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - £édzki Instytut Technologiczny

ul. Marii Sktodowskiej — Curie 19/27, 90-570 +06dz.

1.1. Jednostka prowadzaca sprawe: Dziat Zamodwien Publicznych, ul. Brzezinska 5/15, 92-103 to6dz
tel. (0-42) 307-04-38, adres e-mail: zamowienia@Ilit.lukasiewicz.gov.pl

strona internetowa prowadzonego postepowania https://platformazakupowa.pl/pn/lit.

1.2. Wszelka komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca, w tym sktadanie ofert, odbywa sie
w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl (zwana dalej Platforma) dostepnej

pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/lit.

2. Tryb udzielania zamdéwienia
Zamoéwienie o wartosci nie przekraczajacej 130 000 zt opartego o przepisy art. 2 ust. 1 pkt. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 - Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r. poz.

1710 z pézn.zm.).

3. Numer postepowania
Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest znakiem: FO-Z/LIT/2/2023/Z.

Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powotywac sie na ten znak.

4. Przedmiot zaméwienia

4.1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie sukcesywnej ustugi ttumaczenia dla Sieé
Badawcza tukasiewicz - Lodzkiego Instytutu Technologicznego

KOD CPV: 79530000-8 Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera:

4.1.1. Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego - Arkusz Asortymentowo-cenowy oraz

4.1.2. Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego - Opis przedmiotu zamdwienia.

4.2. Zamawiajacy moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4.3 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4.4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

4.5. Oferty zlozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.
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5. Termin wykonania zamowienia
Zamoéwienie zostanie zrealizowane w terminie 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy lub do

wczesniejszego wyczerpania $rodkéw przeznaczonych na realizacje niniejszego zamodwienia.

6. Podstawy wykluczenia

6.1. Zamawiajacy, na podstawie przepiséw art. 7 ust. 1 w zwigzku z art. 7 ust. 9 Ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835) zwanej
dalej ,Ustawa o szczegdlnych rozwigzaniach” wykluczy z postepowania:

a) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego srodkdéw ograniczajacych w zwigzku z sytuacjg na
Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str.
1, z p6zn. zm.3) zwanego dalej ,rozporzadzeniem 765/2006” i w rozporzadzeniu Rady (UE)
nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan
podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznos$¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych
(Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z p6zn. zm.) zwanego dalej ,rozporzadzeniem 269/2014"
albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach;

b) Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz.
593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu s$rodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach;

c) Wykonawce, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach.

6.2. Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia na podstawie pkt 6.1 Zapytania Zamawiajacy

zada ztozenia o$wiadczenia, zawartego w tresci zatacznika nr 1 do zapytania/umowy.

7. Speitnienie warunkéw udzialu w postepowaniu

7.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, dotyczace:

1) zdolnosSci do wystepowania w obrocie gospodarczym - Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego
warunku w tym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw - Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku
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w tym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej - Zamawiajacy wyznacza szczegoiowy warunek
w tym zakresie.

7.2. Zamawiajacy uzna, ze warunek z ust. 7.1 pkt. 4 za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze:
7.2.1. wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej: jedng ustuge (rozumianej jako
oddzielna umowa) dotyczacq tlumaczen w zakresie jezyka angielskiego lub w zakresie jezyka
rosyjskiego, lub w zakresie jezyka niemieckiego lub w zakresie jezyka francuskiego,

lub w zakresie jezyka hiszpanskiego o wartosci minimum 30 000,00 zt brutto,

7.2.2. dysponuje nastepujacymi osobami skierowanymi przez Wykonawce do realizacji zaméwienia

publicznego, odpowiedzialnymi za $wiadczenie ustug - co najmniej 2 osobami - ttumaczami ktoérzy
posiadaja:

7.2.2.1 ukonczone studia wyzsze, minimum tytut licencjata na kierunku filologicznym danego
jezyka (w kraju lub za granica) albo

7.2.2.2 legitymujg sie certyfikatem Cl lub rownowaznym (poziom biegty) ttumaczonego jezyka
zgodnie z zatozeniami Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common European
Framework of Reference for Languages) albo

7.2.2.3 posiadajg ukonczone studia podyplomowe (w kraju lub za granicg) w zakresie ttumaczenia
danego jezyka albo

7.2.2.4 posiadajq status native speakera i:

- ukonczenie studidow wyzszych, minimum tytut licencjata, na kierunku filologicznym w zakresie
jezyka polskiego (w kraju lub za granicq) albo

- ukonczenie studiéw wyzszych w kraju, minimum tytut licencjata na kierunku, na ktérym jezykiem
wyktadowym byt jezyk polski albo

- legitymowanie sie certyfikatem Cl lub rownowaznym (poziom biegty) z jezyka polskiego zgodnie
z zatozeniami Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common European
Framework of Reference for Languages) albo

7.2.2.5 posiadajg prawa do wykonywania zawodu ttumacza przysiegtego w Polsce lub jezyka
polskiego w kraju, w ktérym jezykiem urzedowym jest jezyk ttumaczenia.

7.2.3. dysponuje nastepujacym osobami skierowanymi przez Wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego posiadajacymi doswiadczenie:

7.2.3.1 przettumaczonych co najmniej 1 000 stron obliczeniowych (1800 znakdéw ze spacjami)
z jezyka polskiego na jezyk tlumaczenia. Posiada przynajmniej 3 lata udokumentowanego
doswiadczenia w ttumaczeniach pisemnych

7.2.3.2. w przypadku Tihumaczy przysiegtych - posiadanie uprawnien do wykonywania zawodu
tlumacza przysiegtego jezyka ttumaczenia w mysl ustawy o zawodzie tlumacza przysiegtego
(t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1326 z p6zn. zm.).

UWAGA!

Wykonawca moze wskaza¢ ta sama osobe do spetnienia warunku dysponowania
tlumaczami pisemnymi i przysiegtymi.

7.3. Przedmiot zamowienia bedzie mdgt by¢ realizowany tylko przez osoby wskazane przez

Wykonawce w wykazie stanowigcym Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego i spetniajace warunki
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okreslone w Zapytaniu ofertowym.

7.4. Wykaz os6b (Zatacznik nr 5) moze by¢ uzupetniany i zmieniany w zaleznosci od ilosci
zamoéwien w danym okresie, z zastrzezeniem, iz w takiej sytuacji Wykonawca zobowigzany bedzie
przedstawi¢ do zatwierdzenia Zamawiajagcemu nowy Wykaz oséb, a kazda nowa osoba w wykazie
winna posiada¢ co najmniej takie same lub wyzsze kwalifikacje i doswiadczenie jak wskazane
w zakresie warunkdéw udziatu w zapytaniu.

7.5. Wykonawca, w celu sprawnej realizacji zamowienia moze podac inng liczbe osdb (ale nie mniej
niz 2 osoby), ktére przewiduje do wykonania przedmiotu zamowienia.

7.6. Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu w stosownych
sytuacjach moze polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej podmiotdw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru faczacych go z nimi
stosunkdéw prawnych.

7.7. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Ilub
doswiadczenia Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby,
jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

7.8. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci lub
sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat w danym

zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

8. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami

8.1. Postepowanie prowadzone jest w formie elektronicznej za  posrednictwem
platformazakupowa.pl (zwanej dalej Platforma) dostepng pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/lit

8.2. W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje
przekazywane sg w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy i formularza ,Wyslij
wiadomos¢” znajdujacego sie na stronie danego postepowania. Za date przekazania (wptywu)
o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomied oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania za
posrednictwem Platformy poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos$¢” po ktdérych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajacego.

Osoba upowazniong do kontaktow z Wykonawcami ze strony Zamawiajacego
w sprawach merytorycznych jest p. Joanna Wilazlak, tel.: +48 573 212 877.

W przypadku pytan technicznych zwigzanych z dziataniem Platformy nalezy kontaktowac
sie z Centrum Wsparcia Klienta Platformy pod numerem 22101 02 02,
cwk@platformazakupowa.pl

8.3. Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego,
nie pdézniej niz na 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, wynikajacego z Zapytania
Ofertowego. Po uptywie tego terminu, Zamawiajacy nie jest zobowigzany do udzielenia odpowiedzi
na zadane pytania. Zamawiajacy udziela wyjasnien przed uptywem terminu skitadania ofert
i zamieszcza je pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/lit na stronie dotyczacej
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8.4. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany ogtoszenia, zmiany
terminu sktadania ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji ,Komunikaty”.
Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujagcymi przepisami adresatem jest konkretny
Wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy do
konkretnego Wykonawcy.

8.5. Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452 dalej: ,Rozporzadzenie w sprawie uzycia
$rodkédw komunikacji elektronicznej”), okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne
umozliwiajgce prace na Platformie tj.:

a) Staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz
512kb/s.

b) Komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ (lub réwnowazny) lub jego nowsza wersja, jeden z systemoéw operacyjnych
- MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje.

c) Zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.

d) Wiaczona obstuga JavaScript.

e) Zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow pdf.

f) Platforma dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie
UTF8.

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowq stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany  wg. czasu lokalnego  serwera  synchronizowanego
z zegarem Gtownego Urzedu Miar.

8.6. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z Platformy Zakupowej okreslone w Regulaminie
platformazakupowa.pl dla Uzytkownikéw (Wykonawcdw) zamieszczonym na stronie internetowej

pod linkiem https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin w zaktadce ,Regulamin" oraz uznaje

go za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.
8.7. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje  korzystania z  Platformy  dotyczace
w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci Ogloszenia, sktadania ofert
oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy znajdujq
sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije

9. Opis sposobu przygotowania ofert
9.1. Wykonawcy zobowigzani sg =zapozna¢ sie dokfadnie z informacjami zawartymi
w Zapytaniu ofertowym i przygotowacé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumencie.

9.2. Wykonawca sktada oferte wylacznie na Formularzu oferty (Zatacznik nr

1
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do Zapytania ofertowego).
9.3. Oferty ztozone w inny sposéb nie uwzgledniajacy warunkow zawartych w Zapytaniu ofertowym
i Formularzu oferty nie beda podlegaty ocenie.

9.4. Do oferty Wykonawca zatlacza:

9.4.1. Wypetniony Arkusz asortymentowo-cenowy (Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego);

9.4.2. Oswiadczenia potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia - zawarte w Zatgczniku nr 1 -

Formularz ofertowy.

9.4.3. Wypetniony i podpisany Wykaz wykonanych ustug zgodny z Zataqcznikiem nr 4 wraz

z dowodami potwierdzajacymi nalezyte ich wykonanie/wykonywanie:

1) sg to referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
zostaty wykonywane lub sg wykonywane,

2) jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentdéw
- o$wiadczenie Wykonawcy.

W przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich
3 miesiecy.

9.4.4. Wypetniony i podpisany Wykaz oséb skierowanych do realizacji przedmiotu umowy zgodny

z Zatacznikiem nr 5.

9.4.5. Wypetnione i podpisane Zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby do oddania do

dyspozycji  Wykonawcy niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamdwienia zgodne

z Zatacznikiem nr 6 do zapytania ofertowego/umowy.

9.4.6. Dokument potwierdzajacy, ze osoba dziatajaca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do
jego reprezentowania (odpis z odpowiedniego rejestru i/lub petnomocnictwo zgodne z pkt 9.6.
Zapytania ofertowego).

9.5. Formularz oferty (Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego), Arkusz asortymentowo-cenowy
(Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego), Wykaz wykonanych ustug (Zatacznik nr 4 do Zapytania
ofertowego), Wykaz oso6b skierowanych do realizacji przedmiotu (Zatacznik nr 5 do Zapytania
ofertowego) oraz Zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby do oddania do dyspozycji
Wykonawcy niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamdwienia (Zatacznik nr 6 do Zapytania
ofertowego) - pod rygorem niewaznosci, musza byC¢ opatrzone (podpisane)
kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym osoby uprawnionej do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

9.6. W przypadku skitadania oswiadczen lub podpisywania jakichkolwiek dokumentéw przez
petnomocnika wymagane jest dotaczenie do oferty pelnomocnictwa do reprezentowania
Wykonawcy w zapytaniu ofertowym. Petnomocnictwo sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci,

w_postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym

lub podpisem osobistym (elektronicznym) mocodawcy. W przypadku, gdy Wykonawca dysponuje
jedynie pelnomocnictwem w formie papierowej przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym (elektronicznym), poswiadczajace zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania

z petnomocnictwem w postaci papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz.

FO-Z/L1T/2/2023/Z H



9.7. Jezeli dokumenty lub o$wiadczenia sktadane w zapytaniu ofertowym zostaty sporzadzone jako
dokument w postaci papierowej i opatrzone wiasnorecznym podpisem, Wykonawca moze
sporzadzi¢ i przekaza¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu lub oswiadczenia (np. skan)
i opatrzy¢ do kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Iub podpisem
osobistym (elektronicznym), poswiadczajac tym samym jego zgodnos$¢ z dokumentem w postaci
papierowej.

9.8. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy
zobowigzujq sie nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego.

9.9. Oferte wraz z wymaganymi w Ogtoszeniu dokumentami nalezy umiesci¢ na Platformie pod

adresem https://platformazakupowa.pl/pn/lit na stronie dotyczacej odpowiedniego postepowania.

9.10. Po wypetnieniu Formularza oferty i zatadowaniu wszystkich wymaganych zatacznikéw nalezy
klikna¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

9.11. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformy Wykonawca powinien ztozy¢ podpis
bezposrednio na dokumencie przestanym za posrednictwem Platformy. Ztozenie podpisu na
platformie na etapie podsumowania ma charakter nieobowigzkowy, jednak pozwala zweryfikowaé
waznos¢ podpisu przed ztozeniem oferty.

9.12. Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie)
w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku ,Zt6z oferte” i wysSwietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

9.13. Wykonawca, za posrednictwem Platformy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

9.14. Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcdédw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje

9.15. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu wytgcznie jedng oferte.

9.16. Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

9.17. Zamawiajacy dopuszcza format przesytanych danych zgodnie z katalogiem formatéw
wskazanych w zataczniku nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r.
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw
teleinformatycznych w szczegélnosci: .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt. Wsrdéd formatdéw
powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepujq: .rar .gif .bmp .numbers
.pages. Dokumenty zlozone w takich plikach zostana uznane za zlozone nieskutecznie.
Jednakze ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz latwiejsza
weryfikacje podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie
plikbw sktadajacych sie na oferte na format PDF i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym PAdES.

9.18. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcow do podpisywania wszelkich plikow

muszg spetnia¢ ,Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
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elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym
(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

9.19. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny, Zamawiajacy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilos¢ plikdw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw XAdES.

9.20. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji
wielkos$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

9.21. Dodatkowo Zamawiajacy zaleca:

9.21.1. Wykorzystanie formatéow: .pdf .doc .docx .xls .xIsx .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym

wskazaniem na .pdf

9.21.2. W celu ewentualnej kompresji danych wykorzystanie jednego z rozszerzen:

a) .zip

b) .7z
9.21.3. Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do skitadania podpisu osobistego (elektronicznego),
ktory wynosi maksymalnie 5MB.

9.21.4. W przypadku stosowania przez Wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

a) ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz latwiejsza
weryfikacje podpisu Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwoséci, przekonwertowanie
plikow skladajacych sie na oferte na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym w formacie PAdES.

b) pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ podpisem w formacie XAdES
o typie zewnetrznym. Wykonawca powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac tacznie
z dokumentem podpisywanym.

c) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
9.21.5. Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb,
stosowaé¢ podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw
np. osobistym (elektronicznym) i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemdéw w weryfikacji
plikow.

9.21.6. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwo$¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

9.21.7. Oferte nalezy przygotowac z nalezyta starannoscig dla podmiotu ubiegajgacego sie
o udzielenie zamodwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy ziozenie oferty na 24 godziny przed terminem
sktadania ofert/wnioskow.

9.21.8. Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca sie wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

9.21.9. Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich

podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowac naruszeniem integralnosci plikéw co réwnowazne
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9.22. Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowigzany do
wypetnienia obowigzku informacyjnego przewidzianego w art. 13 RODO wzgledem o0s6b fizycznych,
ktérych dane osobowe dotyczg i od ktorych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat (bedg to
w szczegolnosci osoby fizyczne: skierowane do realizacji zamowienia, podwykonawcy, podmioty
trzecie, petnomocnicy, cztonkowie organdéw zarzadzajgcych). Obowigzek informacyjny wynikajacy
z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane
dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto Wykonawca zobowigzany
jest wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0sob fizycznych,
ktéorych dane przekazuje Zamawiajacemu, i ktdrych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma
zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu
zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem
Wykonawcy w postepowaniu, Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do ztozenia os$wiadczenia
o wypetnieniu przez niego obowigzkdéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.
Oswiadczenie o spetnieniu obowigzku informacyjnego zawarte jest w Formularzu oferty (Zatacznik
nr 1 do Zapytania ofertowego/umowy).

10. Miejsce oraz termin skiadania

10.1. Oferte wraz z wymaganymi w Zapytaniu ofertowym dokumentami nalezy umiesci¢ na
Platformie pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/lit na stronie dotyczacej odpowiedniego
postepowania do dnia 30.03.2023 do godziny 11:00.

10.2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ przedtuzenia ostatecznego terminu sktadania ofert bez

podania przyczyny.

10.3. Zamawiajacy przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ tre$¢ Zapytania
Ofertowego, zamieszczajac informacje o zmianie pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/lit
na stronie dotyczacej odpowiedniego postepowania.

10.4. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej niezwtocznie poinformuje Wykonawcow, ktdérzy

ztozyli oferty w Zapytaniu Ofertowym o:

a) Wykazie ofert, ktére zostaty otwarte/ztozone w Zapytaniu Ofertowym wraz z zaoferowanymi
cenami.

b) Wyborze najkorzystniejszej oferty.

c) Odrzuceniu oferty.

d) Uniewaznieniu postepowania.

11. Opis sposobu obliczenia ceny

11.1. Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w ziotych polskich jako cena brutto
z podatkiem VAT wg obowigzujacej stawki.

11.2. Cena oferty winna obejmowacé wszystkie koszty ustugi (np. rabaty, upusty w tym podatek
VAT wg stawki zgodnej z obowigzujacymi przepisami) wraz ze wszystkimi $wiadczeniami i kosztami
niezbednymi do jej wykonania w opisie przedmiotu zaméwienia oraz z warunkami stawianymi przez
Zamawiajacego.

11.3. Cena oferty w ztotych polskich (tj. cena wynikajaca z Formularza oferty) sktadana przez
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Wykonawcow z terytorium Polski powinna by¢ podana w nastepujacy sposéb: cena brutto,
tak jak to wynika z zapiséw Formularza oferty.

11.4. Cena oferty w zlotych polskich (tj. cena wynikajaca z Formularza oferty) skiadanej
przez Wykonawcow zagranicznych powinna by¢ podana w nastepujacy sposob: cena netto.
Wykonawcy zagraniczni w Formularzu oferty w pkt. 4 wpisujg cene netto. Dla poroéwnania ofert
Zamawiajacy doliczy do ceny ofertowej podmiotéw zagranicznych, kwote naleznego podatku VAT
oraz cta obcigzajacego Zamawiajgcego z tytutu realizacji umowy.

11.5. W sytuacji, gdy w zapytaniu ofertowym biora udzial podmioty zagraniczne, ktére na
podstawie odrebnych przepiséw, nie sg zobowigzane do uiszczenia podatku VAT na terenie Polski,
oferty sporzadzane przez takich Wykonawcow zawierajg cene z 0 % stawka podatku VAT.
Obowigzek podatkowy w sytuacji nabywania towardéw lub ustug od podmiotéw zagranicznych,
zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug spoczywa na nabywcy towardw lub
ustugobiorcy, ktérym w przypadku postepowania o zamdwienie publiczne jest Zamawiajacy. Gdy
Zamawiajacy dokonuje wyboru - jako najkorzystniejszej - oferty dostawcy zagranicznego, z tytutu
realizacji zobowigzania wynikajacego z umowy, na podstawie obowigzujacych przepiséw
podatkowych, zostaje na niego natozony obowigzek uiszczenia naleznego podatku VAT. Podatek ten
mimo, iz nie wchodzi w cene oferty, tworzy wraz z nig rzeczywistg kwote wydatkowanych srodkow
publicznych. Z podobng sytuacjag mamy do czynienia w przypadku dostawy towardw z panstw
trzecich. W takim przypadku Zamawiajacy jest zobowigzany do zaptaty cta od dostarczonych
towaréw. Clo to, mimo ze nie wchodzi w cene oferty, tworzy wraz z nig rzeczywistg kwote
wydatkowanych $rodkéw publicznych. Tym samym, dokonujac czynnoséci oceny ofert
w zakresie kryterium ceny Zamawiajacy jest zobowiazany dla poréwnania tych ofert
doliczy¢ do ceny ofertowej podmiotow zagranicznych, kwote naleznego podatku VAT
oraz cla ktore obciazaja Zamawiajacego z tytutu realizacji umowy.

12. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Wszelkie
rozliczenia finansowe miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca bedg prowadzone wytacznie w ztotych
polskich, w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.

13. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty
najkorzystniejszej.

13.1. Otwarcie ofert nastapi po uptywie terminu do sktadania ofert zgodnym z ust. 10.1.

13.2. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizszg cene oferty brutto po
uprzednim sprawdzeniu czy oferta spetnia wszystkie warunki okreslone w niniejszym Zapytaniu
ofertowym.

13.3. Zamawiajacy dokona badania i oceny ztozonych ofert - czy oferta spetnia wszystkie warunki
okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

13.4. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby

zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spefnianie
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warunkéw udzialu w postepowaniu, a takze zbada, czy nie zachodzga wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktore zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

13.5. W toku badania i ocen ofert Zamawiajacy:

13.5.1. moze zadac¢ od Wykonawcdw wyjasnien lub uzupetnien dotyczacych tresci ztozonych ofert
13.5.2. dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania.

13.6. Ocena spetniania warunkdéw zostanie dokonana dwuetapowo:

13.6.1. Etap I - ocena wstepna wszystkich Wykonawcow na podstawie ztozonych os$wiadczen
wg. Zatacznikéw do Zapytania ofertowego, wg formuty spetnia/nie spetnia;

13.6.2. Etap II - dotyczy wylacznie Wykonawcy, ktorego oferta zgodnie z trescig zapytania
zostanie najwyzej oceniona. Ocena nastgpi zgodnie z wilasciwymi postanowieniami zapytania
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach ztozonych przez Wykonawce.

13.7. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty poniewaz w postepowaniu zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Zamawiajacy
w przypadku ztozenia ofert dodatkowych o takiej samej cenie moze kolejny raz wezwac
Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych. Zamawiajacy moze czynnos$¢ powtarza¢ do momentu
wyboru najkorzystniejszej oferty.

13.8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie wybrania zadnej oferty sposréd ztozonych
w postepowaniu bez podania przyczyny.

13.9. Zamawiajacy odrzuci oferte, w szczegdlnosci jesli:

13.9.1. Jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania Ofertowego,

13.9.2. Jest niezgodna z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa,

13.9.3. Jezeli Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawke omytek dokonanych zgodnie z ust. 16.4.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeilnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

14.1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, ktéry przedtozy oferte z najnizszg ceng oferty
brutto spetniajacq wszystkie warunki okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym. Datg zawarcia
umowy podpisanej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi jest data ziozenia ostatniego
podpisu przez przedstawiciela Strony umowy.

14.2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
W sprawie zamowienia, Zamawiajacy moze wybraé oferte z najnizszg ceng oferty brutto sposréd
pozostatych ofert po uprzednim sprawdzeniu czy spetnia ona wszystkie warunki okreslone
w niniejszym ogtoszeniu. W przypadku uchylenia sie od zawarcia umowy réwniez i tego Wykonawcy
Zamawiajacy moze powtarzac czynnosci sprawdzenia i wyboru oferty w odniesieniu do pozostatych

Wykonawcédw az do momentu zawarcia waznej umowy.

15. Ogo6lne warunki umowy
15.1. Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako oferta z najnizsza ceng

Zamawiajacy zawrze umowe, ktorej projekt stanowi Zatacznik nr 7 do Zapytania ofertowego.
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15.2. Ceny, ktére Wykonawca zaproponuje Zamawiajagcemu w Formularzu ofertowym obowigzywacd
bedg w catym okresie realizacji umowy. Oznacza to, ze Wykonawca, ktéry zostanie wybrany
W niniejszym postepowaniu, nie bedzie miat prawa do zmiany cen oraz pozostatych elementéw
oferty, zaproponowanych w Formularzu ofertowym i bedzie akceptowat warunki.

15.3. Zamawiajacy zawrze umowe w jednym z nastepujacych trybow:

- korespondencyjnym (przesytajac umowe do podpisu w sposoéb tradycyjny),

- elektronicznym (za pomoca podpisu kwalifikowanego).

16. Ponowne ztozenie wymaganych oswiadczen i dokumentéw, poprawa oczywistych
omytek, wyjasnienie tresci ztozonej oferty

16.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wzywania Wykonawcdéw do ztozenia wymaganych
przez Zamawiajacego oswiadczen, dokumentow lub petnomocnictw z wyjatkiem Zatgcznika nr 1 i 2
do niniejszego Zapytania ofertowego, w przypadku gdy nie zostaly ztozone lub gdy zostaty ziozone,
ale zawierajq btedy lub wady.

16.2. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia, dokumenty lub petnomocnictwa powinny
potwierdzac stan nie pozniej niz na dzien, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

16.3. Nieziozenie oswiadczen, dokumentow lub petnomocnictw po wezwaniu bez podania przyczyny
moze skutkowac odrzuceniem oferty.

16.4. Ponadto Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ poprawienia w ofercie:

a) oczywistych omytek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek ,

b) oczywistych omytek pisarskich,

c) innych omytek polegajace na niezgodnosci oferty z trescig Zapytania ofertowego, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty - zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata

poprawiona.

17. Zmiany warunkow oraz uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian warunkéw postepowania do terminu sktadania ofert

lub jego uniewaznienia w catosci lub w danej czesci w kazdym momencie jego trwania.

18. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 i 14 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r.- RODO, (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujemy, ze:

1) Sie¢ Badawcza tukasiewicz- +tdédzki Instytut Technologiczny =z siedzibg w todzi,
ul. M. Skiodowskiej-Curie 19/27 reprezentowany przez Dyrektora jest administratorem
w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, w odniesieniu do danych osobowych oséb fizycznych
reprezentujacych podmiot, z ktérym zawierana jest umowa

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@lit.tukasiewicz.gov.pl.pl

3) Przekazane dane osobowe przetwarzane bedq w celu realizacji umowy - na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b) RODO, art. 6 ust. 1llit. ¢) RODO - w celu spetnienia wymogdw ustawowych

(koniecznos$¢ wypetnienia przez administratora obowigzkéw prawnych wynikajacych z przepisow
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prawa), art. 6 ust. f) RODO - z uwagi na koniecznos¢ realizacji prawnie uzasadnionych intereséw
administratora.

4) Zakres danych osobowych obejmuje imie, nazwisko, numer telefonu, adres email, adres do
korespondencji albo inne dane przekazane przez podmiot, z ktérym zawierana jest umowa.

5) Zgodnie z obowigzujacym prawem administrator moze przekazywaé¢ dane podmiotom
przetwarzajagcym na podstawie umow o powierzenie przetwarzania danych osobowych (np.
audytorom, podmiotom $wiadczacym ustugi IT) oraz innym podmiotom uprawnionym na podstawie
obowigzujacych przepiséw (np. sady, organy sScigania) - na podstawie posiadajgcego podstawe
prawng zadania.

6) Administrator korzysta z Microsoft Office 365, co moze spowodowal przekazanie Panstwa
danych osobowych do panstwa trzeciego. Regulamin korzystania z Ustug Online w zakresie MS
Office 365 oraz zobowigzania w odniesieniu do przetwarzania i zabezpieczania danych uzytkownika
oraz danych osobowych przez ustugi online okresla dokumentacja Microsoft, w tym
w szczegolnosci:

1) os$wiadczenie o ochronie prywatnosci - https:Uprivacy.microsoft.com/pl-pl/privacystatement;
2) umowa dotyczaca ustug Microsoft (Microsoft Services Agreement, MSA) -
https://www.microsoft .com/pl-pl/servicesagreement/

W ramach ustug Microsoft Office, dane wprowadzone do Microsoft Office 365 bedq przetwarzane i
przechowywane w okreslonej lokalizacji geograficznej. Zgodnie z funkcjonalnoscig ustug Microsoft
Office w dostepnym panelu administracyjnym w ,Profilu Organizacji", wskazano iz dane
przetwarzane sg na terenie Unii Europejskiej. Microsoft zobowigzuje sie do przestrzegania
przepisow prawa dotyczacych $wiadczenia Ustug Online, ktére dotycza ogotu dostawcow
informatycznych. Microsoft realizuje coroczne audyty Ustug Online, obejmujace audyty
zabezpieczen komputerow, S$rodowiska informatycznego i fizycznych Centréw Danych,
nadzorowany i upowaznione przez niego firmy trzecie, tacznie z prawem ktdérych szczegdty mozna
znalez¢ pod adresem https://www.microsoft.com/plpl/trust-center/privacy?docid=27.

7) Dane osobowe bedq przetwarzane przez okres nie diuzszy niz 5 lat od konca roku
kalendarzowego, w ktérym niniejsza umowa zostanie wykonana ,chyba, ze niezbedny bedzie
dtuzszy okres przetwarzania np. z uwagi na obowigzki archiwizacyjne, dochodzenie roszczen lub
inne wymagane przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

8) Kazdy kogo dane przetwarzamy ma prawo do zadania od administratora dostepu do danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, tel. 22 53103 00, fax. 22 53103 01,https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt.

9) Przekazane nam dane nie beda poddane procesowi automatycznego przetwarzania
(profilowanie).

10) Podanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 4 jest wymagane do zawarcia umowy.

Niepodanie danych skutkowa¢ bedzie brakiem mozliwosci zawarcia umowy.
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19. Postanowienia kofcowe
Zamowienie zostanie zrealizowane zgodnie z prawem obowigzujacym w Rzeczypospolitej Polskiej.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym ogtoszeniem bedg miaty zastosowanie przepisy kodeksu

cywilnego i innych ustaw szczegolnych powszechnie obowigzujacego prawa.

Sie¢ Badawcza tukasiewicz -
tédzki Instytut Technologiczny

ul. Marii Sktodowskiej-Curie 19/27
90-570 todz

Signed by /
Podpisano przez:

Matgorzata
Aleksandra
Zwolinska

Date / Data:
2023-03-23 12:46
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego/umowy

Nr sprawy : FO-Z/LIT/2/2023/Z

Formularz oferty

1. Wykonawca:

Nazwa firmy

Adres

NIP

Regon

Nr telefonu

Adres email

[  Mikroprzedsiebiorstwo: mniej niz 10 pracownikéw, obrét roczny lub
bilans ponizej 2 min EUR
Mate przedsiebiorstwo: mniej niz 50 pracownikdw, obroét roczny lub
Kategoria bilans ponizej 10 min EUR
przedsiebiorstwa | Srednie przedsiebiorstwo: mniej niz 250 pracownikéw, obrét roczny
(dot. firmy) ponizej 50 min EUR lub bilans ponizej 43 min EUR.
[0 Duze przedsiebiorstwo: 250 i wiecej pracownikéw , obrét roczny

powyzej 50 min EUR lub bilans powyzej 43 min EUR.

(zaznaczy¢ odpowiednig kategorie zgodnie z opisanymi warunkami)

2. Zamawiajacy: Sie¢ Badawcza tukasiewicz -  kédzki Instytut Technologiczny
ul. Marii Sktodowskiej - Curie 19/27, 90-570 to6dz

3. Przedmiot zamédwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie sukcesywnej ustugi tlumaczenia dla Sieé
Badawcza tukasiewicz - Lodzkiego Instytutu Technologicznego

Szczego6towy opis przedmiotu zamdwienia zawiera Zatacznik nr 2 oraz Zatgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.

4. Cena oferty w ztotych polskich.*

Netto w ztotych:
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*Wycena zamowienia przez Wykonawce oznacza ztozenie oferty zgodnie z warunkami okreslonymi

W niniejszym zapytaniu ofertowym.

5. Termin realizacji zamowienia: zamodwienie zostanie zrealizowane terminie 12 miesiecy od
dnia zawarcia umowy lub do wczesniejszego wyczerpania $rodkdéw przeznaczonych na realizacje

niniejszego zamowienia.

6. Termin platnosci faktury wynosi 30 dni od daty dostarczenia prawidlowej faktury do

siedziby Zamawiajacego.

7. Skiadajacy oferte oswiadcza, ze :

1. Po zapoznaniu sie z warunkami zamdwienia przedstawionymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym
w petni je akceptuje i nie wnosi do nich zastrzezen.

2. Akceptuje termin realizacji zamowienia, termin ptatnosci faktury.

3. Niniejsza oferta jest wazna 30 dni.

4. Akceptuje projekt umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stanowiacy Zatacznik nr 7 do
Zapytania ofertowego i zobowigzuje sie do jej zawarcia.

5. Akceptuje projekt umowy o zachowaniu poufnosci w sprawie zamodwienia publicznego
stanowiacy Zatacznik nr 8 do Zapytania ofertowego i zobowigzuje sie do jej zawarcia.

6. Akceptuje projekt umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych stanowigcy Zatgcznik
nr 11 do Zapytania ofertowego i zobowigzuje sie do jej zawarcia.

7. Zobowigzuje sie nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen wzgledem Zamawiajgcego z tytutu kosztow
poniesionych w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Wykonawca gwarantuje, ze zlecone ustugi tlumaczenia beda wykonywane z nalezytg
starannoscig, zasadami sztuki, etykg zawodowg, z zachowaniem spdjnosci stownictwa, zwrotow
jezykowych i form gramatycznych czy nazewnictwa zgodnych z terminologig obowigzujaca dla
okreslonego rodzaju ttumaczonych tekstéw.

9. Akceptuje warunki korzystania z Platformy Zakupowej okreslone w Regulaminie
platformazakupowa.pl dla Uzytkownikéw (Wykonawcéw) zamieszczonym na stronie internetowej

pod linkiem https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin w zaktadce ,Regulamin" oraz uznaje

go za wigzacy.

10. Zapoznatem sie i stosuje sie do Instrukcji skfadania ofert/wnioskéw Instrukcja dla
Wykonawcéw platformazakupowa.pl dostepnej pod linkiem
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4sIS4t761ZVKPbkyD/view w zaktadce Instrukcje.
11. Przyjmuje do wiadomosci i akceptuje zapisy ponizszej klauzuli informacyjnej:

Zgodnie z art. 13 i 14 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r.- RODO, (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujemy, ze:

a. Sie¢ Badawcza tukasiewicz- +toédzki Instytut Technologiczny =z siedzibg w todzi,
ul. M. Sktodowskiej-Curie 19/27 reprezentowany przez Dyrektora jest administratorem

w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, w odniesieniu do danych osobowych oséb fizycznych
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reprezentujacych podmiot, z ktérym zawierana jest umowa

b. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@lit.tukasiewicz.gov.pl.pl


https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
mailto:od@lit.łukasiewicz.gov.pl.pl

c. Przekazane dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji umowy - na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b) RODO, art. 6 ust. 1llit. ¢) RODO - w celu spetnienia wymogdéw ustawowych
(koniecznos$¢ wypetnienia przez administratora obowigzkéw prawnych wynikajacych z przepiséw
prawa), art. 6 ust. f) RODO - z uwagi na koniecznos¢ realizacji prawnie uzasadnionych intereséw
administratora
d. Zakres danych osobowych obejmuje imie, nazwisko, numer telefonu, adres email, adres do
korespondencji albo inne dane przekazane przez podmiot, z ktérym zawierana jest umowa.
e. Zgodnie z obowigzujacym prawem administrator moze przekazywa¢ dane podmiotom
przetwarzajagcym na podstawie uméw o powierzenie przetwarzania danych osobowych
(np. audytorom, podmiotom s$wiadczacym ustugi IT) oraz innym podmiotom uprawnionym na
podstawie obowigzujacych przepisow (np. sady, organy $cigania) - na podstawie posiadajacego
podstawe prawng zadania.
f. Administrator korzysta z Microsoft Office 365, co moze spowodowaé przekazanie Panstwa
danych osobowych do panstwa trzeciego. Regulamin korzystania z Ustug Online w zakresie MS
Office 365 oraz zobowigzania w odniesieniu do przetwarzania i zabezpieczania danych uzytkownika
oraz danych osobowych przez ustugi online okre$la dokumentacja Microsoft, w tym
w szczegolnosci:

I. oswiadczenie o ochronie prywatnosci - https:Uprivacy.microsoft.com/pl-
pl/privacystatement;

II. umowa dotyczaca ustug Microsoft (Microsoft Services Agreement, MSA) -
https://www.microsoft .com/pl-pl/servicesagreement/

III. W ramach ustug Microsoft Office, dane wprowadzone do Microsoft Office 365 beda
przetwarzane i przechowywane w okreslonej lokalizacji geograficznej. Zgodnie z funkcjonalnoscia
ustug Microsoft Office w dostepnym panelu administracyjnym w ,Profilu Organizacji", wskazano iz
dane przetwarzane sg na terenie Unii Europejskiej. Microsoft zobowigzuje sie do przestrzegania
przepisow prawa dotyczacych $wiadczenia Ustug Online, ktére dotycza ogotu dostawcow
informatycznych. Microsoft realizuje coroczne audyty Ustug Online, obejmujace audyty
zabezpieczen komputerow, Srodowiska informatycznego i fizycznych Centréw Danych,
nadzorowany i upowaznione przez niego firmy trzecie, tacznie z prawem ktdérych szczegdty mozna
znalez¢ pod adresem https://www.microsoft.com/plpl/trust-center/privacy?docid=27.

g) Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres nie diuzszy niz 5 lat od konca roku
kalendarzowego, w ktéorym niniejsza umowa zostanie wykonana, chyba, ze niezbedny bedzie
dtuzszy okres przetwarzania np. z uwagi na obowiazki archiwizacyjne, dochodzenie roszczen Ilub
inne wymagane przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

h) Kazdy kogo dane przetwarzamy ma prawo do zadania od administratora dostepu do danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, tel. 22 53103 00, fax. 22 53103 01,https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt

i) Przekazane nam dane nie bedg poddane procesowi automatycznego przetwarzania (profilowanie)
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j) Podanie danych osobowych, o ktédrych mowa w ust. 4 jest wymagane do zawarcia umowy.
Niepodanie danych skutkowac¢ bedzie brakiem mozliwosci zawarcia umowy.

10. Oswiadczam, Zze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, wobec 0s6b fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu ubiegania sie
o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu?.

11. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu w niniejszym postepowaniu na podstawie przepiséw

art. 7.1 w zwigzku art. 7 ust. 9 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach

w_zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835).

Po wypetnieniu plik nalezy opatrzy¢ zaufanym, osobistym lub kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Nanoszenie jakichkolwiek zmian w tresci dokumentu po opatrzeniu ww.
podpisem moze skutkowaé¢ naruszeniem integralnosci podpisu, a w konsekwencji

skutkowaé odrzuceniem oferty.

' W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia

wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego/ Umowy

ARKUSZ ASORTYMENTOWO-CENOWY

Cena Cena Cena
LP Rodzaj ttumaczenia I::::ob: Je::t:zt:: vlva ne(t;c:(:; zt VAT w % g:ﬁ::z
strone w zt (5x6) w zi

1 2 3 4 5 6 7
1 Pisemne j. angielski 800

Pisemne j. angielski - Tryb
2 ekspresowy 250
3 | Przysiegte j. angielski 230

Przysiegte j. angielski
4 - TT'ysggekstresgwy 100

Pisemne j.
5 rosyjski/niemiecki/francuski 200

Pisemne j.
6 rosyjski/niemiecki/francuski - 40

Tryb ekspresowy

Przysiegte j.
7 rosyjski/niemiecki/francuski 100

Przysiegte j.
8 rosyjski/niemiecki/francuski - 25

Tryb ekspresowy
9 | Pisemne j. hiszpanski 25

Pisemne j. hiszpanski- Tryb
10 10

ekspresowy
11 | Przysiegte j. hiszpanski 10

Przysiegte j. hiszpanski
12 5

- Tryb ekspresowy

RAZEM

Po wypetnieniu plik nalezy opatrzy¢ zaufanym,

osobistym

lub kwalifikowanym podpisem

elektronicznym. Nanoszenie jakichkolwiek zmian w tresci dokumentu po opatrzeniu ww. podpisem
moze skutkowaé naruszeniem integralnosci podpisu, a w konsekwencji skutkowaé odrzuceniem
oferty.
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego
Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Definicje:

1.1. LIT - Sie¢ Badawcza tukasiewicz — £édzki Instytut Technologiczny.

1.2. Dzien roboczy — dzien od poniedziatku do pigtku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy (zgodnie z prawem polskim); dzien roboczy w przypadku terminéw realizacji trwa od godz.
8:00 do godz. 16:00.

1.3. Thumaczenie pisemne — zawsze obejmuje przettumaczenie tekstu i weryfikacje ttumaczenia
poprzez kontrole kompletnoséci oraz poprawnosci ttumaczenia, a takze kontrole tekstu pod
wzgledem merytorycznym, typograficznym, terminologicznym, jezykowym i gramatycznym.
Weryfikacja powinna obejmowaé pordwnanie dostarczonego tekstu z tekstem wyjsciowym
i wprowadzeniu odpowiednich poprawek. Weryfikacja merytoryczna obejmuje sprawdzenie
prawidlowego zastosowania terminologii specjalistycznej w tlumaczeniu. Weryfikacja jezykowa
obejmuje sprawdzenie poprawnosci jezykowej przektadu, spdjnosci uzytej terminologii,
konsekwentnego stosowania nazw i wyrazen, respektowania norm dotyczacych cytowania,
podawania tytutdw, przypisow i zrodet. Kazde ttumaczenie zwykte realizowane bedzie przez zespét
sktadajacy sie z co najmniej jednego ttumacza i jednego korektora. Po przettumaczeniu
i weryfikacji Wykonawca przekazuje tekst Zamawiajacemu w formie elektronicznej, w pliku
edytowalnym. Pierwszg weryfikacje tekstu wykonuje ttumacz, a nastepnie osoba odpowiedzialna za
kontrole jakosci u Wykonawcy (korektor).

1.4. Thumaczenie w trybie zwyklym— przettumaczenie tekstu i weryfikacja w terminie
wskazanym przez Wykonawce w porozumieniu z Zamawiajgcym po zapoznaniu sie z przekazang
przez Zamawiajacego informacjg dot. dlugosci i charakteru tekstu, badz samym tekstem
zrédtowym oraz akceptacja ttumaczenia przez Zamawiajgcego. Ttumaczenie i weryfikacja w trybie
zwyktym oznacza terminy nie dtuzsze niz:

1) 24 h do 8 stron rozliczeniowych;

2) 2 dni robocze od 9 do 16 stron obliczeniowych;

3) 3 dni robocze od 17 do 25 stron obliczeniowych;

4) 4-5 dni roboczych od 26 do 40 stron obliczeniowych;

5) 5-6 dni roboczych od 41 do 55 stron obliczeniowych;

6) 6-7 dni roboczych od 56 do 70 stron obliczeniowych;

7) 7-8 dni roboczych od 71 do 85 stron obliczeniowych;

8) 8-9 dni roboczych od 86 do 100 stron obliczeniowych.

1.5. Thumaczenie w trybie ekspresowym — przettumaczenie tekstu i weryfikacja odpowiednio:
1) w terminie 24 h od 9 do 13 stron obliczeniowych;

2) w terminie 2 dni roboczych od 17 do 25 stron obliczeniowych;

3) w terminie 3 dni roboczych od 26 do 40 stron obliczeniowych;

4) w terminie 4-5 dni roboczych od 41 do 55 stron obliczeniowych

5) w terminie 5-6 dni roboczych od 56 do 70 stron obliczeniowych

6) w terminie 6-7 dni roboczych od 71 do 85 stron obliczeniowych
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7) w terminie 7-8 dni roboczych od 86 do 100 stron obliczeniowych
W przypadku wiekszej liczby niz 100 stron obliczeniowych wg wzoru:

od (14 x N — 15) do (14 x N) stron obliczeniowych
gdzie N oznacza - ilos$¢ dni roboczych w jakich nalezy wykona¢ ttumaczenie
np. 10 dni roboczych od 125 do 140 stron obliczeniowych;
1.6. Strona obliczeniowa tlumaczenia— strona tekstu, liczona jako 1800 znakdw ze spacjami.
Liczenie znakow bedzie dokonywane w MS Word za pomoca narzedzia ,Statystyka wyrazdéw" na
podstawie tekstu zrédtowego. Przy czym do 0,5 strony liczbe stron obliczeniowych zaokraglamy
w doét, a od 0,5 strony liczbe stron obliczeniowych zaokraglamy w gore.
1.7. Thumaczenie przysiegte — ttumaczenie pisemne tekstu (obejmujace jego przettumaczenie
i weryfikacje) dokonywane przez tlumacza przysiegtego, legitymujacego sie odpowiednimi
uprawnieniami, wykonywane w terminie wskazanym przez Wykonawce i zaakceptowanym przez
Zamawiajacego. Tlumaczenie przysiegte przekazywane jest Zamawiajgcemu w formie pisemnej
(uwierzytelnionej) i elektronicznej, w pliku edytowalnym.
1.8. Poswiadczenie tlumaczenia — weryfikacja wykonanego juz ttumaczenia tekstu oraz
poswiadczenie tlumaczenia przez ttumacza przysiegtego, legitymujacego sie odpowiednimi
uprawnieniami, wykonywane w terminie wskazanym przez Wykonawce i zaakceptowanym przez
Zamawiajacego. Wynik ustugi przekazywany jest Zamawiajagcemu w formie pisemnej
(uwierzytelnionej) i elektronicznej, w pliku edytowalnym.
1.9. Strona obliczeniowa tlumaczenia przysieglego — strona tekstu, liczona jako 1125
znakdw ze spacjami. Liczenie znakdéw bedzie dokonywane w MS Word za pomoca narzedzia
»Statystyka wyrazéw" na podstawie tekstu zrédtowego, zas wynik koncowy zaokraglany w goére do
pot strony.
1.10. Zamoéwienie — pojedyncze zlecenie ttumaczenia pisemnego tekstu (wraz z weryfikacjq),
w trybie zwyktym lub ekspresowym lub ttumaczenia przysiegtego z poswiadczeniem ttumaczenia.
1.11. Thumacz — osoba faktycznie wykonujaca zlecenie ttumaczenia pisemnego, ustnego,
przysiegtego badz poswiadczenia ttumaczenia. Tlumacz musi sie legitymowac kwalifikacjami
okreslonymi w punkcie 7 Zapytania ofertowego. W przypadku gdy jedno zamoéwienie pisemne
realizowane jest przez kilku Tlumaczy, Wykonawca zapewni odpowiedni przeptyw informacji
pomiedzy nimi w celu zapewnienia prawidlowej jakosci i spojnosci ttumaczenia.
1.12. Korektor — osoba wykonujgca korekte kazdego ttumaczenia pisemnego pod wzgledem
merytorycznym, jezykowym, typograficznym, terminologicznym, jezykowym i gramatycznym,
legitymujaca sie kwalifikacjami okreslonymi w punkcie 7 Zapytania ofertowego.
1.13. Tiumaczenie maszynowe - tlumaczenie wykonane w catosci lub czesciowo za pomoca
stron internetowych badz oprogramowania komputerowego (lub za pomoca innych urzadzen
elektronicznych) do automatycznej translacji tekstéw. Zamawiajacy nie dopuszcza wykonywania
ttumaczenia maszynowego przez Wykonawce, niezaleznie od tego, czy w ten sposob
przettumaczony tekst zostanie poddany poézniejszej korekcie zgodnie z Umowa. Za wykonywanie

ttumaczenia maszynowego przewidziane sg odrebne kary umowne.

2. Przedmiot zamoéwienia

2.1. Przedmiotem zaméwienia jest:
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1) ustuga tlumaczenia pisemnego,

2) ustuga ttumaczenia przysiegtego

2.2. Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa oraz profesjonalna sukcesywna obstuga Siec
Badawcza tukasiewicz - kodzkiego Instytutu Technologicznego w todzi w zakresie ttumaczen
pisemnych, ttumaczen przysiegtych wraz z:

1) korektg merytoryczng i stylistyczng

2) przeniesieniem na Zamawiajgcego autorskich praw majatkowych

3) prawami zaleznymi do wykonanych ttumaczen.

2.3. Zakres ttumaczen obejmuje m.in. umowy, wewnetrzne i zewnetrzne akty wiasne, faktury,
prezentacje, teksty o rdoznorodnym charakterze miedzy innymi: z zakresu administracji publicznej,
wspotpracy miedzyregionalnej i miedzynarodowej, funduszy strukturalnych, spraw spotecznych,
kultury, edukaciji, turystyki, finansdéw, gospodarki i przedsiebiorczosci, bhp, dokumentacji zwigzanej
z projektami realizowanymi w ramach programdéw Unii Europejskiej, a takze innych tekstow
z zakresu dziatalnos$ci LIT. Przedmiotowa ustuga nie obejmuje ttumaczenia tekstéw o charakterze

naukowym.
2.4. Wykonawca zobowigzuje sie dokonywac poszczegdlnych ttumaczen pisemnych i przysiegtych :

1) z jezyka angielskiego na jezyk polski lub z jezyka polskiego na jezyk angielski,

2) z jezyka rosyjskiego na jezyk polski lub z jezyka polskiego na jezyk rosyjski,

3) z jezyka niemieckiego na jezyk polski lub z jezyka polskiego na jezyk niemiecki,

4) z jezyka francuskiego na jezyk polski lub z jezyka polskiego na jezyk francuski,

5) z jezyka hiszpanskiego na jezyk polski lub z jezyka polskiego na jezyk hiszpanski

zgodnie z sukcesywnymi zleceniami Zamawiajgcego (wzor zlecenia stanowi Zatacznik nr 9 do
umowy).

2.5. Ogodlna szacowana liczba stron do ttumaczenia w ramach zamoéwienia wynosi:

1) 1050 stron tlumaczeniowych zwyktych w jezyku angielskim (w tym 250 stron
do ttumaczenia w trybie ekspresowym)

2) 240 stron ttumaczeniowych zwyktych w jezyku rosyjskim/niemieckim/francuskim (w tym 40
stron do ttumaczenia w trybie ekspresowym)

3) 35 stron tlumaczeniowych zwyktych w jezyku hiszpanskim (w tym 10 stron do ttumaczenia
w trybie ekspresowym)

4) 330 stron ttumaczeniowych przysiegtych w jezyku angielskim (w tym 100 stron
do ttumaczenia w trybie ekspresowym)

5) 125 stron tlumaczeniowych przysiegtych w jezyku rosyjskim/niemieckim/francuskim (w tym 25
stron do ttumaczenia w trybie ekspresowym)

6) 15 stron tlumaczeniowych przysiegtych w jezyku hiszpafnskim (w tym 5 stron
do tlumaczenia w trybie ekspresowym)

2.6. Ttumaczenia pisemne i przysiegte dokumentéw beda wykonywane w trybie zwyktym
(w terminie ustalonym z Wykonawca) lub ekspresowym (w terminie ustalonym zgodnie z definicjg
w punkcie 1).

2.7. Wykonawca dokona kazdorazowo korekty jezykowej ttumaczonego tekstu w ramach danego
zlecenia.

2.8. W przypadku ttumaczen przysiegtych Wykonawca wyznaczy do realizacji zamdwienia ttumaczy
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posiadajacych dodatkowo odpowiednie uprawnienia zgodnie z paragrafem nr 7.

2.9. Wykonawca bedzie rzetelnie wykonywat powierzone i przyjete przez niego zamowienia
w wyznaczonym terminie i z uwzglednieniem wymogéw Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzuje
sie do statej dbatosci o jakos¢ ttumaczen oraz podnoszenie kompetencji osob oddelegowanych do
wykonania ttumaczenia.

2.10. Wykonawca wyznaczy opiekuna (osobe do kontaktu z Zamawiajacym).

2.11. Wykonawca powinien kazdorazowo konsultowa¢ z Zamawiajgcym watpliwosci dotyczace
nazewnictwa. Ttumacze oddelegowani przez Wykonawce mogg sie kontaktowaé z Zamawiajacym
bezposrednio z osobg wskazang do kontaktu w umowie.

2.12. W przypadku niesatysfakcjonujacego poziomu ustug ttumacza lub korektora, zwiaszcza
w przypadku dopuszczenia sie przez niego razacych wad ttumaczenia, Zamawiajacy ma prawo
zadac skutecznego odsuniecia takiej osoby od realizacji Umowy.

2.13. Zamawiajacy bedzie zleca¢ wykonanie tlumaczenia poprzez przestanie pisemnego
zamowienia Wykonawcy drogg elektroniczng. Zamoéwienia te beda okresla¢ szczegotowe warunki
dotyczace terminu wykonania ttumaczen.

2.14. Oferta Wykonawcy musi by¢ kompletna, tzn. musi zawieraé wycene catosci kosztéw

tj. wszystkich pozycji asortymentowych objetych zestawieniem. Nieuwzglednienie chociazby jednej

z zamawianych pozycji asortymentowych, spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z trescig

Zapytania ofertowego.
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Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

(Nazwa i adres Wykonawcy)

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Do wykazu nalezy zalaczyé dowody okreslajace czy te ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonywane lub sg wykonywane, a
jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentow -
o$wiadczenie Wykonawcy. W przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie

powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

Kwalifikowany podpis elektroniczny
/podpis zaufany/podpis osobisty Wykonawcy,
badz osoby uprawnionej do wystepowania w jego imieniu
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(Nazwa i adres Wykonawcy)

Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego/umowy

WYKAZ O0SOB SKIEROWANYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA
Pn.: ,Swiadczenie sukcesywnych ustug ttumaczenia dla Sie¢ Badawcza

tukasiewicz - toédzkiego Instytutu Technologicznego”

Warunki udziatu w zapytaniu

(imie i nazwisko ttumacza)

(imie i nazwisko ttumacza) | (imie i nazwisko ttumacza)

Wyksztatcenie

b.1) ukonczone studia wyzsze, minimum tytut
licencjata na kierunku filologicznym danego
jezyka (w kraju lub za granicg) albo

TAK / NIE *

TAK / NIE *

TAK / NIE *

b.2) legitymuja sie certyfikatem Cl lub
réwnowaznym (poziom biegly) ttumaczonego
jezyka zgodnie z zatozeniami Europejskiego
Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego
(Common European Framework of Reference for
Languages) albo

TAK / NIE *

TAK / NIE *

TAK / NIE *

b.3) posiadajg ukonczone studia podyplomowe
(w kraju lub za granicg) w zakresie ttumaczenia
danego jezyka albo

TAK / NIE *

TAK / NIE *

TAK / NIE *

b.4) posiadajq status native speakera i:

TAK / NIE *

TAK / NIE *

TAK / NIE *

- ukonczenie studidw wyzszych, minimum tytut
licencjata, na kierunku filologicznym w zakresie
jezyka polskiego (w kraju lub za granicq) albo

TAK / NIE *

TAK / NIE *

TAK / NIE *

- ukonczenie studidow wyzszych w kraju,
minimum tytut licencjata na kierunku, na
ktorym jezykiem wyktadowym byt jezyk polski
albo

TAK / NIE *

TAK / NIE *

TAK / NIE *

- legitymowanie sie certyfikatem Cl lub
réownowaznym (poziom biegty) z jezyka polskiego
zgodnie z zatozeniami Europejskiego Systemu
Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common
European Framework of Reference for
Languages) albo

TAK / NIE *

TAK / NIE *

TAK / NIE *

b.5) posiadanie prawa do wykonywania zawodu
ttumacza przysieglego w Polsce lub jezyka
polskiego w kraju, w ktérym jezykiem
urzedowym jest jezyk ttumaczenia.

TAK / NIE *

TAK / NIE *

TAK / NIE *

Doswiadczenie

b.6) przettumaczonych co najmniej 1 000 stron
obliczeniowych (1800 znakéw ze spacjami) z
jezyka polskiego na jezyk ttumaczenia. Posiada
przynajmniej 3 lata udokumentowanego
doswiadczenia w ttumaczeniach pisemnych

TAK / NIE *

TAK / NIE *

TAK / NIE *

b.7) w przypadku Tiumaczy przysiegtych -
posiadanie uprawnienn do wykonywania zawodu
ttumacza przysiegtego jezyka ttumaczenia w
my$l ustawy o zawodzie ttumacza przysiegtego
(t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1326 z p6zn. zm.).

TAK / NIE *

TAK / NIE *

TAK / NIE *

UWAGA!

Wykonawca moze wskazaé te samag osobe do

pisemnymi i przysiegtymi.

* wiasciwe zaznaczy¢

spetnienia warunku dysponowania ttumaczami

Kwalifikowany podpis elektroniczny
/podpis zaufany/podpis osobisty Wykonawcy,
badz osoby uprawnionej do wystepowania w jego imieniu
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Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego/umowy

ZOBOWIAZANIE
podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobdow na potrzeby realizacji zamowienia
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego dotyczacego zapytania ofertowego na

realizacje ustugi pn. ,Swiadczenie sukcesywnych ustug ttumaczenia dla Sie¢ Badawcza

tukasiewicz — Lédzkiego Instytutu Technologicznego”

dzialajgC W iMIENIU ..ot e zobowigzuje sie do oddania

(nazwa i adres podmiotu udostepniajgcego zasoby)

do dyspozycCji WYKONAWCY .....cooiiiiiiieeece ettt biorgcego udziat
(nazwa i adres Wykonawcy)

w przedmiotowym postepowaniu swoich zasobdw w nastepujgcym zakresie:

(udostepniane zasoby dotycza zdolnosci technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub

ekonomicznej ktore zostaty okreslone w pkt. ...... zapytania - warunki udziatu w zapytaniu)

Jednoczesnie na potwierdzenie, Zze stosunek laczacy mnie z Wykonawca gwarantuje
rzeczywisty dostep do w/w zasoboéw wskazuje, iz:

. Zakres dostepnych Wykonawcy zasobow bedzie nastepujacy:

. Spos6b i okres udostepniania Wykonawcy i wykorzystania przez niego w/w zasobdw przy
wykonywaniu zaméwienia bedzie nastepujacy:

3. Czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji

zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza:

Kwalifikowany podpis elektroniczny
/podpis zaufany/podpis osobisty podmiotu udostepniajgcego zasoby,
badz osoby uprawnionej do wystepowania w jego imieniu
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Zatacznik nr 7 do zapytania ofertowego

Umowa - projekt

Zawarta w dniu .................. 2023 r. w todzi, pomiedzy:

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Lodzkim Instytutem Technologicznym z siedzibg w todzi przy ul.
Marii Sktodowskiej-Curie 19/27, 90-570 t6dz wpisanym do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez
Sad Rejonowy dla todzi-Srédmiescia XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem KRS 0000955824, NIP - 7272857474, REGON - 521631148 reprezentowang przez:

zwanym dalej ,Zamawiajacym”
a
z siedzibg , ul. ,  NIP: , REGON:

, Wpisang do , reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,Wykonawca”

Umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania o zamowienie publiczne
o wartosci nie przekraczajacej 130 000 zt opartego o przepisy art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 - Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710

z pézn.zm.).

g 1.
Przedmiotem zamoéwienia jest ,$Swiadczenie sukcesywnych ustug ttumaczenia dla Sieé Badawcza
tukasiewicz - kodzkiego Instytutu Technologicznego”, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Zataqczniku nr 2 do umowy - Arkusz Asortymentowo-cenowy oraz Zataczniku nr 3 do umowy - Opis

przedmiotu zamdwienia.

§ 2.
1. Maksymalne wynagrodzenie ryczattowe z tytutu wykonania przedmiotu umowy wynosi
....................... zt netto (Stownie:...ccoviiiiiiiie el ZE) L 2
brutto (SHOWNI et e e zt) i obejmuje w  szczegdlnosci

Swiadczenie sukcesywnych ustug ttumaczenia dla Sie¢ Badawcza tukasiewicz - tddzkiego Instytutu
Technologicznego oraz przeniesienie na Zamawiajacego autorskich praw majatkowych wraz
z prawami zaleznymi do wykonanych ttumaczen.

2. Ceny jednostkowe okreslone w Zataczniku nr 2 do umowy - Arkuszu Asortymentowo-cenowym bedq
state przez czas trwania umowy.

3. Zamawiajacy naliczy i odprowadzi VAT z uwzglednieniem przepisdw obowigzujacych w kraju
Zamawiajacego.

4. Wykonawca oswiadcza, ze jest/nie jest zarejestrowany w Polsce jako czynny podatnik VAT.

5. Rozliczenia za wykonane ustugi beda odbywaly sie na podstawie wystawionych faktur.
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Faktura powinna zawieraé: opisany ustugi zgodny z przedmiotem nniejszej umowy, jednostki miary
zgodnie

Z umowa, jego cene jednostkowg netto, stawke podatku VAT,wartos¢ brutto.

6. W przypadku niedopetnienia wymagan, o ktrych mowa w ust. 5 Zamawiajacy wstrzyma sie od zapfaty
naleznosci do czasu uzupetnienia dokumentéw, przy czym termin zaptaty liczy sie od dnia ich

uzupetnienia.

7. Faktury moga by¢ przesytane w formie elektronicznej na adres e-mail efaktury@lit.lukasiewicz.gov.pl
8. Zamawiajacy nie udziela zaliczek.

9. Termin ptatnosci wynosi 30 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury,
ktéra zawiera¢ bedzie numer rachunku bankowego Wykonawcy.

10. Faktura/rachunek powinna by¢ dostarczona réwniez na adres komorki organizacyjnej
Zamawiajacego, ktéra zlecita dane ttumaczenie.

11. Rachunek wskazany na fakturze musi znajdowac¢ sie w wykazie podmiotéw prowadzonym przez
administracje skarbowg na podstawie odrebnych przepiséw podatkowych.

12. Zamawiajacy oswiadcza, ze bedzie realizowaé ptatnosci za faktury z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnosci tzw. Split payment.

13. W przypadku braku rachunku bankowego w wykazie na dzien ptatnosci faktury, Wykonawca jest
zobowigzany do skorygowania faktury poprzez wskazanie w jej tresci rachunku bankowego znajdujacego
sie w wykazie. W takim przypadku bieg terminu pfatnosci rozpoczyna sie od dnia doreczenia
Zamawiajacemu faktury korygujacej zawierajgacej numer rachunku z wykazu.

14. Wykonawca zobowigzuje sie do poniesienia obcigzen natozonych na Zamawiajagcego przez
administracje skarbowa, jezeli z tytutu przedmiotowej transakcji Wykonawca nie wykona prawidiowo
zobowigzan podatkowych, w szczegdélnosci nieprawidtowo okresli stawki podatku od towardw i ustug lub
nieprawidiowo rozliczy z urzedem skarbowym kwote podatku od towarow
i ustug w zakresie tej transakcji. Ponadto Wykonawca jest zobowigzany do wyrdéwnania Zamawiajagcemu
innych negatywnych skutkéw, zwigzanych z podaniem przez Wykonawce rachunku nie znajdujacego sie
w wykazie lub brakiem rachunku bankowego Wykonawcy w wykazie.

15. Wymogi, o ktérych mowa w ust. 11-14 nie dotycza zagranicznych Wykonawcdw, ktérzy nie sa
zarejestrowani w Polsce jako czynni podatnicy podatku VAT, a takze nieprowadzacych w Polsce swojej
dziatalnosci.

16. Wykonawca ma mozliwos¢ przestania drogg elektroniczng ustrukturyzowanej faktury elektronicznej
W rozumieniu ustawy z 9.11.2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamodwieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub ustugach oraz partnerstwie publiczno-prawnym (Dz. U. z 2020r. poz.
1666 z pézn. zm.).

17. Ponadto Wykonawca jest zobowigzany powiadomi¢ LIT o wystawieniu faktury na adres:

efaktury@lit.lukasiewicz.gov.pl.

18. Wykonawca bez pisemnej, pod rygorem niewaznosci, zgody Zamawiajacego nie moze zbywaé na
rzecz osob trzecich wierzytelnosci powstatych w wyniku realizacji umowy, ani dokonywa¢ ich kompensaty.
19. W przypadku gdy Wykonawca skorzysta z tej mozliwosci Adres PEF Zamawiajacego na PEF: numer
Peppol 7272857474 - broker Infinite IT Solutions.

§ 3.

1. Zamoéwienie bedzie realizowane sukcesywnie w zaleznosci od biezacych potrzeb Zmawiajacego
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w terminie 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy lub do wczesniejszego wyczerpania Srodkdow
przeznaczonych na realizacje niniejszego zamdéwienia.

2. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ Umowe skiadajac w tym celu drugiej Stronie pisemne oswiadczenie
z zachowaniem 1-miesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
3. W przypadku razgcego niewywigzywania sie przez Wykonawce z postanowien Umowy, w szczegdlnosci
w przypadku kilkukrotnego zaistnienia razacych wad, o ktérych mowa w § 5 ust. 4 lub naruszenia
obowigzku zachowania poufnosci, Zamawiajagcy moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem

natychmiastowym.

§ 4.
1. Warunki realizacji zamdwienia:
1.1. Wykonawca po otrzymaniu zlecenia:

1) w terminie nie dtuzszym niz 3 godziny zegarowe liczac od momentu ztozenia zlecenia,
a w przypadku przestania zlecenia po godz. 14:00 najpozniej do godz. 9.00 nastepnego dnia roboczego
przedstawi Zamawiajgcemu (osobie wskazanej na zleceniu) wycene zlecenia lub informacje, ze
Wykonawca nie moze podjac sie wykonania tego zlecenia - brak wyceny lub informacji w sprawie braku
mozliwosci przyjecia ztozonego zlecenia w powyzszym terminie traktowany jest jak odmowa realizacji
zlecenia;

2) w przypadku ttumaczenia pisemnego (w tym przysiegtego) wycena zawiera¢ bedzie cene zlecenia,
liczbe ttumaczonych stron rozliczeniowych, czas realizacji zlecenia oraz nr zlecenia; czas realizacji
zlecenia okreslony zostanie poprzez wskazanie daty (dzien, miesiac, rok) w ktérej Wykonawca przekaze
ttumaczenie pisemne oraz godziny, do ktérej ttumaczenie w tym dniu zostanie przekazane (nie pdzniej
niz do godziny 16:00 w tym dniu); przyjmuje sie, ze cena zlecenia stanowi iloczyn odpowiedniej stawki
okres$lonej w Zataczniku nr 2 do umowy oraz liczby stron obliczeniowych; ostateczny koszt
przettumaczenia danego dokumentu bedzie oparty na ilosci stron rozliczeniowych produktu koncowego,
czyli gotowego przettumaczonego tekstu, na ostateczny koszt zamoéwienia skifadajq sie sumaryczne
koszty ttumaczen poszczegdlnych dokumentow;

3) Wycena kazdego zlecenia musi by¢ zrobiona w oparciu o ceny jednostkowe wyszczegdlnione
w Zatgczniku nr 2 do Umowy.

1.2. Zamawiajacy po otrzymaniu wyceny w terminie do 3 godzin poinformuje Wykonawce na adres
wskazany do kontaktu o zaakceptowaniu wyceny, niezaakceptowaniu wyceny lub zgtosi uwagi do wyceny.
W przypadku zgtoszenia uwag do wyceny Wykonawca w terminie okreslonym w ust. 1 pkt 1 przedstawi
ponowng wycene uwzgledniajacq uwagi Zamawiajacego lub wskaze wyczerpujace powody
nieuwzglednienia uwag Zamawiajgcego. Zamawiajacy po  otrzymaniu ponownej  wyceny
w terminie do 3 godzin poinformuje Wykonawce na adres wskazany do kontaktu o zaakceptowaniu
wyceny lub niezaakceptowaniu wyceny. Procedura akceptacji moze by¢ wielokrotnie powtarzana.

2. Po ostatecznej akceptacji wyceny przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do
niezwiocznego przestania potwierdzenia przyjecia zlecenia do realizacji i podania ostatecznego terminu
jego wykonania w przypadku tlumaczen pisemnych osobie wskazanej do kontaktu ze strony
Zamawiajacego (osobie wskazanej na zleceniu). Wykonawca zobowigzany jest do realizowania zlecen
w terminach, cenach i na warunkach okreslonych w OPZ i niniejszej umowie.

3. Wykonawca, przed przekazaniem Zamawiajacemu przetlumaczonego tekstu, dokona jego weryfikacji
pod wzgledem zgodnosci z umowg, OPZ i zleceniem.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania umowy przy pomocy o0sOb, ktére wymienione sg
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w zataczniku nr 5 do niniejszej Umowy. Wykaz ten moze by¢ uzupetniany i zmieniany w zaleznosci od
ilosci zamowien w danym okresie, z zastrzezeniem, iz w takiej sytuacji Wykonawca zobowigzany bedzie
przedstawi¢ do zatwierdzenia Zamawiajacemu nowy Wykaz o0s6b, a kazda nowa osoba
w wykazie winna posiadac¢ co najmniej takie same lub wyzsze kwalifikacje i doswiadczenie jak wskazane
w zakresie warunkdéw udziatu w zapytaniu.

5. Nowy wykaz nalezy przesta¢ do akceptacji Zamawiajacego za pomocg poczty elektronicznej na adres
wskazany w § 11 ust. 4. Zamawiajacy w terminie 2 dni roboczych zaakceptuje wykaz lub go odrzuci.
Podstawg odrzucenia moze byc¢ posiadanie przez osobe kwalifikacji gorszych od osoby zastepowanej lub
wymaganych przez Zamawiajacego na etapie postepowania o udzielenia zamoéwienia publicznego.
Procedura akceptacji moze by¢ wielokrotnie powtarzana.

6. Zmiana ttumaczy w trakcie trwania umowy nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy,
a jedynie aktualizacje zatacznika nr 5 do umowy.

7. Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé roszczenie o zwrot kosztdw wynikajacych bezposrednio
z usuniecia lub wymiany osdb, wyznaczonych przez Wykonawce do wykonania przedmiotu zamowienia.

8. Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie za dodatkowy czas poswiecony przez ttumaczy
na rozwdj ich wiedzy i umiejetnosci oraz usuniecie brakéw, wad dotyczacych zlecenia, stwierdzonych
przez Zamawiajacego.

9. Wykonawca zobowigzany jest zachowa¢ w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane w trakcie
wykonywania umowy oraz do wykorzystywania ich wytacznie do celéw zwigzanych z realizacjg umowy.
10. Wykonawcy nie wolno, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego, wykorzystywac przekazanych
do tlumaczenia tekstow w innych celach niz wykonanie umowy — w czasie jej obowigzywania, jak i po
jej wygasnieciu.

11. W ramach wykonywania Umowy Wykonawca moze korzystac ze swiadczen osob trzecich jako swoich
podwykonawcdw.

12. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 11, Wykonawca jest odpowiedzialny za nalezyte jej wykonanie,
rowniez w czesci przekazanej podwykonawcom.

13. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdérego zasoby Wykonawca
powotywat sie, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest
obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie
spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie
w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.

13. W kazdym wypadku korzystania z ustug podwykonawcy Wykonawca natozy na niego obowigzek
przestrzegania wszelkich zasad, regut i zobowigzan okreslonych w Umowie, w zakresie w jakim odnosi¢
sie one bedq do zakresu prac danego podwykonawcy, pozostajac jednoczesnie gwarantem ich wykonania
oraz przestrzegania przez podwykonawce.

14. Za dziatania podwykonawcow, Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ jak za dziatania
i zaniechania witasne.

15. W przypadku gdy Zamawiajacy zgtosi w protokole odbioru, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, trzykrotnie
zastrzezenia, co do jakosci wykonania ttumaczenia, Wykonawca zobowigzany jest zaniecha¢ powierzenia
wykonania umowy danemu podwykonawcy lub osobie przy pomocy ktérej wykonuje niniejszg umowe.

16. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ réwnoczesnego zlecenia kilku ttumaczen dla réznych komérek

organizacyjnych Zamawiajacego jednoczesnie.

17. Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku zlecenia kilku ttumaczen réwnoczesnie, Wykonawca musi

dysponowac¢ odpowiednig iloscig personelu do zapewnienia nalezytego wykonania ustugi.
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18. Wykonawca zobowigzany jest do przediozenia Zamawiajacemu raz na kwartat zestawienia
wykonanych ttumaczen z podziatem na poszczegdlne komorki organizacyjne Zamawiajacego. Zestawienie
winno zawiera¢ min.: date zlecenia, nazwe komorki zlecajacej, nazwiska osdb dokonujgcych ttumaczenia
i korekty (w przypadku ttumaczen pisemnych), rodzaj ttumaczenia (standardowe/przysiegte/korekta) oraz
tryb w przypadku ttumaczen pisemnych (zwykty/ekspresowy), ilo$¢ stron/godzin, wartos¢ netto zlecenia,
wartos¢ brutto zlecenia, sumaryczng wartos¢ netto i brutto zlecen wykonanych w danym kwartale.

19. Wykonawca jest zobowigzany rowniez do poinformowania Zamawiajacego, w przypadku
zrealizowania 75 % wartosci umowy, o ktérej mowa w § 2 ust. 1.

20. Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania Zamawiajacego o wyczerpaniu kwoty wynikajacej
Z umowy i wstrzymanie ustug w ramach tejze umowy.

21. Zamawiajacy zobowigzuje sie do wspodtdziatania z Wykonawcg przy realizacji Umowy,
w szczegolnosci przekazywania wszelkich informacji niezbednych dla prawidlowego wykonania

zobowigzan Wykonawcy wynikajacych z Umowy.

§5
1. Strony ustalajg, ze faktura zostanie wystawiona po kazdym wykonaniu ustugi ttumaczenia
i podpisaniu protokotu odbioru w dwdch egzemplarzach (po 1 egzemplarzu, dla Zamawiajacego
i Wykonawcy), ktérego tres¢ musi by¢ zgodna z Zatacznikiem nr 10 do umowy (obowigzuje tylko ten
wzor, inne nie bedg akceptowane), potwierdzajacego realizacje ustugi zgodnie
Z Umowa.
2. Wykonawca jest zobowigzany umiesci¢ w protokole odbioru ttumaczenia: nazwisko ttumacza, ktory
tlumaczenie wykonywat oraz nazwisko osoby dokonujacej weryfikacji ttumaczenia.
W przypadku ttumaczenia pisemnego, ktére zostato powierzone do realizacji kilku ttumaczom - takze
nazwisko ttumacza, dokonujacego weryfikacji catosci ttumaczenia.
3. W przypadku stwierdzenia wykonania zlecenia niezgodnie z umowg, OPZ lub zleceniem Zamawiajacy:
1) w przypadku zlecenia ttumaczenia pisemnego / korekty moze nie odebrac zlecenia o czym poinformuje
Wykonawce w terminie do 2 dni roboczych od przekazania wykonanego ttumaczenia przez Wykonawce:
a) wskazujac przyczyny nieodebrania zlecenia;
b) Wykonawca w terminie do 24 godzin od otrzymania informacji poprawi ttumaczenie
i przedstawi ponownie Zamawiajgqcemu do weryfikacji;
c) po dokonaniu poprawek Zamawiajacy podpisze protokét bez uwag, a w przypadku niedokonania
poprawek wskaze uchybienia, wady, niezgodnosci w protokole odbioru;
2) w przypadku ttumaczenia ekspresowego moze nie odebrac zlecenia o czym poinformuje Wykonawce
w terminie do 2 dni roboczych od przekazania wykonanego ttumaczenia przez Wykonawce:
a) wskazujac przyczyny nieodebrania zlecenia;
b) Wykonawca w terminie do 24 godzin od otrzymania informacji poprawi ttumaczenie i przedstawi
ponownie Zamawiajagcemu do weryfikacji;
c) po dokonaniu poprawek Zamawiajacy podpisze protokét bez uwag, a w przypadku niedokonania
poprawek wskaze uchybienia, wady, niezgodnosci w protokole odbioru;
3) Stwierdzone w protokole odbioru wady sa podstawg do naliczenia kar umownych.
4. W celu unikniecia nieporozumien i konfliktéw dotyczacych jakosci wykonanych ustug, wprowadza sie
zamkniety katalog ,razacych wad ttumaczenia” (razacych wad) dla okreslenia niedopuszczalnych wad
wykonania ustugi, dzieki czemu mozliwe bedzie obiektywne ich stwierdzenie.

1) Uwaza sie, ze ustuga ttumaczenia pisemnego zawiera razace wady, jesli wystgpita ktdrakolwiek
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z ponizszych sytuacji:

a) niewykonanie ttumaczenia w terminie;

b) gdy zlecenie zostato wykonane w oparciu o ttumaczenia maszynowe, z ewentualnymi poprawkami i
modyfikacjami (co najmniej 60% zgodnosci z tlumaczeniem wykonanym maszynowo za pomocg
dowolnego narzedzia). Przez ttumaczenie maszynowe nalezy rozumie¢ ttumaczenie wykonane w catosci
lub czesciowo za pomocg stron internetowych badz oprogramowania komputerowego (lub za pomocg
innych urzadzen elektronicznych) do automatycznej translacji tekstow.

c) na dowolnie wybranej stronie obliczeniowej ttumaczenia wystepuje co najmniej 10 btedow
ortograficznych badz literowych;

d) na dowolnie wybranej stronie obliczeniowej tlumaczenia wystepuje co najmniej 5 btedow
gramatycznych, ktére mozna stwierdzi¢ obiektywnie w oparciu o powszechnie przyjete zasady gramatyki
jezyka docelowego;

e) w teksécie stwierdzono pominiecia fragmentédw o diugosci co najmniej dwoch @ zdan
(z wyjatkiem sytuacji gdy Zamawiajacy prosit o niettumaczenie wybranych fragmentow tekstu);

f) co najmniej trzy zdania w tekscie zostaty przettumaczone w sposob nieprawidtowy, tj. przekazujg inng
tres¢ niz ta, ktéra zostata zawarta w wypowiedzi zrédiowej;

g) tekst zawiera co najmniej pie¢ zdan sformutowanych w sposéb obiektywnie niezrozumiaty dla odbiorcy
znajacego jezyk docelowy i niezaznajomionego z tekstem zrédtowym;

h) na dowolnie wybranej stronie obliczeniowej przynajmniej w pieciu miejscach stwierdzono
wystepowanie powaznych bteddw frazeologicznych, niewfasciwych, w tym niezrozumiatych kolokacji
w jezyku docelowym, w tym przettumaczonych dostownie z tekstu zrodtowego (tzw. ,kalek”);

i) ze wzgledu na konieczno$¢ licznych poprawek Zamawiajacy na witasng reke dokonat korekty tekstu
badz jego fragmentu, z ktérej wynika, ze konieczne byly modyfikacje co najmniej 70% wierszy na
dowolnie wybranej stronie obliczeniowej tekstu, ktorej dokonat; korekta ta bedzie wykorzystana jako
ostateczna wersja teksu;

j) Wykonawca wyznaczyt do realizacji zlecenia osoby spoza wykazu stanowigcego Zatacznik nr 5 do
umowy, aktualnego na dzien wykonania ustugi;

2) Razace wady w odniesieniu do ttumaczenia stwierdza sie w szczegdlnosci za pomocg poprawek
w trybie Sledzenia zmian lub komentarzy w elektronicznej wersji dokumentu/tekstu przettumaczonego
przez Wykonawce, badz tez - w przypadkach okreslonych w §5 ust. 4 pkt 1 ppkt. j) - za pomoca innych
dokumentéw lub korespondencji.

5. Wystepowanie razacych wad ttumaczenia musi zosta¢ odnotowane kazdorazowo w protokole odbioru
zlecenia i jest podstawg do naliczenia kar umownych.

6. Wystepowanie wad ttumaczenia stwierdza Zamawiajacy. Ma on jednak prawo odstgpi¢ od stwierdzenia
wad ttumaczenia po uwzglednieniu ewentualnych wyjasnien Wykonawcy. Dotyczy to przede wszystkim
sytuaciji, gdy przestanka warunkujgca zaistnienie wad ttumaczenia wystapita
z obiektywnych przyczyn niezaleznych od Wykonawcy oraz os6b oddelegowanych do realizacji zlecenia.

7. Szacunkowa ilo$¢ poszczegdlnych rodzajéw ustug oraz ceny jednostkowe za poszczegdlne rodzaje
ttumaczen i ustugi dodatkowe wyszczegdlnione zostaty w Zataczniku nr 2 do niniejszej Umowy.

8. Minimalna warto$¢ przedmiotu zamdwienia, z jakiej Zamawiajacy skorzysta w czasie trwania umowy
wynosi 20% wartosci umowy brutto, o ktérej mowa w §2 ust.1. W takim przypadku Wykonawcy nie
bedzie przystugiwato roszczenie wzgledem Zamawiajacego z tytutu koniecznosci wykorzystania petnej
wartosci przedmiotu zamowienia.

9. Zamawiajacy jest zobowigzany do zaptaty Wykonawcy wynagrodzenia bedacego iloczynem ceny
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jednostkowej za strone ttumaczenia okreslonego rodzaju i wykonanego w okreslonym trybie i liczby stron
przettumaczonych przez Wykonawce i potwierdzonej przez Zamawiajgqcego w protokole odbioru.

10. Wynagrodzenie - ceny jednostkowe za poszczegdélne rodzaje ttumaczen i ustugi dodatkowe
wyszczegdlnione w Zatgczniku nr 2 do niniejszej Umowy obejmujg wszystkie koszty jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji niniejszej umowy i wyczerpuje wszelkie roszczenia finansowe
Wykonawcy wobec Zamawiajacego z tytutu wykonania niniejszej umowy.

11. Protokdt odbioru, sporzadzony zgodnie z Zatgcznikiem nr 10 do Umowy, potwierdzi realizacje ustugi
zgodnie z umowag oraz date jej wykonania. Podpisanie bezusterkowego protokotu wykonania ustugi jest

warunkiem koniecznym do wystawienia faktury i wypfaty wynagrodzenia.

§6
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne z tytutu odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy w wysokosci 10% wartosci brutto umowy o ktérej mowa w §2 ust.1.
2. Strony ustalajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy w formie kar
umownych na nastepujacych zasadach:
1) Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowna za zwioke w realizacji jednostkowego zlecenia
ttumaczenia pisemnego w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto, ktore by przystugiwato za dane zlecenie,
gdyby ttumaczenie zostato wykonane nalezycie, liczac za kazda godzine zwioki.
2) Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng za nienalezyte wykonanie tlumaczenia -
w wysokosci 15% wynagrodzenia brutto, ktére by przystugiwato za dane zlecenie, gdyby ttumaczenie
zostatlo wykonane nalezycie czyli zgodnie ze standardami wskazanymi w § 4 niniejszej umowy i
Zatgczniku nr 3 do umowy (Opis przedmiotu zamdwienia).
3) Przez nienalezyte wykonanie tlumaczenia Zamawiajacy rozumie w szczegdlnosci ttumaczenie
zawierajace razace wady okreslone w § 5 ust. 4 pkt 1. Fakt i rodzaj nienalezytego wykonania ttumaczenia
zostanie opisany w protokole odbioru.
4) Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng za nieprzyjecie do realizacji ttumaczenia -
w wysokosci 15% wynagrodzenia brutto, ktore by przystugiwato za dane zlecenie, gdyby ttumaczenie
zostato wykonane nalezycie. Za nieprzyjecie do realizacji zlecenia ttumaczenia Zamawiajacy rozumie
w szczegdlnosci oswiadczenie Wykonawcy o braku mozliwosci zapewnienia ttumacza mogacego wykonac
ustuge zgodnie ze standardami wskazanymi w § 4 niniejszej umowy i Zataczniku nr 3 do umowy (Opis
przedmiotu zamdwienia).
3. W wypadku, gdy Wykonawca odmoéwi przyjecia do realizacji zlecenia ttumaczenia, zmuszajagc tym
samym Zamawiajagcego do skorzystania z ustug innego biura ttumaczen, niezaleznie od obowigzku
zaptaty kar umownych, Wykonawca jest zobowigzany do pokrycia ewentualnej réznicy pomiedzy kosztem
wykonania ttumaczenia, jakie przystugiwatoby Wykonawcy za nalezyte wykonanie ustugi w wypadku
przyjecia przez niego zlecenia do realizacji, a kosztem ustugi wykonanej przez inne biuro ttumaczen.
4. Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia naliczonych kar umownych z przystugujagcego Wykonawcy
wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1 niniejszej umowy bez koniecznosci sktadania dodatkowego
o$wiadczenia, na co Wykonawca wyraza zgode.
5. Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajagcego wysokosé
zastrzezonych kar umownych na zasadach ogdlnych, do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.
6. Zamawiajacy pisemnie powiadomi Wykonawce o naliczeniu kar umownych i wezwie do ich zaptaty

w terminie 3 dni.
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7. Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie swoich
zobowigzan w ramach umowy, jezeli takie niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest wynikiem Sity
Wyzszej.

8. W rozumieniu niniejszej umowy, ,Sita Wyzsza” oznacza okolicznosci pozostajace poza kontrolg Strony
i uniemozliwiajace lub znacznie utrudniajgce wykonanie przez te Strone jej zobowigzan, ktérych nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy ani im zapobiec przy dotozeniu nalezytej starannosci.
9. Za ,Site Wyzszg” nie uznaje sie niedotrzymania zobowigzan przez kontrahenta Wykonawcy.

10. W przypadku zaistnienia okolicznosci ,Sity Wyzszej”, Strona, ktéra powotuje sie na te okolicznosci,
niezwlocznie zawiadomi drugg Strone na pismie o jej zaistnieniu i przyczynach.

11. W razie zaistnienia ,Sity Wyzszej” wptywajacej na termin realizacji przedmiotu umowy, Strony
zobowigzujg sie w terminie 7 (siedmiu) dni kalendarzowych od dnia zawiadomienia, o ktéorym mowa
w ustepie 10, ustali¢ nowe terminy realizacji przedmiotu umowy lub ewentualnie podja¢ decyzje
0 odstgpieniu od umowy.

12. Maksymalna wysokos¢ kar okreslonych w § 6 ust. 1 i 2 nie moze przekroczy¢ 30% wynagrodzenia
0 jakim mowa w § 2 ust. 1 umowy.

13. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ sumowania kar z tytutu nienalezytego wykonania umowy i z tytutu
odstgpienia od umowy.

14. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu
publicznemu, zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci

o tych okolicznosciach.

§7
1. Zamawiajacy oswiadcza, ze jest ptatnikiem podatku VAT, posiada NIP 7272857474 i jest uprawniony
do wystawiania i otrzymywania faktur VAT. Jednoczes$nie Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do
wystawiania faktur VAT bez podpisu Zamawiajgcego.
2. Zamawiajacy oswiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu ustawy z dn. 8 marca
2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz.U. z 2021 r poz.
424).

§8
1. Wykonawca przenosi na rzecz Zamawiajacego, w ramach wynagrodzenia okreslonego
w § 2 ust. 1, catos$¢ autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych do wykonanych ttumaczen, tacznie
z wytacznym prawem do udzielania zezwolen na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego, do
nieograniczonego w czasie korzystania, rozporzadzania na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza
jej granicami przedmiotu zamoéwienia okreslonego w § 1 umowy.
2. Wykonawca przenosi autorskie prawa majatkowe do przedmiotu zaméwienia na nastepujacych polach
eksploatacji:
1) utrwalania na dowolnym nosniku informacji,
2) zwielokrotniania dowolng technika,
3) wprowadzania do obrotu,
4) wprowadzania do pamieci komputera wraz z prawem do dokonywania modyfikacji,
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6) upowszechniania przy uzyciu dostepnych technik, w tym na stronach internetowych,

7) wykorzystywania w catosci lub w czesci w utworach / aplikacjach przygotowywanych na potrzeby
Zamawiajacego,

8) nadania za pomoca wizji lub fonii,

9) wykonywania zaleznego prawa autorskiego do przedmiotu zamédwienia.

3. Zamawiajacy jest uprawniony do swobodnego modyfikowania catosci lub poszczegdinych elementéw
przedmiotu zamédwienia wskazanych w niniejszej umowie oraz do wykonywania praw zaleznych na
wszystkich polach eksploatacji wymienionych w § 8 ust. 2 umowy, a takze do przenoszenia swych
uprawnien, w tym udzielania licencji niewytgcznej, w powyzszym zakresie na osoby trzecie.

4, Skutek rozporzadzajacy przeniesienia catosci autorskich praw majatkowych do przedmiotu

zamdwienia nastapi z chwila podpisania Protokotu odbioru ustugi (ktéry jest obowigzkowy) ttumaczenia

przez Zamawiajgcego. Dostarczenie zostanie potwierdzone przez Zamawiajgcego ztozeniem podpisu pod
Protokotem odbioru ustugi ttumaczenia. Ztozenie podpisu pod Protokotem odbioru ustugi ttumaczenia nie
wytgcza uprawnienia Zamawiajacego do zadania dokonania poprawek lub zmian przedmiotu zamdwienia
badz zadania dostarczenia nowej wersji przedmiotu zamdéwienia w przypadku gdy przedmiot zamdwienia

zostat wykonany nienalezycie, w szczegdlnosci nie odpowiada wymogom ustalonym przez Strony.

§9

1. Strony os$wiadczaja, ze znane sg im przepisy prawa dotyczace ochrony danych osobowych w tym
w szczegolnosci przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej ,rozporzadzeniem RODO"” oraz ustawy z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych.

2. Strony udostepniajg sobie wzajemnie dane osobowe (dane stuzbowe) Stron/reprezentantéw Stron,
oraz osdb uczestniczacych w wykonaniu umowy, w oparciu o zawarte umowy o prace badz umowy
cywilnoprawne, ktorych przetwarzanie jest konieczne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
intereséw administratora, tj. zawarcia i wykonania przedmiotowej umowy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b)

i f) rozporzadzenia RODO.

§10
Wykonawca nie moze przelewaé¢, dokonywac¢ nowacji, dokonywac cesji ani w inny sposéb przenosic¢
zadnego ze swoich praw lub obowigzkéw wynikajacych z Umowy, na rzecz jakiejkolwiek osoby trzeciej,
ani regulowac¢ w drodze kompensaty, bez uprzedniej pisemnej (forma pisemna pod rygorem niewaznosci)

zgody Zamawiajacego.

§ 11

1. Strony zgodnie postanawiaja, ze kontakt zwigzany z wykonaniem umowy bedzie nastepowat za
pomocg poczty elektronicznej i telefonicznie.

2. Strony zgodnie postanawiajg, ze roszczenia Zamawiajgcego zwigzane z niniejszg umowg mogg by¢
zgtaszane drogg elektroniczna.

3. Za dzien zgtoszenia reklamacji, o ktérym mowa w § 5 niniejszej umowy strony przyjmuja dzien
wystania wiadomosci email przez Zamawiajacego.

4. Osoby kontaktowe w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy:
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a) ze strony Zamawiajacego:
................................ tel, e NP FAKSU s €7MIAT
b) ze strony Wykonawcy:
............................ tel. v NP FAKSU s €= MAT]
5. Po zawarciu umowy Strony niezwlocznie zawieraja umowe o zachowaniu poufnosci, zgodnie ze

wzorem stanowigcym zatacznik nr 8 do umowy.

§12
1. W sprawach nieuregulowanych w umowie bedg miaty zastosowanie przepisy ustawy prawo zamowien
publicznych, przepisy Kodeksu Cywilnego (Dz. U. 2022 r., poz. 1360) i innych ustaw zwigzanych
z przedmiotem zamowienia powszechnie obowigzujacego prawa.
2. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
3. Spory wynikte z niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie polski sad powszechny wiasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.
4. Kazda ze Stron zobowigzana jest do pisemnego poinformowania drugiej Strony o zmianie adresu pod

rygorem uznania za skutecznie doreczong korespondencje przestang na ostatnio znany adres.

§ 13
Za date zawarcia umowy uznaje sie date ziozenia ostatniego podpisu elektronicznego przez

przedstawiciela strony umowy (forma elektroniczna umowy).

§ 14
Umowe sporzgdzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach (jeden dla Zamawiajacego, jeden dla

Wykonawcy), (forma pisemna umowy).

Zatgcznik do umowy:

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

Zatacznik nr 2 - Arkusz asortymentowo-cenowy

Zatgcznik nr 3 - Opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 5 — Wykaz oséb skierowanych do realizacji przedmiotu umowy
Zatgcznik nr 8 - wzor Umowy o zachowaniu poufnosci

Zatacznik nr 9 - Zlecenie ustugi

Zatacznik nr 10 - Protokét odbioru

Zatgcznik nr 11 - wzér Umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych

Wykonawca Zamawiajacy

(podpis) (podpis)
(forma pisemna umowy)

Kwalifikowane podpisy elektroniczne oséb uprawnionych do wystepowania w imieniu Wykonawcy

i Zamawiajacego (forma elektroniczna umowy)
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Zatacznik nr 8 do zapytania ofertowego/umowy

UMOWA O ZACHOWANIU POUFNOSCI NR ...

zawarta w dniu .........cceeees W ot pomiedzy:

Sie¢ Badawcza tukasiewicz — £odzkim Instytutem Technologicznym

z siedzibg w todzi (90-570), ul. Marii Sklodowskiej — Curie 19/27, dzialajacym na podstawie ustawy
z dnia 21 lutego 2019 r. o Sieci Badawczej, wpisanym do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez
Sad Rejonowy w todzi, XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS:
0000955824, NIP: 7272857474, REGON: 521631148,

reprezentowanym przez .................. - Dyrektora,

zwanym dalej ,Lukasiewicz — .....ccccoevviviieieeinenen,

a
.................................. z siedzibg w (00-000),
ULy e ,WPIsang/ym do ......ccceeeeeeevniiiieeiienn,

reprezentowana/ym Przez ......ccccecveeeivesenvesnens e ———— na podstawie .......ccoceeevevveviciennennn,

zwang/ym dalej ,,Odbiorcg”,

zwanymi dalej tqcznie ,Stronami” lub indywidualnie ,,Strong”.
ZWAZYWSZY NA TO, ZE:

O Strony deklarujg zamiar podjecia wspodtpracy, ktorej przedmiotem bedzie realizacja umowy z dnia
........................ , ktérej przedmiotem bedzie Swiadczenie sukcesywnej ustugi ttumaczenia dla Sie¢ Badawcza
tukasiewicz - tddzkiego Instytutu Technologicznego;

O w zwigzku z ww. wspdtpracg Odbiorca moze uzyska¢ od Sie¢ Badawcza tukasiewicz - tddzkiego
Instytutu Technologicznego informacje, ktére dla Sie¢ Badawcza tukasiewicz - tddzkiego Instytutu

Technologicznego majq charakter poufny;
STRONY UZGADNIAJA, CO NASTEPUIJE:
ARTYKUL 1 - CEL

1. Niniejsza umowa o zachowaniu poufnosci (zwana dalej ,Umowgq”) okresla zasady i warunki regulujace
ujawnienie, wykorzystanie i ochrone Informacji Poufnych w rozumieniu Art. 2.1 Umowy, ujawnionych
Odbiorcy przez Sie¢ Badawcza tukasiewicz — £ddzki Instytut Technologiczny

2. Ujawnienie informacji nastepuje w zwigzku z realizacjg umowy z dnia ... , ktérej
przedmiotem bedzie Swiadczenie sukcesywnej ustugi ttumaczenia dla Sie¢ Badawcza tukasiewicz -
tédzkiego Instytutu Technologicznego (zwanym dalej ,Projektem”).

3. Celem Umowy nie jest naktanianie ktdrejkolwiek ze Stron do ujawnienia poufnych informacji lub
tworzenie joint-venture, stowarzyszenia, spoétki, zawieranie umowy wspoipracy lub innych formalnych
organizacji biznesowych lub nawigzywanie stosunku agencyjnego. Ujawnienie Informacji Poufnych na

mocy Umowy nie stanowi oferty, ani jej przyjecia lub zobowigzania do zawarcia jakichkolwiek innych
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ARTYKUL 2 - INFORMACIE POUFNE

1. Informacje Poufne oznaczajq wszelkie informacje ujawnione przez Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Lodzki
Instytut Technologiczny Odbiorcy w zwigzku z Projektem, niezaleznie od postaci i formy ujawnienia,
w tym, ale nie wylacznie, informacje dotyczace obecnych Ilub przysztych produktéow, projektow,
mozliwosci biznesowych, know-how, technologii, klientéw, pracownikéw, zrédet produktow, umow, badan
i rozwoju, proceséw produkcyjnych i planéw, danych marketingowych i finansowych oraz inne informacje
ujawniane Odbiorcy przez Sie¢ Badawcza tukasiewicz — tddzki Instytut Technologiczny lub przez strone
trzeciag w imieniu Sie¢ Badawcza tukasiewicz - tkddzkiego Instytutu Technologicznego, niezaleznie od
tego, czy zostaly ujawnione przed, czy po dacie zawarcia Umowy.

2. Zachowania poufnos$ci wymagaja réwniez wszelkie dokumenty i informacje utworzone na podstawie
Informacji Poufnych.

3. Informacje ujawnione Odbiorcy przez Sie¢ Badawcza tukasiewicz - tdédzki Instytut Technologiczny

nalezy traktowac jako poufne niezaleznie od tego, czy okreslono je jako ,poufne”.
ARTYKUL 3 - ZOBOWIAZANIA STRON

1. Odbiorca zobowigzuje sie do nieujawniania Informacji Poufnych Sie¢ Badawcza tukasiewicz- tédzkiego
Instytutu Technologicznego osobom trzecim oraz do ochrony Informacji Poufnych przed ich ujawnieniem
osobom trzecim, z zastrzezeniem postanowien niniejszego artykutu.

2. Odbiorca moze ujawni¢ Informacje Poufne wylgcznie swoim  pracownikom oraz osobom stale
wspotpracujagcym z Odbiorcg na innej podstawie prawnej niz umowa o prace, a takze Wykonawcom,
doradcom prawnych, finansowym, technicznym oraz innym osobom dziatajagcym na zlecenie Odbiorcy
(zwanym dalej tacznie ,Przedstawicielami”) wytacznie w przypadku oraz w zakresie, w jakim ujawnienie
danej Informacji Poufnej Sie¢ Badawcza tukasiewicz - tddzkiego Instytutu Technologicznego jest
niezbedne w zwigzku i w celu realizacji Projektu oraz pod warunkiem zobowigzania tych osdéb do
zachowania ujawnionych informacji w poufnosci na warunkach odpowiadajgcych warunkom okreslonym
w Umowie.

3. Odbiorca zobowigzuje sie w szczegdlnosci:

a) nie wykorzystywac¢ Informacji Poufnych w catosci lub w czesci, bezposrednio lub posrednio do innych
celéw niz realizacja Projektu;

b) nie wykorzystywa¢ Informacji Poufnych w celu uzyskania prawa wiasnosci intelektualnej
(w tym prawa do rejestracji wynalazku, patentu lub innego prawa ochronnego) w jakimkolwiek kraju;

c) nie poddawac Informacji Poufnych dezasemblacji, inzynierii wstecznej, dekompilacji lub innym
podobnym czynnosciom.

4. W przypadku ujawnienia przez Odbiorce Informacji Poufnych osobie trzeciej z naruszeniem
postanowien Umowy Odbiorca podejmie wszelkie $rodki w celu (i) powiadomienia osoby trzeciej
o poufnym charakterze tych informacji, (ii) powiadomienia Sie¢ Badawcza tukasiewicz - tddzkiego
Instytutu Technologicznego o ujawnieniu Informacji Poufnych, (iii) unikniecia dalszych ujawnien oraz (iv)
zadania zwrotu lub usuniecia ujawnionych Informacji Poufnych, wraz z ich kopiami oraz informacjami
i dokumentami utworzonymi na podstawie Informacji Poufnych, bez uszczerbku dla wszelkich roszczen,
ktére moga by¢ dochodzone przez Sie¢ Badawcza tukasiewicz - tdédzki Instytut Technologiczny
w zwigzku z naruszeniem Umowy.

5. Umowa nie przyznaje Odbiorcy zadnych praw do Informacji Poufnych, w tym nie uprawnia do
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produkcji, dystrybucji lub komercjalizacji produktow zawierajacych dowolng czes¢ Informacji Poufnych,

chyba ze Strony w odrebnej umowie umowity sie inaczej.
ARTYKUL 4 — WYJATKI OD ZASADY POUFNOSCI

1. Obowigzki natozone na Odbiorce na mocy Umowy nie majq zastosowania do informacji, ktéra:

a) byta znana Odbiorcy przed jej ujawnieniem przez Sie¢ Badawcza tukasiewicz - todzki Instytut
Technologiczny, co zostato udokumentowane przez Odbiorce w dokumentacji sporzadzonej przed tym
ujawnieniem;

b) zostata uzyskana przez Odbiorce od osoby trzeciej, ktéra miata prawo jej posiadania
i ujawnienia, z tym zastrzezeniem, iz informacja ta nie zostata objeta obowigzkiem zachowania poufnosci
oraz ze zostata uzyskana bez naruszenia prawa;

c) w momencie ujawnienia jest lub podzniej stanie sie publicznie dostepna w inny sposéb niz
w zwigzku z naruszeniem Umowy przez Odbiorce;

d) zostata niezaleznie opracowana przez Odbiorce bez uzycia lub korzystania z Informacji Poufnych
ujawnionych na podstawie Umowy;

e) ktorej zgodnie z oswiadczeniem Sie¢ Badawcza tukasiewicz - kdédzki Instytut Technologiczny nie
uznaje za Informacje Poufng,

f) nie moze zosta¢ objeta obowigzkiem zachowania poufnosci zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami, w szczegdlnosci na gruncie przepiséw o finansach publicznych.

2. Na Odbiorcy spoczywa ciezar udowodnienia zaistnienia ktorejkolwiek z okolicznosci, wskazanych w art.
4.1 powyzej.

3. Nie stanowi naruszenia Umowy ujawnienie Informacji Poufnych, jezeli taki obowigzek wynika
Z przepisOw prawa, w szczegolnosci jezeli ujawnienia Informacji Poufnych zgda organ nadzoru, organ
administracji publicznej lub sad, pod warunkiem ze zadanie takie jest wigzace dla Odbiorcy
i nie moze by¢ kwestionowane (w szczegdlnosci, jezeli decyzja administracyjna lub orzeczenie,
z ktéorych wynika obowiazek ujawnienia, sa odpowiednio ostateczne lub prawomocne), a takze na mocy
przepisow o dostepie do informacji publicznej.

4. W przypadku, o ktérym mowa w art. 4.3 powyzej, Odbiorca - jezeli pozwalajag mu na to przepisy
prawa - niezwtocznie zawiadomi Sie¢ Badawcza tukasiewicz - todzki Instytut Technologiczny
0 obowigzku ujawnienia Informacji Poufnych i we wspdtpracy z Sie¢ Badawcza tukasiewicz - £dédzkim
Instytutem Technologicznym podejmie niezbedne dziatania w celu zapobiezenia lub ograniczenia zakresu
ujawnienia Informacji Poufnych. Na Odbiorcy spoczywa ciezar dowodu wykazania, ze obowigzek

ujawnienia wynikat z przepiséw prawa.
ARTYKUL 5 - ZWROT INFORMACIJI POUFNYCH

1. W przypadku, gdy Informacje Poufne przestang by¢ Odbiorcy potrzebne w zwigzku i w celu realizacji
Projektu, Odbiorca zobowigzuje sie do ich niezwlocznego usuniecia Ilub zwrotu Odbiorcy,
w tym wszystkich posiadanych kopii Informacji Poufnych lub informacji opracowanych na bazie Informacji
Poufnych. Na zadanie Sie¢ Badawcza tukasiewicz - tédzkiego Instytutu Technologicznego Odbiorca ztozy
pisemne os$wiadczenie o spetnieniu tego obowigzku.

2. Obowigzek usuniecia lub zwrotu Informacji Poufnych, o ktérym mowa w art. 5.1 powyzej nie dotyczy

przypadkéow, w ktorych na Odbiorcy cigzy obowigzek przechowywania tych informacji przez okreslony
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czas wynikajacy z przepiséw prawa lub w przypadku, gdy Sie¢ Badawcza tukasiewicz - £odzki Instytut

Technologiczny wyrazit zgode na dalsze przechowywanie Informacji Poufnych przez Odbiorce.
ARTYKUL 6 - ODPOWIEDZIALNOSC

1. W razie naruszenia przez Odbiorce zobowigzan okreslonych w Umowie Sie¢ Badawcza tukasiewicz -
todzki Instytut Technologiczny uprawniony bedzie do Zzadania naprawienia przez Odbiorce poniesionej
szkody na zasadach ogdlnych.

2. Odbiorca odpowiada za naruszenia zobowigzan do zachowania poufnosci przez osoby wymienione
w art. 3.1 Umowy jak za naruszenia witasne.

3. Odbiorca zobowigzany bedzie do zaptaty na rzecz Sie¢ Badawcza tukasiewicz - kodzkiego Instytutu
Technologicznego kary umownej w kwocie 10 000,00 zt (stownie: dziesie¢ tysiecy zitotych) za kazdy
przypadek ujawnienia jego Informacji Poufnych, stanowigcy naruszenie Umowy .

4. Sie¢ Badawcza tukasiewicz - kodzki Instytut Technologiczny zachowuje prawo do dochodzenia

odszkodowania przewyzszajacego zastrzezong kare umowng na zasadach ogolnych.
ARTYKUL 7 - OKRES OBOWIAZYWANIA

Umowa obowigzuje przez okres 10 lat od dnia jej zawarcia, chyba ze w odrebnej umowie Stron

postanowiono inaczej.
ARTYKUL 8 - POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zadna ze Stron nie moze przenie$é¢ praw i obowiazkéw wynikajacych z Umowy na osobe trzecig bez
uprzedniej pisemnej zgody drugiej Strony.

2. Jezeli nawigzanie wspodtpracy objetej Umowag bedzie sie wigzato z powierzeniem przetwarzania danych
osobowych drugiej Stronie, Strony zobowigzujg sie zawrze¢ odrebng umowe o powierzeniu przetwarzania
danych osobowych.

3. Strony zobowigzujg informowac sie nawzajem o zmianie ich adresow do doreczen. W przypadku
zaniedbania tego obowigzku doreczenie na ostatni znany Stronie adres do doreczen uwaza sie za
skuteczne.

4. Umowa podlega prawu polskiemu i jest interpretowana zgodnie z jego przepisami.

5. Wszelkie spory miedzy Stronami dotyczace Umowy beda rozstrzygane polubownie. W razie braku
polubownego rozstrzygniecia sporu w terminie nie krétszym niz 60 (szescdziesiagt) dni kalendarzowych od
dnia pisemnego zgtoszenia roszczenia przez Strone, ktdora dochodzi swoich praw, wobec Strony
naruszajacej, spor zostanie ostatecznie rozstrzygniety przez sad witasciwy dla Sie¢ Badawcza tukasiewicz
- kdédzkiego Instytutu Technologicznego.

6. Zmiany Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

7. Umowe sporzadzono w ... (...... ) oryginalnych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron/

w formie elektronicznej , podpisanych przez ich upowaznionych przedstawicieli.
Sie¢ Badawcza tukasiewicz -
toédzki Instytut Technologiczny

QOdbiorca
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Zatacznik nr 9 do umowy

ZLECENIE USLUGI TLUMACZENIA NR .....ccciciiiieienns zdnia ..o,

ZLECAJACY:

1. Zlecajacy zleca Wykonawcy wykonanie:

a) tlumaczenia pisemnego (standardowego/przysiegtego w trybie zwyktym/w trybie ekspresowym)*
b) korekty jezykowej tekstu (w trybie zwyktym/ekspresowym)*

Z JEZYKA weieeiee e 2 NA JEZYK i

N

. Liczba stron przekazanych do ttumaczenia: ...
3. Forma przekazania materiatdw do thumaczenia: ......ccoceveveveeieccce e
4. Inne informacje dotyCzace ZIECENIA: ....coieiiieiee e e e
5

. Wynagrodzenie za niniejsze zlecenie zostanie obliczone zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie nr

6. Termin pfatnosci za wykonanie niniejszego zlecenia - zgodnie z zapisami ww. umowy.

Ze strony Zamawiajacego osoba odpowiedzialna za zlecenie jest pracownik:
Adres €-maili oo

o Te o [ o1 - S
* niepotrzebne skresli¢

(podpis osoby upowaznionej ze strony Zamawiajacego)
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Zatacznik nr 10 do umowy

Protokot odbioru ustugi ttumaczenia

wg zlecenia Nr ......cccevriririninnnns
wykonanej zgodnie z umowa Nr .....cccvevevenners zdnia ..cccniiieninne
Przekazujacy (Wykonawca):
Odbierajacy (Zamawiajacy):
Zamawiajacy przyjmuje ttumaczenie z jezyka na jezyk

Forma przekazania tlumaczenia *:

Liczba stron przeliczeniowych *:

Liczba znakow przekazanego ttumaczenia (wraz ze spacjami) *:

Osoba/-y, ktora /-e dokonat/-y ttumaczenia:

Osoba, ktéra dokonata korekty ttumaczenia *:

Uwagi dotyczace ttumaczenia:

Data przekazania: .......ccovviniiiinicncneenn

Przekazujacy: Odbierajacy:

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 11 do zapytania ofertowego/umowy

Umowa powierzenia

przetwarzania danych osobowych

Zgodna z wytycznymi Europejskiej Rady Ochrony Danych (EROD) w zakresie uregulowania powierzenia

przetwarzania danych osobowych

zawarta dnia pomiedzy:

(zwana dalej ,Umowg”)

zwang w dalszej czesci Umowy ,Podmiotem przetwarzajacym”

Siecig Badawczg tukasiewicz - Lédzkim Instytutem Technologicznym ul. Marii Sktodowskiej-Curie 19/27

wpisanym do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi-Srédmiescia pod nr

KRS 0000955824 zwanym w dalszej czesci Umowy ,,Administratorem danych” lub

~Administratorem”, reprezentowanym przez

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu dane osobowe do przetwarzania
w trybie art. 28 Ogdlnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1) (zwanego w dalszej czesci Umowy ,Rozporzadzeniem”),

na zasadach, w zakresie i w celu okreslonych w niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych
zgodnie z niniejsza Umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie

obowigzujgcego, chronigcymi prawa oséb, ktérych dane dotycza.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych
Podmiot przetwarzajacy przetwarza na podstawie Umowy dane zwykte zawarte w otrzymanych
do ttumaczenia materiatach dla ktérych Administratorem jest Sie¢ Badawcza tukasiewicz — Lodzki

Instytut Technologiczny.
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Dane osobowe powierzone przez Administratora danych beda przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy wytacznie w celu realizacji umowy gtéwnej o $wiadczenie ustug polegajacych na

ttumaczeniu otrzymanych od Administratora materiatow.

Podmiot przetwarzajacy jest upowazniony do wykonywania nastepujacych czynnosci
przetwarzania powierzonych danych: przegladanie, tlumaczenie, utrwalanie, kopiowanie,

wysytanie.

§3
Obowigzki Podmiotu przetwarzajacego
Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych zobowigzuje sie do
ich zabezpieczenia przez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych,
odpowiadajacych stanowi wiedzy technicznej, zapewniajacych zgodnos$é z Rozporzadzeniem, w
tym adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci
0soOb, ktoérych dane dotycza. Lista srodkéw technicznych i organizacyjnych stosowanych przez

Podmiot przetwarzajacy stanowi zatgcznik nr 1 do Umowy.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu

powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaty powierzone dane osobowe, przy czym
bedg to jedynie osoby, ktére majg odpowiednie przeszkolenie z zakresu ochrony danych

osobowych i sg niezbedne do realizacji celu niniejszej Umowy.

Podmiot przetwarzajacy zapewnia, Ze osoby, ktdre upowaznia do przetwarzania danych
osobowych w celu realizacji Umowy, zobowigzg sie do zachowania tajemnicy lub beda podlegaty
odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28 ust. 3
lit. b Rozporzadzenia, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po
jego ustaniu. Podmiot przetwarzajacy zapewnia ponadto, ze osoby, o ktérych mowa w niniejszym
ustepie, bedq przetwarzaty dane osobowe zgodnie z zasadg wiedzy koniecznej.

. Dla prawidtowej realizacji ust. 4 Podmiot przetwarzajacy dokonuje okresowej weryfikacji listy

0s06b, ktérym udzielono dostepu do danych przetwarzanych w imieniu Administratora.

Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem
niezwtocznie zwraca Administratorowi dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie w
ktérych posiadanie wszedt w trakcie realizowania umowy, chyba ze prawo Unii Europejskiej lub
prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie takich danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie wywigzywaé sie
z  obowigzku odpowiadania na zadania os6b, ktérych dane dotycza, oraz
z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia. Podmiot przetwarzajacy -
w razie wptywu do niego zadania w zakresie realizacji praw oséb, ktérych dotycza powierzone
dane - informuje o tym Administratora w terminie 5 dni roboczych od otrzymania wiadomosci.
Udzielajac informacji, Podmiot przetwarzajacy przekazuje dane nadawcy i tres¢ zadania oraz

okresla, w jakim zakresie jest w stanie przyczyni¢ sie do realizacji zadania.
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8. W przypadku stwierdzenia jakiegokolwiek naruszenia ochrony danych osobowych Podmiot
przetwarzajacy lub podwykonawca Podmiotu przetwarzajacego zgtasza je Administratorowi

niezwtocznie, ale nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin.

§4
Prawo kontroli
1. Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporzadzenia Administrator danych ma prawo kontroli, majacej

na celu weryfikacje, czy Podmiot przetwarzajacy spetnia obowigzki wynikajace z Umowy.

2. Administrator danych moze realizowaé prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu

przetwarzajacego i z minimum 7 dniowym uprzedzeniem

3. Prawo do przeprowadzenia kontroli obejmuje: wstep do pomieszczen, w ktorych znajdujg sie
zasoby uczestniczace w operacjach przetwarzania powierzonych danych osobowych; zadanie
ztozenia pisemnych Iub ustnych wyjasnien od o0séb upowaznionych do przetwarzania
powierzonych danych osobowych, wglad do wszelkich dokumentéw
i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek z celem kontroli, przeprowadzanie ogledzin
urzadzen, nosnikdw oraz systemoéw informatycznych stuzacych do przetwarzania powierzonych

danych.

4. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli

w terminie wskazanym przez Administratora danych, nie dtuzszym niz 7 dni.

5. Powyzej okreslone zasady kontroli Podmiotu Przetwarzajacego maja zastosowanie do
przeprowadzanych przez Administratora kontroli podwykonawcéw Podmiotu przetwarzajgcego,

o ktérych mowa w § 6 ust. 1 Umowy.

§5
Raportowanie
1. Na wniosek Administratora Podmiot przetwarzajacy udostepnia wszelkie informacje niezbedne do

realizacji lub wykazania spetnienia obowigzkéw wynikajacych z Rozporzadzenia.

2. Informacji, o ktérych mowa w ust. 1, udziela sie w terminie 7 dni roboczych od dnia doreczenia

whniosku, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Jezeli wniosek, o ktdrym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji obowigzku zgtoszenia naruszenia
ochrony danych osobowych lub usuniecia jego skutkéow, Podmiot przetwarzajacy udziela
informacji w najblizszym mozliwym terminie, nie p6zniej niz w ciagu 24 godzin od doreczenia

whniosku.

§6
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
1. Administrator wyraza zgode na powierzenie danych osobowych objetych niniejsza Umowa do
dalszego przetwarzania przez podwykonawcéw Podmiotu przetwarzajacego, w celu wykonania

Umowy, przy czym podwykonawcy Podmiotu przetwarzajgcego powinni spetnia¢ te same
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gwarancje i obowigzki, jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajacy Umowaq. Lista takich
podmiotéw (podprocesoréow) stanowi zatacznik nr 2 do Umowy.

W przypadku zmiany lub dodania innych podwykonawcéw bioracych udziat w przetwarzaniu
danych powierzonych przez Administratora Podmiot przetwarzajacy informuje o zamierzonych
zmianach, dajac Administratorowi mozliwos$¢ wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian w terminie

5 dni roboczych od przekazania informacji o zamierzonych zmianach.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na
udokumentowane polecenie Administratora danych, chyba ze taki obowigzek nakfada na Podmiot
przetwarzajacy prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega
Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot
przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie

zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za niewywigzanie

sie z obowigzkow spoczywajacych na podwykonawcy, wynikajacych z Umowy.

8§7
Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajacego
Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig Umowy, a w szczegolnosci za udostepnienie osobom

nieupowaznionym powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwiocznego poinformowania Administratora danych
o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych okreslonych w Umowie, o
jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub jakimkolwiek orzeczeniu dotyczacych przetwarzania
tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych, o
ile sgq wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania
w Podmiocie przetwarzajagcym tych danych osobowych, w szczegdélnosci prowadzonych przez
inspektoréw upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep

dotyczy wytgcznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§8
Czas obowigzywania Umowy
Niniejsza Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas trwania umowy gtéwnej o ktorej

mowa w § 2.

Kazda ze stron moze wypowiedzieé¢ niniejszg Umowe z zachowaniem okresu wypowiedzenia

wilasciwego dla umowy gtdwnej.
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§9
Rozwigzanie Umowy
1. Administrator danych moze rozwigza¢ niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy

Podmiot przetwarzajacy:

a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich

W wyznaczonym terminie,
b) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z Umowa,

C) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora

danych.

§ 10
Zasady zachowania poufnosci
1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji,
materiatdw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od
wspotpracujgcych z nim osob, a takze danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony

czy przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzajacy os$wiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie bedq one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia

posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepiséow prawa lub Umowy.

§11
Postanowienia koricowe

1. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz

Rozporzadzenia.

3. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z Umowy bedzie sad wiasciwy dla

Administratora danych.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy

Zakgczniki:
1. Zalacznik nr 1 - Wykaz $rodkéw technicznych i organizacyjnych stosowanych przez Podmiot

przetwarzajacy;

2. Zatacznik nr 2 - Wykaz podwykonawcdéw Podmiotu przetwarzajacego (podprocesorow).
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Zatacznik nr 1 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Wykaz srodkéw organizacyjnych i technicznych stosowanych przez Podmiot

przetwarzajacy

PYTANIE

ODPOWIEDZ

Czy podmiot przetwarzajacy posiada
opracowang i zatwierdzong polityke

ochrony danych osobowych?

Czy podmiot przetwarzajacy jest w stanie wykazac
przestrzeganie danych osobowych,

m.in. przez przedstawienie obowigzujacych

w jego organizacji procedur i dokumentacji ochrony
danych osobowych?

Czy podmiot przetwarzajacy zapewhia, ze nowo
zatrudniony pracownik przed podjeciem czynnosci
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych zostanie
odpowiednio przeszkolony w tym zakresie i zapoznany

z obowigzujacymi przepisami prawa?

Czy podmiot przetwarzajacy dba o biezace doskonalenie
wiedzy swoich pracownikow dzieki cyklicznym szkoleniom
oraz innym dziataniom majacym na celu uswiadamianie
pracownikéw

w zakresie zagadnien dotyczacych ochrony danych
osobowych?

Czy pracownicy podmiotu przetwarzajacego, ktorzy
uczestniczg w operacjach przetwarzania danych
osobowych, zostali zobowigzani do zachowania

ich w tajemnicy?

Czy podmiot przetwarzajacy stosuje zatwierdzony kodeks
postepowania, o ktérym mowa w art. 40 Rozporzadzenia,
lub zatwierdzony mechanizm certyfikacji, o ktérym mowa

w art. 42 Rozporzadzenia?

Czy w ciggu dwodch ostatnich lat podmiot przetwarzajacy
poddawat zewnetrznej kontroli niezaleznych audytoréw
funkcjonujacy w jego organizacji system ochrony danych
osobowych?
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Czy podmiot przetwarzajacy korzysta z ustug tylko takich
podmiotéw zewnetrznych / podwykonawcow, ktdrzy
zostali wczesniej przez niego sprawdzeni pod katem
zapewnienia odpowiedniego poziomu ochrony danych
osobowych?

Czy podmiot przetwarzajacy zastosowat srodki kontroli
dostepu fizycznego do budynku/budynkéw tylko dla

autoryzowanego personelu?

Czy podmiot przetwarzajacy zapewnit fizyczne oddzielenie
$rodkow przetwarzania informacji zarzadzanych przez
jego organizacje od tych,

ktére nalezg do innych organizacji?

Czy dostep do pomieszczen pozostajgcych

w dyspozycji podmiotu przetwarzajacego po godzinach
pracy nie jest mozliwy dla osdb trzecich (firma
sprzatajaca, ochrona) badz dostep ten jest szczegdtowo

nadzorowany?

Czy kazdy pracownik podmiotu przetwarzajgcego
otrzymuje imienny identyfikator do systemow

informatycznych?

Czy systemy informatyczne zapewniajg wymuszanie na
uzytkownikach okresowych zmian haset oraz zmian w

razie zaistniatej potrzeby?

Czy pracownicy podmiotu przetwarzajgcego zostali
zobowigzani do zabezpieczania nieuzywanych
w danym momencie systeméw przez blokade ekranu lub

w inny rownowazny sposob?

Czy pracownicy podmiotu przetwarzajacego zostali
zobowigzani do niezwitocznego odbierania

z drukarek wydrukow zawierajacych dane osobowe lub
inne poufne informacje? Czy wskazana zasada jest

przestrzegana przez pracownikow?

Czy w organizacji podmiotu przetwarzajacego

jest stosowana polityka czystego biurka?
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Czy dane osobowe gromadzone w formie papierowej sg
przechowywane, po godzinach pracy organizacji podmiotu
przetwarzajacego,

w zamykanych szafach/szafkach/szufladach

bez mozliwosci dostepu do nich os6b nieupowaznionych?

Czy podmiot przetwarzajacy zapewnit oprogramowanie

antywirusowe na wszystkich stacjach?

Czy oprogramowanie ma licencje i jest na biezaco

aktualizowane?

Czy podmiot przetwarzajacy stosuje szyfrowanie dyskow

komputeréw przenosnych?

Czy urzadzenia mobilne maja skonfigurowang kontrole
dostepu?

Czy podmiot przetwarzajacy stosuje techniki

kryptograficzne wobec urzgdzen mobilnych?

Czy na urzadzeniach mobilnych zainstalowano

oprogramowanie antywirusowe?

Czy zapewniono zdolnosci do szybkiego przywrdcenia
dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w razie
incydentu fizycznego

lub technicznego?

Jaki przyjeto zakres oraz jaka czestotliwos¢ tworzenia

kopii zapasowych?

Gdzie sgq przechowywane kopie zapasowe?

Czy podmiot przetwarzajacy posiada procedury

odtwarzania systemu po awarii oraz ich testowania?

Czy podmiot przetwarzajacy wdraza nowe rozwigzania

zgodnie z zasadg privacy by design?

Czy podmiot przetwarzajacy dziata zgodnie z zasadq

privacy by default?

Czy podmiot przetwarzajacy prowadzi ocene skutkéw dla

ochrony danych?

Czy podmiot przetwarzajacy gwarantuje realizacje praw
osbb, ktérych dane dotycza, tj. m.in. prawo do
przenoszenia danych, prawo do ograniczenia

przetwarzania, prawo do bycia zapomnianym?
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Zatacznik nr 2 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Wykaz podwykonawcéw Podmiotu przetwarzajacego (podprocesoréw)

Przy wykonaniu Umowy Procesor korzysta z ustug nastepujacych podprocesoréw:
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