










Załącznik nr 2 
UMOWA POWIERZENIA

przetwarzania danych osobowych
zawarta w Kielcach w dniu .............................. r. pomiędzy:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………; zwany dalej „Zleceniodawcą” lub „Administratorem danych”, reprezentowanym przez 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
a

……………………………………………………………………………………………
zwanym dalej „Zleceniobiorcą” albo „Przetwarzającym dane”, reprezentowanym przez 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

§ 1

Oświadczenia stron
1. Zleceniodawca oświadcza, że jest Administratorem Danych Osobowych w rozumieniu ogólnego rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.                             w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej RODO,      w stosunku do danych powierzonych Zleceniobiorcy. 

2. Zleceniobiorca oświadcza, że dysponuje odpowiednimi środkami, w tym należytymi zabezpieczeniami umożliwiającymi przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami RODO                  i przepisami prawa krajowego, w tym rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych.

3. Zleceniobiorca oświadcza, że przygotował stosowną dokumentację wymaganą od podmiotu, któremu powierzono przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z postanowieniami RODO oraz przepisami prawa krajowego, w tym zgodnie z rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji               z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych.

§ 2

Zakres i cel przetwarzania danych osobowych
1. W związku z realizacją umowy nr ........................ z dnia ............................... r. pomiędzy Stronami, o .................................................. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy w trybie art. 28 RODO oraz przepisów prawa krajowego przetwarzanie danych osobowych, na zasadach i w celu określonym                    w niniejszej Umowie.

2. Zleceniobiorca będzie przetwarzał powierzone na podstawie niniejszej Umowy, następujące kategorie danych osobowych: 


a) imię i nazwisko, 


b) numer ewidencyjny PESEL, 


c) seria i numer dowodu osobistego, 


d) ................................................... . 

3. Powierzone przez Zleceniodawcę dane osobowe będą przetwarzane przez Zleceniobiorcę wyłącznie                w celu wykonywania przez Zleceniobiorcę na rzecz Zleceniodawcy usług szczegółowo opisanych                     w umowie, o której mowa w § 2 ust. 1 i w sposób zgodny z niniejszą Umową. 
4.  Dane osobowe będą przetwarzane przez Zleceniobiorcę tylko i wyłącznie w celu:


a)…………………………………….np. Realizacji umowy z dnia......


b)…………………………………….


c)…………………………………….

§ 3

Zobowiązania podmiotu, któremu powierzono przetwarzanie danych osobowych 

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,  do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym                                          z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO, a w szczególności zabezpieczenia danych przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, uszkodzeniem lub zniszczeniem, dopuszczenia do przetwarzania powierzonych danych wyłącznie osób posiadających upoważnienie do przetwarzania danych osobowych zapewnienia kontroli nad prawidłowością przetwarzania powierzonych danych osobowych, dochowania szczególnej staranności, aby osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych zachowały je w tajemnicy, również po zakończeniu realizacji niniejszej umowy, przechowywania dokumentów dotyczących powierzonych danych osobowych w specjalnie do tego przeznaczonych szafach zamykanych na zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostępnych dla osób nieupoważnionych.

2. Zleceniobiorca zabezpieczył powierzone mu dane osobowe poprzez podjęcie następujących środków:

a) Środki organizacyjne: Polityka bezpieczeństwa, Instrukcja zarządzania systemem informatycznym, do  przetwarzania danych zostały dopuszczone wyłącznie osoby posiadające ważne upoważnienia do przetwarzania danych osobowych, ……………………………………………………………….……………………………..

b) Środki infrastruktury informatycznej i telekomunikacyjnej ……………………………………………………………

c) Środki techniczne: .............................……….............................................................................................…

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą Umową, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

4. Zleceniobiorca zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, o której mowa w art. 28 ust 3 pkt b RODO przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu.

5. Zleceniobiorca zobowiązuje się niezwłocznie zawiadomić Zleceniodawcę o: 

a) każdym prawnie umocowanym żądaniu udostępnienia danych osobowych właściwemu organowi państwa, chyba, że zakaz zawiadomienia wynika z przepisów prawa, a szczególności przepisów postępowania karnego, gdy zakaz ma na celu zapewnienia poufności wszczętego dochodzenia lub śledztwa, 

b) każdym nieupoważnionym dostępie do danych osobowych, 

c) każdym żądaniu otrzymanym od osoby, której dane przetwarza, powstrzymując się jednocześnie od odpowiedzi na żądanie. 

6. Zleceniobiorca po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki zgłasza je Administratorowi, nie później niż w ciągu 24 h od stwierdzenia naruszenia. 

7. W miarę możliwości Zleceniobiorca pomaga Administratorowi w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się                                z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO. 

§ 4

Prawo kontroli
1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez Zleceniobiorcę przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia umowy. 

2. Zleceniodawca ma prawo do kontroli sposobu wykonywania niniejszej Umowy poprzez przeprowadzenie zapowiedzianych na 7 dni kalendarzowych wcześniej doraźnych kontroli dotyczących przetwarzania danych osobowych przez Zleceniobiorca oraz żądania składania przez niego pisemnych wyjaśnień. 

3. Na zakończenie kontroli, o których mowa w ust. 4, przedstawiciel Zleceniodawcy sporządza protokół w 2 egzemplarzach, który podpisują przedstawiciele obu stron. Zleceniobiorca może wnieść zastrzeżenia do protokołu w ciągu 5 dni roboczych od daty jego podpisania przez strony. 

4. Zleceniobiorca zobowiązuje się dostosować do zaleceń pokontrolnych mających na celu usunięcie uchybień i poprawę bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych. 

5. Zleceniobiorca udostępnia Administratorowi danych wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 RODO. 

6. Zleceniobiorca zobowiązuje się odpowiedzieć niezwłocznie i właściwie na każde pytanie Zleceniodawcy dotyczące przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy danych osobowych. 

§ 5

Podpowierzenie

1. Zleceniobiorca może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.  

2. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne polecenie Administratora danych, chyba że obowiązek taki nakłada na Zleceniobiorcę prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Zleceniobiorca. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Zleceniobiorca informuje Administratora danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny.

3. Podwykonawca, o którym mowa w ust. 1 winien spełniać te same gwarancje i obowiązki jakie zostały nałożone na Zleceniobiorcę w niniejszej Umowie, w tym winien posiadać zabezpieczenia o których mowa w § 3 umowy i do których zobowiązał się Zleceniobiorca. 

4. Podwykonawca nie ma prawa udzielania dalszego podwykonawstwa, o czym Zleceniobiorca jest zobowiązany poinformować podwykonawcę. 

5. Zleceniobiorca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za niewywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych.

§ 6

Odpowiedzialność Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z Umową, a w szczególności za udostępnienie osobom nieupoważnionym. 

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora danych                              o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Zleceniobiorcę danych osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Zleceniobiorcy, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach                   i inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych,                     w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.

3. W przypadku naruszenia przepisów RODO, przepisów prawa krajowego w zakresie ochrony danych osobowych lub niniejszej Umowy z przyczyn leżących po stronie Zleceniobiorcy, w następstwie, czego Zleceniodawca, jako Administrator Danych Osobowych zostanie zobowiązany do wypłaty odszkodowania lub zostanie ukarany karą grzywny, Zleceniobiorca zobowiązuje się pokryć Zleceniodawcy wszelkie poniesione z tego tytułu straty i koszty. 

§ 7

Warunki wypowiedzenia Umowy

1. Zleceniodawca ma prawo rozwiązać niniejszą Umowę bez zachowania terminu wypowiedzenia, gdy Zleceniobiorca: 

a) wykorzystał dane osobowe w sposób niezgodny z niniejszą Umową, 

b) powierzył przetwarzanie danych osobowych podwykonawcom bez zgody Zleceniodawcy, 

c) nie zaprzestanie niewłaściwego przetwarzania danych osobowych,  

d) zawiadomi o swojej niezdolności do dalszego wykonywania niniejszej Umowy, a w szczególności niespełniania wymagań określonych w §3. 

2. Rozwiązanie niniejszej Umowy przez Zleceniodawcę jest podstawą do wypowiedzenia umowy z dnia …...lub jej rozwiązania równoznaczne z wypowiedzeniem umowy, o której mowa w § 2 ust. 1. Wygaśniecie niniejszej umowy następuje z ostatnim dniem wypowiedzenia umowy, o której mowa 
w § 2 ust. 1. niniejszej umowy.

3. Wypowiedzenie/Rozwiązanie umowy, o której mowa w § 2 ust. 1. niniejszej umowy jest równoznaczne z wypowiedzeniem umowy niniejszej. Wygaśniecie niniejszej umowy następuje 
z ostatnim dniem wypowiedzenia umowy, o której mowa w § 2 ust. 1. niniejszej umowy.

§ 8

Czas obowiązywania umowy. Rozwiązanie umowy.
1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia przez czas obowiązywania umowy o której mowa §2 ust.1 umowy.

2. Zleceniobiorca, w przypadku wygaśnięcia umowy, o której mowa §2 ust.1 i niniejszej umowy niezwłocznie, ale nie później niż w terminie do 5 dni kalendarzowych, zobowiązuje się zwrócić lub usunąć wszelkie dane osobowe których przetwarzanie zostało mu powierzone( i ich kopie), w tym skutecznie usunąć je również z nośników elektronicznych pozostających w jego dyspozycji, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych.

3. Przekazanie danych Strony potwierdzają protokołem, podpisanym przez Zleceniodawcę                                      i Zleceniobiorcę.

§ 9

Zasady zachowania poufności

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”).

2. Zleceniobiorca oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika  z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy.

3. Strony zobowiązują się do dołożenia wszelkich starań w celu zapewnienia, aby środki łączności wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowały zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczególności danych osobowych powierzonych do przetwarzania,  przed dostępem osób trzecich nieupoważnionych do zapoznania się z ich treścią.
§10

Postanowienia końcowe

1.  Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie znajdują przepisy RODO, przepisy prawa krajowego w zakresie ochrony danych osobowych, w tym rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych oraz innych przepisów.

3. Spory wynikłe z tytułu Umowy będzie rozstrzygał Sąd właściwy dla miejsca siedziby Zleceniodawcy. 

4. Umowę sporządzono w dwóch egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

     .......……………...........................



        ….......………….......................
             /Zleceniodawca/





                 / Zleceniobiorca/

