OPWIK/8/P/2022

ZAMAWIAJACY

Ostroteckie Przedsigbiorstwo Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Ostrotece
ul. Kurpiowska 21, 07-410 Ostroteka
ZAPYTANIE OFERTOWE

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
»Dostawa artykutow biurowych i materialdw eksploatacyjnych do maszyn biurowych”
Pakiet I: Materiaty eksploatacyjne do maszyn biurowych
Pakiet li: Artykuiy biurowe

Postepowanie prowadzone bedzie na zasadach okredlonych w Regulaminie Przeprowadzenia Przetargdw i
Udzielenia Zamowien w OPWiK Sp. z 0.0. w Ostrotece.

1. Osoby do kontaktu:
lwona Zdziarska- {28) 769 47 54, e-mail: iwona.zdziarska@opwik.nl

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

Pakiet i: Materiaty eksploatacyjne do maszyn biurowych:

1) Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiaféw eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek,
fakséw oraz artykutéw biurowych podzielonych na dwa pakiety. Szczegdlowy opis przedmiotu
zamowienia znajduje sie w zatgczniku Nr 2 do Zapytania Ofertowego.

2} W przypadku wymogu zaoferowania oryginalnych tonerdw i tuszy, Wykonawca winien zaoferowaé
wskazany materiat przez Zamawiajgcego.

3) Przez uiycie stowa ,oryginalne” Zamawiajacy rozumie materialy eksploatacyjne, fabrycznie nowe,
pochodzace od producenta danego sprzetu lub wskazany w opisie produktu (Zatgcznik Nr 2)
zamiennik.

4} Cieiar udowodnienia zachowania parametrow wymaganych przez Zamawiajgcego lezy po stronie
sktadajgcego oferte. Obowigzek udowodnienia réwnowainoéci oferowanych elementow przedmiotu
zamodwienia nalezy do Wykonawcy.

5) W przypadku btednej pracy lub uszkodzenia urzadzenia drukujacego spowodowane] wadliwoscia
materiatu eksploatacyjnego oryginalnego lub zamiennika, Wykonawca zobligowany jest do zwrotu
kosztow naprawy na podstawie ekspertyzy wystawione] przez autoryzowany serwis producenta
sprzetu.

6) Wykonawca zobowigzany jest do odbioru pustych pojemnikéw po tuszach i tonerach od
Zamawiajgcego.

7) Dostawa przedmiotu zamdwienia nastapi nie poéiniej niz w ciggu 4 dni od chwili otrzymania
zamowienia. Zamawiajgcy przewiduie 24 dostawy materiatdw w czasie trwania umowy.

Pakiet II: Artykuty biurowe:

1) Przedmiotem zamowienia jest dostawa artykuléw biurowych. Szczegdtowy opis przedmiotu

zamodwienia znajduje sie w zataczniku Nr 3 do Zapytania Ofertowego.

2) W przypadku podania w formularzu cenowym producenta i modelu materiatu, Wykonawca winien
zaoferowad wskazany materiat przez Zamawlajgcego.

3) Ciezar udowodnienia zachowania parametrdw wymaganych przez Zamawiajgcego leizy po stronie
sktadajgcego oferte. Obowigzek udowodnienia réwnowainoéci oferowanych elementéw przedmiotu
zamowienia nalezy do Wykonawcy.

4) Dostawa przedmiotu zamowienia nastgpi nie péiniej niz w ciggu 2-ch dni od chwili otrzymania
zaméwienia. Zamawiajacy przewiduje 24 dostawy materiatdw w czasie trwania umowy.

3. Wykeonawca ubiegajacy sie o zaméwienie musi zafgczyé do oferty nizej wymagane dokumenty:
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1) Druk ,OFERTA” sporzadzony wg zatgcznika nr 1.

2) Wypeini¢ Formularz cenowy sporzadzony wedtug zatgeznika nr 2 iftub 3.

3) Wypehié Oswiadczenie Wykonawcy zgodnie z zafgcznikiem nr 4.

4. Termin wykonania zamodwienia: 01.04.2022r. - 31.03.2023r.

1) Przedmiot zamdwienia bedzie dostarczany przez Wykonawce na jego koszt przy uiyciu wiasnych
srodkéw transportu do siedziby Zamawiajagcego po otrzymaniu zamdwienia drogg mailowg lub
telefoniczna.

2) Wykonaweca jest zobowiazany dostarczy¢ towar zgodny ze zfoZong oferta.

3) Wykonawca udzieli gwarancji na caly okres uzytkowania materiaféw eksploatacyjnych do drukarek,
kserokopiarek i faksdw oraz artykutow biurowych na okres 12 m-cy.

4) Wszeikie reklamacje dotyczace realizacji zamdwienia Wykcnawca zohowigzany jest zatatwic w ciggu 2
dni, a po bezskutecznym uplywie tego terminu reklamacja uwazana bedzie za uznang w calosci
zgodnie z zgdaniem Zamawiajgcego.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do czeSciowego zmniejszenia badi zwiekszenia ilosci
w poszczegbinych pozycjach asortymentowych okredionych w Zataczniku Nr2 1 3.

4, Opis sposobu przygotowania i obliczenia oferty.

1) Oferowana cena powinna uwzgledniac wszystkie koszty i zobowigzania zwigzane z wykonaniem
i dostawa przedmiotu zamdéwienia, oraz uwzglednié ewentualne upusty i znizki oferowane przez
wykonawce.

2} Cena oferty winna byé podana w PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT.

3) Cena oferty jest stata i niezmienna przez okres trwania umowy.

4) NaleZnoéc za dostarczony towar uiszczona bedzie na podstawie faktur czesciowych przedstawionych
przez Wykonawce po wykonaniu kazdorazowego zamodwienia w terminie 21 dni od otrzymania
faktury.

5} Wszelkie wartosdcl okreslone w druku ,Oferta” winny by¢ podane z dokladnoscig do dwach liczh po
przecinku.

6) Dopuszcza sie moiliwos¢ ztoienia ofert czesciowych chejmujgcych poszezegdine pakiety. Wykonawca
moie zlozy¢ oferte na dowolng Hos¢ pakietdw.

7) Zamawiajagcy zawrze 2 oddzielne umowy z Wykonawcq, ktéry zaoferuje najniiszg cene za
poszczegdiny pakiet stanowigcy odpowiedni zatgeznik nr 2 3.

5. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1)} Termin sktadania ofert uptywa dnia 23.02.2022 r. o godzinie 12%.

2} Oferte stanowi wypelniony druk ,OFERTA” z wypetnionymi zalgcznikami i wymaganymi
dokumentami.

3) Oferte nale?y sporzadzi€ z zachowaniem formy pisemnej, w jezyku polskim, zgodnie z wymaganiami
okres$lonymi w Zapytaniu Ofertowym.

4} Oferte nalezy ztozy¢ za pomoca Platformy Zakupowej www.platformazakupowa.pl/pn/ostroleka, ID
postepowania: 573802,

5) Cferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

6) Otwarcie ofert nastapi dnia 23.02.2022 r. o godzinie 12'° w siedzibie Zamawiajgcego w Ostrofece przy
ul. Kurpiowskiej 21.

6. Termin zwigzania ofertg:
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skiadania ofert.

7. Opis kryteriow i sposobu wyboru oferty.
Cena oferty — waga 100%

9. informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopeinione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie przedmictu zamdwienia.
1) O wyborze oferty zamawiajgcy niezwlocznie powiadomi wykonawcéw, ktérzy zioyli oferty w
postepowaniu, podajac nazwe i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej
wyboru.
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2) Zamawiajacy powiadomi wykonawce, ktdrego oferta zostata wybrana o terminie i miejscu podpisania
umowy.

3) Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, podpisze umowe osobiscie bgdZ upowaini do tego
osobe uprawniong do skladania o$wiadczen woli w jego imieniu. Skierowana osoba powinna posiadac
dokument potwierdzajacy pefnomocnictwo.

10. Informacja w zakresie ochrony danych osobowych przetwarzanych przez OPWIK Sp. z .0.0.
Zgodnie z art. 13 ust. 1§ ust. 2 og6inego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE}
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/460WE {(RODO}, Zamawiajgcy informuje, ze:

1.

7.

8.

administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Ostroteckie Przedsigbiorstwo Wodociggow
i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Ostrofece, ul. Kurpiowska 21;

kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Ostroteckim Przedsiebiorstwie Wodociggow
i Kanalizacji Sp. z 0.0.: iodo@opwik.pl;

dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda w celu przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoOwienia/realizacji umowy zawartej] w wyniku przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia pn. ,Dostowa artykutdw biurowych i materiatow
eksploatacyjnych do maszyn biurowych” prowadzonym w trybie uproszczonym;

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisoéw prawa;

dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celdw
okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie ohowigzujgcego prawa; '

podanie przez Wykonawce danych osobowych jest warunkiem uczestnictwa Wykonawcy w
procesie udzielenia zamdwienia, konsekwencia niepodania danych osobowych bedzie brak
moiliwosci udziaiu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

w odniesieniu do danych osocbowych Wykonawcy decyzje nie bedy podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

—  na podstawie art. 15 RODO prawoe dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawecy;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych dotyczgcych Wykonawey ’;

— na podstawie art. 18 RODO prawo Zzgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Wykonawey narusza przepisy RODOQ;

— na podstawie z art. 17 ust. 1,2 RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdy? podstaws

prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

gnieszha Kuttkowska i
™ Zatwiefdzam |

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z Regulaminem przeprowadzania przetargéw i udzielania zamdwien w
Ostroteckim Przedsiebiorstwie Wodociagoéw i Kanalizacji Sp. z 0.0., oraz nie moie naruszal integrainosci protokofu oraz jego
zatgcznikow.

**Whyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze érodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej oscby fizyczne] lub prawnej, lub 2 uwagi na waine wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa crionkowskiego.




