AT.ZP.271.32.2022.MW Zatacznik nr 1 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

O udzielenie zamoéwienia w zakresie czesci I, Il i IV moga ubiega¢ sie wytacznie
wykonawcy majacy status zaktadu pracy chronionej, spotdzielnie socjalne oraz inni
wykonawcy, ktorych gtownym celem Ilub gtéwnym celem dziatalnosci ich
wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére beda realizowaty zamowienie, jest
spoteczna i zawodowa integracja oséb spotecznie marginalizowanych wymienionych w
art. 94 ust.1, przy czym procentowy wskaznik zatrudnienia oséb wymienionych w art.
94 ust. 1 jest nie mniejszy niz 30% os6b zatrudnionych u wykonawcy albo w jego
jednostce, ktora bedzie realizowata zamoéwienie.

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie ustugi kompleksowego utrzymania czystosci
w pomieszczeniach, korytarzach i wejsciach do budynkoéw Urzedu Miejskiego w Stupsku .

2. Ustuga obejmuje kompleksowe utrzymanie czystosci w pomieszczeniach, korytarzach
i wejsciach do budynkow Urzedu Miejskiego w Stupsku zlokalizowanych przy:

1) ul. Niedziatkowskiego 6 - siedziba Stupskiego Centrum Organizacji Pozarzadowych i
Ekonomii Spotecznej;

2) ul. Jana Pawta Il - siedziba Miejskiego Rzecznika Konsumentow,

3) ul. Starzynskiego 6 - siedziba Zespotu Audytu Wewnetrznego i Kontroli,

4) ul. Jaracza 5 - siedziba Wydziatu Podatkow i Naleznosci, BHP;

5) ul. Tuwima 34 - siedziba Wydziatu Wspotpracy i Promocji.

3. Zamdwienie zostato podzielone na nastepujace czesci:

CZESC I: wykonanie ustugi kompleksowego utrzymania czystosci w siedzibie Stupskiego
Centrum Organizacji Pozarzadowych i Ekonomii Spotecznej ul. Niedziatkowskiego 6.

CZESC Il:

Zadanie 1: wykonanie ustugi kompleksowego utrzymania czystosci w siedzibie Miejskiego
Rzecznika Konsumentow ul. Jana Pawta Il 1.

Zadanie 2: wykonanie ustugi kompleksowego utrzymania czystosci w siedzibie Zespotu
Audytu Wewnetrznego i Kontroli ul. Starzynskiego 6.

CZESC 1ll: wykonanie ustugi kompleksowego utrzymania czystosci w siedzibie Wydziatu
Podatkow i Zarzadzania Naleznosciami oraz Inspektora BHP ul. Jaracza 5.

CZESC IV: wykonanie ustugi kompleksowego utrzymania czystosci w siedzibie Wydziatu
Wspétpracy i Promocji ul. Tuwima 34.

4. Charakterystyka pomieszczen lokalizacji okreslonych w pkt. II;

CZESC I: ul. Niedziatkowskiego 6 SCOPIES

Powierzchnia wewnetrzna: 560 m?;

Szczegotowy opis: 9 pokoi, 1 szatnia, 1 pomieszczenie pomp ciepta, 5 toalet, 2
pomieszczenia kuchenne, 2 hole, 1 klatka schodowa, 29 sztuk drzwi drewnianych, 2 sztuki
drzwi szklane, 2 sztuki drzwi do windy oszklone, 19 okien zewnetrznych, 6 okien
wewnetrznych. Powierzchnia zewnetrzna (utwardzona): 1.973,70 m2.

Powierzchnia trawnikow: 918 mz;.



CZESC II:

Zadanie 1: ul. Jana Pawta Il 1, siedziba Miejskiego Rzecznika Konsumentéw; Pokéj nr
225 .

Powierzchnia wewnetrzna: 15m2.

Szczegbtowy opis: 1 pokoj, dwa okna pionowe wewnetrzne, 1 drzwi drewniane.

Zadanie 2: ul. Starzynskiego 6, siedziba Zespotu Audytu Wewnetrznego i Kontroli
Powierzchnia wewnetrzna: : 48mZ2.

SzczegoOtowy opis: 3 pokoje, 1 przedpokoj, tazienka z toaleta, 5 sztuk drzwi, 4 okna oraz
klatka schodowa przed biurem.

CZESC III: ul. Jaracza 5 - siedziba , Wydziatu Podatkéw i Zarzadzania Naleznosciami,
inspektora BHP .

Powierzchnia wewnetrzna: 758,20 m2,

SzczegOtowy opis: 19 pokoi, 2 pomieszczenia socjalne, 6 toalet, 1 pomieszczenia
kuchenne, 2 hole, 1 klatka schodowa, 29 sztuk drzwi drewnianych, 3 sztuki drzwi z szyba
szklana,19 okien zewnetrznych, 6 okien wewnetrznych. Taras zewnetrzny wraz ze
schodami.

CZESC IV: ul. Tuwima 34 - siedziba Wydziatu Wspétpracy i Promocji.

Powierzchnia wewnetrzna: 161,35 m2.

SzczegoOtowy opis: 3 pokoje , 3 toalety, 1 hol, 16 okien wewnetrznych dachowych i dwa
pionowe, 2 klatki schodowe.

5. Wykonanie ustugi kompleksowe utrzymania czystosci w pomieszczeniach, korytarzach
i wejsciach do budynkow w lokalizacjach okreslonych w pkt. Il polega na wykonywaniu
nastepujacych czynnosci w okreslonym czasie:

CZESC I

ul. Niedziatkowskiego 6 - SCOPIES

Godziny $wiadczenia ustugi: 8.00 do 12.00

Dni swiadczenia ustugi: codziennie - od poniedziatku do piatku (dni robocze).

Sprzatanie bedzie wymagane w inne dni po uprzednim ustaleniu z Zamawiajacym.

ZAKRES OBOWIAZKOW:

1. Opis szczegotowy:

Do gtownych obowiazkow Wykonawcy nalezy: sprzatanie i utrzymanie w nalezytej czystosci
wszystkich pomieszczen (biurowych i technicznych), korytarzy, holi, sanitariatow wraz z
ich kompletnym wyposazeniem, klatki schodowej i wejscia do budynku oraz trawnika.

2. Czynnosci codzienne:

1) zmywanie posadzek twardych i paneli podtogowych, schodéw - usuwanie zanieczyszczen
powstatych w wyniku ruchu interesantéw oraz pracownikéw szczegélnie w okresie jesienno
- zimowym,

2) oproznianie i mycie: koszy na Smieci, pojemnikdéw do niszczarek oraz usuwanie innych
nieczystosci do pojemnikéw zbiorczych,wymiana workéw na Smieci oraz workéw do
niszczarek w przypadku ich zabrudzenia lub zniszczenia,

3) usuwanie kurzu i mycie mebli, parapetow, biurek, urzadzen biurowych i technicznych
oraz innych miejsc gromadzenia sie kurzu, (m. in. urzadzen komputerowych,
kserokopiarek, drukarek, aparatow telefonicznych, faksow, niszczarek, radioodbiornikow
itp. wytacznie na sucho) srodkami wtasciwymi dla danych powierzchni,




4) dbatos¢ o czystos¢ powierzchni drzwi, futryn, wytacznikow swiatta, gniazd
elektrycznych, poreczy, listew przysciennych, kaloryferow, kratek wentylacyjnych, potek,
luster, tablic, wywieszek informacyjnych, obrazow, sztucznych kwiatow, itp.,

5) utrzymanie w nalezytej czystosci powierzchni zmywalnych pionowych (m.in. glazur,
lamperii itp.),

6) utrzymanie w nalezytej czystosci i higienie sanitariatéw: codzienne czyszczenie
i dezynfekowanie armatury sanitarnej oraz mycie glazury i terakoty przy uzyciu srodkow
dezynfekujacych, czyszczenie luster, powierzchni chromowanych, emaliowanych i
ceramicznych, wyposazenia uzupetniajacego (koszy, wiader, podajnikow do recznikow
papierowych, podajnikow papieru toaletowego, dozownikow mydta, itp.); dezynfekcja ma
mie¢ na celu niszczenie drobnoustrojow chorobotworczych lub gnilnych w celu
zapobiegniecia zakazeniu, preparatami ogoélnie dostepnymi jako bakteriobdjcze;

7) codzienne oczyszczanie wycieraczek przy wejsciu do budynku i usuwanie zanieczyszczen
zbierajacych  sie¢ pod wycieraczkami, w razie potrzeby mycie powierzchni pod
wycieraczkami itp.,

8) uzupetnianie srodkow higieny (mydta, papieru, recznikéw)

9) dezynfekowanie powierzchni kontaktowych ogolnodostepnych tj. klamek, poreczy,
uchwytow, wytacznikow swiatta, drzwi wejsciowych, windy, dozownikow na reczniki
papierowe, mydto, ptyny do dezynfekcji rak itp. elementoéw czesto dotykanych 1 raz
dziennie.

3. Czynnosci okresowe:

1) raz w tygodniu:

- konserwacja powierzchni podtdég (w tym korytarzy, schodow), srodkami zalecanymi dla
danych powierzchni - stosownie do potrzeb,

- dbanie i podlewanie kwiatow znajdujacych na zewnatrz - wedtug potrzeby;

2) 1 raz w miesigcu:

- czyszczenie i konserwacja mebli sSrodkami konserwujacymi,

- mycie okien,

- mycie punktow swietlnych (np. lampy, klosze, itp.); po wczesniejszym poinformowaniu
Zamawiajacego;

3) raz na kwartat:

- czyszczenie podstaw oraz tapicerki kanap, siedzisk krzeset i foteli, w razie potrzeby
pranie tapicerki meblowej,

- utrzymanie w nalezytej czystosci powierzchni zmywalnych sufitowych wewnetrznych
(sufity podwieszane),

- gruntowne czyszczenie powierzchni podtogowych, przy uzyciu maszyn szorujgco -
zbierajacych;

4) raz na pot roku:

- mycie elewacji zewnetrznej o powierzchni 430 m2 (laminat elewacyjny, szklane
panele,gzyms z piaskowca);

5) na zlecenia zamawiajacego:

- wykonywanie doraznych prac porzadkowych: po wiekszych spotkaniach, konferencjach,
komisjach oraz poremontowych, poawaryjnych;

- sprzatanie tzw. pomieszczen zamknietych, do ktorych nalezy serwerownia i
pomieszczenia pomp ciepta wraz z ich kompletnym wyposazeniem.

4. Wykonawca zabezpiecza we wtasnym zakresie $rodki czystosci i higieny (papier
toaletowy przemystowy (gramatura 34 g/m2), reczniki papierowe jednorazowego uzytku
(gramatura 34 g/m?), ptyn do mycia naczyn, mydto (pH 5,5 - 7,0), odswiezacze powietrza,
zawieszki toaletowe itp.) oraz narzedzia pracy (wiadra, mopy, scierki, worki na $mieci
itp.).

5. Pomieszczenie socjalne: Zamawiajacy zapewni miejsce na przechowywanie narzedzi
pracy i srodkow czystosci.

6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania kontroli przez Wykonawcow w wyzej
wymienionych obiektach, od poniedziatku do piatku, w godzinach 8.00 do 15.00.



7. Dodatkowy opis:

1) Wykonanie gruntownego czyszczenia powierzchni podtogowych, przy uzyciu maszyn
szorujacych nalezy potwierdzi¢ protokotem odbioru. Do mycia powinny by¢ stosowane
profesjonalne srodki czyszczace, ktore gteboko wnikaja w pory posadzek i rozpuszczajag
tkwigce tam zabrudzenia, jednoczesnie sa bezpieczne dla ludzi i w 100% biodegradowalne,
zabezpieczenia podtogi PCV powtoka polimerowa. Czynnos$¢ powinna by¢ wykonywana po
gruntownym czyszczeniu powierzchni. Do zabezpieczenia powinny by¢ uzyte najwyzszej
jakosci srodki pielegnujace. Po wykonaniu ustugi podtogi uzyskuja: zabezpieczenie przed
scieraniem, znaczne wydtuzenie estetycznego i swiezego wygladu, mozliwos¢ odnowienia
Scierajacej sie powtoki polimerowej (podczas uzytkowania zabezpieczonej posadzki
natozona powtoka sie Sciera, Scieranie i matowienie posadzki niezabezpieczonej jest
nieodwracalne), wysoka odpornos¢ na zabrudzenia i wilgoc, tatwosc¢ utrzymania czystosci,
poniewaz zabrudzenia nie wynikaja w mikropory wyktadziny tylko pozostaja na gornej
warstwie powtoki przez co daja sie w tatwy sposob usunac, np. ptaskim mopem podczas
biezacego sprzatania, podtoga jest antyposlizgowa, powtoka posiada wtasciwosci
antystatyczne.

2) Mycie elewacji zewnetrznej nalezy potwierdzi¢ protokotem odbioru. Do mycia nalezy
uzy¢ recznych padow poliestrowych, ktore skutecznie usuwaja uporczywe zabrudzenia, nie
rysujac czyszczonych powierzchni. Uzyte Srodki czyszczace maja pozostawié btyszczaca
powierzchnie bez smug. Ustuga wykonywana z uzyciem podnosnika. Zamawiajacy
dopuszcza zastosowanie przez Wykonawce nowoczesnego systemu mycia elewacji i fasad
szklanych z uzyciem wody demineralizowanej i ultralekkich tyczek karbonowych ze
szczotkami PPL.

3) Utrzymanie w nalezytym porzadku i czystosci terenu utwardzonego i trawnikow
przylegajacych do budynku.

4)W zaleznosci od pory roku codziennie: uprzatanie lisci, zamiatanie, odsniezanie,
usuwanie oblodzen, koszenie trawy, czyszczenie bruku itp.

CZESC Il:

Zadanie 1: ul. Jana Pawta Il 1, siedziba Miejskiego Rzecznika Konsumentow.

Godziny $wiadczenia ustugi: 16.00 do 18.00.

Dni $wiadczenia ustugi: dwa razy w tygodniu - wtorek, piatek

Sprzatanie bedzie wymagane w inne dni po uprzednim ustaleniu z Zamawiajacym.

ZAKRES OBOWIAZKOW:

1. Opis szczegotowy:

Do gtéwnych obowiazkow Wykonawcy nalezy: sprzatanie i utrzymanie w nalezytej czystosci
pomieszczenia biurowego.

2. Czynnosci kazdorazowe:

1) zmywanie posadzek twardych i paneli podtogowych,

2) oproznianie i mycie: koszty na $mieci, pojemnikow od niszczarek oraz usuwanie innych
nieczystosci do pojemnikéw zbiorczych,

3) usuwanie kurzu i mycie mebli, parapetow, biurek, urzadzen biurowych i technicznych
oraz innych miejsc gromadzenia sie kurzu, (m. in. urzadzen komputerowych,
kserokopiarek, drukarek, aparatow telefonicznych, faksow, niszczarek, radioodbiornikow
itp. -wytacznie na sucho) srodkami wtasciwymi dla danych powierzchni,

4) dbatos¢ o czystos¢ powierzchni drzwi, futryn, wytacznikow Swiatta, gniazd
elektrycznych, poreczy, listew przysciennych, kaloryferow, kratek wentylacyjnych, potek,
luster, tablic, wywieszek informacyjnych, obrazow, sztucznych kwiatéw, itp.,

5) utrzymanie w nalezytej czystosci powierzchni zmywalnych pionowych (m.in. glazur,
lamperii itp.),

6) dezynfekowanie powierzchni kontaktowych ogolnodostepnych tj. klamek, poreczy,
uchwytow, wytacznikow swiatta, drzwi wejsciowych, windy, dozownikow na reczniki




papierowe, mydto, ptyny do dezynfekcji rak itp. elementéw czesto dotykanych 1 raz
dziennie.

3. Czynnosci okresowe:

1) 1 raz w miesigcu:

- konserwacja powierzchni podtég srodkami zalecanymi dla danych powierzchni
stosownie do potrzeb,

- czyszczenie i konserwacja mebli sSrodkami konserwujacymi,

- mycie punktow swietlnych (np. lampy, klosze, itp.);

2) raz na kwartat:

- mycie okien

4. Wykonawca zabezpiecza we wtasnym zakresie Srodki czystosci i higieny, reczniki
papierowe jednorazowego uzytku (gramatura 34 g/m2) oraz narzedzia pracy (wiadra,
mopy, scierki, worki na smieci itp.).

5. Pomieszczenie socjalne: Zamawiajacy nie zapewni miejsca na przechowywanie narzedzi
pracy i srodkéw czystosci.

6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania kontroli przez Wykonawcow w wyzej
wymienionych obiektach, od poniedziatku do piatku, w godzinach 8.00 do 15.00.

Zadanie 2: ul. Starzynskiego 6 Wydziat Audytu Wewnetrznego i Kontroli.

Godziny $wiadczenia ustugi: 16.00 do 18.00.

Dni swiadczenia ustugi: codziennie - od poniedziatku do piatku (dni robocze).

Sprzatanie bedzie wymagane w inne dni po uprzednim ustaleniu z Zamawiajacym.

ZAKRES OBOWIAZKOW:

1.0pis szczegotowy:

Do gtéwnych obowiazkow Wykonawcy nalezy: sprzatanie i utrzymanie w nalezytej czystosci
wszystkich pomieszczen (biurowych i technicznych), korytarza, sanitariatow wraz z ich
kompletnym wyposazeniem, klatki schodowej i wejscia do budynku.

2. Czynnosci codzienne:

1) zmywanie posadzek twardych i paneli podtogowych, schoddw, usuwanie zanieczyszczen
powstatych w wyniku ruchu interesantow oraz pracownikow szczego6lnie w okresie
jesienno-zimowym

2) oproznianie i mycie: koszty na $mieci, pojemnikow od niszczarek oraz usuwanie innych
nieczystosci do pojemnikéw zbiorczych,

3) wymiana workow na smieci oraz workow do niszczarek w przypadku ich zabrudzenia lub
Zniszczenia,

4) usuwanie kurzu i mycie mebli, parapetow, biurek, urzadzen biurowych, i technicznych
oraz innych, miejsc gromadzenia sie kurzu, (m. in. urzadzen komputerowych,
kserokopiarek, drukarek, aparatow telefonicznych, faksow, niszczarek, radioodbiornikow,
itp. - wytacznie na sucho), srodkami wtasciwymi dla danych powierzchni,

5) dbatos¢ o czystos¢ powierzchni drzwi, futryn wytacznikow Swiatta, gniazd elektrycznych,
poreczy, listew przysciennych, kaloryferow, kratek wentylacyjnych, pétek, luster, tablic,
wywieszek informacyjnych, obrazow, sztucznych kwiatow itp.

6) utrzymywanie w nalezytej czystosci powierzchni zmywalnych pionowych (m.in. glazur,

lamperii itp.)

7) utrzymanie nalezytej czystosci i higieny sanitariatéw: czyszczenie i dezynfekowanie
armatury sanitarnej oraz mycie glazury i terakoty przy uzyciu srodkow
dezynfekujacych;dezynfekcja ma mie¢ na celu niszczenie drobnoustrojow

chorobotworczych lub gnilnych w celu zapobiegniecia zakazeniu, preparatami ogolnie
dostepnymi jako bakteriobojcze,

8) czyszczenie luster, powierzchni chromowanych, emaliowanych i ceramicznych,
wyposazenia uzupetniajacego (koszy, wiader, podajnikéw do recznikow papierowych,
podajnikéw papieru toaletowego, dozownikow mydta, itp.)



9) codzienne oczyszczanie wycieraczek przy wejsciu do budynku i usuwanie zanieczyszczen
zbierajacych sie pod wycieraczkami w razie potrzeby mycie powierzchni pod
wycieraczkami itp.,

10) uzupetnienie srodkow higieny wg potrzeb,

11) dezynfekowanie powierzchni kontaktowych ogoélnodostepnych tj. klamek, poreczy,
uchwytow, wytacznikow swiatta, drzwi wejsciowych, windy, dozownikéw na reczniki
papierowe, mydto, ptyny do dezynfekcji rak itp. elementéw czesto dotykanych 1 raz
dziennie.

3. Czynnosci okresowe.

1) 1 raz w tygodniu:

- konserwacja powierzchni podtdég (w tym korytarzy, schodow), srodkami zalecanymi dla
danych powierzchni;

2) 1 raz w miesigcu:

- czyszczenie i konserwacja mebli sSrodkami konserwujacymi;

3) raz na kwartat:

- czyszczenie podstaw oraz tapicerki kanap, siedzisk krzeset i foteli, w razie potrzeby
pranie tapicerki meblowej;

- mycie okien, punktow swietlnych (np. lampy, klosze, itp.);

4) na zgtoszenie Zamawiajacego:

wykonywanie doraznych prac porzadkowych: po wiekszych spotkaniach oraz
poremontowych, poawaryjnych, wg potrzeb Zamawiajacego.

4. Wykonawca zabezpiecza we wtasnym zakresie $rodki czystosci i higieny (papier
toaletowy przemystowy (gramatura34g/mz2), reczniki papierowe jednorazowego uzytku
(gramatura 34g/m2), ptyn do mycia naczyn, mydto (PH 5,5 - 7,0), od$wiezacze powietrza,
zawieszki toaletowe itp. oraz narzedzia pracy (wiadra, mopy, Scierki, worki na $mieci itp.)
5. Pomieszczenie socjalne: Zamawiajacy nie zapewni miejsca na przechowywanie narzedzi
pracy i srodkow czystosci.

6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania kontroli jakosci swiadczonych przez
Wykonawce ustug w obiektach, od poniedziatku do pigtku w godzinach 08:00 do 15:00

cZESC lll:

ul. Jaracza 5; pomieszczenia usytuowane na drugim pietrze, pomieszczenia Wydziatu
Podatkéw Lokalnych i Zarzadzania Naleznosciami oraz inspektora BHP.

Godziny $wiadczenia ustugi: 15.00 do 18.00.

Dni swiadczenia ustugi: codziennie - od poniedziatku do piatku (dni robocze).

Sprzatanie bedzie wymagane w inne dni po uprzednim ustaleniu z Zamawiajacym.

ZAKRES OBOWIAZKOW

Do obowiazkow Wykonawcy nalezy sprzatanie i utrzymanie w nalezytej czystosci
wszystkich pomieszczen, czyli pokoi biurowych, zamknietych i socjalnych, korytarzy,
sanitariatow wraz z ich kompletnym wyposazeniem, klatki schodowej i wejscia do budynku
oraz tarasu i schodow tarasowych znajdujacych sie na zapleczu budynku.

1. Czynnosci codzienne:

1) zmywanie posadzek twardych i paneli podtogowych, usuwanie zanieczyszczen
powstatych w wyniku ruchu interesantow oraz pracownikéw przychodzacych do pracy
szczegoOlnie w okresie jesienno - zimowym,

2) oproznianie i mycie koszy na Smieci, workow oraz pojemnikow do niszczarek oraz
usuwanie innych nieczystosci do pojemnikow zbiorczych, wymiana workow na $mieci oraz
workow do niszczarek w przypadku ich zabrudzenia lub zniszczenia oraz mycie koszy,

3) wycieranie na mokro kurzu z mebli, parapetdéw i innych miejsc gromadzenia sie kurzu,

4) usuwanie kurzu z urzadzen komputerowych, kserokopiarek, drukarek itp. wytacznie na
sucho,




5) czyszczenie urzadzen biurowych i technicznych (np. aparaty telefoniczne, faksy,
niszczarki, radioodbiorniki itp. - wytacznie na sucho) srodkami wtasciwymi dla danych
powierzchni,

6)dbatos¢ o czystos¢ powierzchni drzwi, futryn wytacznikow swiatta, gniazd elektrycznych,
poreczy, listew przysciennych, kaloryferow, kratek wentylacyjnych, pétek, luster, tablic,
wywieszek informacyjnych, obrazow, sztucznych kwiatow itp.,

7) utrzymywanie w nalezytej czystosci powierzchni zmywalnych pionowych (m. in. glazur,
lamperii itp.)

8) czyszczenie i dezynfekowanie armatury sanitarnej oraz mycie glazury i terakoty przy
uzyciu Srodkow dezynfekujacych, czyszczenie luster, powierzchni chromowanych,
emaliowanych i ceramicznych, wyposazenia uzupetniajacego (koszy, wiader, podajnikéow
do recznikow papierowych, podajnikow papieru toaletowego, dozownikow mydta, itp.)

9) codzienne czyszczenie szklanych drzwi i Scianek w pozostatych pomieszczeniach i
korytarzach,

10) czyszczenie wycieraczek przy wejsciu do budynku i usuwanie zanieczyszczen
zbierajacych sie pod wycieraczkami, w razie potrzeby mycie powierzchni pod
wycieraczkami itp. oraz czyszczenie tarasu i schodéw tarasowych w zaleznosci od potrzeb
pogodowych;

11) dezynfekowanie powierzchni kontaktowych ogoélnodostepnych tj. klamek, poreczy,
uchwytow, wytacznikéw swiatta, drzwi wejsciowych, windy, dozownikéw na reczniki
papierowe, mydto, ptyny do dezynfekcji rak itp. elementéw czesto dotykanych 1 raz
dziennie.

2. Czynnosci okresowe:

1) 1 raz w tygodniu:

- konserwacja powierzchni korytarzy, schodéw (rowniez schodow zewnetrznych) srodkami
zalecanymi dla danych powierzchni,

2) 1 raz w miesigcu:

- czyszczenie i konserwacja mebli srodkami konserwujacymi, czyszczenie podstaw oraz
tapicerki siedzisk krzeset i foteli, w razie potrzeby pranie tapicerki meblowej;

- mycie okien, punktéw $wietlnych (np. lampy, klosze, itp.);

- sprzatanie tzw. pomieszczen zamknietych, do ktérych naleza serwerownia w obecnosci
pracownikow 7:00 do godz . 10:00 w terminach wczesniej uzgodnionych z Zamawiajacym;
w serwerowni wystepuje mate natezenie ruchu, za$ wyposazenie jest standardowe dla ich
przeznaczenia;

3) na zgtoszenie Zamawiajacego:

wykonywanie doraznych prac porzadkowych: po wiekszych spotkaniach oraz
poremontowych, poawaryjnych, wg potrzeb Zamawiajacego.

7. Wykonawca zabezpiecza we wtasnym zakresie srodki czystosci i higieny (papier
toaletowy przemystowy (gramatura34g/mz2), reczniki papierowe jednorazowego uzytku
(gramatura 34g/m2), ptyn do mycia naczyn, mydto (PH 5,5 - 7,0), odswiezacze powietrza,
zawieszki toaletowe itp. oraz narzedzia pracy (wiadra, mopy, Scierki, worki na $mieci itp.)
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania kontroli jakosci $wiadczonych przez
Wykonawce ustug w obiektach, od poniedziatku do pigtku w w godzinach 08:00 do 15:00.

CZESC IV

ul. Tuwima 34 - Wydziat Wspétpracy i Promocji.

Godziny $wiadczenia ustugi: 12.00 do 15.00.

Dni swiadczenia ustugi: - trzy dni robocze w tygodniu: wtorek, sroda i piatek.
Sprzatanie bedzie wymagane w inne dni po uprzednim ustaleniu z Zamawiajacym.
ZAKRES OBOWIAZKOW:




1. Opis szczegotowy:

Do gtéwnych obowiazkow Wykonawcy nalezy: sprzatanie i utrzymanie w nalezytej czystosci
wszystkich pomieszczen (biurowych i technicznych), korytarzy, holi, sanitariatow wraz z
ich kompletnym wyposazeniem i wejscia do Wydziatu.

2. Czynnosci we wtorki i piatki:

1) zmywanie posadzek twardych i paneli podtogowych, schodow - usuwanie zanieczyszczen
powstatych w wyniku ruchu interesantéw oraz pracownikow szczegélnie w okresie jesienno
- zimowym,

2) oproznianie i mycie: koszy na $Smieci, pojemnikdéw do niszczarek oraz usuwanie innych
nieczystosci do pojemnikow zbiorczych,wymiana workdéw na s$mieci oraz workow do
niszczarek w przypadku ich zabrudzenia lub zniszczenia,

3) usuwanie kurzu i mycie mebli, parapetow, biurek, urzadzen biurowych i technicznych
oraz innych miejsc gromadzenia sie kurzu, (m. in. urzadzen komputerowych,
kserokopiarek, drukarek, aparatow telefonicznych, fakséw, niszczarek, radioodbiornikow
itp. - wytacznie na sucho), srodkami wtasciwymi dla danych powierzchni;

4) dbatos¢ o czystos¢ powierzchni drzwi, futryn, wytacznikow swiatta, gniazd
elektrycznych, poreczy, listew przysciennych, kaloryferow, kratek wentylacyjnych, potek,
luster, tablic, wywieszek informacyjnych, obrazow, sztucznych kwiatow, itp.;

5) utrzymanie w nalezytej czystosci powierzchni zmywalnych pionowych (m. in. glazur,
lamperii itp.),

6) utrzymanie w nalezytej czystosci i higienie sanitariatow: czyszczenie i dezynfekowanie
armatury sanitarnej oraz mycie glazury i terakoty przy uzyciu srodkow dezynfekujacych,
czyszczenie luster, powierzchni chromowanych, emaliowanych i ceramicznych,
wyposazenia uzupetniajacego (koszy, wiader, podajnikow do recznikéw papierowych,
podajnikow papieru toaletowego, dozownikdéw mydta, itp.); dezynfekcja ma miec na celu
niszczenie drobnoustrojow chorobotwoérczych lub gnilnych w celu zapobiegniecia
zakazeniu, preparatami ogélnie dostepnymi jako bakteriobojcze;

7) oczyszczanie wycieraczek przy wejsciu do Wydziatu i usuwanie zanieczyszczen
zbierajacych sie pod wycieraczkami, w razie potrzeby mycie powierzchni pod
wycieraczkami itp.,

8) dezynfekowanie powierzchni kontaktowych ogolnodostepnych tj. klamek, poreczy,
uchwytow, wytacznikow swiatta, drzwi wejsciowych, windy, dozownikéw na reczniki
papierowe, mydto, ptyny do dezynfekcji rak itp. elementéw czesto dotykanych 1 raz
dziennie.

3. Czynnosci okresowe:

1) raz w tygodniu:

- konserwacja powierzchni podtég (w tym korytarzy, schodow), srodkami zalecanymi dla
danych powierzchni

2) 1 raz na kwartat:

- czyszczenie i konserwacja mebli sSrodkami konserwujacymi,

- mycie okien dachowych i Sciennych,

- mycie punktow swietlnych (np. lampy, klosze, itp.); po wczesniejszym poinformowaniu
Zamawiajacego;

- czyszczenie podstaw oraz tapicerki kanap, siedzisk krzeset i foteli, w razie potrzeby
pranie tapicerki meblowej,

3) na zlecenia zamawiajacego:

- wykonywanie doraznych prac porzadkowych: po wiekszych spotkaniach oraz
poremontowych, poawaryjnych.

4. Wykonawca zabezpiecza we wtasnym zakresie Srodki czystosci i higieny (papier
toaletowy przemystowy (gramatura 34 g/m2), reczniki papierowe jednorazowego uzytku
(gramatura 34 g/m2), ptyn do mycia naczyn, mydto (pH 5,5 - 7,0), odSwiezacze powietrza,
zawieszki toaletowe itp.) oraz narzedzia pracy (wiadra, mopy, Scierki, worki na smieci

itp.).



5.Wszelkie informacje uzyskane w zwiazku z realizacja przedmiotu zamoéwienia stanowiag
tajemnice stuzbowa Zamawiajacego w rozumieniu obowigzujacej ustawy o ochronie
informacji niejawnych. Wykonawca oraz osoby swiadczace prace na jego rzecz zobowiazani
sq do zachowania w tajemnicy ww. informacji, pod rygorem odpowiedzialnosci cywilnej i
karnej.

6. Wszelkie informacje uzyskane w zwiazku z realizacja przedmiotu zamédwienia stanowia
tajemnice stuzbowa Zamawiajacego w rozumieniu obowiazujacej ustawy o ochronie
informacji niejawnych. Wykonawca oraz osoby swiadczace prace na jego rzecz zobowiazani
sg do zachowania w tajemnicy ww. informacji, pod rygorem odpowiedzialnosci cywilnej i
karnej.

7. Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia Zamawiajacemu listy pracownikow
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, zgtoszonej do ubezpieczenia spotecznego
uczestniczacych w wykonaniu Ustugi sprzatania w terminie 7 dni od zawarcia umowy oraz
jego aktualizowania w terminie 3 dni roboczych po zajsciu ewentualnych zmian.

8. Pomieszczenie socjalne: Zamawiajacy zapewni miejsce na przechowywanie narzedzi
pracy i srodkow czystosci.

9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania kontroli jakosci swiadczonych przez
Wykonawce ustug w obiektach, od poniedziatku do pigtku w godzinach 08:00 do 15:00

10. Wykonanie ustugi nastepuje w okresie od dnia podpisania umowy, jednak nie wczesniej
niz od dnia 02.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 r. we wszystkie dni robocze lub w dni
wyznaczone przez zamawiajacego.



