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ROPS.I11.K.510.8.2023 Zatacznik nr 1 do SWZ

Szczegobtowy opis przedmiotu zamoéwienia (SOPZ)

ZADANIE PN.:
Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie dwudniowego spotkania
pn.: ,,Ustugi — nowe perspektywy”
podsumowujgcego dziatania diagnostyczne oraz zaprezentowanie koncepcji

centréw ustug spotecznych i deinstytucjonalizacji

Przedmiot zamdéwienia realizowany jest w ramach projektu partnerskiego pn.
,Kooperacja — efektywna i skuteczna” w ramach Osi Priorytetowe Il Efektywne
polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna
pomoc spoteczna Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020

wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1) PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie dwudniowego spotkania
podsumowujgcego dziatania diagnostyczne oraz zaprezentowania koncepcji centrow

ustug spotecznych i deinstytucjonalizacji.

2) TERMIN SPOTKANIA:
12 — 13 czerwiec 2023 r.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany terminu spotkania najpézniej na 30 dni
kalendarzowych przed planowang datg spotkania, jednak jego organizacja odbedzie
sie nie pozniej niz do 25 wrzednia 2023 r. Od wskazanego terminu konferencji

warunkuje sie dalsze prace organizacyjne.

3) MIEJSCE SPOTKANIA:
Spotkanie odbedzie sie na terenie miasta Zielona Géra w hotelu z dogodnym
dojazdem samochodem oraz srodkami komunikacji miejskiej, bezptatnym parkingiem

oraz z salg szkoleniowg na min. 160 oséb.
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4) CEL SPOTKANIA:
1. Podsumowanie dziatah podejmowanych w ramach diagnozy ustug spotecznych
przedstawienie wynikdw diagnozy;
2. Popularyzacja CUS oraz upowszechnienie procesu deinstytucjonalizacji;
3. Zidentyfikowanie wyzwan, ktore stojg przed pomocg spoteczng w najblizszej
przysztosci w odniesieniu do rozwoju ustug spotecznych (CUS) w kraju;

4. Zaprezentowanie dobrych praktyk.

5) ODBIORCY SPOTKANIA:
Przedstawiciele instytucji pomocy i integracji spotecznej oraz systemu rodziny i
pieczy zastepczej wojewddztwa lubuskiego, przedstawiciele organizacji
pozarzgdowych, przedstawiciele samorzgdow wszystkich szczebli, Regionalnych
Osrodkow Polityki Spotecznej z wojewddztw kujawsko-pomorskiego,
zachodniopomorskiego, wielkopolskiego, pomorskiego, warminsko-mazurskiego,

lubuskiego.

6) ILOSC OSOB:
Max. 150 oséb.

7) MINIMALNA LICZBA GODZIN:
12 godzin/ $srednio 6 godzin.
Dzien I: $rednio 6 godzin

Dzien II: Srednio 6 godzin

8) PRELEGENCI/MODERATOR
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ 8 prelegentéw i 1 moderatora
merytorycznego. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia kadry merytoryczne;j
jaka zostanie wskazana przez Zamawiajgcego po podpisaniu umowy — koszt kadry
merytorycznej pokrywa Wykonawca. Wykonawca w cenie oferty musi uwzglednic
wynagrodzenie kadry merytorycznej, ktérg zobowigzany jest zapewni¢ podczas

spotkania. Koszt wynagrodzenia jaki nalezy zatozy¢ w ofercie: 14 525,00 zt.
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9) RAMOWY PROGRAM DWUDNIOWEGO SPOTKANIA
DZIEN I: 12 czerwca 2023 r.

Uroczyste otwarcie spotkania

Wyktady plenarne.

Sesja plenarna cz. 1.

Sesja plenarna cz. 2.

DZIEN II: 13 czerwca 2023 r.

Sesja plenarna.

Sesja dyskusyjna.

Zakonczenie dwudniowego spotkania.

UWAGA
Harmonogram dwudniowego spotkania, w tym szczegétowy zakres tematyczny,

Wykonawca ustali z Zamawiajgcym na etapie podpisywania umowy.

10) ZADANIA WYKONAWCY:
1. Zapewnienie sali wyktadowej na okoto 160 0sob, spetniajgcej nastepujgce
warunki: klimatyzowana, bez filarow z mozliwoscig indywidualnej aranzaciji, obiekt
musi dysponowac infrastrukturg (np. winda, podjazdy), dostosowang do potrzeb oséb
Z niepetnosprawnosciami, wyposazona w:

e modwnice,

e stot prezydialny z krzestami dla prelegentow,

o fotele podczas podsumowania paneli i debaty,

e miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikéw spotkania,

e dostep do bezprzewodowego Internetu,

e sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny),

e laptop,

e nagtosnienie,

e minimum dwa mikrofony bezprzewodowe.

2. Zapewnienie moderatora spotkania - Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia moderatora spotkania, ktory zostanie wskazany przez Zamawiajgcego
po podpisaniu umowy. Koszt moderatora pokrywa Wykonawca.
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3. Zapewnienie 8 prelegentow - Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia kadry
merytorycznej jaka zostanie wskazana przez Zamawiajgcego po podpisaniu umowy.
Koszt kadry merytorycznej pokrywa Wykonawca.
4. Zapewnienie ustugi gastronomicznej - Wykonawca zapewni ustuge
gastronomiczng podczas 2-dniowego spotkania dla uczestnikow w innej sali niz sala,
w ktorej odbywa sie spotkanie na ktore sktadajg sie:

e Serwis kawowy, w tym:

« Pierwszy dzien - ciggty dla 150 osob.

* Drugi dzieh - ciggty dla 150 os6b.

Kawa, herbata podawane w samowarze lub dzbankach (trzymajgcych temperature),
mleko, cukier, cytryna, przekaski: ciastka min. 2 rodzaje, ciasto - min. 2 rodzaje,
paluszki, owoce sezonowe — min. 2 rodzaje, woda mineralna gazowana i
niegazowana w butelkach - 0,3 | na osobe, dwa rodzaje sokéw - 0,3 | na osobe.

e Dwa obiady:
W pierwszym i drugim dniu spotkania w formie bufetu szwedzkiego dla 150 osdb,
obejmujgcy np.:

* Zupe np.: rosot, gulaszowa, zurek, grzybowa;

* mieso i ryba na ciepto - dwa rodzaje mies do wyboru, dwie porcje miesa i
jedna porcja ryb na osobe np. schab, karkéwka, devolay, dorsz pieczony,
ryba po grecku;

« zestaw suréwek ze swiezych warzyw lub/i gotowanych warzyw;

« do dania gtéwnego podane zostang dodatki (ziemniaki, kasza, ryz);

* napoje, soki, woda mineralna.

e Kolacja uroczysta trwajgca do 7 godzin pierwszego dnia dla 150 oséb w
formie bufetu szwedzkiego, ktéra sktadac sie bedzie z dan cieptych w
podgrzewaczach oraz przystawek wraz z napojami, w tym:

« dania ciepte w podgrzewaczu np. stek wieprzowy z cebulka, filet z
kurczaka z serem feta i suszonym pomidorem w sosie porowym, rolada z
indyka ze szpinakiem, gulasz z indyka z warzywami, schab wieprzowy,
dorsz zapiekany;
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« przystawki: np.: roladki z szynki, kruche babeczki z satatkg, koreczki
caprese, tortilla z kurczakiem, zakgska wegetarianska (w tym przynajmniej
jedno jarskie) np.: ravioli, miks satat, satatek;

« pieczywo - koszyki z pieczywem biatym i razowym, masto, sosy/dodatki
odpowiednie do dan serwowanych w formie przekgsek - w ilosci
odpowiadajgcej liczbie osdéb;

+ ciasta domowe (np. sernik wiedenski, drozdzowe);

+ kawa, herbata, soki owocowe, woda mineralna;

« organizacja oprawy muzycznej — koszt ustugi DJ wytgczony z zamodwienia,

(Zamawiajgcy wskaze i optaci Wykonawce ww. ustugi).

Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz estetyczny
wyglad. Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkow. Wykonawca

przy oferowaniu positkbw powinien stosowac¢ swieze produkty spozywcze.

5. Zapewnienie ustugi hotelarskiej dla okoto 120 os6b - Wykonawca zapewni
zakwaterowanie uczestnikom spotkania (z wytgczeniem uczestnikow
zamieszkujgcych w miejscowosci, w ktérej odbywa sie spotkanie), w hotelu o
standardzie co najmniej dwugwiazdkowym lub rownowaznym, zgodnie z
Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2004r., w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie
(ti. Dz. U. z 2017 r., poz. 2166) dla okoto 120 os6b z pierwszego na drugi dzien
spotkania:

e zapewnienie jednego noclegu (ze sniadaniem) w maksymalnie dwuosobowych
pokojach. Wszystkie pokoje muszg posiadac petny wezet sanitarny tj.:
tazienka z natryskiem, ewent. wanng, WC. £ézka powinny by¢ oddzielone od
siebie i stanowi¢ odrebne postanie, z zachowaniem zasady, ze:

+ w pokoju dwuosobowym kwaterowane bedg osoby tej samej pfci,

+ ww. baza noclegowa musi posiadac zaplecze gastronomiczne,

+ hotel musi dysponowac¢ pokojami oraz infrastrukturg dostosowang do
potrzeb osbéb z niepetnosprawnoscig ruchowa,

+ baze noclegowg nalezy wskaza¢ w zatgczniku nr 2 (miejsce realizaciji
ustugi),

« UWAGA! Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby

uczestnikow spotkania.



Eu ropejskie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

W przypadku, gdy Wykonawca nie jest w stanie zapewni¢ zakwaterowania dla
wszystkich uczestnikow spotkania w jednym obiekcie, dopuszcza sie mozliwosé
wskazania drugiego obiektu o rownowaznym standardzie znajdujgcych sie na terenie
miasta Zielona Géra. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ transport z miejsca
gdzie odbywa sie konferencja do miejsca zakwaterowania oraz dnia drugiego z

miejsca zakwaterowania.

6. Materiaty promocyjne - Komplet materiatéw promocyjnych przekaze uczestnikom
Zamawiajgcy. Materiaty muszg by¢ opatrzone logotypami, nazwag projektu i
organizatora.

Komplet materiatow promocyjnych bedzie zawierat:

e dtugopis — automatyczny, metalowy dtugopis ok. 14 cm, klips, z nadrukiem
jednokolorowym — 150 szt.

e notes —w formacie A5 w kratke, min. 80 kartek. Oktadka wykonana z
tworzywa PU z nadrukiem — 150 szt.

e pendrive — w ksztatcie i rozmiarze karty kredytowej, pamie¢ min. 4 GB z
nadrukiem — 150 szt.

e torebka papierowa — kolor bezowy, z nadrukiem jednokolorowym,
jednostronnym. Format minimum 22 cm x 23 cm X 9 cm mieszgcy powyzsze
elementy materiatdw promocyjnych — 150 szt.

Przed przystgpieniem do przygotowania materiatdw promocyjnych Wykonawca
przedstawi prébki i/lub projekty poszczegdinych produktow w celu uzyskania
akceptacji Zamawiajgcego. Do zadan Wykonawcy nalezy skompletowanie

materiatow.

11) POZOSTALE INFORMACJE, DOTYCZACE REALIZACJI:
1. Wykonawca zapewni dostep i kontakt do swojego pracownika na czas realizacji
ustugi na wypadek kwestii technicznych lub informacyjnych.
2. Wykonawca zobowigzany jest do oznaczenia z pomocg znaku Funduszy
Europejskich z nazwg Programu, barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii
Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny wszystkich prowadzonych
dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych spotkan warsztatowych oraz

wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg spotkah warsztatowych.
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3. Wykonawca zadba o czasowe oznakowanie miejsca realizacji ustugi za pomocg
plakatu o formacie A3, zgodnie z wymogami projektéw finansowanych ze srodkow
UE. Zamawiajgcy przekaze oznaczenia Wykonawcy w dniu pierwszego spotkania.
Wykonawca umiesci oznaczenia w ustalonym z Zamawiajgcym miejscu znajdujgcym
sie na sali szkoleniowe;.

4. Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia,
muszg w jasny sposob, podkreslac role Unii Europejskiej we wspétfinansowaniu
projektu ,,Kooperacja - efektywna i skuteczna" Os Priorytetowa Il Efektywne polityki
publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc
spoteczna Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014 - 2020
wspoffinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

5. Wykonawca sporzgdzi sprawozdanie z dwudniowego spotkania i przekaze
Zamawiajgcemu po jego przeprowadzeniu. Wzér sprawozdania stanowi Zatgcznik nr

4 do umowy.

UWAGA

Zamawiajgcy zastrzega, iz podana liczba osob jest wartoscig maksymalng i
Zamawiajgcy moze zmniejszyc¢ liczbe oséb w odniesieniu do kazdego rodzaju ustugi.
Ostateczna liczba oséb korzystajgcych z kompleksowej ustugi szkoleniowej zostanie
potwierdzona przez Zamawiajgcego, najpozniej na 3 dni przed terminem rozpoczecia

realizacji ustugi.

Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia — zat. nr 1 do SWZ musi byé
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym

lub podpisem osobistym.

Kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
Wykonawcy.



