Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie na rzecz zamawiajgcego ustug pocztowych
w okresie od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r., w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz
ewentualnego zwrotu przesytek niedoreczonych dla Urzedu Miejskiego Trzcianki.

2. Ustuga bedzie realizowana codziennie w dni robocze. Jezeli wykonawca posiada
siedzibe/oddziat na terenie miasta Trzcianka, zamawiajacy bedzie dostarczat
uporzadkowane przesytki pocztowe do siedziby wykonawcy. W przypadku, gdy
wykonawca nie posiada siedziby/oddziatu w Trzciance bedzie on odbierat jeden raz
dziennie uporzadkowane przesytki pocztowe z siedziby zamawiajgcego w godzinach od
14.30 do 15.00.

3. Przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamowienia, nalezy rozumiec:
3.1. Przesyfki listowe o wadze do 500 g, a w szczegdlnosci:

3.1.1. Przesytki zwykte ekonomiczne- przesytki listowe nierejestrowane, nie bedgce
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym.

3.1.2. Przesytki polecone ekonomiczne- przesytki rejestrowane nie bedgce
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym.

3.1.3. Przesyitki polecone priorytetowe- przesytki rejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym.

3.1.4. Przesytki polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru-
przesytki nie bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru.

3.1.5. Przesytki polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru-
przesytki najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru;

3.2. Przesyiki listowe o wadze do 1000 g, a w szczegdlnosci:

3.2.1. Przesytki polecone ekonomiczne- przesytki rejestrowane nie bedace

przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym.

3.2.2. Przesytki polecone priorytetowe- przesyitki rejestrowane najszybszej kategorii

w obrocie krajowym i zagranicznym.

3.2.3. Przesytki polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru-

przesytki nie bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem

nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru.

3.2.4. Przesyiki polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru-

przesytki najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za

pokwitowaniem odbioru;
3.3. Przesytki listowe o wadze do 2000 g, a w szczegdlnosci:

3.3.1. Przesytki polecone ekonomiczne- przesytki rejestrowane nie bedace

przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym.



3.3.2. Przesytki polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru-
przesytki nie bedace przesytkami najszybsze] kategorii przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru.

3.4. Druki bezadresowe do 50 g w obrocie krajowym- przesytki reklamowe, informacyjne
itp.;

3.5. Przesyitki listowe polecone priorytetowe do 50 g w obrocie zagranicznym- kraje
europejskie (facznie z Cyprem, catg Rosjq i Izraelem).

Przesytki listowe w obrocie krajowym winny spetnia¢ nastepujgce warunki:
Wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
Przy wszystkich wymiarach przyjmuje sie tolerancje +/- 2 mm.

Format S:
Rozmiar koperty C5, maksymalne wartosci: wysokos¢ 20 mm, dtugos$é 230 mm, szerokos¢
160 mm.

Format M:
Rozmiar koperty C4, maksymalne wartosci: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokos$¢
230 mm.

Format L:
Maksymalne wartosci: dtugos¢, szerokos¢ i wysokos$é 900 mm przy czym najwiekszy z
tych wymiardw (dtugosci) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przesytki listowe zagraniczne winny spetniaé nastepujace warunki:

Wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Suma dtugosci, szerokosci i wysokosci to maksymalnie 900 mm, przy czym najwiekszy
z tych wymiardw (dtugosé) nie moze przekroczyé 600 mm.

Przy wszystkich wymiarach przyjmuje sie tolerancje +/- 2 mm.

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych w stanie
umozliwiajgcym wykonawcy ich doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta
zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana), co powinno
stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz uniemozliwi¢ uszkodzenie
przesytki w czasie przemieszczania.

Do obowigzkdw zamawiajgcego nalezy w szczegdlnosci:
7.1. Umieszczenie na przesytkach w sposéb trwaty i czytelny informacji jednoznacznie
identyfikujgcej nadawce i adresata;
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7.2. Umieszczenie w lewym gérnym rogu przesytek swojej nazwy i adresu w petnym
brzmieniu;

7.3. Umieszczenie w prawym gérnym rogu przesytek, w miejscu przeznaczonym na znak
optaty pocztowej, napisu/nadruku/odcisku o tresci ustalonej z wykonawcg, np.
,Optata pobrana.... Umowa nr...”;

7.4. Wydrukowanie zestawienia przesytek z systemu Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacjg (stworzonego na bazie ksigzki nadawczej z nastepujgcymi danymi:
adresat, miejsce doreczenia, masa, optata, numer identyfikacyjny przesytki) w dwdch
egzemplarzach dla wysytanych przesytek rejestrowanych oraz dwdch zestawien
ilosciowych dla przesytek nierejestrowanych. Po jednym egzemplarzu zestawienia
przesytek rejestrowanych i nierejestrowanych otrzymuje wykonawca, natomiast
drugie egzemplarze zestawien z pokwitowaniem odbioru przesytek przez
wykonawce, zatrzymuje zamawiajacy;

7.5. Stosowanie do przesytek za potwierdzeniem odbioru drukéw potwierdzenia odbioru
zgodnych ze wzorami wykonawcy. Druki potwierdzenia odbioru beda dostarczane
przez wykonawce po wczesniejszym zgtoszeniu telefonicznym zamawiajgcego.
Zamawiajacy zaopatrzy sie w druki potwierdzenia odbioru do przesytek nadawanych
w trybie specjalnym we wtasnym zakresie;

7.6. Umieszczenie na przesytkach priorytetowych napisu/odcisku pieczeci o tresci
,Priorytet”;

7.7. Umieszczenie na przesytkach poleconych napisu/odcisku pieczeci o tresci
»,Polecony”;

7.8. Umieszczenie na przesytkach poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
napisu/odcisku pieczeci o tresci ,,Polecony za dowodem doreczenia”.

Nadanie przesytek nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez wykonawce od
zamawiajgcego. Wszelkie ewentualne nieprawidtowosci bedg wyjasnione na biezgco
przez pracownikdw wykonawcy lub zamawiajgcego. Strony dopuszczajg mozliwosé
przesuniecia nadania przesytek na dzied nastepny, w przypadku uzasadnionych
zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek (np.: nieprawidtowe opakowanie, brak
petnego adresu, niezgodnos¢ wpiséw do dokumentacji nadawczych z opisami na
przesytkach, brak znakéw optaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia z przedstawicielem
zamawiajgcego, lub usuniecia w dniu ich odbioru.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyitki, ze wskazaniem gdzie
i kiedy adresat moze odebrac przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata
wynosi 14 dni, liczony od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo.
W tym terminie przesytka jest awizowana dwukrotnie, zgodnie z przepisami Kodeksu
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postepowania administracyjnego. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny niedoreczenia.

Przesytki pocztowe bedg optacane za pomocy optaty skredytowanej ,z dotu”.

Podstawg obliczenia naleznego wynagrodzenia bedzie suma iloczynéw cen
jednostkowych brutto (okreslonych przez wykonawce w ofercie) i ilosci przesytek
faktycznie nadanych i zwréconych (na podstawie dokumentéw nadawczych Ilub
oddawczych) w okresie rozliczeniowym.

Podane w formularzu ofertowym zestawienie ilosci poszczegdlnych rodzajow przesytek
pocztowych ma charakter szacunkowy i stuzy jedynie orientacyjnemu okresleniu
wielkosci przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy nie gwarantuje, ze podane ilosci zostang
zrealizowane w okresie trwania umowy i zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci
przesytek danego rodzaju w kazdym czasie. Jednoczesnie zamawiajgcy gwarantuje, iz
minimalna kwota, ktéra zostanie zaptacona z tytutu realizacji przedmiotu umowy
wyniesie 70% ceny podanej w formularzu ofertowym.

Rzeczywiste ilosci przesytek beda wynikac z aktualnych potrzeb zamawiajgcego i moga
odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu cenowym. Wykonawca wyraza zgode na
ewentualne zmiany i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych
i rodzajowych w trakcie realizacji umowy. W przypadku nadania przez zamawiajgcego
wiekszej ilosci przesytek z danej kategorii, ustugi te bedg rozliczane wedtug cen
jednostkowych wynikajgcych z formularza cenowego.

Przesytki niewyszczegdlnione w formularzu cenowym bedg wycenione dodatkowo
zgodnie z cennikiem wykonawcy.



