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ZAPYTANIE OFERTOWE
Akademia Mazowiecka w Ptocku zaprasza do ztozenia oferty pn. ,,Dostawa artykutow
papierniczych i biurowych dla Akademii Mazowieckiej] w Ptocku w 2025

roku”.

1. Tryb udzielenia zamowienia:

Zapytanie ofertowe o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej progu stosowania
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r.,
poz. 1320).

2. Kod CPV: 30190000-7 — Rozny sprzet i artykuty biurowe

3. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera Formularz cenowy stanowigcy

zatgcznik nr 2.

4.Termin realizacji zamdwienia: od dnia 02 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2025 r.

5.Warunki udziatu w postepowaniu:

1) O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).
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2) Wykonawca os$wiadcza, ze posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz
potencjat techniczny, a takze dysponuje osobami zdolnymi do wykonywania
przedmiotu zamdwienia. Podmiot sktadajacy oferte nie moze by¢é objety
postepowaniem upadtosciowym lub likwidacyjnym i nie moze zalega¢ z uiszczeniem
podatkow, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne.

3) Wykonawca biorgcy udziat w postepowaniu zobowigzany jest wykazaé, iz w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat lub wykonuje dostawy
objete przedmiotem zamowienia tj. dostawy artykutdow papierniczych i biurowych,
ktorych tgczna warto$¢ wynosi min. 50.000,00 zt. Na potwierdzenie spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wykaz
wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych Ilub cigglych réwniez
wykonywanych gtownych dostaw, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych dostawy zostaty wykonane oraz zatgczyc
dowody (referencje, protokoty odbioru, itp.) $wiadczace, iz dostawy zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie - Zatgcznik nr 4.

W odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw, dowody powinny by¢ wydane nie
wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert.
6.Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty: cena — 100%. Zamawiajacy udzieli
zamoOwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane kryterium oceny ofert (prezentuje najnizszg cene).
Wykonawca w cenie oferty musi zawrze¢ wszystkie sktadniki wynagrodzenia zwigzane z
catoSciowym wykonaniem przedmiotu zamdwienia obejmujgce koszty transportow i
dostaw do budynkéw Akademii Mazowieckiej w Ptocku.
7. Wykaz zalgcznikdw do Zapytania ofertowego do ztozenia oferty:
a) Opis przedmiotu zamowienia (zat. nr 1),
b) Formularz ofertowy (zat. nr 2),
¢) Formularz cenowy (zat. nr 3),
d) Wykaz dostaw (zat. nr 4)
8.0Oferta powinna zawierac:
a) formularz ofertowy — z podpisem i pieczatka oséb uprawnionych do sktadania

o$wiadczen w imieniu Wykonawcy — zawierajgcy: nazwe i adres Wykonawcy, cene



oferowang brutto, termin realizacji zamdwienia oraz dane kontaktowe - Zatgcznik
nr2,

b) formularz cenowy — z wyceng wymienionego asortymentu oraz podpisem i
pieczatkg oséb uprawnionych do sktadania oswiadczen w imieniu Wykonawcy —
Zatgcznik nr 3,

¢) petnomocnictwo osoby lub 0sdb podpisujacych oferte, jezeli nie wynika to
bezposrednio z zatgczonych dokumentéw. Zatgczone do oferty petnomocnictwo
winno by¢ w formie oryginatu,

d) wykaz wykonanych lub wykonywanych dostaw — Zatgcznik nr 4.

9. Miejsce i termin sktadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ najpdzniej do dnia 02.12.2024 r. do godz. 10:00,

za posrednictwem Platformy Zakupowej(www.platformazakupowa.pl/pn/mazowiecka)

jako skan formularza ofertowego wraz z wymaganymi zaftgcznikami lub dokument
podpisany elektronicznie.
10.0ferent jest zwigzany ofertg przez 30 dni.
11. Warunki postepowania okreslone w niniejszym zaproszeniu mogg by¢ zmienione lub
odwotane.
12.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zamkniecia postepowania bez wyboru
ktorejkolwiek ofert.
13.Postepowanie wszczete na podstawie niniejszego zapytania prowadzi sie z
zachowaniem formy pisemnej.
14.W sprawach nieuregulowanych niniejszym zaproszeniem zastosowanie majg przepisy
Kodeksu Cywilnego.
15. Klauzula informacyjna dla wykonawcy na podstawie art. 13 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO). Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQO” informuje, ze: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest
Akademia Mazowiecka w Ptocku (09-402), Pl. Dabrowskiego 2;

1) Kontakt z Inspektorem ochrony danych: tel. 24 366 54 00 wew. 290,

e-mail: iod@mazowiecka.edu.pl:

2) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na potrzeby postepowania o
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udzielenia zamdwienia publicznego oraz w przypadku wyboru Pani/Pana oferty
jako najkorzystniejszej takze w celu realizacji przedmiotu zamodwienia, na
podstawie zawartej umowy;

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w oparciu o przepis art. 6 ust. 1 lit.
¢) RODO, na potrzeby postepowania zakupowego;

4) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedzie kancelaria adwokacka obstugujaca
Akademie Mazowieckg w Ptocku oraz instytucje finansujgce i kontrolujace;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do czasu zakonczenia
archiwizacji, tj. 5 lat;

6) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania;

7) Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

8) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy.
Jest Pani/Pan zobowigzana/y do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych

osobowych bedzie nie podpisanie umowy.

W zastepstwie
Kanclerza Akademii Mazowieckiej w Ptocku
Kwestor
mgr Maja Suchwatko



