
 

Nasz znak:OA.2600.4.2020.WP    Data: 16.09.2020 r. 
 
 

                                                      ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

W związku z art.4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 oraz z 2020 r,  poz. 1086),  o cenę dostaw/ usług /robót 

budowlanych   

1. Zamawiający  Miasto Kostrzyn nad Odrą  ul. Graniczna 2, 66-470 Kostrzyn nad Odrą 

2. Przedmiot  zamówienia: 

LP Nazwa materiału Opis Przewidywana 
ilość 

1. Bloki z makulatury  papier w kratkę ,100 kartek w bloku, 
format A-4, klejone górą 

50 szt. 
 

2. blok z makulatury papier w kratkę, 100 kartek w bloku, 
format A-5, klejone górą 

20 szt. 

3. Dziennik 
Korespondencyjny 

okładka twarda 200 kartek 20 szt. 

4. koperty średnie 
samoklejące B-5, 

gramatura min.80 g/m2, białe 7 000 szt. 

5. koperty średnie 
samoklejące B-5 

gramatura min.80 g/m2, szare 2 000 szt. 

6. koperty duże 
samoklejące B-4 

gramatura min.100 g/m2 , białe 3 000 szt. 

7. koperty duże 
samoklejące B-4 

gramatura min.100 g/m2 , szare 4 000 szt. 

8. koperty zwykłe 
samoklejące C-6 

gramatura min. 80 g/m2, białe, 
 

15 000 szt. 

9. koperty zwykłe 
samoklejące DL długie 

białe, 
 

1000 sz. 

10. Notatniki akademickie 
format A-4, kratka 

96 kartek, twarda oprawa  40 szt. 

11. skoroszyt plastikowy z 
wąsem 

tylna okładka kolorowa, przednia 
okładka przezroczysta, z oczkami na 
grzbiecie 

1000 szt. 

12. skoroszyt plastikowy z 
wąsem 

tylna okładka kolorowa, przednia 
okładka przezroczysta, bez oczek na 
grzbiecie 

200 szt. 

13. skoroszyt zwykły biały, 
papierowy 

Z zawieszką, cała przednia 
Storna 

200 szt. 

14. skoroszyt zwykły biały, 
papierowy 

Oczkowy , ½  przednia 
Storna 

200 szt. 

15. teczki wiązane A-4  Papierowe, usztywniona okładka 300 szt. 
 

16 teczki wiązane A-4  Papierowe, 500 szt. 
17 segregator z dźwignią A-4, 70 mm, okuty otwór na palec 600 szt. 
18 segregator z dźwignią A-4 50 mm 100 szt. 
19 Cienkopis końcówka o grubości 0,4 mm 

oprawiona w metal, skuwka w kolorze 
tuszu, mix kolorowy 

90 szt. 

20. długopis żelowy 
 

wkład wymienny, grubość linii 0,5 mm, 
gumowy uchwyt gwarantujący wysoki 
komfort użytkowania, skuwka z 
klipsem w kolorze tuszu, kolory 

200 szt. 



wkładów: niebieski, czarny 
 

21. długopis na podstawce podstawka przylepiana do biurka 20 szt. 
22. dziurkacz mały 25 kartek, metalowy korpus z listwą 

prowadzącą ograniczającą format 
10 szt. 

23. dziurkacz duży korpus żeliwny, 75 kartek 5  szt. 
24. gumki do wymazywania 

miękka 
Z syntetycznego kauczuku, usuwająca 
atrament i grafit, nie ścierająca papieru, 
minimalne wymiary 32x15x12 

30 szt. 

25. korektor w taśmie taśma: szerokość 5 mm, długość 8 m 150 szt. 
26. korektor w płynie 

ekologiczny 
Z pędzelkiem do rozprowadzania, 
pojemność min. 20 ml 

  20 szt. 

27. klej biurowy 
w sztyfcie 

twardy, biały, niebrudzący, 
bezzapachowy, do papieru i tektury, 
dozownik z pokrętłem, pojemność min. 
1,23 oz/35 g 

150 szt. 

28. obwoluta foliowa koszula 
A-4, 

przezroczysta, z zakładką do 
segregatora, 100 szt./op 

200 opakowań 

29. linijka 30 cm plastikowa, sztywna, przezroczysta 10 szt. 
30. Ołówek 

biurowo-szkolny 
średniotwardy, bez gumki, 
gwarancja odporności grafitu podczas 
upadku na podłoże 

100 szt. 

31. spinacze biurowe małe 
metalowe 

okrągłe 26 mm,  300 małych 
pudełek 

32. spinacze biurowe duże 
metalowe, 

nie krzyżaki, 50 szt./pudełko 50 małych  pudełek 

33. tusz do pieczątek czerwony, 
czarny, 

pojemność min. 28 ml 20 szt. 
5 szt 

34. Rolka papierowa do 
maszyn liczących offset, 

 
57 mm/30 m 

200 szt. 

35. papier faksowy papier 
termiczny 

216 mm/30 m 5 szt. 

36. Taśma klejąca 
przezroczysta 

24 mm/30 m 150 szt. 

37. Temperówka metalowa, Jednootworowa 30 szt. 
38. zszywki do zszywaczy 

ręcznych 
24/6, 1000 
szt./pudełko 

400 pud 

39. zszywacze na zszywki 24/6 zszywający 25 kartek 50 szt 
40. Zakreślasz 

Fluorescencyjny 
obudowa plastikowa płaska w 
kolorze tuszu, końcówka ścięta o 
szerokości linii 2 – 5 mm, mix kolor 

80 szt. 

41. zeszyt w kratkę A-4 96 kartek 30 szt. 
42. zeszyt w kratkę A-5 32 kartki 30 szt. 
43. Koperty ochronne 

z pęcherzykami powietrza 
 rozmiar  wewnętrzny 170x225 mm 300 szt. 

44. Koperty trójwymiarowe 
Samoklejące 

Format 255x390x40 mm (strong) 500 szt. 
 

45. Wkłady do długopisów 
żelowych 
- kolor czarny 
- kolor niebieski 
- kolor czerwony 
- kolor zielony 

Grubość linii 0,5 mm,  
 
- 200 szt 
- 200 szt. 
-   50 szt. 
-   50 szt. 

46. Notes samoprzylepny 76 mmx76 mm - 200 małych 
bloczków 

47. Nożyce biurowe 21 cm 10 szt. 
48. Szuflada plastikowa na  30 szt. 



dokumenty 
49. Zszywacz  25 kartek 10 szt. 
50. Wąsy do skoroszytu wpinane, 38 mm x 150 mm, pakowane 

po 25 szt. 
15 opakowań po 
250 szt. 

51. Poduszka do pieczątek Ok. 130mm x 100mm 3 szt. 
52.  Taśma dwustronna 38mm x 10m 20 szt. 
53. Klipsy biurowe 41 mm  

51mm 
32mm 
25mm 

5 szt. 
5 szt. 
5 szt. 
5 szt. 

54. Karteczki-znaczki kolorowe 4x50 
20x50 mm 

20 szt. 

55. Teczka  z gumką A4 
lakier 

Różne kolory 20 szt. 

56. Tekturki do archiwizacji 
dokumentów 

Format A4, z tektury, przedziurkowana, 
pakowane po 10 kpl. 

100 opakowań, 
tj.1000 kpl. 

57. Taśma bawełniana biała  100 m 20 szt. 
58. Teczka do podpisu format 

A4 
Twarda oprawa,  przegródki 10 szt. 

59. papier format A-4 
 

uniwersalny, przeznaczony do drukarek 
laserowych i kserokopiarek, 
umożliwiający jedno 
i dwustronne kopiowanie, 
– 1 ryza = 500 ark., 
– bezdrzewny o podwyższonym 
poziomie bieli, 
– wyprodukowany metodą bezchlorową 
ECF, 
– wyprodukowany zgodnie z normą ISO 
9706, 
– gramatura 80 ± 2,0 g/m2, 
– białość z obu stron 161 ± 2 CIE, 
– wilgotność 3,0 – 5,0%, 
– zaklejenie 25 ± 3 g/m2, 
– wytrzymałość powierzchni 16 
Dennison, 
– nieprzezroczystość min. 91%, 
– jasność D65 (z UV) 100 ± 2% 

 

1500 ryz 

60. papier format A-3 
 

uniwersalny, przeznaczony do drukarek 
laserowych i kserokopiarek, 
umożliwiający jedno 
i dwustronne kopiowanie, 
– 1 ryza = 500 ark., 
– bezdrzewny o podwyższonym 
poziomie bieli, 
– wyprodukowany metodą bezchlorową 
ECF, 
– wyprodukowany zgodnie z normą ISO 
9706, 
– gramatura 80 ± 2,0 g/m2, 
– białość z obu stron 161 ± 2 CIE, 
– wilgotność 3,0 – 5,0%, 
– zaklejenie 25 ± 3 g/m2, 
– wytrzymałość powierzchni 16 
Dennison, 
– nieprzezroczystość min. 91%, 
– jasność D65 (z UV) 100 ± 2%, 

50 ryz 



 
61. papier kolorowy przeznaczony do drukarek laserowych i 

atramentowych, 
A-4, gramatura 160 g/m2, 1 ryza = 250 
ark. 

10 ryz 

62. Marker czarny Wodoodporny  30 szt. 
63. obwoluta foliowa koszula 

A-4 z klapką 
przezroczysta, z zakładką do 
segregatora i klapką z boku , 100 szt./op 

10 opakowań 

64. zszywki do zszywaczy 
ręcznych 

23/8      20 MAŁYCH 
OPAKOWAŃ 

65. zszywki do zszywaczy 
ręcznych 

23/10      20 MAŁYCH 
OPAKOWAŃ 

66. Rozszywasz do zszywek  30 szt. 
67. skoroszyt zwykły biały, 

papierowy 
Bez zawieszki, cała przednia 
Storna 

200 szt. 

68. Etykiety samoprzylepne Białe A4 ( 100 arkuszy w pudełku) 15 pudełek 
69. Skorowidz Format A4 twarda oprawa. 96 kartek 20 szt. 
70. teczki z gumką  A-4  Papierowe, usztywniona okładka 100 szt. 

 
 

3. Termin realizacji zamówienia  sukcesywnie do 31 października 2020 r. 

4. Cena jest jedynym kryterium oceny ofert. Podana cena jest ceną przyjętą na potrzeby  

porównania złożonych ofert. 

5. Inne istotne warunki zamówienia : Zamawiający  zapłaci Wykonawcy  cenę  zgodnie ze 

złożoną ofertą. 

6. Sposób przygotowania oferty . 

Ofertę należy złożyć poprzez  platformę zakupową Zamawiającego – 

www.platformazakupowa.pl/kostrzyn_nad_odra lub bezpośredni link do platformy ze 

strony  internetowej Zamawiającego www.kostrzyn.pl  

Ofertę sporządzić należy na załączonym druku „OFERTA” ( zał.nr.1). 

Ofertę sporządzić należy w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, 

 nieścieralnym atramentem lub długopisem. Oferta winna być podpisana przez osobę 

upoważnioną.  

Druk oferty wraz z wymaganymi  dokumentami  należy zeskanować i załączyć do 

złożonej oferty za pośrednictwem platformy. 

7. Termin złożenia oferty. 

Ofertę złożyć należy do dnia. 28 września 2020  r. godz.10,00. 

8. Termin związania ofertą:30 dni od daty złożenia oferty.  

9. Zamawiający może zamknąć postępowanie bez dokonania wyboru żadnej oferty jeśli    
żadna z nich nie będzie spełniała jego oczekiwań , 

 
Załączniki: 

1. Wzór oferty Wykonawcy – Załącznik nr 1 

2. Wzór umowy – Załącznik nr 2 

3.Informacja o przetwarzaniu danych osobowych – Załącznik nr  3 



 
 


