Załącznik nr 2 do umowy
ZAMAWIAJĄCY
Izba Administracji Skarbowej
w Zielonej Górze
ul. Generała Władysława Sikorskiego 2
65-454 Zielona Góra
	WYKONAWCA
	……………………………………..
	……………………………………..
	……………………………………..

[bookmark: bookmark2]PROTOKÓŁ cząstkowy NR ........../..........r
Protokół sporządzony dnia……………w………………………., przez Komisję w składzie:
Ze strony Zamawiającego (minimum 2 osoby):
……………………………………
……………………………………
Ze strony Wykonawcy:
	-  Koordynator/upoważniony pisemnie przez Wykonawcę pracownik*.
W dniu 	 o godzinie…………wyżej wymienione osoby dokonały kontroli jakości świadczonej usługi sprzątania w obiekcie ………………………………………………przy ul.…………………………………………….
O fakcie niewykonania/nienależytego* wykonania przedmiotu umowy poinformowano Wykonawcę w dniu …………… o godzinie……………za pośrednictwem poczty elektronicznej na podane poniżej adresy:
a) e-mail Koordynatora…………………………
b) e-mail Wykonawcy…………………………...
W toku kontroli Komisja stwierdziła następujące nieprawidłowości w wykonaniu przedmiotu umowy:	
Termin wyznaczony przez Zamawiającego do usunięcia nieprawidłowości **: …………………………………………………………..............................................................
Uwagi końcowe  …………………………………………………………………………………
W przypadku nieusunięcia stwierdzonych nieprawidłowości, przez Wykonawcę 
w wyznaczonym powyżej terminie zostanie naliczona kara umowna 
w wysokości……………………………………………………………………………………
Za niewykonanie poszczególnego rodzaju czynności wskazanych Załączniku nr 1 do umowy w części A, z częstotliwością przypisaną dla danego rodzaju czynności naliczona zostaje kara umowna w wysokości ………………………………………………………………………..
Podpisy komisji:
1	 2	 3	 4	
*niewłaściwe skreślić
Załącznik nr 3 do umowy

ZAMAWIAJĄCY
Izba Administracji Skarbowej
w Zielonej Górze
ul. Generała Władysława Sikorskiego 2
65-454 Zielona Góra
	WYKONAWCA
	……………………………………..
	……………………………………..
	……………………………………..

[bookmark: bookmark4]PROTOKÓŁ końcowy za ……………r.

Spisany w dniu	w sprawie wykonania sprzątania obiektów i terenów zewnętrznych Izby Administracji Skarbowej w Zielonej Górze znajdujących się w……………………przy ulicy……..……………………………………………………………
Na podstawie § 3 ust. 8 umowy nr …………………z dnia……………r. Przedstawiciel Zamawiającego:……………………………………………….. stwierdza, iż prace określone 
w § 1 umowy zostały wykonane prawidłowo / nieprawidłowo*.

Wykaz niewykonania lub nienależycie wykonanego przedmiotu umowy przez Wykonawcę oraz obliczenie kary umownej na podstawie protokołów cząstkowych:…………………………………………………………………………………….
Obliczono karę umowną  w łącznej wysokości ……………………
Uwagi końcowe:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Przedstawiciel Zamawiającego 				Przedstawiciel Wykonawcy
......................................................                             .....................................................


*niewłaściwe skreślić





Załącznik nr 4 do umowy

Dane Wykonawcy:							dnia ………………….
…………………………
……………………….
OŚWIADCZENIE
Oświadczam, iż osoby wykonujące czynności w zakresie realizacji zamówienia polegające na  sprzątaniu wewnątrz obiektów oraz czynności związane z koordynowaniem prac w ramach realizacji zamówienia publicznego „Usługa sprzątania budynków oraz utrzymania terenów zewnętrznych w latach 2023-2025 Jednostek należących do Izby Administracji Skarbowej w Zielonej Górze”  realizowanego na podstawie umowy …………………. z dnia ……………. roku, są zatrudnione na podstawie umowy o pracę. W przypadku rozwiązania stosunku pracy przed zakończeniem okresu obowiązywania umowy 0801-ILZ-2.023…...2022.1 zobowiązujemy się do niezwłocznego zatrudnienia w to miejsce innej osoby.

Poniżej wykaz osób zatrudnionych przy realizacji zamówienia:
	Imię i nazwisko pracownika
	Data zawarcia umowy o pracę
	Rodzaj umowy 
o pracę (czas określony, nieokreślony, okres próbny)
	Adres Jednostki Zamawiającego, gdzie pracownik świadczy usługę
	Wymiar etatu realizowany w Jednostce Zamawiającego
	Zakres czynności, związany 
z realizacją zamówienia

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



…………………………………….
Podpis Wykonawcy


Załącznik nr 5 do umowy
ZAMAWIAJĄCY
Izba Administracji Skarbowej
w Zielonej Górze
ul. Generała Władysława Sikorskiego 2
65-454 Zielona Góra
	WYKONAWCA
	……………………………………..
	……………………………………..
	……………………………………..
         	        

OŚWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOŚCI

W związku z wykonywaniem zobowiązań z tytułu umowy nr 0801-ILZ-2.023….2022.1 z dnia …………………. r., zawartej z Dyrektorem Izby Administracji Skarbowej w Zielonej Górze, zobowiązuje się do:

1. Zachowania w ścisłej tajemnicy wszelkich informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych dotyczących zasobów sprzętowych i programowych systemu teleinformatycznego Zamawiającego, informacji niejawnych, danych objętych tajemnicą skarbową oraz danych osobowych, uzyskanych w trakcie wykonywania umowy niezależnie od formy przekazania tych informacji i ich źródła, zarówno w trakcie trwania umowy, jaki i po jej rozwiązaniu.
2. Wykorzystania informacji jedynie w celach określonych ustaleniami umowy oraz wynikających z uregulowań prawnych obowiązujących w Polsce i Unii Europejskiej.
3. Podjęcia wszelkich niezbędnych kroków dla zapewnienia, że żaden pracownik Wykonawcy ani inna osoba, z pomocą której Wykonawca realizuje umowę, nie ujawni informacji chronionych ani ich źródła, zarówno w całości, jak i w części, osobom lub firmom trzecim.
4. Ujawnienia informacji jedynie tym osobom, którym będą one niezbędne do wykonywania powierzonych im czynności i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mieć do nich dostęp dla celów realizacji zadania wynikającego z tytułu niniejszej umowy.
5. Niekopiowania, niepowielania, ani w jakikolwiek inny sposób nierozpowszechniania jakiejkolwiek części określonych informacji, z wyjątkiem uzasadnionej potrzeby do celów związanych z realizacją umowy nr 0801-ILZ-2.023…..2022.1 z dnia ………………………r.

Stwierdzam własnoręcznym podpisem, że znane są mi moje obowiązki w zakresie ochrony informacji, wynikające z niżej wymienionych przepisów:
1.     Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych),
2.    Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019.1781),
3.    Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U.2019.742), 
4.    Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U.2021.1540 ze zm.).

Oświadczam też, że jestem świadomy/-a odpowiedzialności karnej za ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji chronionych, zdobytych w trakcie wykonywania umowy.
Każda z osób uczestniczących w realizacji przedmiotu umowy zobowiązała się wobec Wykonawcy nie ujawniać żadnych informacji, z którymi zapozna się podczas wykonywania czynności zleconych do realizacji            oraz     zapoznała        się        z          treścią  zobowiązania do zachowania poufności informacji. Wykaz pracowników i osób trzecich, biorących udział w realizacji umowy po stronie Wykonawcy, stanowi załącznik do niniejszego oświadczenia.




…………………………………………….
         Podpis Wykonawcy

Załącznik nr 7 do umowy
ZAMAWIAJĄCY
Izba Administracji Skarbowej
w Zielonej Górze
ul. Generała Władysława Sikorskiego 2
65-454 Zielona Góra
	WYKONAWCA
	……………………………………..
	……………………………………..
         	        ……………………………………..

SZCZEGÓŁOWA KALKULACJA CENY OFERTOWEJ

W związku z podpisaniem umowy nr ………………………….. z dnia …………… 2022 r. w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Usługa sprzątania budynków oraz utrzymania czystości na terenach zewnętrznych Jednostek należących do Izby Administracji Skarbowej w Zielonej Górze w latach 2023-2025” przedstawiam następującą kalkulację cenową dla poszczególnej Jednostki ……………….………………. /wpisać nazwę Jednostki/
Koszty zatrudnienia pracowników przedstawia poniższa tabela:

	Forma zatrudnienia 
	Ilość osób
	Zakres etatu/ilość rbg
	Wynagrodzenie brutto do przyjętego zakresu etatu
	Koszt pracodawcy (składki obligatoryjne)
	Koszt PPK
	Koszt zatrudnienia
	Łączny koszt zatrudnienia

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	SUMA
	
	
	
	
	
	
	



Koszty osobowe z uwzględnieniem dofinansowań przedstawia poniższa tabela:

	
	Koszty w zł

	Łączny koszt zatrudnienia pracowników - suma
	

	Dofinansowanie do wynagrodzeń osób niepełnosprawnych
	

	Łączny koszt zatrudnienia z uwzględnieniem dofinansowania
	

	Pozostałe koszty
	

	Marża, zysk
	

	Cena netto/m-c
	

	
	



Na pozostałe koszty składają się następujące pozycje:
	
	Koszty w zł

	
Koszt środków, materiałów, sprzętu, itd.
	

	RAZEM
	


[bookmark: _GoBack]…………………………………….
   Podpis Wykonawcy
Załącznik nr 8 do umowy

                                                                    INFORMACJA
o zagrożeniach i zasadach bezpieczeństwa

Twoje zachowanie na terenie i w obiektach podlegających Dyrektorowi Izby Administracji Skarbowej w Zielonej Górze jest elementem zapobiegania zagrożeniom. 
Pamiętaj, aby było ono właściwe

1. Podstawowe zasady bezpieczeństwa
0. Podczas pobytu na terenie i w obiektach podległych Dyrektorowi Izby Administracji Skarbowej w Zielonej Górze zwracaj szczególną uwagę na drogi i wyjścia ewakuacyjne, a także przestrzegaj przepisów ruchu drogowego, tam gdzie jest to wskazane.
2. Poruszaj się wyłącznie po wyznaczonych drogach stanowiących dojście/dojazd do obiektów.
3. Zwracaj szczególną uwagę na ogłoszenia alarmowe – komunikaty słowne: 
„Uwaga !”, „Zagrożenie !”, „Ewakuacja !”
4. W razie zagrożenia pożarowego, awarii lub innej sytuacji zagrażającej życiu i zdrowiu:
1. przerwij pracę,
a) natychmiast zaalarmuj osoby znajdujące się w strefie zagrożenia w sposób niepowodujący paniki,
b) postępuj zgodnie z poleceniami osób prowadzących akcję ratunkową,
c) natychmiast opuść zagrożony obszar zgodnie z planem ewakuacji,
d) zachowaj spokój, działaj szybko ale bez paniki,
e) pomagaj innym, w przypadku gdy potrzebują Twojej pomocy.

I. Zagrożenia wynikające z prowadzenia prac lub przebywania na terenie obiektów podlegających Dyrektorowi Izby Administracji Skarbowej w Zielonej Górze
1. Zagrożenia związane z pożarami w obrębie obiektów
1. dym
· produkty spalania
· wysokie temperatury
2. Zagrożenia związane z przemieszczaniem się na terenie obiektów
1. możliwość upadku ze schodów, z rampy, etc.
· możliwe mokre, śliskie, nawierzchnie stwarzające zagrożenie potknięcia, poślizgnięcia  i upadku
· możliwość wpadnięcia do niewłaściwie zabezpieczonego kanału w budynkach kontroli szczegółowej
3. Zagrożenia związane z ruchem pojazdów
1. potrącenia 
4. Zagrożenia związane z substancjami szkodliwymi i materiałami niebezpiecznymi
· poparzenia
1. zatrucia
5. Zagrożenia związane z elementami ruchomymi i luźnymi, ostrymi i wystającymi
1. stłuczenia
· skaleczenia
6. Zagrożenia przy używaniu maszyn, urządzeń i narzędzi
· poważne urazy ciała
· śmierć
7. Zagrożenia związane z porażeniem prądem elektrycznym
· poparzenia 
· śmierć
8. Zagrożenia związane z awariami instalacji technicznych
1. prąd elektryczny
· gorące elementy
9. Zagrożenia przy prowadzeniu prac na wysokości
· wkraczanie na teren osób nieupoważnionych
· używanie niesprawnego sprzętu
· brak środków ochrony lub niewłaściwe ich stosowanie

II. Działania ochronne i zapobiegawcze
1. Przestrzeganie przepisów oraz zasad bhp i ppoż.
2. Zakaz zaśmiecania i zanieczyszczania terenu
3. Zakaz wchodzenia na stanowiska pracy i do pomieszczeń bez zezwolenia
4. Stosowanie środków ochrony indywidualnej tam, gdzie jest to wymagane, a w szczególności przy wykonywaniu prac szczególnie niebezpiecznych
5. Zakaz spożywania alkoholu i środków odurzających 
6. Zakaz korzystania z urządzeń i narzędzi bez posiadania odpowiednich kwalifikacji i uprawnień
7. Zakaz palenia tytoniu oraz papierosów elektronicznych
8. Zgłaszanie koordynatorowi sprawującemu nadzór nad bezpieczeństwem i higieną pracy, wszystkich zauważonych zagrożeń, incydentów lub wypadków
9. Informacje o osobach wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy, miejsce ich pracy oraz telefony kontaktowe umieszczone są przy apteczkach pierwszej pomocy

III. Telefony alarmowe
Pogotowie ratunkowe – 999
Straż pożarna – 998 
Policja – 997
Numer ratunkowy – 112 

