Zatacznik nr 1 do OPZ - Opis Przedmiotu Zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowg realizacje tutoringu online dla minimum
86, amaksimum 102 Beneficjentow konkursu dotacyjnego BLISKO, instrument
wykonawczy NPRCz 2.0 na lata 2021-2025, Kierunku interwencji 4.1., w Priorytecie 4
Konkursu wieloletniego, dalej zw. ,,Konkursem”.

47 Beneficjentéw realizuje Konkurs w latach 2023-2024 (dalej zw. ,,Beneficjenci
BLISKO 2023-2024”), a minimum 39 i maksimum 55 Beneficjentow realizuje Konkurs
w latach 2024-2025 (dalej zw. ,,Beneficjenci BLISKO 2024-2025").

Celem Konkursu jest wsparcie Beneficjentow do petnego wykorzystania funkcji, jakie w zyciu
spotecznosci lokalnych petnig lub mogg petni¢ biblioteki publiczne w gminach wiejskich,
gminach miejsko-wiejskich oraz gminach miejskich (w tym w miastach na prawach powiatu)
do 100 tys. mieszkancow; wzmocnienie roli bibliotek jako ,trzeciego miejsca” jednoczgcego
spotecznosc¢ lokalng dziataniami kulturalnymi, przyczyniajgcego sie do rozwoju aktywnego
czytelnictwa i uczestnictwa w kulturze.

Przedmiot zamoéwienia obejmuje nastepujace elementy skladowe, ktére
Zamawiajacy opisuje w kolejnych punktach Opisu Przedmiotu Zamoéwienia
[ZAMOWIENIE PODSTAWOWE]:

e organizacja i dysponowanie zespotem skierowanym do realizacji Przedmiotu
zamowienia — pkt. 1 OPZ,

e prowadzenie indywidualnych i grupowych konsultacji online dla Beneficjentéw
BLISKO - ppkt. 2.1. oraz ppkt. 2.2. OPZ,

e opracowanie materiatdbw merytorycznych — ppkt. 3.1. oraz 3.2. OPZ,

e przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia wprowadzajgcego dla
animatorow/tutoréw — pkt. 4 OPZ,

e przygotowanie i przeprowadzenie trzydniowego szkolenia wprowadzajacego dla
Beneficjentéw BLISKO 2024-2025 — pkt. 5 OPZ,

e przygotowanie i przeprowadzenie cyklicznych spotkan online dla animatoréw/tutoréw
— pkt. 6 OPZ,

e przygotowanie i przeprowadzenie trzydniowego szkolenia podsumowujgcego dla
Beneficjentow BLISKO 2023-2024 — pkt. 7 OPZ.

ZAMOWIENIE PODSTAWOWE REALIZOWANE W RAMACH PRAWA OPCJI:
e prowadzenie dodatkowych indywidualnych konsultacji online - ppkt. 2.3. OPZ,
e opracowanie e-katalogu 20 dobrych praktyk — ppkt. 3.3. OPZ.

1. Obowiazki zespotu wskazanego przez Wykonawce do realizacji zaméwienia:
1) Do obowigzkéw koordynatoréw, o ktérych mowa w ppkt. 4.2.1. SWZ, nalezy:

a. przygotowanie materiatdw merytorycznych (opisanych w pkt 3 OPZ),

b. przygotowanie i  przeprowadzenie szkolenia  wprowadzajgcego dla
animatoréw/tutoréw (opisanego w pkt. 4 OPZ), w tym analiza wypetnionych przez
Beneficjentow w naborze do Konkursu wnioskéw i powigzanie w wyniku tej analizy
animatoréw/tutorow z konkretnymi Beneficjentami. Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy tabele z wypetnionymi wnioskami zgodnie z harmonogramem w



Rozdziale I, a koordynator przekaze animatorom/tutorom wnioski Beneficjentow,
z ktérymi bedg pracowac;

C. przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia wprowadzajgcego dla Beneficjentow

2024-2025 (opisanego w pkt. 5 OPZ) w porozumieniu z Zamawiajgcym,

d. przygotowanie i przeprowadzenie cyklicznych  spotkan online dla

animatoréw/tutoréw (opisanych w pkt. 6 OPZ) w porozumieniu z Zamawiajgcym,

e. przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia podsumowujgcego dla Beneficjentow

2023-2024 (opisanego w pkt. 7 OPZ) w porozumieniu z Zamawiajgcym,
nawigzanie kontaktu z osobami wskazanymi przez Beneficjentéw we wniosku
przekazanym przez Zamawiajgcego oraz nadzér nad  wspéipraca
animatoréw/tutoréw z Beneficjentami w celu ustalenia harmonogramu konsultaciji
online (opisanych w pkt. 2 OPZ),

g. kontrola terminowosci realizacji konsultacji online dla Beneficjentow (opisanych w

pkt. 2 OPZ),

h. zebranie co miesigc wypetionych przez animatorow/tutorbw na wzorze

dostarczonym przez Zamawiajgcego sprawozdan merytorycznych ze
zrealizowanych konsultacji online i przekazanie ich Zamawiajgcemu przed
spotkaniami, o ktérych mowa pkt 6 OPZ,

Scista wspotpraca z przedstawicielami NCK, w tym udziat w cyklicznych
spotkaniach online, o ktérych mowa w pkt 6 OPZ,

przygotowanie i przekazanie Zamawiajgcemu na koniec kazdego miesigca raportu
ze wskazaniem: liczby godzin i daty konsultacji, imienia i nazwiska
animatora/tutora, nazwy instytucji.

2) Do obowigzkéw animatoréw/tutoréw, o ktérych mowa w ppkt 4.2.2. SWZ, nalezy:

a.

analiza wskazanych przez koordynatora wnioskoéw wypetnionych w naborze do
Konkursu przez Beneficjentéw, z ktérymi dany animator/tutor bedzie pracowat (wiecej
w pkt 1. 1) b) . powyzej);

udziat w spotkaniu wprowadzajgcym dla animatorow/tutoréw (opisanym w pkt. 4
OP2),

udziat w drugim dniu szkolenia wprowadzajgcego dla Beneficjentéw BLISKO 2024-
2025 (opisanym w pkt. 5 OPZ) w wymiarze 8 h (1h=60 min) tgcznie z 2 przerwami
kawowymi po 15 minut i 1 przerwg lunchowg o dtugosci 1 h oraz praca w grupach z
docelowymi Beneficjentami,

nawigzanie kontaktu z osobami wskazanymi przez Beneficjentéw we wniosku
przekazanym przez Zamawiajgcego w celu opracowania harmonogramu konsultaciji
(opis konsultacji w pkt. 2 OPZ ponizej) z kazdym z Beneficjentow,

comiesieczne wypetnianie sprawozdan na wzorze dostarczonym przez
Zamawiajgcego ze zrealizowanych dziatan przed spotkaniami, o ktérych mowa pkt f)
ponizej,

udziat w cyklicznych spotkaniach online opisanych w pkt 6 OPZ,

udziat w drugim dniu spotkania podsumowujgcego dla Beneficjentéw BLISKO 2023-
2024 (opisanym w pkt. 7 OPZ) w wymiarze 8 h (1h=60 min) tgcznie z 2 przerwami
kawowymi po 15 minut i 1 przerwg lunchowg o dtugosci 1 h oraz praca w grupach z
Beneficjentami.



2. Kons

ultacje on-line:

2.1. Wykonawca zapewni dla kazdego z 47 Beneficjentéw BLISKO 2023-2024
konsultacje indywidualne (dla jednego Beneficjenta) oraz grupowe (dla grupy
Beneficjentdw wspieranych przez jednego i tego samego animatora/tutora)
w wymiarze:

a)

b)

4 h (liczba godzin konsultacji indywidualnych) x 47 (liczba Beneficjentéw
BLISKO 2023-2024) = 188 h konsultacji indywidualnych on-line,

56 h [14 tutoréw realizuje konsultacje w 14 grupach Beneficjentéw x4 h (2
spotkania po 2h dla kazdej grupy)] konsultacji online grupowych:
podziatu Beneficjentdw na poszczegdlne grupy bedgce pod opiekg danego
tutora dokona Wykonawca, za 2zgodg Zamawiajgcego (szczegdly w
harmonogramie w ust. Il OPZ.

2.2. Wykonawca zapewni dla Beneficjentow BLISKO 2024-2025 konsultacje
indywidualne (dla jednego Beneficjenta) oraz grupowe (dla grupy Beneficjentow
wspieranych przez jednego i tego samego animatora/tutora) w wymiarze:

a) dla kazdego z 39 Beneficjentéw BLISKO 2024-2025 po 6 h (liczba godzin
konsultacji indywidualnych) x 39 (minimalna liczba Beneficjentéow BLISKO
2024-2025) = 234 h konsultacji_indywidualnych on-line [konsultacje
indywidualne dla dodatkowych Beneficjentéw opisane w ppkt. 2.3. OPZ]

b) 56 h [14 tutoréw realizuje konsultacie w 14 grupach Beneficjentéw x 4 h
(2 spotkania po 2h dla kazdej grupy)] konsultacji online grupowych:
podziatu Beneficjentéw na poszczegdlne grupy bedace pod opiekg danego
tutora dokona Wykonawca, za zgodg Zamawiajgcego (szczegoty w
harmonogramie w ust. Il OPZ), liczba Beneficjentéw w grupach zalezna jest
wyniku naboru 2024-2025.

2.3. Wykonawca w ramach prawa opcji zapewni realizacje:

a)

b)

dla kazdego dodatkowego Beneficjenta BLISKO 2024-2025 (tj. powyzej 39
Beneficjentéw), po 6 h konsultacji indywidualnych on-line realizowanych w
2024 roku, a wiec dla maksymalnej dodatkowej liczby Beneficjentow tj. 16 —
maksymalna liczba konsultacji to 96 _h,

dla Beneficjentow BLISKO 2024-2025 maksymalnie 110 h zegarowych
dodatkowych konsultacji indywidulanych online dla Beneficjentow 2024-2025
realizowanych od 8 stycznia do 29 marca 2025 roku, tj. maksymalnie po 2 h
dla kazdego z maksymalnie 55 Beneficjentow.

2.4. Podsumowujgc informacje dot. zamdwienia podstawowego i realizowane w ramach
prawa opcji z ppkt. 2.1. — 2.3.:

a)

b)

zamowienia podstawowe to:

422 godzin konsultacji indywidualnych dla Beneficjentéw BLISKO 2023-2024
oraz 2024-2025

102 h godzin konsultacji grupowych dla Beneficjentow BLISKO 2023-2024
oraz 2024-2025

zamowienie realizowane w ramach prawa opcji:

maksymalnie 206 godzin konsultacji indywidualnych on-line dla
Beneficjentéw BLISKO 2024-2025.



2.5.

Miejsce konsultacji: konsultacje on-line nalezy prowadzi¢ za pomocg platformy
elearningowej lub platformy do wideokonferencji (np. Google MEETS, ZOOM, MS
TEAMS lub analogicznej) zapewnionej przez Wykonawce, w zakresie okreslenia pdl,
obszaréw wymagajgcych wsparcia, biezgcej konsultacji dziatan.

2.6. Konsultacje online indywidulane i grupowe dla jednego Beneficjenta przeprowadza
jeden i ten sam animator/tutor.

2.7. Podczas kazdej godziny konsultacji online indywidulanej i grupowej obecny powinien
by¢ tylko i wytgcznie 1 animator/tutor.

2.8. Wykonawca zobowigzany jest zaproponowa¢ danemu  Beneficjentowi
dedykowanego mu animatora/tutora.

2.9. Uczestnicy konsultacji online:

e konsultacje indywidualne: zespotu projektowy, w ktorego sktad wchodzg np.
dyrektor biblioteki, koordynator projektu, pracownicy biblioteki realizujgcy
poszczegolne zadania w projekcie,

e konsultacje grupowe: dyrektor biblioteki i koordynator projektu

2.10. Zakres tematyczny konsultacji online:

1) dla Beneficjentéw BLISKO edycji 2023-2024:

a. planowane dziatania (szkolenia, wizyty studyjne, projekty animacyjno —
edukacyjne, wykorzystanie dotychczasowej wiedzy i doswiadczenia w
projektowaniu dziatan dla spotecznosci lokalnej),

b. przygotowanie i realizacja procedury konkursowej oraz wytonienie projektow
edukacyjno-animacyjnych, wykorzystujgcych potencjat kulturowy
mieszkancow, inicjowanych przez przedstawicieli spofecznosci lokalnej,
wspoOtpraca z autorami inicjatyw, trwato$¢ dziatan,

c. realizacja projektow edukacyjno-animacyjnych inicjowanych przez
spotecznosc lokalng,

d. diagnoza Ilokalna oraz rozpoznawanie i wykorzystanie potencjatu
kulturowego spotecznosci lokalnej — wykorzystanie wnioskdw i rekomendaciji
z diagnozy w projektowaniu dziatan dla spotecznosci lokalnej,

€. wspoOlpraca ze spotecznoscig lokalng oraz partnerami,

f. przygotowanie i realizacja projektdw edukacyjno-animacyjnych dla
spotecznosci lokalnej we wspodtpracy z partnerami,

g. ewaluacja dziatan zrealizowanych w projekcie okre$lenie kierunkow
dalszego rozwoju beneficjenta, okreslenie mozliwosci zapewnienia trwatosci
Konkursu po jego zakonczeniu.

2.11. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy materiaty merytoryczne do autodiagnozy

i autoewaluaciji biblioteki.

2) dla Beneficjentow BLISKO edycji 2024-2025:

a. autodiagnoza biblioteki,

cele projektu, zaplanowane dziatania ,

zespot projektu, podziat zadan w projekcie

rozpoznawanie potrzeb spotecznosci lokalnej — diagnoza lokalna,

rozpoznawanie i wykorzystanie potencjatu kulturowego spotecznosci

lokalnej,

wspotpraca ze spotecznosécig lokalng,

g. budowanie i wzmacnianie lokalnych partnerstw na rzecz rozwoju
czytelnictwa,
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h. przygotowanie i realizacja projektow edukacyjno-animacyjnych
skierowanych do spotecznosci lokalnej,

i. przygotowanie procedury konkursowej oraz wytonienie projektow
edukacyjno-animacyjnych,  wykorzystujgcych  potencjat  kulturowy
mieszkancow, inicjowanych przez przedstawicieli spotecznosci lokalnej,

j. ewaluacja dziatah zrealizowanych w na podstawie autoewaluaciji, o ktorej
w pkt 3 OPZ ponizej,

k. planowanie dziatan na kolejny rok (szkolenia, projekty animacyjno —
edukacyjne).

3) dodatkowe konsultacje online opisane w pkt 2.3. OPZ realizowane beda w
ramach prawa opcji od 8 stycznia do 29 marca 2025 roku dla Beneficjentow 2023-
2024 beda uwzgledniaty:

a. przygotowanie procedury konkursowej oraz wylonienie projektow
edukacyjno-animacyjnych,  wykorzystujgcych  potencjat  kulturowy
mieszkancow, inicjowanych przez przedstawicieli spotecznosci lokalnej,

b. czuwanie nad transparentnoscia wyboru realizowanych projektow
edukacyjno-animacyjnych,

C. wspoipraca ze spotecznoscig lokalna.

3. Opracowanie materialéw merytorycznych:

3.1.

3.2.

3.3.

Opracowanie trzech prezentacji multimedialnych (przygotowanych zgodnie z
wytycznymi Zamawiajgcego wskazanymi podczas spotkania organizacyjnego
[patrz: harmonogram w ust. Il OPZ] i przestanie w formacie pptx.) na:
1) szkolenie wprowadzajgce dla animatorow/tutoréw, o ktérym mowa w pkt
4 ponizej,
2) szkolenie wprowadzajgce dla Beneficjentow 2024-2025, o ktérym mowa
w pkt 5 ponizej,
3) szkolenie podsumowujgce dla Beneficjentow 2023-2024, o ktérym mowa
w pkt i 7 ponizej,
Opracowanie wzoru karty pracy dla Beneficjentow BLISKO (przygotowanego
zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego wskazanymi podczas spotkania
organizacyjnego [patrz: harmonogram w ust. Il OPZ] i przestanie w formie word) na:
1) szkolenie wprowadzajgce dla Beneficjentow 2024-2025, o ktérym mowa
w pkt 5 ponizej,
2) szkolenie podsumowujgce dla Beneficjentow 2023-2024, o ktérym mowa
w pkt i 7 ponizej.
Wykonawca w ramach prawa opcji opracuje e-katalog 20 dobrych praktyk
z realizacji BLISKO przez Beneficijentow, w tym: 20 dobrych praktyk dziatan
zrealizowanych przez Beneficjentow BLISKO zgodnie z formatkg przygotowang
W porozumieniu z Zamawiajgcym, o objetosci min. 6 tys., a max. 10 tys. znakdw,
wraz z redakcjqg i korekta.

4. Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego wprowadzajgcego
dla animatoréw/tutoréow:



4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

Czas trwania szkolenia: 5 h z 1 h przerwy (1h=60 min), realizowane jednego dnia
w godz. 9.00-16.00,

Termin szkolenia: spotkanie odbedzie sie w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcegdo, nie pozniej niz konca marca 2024 roku,

Wykonawca przygotuje program i protokdét podsumowujgcy szkolenia  w
porozumieniu z Zamawiajgcym.

Forma szkolenia:
szkolenie powinno odby¢ sie w formule stacjonarnej w miejscu wskazanym
i zapewnionym przez Zamawiajgcego — Narodowe Centrum Kultury, ul. Ptocka 5a
z zastrzezeniem, ze w przypadku wprowadzonych obostrzen, po uzgodnieniu z
Zamawiajgcym, szkolenie moze zostaé zrealizowane w formule on-line. Koszty
organizacyjne spotkania: sala, obsluga techniczna lezg po stronie
Zamawiajacego. W przypadku, gdy szkolenie bedzie realizowane w formule on-
line, powinno zostaé zrealizowane z wykorzystaniem platformy elearningowej lub
platformy do wideokonferencji (np. Google MEETS, ZOOM, MS TEAMS lub
analogicznej) zapewnionej przez Wykonawce; scenariusz szkolenia zawieraé
musi elementy prezentacji i elementy interaktywne (warsztatowe),
z zastrzezeniem, ze w szkoleniu uwzgledniony by¢ musi udziat przedstawicieli
Narodowego Centrum Kultury.
Szkolenie musi zawieraé m.in. nastepujgce moduty tematyczne:

a. przedstawienie zatozen Konkursu zaprezentowane przez przedstawiciela

NCK,
b. przedstawienie warunkow i zasad wspétpracy z Beneficjentami,
C. przedstawienie warunkéw | zasad wspolpracy z NCK wraz z

przedstawieniem i omowieniem narzedzi sprawozdawczych, (opisanych w
pkt. 1. 2) OPZ powyzej),

d. przedstawienie i omowienie programu konsultacji online, o ktérych mowa
w pkt. 2 OPZ powyzej, ktdére animatorzy/tutorzy bedg realizowaé dla
Beneficjentow.

5. Przygotowanie i przeprowadzenie trzydniowego szkolenia wprowadzajacego dla
Beneficjentéw BLISKO 2024-2025:

5.1.

5.2.

Termin szkolenia: szkolenie odbedzie sie w Il kwartale 2024 roku w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Miejsce szkolenia: Szkolenie powinno odby¢ sie w formule stacjonarnej w miejscu
wskazanym i zapewnionym przez Zamawiajgcego z zastrzezeniem, ze w
przypadku wprowadzonych obostrzen, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym, szkolenie
moze zosta¢ zrealizowane w formule on-line. Koszty organizacyjne szkolenia:
nocleg w pokojach dwuosobowych, catering, sale szkoleniowe, obstuga
techniczna leza po stronie Zamawiajgcego. Koszty transportu
przedstawicieli Wykonawcy (m.in. koordynatoréw, ewentualnych ekspertéow)
oraz animatoréw/tutoréow ponosi Wykonawca. W przypadku, gdy szkolenie
bedzie realizowane w formule on-line, powinno zostaé zrealizowane z
wykorzystaniem platformy elearningowej lub platformy do wideokonferencji (np.
Google MEETS, ZOOM, MS TEAMS Ilub analogicznej) zapewnionej przez
Wykonawce; scenariusz szkolenia zawiera¢ musi elementy prezentacji i elementy
interaktywne (warsztatowe), z zastrzezeniem, ze w szkoleniu uwzgledniony by¢



musi udziat przedstawicieli Narodowego Centrum Kultury, (przedstawienie zatozen
Konkursu);

5.3. Czas trwania szkolenia: w formule stacjonarnej spotkanie bedzie trwato 15 h

(1h=60 min) roztozone na 3 dni w nastepujgcy sposob: 1 dzien 4 h (1h=60 min)
tacznie z 15 minutowg przerwg kawowa, 2 dzien 8 h (1h=60 min) tgcznie z 2
przerwami kawowymi po 15 minut i 1 przerwg lunchowg o dtugosci 1 h, 3 dzien 4
h tgcznie z 15 minutowg przerwg kawowg. W formule online szkolenie bedzie
trwato 10 h (1h=60 min) roztozone na 2 dni;

5.4. Uczestnicy szkolenia: jeden przedstawiciel kazdego Beneficjenta BLISKO 2024-

2025, do 5 przedstawicieli NCK, koordynatorzy i animatorzy tutorzy
(animatorzy/tutorzy tylko w 2. dniu szkolenia );

5.5. Szkolenie musi zawiera¢ m.in. nastepujgce moduty tematyczne:

a. przedstawienie zatozen Konkursu zaprezentowane przez przedstawiciela NCK,

b. przedstawienie warunkéw i zasad wspétpracy z animatorami/tutorami,

C. przedstawienie i omodwienie programu  konsultacji online, ktére
animatorzy/tutorzy bedg realizowa¢ dla beneficjentéw,

d. przedstawienie i omdwienie mozliwosci rozwoju Beneficjentéw w ramach
Konkursu,

e. c¢wiczenia umozliwiajgce integracje i sieciowanie sie Beneficjentow,

f. zapoznanie beneficjentdw z przypisanymi do nich animatorami/tutorami i praca
w grupach,

g. zapoznanie Beneficjentéw z dostepnymi materiatami merytorycznymi nt.
przygotowania i realizacji dziatan w BLISKO

h. wskazéwki dotyczgce sporzadzania raportu z realizacji zadan;

5.6. Ostateczny program szkolenia zostanie wypracowany w porozumieniu z

Zamawiajgcym.

5.7. Wykonawca przygotuje najwazniejsze wnioski i rekomendacje ze szkolenia .

6. Przygotowanie i przeprowadzenie cyklicznych spotkan online dla
animatorow/tutorow:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Liczba i termin spotkan: 5 spotkan, po jednym spotkaniu w maju, czerwcu, wrzeéniu,
listopadzie, grudniu 2024 roku.

Miejsce Spotkan: Spotkania odbedg sie w formie online z wykorzystaniem platformy
do wideokonferencji (np. Google MEETS, ZOOM, MS TEAMS Ilub analogicznej)
zapewnionej przez Wykonawce.

Czas trwania Spotkan: spotkania kazdorazowo bedg trwaty 3 h (1h=60 minut).
Programy Spotkan: Spotkania bedg mialy forme podsumowania dotychczasowej
pracy animatoréw/tutorbw. Program kazdorazowo zostanie wypracowany w
porozumieniu z Zamawiajgcym i obejmie na przyktad omowienie wyzwan z jakimi
mierzyli sie beneficjenci podczas realizacji Konkursu oraz dyskusje nad zakresem
tematycznym konsultacji online.

Uczestnicy Spotkan: W spotkaniach bedg uczestniczy¢ wszyscy animatorzy/tutorzy,
2 koordynatoréw oraz przedstawiciele NCK.

Zadania Wykonawcy: Wykonawca zapewni udziat animatorow/tutorow
w spotkaniach oraz w porozumieniu z Zamawiajgcym wypracuje program
merytoryczny spotkan, o ktérym mowa w pkt 6.4. OPZ powyzej oraz podsumuje
spotkania w protokotach.



7. Przygotowanie i przeprowadzenie trzydniowego szkolenia podsumowujgcego dla
Beneficjentéw BLISKO 2023-2024:

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Termin szkolenia: szkolenie odbedzie sie w IV kwartale 2024 roku w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego
Miejsce szkolenia: szkolenie powinno odbyc¢ sie w formule stacjonarnej w miejscu
wskazanym i zapewnionym przez Zamawiajgcego z zastrzezeniem, ze w przypadku
wprowadzonych obostrzen, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym, szkolenie moze
zostac zrealizowane w formule on-line. Koszty organizacyjne szkolenia: nocleg,
catering, sala, obstuga techniczna leza po stronie Zamawiajgcego. Koszty
transportu przedstawicieli Wykonawcy (m.in. koordynatoréw, ewentualnych
ekspertow) oraz animatoréw/tutorow ponosi Wykonawca. W przypadku, gdy
szkolenie bedzie realizowane w formule on-line, powinno zosta¢ zrealizowane z
wykorzystaniem platformy elearningowej lub platformy do wideokonferencji (np.
Google MEETS, ZOOM, MS TEAMS Ilub analogicznej) zapewnionej przez
Wykonawce; scenariusz szkolenia zawiera¢ musi elementy prezentacji i elementy
interaktywne (warsztatowe), z zastrzezeniem, ze w szkoleniu uwzgledniony by¢
musi udziat przedstawicieli Narodowego Centrum Kultury, (przedstawienie zatozen
Konkursu);
Czas trwania szkolenia: w wersji stacjonarnej szkolenie bedzie trwato 15 h (1h=60
min) roztozone na 3 dni w nastepujgcy sposob: 1 dzien 4 h (1h=60 min) tgcznie z 15
minutowg przerwg kawowg, 2 dzien 8 h (1h=60 min) tgcznie z 2 przerwami
kawowymi po 15 minut i 1 przerwg lunchowg o dtugosci 1 h, 3 dzien 4 h tacznie z 15
minutowg przerwg kawowg. W wers;ji online szkolenie bedzie trwato 10 h (1h=60
min) roztozone na 2 dni;
Uczestnicy szkolenia : jeden przedstawiciel kazdego Beneficjenta BLISKO 2023-
2024, do 5 przedstawicieli NCK, koordynatorzy i animatorzy tutorzy
(animatorzy/tutorzy tylko w 2-gim dniu spotkania);
Szkolenie musi zawiera¢ m.in. nastepujgce moduly tematyczne:

a. ewaluacja i podsumowanie dziatan podejmowanych w Konkursie,

b. sieciowanie i wymiana doswiadczen Beneficjentow,

c. okreslenie kierunkdéw dalszego rozwoju Beneficjenta,

d. okreslenie mozliwosci zapewnienia trwatosci Konkursu po jego zakonczeniu,

e. wskazowki dotyczgce sporzgdzania raportu z realizacji zadan.

7.6. Ostateczny program szkolenia  zostanie wypracowany w porozumieniu z

7.7.

Zamawiajgcym.
Wykonawca przygotuje najwazniejsze wnioski i rekomendacje ze szkolenia .

Harmonogram dziatan opisanych w niniejszym OPZ:

HARMONOGRAM WSPOLPRACY
dot. zaméwienia podstawowego

Nazwa etapu Termin realizacji

Miejsce /

formuta Opis merytoryczny etapu




Na spotkaniu z Wykonawcg zostang omoéwione
nastepujgce elementy realizacji Przedmiotu
Zamowienia:

a) podziat Beneficjentow na grupy bedace pod
opiekg poszczegdlnych tutorow*,

b) harmonogram konsultacji  online  dla
Beneficjentow 2023-2025 (pkt 2 OPZ),

¢) harmonogram konsultacji online dlia
Beneficjentow 2024-2025 (pkt 2 OPZ)*,

d) program szkolenia wprowadzajgcego dla
animatoréw/tutoréw (pkt 5 OPZ),

_ _ _ ?;bi:zr;/lch od online e) program szkolenia wprowadzajgcego dla
Spotkanie organizacyjne podpisania Beneficjentow BLISKO 2024-2025 (pkt 5
umowy OPZ),

f) prezentacje multimedialng (ppkt 3.2. OPZ) na
szkolenie wprowadzajgce dla
animatoréw/tutoréw (pkt 4 OPZ),

g) prezentacje multimedialng (ppkt 3.2. OPZ) na
szkolenie wprowadzajgce dla Beneficjentéw
2024-2025 (pkt 5 OPZ)

* mozliwo$sé omowienia zagadnien opisanych w pkt.
a) i ¢) zalezne jest od tego kiedy zostang wytonieni
Beneficjenci BLISKO 2024-2025, w razie wystapienia
takiej koniecznosci zagadnienia oméwione zostang
na osobnym spotkaniu on-line
Wykonawca przekaze Zamawiajacemu plan
realizacji, w tym:
a) podziat Beneficjentdw na grupy bedace pod
opieka poszczegdlnych tutoréw,
b) harmonogram  konsultacji online dla
Beneficjentow 2023-2025 (pkt 2 OPZ),
¢) harmonogram  konsultacji  online  dla
Elementy realizacji do 10  dni Beneficjentéw 2024-2025 (pkt 2 OPZ),
Przedmiotu Zaméwienia w roboczych od dnia d) program szkolenia wprowadzajgcego dla
formie dokumentéw droga

przygotowanych przez
Wykonawce, tzw. plan
realizacji

spotkania
organizacyjnego

elektroniczng

animatoréw/tutorow (pkt 5 OPZ2),

e) program szkolenia wprowadzajgcego dla
Beneficjentéw BLISKO 2024-2025 (pkt 5
OPZ),

f) prezentacje multimedialng (ppkt 3.1., 1) na
szkolenie wprowadzajgce dla
animatoréw/tutoréw (pkt 4 OPZ),

g) prezentacje multimedialng (ppkt 3.1., 2) na
szkolenie wprowadzajgce dla Beneficjentow
2024-2025 (pkt 5 OPZ)

UWAGI ZAMAWIAJACEGO
DOT. PLANU REALIZACJI

do 2 dni
roboczych od dnia
otrzymania planu
realizacji

drogg elektroniczng

KOREKTA PLANU

do 3 dni
roboczych od dnia




REALIZACJI PRZEZ
WYKONAWCE

otrzymania uwag
Zamawiajgcego

drogg elektroniczng

SZKOLENIE
WPROWADZAJACE DLA
ANIMATOROW/TUTOROW
(pkt 4 OPZ)

Szkolenie odbedzie sie w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego, hie
pozniej jedna niz do korca marca 2024 r.

ul. Ptocka 5a, Warszawa

KONSULTACJE ON-LINE DLA

Wykonawca rozpocznie konsultacje online
dla Beneficjentow 2023-2024 ppkt 2.1.

BENEFICJENTOW 2023-2024 | OPZ), niezwtocznie  po  szkoleniu on-line
(ppkt 2.10P2) wprowadzajgcym dla animatorow/tutorow
(pkt 4 OPZ) i zakonczy konsultacje do 15
listopada 2024 roku
Zostang przekazane Wykonawcy
WNIOSKI BENEFICJENTOW | najpdzniej 2 tygodnie przed szkoleniem .
2024-2025 wprowadzajgcym dla Beneficjentow 2024- on-line
2025, o ktérym mowa w pkt 4 OPZ
LISTA 2 2 Zostang przekazane Zamawiajgcemu do 3
ANIMATOROW/TUTOROW . . . .
dni roboczych od dnia przekazania on-line

DLA BENEFICJENTOW 2024-
2025

wnioskow Beneficjentow 2024-2025

SZKOLENIE
WPROWADZAJACE DLA
BENEFICJENTOW BLISKO

2024-2025 (pkt 5 OPZ)

Szkolenie odbedzie sie w Il kwartale 2024
roku, w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

Dom Pracy Tworczej, max. 100 km od
Warszawy.

KONSULTACJE ON LINE DLA
BENEFICJENTOW 2024-2025
(ppkt 2.2. OP2)

Wykonawca rozpocznie konsultacje online
dla Beneficjentow 2024-2025 (ppkt 2.2.
OP2), niezwtocznie  po  szkoleniu
wprowadzajgcym dla Beneficjentow 2024-
2025 (pkt 5 OPZ) izakonczy do 15
listopada 2024 roku

on-line

PROGRAM ORAZ

PREZENTACJA SZKOLENIA
PODSUMOWUJACEGO DLA
BENEFICJENTOW 2023-2024

Wykonawca przesle program szkolenia i
prezentacje multimedialng (ppkt 3.1., 3
OPZ) do konsultacji 2 miesiecy przed datg
realizacji szkolenia (pkt 7 OPZ)

W terminie maksymalnie 3 dni roboczych
Zamawiajgcy zaakceptuje lub zgtosi uwagi
do przestanych programu i prezentacji. Po
dokonaniu zmian Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu, w terminie do 5 dni
roboczych, ostateczny  program [
prezentacje, uwzgledniajgc zmiany
zgtoszone przez Zamawiajgcego.

SZKOLENIE
PODSUMOWUJACE DLA
BENEFICJENTOW 2023-2024
(pkt 7 OPZ)

Szkolenie odbedzie sie w IV kwartale 2024
roku, w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego

Dom Pracy Twérczej max. 100 km od
Warszawy

CYKLICZNE SPOTKANIA
ANIMATROW/TUTOROW (pkt
6 OPZ)

Maj, czerwiec, wrzesien, listopad i grudzien
2024 roku

On-line
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HARMONOGRAM WSPOLPRACY

dot. przedmiotu zaméwienia realizowanego w ramach prawa opcji

Nazwa elementu zaméwienia
realizowanego w ramach
prawa opcji

Termin realizacji

Godziny konsultacji dla
dodatkowych Beneficjentéow
BLISKO 2024-2025
realizowane w 2024 roku,
opisane w ppkt 2.3. lit a)

zgodnie z harmonogramem zaméwienia podstawowego tj. do 15 listopada 2024 roku

Dodatkowe godziny
konsultacji dla Beneficjentéw
BLISKO 2024-2025
realizowane w 2025 roku,
opisane w ppkt 2.3. lit b)

(prawo opcji) od 08 stycznia do 29 marca 2025

E-katalog 20 dobrych praktyk

w terminie 45 dni roboczych od dnia zlecenia prawa opcji;
Zamawiajgcy moze zgtosi¢ uwago w terminie 4 dni roboczych — na ich wdrozenie
Wykonawca ma 4 dni robocze
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