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Załącznik nr 2 

 

 

U M O W A (WZÓR) nr …........... 

 

 

zawarta w dniu …................... 2024 roku w Płocku pomiędzy:  

 

1. Skarbem Państwa - Zakładem Karnym w Płocku znajdującym się w Płocku (09-402) przy ulicy 

Henryka Sienkiewicza 22, NIP 774-10-27-332, REGON 000320466, reprezentowanym przez 

…........................... - …........................................., zwanym dalej „Zamawiającym”                                                                                                                     

a 

2. …....................................................... w …................ znajdującym się w ….............. (….-.......) przy 

ulicy ….........................., NIP …..................., REGON …........................., reprezentowanym przez 

…......................... – …................................, zwanym dalej “Wykonawcą” 

 

została zawarta umowa następującej treści: 

Zawarcie niniejszej umowy zostało poprzedzone postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

przeprowadzonym na podstawie obowiązującego u Zamawiającego Zarządzenia nr 52/2024 Dyrektora 

Zakładu Karnego w Płocku z dnia 5  kwietnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania                 

w Zakładzie Karnym w Płocku zamówień, których wartość nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2                   

ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku – Prawo zamówień publicznych, (Dz. U. z 2023 r.                        

poz. 1605, 1720.) 

 

§ 1 

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu Umowy, którym jest usługa przeprowadzenia   

kurs w zawodzie ,,Technolog robót wykończeniowych” dla 1 grupy do 10 osób pozbawionych 

wolności, w wymiarze 100 godzin dydaktycznych każda (po 25 godz. zajęć teoretycznych oraz                        

75 godzin zajęć praktycznych) zgodnie z zapytaniem ofertowym Dkw.2233.43.2024.MM.  

2. Celem kursU jest uzyskanie i uzupełnienie wiedzy, umiejętności i kwalifikacji zawodowych przez 

osadzonych w zakresie w/w specjalizacji zawodowej. 

3. Wymienione w ust.1 kursy będą realizowany zgodnie z pisemnym harmonogramem ustalonym 

pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, określającym dni i godziny prowadzenia zajęć w podziale 

na zajęcia teoretyczne i praktyczne.  

4. Wykonawca oświadcza, że posiada wymagane uprawnienia do wykonania przedmiotu Umowy 

oraz, że wykona przedmiot Umowy z najwyższą starannością. 
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§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot niniejszej Umowy za pomocą osób 

odpowiednio przygotowanych do prowadzenia kursów, posiadających: 

1) wykształcenie co najmniej zawodowe kierunkowe z przygotowaniem pedagogicznym                         

z zakresu kształcenia praktycznego lub osoby posiadające dyplom mistrza w danym 

zawodzie, lub osoby prowadzące działalność gospodarczą, w ramach której wykonują prace 

będące przedmiotem kursów. 

2) kwalifikacje i doświadczenie o których mowa w §2 ust.1 pkt1 Wykonawca przedstawia 

Zamawiającemu w formie kserokopii dokumentów je potwierdzających. 

2. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić kadrę w celu wykonania przedmiotu niniejszej Umowy                    

w ilości i osobach wskazanych w wykazie osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu kursów. 

3. Wykonawca dopuszcza możliwość zmian personalnych odnośnie osób stanowiących kadrę,                         

o której mowa w ust.2 po uzyskaniu zgody od Zamawiającego. Wykonawca zobowiązany jest 

zwrócić się do Zamawiającego z pisemnym wnioskiem o wyrażenie zgody na taką zmianę 

załączając do niego dokumenty stwierdzające kwalifikacje oraz doświadczenie osób – zastępców. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do wykazania danych dotyczących podwykonawców, którymi 

posłuży się w ramach wykonania części zamówienia oraz do wskazania zakresu zamówienia                           

i zakresu obowiązków z niego wynikających, które zamierza wykonać posługując                                                     

się podwykonawcą bądź podwykonawcami. 

 

§ 3 

1. Niniejsza umowa zawarta jest na okres od dnia podpisania umowy do dnia……………2024  roku. 

2. Z chwilą zrealizowania całości zamówienia przed końcowym  terminem określonym w § 3 ust. 1 

umowa ulega rozwiązaniu. 

3. Dopuszcza się możliwość zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy lub przerwania 

wykonywania umowy z przyczyn wynikających z bezpieczeństwa lub porządku jednostki 

Zamawiającego. 

4. Termin realizacji przedmiotu umowy w przypadku, o którym mowa w ust.2 przedłuża się o ilość 

dni spowodowanych przestojem. 

5. Termin rozpoczęcia poszczególnych kursów, zostanie wskazany wykonawcy przez Zamawiającego 

na co najmniej 7 dni przez planowaną datą rozpoczęcia kursu, na co wykonawca wyraża zgodę. 

Wykonawca dopuszcza możliwość wskazania przez Zamawiającego terminu rozpoczęcia                                

za pośrednictwem faksu lub poczty elektronicznej, na numer lub adres wskazany w niniejszej 

umowie.  

6. Wykonawca oświadcza, iż znana jest mu specyfika pracy z osobami osadzonymi, wyraża zgodę na 

ograniczenia mogące wyniknąć z charakteru działania i organizacji jednostki penitencjarnej,                            

w tym w szczególności w sytuacjach zagrażających jej bezpieczeństwu, a także jest świadom 

ewentualnych zagrożeń dla bezpieczeństwa osobistego osób prowadzących szkolenia. 

Wykonawca zobowiązany jest do znajomości i stosowania przepisów Kodeksu karnego 

wykonawczego oraz wydanych na podstawie tegoż kodeksu aktów wykonawczych. Ponadto 

wykonawca oświadcza, iż znane są mu obowiązki dotyczące zasad zachowania na terenie 

Oddziału Zewnętrznego w Płońsku Zakładu Karnego w Płocku, zwłaszcza prowadzenia kursów 

przygotowania zawodowego, kontaktów z osadzonymi jak również zobowiązuje                                                     

się do przeszkolenia w tym zakresie osób, które będą wykonywały jakiekolwiek czynności 

faktyczne i prawne związane z wykonywaniem niniejszej umowy. 
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§ 4 

1. Wykonawca zapewnia na własny koszt: 

1) niezbędnych badań lekarskich dla uczestników kursów; 

2) ubezpieczenia uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków w związku                      

z trwaniem kursów. Potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię polisy ubezpieczeniowej 

Wykonawca przedstawi zamawiającemu pierwszego dnia zajęć kursowych; 

3) w przypadku rezygnacji lub wycofania osadzonego z udziału w kursie koszt badania 

lekarskiego i ubezpieczenia nowo wprowadzonej osoby ponosi Wykonawca;  

4) wykładowców z odpowiednimi kwalifikacjami i doświadczeniem do prowadzenia zajęć 

teoretycznych i praktycznych; 

5) przeprowadzenia szkolenia BHP; 

6) materiały piśmiennicze, materiały dydaktyczne, odzież ochronną wykorzystywaną na poczet 

przeprowadzanych kursów adekwatną do warunków atmosferycznych oraz materiały                          

do praktycznej nauki zawodu; 

7) min. 1 apteczki na potrzeby każdej edycji kursu.  

2. Podczas prowadzenia zajęć praktycznych Wykonawca jest zobowiązany: 

1) nadzorować i dbać o prawidłowe wykonywanie robót w miejscach wyznaczonych przez 

Zamawiającego, zgodnie ze sztuką budowlaną i warunkami technicznymi dotyczącymi 

wykonania i odbioru robót; 

2) dbać o zapewnienie ładu i porządku podczas wykonywania prac oraz przepisów z zakresu 

BHP; 

3) konsultować z osobami wyznaczonymi przez zamawiającego wszelkich uwag, spostrzeżeń                                

i problemów wynikających podczas trwania kursów. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia zajęć 

oraz do uczestnictwa w ocenie końcowej osób szkolonych. 

 

§ 5 

1. Zamawiający zobowiązuje się zapewnić sale dydaktyczne z wyposażeniem do zajęć teoretycznych 

oraz wskazać miejsca, w których odbywać się będą zajęcia praktyczne. 

2. Kursy będą realizowane na terenie  Zakładu Karnego w Płocku, mieszczącego się przy                                        

ul. Sienkiewicza 22 w Płocku, od poniedziałku do piątku w uzgodnionych wcześniej godzinach.  

3. Jedna edycja kursu obejmuje 100 godzin zajęć dydaktycznych. Za godzinę dydaktyczną należy 

rozumieć 45 minut zajęć. 

 

§ 6 

1. Nabór kandydatów do udziału w powyższych kursach przeprowadzi Zamawiający, który skieruje 

na szkolenie po 10 kandydatów do każdej edycji. Ostateczna lista uczestników szkolenia zostanie 

ustalona po przeprowadzeniu przez Wykonawcę badań lekarskich. 

2. Zamawiający zobowiązuje się do posiadania listy rezerwowej uczestników kursu – po 2 osoby                       

do każdej edycji szkolenia umożliwiającej łatwe wprowadzenie nowej osoby na miejsce osoby 

rezygnującej z uczestnictwa w kursie. 
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§ 7 

1. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) rzetelnego i starannego wykonania czynności będących przedmiotem umowy oraz 

przestrzegania warunków pracy zgodnie z obowiązującymi przepisami BHP, 

2) prowadzenia dokumentacji przebiegu kształcenia zgodnie z odpowiednimi przepisami, 

3) przygotowania materiałów dydaktycznych niezbędnych do prowadzenia zajęć teoretycznych 

w postaci: 

a) prezentacji multimedialnych, 

b) skryptów dla każdego uczestnika kursu i jednego kompletu do dokumentacji 

Zamawiającego, 

c) innych form dydaktycznych ułatwiających prowadzenie zajęć, np. makiety, filmy, książki 

itp. 

4) prowadzenia dziennika zajęć edukacyjnych, zawierającego: listę obecności uczestników kursu  

(opatrzoną podpisami długopisem koloru niebieskiego lub zielonego), wymiar godzin zajęć 

edukacyjnych oraz tematy zajęć edukacyjnych, 

5) rejestru wydanych świadectw kwalifikacyjnych po ukończeniu każdej edycji kursu, 

6) zapewnienia niezbędnego sprzętu i pomocy dydaktycznych do przeprowadzenia kursów, 

7) zapewnienia niezbędnej odzieży ochronnej dla uczestników kursów, 

8) posprzątania oraz pozostawienia w stanie niepogorszonym miejsca, w którym odbywały                         

się zajęcia praktyczne. 

2. Wykonawca zobowiązuje się prowadzić dokumentację przebiegu kursów zgodnie z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie 

szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy                             

(Dz. U.  z 2014r., poz. 667).  

3. Wykonawca zobowiązuje się przeprowadzić kursy zgodnie z przepisami Rozporządzenia Ministra 

Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r w sprawie kształcenia ustawicznego w formach 

pozaszkolnych (DZ. U. z 2019 roku, poz. 652) 

 

§ 8 

1. Wykonawca przy przetwarzaniu danych osobowych uczestników szkolenia przestrzega zasad 

wskazanych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych osobowych oraz w 

Rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie 

dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, 

jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych 

osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922, z 2018 r. poz. 138, 723.), ponadto zgodnie z art.13 ust. 1 i 2 

RODO w związku z rozpoczęciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane: „RODO”),  

  

§ 9 

1. Za zorganizowanie i przeprowadzenie 1 edycji kursu zgodnie ze złożoną ofertą do zapytania 

ofertowego Wykonawca otrzyma wynagrodzenie: 

1) netto: …...................... złotych (słownie: …..................................) 

2) podatek VAT: ….............. zł (słownie: …..................................) 
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3) brutto: …..................... złotych (słownie: …..................................) 

2. W przypadku, gdy Wykonawca jest zwolniony z płacenia podatku VAT oferowana cena netto                           

za wykonanie zamówienia jest również ceną brutto. 

3. W przypadku niedotrzymania przez Zamawiającego określonego terminu zapłaty, Wykonawca 

będzie uprawniony do naliczenia odsetek zgodnie z ustawą o przeciwdziałaniu nadmiernym 

opóźnieniom w transakcjach handlowych. 

4. Wykonawca otrzyma pełne wynagrodzenie wyłącznie za osoby, które otrzymają dokument 

potwierdzający nabycie uzyskanych uprawnień) co oznacza iż w przypadkach rezygnacji osadzonego 

w uczestnictwie z kursu bądź też w sytuacji określonej w §9 ust.6 wysokość wynagrodzenia 

Wykonawcy pomniejszona zostanie proporcjonalnie o koszt części teoretycznej i praktycznej 

szkolenia na jedną (1) osobę w stosunku do ceny danego kursu. Podstawą wyliczenia będzie lista 

obecności. 

5. Cena wynikająca z przeprowadzonego postępowania jest ceną całkowitą. 

6. Mając na uwadze fakt, iż beneficjentem usług szkoleniowych są osoby osadzone, a zajęcia 

szkoleniowe prowadzone są na terenie  Oddziału Zewnętrznego w Płońsku Zakładu Karnego                           

w Płocku, Zamawiający ma prawo wycofania imiennego skierowania, a w konsekwencji 

uniemożliwienia uczestnictwa w zajęciach szkoleniowych poszczególnych osób bez podania 

przyczyny. 

7. Wykonawca jest świadomy faktu, iż w sytuacji gdy rzeczywista wysokość wynagrodzenia ustalona 

zgodnie z postanowieniami §9 ust.4 jest niższa od maksymalnej ceny całkowitej, nie przysługuje mu 

z tego tytułu jakiekolwiek wynagrodzenie czy też roszczenie w stosunku do Zamawiającego                             

lub innych jednostek organizacyjnych Skarbu Państwa.  

 

§ 10 

1. Zapłata nastąpi przelewem na konto bankowe Wykonawcy.........................., wskazane na fakturze 

w terminie do 30 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT lub rachunku wraz 

z dwoma kopiami wymienionych poniżej dokumentów: 

1) specyfikacją wydatków kursu dla każdej edycji (preliminarz kosztów), 

2) listami obecności, 

3) kopią dziennika zajęć edukacyjnych wraz z protokołem z przeprowadzonego egzaminu, 

4) kopią polisy potwierdzającej ubezpieczenie NNW uczestników kursów podczas jego 

trwania, 

5) oryginałem zaświadczeń lekarskich, stwierdzających brak przeciwwskazań zdrowotnych do 

wykonywania pracy, do której uczestnik kursu uzyskuje przygotowanie w wyniku jego 

ukończenia, 

6) protokołem z wykonania przedmiotu zamówienia. 

2. Protokół z wykonania przedmiotu zamówienia, o którym mowa w ust.1 pkt.6 powinien zawierać co 

najmniej, następujące informacje: 

1) nazwę Zamawiającego i Wykonawcy, 

2) termin prowadzenia kursu, 

3) liczbę godzin lekcyjnych w podziale na zajęcia teoretyczne i praktyczne, 

4) wykaz uczestników kursu (beneficjentów ostatecznych) którzy:  

a) ukończyli kurs,  

b) nie przystąpili w ogóle do kursu; 

c) nie ukończyli kursu (wraz z podaniem okoliczności oraz przyczyn nie ukończenia kursu); 



Strona 6/7 

5) dokładną datę zrealizowania przedmiotu umowy w całości, 

6) określenie zaświadczeń / certyfikatów wydanych uczestnikom po ukończeniu kursu. 

3. Protokół winien być podpisany przez kierownika Zamawiającego oraz kierownika instytucji 

szkoleniowej. 

4. Kopie dokumentacji szkoleniowej, o której mowa w §10 ust.1, pkt.2-5, powinny być potwierdzone 

za zgodność z oryginałem przez osobę upoważnioną do dokonywania czynności prawnych                               

w imieniu Wykonawcy. 

 

§11 

1. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 

następujące kary umowne: 

1) z tytułu niedotrzymania terminu rozpoczęcia kursu dla każdej edycji – o kwotę 100 zł za każdy 

kalendarzowy dzień opóźnienia. 

2) z tytułu niedotrzymania terminu zakończenia kursu dla każdej edycji – o kwotę 100 zł za każdy 

kalendarzowy dzień opóźnienia. 

3) za odstąpienie od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10% 

łącznego wynagrodzenia brutto, wynikającego z §9 Umowy. 

2. W przypadku niewykonania Umowy Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty na rzecz 

Zamawiającego kary umownej w wysokości 1000 zł – za niezrealizowane szkolenie. 

3. Zamawiający uprawniony jest do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego w sytuacji gdy 

szkoda wyrządzona działaniem lub zaniechaniem Wykonawcy przewyższa wysokość zastrzeżonych 

kar umownych. 

 

§12 

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

2. Zmiany, o których mowa w ust.1 nie mogą dotyczyć ustalonych cen za przedmiot Umowy. 

3. Zamawiający może wypowiedzieć niniejszą Umowę w formie pisemnej ze skutkiem 

natychmiastowym w przypadku gdy Wykonawca: 

1) w rażący sposób naruszy warunki Umowy; 

2) wykonując zamówienie naruszy przepisy obowiązującego prawa; 

3) straci wiarygodność bądź zdolność do realizacji zamówienia; 

4) zaprzestanie jej wykonania przez wykonawcę z jakiejkolwiek przyczyny przez okres dłuższy 

aniżeli trzy dni robocze; 

5) niedotrzymania terminu rozpoczęcia lub zakończenia któregokolwiek z kursów 

przekraczającego trzy dni robocze. 

4. W przypadkach rozwiązania umowy na podstawie §12 w ust.3 niniejszej umowy, Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 25 % maksymalnej ceny całkowitej 

oraz potrącania naliczonej kary umownej od jakiejkolwiek wierzytelności przysługującej 

Wykonawcy w stosunku do zamawiającego. 

5. Kary umowne, o których mowa w §11 i §12 niniejszej umowy, mogą być stosowane kumulatywnie.   
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§13 

1. Strony oświadczają, iż adresy wskazane w nagłówku niniejszej umowy stanowią adresy stron dla 

doręczeń. Strony zobowiązane są do poinformowania, w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności, iż w przypadku uchybienia temu obowiązkowi doręczenia dokonywane na 

dotychczasowy adres uznawane są za skuteczne. Każdorazowo za adres Wykonawcy dla doręczeń 

uznaje się adres wskazany we właściwym rejestrze lub ewidencji prowadzonych dla 

przedsiębiorstwa Wykonawcy. 

2. Na potrzeby koordynacji działań w zakresie realizacji niniejszej umowy, w tym także określenia 

terminów rozpoczęcia poszczególnych kursów, strony ustalają następujące osoby kontaktowe: 

1) Ze strony Wykonawcy: …………………………… e-mail:…………………………………………………..tel:……….. 

2) Ze strony Zamawiającego: ……………………… e-mail:……………………………………………………tel:………… 

 

§ 14 

1. Strony oświadczają, że będą dążyły do polubownego załatwienia wszelkich sporów wynikłych                         

w związku z zawarciem niniejszej Umowy, a w razie niedojścia do porozumienia sądem właściwym 

do ich rozstrzygnięcia będzie sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

2. Do spraw nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy prawa 

polskiego, w tym w szczególności przepisy Kodeksu Cywilnego. 

 

§15 

Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla      

Zamawiającego i  Wykonawcy. 

 

 

                  ZAMAWIAJĄCY                   WYKONAWCA 

 

 

…………………………………………………                                                     ………………………………………………… 

 

 


