Cztuchodw, dnia 8 grudnia 2021 r.
RI1.271.4.2021.MW

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Miejska Cztuchow zaprasza do ztozenia oferty w przedmiocie zaméwienia:
»Utrzymanie czystosci w budynku Urzedu Miejskiego w Cztuchowie oraz szalecie miejskim
zlokalizowanym przy ul. Koscielnej w Cztuchowie w 2022r.”.

l. Zamawiajgcy:

Gmina Miejska Cztuchéw
al. Wojska Polskiego 1, 77-300 Cztuchéw
NIP 843-15-69-424; REGON 770979619

Il.Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest utrzymanie czystosci w budynkach zlokalizowanych w m.
Cztuchow.
Czesc 1
Przedmiotem czgdci 1 zamdwienia jest utrzymanie czystodci w budynku biurowym Urzedu
Miejskiego w Cztuchowie.
Powierzchnia uzytkowa budynku 1416 m*
Szczegotowe zestawienie powierzchni wg pomieszczen stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
zaproszenia.
Zakres wykonywanych czynnosci obejmuje:

A. Podtogi i posadzki budynku biurowego:

1) Podtogiz parkietu i paneli:

- zamiatanie, przetarcie na mokro - codziennie

- polerowanie - codziennie

- zmywanie - codziennie

2) Podtfogi, schody i posadzki z terakoty i wyktadzin pcv:

- zamiatanie, przetarcie na mokro - codziennie

— zmywanie — codziennie

- lamperia z ptytek na ciggach komunikacyjnych - powierzchnia catkowita 224,84
m? — wedtug potrzeb.

3) Schody zewnetrzne:

- zamiatanie, przetarcie na mokro - codziennie

- zmywanie - codziennie

4) Korytarze i schody wewnetrzne niezaleznie od codziennego sprzgtania — jednokrotne
zamiatanie we wczesniejszych godzinach, przy warunkach atmosferycznych
powodujacych duze zabtocenie, w przypadku takiej potrzeby.



B. WyposazZenie biurowe, techniczne i osprzet ( 28 pomieszczer biurowych + 4 sale
okolicznosciowe)
1) Biurka, regaty, stoliki, krzesta, szafy:
- starcie z kurzu lub mycie - codziennie
- pastowanie z polerowaniem - 2 razy w miesigcu
2) Meble tapicerowane materiatem:
— odkurzanie, szczotkowanie - 1 raz w miesigcu
3) Meble tapicerowane skérg i skajem:
— mycie - 1 raz w tygodniu
- konserwacja z polerowaniem - 1 raz w tygodniu
- zmywanie - 1 raz w miesigcu
4) Drzwi, ramy drzwiowe, drzwi szklane:
~ starcie z kurzu lub mycie - 1 raz w miesigcu
- drzwi szklane - codziennie
- drzwi wejsciowe mycie, konserwacjg z polerowaniem - 1 raz w miesigcu
5) Okna - 74 szt.
- mycie - na biezgco, nie rzadziej niz 3 razy w roku; w gabinecie Burmistrza i
Zastepcy Burmistrza oraz sekretariacie nie rzadziej niz 4 razy w roku.
6) Parapety okienne:
- zmywanie - 1 raz w miesigcu
7) Grzejniki:
- odkurzanie - codziennie
- mycie - 1raz w miesigcu
8) Komputery, telefony, radia, sprzet audio - video:
- odkurzanie - codziennie
9) Lampy:
- odkurzanie opraw i kloszy - 1 raz w tygodniu
- mycie opraw i kloszy - 1 raz w miesigcu
- odkurzanie rastréw - 1 raz w miesigcu Uwaga: zakaz mycia rastréow
10) Oprdéznianie pojemnikow i koszy
- codziennie z wyniesieniem zawartosci do pojemnika lub w inne wskazane miejsce

C. Sanitariaty 7 pomieszczen, kuchnia 4 pomieszczenia.
1) Podtogi:
- mycie i dezynfekcja - codziennie
2) Umywalki, sedesy, zlewy:
- mycie i dezynfekcja - codziennie
3) Armatura:
- mycie i polerowanie - codziennie
4) Glazury:
- mycie - na biezgco, nie rzadziej niz 1 razy w roku
5) Okna:
- mycie - na biezgco, nie rzadziej niz 3 razy na kwartat



6) Archiwum, pomieszczenia pomocnicze:
- odkurzanie regatéw z dokumentami, $cian - 1 raz na kwartat
- mycie posadzek - 1 raz na kwartat
- okna - mycie - 2 razy w roku

D. Sprzgtanie terenow zewnetrznych:
1) Zamiatanie i mycie schodéw przed budynkiem - na biezgco, wg potrzeb.

E. Srodki czystosci i sprzet oraz sposéb realizacji prac porzgdkowych:

1) Wykonawca zapewnia $rodki czystosci, sprzet, akcesoria i materiaty niezbedne do
realizacji zakresu rzeczowego wyszczegdlnionego w punktach A - E oraz niezbedne
do eksploataciji sanitariatow: np. papier toaletowy, reczniki papierowe, $rodki
zapachowe itp,

2) Ustuga bedzie wykonywana sukcesywnie, w dni pracy Urzedu Miejskiego w
godzinach 14.30 - 20.00.

3) Sprzatanie sal posiedzen i narad, sal USC—1 raz w tygodniu

4) Sporadycznie, sprzatanie na zgdanie Zamawiajacego, zgtoszone na 24 godziny
wczesniej.

Czesc 2

Przedmiotem czeéci 2 zamowienia jest utrzymanie czystosci w szalecie miejskim
zlokalizowanym przy ul. Koscielnej w Cztuchowie.

Powierzchnia uzytkowa budynku 32 m?

Zakres wykonywanych czynnosci obejmuje:

A. Sanitariaty:
1) Podtogi:
- mycie i dezynfekcja - codziennie
2) Umywalki, sedesy, zlewy:
- mycie i dezynfekcja - codziennie
3) Armatura:
- mycie i polerowanie - codziennie

4) Glazury:
- mycie - na biezgco, nie rzadziej niz 1 razy w roku
5) Okna:

- mycie — 2 razy w roku.

B. Srodki czystosci i sprzet oraz sposéb realizacji prac porzgdkowych:

1) Wykonawca zapewnia Srodki czystosci, sprzet, akcesoria i materiaty niezbedne do
realizacji zakresu rzeczowego wyszczegdlnionego w punkcie A oraz niezbedne do
eksploatacji sanitariatow: np. papier toaletowy, reczniki papierowe, srodki
zapachowe itp.

2) Ustuga bedzie wykonywana sukcesywnie, od poniedziatku do piagtku wigcznie, z
wyjatkiem dni wolnych od pracy i dni $wigtecznych.



1. Warunki udziatu w postepowaniu:

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ sktadane wraz z tltumaczeniem na
jezyk polski.

1. Zamowienie nie moze byc¢ udzielone podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo
lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowazinionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowe;j,

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akgji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

IV. Kryteria oceny oferty wraz z informacjg o wagach punktowych lub procentowych

przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedg stosowane nastepujgce kryteria wyboru
i procentowa ich waga:

a. cena -100% (100 pkt),

2. Sposob dokonywania oceny ofert i przydzielania punktow:
W celu przydzielenia punktéw za cene (C) nalezy:

a. ustali¢ dla kazdej z ofert cene brutto na podstawie ,formularza ofertowego”
(zatacznik nr 1),

b. ustali¢ oferte o najnizszej cenie (cena oferty brutto) i przydzieli¢ jej najwyzszg ilosé
punktéw tj. 100 pkt x 100% = 100 pkt.

c. pozostatym ofertom przydzieli¢ punkty za cene wg wzoru

najnizsza cena brutto oferty (zt)
C - iloé¢ punktow za cene oferty = x 100 pkt. x 100%
cena brutto badanej oferty (zt)

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiecej punktéw.
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac¢ od Wykonawcdw wyjasnier
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
4, Zamawiajgcy poprawi w ofertach:
a. oczywiste omytki pisarskie;
b. oczywiste omytki rachunkowe;
c. inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,



i niezwtocznie zawiadomi o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
5. W przypadku braku mozliwosci wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
dwie lub wigcej ofert najkorzystniejszych jest o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa
Wykonawcow, ktorzy zloiyli te oferty, do ztoienia w terminie okre$lonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skfadajac oferty dodatkowe, nie mogg
zaoferowac cen wyiszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

V. Miejsce i termin skfadania ofert:

Oferty nalezy skfada¢ za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej na stronie
www.platformazakupowa.pl. w terminie do dnia 14 grudnia 2021r. do godz. 10:00.

VI. Wymagany termin realizacji przedmiotu zaméwienia:

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia zaréwno dla czeséci 1 jak i 2: od dnia 3 stycznia
2022r. do dnia 30 grudnia 2022 r.

VIl. Okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego

postepowania o udzielenie zamdwienia:

Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej w postaci aneksu do
umowy, podpisanego przez obie strony, pod rygorem niewaznosci.

VIIl. Informacja o mozliwosci sktadania ofert wariantowych:

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Oferenci mogg ztoiyé oferte na
kazdg z czesci zamdwienia.
Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

IX. Informacje o planowanych zamoéwieniach uzupetniajgcych:

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwier uzupetniajgcych.

X. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamdéwienia:

1. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie ptatne w 12 réwnych miesiecznych ratach.

2. Wynagrodzenie regulowane bedzie comiesigcznie po potwierdzeniu wykonania bez
zastrzezen prac objetych przedmiotem zamdwienia.

3. Termin zaptaty wynagrodzenia miesigcznego wynosi do 30 dni od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury.

Xl. Komunikacja w sprawie zapytania ofertowego:

Preferuje sig, aby komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byly w formie elektronicznej za
posrednictwem www.platformazakupowa.pl. i formularza ,Wyslij wiadomos¢ do

zamawiajgcego”.



XIl. Informacje dodatkowe:

1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo
zamowien publicznych.
2. Wykonawca zobowigzuje sie do samodzielnego wykonania zamdwienia.

XlIl. Przetwarzanie danych osobowych:

1. Zgodniez art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

a. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Cztuchodw,

al. Wojska Polskiego 1, 77-300 Cztuchdw;

b.Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,Utrzymanie
czystosci w budynku Urzedu Miejskiego w Czfuchowie oraz szalecie miejskim
zlokalizowanym przy ul. Koscielnej w Cziuchowie w 2022r.”

c. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

d. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODG;

e. posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
— na podstawie art. 18 RODO prawo :zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18
ust. 2 RODO **1;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

f. nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO.

2. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezg m.in. obowiazki wynikajgce z RODO, w szczegdlnosci
obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktorych

' ' Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad zmiang  wyniku postepowania

o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieni umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zafgcznikéw.

* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czionkowskiego.’



dane osobowe dotyczg i od ktorych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze
obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w
zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami
(art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto Wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek
informacyjny wynikajagcy z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktérych dane
przekazuje Zamawiajgcemu i ktorych dane bezposrednio pozyskat, chyba, ze ma
zastosowanie co najmniej jedno z wyfgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

XIV. Zataczniki do zapytania ofertowego

1. Formularz ofertowy- zat. nr 1,
2. Zestawienie powierzchni—zat. nr 2,
3. Wzory umow — zat. nr 3ai 3b.

/podpis Zamawiajgcego/






