Zatacznik nr 1 do Opisu przedmiotu zamodwienia
Nr postepowania 9/ITWL/P1iZ2024/PN/2024/D

Opis réwnowaznosci
Microsoft Office 2021 Pro, edu (Cze$¢ | zamdwienia, pkt a))

1. Oprogramowanie musi byé nowe w licencji Professional (nie moze by¢ oprogramowaniem
odzyskanym np.: z zutylizowanego komputera).
2. Wymagania ogélne dla pakietu:

e mozliwosé automatycznej instalacji komponentéw (przy uzyciu instalatora systemowego),

o mozliwos¢ zdalnej instalacji komponentow,

e mozliwos¢ prowadzenia dyskusji oraz subskrypcji dokumentéow w sieci z automatycznym
powiadomieniem o zmianach w dokumentach, oraz publikowanie dokumentéw wprost
z komponentéw pakietu np. arkusza kalkulacyjnego,

e mozliwosé nadawania uprawnien do modyfikacji i formatowania dokumentéw lub ich
fragmentow,

e automatyczne wyrdznianie i aktywowanie hyperlinkdbw w dokumentach podczas edycji
i odczytu,

e  mozliwos¢ automatycznego odzyskiwania dokumentéw w wypadku odciecia doptywu pradu,

e prawidtowe odczytywanie i zapisywanie danych w dokumentach w formatach:.doc, .docx,
xls,.xIsx, ppt, .pptx, .pps, .ppsx, .mdb, .accdb, w tym obstuga formatowania, wykonywanie
i edycje makr oraz kodu zapisanego w jezyku Visual Basic for Application w plikach xls, xlsx,
formut, formularzy w plikach wytworzonych w MS Office 2010, MS Office 2013, MS Office 2016
i MS Office 2019 bez utraty danych oraz bez koniecznosci reformatowania dokumentdw,

e prawidtowe otwieranie i zapisywanie plikdw o formatach doc, docx, xls, xlsx, .ppt, pptx. .pps,
.ppsx, .mdb, .accdb bez utraty parametréw i cech uzytkowych zachowane wszelkie
formatowanie, umiejscowienie tekstéw, liczb, obrazkéw, wykreséw, odstepy miedzy tymi
obiektami i koloréw, dziatajgce makra,

e wszystkie komponenty oferowanego pakietu biurowego (edytor, arkusz, klient poczty,
kalendarz oraz program do prezentacji) muszg byc¢ integralng czescig tego samego pakietu,
wspotpracowad ze sobg (osadzanie i wymiana danych), posiada¢ jednolity interfejs oraz ten
sam jednolity sposéb obstugi,

e poprawna praca w systemach operacyjnych rodziny Microsoft i MacOS

e zamawiajacy nie dopuszcza zaoferowania pakietdw biurowych, programéw i planéw
licencyjnych opartych o rozwigzania chmury oraz rozwigzan wymagajacych statych optat
w okresie uzywania zakupionego produktu.

3. Dostepnosc pakietu w wersjach 32-bit oraz 64-bit,
4. Wymagania odnosnie interfejsu uzytkownika:

e Petna polska wersja jezykowa interfejsu uzytkownika.

e Intuicyjnos¢ obstugi.

5. Oprogramowanie musi umozliwia¢ tworzenie i edycje dokumentéw elektronicznych

w ustalonym formacie, spetniajac nastepujgce wymagania:

e pozwala zapisywac¢ dokumenty w formacie XML,

e posiada kompletny i publicznie dostepny opis formatu,

e ma zdefiniowany uktad informacji w postaci XML zgodnie z Zatgcznikiem 2 Rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych iwymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (Dz.U. 2012,
poz. 526).
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Zatacznik nr 1 do Opisu przedmiotu zamodwienia
Nr postepowania 9/ITWL/P1iZ2024/PN/2024/D

Oprogramowanie musi umozliwia¢ dostosowanie dokumentéw i szablonéw do potrzeb
instytucji.

W sktad oprogramowania muszg wchodzi¢ narzedzia programistyczne umozliwiajgce
automatyzacje pracy i wymiane danych pomiedzy dokumentami i aplikacjami (jezyk
makropolecen, jezyk skryptowy).

Do aplikacji musi byé dostepna petna dokumentacja w jezyku polskim.

Pakiet zintegrowanych aplikacji biurowych musi zawierac:

Edytor tekstow,

Arkusz kalkulacyjny,

Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji,

Narzedzie do zarzadzania informacjg (pocztg elektroniczng, kalendarzem, kontaktami
i zadaniami)

Narzedzie do tworzenia notatek przy pomocy klawiatury lub notatek odrecznych na ekranie
urzadzenia.

Narzedzie do tworzenia baz danych.

Edytor tekstéw musi umozliwiac:

Edycje i formatowanie tekstu w jezyku polskim wraz z obstugg jezyka polskiego w zakresie
sprawdzania pisowni i poprawnosci gramatycznej oraz funkcjonalnoscia stownika wyrazéw
bliskoznacznych i autokorekty,

Wstawianie oraz formatowanie tabel,

Wstawianie oraz formatowanie obiektéw graficznych,

Wstawianie wykreséw i tabel z arkusza kalkulacyjnego,

Automatyczne numerowanie,

Automatyczne tworzenie spiséw tresci,

Translator (mac)

Okreslenie ukfadu strony,

Formatowanie nagtéwkéw i stopek stron,

Sledzenie i poréwnywanie zmian wprowadzonych przez uzytkownikéw w dokumencie,
Nagrywanie, tworzenie i edycje makr,

Wydruk dokumentdw,

Wykonywanie korespondencji seryjnej bazujagc na danych pochodzacych z arkusza
kalkulacyjnego i z narzedzia do zarzadzania informacjg,

Prace na dokumentach utworzonych przy pomocy Microsoft Word 2013, MS Office 2016
i MS Office 2019 z zapewnieniem bezproblemowej konwersji wszystkich elementéw
i atrybutéw dokumentu,

Wymagana jest dostepnos¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi
umozliwiajgcych podpisanie podpisem elektronicznym pliku z zapisanym dokumentem
przy pomocy certyfikatu kwalifikowanego zgodnie z wymaganiami obowigzujgcego
w Polsce prawa,

Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem
modyfikacji,

Wymagana jest dostepnosé¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi
umozliwiajgcych wykorzystanie go, jako $rodowiska kreowania aktdw normatywnych
i prawnych, zgodnie z obowigzujgcym prawem.

Arkusz kalkulacyjny musi umozliwiaé:

Tworzenie raportow tabelarycznych,

Tworzenie réznego rodzaju wykreséw,
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e Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierajgcych teksty, dane liczbowe oraz formuty
przeprowadzajgce operacje matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz operacje
na danych finansowych i na miarach czasu,

e Tworzenie raportéw z zewnetrznych zrédet danych (inne arkusze kalkulacyjne, bazy danych
zgodne z ODBC, pliki tekstowe, pliki XML, webservice),

e Obstuge kostek OLAP oraz tworzenie i edycje kwerend bazodanowych i webowych.
Narzedzia wspomagajace analize statystyczng i finansowa, analize wariantowg
i rozwigzywanie problemoéw optymalizacyjnych,

e Tworzenie raportdéw tabeli przestawnych umozliwiajgcych dynamiczng zmiane wymiaréw

oraz wykreséw bazujgcych na danych z tabeli przestawnych,
e Wyszukiwanie i zamiane danych,
e Formatowanie warunkowe,
o Nagrywanie, tworzenie i edycje makr,
e Mozliwos¢ automatycznego odswiezania danych pochodzacych z Internetu,

e Formatowanie czasu, daty i wartosci finansowych zgodnie z polskim formatem,

e Zabezpieczenie dokumentdw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem
modyfikacji,

e Zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku,

e Zachowanie petnej zgodnosci z formatami plikbw utworzonych za pomocga
oprogramowania Microsoft Excel 2013 i MS Excel 2016 i MS Excel 2019.
Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji musi umozliwiac:

121
[ ]
[ ]
[ ]
12.2
12.3
124

12.5
12.6

12.7
12.8

12.9

Przygotowywanie prezentacji multimedialnych, ktére beda:

prezentowanie przy uzyciu projektora multimedialnego,

drukowanie w formacie umozliwiajgcym robienie notatek,

zapisanie jako prezentacja tylko do odczytu.

Nagrywanie narracji i dotgczanie jej do prezentacji,

Opatrywanie slajdéw notatkami dla prezentera,

Umieszczanie i formatowanie tekstéw, obiektéw graficznych, tabel, nagran
dzwiekowych i wideo

Umieszczanie tabel i wykreséw pochodzacych z arkusza kalkulacyjnego,

Odswiezenie wykresu znajdujgcego sie w prezentacji po zmianie danych w Zzrédtowym
arkuszu kalkulacyjnym,

Mozliwos¢ tworzenia animacji obiektdw i catych slajdéw,

Prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy sg widoczne na jednym
monitorze lub projektorze, a na drugim widoczne sg slajdy i notatki prezentera,

Petna zgodnos¢ z formatami plikdw utworzonych za pomocg oprogramowania MS

PowerPoint 2007, MS PowerPoint 2010, 2013, 2016 2019.
Narzedzie do tworzenia drukowanych materiatdéw informacyjnych musi umozliwiac:

e Tworzenie i edycje drukowanych materiatéw informacyjnych,

e Tworzenie materiatdw przy uzyciu dostepnych z narzedziem szablondw: broszur,
biuletynow, katalogdw,
e Edycje poszczegdlnych stron materiatow,

e Podziat tresci na kolumny,

e Umieszczanie elementéw graficznych,

o Wykorzystanie mechanizmu korespondencji seryjnej,

e Plynne przesuwanie elementéw po catej stronie publikacji,
e Eksport publikacji do formatu PDF oraz TIFF,
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Wydruk publikacji,

Mozliwos¢ przygotowywania materiatéw do wydruku w standardzie CMYK.

Narzedzie do zarzadzania informacjg (pocztg elektroniczng, kalendarzem, kontaktami
i zadaniami) musi umozliwiaé:

Pobieranie i wysytanie poczty elektronicznej z serwera pocztowego,

Przechowywanie wiadomosci na serwerze lub w lokalnym pliku tworzonym
z zastosowaniem efektywnej kompresji danych,

Filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAM) oraz okreslanie listy zablokowanych
i bezpiecznych nadawcow,

Mozliwos¢ blokowania niebezpiecznej lub niechcianej poczty,

Automatyczne przesytanie poczty na podstawie reguf, automatyczne odpowiedszi,
potwierdzanie dostarczenia do skrzynki adresata oraz potwierdzanie otwarcia poczty
u adresata,

Tworzenie katalogéw, pozwalajgcych katalogowac poczte elektroniczng,

Automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule,

Tworzenie regut przenoszacych automatycznie nowg poczte elektroniczng do okreslonych
katalogéw bazujgc na stowach zawartych w tytule, adresie nadawcy i odbiorcy,
Oflagowanie poczty elektronicznej z okresleniem terminu przypomnienia, oddzielnie dla
nadawcy i adresatdw,

Mechanizm ustalania liczby wiadomosci, ktdre majg by¢ synchronizowane lokalnie,
Zarzadzanie kalendarzem,

Udostepnianie kalendarza innym uzytkownikom z mozliwoscig okreslania uprawnien
uzytkownikow,

Przegladanie kalendarza innych uzytkownikéw,

Zapraszanie uczestnikdbw na spotkanie, co po ich akceptacji powoduje automatyczne
wprowadzenie spotkania w ich kalendarzach,

Zarzadzanie listg zadan,

Zlecanie zadan innym uzytkownikom,

Zarzadzanie listg kontaktow,

Udostepnianie listy kontaktéw innym uzytkownikom,

Przegladanie listy kontaktdw innych uzytkownikéw,

Mozliwosc¢ przesytania kontaktéw innym uzytkownikow,

Mozliwos¢ wykorzystania do komunikacji z serwerem pocztowym mechanizmu MAPI
poprzez http,

Prawidtowa wspétpraca zapis, odczyt z plikami danych w formacie .pst oraz prawidtowy
import z formatu .dbx.

Narzedzie do tworzenia baz danych musi umozliwiac:

tworzenie kwerend

tworzenie tabel

tworzenie formularzy

tworzenie modutéw

tworzenie makr

Zachowanie petnej zgodnosci z formatami plikdw utworzonych za pomocg oprogramowania
MS Access 2013 i MS Access 2016 i MS Access 2019
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Zatacznik nr 1 do Opisu przedmiotu zamodwienia
Nr postepowania 9/ITWL/P1iZ2024/PN/2024/D

Windows 11 Professional (Cze$¢ | zamoéwienia, pkt b) i c))

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.
22.

System operacyjny dla komputeréw przenosnych, z graficznym interfejsem uzytkownika,

e System operacyjny ma pozwalac na uruchomienie i prace z aplikacjami uzytkowanymi przez
Zamawiajgcego, w szczegdlnosci: MS Office 2016, 2019, 2012, Ofice365; MS Visio 2016,
2019, 2021 MS Project 2016, 2019, 2021, AutoCAD. Oprogramowania antywirusowego:
ESET Endpoint Security, MS Teams.

Zapewniajgcy petng wspdtprace z serwerami ustug sieciowych dziatajgcymi w sieci

Zamawiajgcego takim jak serwer Active Directory MS Windows 2019

System ma udostepniaé dwa rodzaje graficznego interfejsu uzytkownika:

e Klasyczny, umozliwiajacy obstuge przy pomocy klawiatury i myszy,

e Dotykowy umozliwiajgcy sterowanie dotykiem na urzadzeniach typu tablet lub monitorach
dotykowych,

Interfejsy uzytkownika dostepne w wielu jezykach do wyboru —w tym Polskim i Angielskim,

Zlokalizowane w jezyku polskim, co najmniej nastepujgce elementy: menu, odtwarzacz

multimedidéw, pomoc, komunikaty systemowe,

Wbudowany system pomocy w jezyku polskim,

Graficzne srodowisko instalacji i konfiguracji dostepne w jezyku polskim,

Mozliwos¢ dokonywania bezptatnych aktualizacji i poprawek w ramach wersji systemu

operacyjnego poprzez Internet, mechanizmem udostepnianym przez producenta systemu z

mozliwoscig wyboru instalowanych poprawek oraz mechanizmem sprawdzajgcym, ktére z

poprawek sg potrzebne,

Mozliwos¢ dokonywania aktualizacji i poprawek systemu poprzez mechanizm zarzadzany przez

administratora systemu Zamawiajgcego,

Dostepnos¢ bezptatnych biuletyndw bezpieczenstwa zwigzanych z dziataniem systemu

operacyjnego,

Wbudowana zapora internetowa (firewall) dla ochrony potgczen internetowych; zintegrowana

z systemem konsola do zarzadzania ustawieniami zapory i regutami IP v4 i v6;

Wbudowane mechanizmy ochrony antywirusowej i przeciw ztosliwemu oprogramowaniu z

zapewnionymi bezptatnymi aktualizacjami,

Wsparcie dla wiekszosci powszechnie uzywanych urzadzen peryferyjnych (drukarek, urzadzen

sieciowych, standardéw USB, Plug&Play, Wi-Fi),

Mozliwos¢ zarzadzania stacjg roboczg poprzez polityki grupowe — przez polityke rozumiemy

zestaw regut definiujgcych lub ograniczajacych funkcjonalnos$é systemu lub aplikacji,

Rozbudowane, definiowalne polityki bezpieczeristwa — polityki dla systemu operacyjnego i dla

wskazanych aplikacji,

Zabezpieczony hastem hierarchiczny dostep do systemu, konta i profile uzytkownikéw

zarzadzane zdalnie; praca systemu w trybie ochrony kont uzytkownikow.

Zintegrowany z systemem operacyjnym modut synchronizacji komputera z urzadzeniami

zewnetrznymi.

Mozliwos¢ przystosowania stanowiska dla 0séb niepetnosprawnych (np. stabo widzgcych);

Mechanizmy logowania do domeny w oparciu o:

e Logini hasto, b. Karty z certyfikatami (smartcard),

e Wirtualne karty (logowanie w oparciu o certyfikat chroniony poprzez modut TPM)

Mechanizmy wieloelementowego uwierzytelniania.

Wsparcie do uwierzytelnienia urzadzenia na bazie certyfikatu,

Wbudowane narzedzia stuzgce do administracji, do wykonywania kopii zapasowych polityk i

ich odtwarzania oraz generowania raportéw z ustawien polityk;

5/7



23.

24.
25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.
32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.
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Wsparcie dla $rodowisk Java i .NET Framework 4.x — mozliwo$¢ uruchomienia aplikacji
dziatajgcych we wskazanych srodowiskach,

Wsparcie dla JScript i VBScript — mozliwos¢ uruchamiania interpretera polecen,

Zdalna pomoc i wspétdzielenie aplikacji — mozliwos¢ zdalnego przejecia sesji zalogowanego
uzytkownika celem rozwigzania problemu z komputerem,

Rozwigzanie stuzgce do automatycznego zbudowania obrazu systemu wraz z aplikacjami.
Rozwigzanie ma umozliwiajgce wdrozenie nowego obrazu poprzez zdalng instalacje,
Transakcyjny system plikdw pozwalajgcy na stosowanie przydziatéw (ang. quota) na dysku dla
uzytkownikdéw oraz zapewniajgcy wiekszg niezawodno$¢ i pozwalajgcy tworzyé kopie
zapasowe,

Zarzadzanie kontami uzytkownikdw sieci oraz urzgdzeniami sieciowymi tj. drukarki, modemy,
woluminy dyskowe, ustugi katalogowe.

Oprogramowanie dla tworzenia kopii zapasowych (Backup); automatyczne wykonywanie kopii
plikdw z mozliwoscig automatycznego przywrdcenia wersji wczesniejszej,

Mozliwos¢ przywracania obrazu plikdéw systemowych do uprzednio zapisane] postaci,
Identyfikacja sieci komputerowych, do ktdrych jest podtagczony system operacyjny,
zapamietywanie ustawien i przypisywanie do min. 3 kategorii bezpieczenstwa (z
predefiniowanymi odpowiednio do kategorii ustawieniami zapory sieciowej, udostepniania
plikéw itp.),

Mozliwos¢ blokowania lub dopuszczania dowolnych urzgdzen peryferyjnych za pomoca polityk
grupowych (np. przy uzyciu numerdw identyfikacyjnych sprzetu),

Mechanizm szyfrowania dyskéw wewnetrznych i zewnetrznych z mozliwoscig szyfrowania
ograniczonego do danych uzytkownika,

Wbudowane w system narzedzie do szyfrowania partycji systemowych komputera, z
mozliwoscig przechowywania certyfikatow w mikrochipie TPM (Trusted Platform Module) w
wersji minimum 2.0 lub na kluczach pamieci przenosnej USB.

Wbudowane w system narzedzie do szyfrowania dyskdédw przenosnych, z mozliwoscia
centralnego zarzadzania poprzez polityki grupowe, pozwalajgce na wymuszenie szyfrowania
dyskéw przenosnych

Mozliwos¢ tworzenia i przechowywania kopii zapasowych kluczy odzyskiwania do szyfrowania
partycji w ustugach katalogowych.

Mozliwos¢ instalowania dodatkowych jezykéw interfejsu systemu operacyjnego oraz
mozliwosé zmiany jezyka bez koniecznosci reinstalacji systemu

Adobe Acrobat Pro (czes¢ IV zamowienia; a), b))

Oprogramowanie rGwnowazne musi w sposob niezaktdcony wspoétdziataé z Microsoft Windows
7,8, 8.1, 10, 11, Microsoft Office 2010,Microsoft Office 2013, Microsoft Office 2016, Microsoft
Office 2019, Microsoft Office 2021, Microsoft Windows Server 2008, Microsoft Windows
Server 2012, Microsoft Windows Server 2016, Microsoft Windows Server 2019 i sprzetem
funkcjonujgcym u Zamawiajgcego.

Montowanie portfolio PDF — tgczenie szerokiej gamy typow plikdw w postaci dopracowanego,
zorganizowanego portfolio PDF. Stosowanie zaprojektowanych profesjonalnie ukfadow,
motywoéw wzrokowych i palet koloréw. tatwe dodawanie logo i koloréw korporacji, aby
przedstawi¢ marke.

Automatyzacja zadan za pomoca kreatora dziatan —tworzenie, organizowanie, wykonywanie i
udostepnianie sekwencji czesto uzywanych krokéw, stosowanych w przypadku pojedynczych
jak i zestawow plikéw PDF.
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Tworzenie interaktywnych formularzy —konwertowanie istniejgcych formularzy do postaci
wypetnianych formularzy PDF z inteligentnym rozpoznawaniem zawartosci pola lub tworzenie
ich za pomoca dostepnych szablondéw.

Konwertowanie plikéw PDF na dokumenty programu PowerPoint.

Konwertowanie plikéw PDF na arkusze programu Excel Dokument PDF mozna przeksztatcic¢ (w
catosci lub w czesci) w obstugujgcy edytowanie arkusz kalkulacyjny programu Excel.

Sledzenie i organizowanie odpowiedzi w programie. Szybkie zbieranie danych i eksportowanie
ich do arkuszy kalkulacyjnych do analizy.

Posiada kompletny zestaw narzedzi do komentowania i zaznaczania zawartego
w oprogramowaniu typu Adobe Reader® dokumentu

Mozliwos¢ ogladania i uzupetniania komentarzy innych oséb.

Trwate usuwanie informacji — narzedzia redakcyjne umozliwiajg trwate usuniecie wrazliwych
informacji, w tym takze okreslonych fragmentdéw tekstu czy ilustracji. tatwe znajdowanie
wszystkich informacji zawartych w dokumentach, w tym takze w metadanych, adnotacjach,
zatacznikach, polach formularza, warstwach i zaktadkach, a takze usuwanie ich, gdy to
konieczne.

Dotgczanie bogatych multimediéw — szybkie realizowanie pomystow za pomoca
réoznorodnych, interaktywnych dokumentéw. Mozliwos¢ wstawiania dzwieku, materiatow
wideo zgodnych z programem typu Adobe Flash® Player oraz interaktywnych multimediéw do
plikéw PDF w celu ich odtwarzania w programie typu Adobe Reader.

Mozliwos¢ poréwnywania dokumentéw PDF — poprzez identyfikowanie rdznic miedzy
poszczegolnymi wersjami pliku PDF (min. dwoma wersjami) dzieki analizie przez program obu
plikdw i podswietleniu zmian w tekscie i obrazach.

Zgodnos¢ ze standardem PDF i standardami dostepnosci — mozliwos¢ potwierdzenia, ze
dokumenty s3g zgodne ze standardem typu PDF/A, PDF/E i PDF/X ISO oraz naprawienia tych,
ktére nie sg. Sprawdzanie i dostosowywanie dokumentéw w celu zapewnienia ich dostepnosci
dla ludzi niepetnosprawnych.

Tworzenie technicznych plikéw PDF w programach Microsoft Project, Visio i Autodesk AutoCAD
Umozliwianie uzytkownikom programu typu Adobe Reader uczestniczenia w tworzeniu
wspdlnych recenzji, wypetnianiu i zapisywaniu formularzy i podpisywaniu cyfrowym
i zatwierdzaniu dokumentéw PDF — niezaleznie od platformy czy systemu operacyjnego.
Udostepnianie plikéw online w witrynie — serwisy w witrynie typu Acrobat.com umozliwiajg
tatwe i pewne przesytanie duzych plikdw.

Wysytanie dokumentédw do internetowe] przestrzeni roboczej w serwisie typu Acrobat.com
w celu udostepnienia plikdw osobom lub zespotom wewnatrz i na zewnatrz organizacji.
Wymagania, o ktérych mowa powyzej muszg zosta¢ spetnione poprzez wbudowane
mechanizmy, bez uzycia dodatkowych aplikacji.
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