
UMOWA WI.042.30.2022 
 
zawarta w Warszawie w dniu …..……………………… 2022 roku pomiędzy: 
 
Naczelnym Sądem Administracyjnym - Skarbem Państwa z siedzibą w Warszawie (00-011) przy ul. Gabriela 
Piotra Boduena 3/5, NIP nr 525-15-68-048, zwanym dalej Zamawiającym, reprezentowanym przez:  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
a 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
zwanymi w dalszej części umowy Stronami a każdy z osobna Stroną. 
 
 

§ 1 
PRZEDMIOT UMOWY 

1. Przedmiotem umowy jest zakup 60 bezterminowych licencji oprogramowania Microsoft Office Standard 
2021, PN: AAA-03499 zwanego dalej „oprogramowaniem” lub „licencjami”.  

2. Wykonawca zobowiązuje się za pośrednictwem portalu internetowego Microsoft, poprzez konto 
Zamawiającego: 
1) dostarczyć zbiorczy klucz produktu, 
2) zapewnić dostęp do wersji instalacyjnej Oprogramowania. 

3. W ramach niniejszej umowy, Zamawiający jest uprawniony do pobrania najnowszej wersji 
Oprogramowania o którym mowa w ust. 1 ze stron internetowych producenta Oprogramowania, 
zainstalowania i aktywacji na dowolnym sprzęcie w ilości zgodnej z ilością udzielonych licencji.  

4. Przedmiot umowy jest fabrycznie nowy, legalny, nieużywany i nieaktywowany wcześniej na innych 
urządzeniach. 

5. Przez słowo „licencja” Zamawiający rozumie prawo do legalnego korzystania z Oprogramowania na 
warunkach wskazanych przez producenta tego Oprogramowania. 

§ 2 
TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI 

1. Udzielenie licencji na Oprogramowanie, o którym mowa w § 1 zostanie zrealizowane przez Wykonawcę w 
terminie nie dłuższym niż 7 dni licząc od dnia zawarcia niniejszej umowy. 

2. Za datę udzielenia licencji zostanie przyjęty dzień dostarczenia przez Wykonawcę dokumentu 
elektronicznego, który umożliwi zarejestrowanie u producenta Oprogramowania w formie elektronicznej 
zakupionych licencji (w portalu Microsoft). 

3. Potwierdzeniem udzielenia licencji, w rozumieniu ust. 2 będzie podpisany, bez zastrzeżeń, przez 
przedstawiciela Zamawiającego, protokół odbioru. 

§ 3 
LICENCJE 

1. Zamawiający nabywa na czas nieokreślony uprawnienia licencyjne na prawach i zasadach określonych 
przez producenta Oprogramowania. 

2. Zamawiający jest zobowiązany przestrzegać i stosować zasady użytkowania, uaktualniania i ochrony 
licencji Oprogramowania będącego przedmiotem niniejszej umowy. 

3. W przypadku podniesienia przez osoby trzecie przeciwko Zamawiającemu roszczeń związanych z utworami 
wykorzystanymi do wykonania przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowiązuje się podjąć wszelkie 
niezbędne czynności prawne i faktyczne w celu zwolnienia Zamawiającego od odpowiedzialności w 
stosunku do takich osób trzecich. Wykonawca zwróci także Zamawiającemu wszelkie koszty i straty 
poniesione w wyniku lub w związku z roszczeniami osób trzecich, o których mowa w zdaniu 
poprzedzającym, w tym koszty zastępstwa procesowego. 



4. W przypadku, gdy, wskutek wystąpienia w stosunku do Zamawiającego z roszczeniami zgłaszanymi przez 
osoby trzecie z tytułu naruszenia ich praw, Zamawiający nie będzie mógł korzystać z przedmiotu Umowy, 
Wykonawca niezwłocznie na swój koszt i odpowiedzialność uzyska dla Zamawiającego prawo do dalszego 
korzystania z Oprogramowania. 

§ 4 
WYNAGRODZENIE 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy określonego w § 1, Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w 
kwocie ……… brutto (słownie: ……..), zgodnie z załączonym formularzem ofertowym stanowiącym Załącznik 
Nr 1 do Umowy. 

2. Zapłata wynagrodzenia należnego Wykonawcy nastąpi jednorazowo po odbiorze na podstawie 
podpisanego przez obie strony protokołu odbioru bez uwag. 

3. Zapłata wynagrodzenia dokonana będzie przez Zamawiającego, na podstawie faktury prawidłowo 
wystawionej przez Wykonawcę, przelewem, na rachunek wskazany na fakturze, w terminie 21 dni od daty 
doręczenia faktury do siedziby Zamawiającego - w razie wątpliwości za datę doręczenia faktury przyjmuje 
się: 
1) w przypadku faktury papierowej datę wpływu do Zamawiającego, 
2) w przypadku e-faktury datę przekazania faktury za pośrednictwem Platformy Elektronicznego 

Fakturowania. Faktura elektroniczna powinna być ustrukturyzowana i przekazana Zamawiającemu za 
pomocą Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF), o której mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 
listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty 
budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r., poz. 1666). 

4. Wykonawca oświadcza, że wskazany przez niego rachunek bankowy jest rachunkiem umożliwiającym 
płatność w ramach mechanizmu podzielonej płatności oraz znajduje się w elektronicznym wykazie 
podmiotów VAT prowadzonym przez Szefa Administracji Skarbowej. 

5. Za datę dokonania płatności strony uznają datę obciążenia rachunku Zamawiającego. 

§ 5 
KARY UMOWNE 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości:  
1) 200,00 zł za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia po terminie określonym w § 2 ust. 1, 
2) w wysokości 10 000,00 zł z tytułu odstąpienia od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 

w oparciu o przesłanki określone w § 6 ust. 1. 
2. Łączna wysokość kar umownych, których Zamawiający może żądać od Wykonawcy w oparciu o 

którąkolwiek z podstaw określonych w ust. 1 nie może przekroczyć 20% wartości Umowy brutto określonej 
w § 4 ust. 1.  

3. Naliczenie kar umownych, o których mowa w ust. 1 pkt 1, nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku realizacji 
Umowy. 

4. Kara umowna powinna być zapłacona przez Wykonawcę w terminie 14 dni od doręczenia Wykonawcy noty 
księgowej.  

5. Niezależnie od postanowienia ust. 4, Zamawiający ma prawo do potrącenia naliczonych kar umownych z 
wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego przewyższającego 
zastrzeżone kary umowne do pełnej faktycznie poniesionej szkody. 

§ 6 
ODSTĄPIENIE OD UMOWY 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od całości lub części Umowy w trybie 
natychmiastowym w przypadku, gdy:  
1) opóźnienie w wykonaniu Umowy przekracza 10 dni licząc od daty określonej w § 2 ust. 1, 
2) w przypadku zajęcia wierzytelności albo prawa Wykonawcy wynikających z niniejszej Umowy w 

postępowaniu egzekucyjnym, 
3) w przypadku otwarcia likwidacji, złożenia wniosku o upadłość Wykonawcy lub zaistnienia 

niewypłacalności Wykonawcy. 



2. Odstąpienie od Umowy jest możliwe w ciągu miesiąca od dowiedzenia się o wystąpieniu przyczyny 
uzasadniającej odstąpienie od Umowy poprzez skierowanie oświadczenia o rozwiązaniu do drugiej Strony. 

3. W przypadku odstąpienia od Umowy Zamawiający nie traci prawa do żądania należnych kar umownych i 
odszkodowań. 

4. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku, gdy Zamawiający opóźnia się z zapłatą 
wynagrodzenia pomimo wezwania i wyznaczenia dodatkowego terminu, nie krótszego niż 21 dni na 
uregulowanie płatności. 

5. Odstąpienie od Umowy musi nastąpić w formie pisemnej przesłanej na adres siedziby Wykonawcy lub 
Zamawiającego. 

§ 7 
WSPÓŁPRACA 

1. Wykonawca oraz Zamawiający, każdy w swoim zakresie, dołożą niezbędnej staranności przy realizacji 
niniejszej Umowy, wzajemnie informując się o wynikłych problemach. 

2. Strony wyznaczają swoich przedstawicieli, którzy będą odpowiedzialni za wzajemne kontakty pomiędzy 
Stronami. 

3. Osobą odpowiedzialną ze strony Zamawiającego za nadzór nad prawidłową realizacją umowy oraz 
uprawnioną, do kontaktowania się z Wykonawcą jest: Pan 

……………………….…………….….……… (tel. ………………………….…………, email: ………………………….…………………….…..) 
4. Osobą odpowiedzialną ze strony Wykonawcy za realizację umowy oraz uprawnioną, do kontaktowania się 

z Zamawiającym jest: Pan/Pani 

……………………….…………….….……… (tel. ………………………….…………, email: ………………………….…………………….…..) 
5. Zmiana osób do współpracy ze strony Zamawiającego i Wykonawcy nie stanowi zmiany Umowy, jednak 

wymaga poinformowania. 
6. W przypadku odstąpienia od umowy, rozwiązania albo zmiany umowy, korespondencja między Stronami 

będzie prowadzona w formie pisemnej i kierowana na następujące adresy:  
1) Zamawiający - Naczelny Sąd Administracyjny, ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5, 00-011 Warszawa; 
2) Wykonawca - ……………………………………………………………………………………………………………………………………..  

7. W przypadku zmiany adresu do doręczeń Strona zobowiązana będzie poinformować o tym fakcie drugą 
Stronę bez konieczności sporządzania aneksu do Umowy, pod rygorem uznania za skutecznie doręczoną 
korespondencję wysłaną na ostatni prawidłowo wskazany przez tę Stronę adres do doręczeń. 

8. Wykonawca zobowiązany jest bezzwłocznie informować o przeszkodach w należytym wykonywaniu 
umowy, w tym również o okolicznościach leżących po stronie Zamawiającego, które mogą mieć wpływ na 
wywiązanie się Wykonawcy z postanowień umowy. 

§ 8 
DANE OSOBOWE 

Umowa nie wiąże się z przetwarzaniem danych osobowych. 

§ 9 
PRZEPISY KOŃCOWE  

1. Wszelkie spory powstałe w trakcie realizacji niniejszej umowy będą podlegały rozstrzygnięciu przez 
właściwy dla siedziby Zamawiającego sąd powszechny. 

2. Zamawiający nie wyraża zgody na dokonanie cesji wierzytelności wynikających z realizacji umowy na rzecz 
osób trzecich. 

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego. 
4. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy mogą być dokonywane za zgodą obu Stron wyłącznie w 

formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
5. Niniejsza Umowa została sporządzona w 2 jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron 

umowy. 
6. Umowa wchodzi w życie z dniem zawarcia. 
 
 
Załącznik nr 1 do umowy - Formularz Ofertowy Wykonawcy 



Załącznik nr 2 do umowy - oświadczenie wykonawcy, że nie jest podmiotem, o którym mowa w art. 7 ust. 1 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835) 
Załącznik nr 3 - Wydruk z ewidencji działalności gospodarczej Wykonawcy z KRS/CEIDG 
 
 
 

Wykonawca 
 
 
 
 
 

................................................................ 

Zamawiający 
 
 
 
 
 

................................................................ 
 
  



załącznik nr 2 do umowy WI.042.30.2022 
 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

w zakresie przeciwdziałaniu wspierania agresji na Ukrainę oraz służące ochronie bezpieczeństwa 

narodowego 

 

 

Jako wykonawca: ……………………………. składając ofertę w postępowaniu pn: „Dostawa 60 licencji 

oprogramowania Microsoft Office Standard 2021”, ZNAK SPRAWY WI.042.30.2022 i realizując umowę 

finansowaną ze środków publicznych, oświadczam, że nie jestem podmiotem, o którym mowa w art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835), zwanej dalej 

„ustawą o przeciwdziałaniu” tj. nie jestem:  

1) wykonawcą wymienionym w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 

maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi 

w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.), zwanego dalej 

„rozporządzeniem 765/2006” i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie 

środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność 

i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.), zwanego 

dalej „rozporządzeniem 269/2014” albo wpisanym na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziałaniu;  

2) wykonawcą, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 

przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba 

wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014” albo 

wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 

wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziałaniu;  

3) wykonawcą, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 

1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką 

jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o 

przeciwdziałaniu.  

 

 

 

 

……………………………………………………………………………………………………. 

data i podpis osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy 

 

 


