Kielce, dnia 26.05.2020 .

ZATWIERDZAM:

Z.CA DYREKTORA
; . . Inwestycyjno - Technicznych
Dyrektor SP ZOZ MSWIA w Kielcact!* e v i nede
Zaktadu Opieki Zdrowotnej
Ministerstwa Spraw Wewnelrznych
i Administracji w Kielcach

Jalanta Cvaan

dpis)
data zatwierdzenia: &G 05 . Q,O&O
04/KWO/2020

Regulamin Konkurencyjnego Wyboru Ofert — przetarg nieograniczony

na /dostawe /ustugi-frobety-budewlane p. n.
»Zakup i sukcesywna dostawa artykutdow biurowych dla SP ZOZ MSWIA w Kielcach”

1) Nazwa oraz adres zamawiajacego
Samodzielny Publiczny Zakiad Opieki Zdrowotnej
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji w Kielcach
ul. Wojska Polskiego 51, 25-375 Kielce, NIP: 657-18-13-314

2) Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Konkurencyjny Wybor Ofert w oparciu o obowigzujgcy w SP Z0Z MSWIA w Kielcach
Regulamin.
2. W postepowaniu nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo

zamowien publicznych (j.t. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843).

SR

3) Opis przedmiotu zamoéwienia, CPV:
1.

Przedmiotem Zamowienia jest zakup i sukcesywna dostawa artykutéw biurowych dla
SP ZOZ MSWiA w Kielcach.

Przedmiot Zamoéwienia zostat szczegotowo opisany w zataczniku nr 2 do KWO.

Przedmiot zamoéwienia dostarczony bedzie na koszt, ryzyko i transportem Wykonawcy.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert czesciowych.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, w ktérej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena.
Ziozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
Wykonawce.

Wykonawca jest zobowigzany do zdobycia wszelkich informacji, ktére moga by¢ konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

. Kod CPV: 30180000-7 (Rozny sprzet i artykuty biurowe)

4) Termin wykonania zamowienia, okresy podane od daty podpisania umowy:
24 miesigce

5) Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow

1.

W postepowaniu mogg bra¢ udziat wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki, dotyczace:

- posiadania uprawnien do wykonywania ckreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

- posiadania wiedzy i doswiadczenia;

- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
Zamdwienia;

- sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
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2.

Ocena spetniania tych warunkoéw dokonana zostanie na podstawie oswiadczen i dokumentéw
wymienionych w punkcie 6 Regulaminu.

6) Wykaz oswiadczen Ilub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu
1. Oswiadczenie, ze wykonawca spetnia warunki okreslone w pkt. 5 regulaminu oraz nie podlega

wykluczeniu z postepowania z powodu niespetniania warunkéw o ktorych mowa w pkt. 5.

2. Aktualny odpis z rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji potwierdzajgce, ze
Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
odpowiadajgcej przedmiotowi zamowienia wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem .‘
terminu skiadania ofert;

3. Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, albo informacje o tym, ze
wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowe]

7) Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami
1. Zamawiajgca | Wykonawcy stosujg pisemny sposob przekazywania dokumentow drogg

elektroniczng na adres e-mail: zoz@zozmswiakielce.pl,

2. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg dokumenty lub informacje drogg elektroniczna,
kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Dodatkowe wyjasnienia i informacje dotyczace zamoéwienia mozna otrzymac w godz. od 07:30
do 14:30 pod wymienionymi nizej numerami telefonéw, lub osobiscie w siedzibie zamawiajacej
w pok. 223.

4. Osoby uprawnione do kontaktowania sie z wykonawcami sa:

(informacje techniczne okreslajgce przedmiot zamowienia)

Katarzyna Lisowska — tel. (41) 349 35 18, k.lisowska(@zozmswiakielce.pl
(sprawy dotyczgce procedury udzielenia zamowienia)

Stanistaw Zak — tel. (41) 349 3521; s.zak(@zozmswiakielce.pl

8) Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia wadium

9) Termin zwigzania oferta i
30 dni od terminu sktadania ofert |

10) Opis sposobu przygotowania ofert

1
2.

ook w

Oferta musi zosta¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione.

Zamawiajacy zada, aby wykonawca do oferty dotgczyt dokument lub dokumenty, z ktdrych
bedzie wynika¢ uprawnienie do podpisania oferty, np. aktuainy odpis z wtasciwego rejestru,
aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, aktualny statut spétki
lub aktualny rejestr handlowy. Jezeli uprawnienie do podpisywania oferty nie wynika
z zalgczonego dokumentu, nalezy dotgczy¢ odpowiednie petnomocnictwo (w oryginale lub
w postaci kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem).

Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektroniczne;

Tresc oferty musi odpowiadac tresci regulaminu i warunkow zamowienia.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg. Oferte
ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania
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7. Dokumenty mogg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodno$é z oryginatem przez Wykonawce. W przypadku, gdy kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci Zamawiajgacy moze zadac przedstawienia oryginatu
lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentu.

8. Wszelkie korekty w tresci oferty powinny by¢ opatrzone datg oraz parafowane przez osoby
podpisujace oferte.

9. Wykonawca zamiesci oferte w kopercie, zaadresowanej na Zamawiajgcego, ktéra bedzie
posiada¢ oznaczenia: ,,zakup i sukcesywna dostawa artykutéw biurowych dla SP ZOZ
MSWiA w Kielcach”, a takze — ,,nie otwieraé¢ przed dniem 03.06.2020 roku przed godzing
11.00” (wpisac¢ termin otwarcia ofert) oraz adres wykonawcy.

11)

Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacej, w sekretariacie pokdj 424 do dnia 03.06.2020 r.
do godz. 11.00. Zamawiajgcy otworzy oferty w obecnosci Wykonawcow, ktorzy zechca przyby¢é w
dniu otwarcia, tj. 03.06.2020 roku o godz. 11.15 , w siedzibie Zamawiajgcego, pokdj nr 430.

12)

Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia ,Formularza oferty” oraz ,Formularza cenowego”.

2. Cena wykonania przedmiotu zamoéwienia cbejmuje wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z realizacjg przedmiotu Zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

3. Oferta musi zawiera¢ taczng cene brutto przedmiotu zaméwienia w ztotych polskich, zwang dalej
Jaczna ceng brutto oferty” lub takze ,ceng”, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 11 ust. 2 ustawy z
dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (j.t. Dz. U. z 2019 r,,
poz. 178). W cenie uwzglednia sie podatek od towaroéw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na
podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru podlega obcigzeniu podatkiem od towarow i
ustug lub podatkiem akcyzowym.

4. Cena oferty okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres wazno$ci umowy i nie

bedzie podlegata zmianom, z wylgczeniem sytuacji opisanych w umowie o Zamowienie Otwarte.

Ostateczna cena oferty winna by¢ zaokrgglona do dwoch migjsc po przecinku.

6. Wszelkie przyszite rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca dokonywane bedg
w ztotych polskich.

o

13)

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert
1. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie jedynego kryterium jakim jest
cena:
Cena brutto = 100 %.
2. Kryterium ,Cena” — zostanie obliczone na podstawie nastepujacego wzoru:

Cena = najniZs%’a warméépodanaw'ofertt-lch x 100
wartesc podana w badanej ofercie
3. Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna ilos¢ punktow, jakg po uwzglednieniu kryteriow

moze osiagnac oferta wynosi 100 pkt.

14)

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

O wyborze oferty, wybrany Wykonawca zostanie wezwany po uptywie terminu przewidzianego na
wniesienie protestéw do zawarcia umowy.

15)

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia
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16)

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego.

Warunki umowy zawarte sg we wzorze umowy, ktory jest zatacznikiem nr ... .

17)

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamowienia

Maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego

18)

Informacja o obowiazku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych cze:-‘.cii
zamowienia
Zamawiajgcy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci
Zamowienia.

Strona4 2 4




