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BIURO RZECZNIKA PRAW OBYWATELSKICH
00-090 Warszawa, Al. Solidarności 77

Znak: BDG-WZP.261.13.2024

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
(SWZ)

Dostawa oprogramowania

Rodzaj zamówienia: dostawa.

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego 

na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. 2024 

poz. 1320 ze zm.).
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DEFINICJE I SKRÓTY 

Wyrażenia i skróty używane w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oznaczają: 

Zamawiający – Skarb Państwa - Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich;

SWZ - specyfikacja warunków zamówienia;

PPU – projektowane postanowienia umowy;

OPZ - opis przedmiotu zamówienia;

JEDZ lub JEDNOLITY DOKUMENT – Jednolity Europejski Dokument Zamówienia;

ustawa - ustawa z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych 

(tekst jednolity:  Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.).

I. DANE ZAMAWIAJĄCEGO

Zamawiający: Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich
Adres: al. Solidarności 77, 00-090 Warszawa

e-mail: zamowienia.publiczne@brpo.gov.pl

II. STRONA PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA

1. Postępowanie prowadzone jest na elektronicznej Platformie Zakupowej dostępnej pod 
adresem:  https://platformazakupowa.pl (dalej jako Platforma Zakupowa lub Platforma).

2. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz 

inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia: https://platformazakupowa.pl/pn/brpo

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu 

nieograniczonego o którym mowa w art. 132 ustawy, zgodnie z przepisami ustawy oraz wydanych 
na jej podstawie aktów wykonawczych, a w sprawach tam nieuregulowanych ustawy z dnia 23 

kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 ze zm.).

UWAGA: W zakresie nieuregulowanym SWZ, zastosowanie mają przepisy Ustawy oraz 

rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń jakich może żądać Zamawiający od 

Wykonawcy (Dz. U. 2020 r., poz. 2415 ze zm.) 

Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 139 ust. 1 ustawy, dokona najpierw badania i oceny 
ofert, a następnie dokona kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, którego oferta została 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtgi2tqobzg42tg
mailto:zamowienia.publiczne@brpo.gov.pl
https://platformazakupowa.pl/
https://sgh.eb2b.com.pl/
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najwyżej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełnienia warunków 
udziału w postępowaniu.

UWAGA: Zamawiający oświadcza, że przewiduje skorzystanie z instytucji wskazanej w art. 139 

ust. 2 ustawy – Wykonawcy nie są obowiązani do złożenia wraz z ofertą oświadczenia, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 ustawy – tzn. nie składają wraz z ofertą oświadczenia o niepodleganiu 

wykluczeniu, spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (składanych na jednolitym 

dokumencie).

Przedmiotowe oświadczenie będzie żądane przez Zamawiającego od Wykonawcy, którego 
oferta zostanie najwyżej oceniona w związku z zastosowaniem art. 139 ust. 1 ustawy.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I OPIS SPOSOBU WYKONANIA

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa subskrypcji oprogramowania standardowego na 
okres 12 miesięcy dla Biura Rzecznika Praw Obywatelskich, zgodnie z Opisem Przedmiotu 

Zamówienia.
2. Szczegółowy zakres, warunki i sposób realizacji przedmiotu zamówienia określone zostały we 

wzorze PPU, stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ oraz w Opisie przedmiotu Zamówienia, 

stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ.

KODY CPV GŁÓWNE:
48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

3. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych 

zadań na podstawie art. 60 Ustawy.

4. Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia realizacji przedmiotu zamówienia 

podwykonawcom. W takim przypadku wykonawca odpowiada za ich działania lub zaniechania 

jak za swoje własne. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia 

wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.

5. W przypadku powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom Zamawiający żąda 

wskazania przez wykonawcę w Formularzu ofertowym - załączniku nr 1 do SWZ, części 

zamówienia których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podać firmy 

podwykonawców, o ile są już znane. Brak wskazania przez wykonawcę powyższej informacji 

spowoduje, że Zamawiający przyjmie, że wykonawca siłami własnymi będzie realizował 

zamówienie.

6. Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części. Tym samym Zamawiający nie 
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dopuszcza składania ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt 15 Ustawy.

Powody niedokonania podziału:
Zamówienie jest jednorodne, brak jest podstaw do podziału na części ze względów 

technicznych, organizacyjnych oraz ekonomicznych.

Przewidziano zakup pakietów: Microsoft 365 E3 (pakiet podstawowy), pakiety: Microsoft 365 

Security E5, Microsoft Defender for Servers P2 (pakiety rozszerzające ochronę dla użytkownika, 

jego urządzeń, usług, oraz serwerów) lub ich równoważnych funkcjonalnie odpowiedników.

Z uwagi na fakt, że produkty rozszerzające ochronę nie osiągną wymaganej przez Biuro 

funkcjonalności bez podstawowego pakietu, ich zakup bez tej podstawy jest bezcelowy.

W przypadku podzielenia zamówienia na części konieczność skoordynowania dostaw 

zakupionych licencji od różnych wykonawców realizujących poszczególne części zamówienia 

mogłaby negatywnie wpłynąć na ciągłość działania podstawowego oprogramowania 

użytkowanego w Biurze oraz dodatkowego oprogramowania zapewniającego bezpieczeństwo, 

jako oprogramowania uzupełniającego podstawową oferowaną funkcjonalność. W szczególnie 

niesprzyjających warunkach, mogłoby to nawet uniemożliwić korzystanie z oprogramowania 

uzupełniającego. W przypadku braku wyboru oferty na dostawę licencji pakietu podstawowego 

realizacja dostaw licencji pozostałych produktów byłaby niekorzystna dla Zamawiającego.

Przedmiot niniejszego postępowania oferowany jest przez liczne podmioty na rynku, co 

oznacza, że zamówienie może być wykonane przez zapewniającą konkurencję liczbę 

wykonawców z sektora MŚP.

7. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 Ustawy.

8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych w rozumieniu ustawy. Zamówienie 

musi być zrealizowane zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej SWZ. 

9. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

10. Jeżeli opis przedmiotu zamówienia wskazywałby w odniesieniu do niektórych produktów lub 

usług dostarczanych przez konkretnego Wykonawcę znaki towarowe, patenty lub pochodzenie, 

źródło lub szczególny proces - Zamawiający, zgodnie z art. 99 ust. 5 ustawy, dopuszcza 

oferowanie rozwiązań równoważnych. Produkty pochodzące od konkretnych producentów 

określają minimalne parametry jakościowe i cechy użytkowe, jakim muszą odpowiadać produkty 

oferowane przez Wykonawcę, aby zostały spełnione wymagania stawiane przez 

Zamawiającego, wynikające z uzasadnionych potrzeb i konkretnych wymagań funkcjonalnych. 

Produkty pochodzące od konkretnych producentów stanowią wyłącznie wzorzec jakościowy 

przedmiotu zamówienia. Operowanie przykładowymi nazwami producenta ma jedynie na celu 

doprecyzowanie poziomu oczekiwań Zamawiającego w stosunku do określonego rozwiązania. 

Posługiwanie się nazwami producentów/produktów ma wyłącznie charakter przykładowy, a 
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wskazaniu takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważny”. Zamawiający dopuszcza rozwiązania 

równoważne o parametrach jakościowych i cechach użytkowych, co najmniej na poziomie 

parametrów wskazanego produktu lub usługi, uznając tym samym każdy produkt lub usługę o 

wskazanych lub lepszych parametrach za spełniający wymagania Zamawiającego.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Dostawa oprogramowania do dnia 9 grudnia 2024 r.

IV. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

PPU stanowią Załącznik nr 3 do SWZ. Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez 

wykonawcę projektowanych postanowień umowy.

V. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1. Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami są: Pani 
Agnieszka Rzepkowska, Pani Agnieszka Koba i Pan Marek Tenerowicz, email: 
zamowienia.publiczne@brpo.gov.pl.

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 

platformy: https://platformazakupowa.pl.

3. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między 

Zamawiającym a Wykonawcami w zakresie: przesyłania Zamawiającemu pytań do treści 

SWZ, przesyłania odpowiedzi na wezwania Zamawiającego do 

złożenia/poprawienia/uzupełnienia oświadczeń i innych dokumentów składanych w 

postępowaniu, przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy, odbywa się za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”.

4. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 

przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez 

klikniecie przycisku „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, 

że wiadomość została wysłana do zamawiającego. Zamawiający dopuszcza, komunikację 

za pośrednictwem poczty elektronicznej tylko w sytuacjach awaryjnych np. w przypadku 

przerwy w funkcjonowaniu, awarii Platformy. Adres poczty elektronicznej wskazany został w 

ust. 1. 

5. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany 

terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na Platformie w sekcji 

„Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest 

mailto:zamowienia.publiczne@brpo.gov.pl
https://platformazakupowa.pl/
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konkretny Wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem platformazakupowa.pl do 

konkretnego Wykonawcy.

6. Wykonawca ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości bezpośrednio na 

platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system powiadomień może 

ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

7. Wymagania Zamawiającego dotyczące specyfikacji połączenia, formatu przesyłanych 

danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl:

stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 

kb/s,

komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - 

MS Windows 7, Mac Os x10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer,

włączona obsługa JavaScript,

zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 

pdf, 

Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3;

Oznaczenia czasu odbioru  danych przez Platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany według czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

8. Wykonawca, przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem https://platformazakupowa.pl/strona/1-

regulamin oraz uznaje go za wiążący, zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania 

ofert/wniosków dostępnej pod linkiem wskazanym w ust. 10.

9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z 

Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy 

Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. 

złożenia oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”).

10. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące

w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert, 

zmiany i wycofania oferty oraz innych czynności podejmowanych w postępowaniu przy 

użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców” na 

stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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11. Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym kwalifikowanym 

podpisem lub elektronicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym. 

W procesie składania oferty, w tym  przedmiotowych środków dowodowych na Platformie, 

kwalifikowany podpis elektroniczny lub elektroniczny podpis zaufany lub elektroniczny 

podpis osobisty wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła 

do systemu.

12. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które 

każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym lub 

elektronicznym podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

Poświadczenia za zgodność z oryginałem następuje w postaci elektronicznej podpisane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.

13. Oferta powinna być:

13.1. sporządzona na podstawie załączników do SWZ w języku polskim,

13.2 złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl,

13.3. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem 

zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione.

14. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania  wszelkich 

plików muszą spełniać „Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie 

identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na 

rynku wewnętrznym (eIDAS) ( UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

15. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny, Zamawiający wymaga 

dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES.

16. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej poprzez Platformę, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ze zm.), Wykonawca w celu utrzymania w poufności 

tych informacji, przekazuje je poprzez Formularz składania oferty w miejscu wyznaczonym 

do dołączenia pliku części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca 

zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek 

określonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby 
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uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w 

sposób umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy 

przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako 

bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań 

w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 

18 ust. 3 ustawy Pzp.

17. Wykonawca za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do 

składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania 

oferty został opisany w instrukcji, o której mowa w ust. 10.

18. Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub 

oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje jej odrzucenie.

19. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść wykonawca, aby 

zrealizować zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty.

20.  Dokumenty i oświadczenia składane przez Wykonawcę powinny być w języku polskim, 

chyba że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku załączenia dokumentów 

sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, wykonawca zobowiązany jest załączyć 

tłumaczenie na język polski.

21. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, zaufanym lub osobistym jest jednoznaczne z podpisem oryginału 

dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę 

ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego 

zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawcę.

22. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 

komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB.

23. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców muszą być zgodne 

z załącznikiem nr 2 do „Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych ram 

interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w 

postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”, 

zwanego dalej Rozporządzeniem KRI.

24. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls  .xlsx  .jpg (jpeg.) 

ze szczególnym wskazaniem na pdf.

25. W celu ewentualnej kompresji danych zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z 

rozszerzeń: .zip, .7Z.

26. Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI występują: 
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.rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za 
złożone nieskutecznie.

27. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 

zaufanym, który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 

podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi 

maksymalnie 5MB.

28. W przypadku stosowania przez Wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 

ze względu na niskie ryzyko naruszenia  integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 

podpisu Zamawiający zaleca , w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających 

się na ofertę na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie 

PAdES. Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie XAdES 

o typie zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać 

łącznie z dokumentem podpisywanym. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z 

kwalifikowanym znacznikiem czasu.

29. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i 

kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.

30. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 

możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.

31. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o 

udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do 

zakończenia przyjmowania ofert/wniosków.

32. Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się wcześniejsze 

podpisanie każdego ze skompresowanych plików.

33. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich 

podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co 

równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty.

VI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 90 dni tj. do dnia 15.02.2025 r.
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwróci się 

jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 

przez niego okres, nie dłuższy niż 60 dni.

4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 3, wymaga złożenia przez 
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wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą.

5. W przypadku gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania 

ofertą, o którym mowa w ust. 3, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo 

jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania 

ofertą.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli są wymagane w SWZ) sporządzane są w 

języku polskim w postaci elektronicznej oraz składane jest pod rygorem nieważności w formie 
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które 

każdego z nich dotyczą albo notariusz. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.

3. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy, 

zgodnie ze sposobem reprezentacji wykonawcy określonym w odpisie z właściwego rejestru 

lub ewidencji albo innym dokumencie, właściwym dla formy organizacyjnej wykonawcy.

4. Wykonawca składa ofertę wraz z załącznikami za pośrednictwem Platformy Zakupowej 

dostępnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/login, zgodnie z wymaganiami 

określonymi w rozdziale VI.

5. Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę.

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej, o której mowa w art. 92 

Ustawy tzn. oferty przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż określony w 

niniejszej SWZ.

7. Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia 

katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93 Ustawy.

8. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ.

9. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Tym 

samym Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

10. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia, w takim przypadku 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

albo reprezentowania w postępowaniu i do zawarcia umowy.

%2520https://platformazakupowa.pl/login,%2520


11

11. Wykonawcy, którzy złożyli wspólną ofertę ponoszą, w razie wybrania ich oferty przez 

Zamawiającego, solidarną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za wykonanie umowy.

12. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 ust. 3 Ustawy, nie ujawnia informacji 
stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1233 ze zm.), jeżeli 
wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one 
udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 
ust. 5 Ustawy. Wykonawca ponosi ryzyko braku wykazania, iż zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, bowiem w takim przypadku Zamawiający będzie 
uprawniony do odtajnienia zastrzeżonych informacji.

13. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże jako 

tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone na Platformie Zakupowej w osobnym 

pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”. Zamieszczenie załącznika następuje poprzez polecenie „Zapisz”.

VIII.SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Platformy dostępnej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/login w nieprzekraczalnym terminie do dnia 18.11.2024 r. do 
godz. 11:00.

2. Wykonawca składa ofertę poprzez Platformę w postępowaniu w sprawie udzielenia 

zamówienia publicznego oznaczonym tą samą nazwą zawierającą również numer referencyjny 

za pośrednictwem Formularza składania oferty lub wniosku dostępnego pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/login 

3. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy 

do złożenia oferty wynosi 150 MB z zastrzeżeniem treści Rozdziału VIII SWZ, pkt. od 22 do 

27. 

4. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia wszystkich wymaganych 

załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. Po sprawdzeniu poprawności 

złożonej oferty oraz załączonych plików, w celu złożenia oferty należy kliknąć przycisk „Złóż 

Ofertę” – system zaszyfruje ofertę Wykonawcy tak, żeby była niedostępna dla Zamawiającego 

przed terminem otwarcia ofert. Ostatnim krokiem jest wyświetlenie się komunikatu i przesłanie 

wiadomości email z Platformy z informacją na temat złożonej oferty.

https://platformazakupowa.pl/login
https://platformazakupowa.pl/login
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5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (Platformie) w drugim 

kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, 

że oferta została zaszyfrowana i złożona.

6. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Pełnej instrukcji 

tekstowej składania ofert, wysyłania wiadomości w Ogłoszeniu o zamówieniu” dostępnej na 

stronie internetowej prowadzonego postępowania pod adresem określonym w  pkt. 1 powyżej.

7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 

korzystania z Platformy, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią 

oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij 

wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę 

handlową i nie będzie brana pod uwagę w postępowaniu z powodu nie spełnienia obowiązku 

narzuconego w art. 221 ustawy Pzp.

8. Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia 

katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93 Ustawy.

IX. INFORMACJE O TRYBIE OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 18.11.2024 r. o godz. 11:15 poprzez odszyfrowanie wczytanych 

na Platformie ofert. Zamawiający nie przewiduje organizacji sesji otwarcia ofert z 
udziałem wykonawców.

2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na Platformie prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

3. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na Platformie w zakładce „Załączniki” 

prowadzonego postępowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej bądź miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

4. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym w ust. 1 otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie 

po usunięciu awarii.  Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert.

5. Informacje, o których mowa w ust. 2 - 4 będą udostępniane za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl – tj. na stronie internetowej prowadzonego postępowania w 

,,Komunikatach”.
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X. PODSTAWY WYKLUCZENIA I WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. O zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

1) nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie: 

- art. 108 ust. 1 ustawy, 

- art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8, 9 i 10 ustawy,

oraz nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 1 pkt 23 
rozporządzenia 2022/576 do rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 
2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 
destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1) oraz 
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835 ze zm.).

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności do występowania w 
obrocie gospodarczym:

Zamawiający nie stawia w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca 

zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.

3) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące uprawnień do wykonywania 
określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wnika to z odrębnych 
przepisów:

Zamawiający nie stawia w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca 

zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.

4) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące sytuacji ekonomicznej lub 
finansowej:

Zamawiający nie stawia w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca 

zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.

5) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności technicznej lub 
zawodowej:

Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że w 
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okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał należycie co najmniej 
2 (dwa) zamówienia (rozumiane jako dwie odrębne umowy) polegające na dostawie 
oprogramowania biurowego i/lub bezpieczeństwa mniejszej niż 500.000,00 zł brutto 
każde z nich. Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca przedstawi 
umowy będące w trakcie realizacji (np.: umowy ramowe), których wykonana wartość 
wynosi nie mniej niż 500.000,00 zł brutto.

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie mogą łącznie posiadać doświadczenie 

wskazane w rozdziale XI. ust. 1 pkt 5 SWZ.

3. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w stosunku do 

żadnego z wykonawców nie zachodzą przesłanki podstaw do wykluczenia z postępowania.

4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o 

których mowa w ust. 1 pkt 5, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub 

sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od 

charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.

5. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 

Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów, przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Zobowiązanie (lub inny dokument) potwierdzające 

udostępnianie zasobów przez inne podmioty należy złożyć wraz z ofertą.

6. Zamawiający oceni, czy udostępnione wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne 

lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez 

wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu. Zamawiający zbada również czy 

wobec podmiotu udostępniającego zasoby na podstawie art. 118 Ustawy nie zachodzą 

przesłanki wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8, 9 i 

10 Ustawy. 

7. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 oraz art. 109 

ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8, 9 i 10 Ustawy, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego 

środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności wykazać spełnienie 

przesłanek określonych w art. 110 ust 2 Ustawy.

XI. WYKAZ DOKUMENTÓW

1. DOKUMENTY SKŁADANE RAZEM Z OFERTĄ
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1) Pełnomocnictwo:
a) gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania, wykonawca, który składa ofertę za pośrednictwem 

pełnomocnika, powinien dołączyć do oferty dokument pełnomocnictwa obejmujący 

swym zakresem umocowanie do złożenia oferty lub do złożenia oferty i podpisania 

umowy. Obowiązek ten stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu 

podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 Ustawy lub 

podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach;

b) w przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

wykonawcy zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika. Dokument 

pełnomocnictwa, z treści którego będzie wynikało umocowanie do reprezentowania w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia tych wykonawców należy załączyć do oferty;

c) pełnomocnictwa powinny być załączone do oferty i powinny zawierać w szczególności 

wskazanie:

- wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby lub nazwy z określeniem 

adresu siedziby podmiotu udostępniającego zasoby lub nazwy z określeniem adresy 

siedziby podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby;

- wskazanie ustanowionego pełnomocnika oraz zakres jego umocowania.

2) Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - 

wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 

zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności 

są wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy są zobowiązani wypełnić oświadczenie w 

załączniku nr 1 do SWZ - formularz ofertowy, z którego wynika, które usługi wykonają 

poszczególni wykonawcy;

3)Zobowiązanie podmiotu trzeciego - Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub 

inny podmiotowy środek dowodowy, o których mowa rozdziale XI ust. 6, potwierdzający, że 

stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określający w szczególności:

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;

b) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których 
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wskazane zdolności dotyczą.

4) Zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa - w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty 

składane w toku postępowania będą zawierały tajemnicę przedsiębiorstwa, wykonawca, 

wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, że nie mogą być one udostępniane, oraz 

wykazuje, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

2. DOKUMENTY SKŁADANE NA WEZWANIE (WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW 
DOWODOWYCH):

1) Zgodnie z art. 126 ust. 1 Ustawy oraz w związku z art. 139 ust. 2, Zamawiający przed 

wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej 
oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 10 dni, aktualnych na 

dzień złożenia, podmiotowych środków dowodowych niezbędnych do przeprowadzenia 

postępowania potwierdzających brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu.

2) wykonawca na wezwanie Zamawiającego winien złożyć za pośrednictwem Platformy 

poprzez zakładkę „Pytania/Informacje” następujące dokumenty w celu potwierdzenia braku 

podstaw wykluczenia:

a) zgodnie z art. 139 ust. 2 Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty 
wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona do złożenia 
oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, spełnieniu warunków udziału w 
postępowaniu (składanych na jednolitym dokumencie);

b) Zamawiający oceni, czy udostępnione wykonawcy przez inne podmioty zdolności 

techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na 

wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu. Zamawiający 

zbada również czy wobec podmiotu udostępniającego zasoby na podstawie art. 118 

Ustawy nie zachodzą przesłanki wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 oraz art. 

109 ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8, 9 i 10 Ustawy. Zamawiający żąda od wykonawcy, który polega 

na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 118 

Ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów oświadczeń lub dokumentów 

wymienionych w Rozdziale XI ust. 2 pkt 1 oraz ust. 2 pkt. 2 lit. e) SWZ;

c) postanowienia dotyczące badania podstaw wykluczenia znajdują odpowiednie 

zastosowanie do podwykonawców, na których zasobach wykonawca nie polega - 

zarówno na etapie prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia, jak też na 

etapie realizacji umowy w sprawie zamówienia. Zamawiający w odniesieniu do tych 

podwykonawców wymaga przedłożenia dokumentów wymienionych w Rozdziale XI ust. 
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2 pkt 1 oraz ust. 2 pkt. 2 lit. e i f SWZ;

d) oświadczenie, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 Ustawy, o braku przynależności do tej 
samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym wykonawcą, który 

złożył odrębną ofertę, albo oświadczenie o przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie 

oferty niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej - 

Załącznik nr 4 do SWZ;

e) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące 

przed złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji - w 

celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 Ustawy;

f) informację z Krajowego Rejestru Karnego sporządzoną nie wcześniej niż 6 miesięcy 

przed jej złożeniem, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia w zakresie art. 108 

ust. 1 pkt. 1, 2 oraz 4 Ustawy.

3) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, o których mowa w pkt. 2 lit. e powyżej 

składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono 

upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, 

jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju 

sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 

procedury, a w przypadku informacji z Krajowego Rejestru Karnego jeżeli wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, składa 

informację z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sądowy, albo, w przypadku braku 

takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub 

administracyjny kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub 

miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, w zakresie, o 

którym mowa w pkt. 2) lit. f powyżej.

4) Dokumenty, o których mowa w pkt. 3 powyżej, powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 

miesiące przed ich złożeniem. 

5) Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentu, o którym mowa w pkt. 2 lit. e, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części 

dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby 

albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument 



18

miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę 

lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed 

organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego 

lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 

wykonawcy. Przepis pkt. 4 powyżej stosuje się.

6) Do podmiotów udostępniających zasoby na zasadach określonych w art. 118 Ustawy oraz 

podwykonawców niebędących podmiotami udostępniającymi zasoby na tych zasadach, 

mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

przepisy pkt. 3 - 4 powyżej stosuje się odpowiednio.

7) Wykonawca na wezwanie Zamawiającego winien złożyć za pośrednictwem Platformy 
poprzez zakładkę „Pytania/Informacje” następujące dokumenty w celu potwierdzenia 
spełniania warunków udziału w postępowaniu:
wykaz dostaw wykonanych a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

również wykonywanych, nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z 

podaniem ich rodzaju, wartości, przedmiotu, dat wykonania oraz podmiotów, na rzecz 

których dostawy zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów 

określających, czy te dostawy zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym 

dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, 

na rzecz którego dostawy zostały wykonane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych 

od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy – wzór 
wykazu to załącznik nr 5 do SWZ, w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy.

8) Okresy wyrażone w latach lub miesiącach, o których mowa w pkt. 7, liczy się wstecz od dnia, 

w którym upływa termin składania ofert.

9) Jeżeli wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji dostaw, wykonywanych 

wspólnie z innymi wykonawcami, wykaz, o którym mowa w pkt. 7, dotyczy dostaw, w których 

wykonaniu wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, w których wykonywaniu bezpośrednio uczestniczył 

lub uczestniczy.

10)Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z 

tłumaczeniem na język polski.

11) W przypadku, gdy wykonawca dla potwierdzenia spełniania warunków udziału w 
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postępowaniu załączy dokumenty zawierające kwoty wyrażone w walutach innych niż złoty 

polski, Zamawiający przeliczy je na złoty polski. Do przeliczenia zostanie zastosowany średni 

kurs walut NBP obowiązujący w dniu publikacji ogłoszenia o zamówieniu.

3. Dokumenty wymienione w ust. 1 i 2 sporządza się w postaci elektronicznej, opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym i przekazuje przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, o których mowa w rozdziale VIII.

4. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w ust. 3 sporządza się w postaci 

elektronicznej lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, o których mowa w rozdziale VIII.

5. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w ust. 

1 pkt 6, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub pełnomocnictwo, zostały 

sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, 

przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 

postaci papierowej.

6. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach 

określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym 

zasoby na takich zasadach, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 

wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby lub podwykonawca, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten 

dokument.

7. W przypadku gdy dokumenty, o których mowa w ust. 6 zostały wystawione jako dokument w 

postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, poświadczające zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

8. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w ust. 5 i 7, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 

podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich 

dotyczą;

2) oświadczenia, o którym mowa w ust. 1 pkt 6, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego 

zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia;
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3) pełnomocnictwa - mocodawca;

4) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania wystawione przez upoważnione podmioty, o których mowa w ust. 6 - 

odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków 

dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które 

każdego z nich dotyczą;

5) innych dokumentów wystawionych przez upoważnione podmioty, o których mowa w ust. 6 - 

odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

9. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w ust. 5 i 7 może dokonać również notariusz.

10. Sposób sporządzania oraz sposób przekazywania dokumentów opisane zostały szczegółowo 

w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).

XII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. W celu obliczenia ceny oferty, wykonawca wypełnia formularz ofertowy – załącznik nr 1 do 

SWZ.

2. Rozliczenia będą prowadzone w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku.

3. Cena podana w formularzu ofertowym - załącznik nr 1 do SWZ musi uwzględniać wszystkie 

koszty realizacji umowy, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT. Cena ofertowa/ceny 

jednostkowe muszą obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne opusty i rabaty a także wszystkie 

potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu umowy, 

wynikające z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy.

4. Podstawę do obliczenia ceny stanowi opis przedmiotu zamówienia zawarty w załączniku Nr 2 

do SWZ – OPZ oraz załącznik nr 3 do SWZ - PPU.

5. Cenę należy podać w PLN (w złotych polskich) do dwóch miejsc po przecinku (z dokładnością 

do 1 grosza). Zamawiający nie dopuszcza podania w ofercie ceny lub kosztu w walucie obcej.

UWAGA! Jeden grosz jest najmniejszą jednostką monetarną w systemie pieniężnym RP 
i nie jest możliwe wyliczenie ceny końcowej, jeśli komponenty ceny (ceny jednostkowe) 
są określone za pomocą wielkości mniejszych niż 1 grosz.
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Wartości kwotowe ujęte jako wielkości matematyczne znajdujące się na trzecim i kolejnym 

miejscu po przecinku, w odniesieniu do nieistniejącej wielkości w polskim systemie 

monetarnym powodują, że tak wyrażona cena przedmiotu zamówienia dla powszechnego 

obrotu gospodarczego jest niemożliwa do wypłacenia.

Tym samym, ceny jednostkowe, stanowiące podstawę do obliczenia ceny oferty, muszą być 

podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Jeżeli oferta będzie zawierała ceny 

jednostkowe wyrażone jako wielkości matematyczne znajdujące się na trzecim i kolejnym 

miejscu po przecinku, zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 4 i 5 Ustawy.

6. Zgodnie z art. 225 Ustawy, jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od 

towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający dolicza do 

przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek 

rozliczyć. W takiej sytuacji wykonawca ma obowiązek:

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, 

bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie.

7. Informację w powyższym zakresie wykonawca składa w formularzu ofertowym - załącznik nr 1 

do SWZ. Brak złożenia ww. informacji będzie postrzegany jako brak powstania obowiązku 

podatkowego u Zamawiającego.

8. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami 

ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług.

9. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

XIII. OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się następującym 

kryterium: Cena (C) = waga 100 %

2. Zamawiający będzie przyznawał punktację w poszczególnych kryteriach w następujący 

sposób:

Cena: 100 % - opis sposobu oceny ofert dla kryterium C:
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Liczba punktów (max. 100) = cena brutto oferty z najniższą ceną/ cena brutto oferty 
badanej x100

Uwagi:

• Punktacja wyliczona będzie z dokładnością 2 miejsc po przecinku. W kryterium C, oferta 

może otrzymać maksymalnie 100 pkt, przy założeniu, że 1% = 1 pkt.

• Do oceny ofert w przedmiotowym kryterium Zamawiający przyjmie cenę oferty brutto z 

formularza oferty, stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ.

3. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta:

1) została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny;

2) odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w Ustawie;

3) odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w SWZ.

4. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o której mowa w art. 308 

ust. 1 Ustawy.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiający poinformuje wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, o miejscu i 

terminie zawarcia umowy.

2. Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia 

treści umowy na wezwanie Zamawiającego,

3. W celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, wykonawca, którego ofertę 

wybrano, jako najkorzystniejszą przed podpisaniem umowy:

1) składa pełnomocnictwo, jeżeli umowę podpisuje pełnomocnik,

2) jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 

publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców, w której m.in. zostanie 

określony pełnomocnik uprawniony do kontaktów z zamawiającym oraz do wystawiania 

dokumentów związanych z płatnościami, przy czym termin, na jaki została zawarta umowa, 

nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.

4. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 

ustawy, w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 
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komunikacji elektronicznej.

5. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 4, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego złożono tylko jedną ofertę.

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może dokonać ponownego 

badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać 

najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.

XV. ZAWARCIE UMOWY

1.  Zamawiający zawrze umowę z wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana jako 

najkorzystniejsza w formie pisemnej, przy czym Zamawiający dopuszcza możliwość 

zawarcia umowy w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym.

2.  Zamawiający wymaga od wykonawcy zawarcia umowy na warunkach określonych w 

załączniku nr 3 do niniejszej SWZ.

3.  Wykonawca zostanie zaproszony do zawarcia umowy we wskazanej przez Zamawiającego 

formie oraz terminie.

XVI. WADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

XVII.WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiający wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w 
wysokości 5% ceny całkowitej podanej w ofercie.

2. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania 

umowy.

3. Zabezpieczenie wnosi się przed zawarciem umowy.

4. Zabezpieczenie może być wnoszone, według wyboru Wykonawcy, w jednej lub w kilku 

następujących formach:

a) pieniądzu - Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy Banku Narodowy 
Bank Polski nr: 
07 1010 1010 0025 6713 9120 0000;
b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-
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kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 

dnia 9.11.2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz.U. 2022, poz. 

2080 ze zm.).

5. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu Wykonawca może wyrazić zgodę na 
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

XVIII.  ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 

poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, 

przysługują środki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX Ustawy (art. 505-590).

XIX.  INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH (RODO)

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(Dz.U.UE.L. z 2016 r. Nr 119, str. 1, z późn. zm.), dalej jako RODO, informujemy, że: 

 administratorem Państwa danych osobowych jest Rzecznik Praw Obywatelskich, z siedzibą 

przy Al. Solidarności 77, 00-090 Warszawa, dalej jako RPO;

 nadzór nad prawidłowym przetwarzaniem danych osobowych sprawuje Inspektor Ochrony 

Danych Osobowych, z którym można skontaktować się: listownie na adres Biura RPO lub 

elektronicznie pod adresem: inspektorochronydanych@brpo.gov.pl ;

 przetwarzaniu podlegają następujące dane:

‒ kontaktowe oraz inne niezbędne do udziału w postępowaniu oraz podpisania i realizacji 

umowy;

‒ zawarte w dokumentach potwierdzających uprawnienia lub doświadczenie;

 dane pozyskane mogą zostać bezpośrednio od Wykonawcy, jak i ze źródeł publicznie 

dostępnych, tj. KRS, CEiDG, itp.;

 dane osobowe przekazane przez Wykonawcę przetwarzane będą w celu związanym 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie zgody wyrażonej poprzez 

akt uczestnictwa w postępowaniu oraz:

− art. 6 ust. 1 lit. c RODO, gdyż jest to niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 

ciążącego na RPO, wynikającego min. z przepisów:

mailto:inspektorochronydanych@brpo.gov.pl
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 ustawy Pzp oraz aktów wykonawczych;

 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

a w przypadku podpisania umowy lub zlecenia wykonania zamówienia, również na podstawie 

ordynacji podatkowej oraz przepisów rachunkowo – księgowych oraz:

− art. 6 ust. 1 lit. b RODO, gdyż jest to niezbędne do podjęcia działań przed zawarciem 

umowy, na żądanie osoby, której dane dotyczą, lub/oraz jest niezbędne do wykonania 

umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą;

− art. 6 ust. 1 lit. f RODO, ze względu na uzasadnione interesy RPO, w szczególności w 

celu ustalenia obrony oraz dochodzenia roszczeń;

 odbiorcami Państwa danych osobowych będą:

− osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu 

o przepisy ustawy Pzp lub ustawy o dostępie do informacji publicznej; 

− w ograniczonym zakresie podmioty oraz osoby, z którymi współpracuje Biuro RPO, 

wyłącznie jednak i w oparciu o stosowne umowy i na podstawie ustalonych zasad. 

Odbiorców tych obowiązuje klauzula zachowania poufności pozyskanych informacji, w tym 

danych osobowych;

− oraz o ile znajdzie zastosowanie, inne podmioty uprawione na podstawie przepisów prawa;

 dane osobowe pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

przetwarzane będą przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia;

 obowiązek podania przez Państwa danych osobowych bezpośrednio Państwa dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy Pzp. W przypadku postępowań o udzielenie zamówienia 

wyłączonych spod stosowania przepisów ustawy Pzp, podanie danych jest dobrowolne, 

jednakże ich brak uniemożliwi udział w postępowaniu;

 posiadają Państwo:

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych 

osobowych *;

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  
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− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO;

 w odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, w tym w formie profilowania, tj. automatycznego przypisywania lub 

przewidywania zachowań, preferencji czy postaw;

 w związku z jawnością postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Państwa dane 

mogą być przekazywane do państw spoza EOG z zastrzeżeniem, że zapewnią one odpowiedni 

stopień ich ochrony.

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą 

wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w 

zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników.

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 

praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej, lub państwa członkowskiego.

Załączniki:
Nr 1 - Formularz ofertowy;

Nr 2 - Opis przedmiotu zamówienia;

Nr 2A, 2B, 2C – Opisy równoważności;

Nr 3 - Projektowane postanowienia umowy (PPU);

Nr 4 - Oświadczenie w zakresie art. 108 ust. 1  pkt 5 Ustawy, o przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej;

Nr 5 - Wykaz dostaw.
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Załącznik nr 1 do SWZ 

Wykonawca:

………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności 

od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do 

reprezentacji)

 ...................................., dnia ....................... 2024 r. 

FORMULARZ OFERTY

Odpowiadając na ogłoszenie w postępowaniu na dostawę oprogramowania, znak: 
BDG.WZP.261.13.2024 zgodnie z wymaganiami określonymi w Specyfikacji Warunków Zamówienia na 

wykonanie przedmiotu zamówienia, składamy niniejszą ofertę.

1. Oferta cenowa:

1.1. Oferujemy wykonanie całości przedmiotu zamówienia (tj. dla maksymalnie 445 licencji 
Microsoft 365 E3 wraz z aplikacją Teams lub równoważnej + dla maksymalnie 445 licencji 
Microsoft 365 E5 lub równoważnej + dla maksymalnie 85 licencji Microsoft Defender for 
Servers P2 lub równoważnej, przez 12 miesięcy) za wynagrodzeniem w kwocie 
…………………………. PLN brutto,

1.2. w tym za 1 (jedną) subskrypcje licencji Microsoft 365 E3 wraz z aplikacją Teams lub 
równoważnej w okresie miesięcznym ………………. PLN brutto,

1.3. w tym za 1 (jedną) subskrypcje licencji Microsoft 365 E5 lub równoważnej w okresie 
miesięcznym ………………. PLN brutto,
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1.4. w tym za 1 (jedną) subskrypcje licencji Microsoft Defender for Servers P2 lub równoważnej 
w okresie miesięcznym ………………. PLN brutto.

Część zamówienia, której wykonanie zamierzamy powierzyć podwykonawcy/com obejmuje 
(jeżeli dotyczy): ……………………………………………………………………………………………..

Dane podwykonawcy/ów (pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, 

KRS/CEiDG)

………………………………………..………………………………………………………………………

2. Oświadczamy, że wybór naszej oferty będzie / nie będzie* prowadzić do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego.

Uwaga: Zamawiający informuje, że na podstawie art. 255 ustawy, jeżeli złożono ofertę, której 

wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z 

przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do 

przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć 

zgodnie z tymi przepisami. 

W związku z powyższym Wykonawca, składając ofertę, ma obowiązek:
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, 

bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie.

3. Oświadczamy, że wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 112 ust. 2 Ustawy, 

będziemy / nie będziemy* polegać na zasobach następujących podmiotów (na zasadach 

określonych w art. 118 - 123 Ustawy): 
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(wykonawca polega na sytuacji ekonomicznej lub finansowej* / zdolności technicznej 
lub zawodowej* podmiotu).

4. Oświadczamy, że cena oferty obejmuje pełen zakres zamówienia określony w Załączniku nr 

2 i Załączniku nr 3 do SWZ, jak również wszystkie koszty towarzyszące wykonaniu 

zamówienia oraz podatek PTU (podatek od towarów i usług).

5. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją warunków zamówienia (w tym z 
PPU) i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

6. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 90 dni, którego bieg 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

7. Oświadczamy, że w przypadku przyznania nam zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia 

umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

8. Stosownie do § 13 ust. 2 rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz w 
związku z art. 127 ust. 2 Ustawy:
a) wskazujemy adresy internetowe ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, z których 

Zamawiający pobierze wymagane dokumenty (wskazać dokumenty oraz adresy internetowe 

baz danych):

…………………………………………………………………………………………………………

b) oświadczam, że następujące wymagane oświadczenia lub dokumenty dostarczono 

Zamawiającemu w poprzednich postępowaniach o udzielenie zamówienia oraz potwierdzam 

ich aktualność (wskazać oświadczenia lub dokumenty oraz numer postępowania):

…………………………………………………………………………………………………………

9. Do oferty załączamy następujące dokumenty:

1) …………………………………….

2) …………………………………….

Informacje:
Niniejszym informujemy, iż informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach 

..................................................... stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione.
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Osoba uprawniona do kontaktu z Zamawiającym: 

tel....................................................., email ...............................................................................

Rodzaj Wykonawcy (zaznaczyć właściwe):

 mikroprzedsiębiorstwo 

 małe przedsiębiorstwo 

 średnie przedsiębiorstwo 

 duże przedsiębiorstwo 

Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny 

obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR. 

Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót 

lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR. 

Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi 

przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 

milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR).

* nieodpowiednie skreślić

DOKUMENT NALEŻY PODPISAĆ KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM
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Załącznik nr 4 do SWZ

OŚWIADCZENIE
w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych

(składane na wezwanie w trybie art. 126 ust. 1 Ustawy)

Wykonawca:

………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności 

od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do 

reprezentacji)

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn. dostawa 
oprogramowania, znak sprawy: BDG-WZP.261.13.2024, oświadczam, że:

□ należę do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 Ustawy z 

następującymi uczestnikami tego postępowania*:

Lp. Nazwa (firma) Siedziba

□nie należę do tej samej grupy kapitałowej z uczestnikami postępowania*

*zaznaczyć odpowiednio.

DOKUMENT NALEŻY PODPISAĆ KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM.
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Załącznik nr 5 do SWZ

Zamawiający:
BIURO RZECZNIKA PRAW OBYWATELSKICH
00-090 Warszawa, Al. Solidarności 77

Wykonawca:
…………………………………………………………..

(pełna nazwa/firma, adres) reprezentowany przez:

………………………………………………………….

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

WYKAZ DOSTAW
(składany na wezwanie Zamawiającego)

Na potrzeby postępowania na dostawę oprogramowania, znak sprawy: BDG-
WZP.261.13.2024, oświadczam, iż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, 

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonałem (lub odpowiednio 

podmioty, z których zasobów korzystam wykonały):

Lp.

Zakres dostawy 

realizowanej przez 

podmiot, który wykazuje 

się doświadczeniem*

Podmiot, na 

rzecz którego 

były wykonane 

/ są 

wykonywane 

dostawy

Data 

wykonania 

dostaw

Wartość 

wykonanych 

dostaw

Podstawa do 

dysponowania - 

określenie zasobu

1.

Zgodny z wymogiem 

Rozdziału X ust. 1 pkt. 5 

SWZ:

TAK / NIE ***

Zasoby 

własne/zasoby 

innych podmiotów 

**

2.

Zgodny z wymogiem 

Rozdziału X ust. 1 pkt. 5 

SWZ:

TAK / NIE ***

Zasoby 

własne/zasoby 

innych podmiotów 

**

*W sytuacji, gdy podmiot realizował zamówienie w ramach konsorcjum powinien wykazać, że 

faktycznie brał udział w realizacji tego zamówienia

** Dla każdej dostawy wymienionej w wykazie wykonawca załącza dowody określające, czy te 

dostawy zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, 
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są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy zostały 

wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli 

wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - 

oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal 

wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie 

powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy.

Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 
Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu 
do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.

DOKUMENT NALEŻY PODPISAĆ KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM.
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