Nr postępowania: ……………………………

specyfikacja warunków zamówienia
zAMAWIAJĄCY:
Miasto Skierniewice
Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji o wartości zamówienia nie przekraczającej progów unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zmianami) – dalej p.z.p. na usługi pn.
USŁUGI BANKOWE - OBSŁUGA BANKOWA BUDŻETU MIASTA SKIERNIEWICE ORAZ 32 JEDNOSTEK PODLEGŁYCH
Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem internetowym: https://platformazakupowa.pl/pn/skierniewice
Nr postępowania: RZP.271.28.2021
Opracowanie :
W imieniu Komisji Przetargowej
Naczelnik Wydziału Finansowego
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Skierniewice, dnia 20.07.2021r.
I. 
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Miasto Skierniewice
ul. Rynek 1, 96-100 Skierniewice

Tel.: 46 834 51 24

NIP: 8361835552

Adres e-mail: umskier@um.skierniewice.pl
Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą:
https://platformazakupowa.pl/pn/skierniewice
Godziny pracy: 8 – 16 od poniedziałku do piątku.

II. 
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, że:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Skierniewice;

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod adresem e-mail: iod@um.skierniewice.pl 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P.

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.Z.P. przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy P.Z.P., związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  
9) nie przysługuje Pani/Panu:

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 1 p.z.p. oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”. 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich mowa w art. 3 ustawy p.z.p.  

4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

5. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych.

6. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.

7. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 p.z.p. 

8. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, 
w okolicznościach o których mowa w art. 95 ustawy p.z.p..

1) Stosownie do treści art. 95 ust. 1 ustawy p.z.p. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę i podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia w sposób określony wart. 22 § 1 ustawy z 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy, tj. 
· pracowników wykonujących czynności związane z prowadzeniem i obsługą rachunków bankowych Zamawiającego przez cały okres wykonywania tych czynności.
2) W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w pkt. 8.1) SWZ czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 

a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i dokonywania ich oceny, 

b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. Wymogów.

3) W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego, w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie - nie krótszym niż 3 dni - w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób wykonujących wskazane powyżej czynności Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody:

a) oświadczenie zatrudnionego pracownika, lub

b) oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o pracę, 

zawierające informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika, określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy.

4) Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w pkt. 8.1) czynności Zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w wysokości określonej w załączniku nr 5 do SWZ - istotne postanowienia umowy. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych przez Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane powyżej czynności.

9. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p. 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie w okresie od 1.09.2021r. Do 31.08.2023 r. obsługi bankowej budżetu Miasta Skierniewice i 32 jednostek podległych. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 7 do niniejszej SWZ.
2. Wspólny Słownik Zamówień CPV: 

CPV 66.11.00.00-4
  Usługi bankowe

CPV 66.11.30.00-5   Usługi udzielania kredytu

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów elektronicznych.
5. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 .

6. Szczegółowy opis oraz sposób realizacji zamówienia zawiera Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ), stanowiący Załącznik nr 7 do SWZ.

V. WIZJA LOKALNA
1. Zamawiający informuje, że złożenie oferty nie musi być poprzedzone odbyciem wizji lokalnej.

VI. PODWYKONAWSTWO
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom). 
2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.
3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców.
VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
1. Termin realizacji zamówienia wynosi: 24 miesiące tj. od 1.09.2021 r. do 31.08.2023 r..
VIII. 
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu.
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
1) 
zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.
2) 
uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają uprawnienia do wykonywania działalności objętej przedmiotem zamówienia - prowadzenia działalności w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. 2019, poz. 2357 ze zm.),  tj.  posiadają  zezwolenie  na  prowadzenie  działalności bankowej. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunek musi spełniać każdy z Wykonawców, który będzie wykonywał czynności objęte  postępowaniem.

3) 
sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.
4) 
zdolności technicznej lub zawodowej:
Wykonawcy ubiegający się o zamówienie spełnią warunek dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej, jeżeli wykażą, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy w tym okresie wykonali/wykonują należycie, co najmniej 3 usługi polegające na obsłudze bankowej, prowadzeniu rachunków bankowych łącznie z udzieleniem kredytu w rachunku bieżącym dla jednostek sektora finansów publicznych lub jednostek administracji rządowej w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, o budżecie nie mniejszym niż 180 000 000,00 zł (sto osiemdziesiąt milionów złotych), każdy.

3. Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej – dopuszcza łączne spełnianie warunku przez Wykonawców. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy w odniesieniu do warunków, które zostały opisane w ust. 2 - zgodnie z Załącznikiem nr 5 do SWZ. 

4. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.
IX. 
PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych:
1) 
w art. 108 ust. 1 p.z.p., tj. 
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:
a)
udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
b)
handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c)
o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,
d)
finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,
e)
o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,
f) powierzenie wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej             (Dz. U. poz. 769),
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,
h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;
3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;
4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;
6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
2) 
w art. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7 p.z.p., tj.:
a) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;
b) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów;
c) który z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady;
2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 p.z.p. 
X. 
OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE)
1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ;

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.

3. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych.
4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują:

- na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia
1) Zezwolenie uprawniające do wykonywania czynności bankowych wydane przez Komisje Nadzoru Finansowego (lub inny, właściwy na podstawie przepisów prawa podmiot) zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. Prawo Bankowe (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1896 z późn. zm.),
2) 
Oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – załącznik nr 4 do SWZ;

3) 
Odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy p.z.p., sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji;

 - na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu
4) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz z załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy -  załącznik nr 5 do SWZ;

5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o których mowa w ust. 4 pkt 3, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

- wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem.

6. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 4 pkt 3, zastępuje się je w całości lub części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy Wymagania dotyczące terminu wystawienia dokumentów lub oświadczeń są analogiczne jak w pkt. 5 a).

7. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli:

1)
może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p dane umożliwiające dostęp do tych środków;

2)
podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1.

8.
Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność.

9.
W zakresie nieuregulowanym ustawą p.z.p. lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.

XI. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW
1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.
2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają świadczenie do realizacji którego te zdolności są wymagane.
3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do SWZ.
4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt XI. 3. potwierdza, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności:
1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;
2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.
5. Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy.
6. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy.
7. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.
8. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.
9. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów określonych w Rozdziale X SWZ.
XII. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA)
1 Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. 
2 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia, o których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.

3 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy.

4 Pełnomocnik pozostaje w stałym kontakcie z Zamawiającym, w toku postępowania zwraca się do Zamawiającego z wszelkimi sprawami i do niego Zamawiający kieruje informacje, korespondencję itp.
5 Przed podpisaniem umowy (w przypadku wyboru oferty wspólnej jako najkorzystniejszej) Wykonawcy składający ofertę wspólną mają obowiązek przedstawić Zamawiającemu umowę konsorcjum / umowę spółki cywilnej.
XIII. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ
1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między zamawiającym a wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie p.z.p., odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/skierniewice, zwanej dalej Platformą. 
2. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

3. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości    bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.
4. Wykonawcy winni zapoznać się z Regulaminem Platformy, znajdującym się na stronie  https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin, oraz Instrukcjami dla Wykonawców (link: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje ), w których zawarto wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu. Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie się środki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2020 r. poz. 344). 
5. 
Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p., podmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwa, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby sporządza się w postaci elektronicznej, w ogólnie dostępnych formatach danych, w szczególności Formaty plików muszą być zgodne z Krajowymi Ramami Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2247). 
zalecenia:
· Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów:  .pdf, .doc, .docx, .xls .xlsx, .jpg (.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf. 
· W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z rozszerzeń:

.zip

.7Z

· Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w Rozporządzeniu występują np.: .rar, .gif, .com, .exe, .bat, .bmp

Ofertę, a także oświadczenie o jakim mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
6. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazują:

1) poprzez Platformę, dostępną pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/skierniewice
7. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, powinien posiadać konto na Platformie. Rejestracja i konto na Platformie jest darmowe. Sposób założenia konta został opisany w instrukcji znajdującej się pod linkiem: https://docs.google.com/document/d/1CETIe4hPE_fnKCUjWGpnw9yWhdbtc0YTIqtgUxMAwRo/edit Wykonawca posiadający konto na Platformie ma dostęp do formularzy: złożenia, zmiany, wycofania oferty oraz do formularza do komunikacji. 
8. Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie poprzez kliknięcie przycisku Złóż ofertę i wyświetleniu się komunikatu, że oferta została złożona. 
9. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB.
10. Zamawiający, zgodnie z § 11 ust. 2 ROZPORZĄDZENIE PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 30 grudnia 2020 r., w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie zamieszcza wymagania dotyczące specyfikacji połączenia, formatu przesyłanych danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za pośrednictwem  pl

 HYPERLINK "https://platformazakupowa.pl/" \n _blank
atformazakupowa.pl, tj.:
· stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,

· komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

· zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10 0.,

· włączona obsługa JavaScript,

· zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,

· Platforma zakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,

· Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar.

· Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:


akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin

 HYPERLINK ""
, w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący,

· zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania pfert/wniosków dostępnej pod linkiem https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin

 HYPERLINK ""
,
11.  Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. 
złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”).Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

12. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest:

1) 
w zakresie proceduralnym:

 Beata Wiercioch, 

2) 
w zakresie merytorycznym:

 Mariola Broniarek,

email: umskier@um.skierniewice.pl
13. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawcy powinni posługiwać się numerem przedmiotowego postępowania. 

14. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ.

15. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania odpowiednio ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania odpowiednio ofert. 

16. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 14, przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 14, zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert.

17. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 16, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

2. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ.

3. Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym – zgodnie z Załącznikiem nr 1 do SWZ. Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć:
1) oświadczenia, o których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ;(oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia
z postępowania);

2) zobowiązanie innego podmiotu, o którym mowa w Rozdziale XI ust. 3 SWZ (jeżeli dotyczy);

3) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy). 

4. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru.

5. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.

6. Ofertę, oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania składa się pod rygorem nieważności
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej elektronicznie kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
7. W procesie składania oferty, wniosku w tym przedmiotowych środków dowodowych na Platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu.

8. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie 
dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.
9. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art.3 ustęp 2 Ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawcę.

10. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy PZP lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument.

11. W przypadku gdy dokumenty, o których mowa w ust. 10 zostały wystawione przez upoważnione podmioty (inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca) jako dokumenty w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.
12. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w ust. 11 dokonuje w przypadku:
1)  podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą;
2) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.
13. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

14. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików XadES.
15. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny.

16. Jeśli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca powinien nie później niż w terminie składania ofert, zastrzec, że nie mogą one być udostępnione oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Zaleca się aby każdy dokument zawierający tajemnicę przedsiębiorstwa został zamieszczony w odrębnym pliku.
17. W celu złożenia oferty należy zarejestrować (zalogować) się na Platformie i postępować zgodnie z instrukcjami dostępnymi u dostawcy rozwiązania informatycznego pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 
18. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub wycofać ofertę. W tym celu należy w systemie Platformy kliknąć przycisk „Wycofaj ofertę”. Zmiana oferty następuje poprzez wycofanie oferty oraz jej ponownym złożeniu.

19. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.

20. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

XV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY
1. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem Formularza Ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ. 
2. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz istotnymi postanowieniami umowy określonymi w niniejszej SWZ. 

3. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji i wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją przedmiotu zamówienia.

4. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

5. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej.

6. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia w trakcie realizacji zamówienia.

7. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2020 r. poz. 106), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W ofercie, o której mowa w ust. 1, wykonawca ma obowiązek:

1)
poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego;

2)
wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;

3)
wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez kwoty podatku;

4)
wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała zastosowanie.

8. Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikować treść formularza.  

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
1. Wykonawca nie jest zobowiązany do zabezpieczenia swojej oferty wadium. 

XVII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 27.08.2021 r. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.

XVIII. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Ofertę należy złożyć poprzez Platformę do dnia 29.07.2021 r. do godziny 10:00.O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie.

2. Otwarcie ofert następ w dniu 29.07.2021 r. o godzinie 10:30  

3. Najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

4. Niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o: 

1)
nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2)
cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
XVI. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny ofert:

	Kryterium
	Waga / Liczba możliwych
do uzyskania punktów

	A. Cena
	65

	B.  Prowizja miesięczna z tytułu obsługi i rozliczania transakcji dokonywanych przy użyciu instrumentów płatniczych *
	25

	C. Marża i prowizja kredytu w rachunku bieżącym*
	10


2. 
Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach:

1) 
Cena (A) – waga 65%
cena najniższa brutto*
A = ------------------------------------------------   x 100 pkt x 65%
cena oferty ocenianej brutto
* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu
1) 
Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym.

2) 
Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w związku z realizacją przedmiotu zamówienia t.j. za okres 24 miesięcy świadczenia obsługi bankowej dla wszystkich jednostek organizacyjnych objętych zamówieniem.
3)  Cenę ofertową należy określić z dokładnością dwóch miejsc po przecinku.

2) 
Prowizja (B) – waga 25.%
cena najniższa brutto*
B = ------------------------------------------------   x 100 pkt x 25%
            cena oferty ocenianej brutto
* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu

a) Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym.

b) 
Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w związku z realizacją przedmiotu zamówienia t.j. za okres 24 miesięcy świadczenia obsługi bankowej dla wszystkich jednostek organizacyjnych objętych zamówieniem.
c)  Cenę ofertową należy określić z dokładnością dwóch miejsc po przecinku.
3) 
Marża i prowizja od kredytu w rachunku bieżącym (C) – waga 10%
cena najniższa brutto*
A = ------------------------------------------------   x 100 pkt x 10%
cena oferty ocenianej brutto
* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu
a) Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym.

b) Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w związku z realizacją przedmiotu zamówienia t.j. za okres ….. miesięcy świadczenia obsługi bankowej dla wszystkich jednostek organizacyjnych objętych zamówieniem..

c) Cenę ofertową należy określić z dokładnością dwóch miejsc po przecinku.

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

4. 
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

5. 
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.

XIX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1. 
Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. 
Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę.

3. 
W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

4. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

XX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XXI. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY
1. Zamawiający wymaga, przygotowania projektu umowy przez Wykonawcę z uwzględnieniem treści Istotnych postanowień umowy określonych w załączniku nr 6 do SWZ.

2. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba że wystąpią okoliczności których nie można było wcześniej przewidzieć, a które przemawiają za koniecznością zmiany 

XXII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY
1. 
Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy p.z.p. 

2. 
Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.

3. 
Odwołanie przysługuje na:

1)
niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2)
zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy;

4. 
Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

5.
Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej.

6.
Odwołanie wnosi się w terminie:

1)
5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,

2)
10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1).

7.
Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
6. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

7. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej.

8. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego dalej "sądem zamówień publicznych".

9. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem.

10. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.
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Załącznik nr 1 do SWZ 
Formularz ofertowy

…………………………………………………..

Nazwa i adres firmy (Wykonawcy)

……………………………………………………

(NIP, REGON)

Adres e-mail: …………………………………………

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego realizowanego w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji pn: „Obsługa  bankowa  budżetu Miasta Skierniewice oraz 32 jednostek podległych”.

Oferuję   realizację   zamówienia,   zgodnie   ze   Specyfikacją  Warunków Zamówienia, według następujących warunków:

A. Cena

	Lp.
	Opis przedmiotu zamówienia
	Jednostka miary
	Miesięczna opłata ryczałtowa
	Cena zamówienia za cały okres obowiązywania umowy

	1
	Obsługa bankowa wraz z systemem bankowości elektronicznej dla Miasta Skierniewice i 32 jednostek 
	zł/ za miesiąc
	
	


W przypadku, gdy wybór oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego Wykonawca zobowiązany jest dostosować Formularz ofertowy i podać w nim informację zgodnie z rozdz. XV. pkt. 7 SWZ. 
Cena zamówienia za cały okres obowiązywania umowy = iloczynowi miesięcznej opłaty ryczałtowej i okresu obowiązywania umowy tj. 24 miesiące.

B. Prowizja miesięczna z tytułu obsługi i rozliczania transakcji dokonywanych przy użyciu instrumentów płatniczych: 

	Lp.
	Opis przedmiotu zamówienia
	Jednostka miary
	Miesięczna opłata ryczałtowa 
	Cena zamówienia za cały okres obowiązywania umowy

	1
	Wdrożenie i obsługa wpłat kartą płatniczą
	zł/ za miesiąc
	
	


Cena zamówienia za cały okres obowiązywania umowy = iloczynowi miesięcznej opłaty ryczałtowej i okresu obowiązywania umowy tj. 24 miesiące.

C. Udzielenie kredytu w rachunku bieżącym.

1) Prowizja od kredytu 
w
rachunku bieżącym: …..
%  (słownie:………………………………………………….).

2) Marża
 kredytu 
w
rachunku bieżącym: …..
%  (słownie:………………………………………………….).

Wykonawca posiada placówkę/oddział w Mieście Skierniewice/ Wykonawca nie posiada placówki/oddziału w Mieście.*

*Niewłaściwe skreślić.

1. OŚWIADCZAM/Y, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Warunków Zamówienia i akceptujemy wszystkie warunki w niej zawarte.
2. OŚWIADCZAM/Y, że uzyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i złożenia niniejszej oferty.
3. OŚWIADCZAM/Y, że jesteśmy związani niniejszą ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia wskazanego w rozdz. XVII. Pkt 1 SWZ.
4. OŚWIADCZAM/Y, że zapoznaliśmy się z Projektowanymi Postanowieniami Umowy zawartymi w Istotnych dla Zamawiającego Postanowieniach, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy, stanowiącymi Załącznik nr 6 do SWZ, i ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach w nich określonych.
5. Oświadczam/y, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO (rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.
6. Podwykonawcom zamierzamy powierzyć wykonanie następującej części zamówienia:
a) ……………………………………………………………………………………………,

b) ……………………………………………………………………………………………,

(część zadania, nazwa podwykonawcy - jeżeli jest to wiadome)

7. INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW: 
Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez Zamawiającego w Specyfikacji Warunków Zamówienia polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: 

a) …………………………….…………………………………………….…………………, 

b) ………………………….……………………………….…………………………………, 

W następującym zakresie:

……………………………………..…………………………..……………………………..
……………………………………………………………...…………………………………
 (należy wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

a) W przypadku kiedy Wykonawca będzie polegał na zasobach innych podmiotów w celu wykazania spełnienia warunku udziału w postępowaniu wraz z ofertą należy złożyć: 

· ZOBOWIĄZANIE podmiotu udostępniającego zasoby - zgodnie z załącznikiem nr 3 do SWZ, 

· OŚWIADCZENIE podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu – zgodnie z załącznikiem nr 2 do SWZ.

b) W przypadku kiedy Wykonawca nie będzie polegał na zasobach innych podmiotów w celu wykazania spełnienia warunku udziału w postępowaniu należy wpisać NIE DOTYCZY.

8. Wykonawca jest:
· mikroprzedsiębiorstwem*, 


· małym przedsiębiorstwem*, 

· średnim przedsiębiorstwem*,


· jednoosobowa działalnością gospodarczą*,

· osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej*,

· inny rodzaj*.

* zaznaczyć odpowiednio

9. Oświadczam, że wszystkie informacje podane w oświadczeniach są aktualne zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.
……………………………


…….………..……………………………………...

miejscowość, data 



 wymagany podpis/y zgodne z postanowieniami SWZ 
Załącznik nr 2 do SWZ 

…………………………………………………..

Nazwa i adres firmy (Wykonawcy)

……………………………………………………

(NIP, REGON)

Adres e-mail: …………………………………………

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.), dotyczące:

PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA
Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1) ustawy Pzp pn: „Obsługa  bankowa  budżetu Miasta Skierniewice oraz 32 jednostek podległych”.

oświadczam, co następuje:

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 108 ust 1 ustawy Pzp.

2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7ustawy Pzp, w zakresie:

a) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;

b) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów;

c) który z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady;

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia z art. 108 ust. 1 lub spośród wymienionych z art. 109 ust. 1 pkt. 4,5,7 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: 
…………………………………………………………………………………………...……………………………………………………………………………………………..………………………………...…….…..………….………............………………………………………………………………………………………………………………………..
3. Oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w rozdziale VIII SWZ,

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………………………………. 

…………..………………………………………...

miejscowość, data 



wymagany podpisy zgodny z postanowieniami SWZ 

Załącznik nr 3 do SWZ 
…………………………………………………..

Nazwa i adres firmy (Wykonawcy)
……………………………………………………

(NIP, REGON)
Adres e-mail: …………………………………………

ZOBOWIĄZANIE PODMIOTU 
UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY
Ja (My) niżej podpisany (i): 

……………….……………..……………………………..……………………………..………… (imię i nazwisko osoby upoważnionej do reprezentowania podmiotu udostępniającego zasoby)
działając w imieniu i na rzecz:

…………………………….………………..……………………………….……………………
(nazwa i adres podmiotu udostępniającego zasoby)
Zobowiązuję się, zgodnie z postanowieniami art. 118 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019r., poz. 2019 ze zm.), do oddania nw. zasobów:
………………………………………………………....…………………………….……………
(określenie zasobów)
do dyspozycji Wykonawcy:
………………………………………………………………………....…………………………
(nazwa i adres Wykonawcy składającego ofertę)
na potrzeby realizacji zamówienia pn.: „Obsługa  bankowa  budżetu Miasta Skierniewice oraz 32 jednostek podległych”.
Oświadczam, że:

1) udostępnię Wykonawcy zasoby, w następującym zakresie:

………………………………………………………………………......……………………
2) sposób wykorzystania udostępnionych przeze mnie zasobów przy wykonywaniu zamówienia publicznego będzie następujący:

………………………………………………………………..………....………………………
3) zakres mojego udziału przy realizacji zamówienia publicznego będzie następujący:

……………………………………………………………………….....………………………
4) okres mojego udostępnienia zasobów Wykonawcy będzie następujący:

………………………………………………………....………………………...……………
……………………………

 ………...……..………………………..………………...

miejscowość, data 



wymagany podpis/y zgodne z postanowieniami SWZ 

Uwaga: Niniejsze zobowiązanie wypełnia podmiot trzeci w przypadku, gdy wykonawca polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.
Załącznik nr 4 do SWZ 

………………………………………………..

Nazwa i adres firmy (Wykonawcy)

……………………………………………………

(NIP, REGON)

Adres e-mail: …………………………………………

OŚWIADCZENIE
O PRZYNALEŻNOŚCI DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITAŁOWEJ
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego realizowanego w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji pn: .: „Obsługa  bankowa  budżetu Miasta Skierniewice oraz 32 jednostek podległych”.

w trybie art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych oświadczam/my, że:

1) należę/my do tej samej grupy kapitałowej (w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. O ochronie konkurencji i konsumentów – Dz. U. z 2021 poz. 275), o której mowa w art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy Pzp, w skład której wchodzą następujące podmioty:*

	Lp.
	Podmioty należące do tej samej grupy kapitałowej 

	1
	

	2
	

	3
	


2)  nie należę/ymy do tej samej grupy kapitałowej (w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. O ochronie konkurencji i konsumentów – Dz. U. z 2021 r. poz. 275), o której mowa w art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy Pzp*.

* niepotrzebne skreślić
Uwaga: w przypadku kiedy Wykonawca oświadczy, że należy do tej samej grupy kapitałowej winien złożyć niniejsze oświadczenie wraz dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej. 

…………………………………. 

…………..………………………………………...

miejscowość, data 



wymagany podpis/y zgodne z postanowieniami SWZ 
Załącznik nr 5 do SWZ 

…………………………………………………..

Nazwa i adres firmy (Wykonawcy)

……………………………………………………

(NIP, REGON)

Adres e-mail: …………………………………………

WYKAZ USŁUG WYKONANYCH/WYKONYWANYCH

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1) ustawy Pzp pn: „Obsługa  bankowa  budżetu Miasta Skierniewice oraz 32 jednostek podległych”.

	Lp.
	Przedmiot zamówienia:

(określić szczegółowo)

	Wysokość budżetu obsługiwanej jednostki s.f.p.
	Data realizacji zamówienia (wskazać termin rozpoczęcia i zakończenia)
	Zamawiający

miejsce realizacji zamówienia

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


Do wykazu należy załączyć dowody określające, czy wykazane powyżej usługi zostały wykonane w sposób należyty. 
…………………………………. 

…………..………………………………………...

miejscowość, data 



wymagany podpis/y zgodne z postanowieniami SWZ 

Załącznik nr 6 do SWZ 

Istotne postanowienia umowy i warunki zmiany.

1. Przedmiot umowy będzie świadczony zgodnie ze: 

1) złożoną ofertą w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na obsługę bankową budżetu Miasta Skierniewice oraz 32 jednostek podległych, 

2) prawem bankowym.
2. Termin realizacji zamówienia wynosi: 24 miesiące tj. od 1.09.2021 r. do 31.08.2023 r..
3. Wyszczególnienie wszystkich czynności objętych przedmiotem umowy i warunków ich realizacji, zgodnie z zapisami SWZ.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość następujących zmian w przedmiocie zamówienia w czasie trwania umowy:

1. Zmiany w wykazie jednostek wyszczególnionych w Załączniku nr 7 do SWZ, które Wykonawca zobowiązany będzie w okresie trwania umowy objąć obsługą bankową na zasadach i warunkach niniejszego zamówienia.

2. Swobody w lokowaniu wolnych środków budżetowych na rachunkach w innych bankach.

3. Zmiany ilości otwartych i prowadzonych rachunków na podstawie pisemnej dyspozycji otwarcia rachunku bez sporządzania dodatkowego aneksu do umowy.

Zobowiązania Wykonawcy do:

1. Udostępnienia systemu elektronicznej bankowości wraz z oprogramowaniem elektronicznej bankowości i właściwą konfiguracją we wszystkich jednostkach objętych przedmiotem zamówienia w terminie 3 dni od dnia podpisania umowy.

2. Wykonywania innych usług nie określonych w opisie przedmiotu zamówienia lub zmiany standardów obsługi bankowej niezbędnych dla prawidłowego wykonania przedmiotu umowy, bez pobierania żadnych innych opłat poza wymienionymi w złożonej ofercie z wyłączeniem dni wolnych od pracy

3. Zawarcia odrębnych umów z jednostkami wymienionymi w Załączniku Nr 7 SWZ na warunkach określonych w ofercie.

4. Umożliwienia wglądu do salda rachunków jednostek podległych Miasta Skierniewice w systemie bankowości elektronicznej bez możliwości składania dyspozycji płatniczych.

5. Zapewnienia dokonywania operacji bankowych do ostatniego dnia roku kalendarzowego.

6. Prowadzenie rachunku bankowego z zachowaniem tajemnicy wynagrodzeń.

7. Wykonawca będzie realizował dyspozycje z rachunku w ramach poszczególnych usług bankowych, podpisane przez osoby upoważnione, wymienione w „karcie wzorów podpisów” stanowiącą integralną część umowy.

8. Na świadczenia usług bankowych nie objętych podstawową umową, o których mowa w p. IV, strony mogą zwierać umowy szczegółowe, zgodne z warunkami określonymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, w których określą wzajemne prawa i obowiązki oraz uwzględnią wysokość opłat określonych w złożonej ofercie.

9. Wykonawca udzieli kredytu w rachunku bieżącym na zasadach ustalonych w ofercie.

10. W sprawach nieuregulowanych w umowie mają zastosowanie postanowienia specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz ogólnie obowiązujące przepisy prawa.

11. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej a ich warunkiem w rozumieniu przepisu art. 455 ustawy Prawo Zamówień Publicznych jest to, aby zmiany były korzystne dla Zamawiającego.

Powyższe postanowienia muszą być bezwzględnie ujęte w przygotowanym przez Wykonawcę projekcie umowy załączonym do oferty. Zamawiający dopuszcza zmianę brzmienia poszczególnych zapisów jednakże muszą być to zapisy jednoznaczne, a ich sens i warunki muszą odpowiadać zapisom SWZ. Jeżeli projekt umowy nie będzie zawierał powyższych zapisów Zamawiający odrzuci ofertę jako sprzeczną z treścią SWZ.

Załącznik nr 7 do SWZ 

OBSŁUGA BANKOWA BUDŻETU MIASTA SKIERNIEWICE I JEDNOSTEK PODLEGŁYCH MIASTA SKIERNIEWICE
1. Przedmiotem zamówienia jest obsługa bankowa budżetu i jednostek podległych Miasta  Skierniewice  (listę  jednostek  organizacyjnych  zawiera  pkt   4   niniejszego  opz). Przedmiot zamówienia obejmuje następujący zakres:
A. Obsługa bankowa budżetu Miasta Skierniewice i 32 podległych jednostek
1) otwarcie, prowadzenie oraz bieżąca obsługa rachunków bankowych:

a) podstawowych,

b) pomocniczych,

2) Dokonywanie rozliczeń pieniężnych w obrocie:

a) krajowym,

b) zagranicznym.

3) Przelewy krajowe na rachunki w ramach banku lub prowadzone w innych bankach są kierowane na bieżąco bez ograniczeń. Bank zagwarantuje szybką realizację przelewów  złożonych do godz. 14. Zamawiający rozumie przez to przelewy, w których przekazywane środki są dostępne na rachunku odbiorcy tego samego dnia, w którym przelewu dokonano, bez względu na to, jak ten typ przelewów jest określany w banku uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Księgowanie przelewów ostatniej sesji w tym samym dniu. 

4) Bank musi uczestniczyć w ostatniej sesji KIR.

5) Przelewy z wykorzystaniem drogi elektronicznej.
6) Wpłaty gotówkowe na rachunki w banku świadczącym obsługę bankową Zamawiającego, w tym:

a)  wpłaty gotówkowe w kasie oddziału banku, w przypadku gdy nie ma możliwości korzystania z wrzutni, 

b)  wpłaty gotówkowe zamknięte,

c)  wpłaty gotówkowe zamknięte dokonane za pomocą „wrzutni” czynnej 24 godz. przez 7 dni w tygodniu. W przypadku wystąpienia protokołu różnicy z wpłaty dokonanej za pomocą wrzutni objęte przetargiem są różnice do 4 szt. w miesiącu dla Miasta Skierniewice oraz do 1 szt. w miesiącu dla każdej jednostki,   
d) wydanie karty do wrzutni.
7) Wypłaty gotówkowe z rachunków w banku świadczącym obsługę bankową Zamawiającego:

a) wypłaty gotówkowe w kasie banku,

b) wypłaty gotówkowe (czek elektroniczny) zlecenia płatnicze składane drogą elektroniczną, możliwe do realizacji we wszystkich dostępnych placówkach danego banku na terenie miasta realizowane na rzecz Zamawiającego z określonym terminem ważności,

c) wypłaty zamknięte – zlecenie wypłaty gotówki z możliwością określenia nominału i ilości szt. z terminem realizacji do 2 dni,
d) wypłaty w bankomacie,

e) wydanie kart debetowych do rachunków.
8) Prowadzenie rachunków płatności masowych – rachunków wirtualnych.
10)  Prowadzenie usługi rachunku pomocniczego płacowego.

11) Zainstalowanie w Urzędzie Miasta i jednostkach podległych systemu elektronicznej obsługi bankowej Wykonawcy z właściwą konfiguracją, w tym:

a)  aktualizacja,

b)  serwis, 

c)  szkolenie użytkowników, w tym także po każdej aktualizacji systemu,
Ponadto wykonawca zapewni w zakresie bankowości elektronicznej:

- jednoczesny dostęp do systemu bankowości elektronicznej wszystkim podmiotom objętym zamówieniem, 

- zapewni dostęp bez dodatkowych opłat, do nowych urządzeń umożliwiających autoryzację w przypadku wygaśnięcia ważności dotychczasowych oraz wyda urządzenia nowym operatorom zgłoszonym przez podmiot,

- w przypadku zgubienia, zniszczenia, kradzieży urządzeń, o których mowa w powyższym punkcie, Wykonawca wyda bez dodatkowych opłat nowy egzemplarz.

12) System bankowości elektronicznej musi umożliwić:
- dokonywanie autoryzacji wielu przelewów jednocześnie (tzw. autoryzacja przelewów zbiorczych),
- składanie poleceń przelewu z datą przyszłą, z możliwością ich usuwania, przeglądania, modyfikowania przed datą realizacji,
- uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomości o statusie wszystkich operacji, 

- zamawiający zastrzega sobie prawo do wprowadzenia w okresie trwania umowy, zmian dotyczących połączenia systemu bankowego z systemem finansowo – księgowym,
- możliwość realizowania przelewów w systemie bankowości elektronicznej  24 h na dobę,
- możliwość prezentacji w trybie pasywnym informacji o rachunkach różnych jednostek na jednym ekranie. Informacje będzie zawierała dane jednostki, salda środki dostępne z wyszczególnieniem operacji oczekujących na realizację,
- możliwość importu 100 tys. operacji w jednym pliku,

- pełne zarządzanie uprawnieniami przez Wykonawcę, gdzie zakres uprawnień będzie przekazywany do Banku w postaci odrębnych wniosków,
- możliwość dostępu do Systemu wyłącznie z określonych adresów IP, 

- możliwość dostępu do Systemu wyłącznie w określonych godzinach w dni robocze,
- możliwość zablokowania edycji zleceń po zaimportowaniu ich z pliku wejściowego,
- weryfikację importu plików wejściowych pod kontem unikalności zbioru zleceń. W przypadku próby importu tego samego pliku System powinien monitować lub uniemożliwiać zaczytanie zleceń,
- realizacja przelewów SORBNET do godz. 15.30, możliwość realizowania wielu typów transakcji krajowych w jednej paczce przelewów.

13) Minimalne wymogi bezpieczeństwa teleinformatycznego systemu bankowości elektronicznej:
- wszystkie operacje po zalogowaniu się do bankowości elektronicznej są domyślnie zabezpieczone protokołem TLS (Transport Layer Security) w wersji 1.2,
- możliwość logowania się do bankowości elektronicznej ze wszystkich dostępnych przeglądarek, 
- dostęp do infolinii, umożliwiającej pomoc we wszystkich aspektach dotyczących bankowości elektronicznej od godziny 8 do 18, od poniedziałku do piątku,
- system powinien zapewnić automatyczne blokadę konta użytkownika po 3 błędnie wpisanym identyfikatorze/haśle, bądź haśle z urządzenia autoryzacyjnego, 
- system powinien umożliwić ustawienie sesji braku aktywności użytkowników przynajmniej w 3 wariantach czasowych.
14) Prowadzenie   operacji   bankowych   do   ostatniego   dnia   roku   (przez   pełen  rok kalendarzowy)  oraz dokonywanie w ostatnim dniu roku dyspozycji zerowania sald zgodnie ze zleceniem Zamawiającego. Zapewnie zgodności i prawidłowości wykonanych transakcji zerowania sald a w przypadku powstania błędu dokonania jego korekty pod  datą zleconą przez Zamawiającego i skorygowanie odpowiedniego wyciągu bankowego dotyczącego tej transakcji.
15) Dokonywanie operacji zerowania sald w ciągu roku zgodnie z dyspozycją Zamawiającego. 

16) Wydawanie opinii bankowych na wniosek Zamawiającego. Opinia bankowa winna zostać wydana w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania przez Wykonawcę stosowanego wniosku.
17) Dostępność wyciągów bankowych od godz. 9.00 dnia następnego.
18) Prowizja za wysokie salda.

19) Wydanie kart kredytowych lub przedpłacowych w ramach zapotrzebowania Zamawiającego.
B. Obsługa i rozliczanie  transakcji dokonywanych  przy  użyciu  instrumentów płatniczych:
transakcje wpłat za pomącą kart płatniczych dokonywane w Urzędzie Miasta Skierniewice - dostarczenie terminali: do Urzędu Miasta 6 terminali (maksymalnie 8 szt. terminali): 2 terminale ul. Rynek 1 w Skierniewicach, 3 terminale ul. Floriana 9 w Skierniewicach, 1 terminal ul. Piłsudskiego 2 w Skierniewicach. Prowizja liczona ryczałtowo za każdy miesiąc. Płatność za usługę dokonywana jest na podstawie wystawionej faktury. Klient nie ponosi żadnych dodatkowych opłat poza ww. prowizją.

C. Udzielenie kredytu w rachunku bieżącym  

1. Uruchomienie kredytu w rachunku bieżącym budżetu Miasta (nie dotyczy pozostałych jednostek podległych objętych niniejszym postępowaniem):

a) uruchomienie  w  każdym  roku  budżetowym  kredytu  odnawialnego  na  pokrycie  w ciągu roku przejściowego deficytu budżetowego, do wysokości określonej w każdym roku przez Radę Miasta w uchwale budżetowej. Na rok 2021 w budżecie Miasta Skierniewice kwota kredytu na finansowanie przejściowego deficytu wynosi 4.300.000,00zł. W następnych latach kwota kredytu krótkoterminowego mającego charakter odnawialny  będzie wynikała z określonego przez Radę Miasta Skierniewice w Uchwale budżetowej  upoważnienia udzielonego Prezydentowi Miasta Skierniewice do zaciągania kredytów na pokrycie występującego w ciągu roku przejściowego deficytu budżetu, jednakże nieprzewyższającej 4.300.000,00zł. Udzielenie w/w kredytu nastąpi po złożeniu wniosku oraz potwierdzeniu przez Bank posiadania zdolności kredytowej w oparciu o dostępne sprawozdania budżetowe. Udzielenie kredytu dopuszczalne jest poprzez zawarcie odrębnej umowy kredytowej,
b) oprocentowanie kredytu będzie liczone jako suma średniej arytmetycznej stawki WIBOR1M z danego miesiąca rozliczeniowego oraz marży banku (stała marża dla całego okresu trwania umowy, podana przez Wykonawcę w ofercie),
c) odsetki naliczane w okresach miesięcznych (miesiąc kalendarzowy) od wykorzystanej kwoty kredytu,

d) Wykonawca nie będzie pobierał żadnych dodatkowych opłat/prowizji poza tymi wskazanymi w SWIZ, a oprocentowanie będzie liczone wyłącznie od faktycznie wykorzystanej kwoty kredytu.

2. Wymogi Zamawiającego:
1) wykonywanie wszystkich usług zawartych w ust. 1 opisu przedmiotu zamówienia,

2) doradztwo bankowe,

3) zapewnienie jednakowych warunków obsługi budżetu Miasta i jego jednostek podległych,

4) przeszkolenie wskazanych przez Zamawiającego osób w zakresie obsługi oprogramowania związanego z systemem bankowości elektronicznej,

5) w ramach zamówienia Wykonawca zapewni:

a) system elektronicznej obsługi, a w jego ramach zapewni elektroniczne przyjmowanie do realizacji zleceń Zamawiającego przez Wykonawcę, w tym: dostęp on-line do informacji: o obrotach na rachunku bankowym, bieżącym stanie realizacji zleceń (w tym samym dniu), bieżącym stanie środków na rachunku bankowym,

b) wydawanie opinii bankowych na wniosek Zamawiającego i obsługiwanych jednostek organizacyjnych, bez opłat i prowizji,

c) dokonywanie przeglądu sald i innych informacji dotyczących rachunków, przeglądanie historii rachunku,

d) dostarczenie Zamawiającemu wyciągów bankowych z kont masowych w wersji obsługiwanej przez systemy księgowe używane przez Zamawiającego tj. programy OTAGO,

e) eksport i import danych do i z systemów finansowo - księgowych Zamawiającego,

f) wyszukiwanie dokonanych operacji po poszczególnych elementach przelewu: kwota, data, kontrahent itd.

g) dostarczenie urządzeń niezbędnych do korzystania z bankowości elektronicznej,

i)  informowanie użytkowników o wszystkich istotnych sprawach związanych z systemem (np. awarie, aktualizacje, przelewy odrzucone przez Bank, itp.),

j)  możliwość złożenia w oddziale Banku przelewu w formie dyspozycji pisemnej w sytuacjach, gdy nie będzie możliwe dokonanie przelewu elektronicznie – bez dodatkowych opłat, niezależnie od ilości przelewów,

k) zapewnienie wsparcia merytorycznego i technicznego przez doradców bankowych ustanowionych dla Zamawiającego,
l)  zachowanie poufności dokonywanych transakcji,

m) generowanie raportów obejmujących czynności dokonane w danym dniu,

n) otrzymywanie (drogą elektroniczną, np. poprzez dostęp do bankowości elektronicznej) informacji ogólnobankowych, mających związek z/istotnych z punktu widzenia zawartych umów, np. informacji o aktualnych stopach procentowych,

o) pobieranie wyciągów bankowych,

p) w wybranych rachunkach bankowych możliwość zapisu na wyciągach bankowych daty i godziny uznania rachunku bankowego,   

q) w razie awarii systemu – usługa typu „teleserwis” umożliwiająca uzyskanie informacji o stanie rachunków telefonicznie,

r) możliwość uzyskania potwierdzenia zrealizowanych przelewów,

s) instalacja systemu bankowości elektronicznej Wykonawcy, pełne dopasowanie systemu do potrzeb Zamawiającego wyartykułowanych w SWZ lub niezbędnych dla prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia,

6) posiadanie na terenie Miasta Skierniewice oddziału lub placówki Wykonawcy, w związku z koniecznością pobierania i odprowadzania środków pieniężnych przez Zamawiającego. 

7) Zamawiający wymaga, aby wykonawca zapewnił kasjerom Zamawiającego dokonującym wpłat oraz wypłat gotówkowych, obsługę poza kolejnością po wcześniejszym umówieniu telefonicznym. 

8) zapewnienie możliwości dokonywania przez Zamawiającego wpłat gotówkowych zamkniętych za pomocą wrzutni przez całą dobę. Środki pieniężne wpłacone za pomocą wrzutni księgowane będą na rachunku bankowym pod datą dokonania wrzutu.    
9) Wykonawca   zobowiązuje   się   do   objęcia   systemem   bankowości elektronicznej Zamawiającego  w  terminie  do  3 dni  od  daty  zawarcia umowy.  System  ma obejmować instalację urządzeń i oprogramowania, przeszkolenie pracowników Zamawiającego  oraz  zapewnienie  prawidłowej  pracy urządzeń  (konserwacja, naprawa). Zamawiający wymaga, aby bank oprócz dostarczania odpowiedniego oprogramowania i jego uruchomienia zapewnił również wszelkie dodatkowe akcesoria (np. czytniki kart, oprzyrządowanie kompatybilne z systemem bankowości elektronicznej Wykonawcy) zapewniające bezpieczeństwo pracy dla użytkowników korzystających z usług aktywnych, a zwłaszcza dla podpisujących przelewy.
3. Dodatkowe informacje:
1) W ramach obecnego rachunku bankowego Miasta Skierniewice wyodrębnione jest 29 kont oraz 85 kont bankowych jednostek Miasta Skierniewice.
2) Zamawiający posiada rachunek masowy do obsługi wpływów z tytułu (około 30 000 kont wirtualnych). W tym zakresie Wykonawca powinien dostarczyć Zamawiającemu   wyciągi bankowe z kont masowych w wersji obsługiwanej przez systemy księgowe używane przez Zamawiającego tj. program OTAGO.

3) Wartość średniomiesięcznego salda na rachunkach bieżących oraz rachunkach pomocniczych Miasta wynosi około 60 000 000,00zł (słownie sześćdziesiąt milionów złotych), a szacunkowa liczba realizowanych przez Zamawiającego przelewów w skali jednego miesiąca wynosi 27.000 sztuk.

4) Przewidywana wartość kredytu odnawialnego na pokrycie występującego w ciągu  roku przejściowego deficytu budżetowego wynosi 4.300.000,00zł (słownie cztery miliony trzysta tysięcy złotych).

5) Planowane  dochody  Miasta Skierniewice w 2021 roku: 328 017 979,39zł, w latach poprzednich zrealizowane odpowiednio: 

2016 – 244 190 128,60 zł

2017 – 246 469 288,83 zł

                   2018 – 269 847 808,66 zł

       2019 – 304 811 770,53 zł
       2020 – 366 553,540,28 zł

Dokumenty Miasta Skierniewice oraz jednostek podległych dotyczące kwestii finansowych są publikowane/dostępne na stronie www.bip.um.skierniewice.pl
4. Lista jednostek organizacyjnych Miasta Skierniewice, na rzecz których będzie  świadczona obsługa bankowa przez Wykonawcę:

1) Urząd Miasta Skierniewice, ul. Rynek 1,
2) Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Skierniewicach, ul. Jagiellońska 29,
3) Komenda Miejska Państwowej Straży Pożarnej w Skierniewicach, al. Rataja 4,
4) Straż Miejska w Skierniewicach, ul. Wł. Reymonta 33,
5) Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Skierniewicach, ul. Senatorska 12,
6) Powiatowy Urząd Pracy, al. Niepodległości 6,
7) Placówka Opiekuńczo – Wychowawcza DOM w Skierniewicach, ul. Nowobielańska100,

8) Dom Pomocy Społecznej, ul. Nowobielańska 92a

9) Szkoła Podstawowa Nr 1, ul. Sienkiewicza 14,
10) Szkoła Podstawowa Nr 2, ul. 1 Maja 15,
11) Szkoła Podstawowa Nr 4, ul. Jasna 30,
12) Szkoła Podstawowa Nr 7, ul. Kolbego 30,

13) Szkoła Podstawowa Nr 9, ul. Tetmajera 7,
14) Zespół Sportowych Szkół Ogólnokształcących, ul. Konopnickiej 5,
15) Liceum Ogólnokształcące im. B. Prusa, ul. Sienkiewicza 10,
16) Zespół Szkół Zawodowych nr 1, ul. Pomologiczna 6,
17) Zespół Szkół Zawodowych nr 2, ul. Pomologiczna 15,
18) Zespół Szkół nr 3, ul. Działkowa 10,
19) Zespół Szkół Nr 4, ul. Podkładowa 2,
20) Specjalny Ośrodek Szkolno - Wychowawczy w Skierniewicach, ul. Nowobielańska 100,

21) Bursa Koedukacyjna w Skierniewicach, ul. Nowobielańska 100,
22) Samorządowa Szkoła Muzyczna II Stopnia w Skierniewicach, ul. Prymasowska 6,
23) Poradnia Psychologiczno – Pedagogiczna w Skierniewicach, ul. Senatorska 10,
24) Przedszkole Nr 1, ul. Batorego 61/63,
25) Przedszkole Nr 2, ul. Szarych Szeregów 6,
26) Przedszkole Nr 3, ul. Kopernika 15,
27) Przedszkole Nr 4, ul. Iwaszkiewicza 1,
28) Przedszkole Nr 5, ul. Czysta 38,
29) Przedszkole Nr 8, ul. Rybickiego 2,
30) Przedszkole Nr 10, ul. Szkolna 1,
31) Przedszkole Nr 13, ul. Szarych Szeregów 6,
32) Żłobek Miejski z oddziałami Integracyjnym „Iskierka” w Skierniewicach, ul. Rawska 58,

5. Dane dotyczące systemu OTAGO użytkowanego przez  Zamawiającego:

Program księgowy użytkowany przez Zamawiającego wymaga wyciągów z rachunków standardowych lub rachunków kont wirtualnych w odpowiednim formacie.
1) Specyfikacja automatycznego wczytywania i księgowania wyciągów dziennych pobieranych z systemu bankowego

6. Wprowadzenie.

Niniejszy załącznik   określa konstrukcję Wirtualnego Numeru Rachunku, pola dokumentu płatniczego, jakie Bank zobowiązuje się przetwarzać i raportować oraz tryb i formę dostarczania do Klienta danych (plików wynikowych) otrzymywanych w wyniku przetwarzania dokumentów płatniczych.

7. Sposób wypełniania komunikatu płatniczego.

1) Wirtualny Numer Rachunku.

Przykładowa konstrukcja Wirtualnego Numeru Rachunku.
Dane wejściowe:

· 1 0 6 0 0 0 3 4 – Numer Rozliczeniowy płatności masowych

· 9 8 4 1 – czterocyfrowy Identyfikator Rachunku dedykowany dla UM

· 0 0 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 – Id e n t yf i k a t o r p ł a t n i k a Dane dodane:

· 2 8 – suma kontrolna standardu IBAN wyliczona według załączonego algorytmu

Wewnętrzna struktura Rozszerzenia Numeru Rachunku.
· 2 znaki – kod podsystemu

· 2 znaki – kod świadczenia

· 8 znaków – numer nadrzędnej karty kontowej

Docelowy wygląd Numeru Rachunku według powyższej konstrukcji:

2 8 1 0 6 0 0 0 3 4 9 8 4 1 0 0 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9
8. Pola komunikatu płatniczego, jakie Bank zobowiązuje się przetwarzać i raportować.

Bank zobowiązuje się przetwarzać i raportować zawartość następujących rozpoznawanych pól, które zawierają dane niezbędne dla Klienta do identyfikacji konkretnej Wpłaty Masowej:

a) Liczba kontrolna według standardu IBAN

b) Numer Rozliczeniowy

c) Identyfikator Rachunku

d) Rozszerzenie Numeru Rachunku zawierające Identyfikator Płatnika

e) Data obciążenia nadawcy

f) Data uznania na rachunku

g) Kwota transakcji

h) Pole Tytułem

i) Nazwa zleceniodawcy

9. Tryb i forma dostarczania do
Klienta danych (plików wynikowych) otrzymywanych w wyniku przetwarzania dokumentów płatniczych

Dostarczanie pliku.

Klient otrzymywał będzie pliki wynikowe zawierające szczegóły wszystkich transakcji przeprowadzonych w danym dniu roboczym. Bank zobowiązuje się dostarczyć je Klientowi najpóźniej następnego dnia roboczego do godz. 12:00. Klient będzie otrzymywał pliki wynikowe dla poszczególnych Identyfikatorów Rachunku.
Format pliku.

Nazwa pliku (propozycja, nazwa powinna być czytelna dla operatora wczytującego plik i gwarantująca jego unikalność).
umgymmdd.xxx
Gdzie:

· umg  – stała określająca Klienta,

· ymmdd – data wyciągu bankowego(y – rok, mm – miesiąc, dd – dzień),

· xxx –
· przykładowo 841, 842 - trzy ostatnie znaki z Identyfikatora Rachunku

· - przyjmuje stałą wartość, dla pliku zbiorczego

a) Struktura nagłówka w pliku wynikowym.

	Lp
	Nazwa Pola
	Typ danych
	Wielkość
	Wymagalność
	Opis
	Przykładowe dane

	1.
	Stała identyfikująca pole jako nagłówek
	Numeryczne
	2
	TAK
	Stała równa 01 dla nagłówka
	01

	2.
	Identyfikator wyciągu
	Numeryczne
	20
	TAK
	Unika ramac oznac IIIIY



	lny identyfikator wyciągu w h systemu. Może to być np. zenie w formacie YYYMMDDX, gdzie:
IIII – Identyfikator Rachunku
YYYYMMDD – data wyciągu bankowego
X – numer pliku dla danego dnia wyciągu  (1  –  gdy  jeden  zrzut 
dziennie,  kolejne   numery   dla
	9841200409221

	
	
	
	
	
	
	kolejnych sesji)
	

	3.
	Data wygenerowania pliku
	Data
	8
	TAK
	Data  utworzenia  pliku  w  formacie YYYYMMDD
	20070522

	4.
	Data wyciągu
	Data
	8
	TAK
	Data odpowiadającego plikowi wyciągu bankowego w formacie YYYYMMDD
	20070522

	5.
	Konto uznawane
	Tekstowe
	35
	TAK
	Konto
uznawane
łączną
kwotą transakcji zawartych w pliku
	”0610600076000040129 0000392”

	6.
	Nazwa odbiorcy
	Tekstowe
	150
	TAK
	Nazwa odbiorcy transakcji
	”UM Zielona Gora”

	7.
	Liczba transakcji
	Numeryczne
	10
	TAK
	Liczba
wszystkich
transakcji zawartych w pliku
	177

	8.
	Kwota
łączna transakcji
	Numeryczne
	16
	TAK
	Łączna  kwota  wszystkich  transakcji zawartych w pliku w groszach
	7864232

	9.
	Saldo początkowe
	Numeryczne
	16
	NIE
	Saldo początkowe z wyciągu bankowego z danego dnia, którego dotyczą transakcje
	0

	10.
	Saldo końcowe
	Numeryczne
	16
	NIE
	Saldo końcowe z wyciągu bankowego z danego dnia, którego dotyczą transakcje
	7864232

	11.
	Kwota wpływów
	Numeryczne
	16
	NIE
	Suma
wszystkich
wpływów
na rachunku
	7864232

	12.
	Kwota wydatków
	Numeryczne
	16
	NIE
	Stała
wszystkich
wydatków
z rachunku
	0

	13.
	Suma kontrolna
	Numeryczne
	10
	NIE
	Suma kontrolna wyliczona na podstawie całego pliku (nagłówek + rekordy), generowana według algorytmu z punktu 3.2.4
	32554


Tabela 1

b) Struktura rekordu płatności w pliku wynikowym.
	Lp
	Nazwa Pola
	Typ danych
	Wielkość
	Wymagalność
	Opis
	Przykładowe dane

	1.
	Stała identyfikująca pole  jako  rekord płatności
	Numeryczne
	2
	TAK
	Stała równa 02 dla danych
	02

	2.
	Stała
opisująca typ transakcji
	Tekstowe
	150
	TAK
	Opis transakcji, Incoming Payment
	”Incoming payment”

	3.
	Identyfikator wyciągu
	Numeryczne
	20
	TAK
	Identyfikator   wyciągu   –   pozycja   2   z nagłówka
	9841200409221

	4.
	Numer rachunku
	Tekstowe
	35
	TAK
	Wirtualny Numer Rachunku
	”2 8 1 0 6 0 0 0 3 4 9 8 4 1 0 0 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 ”

	5.
	Unikalny   numer transakcji
	Numeryczne
	30
	TAK
	Unikalny  numer  transakcji  (dopuszczalne oznaczenie tekstowe)
	0434311231000294

	6.
	Kwota transakcji
	Numeryczne
	16
	TAK
	Kwota transakcji w groszach
	74782

	7.
	Data
transakcji (zaksięgowania)
	Data
	8
	TAK
	Data  zaksięgowania  operacji  w  formacie YYYYMMDD, ta data powinna być równa
= dacie wyciągu (pozycja 4 z nagłówka)
	20040922

	8.
	Data
wpływu (uznania)
	Data
	8
	TAK
	Data rzeczywistej wpłaty – data złożenia zlecenia w formacie YYYYMMDD
	20040921

	9.
	Nazwisko    imię/ Nazwa
	Tekstowe
	150
	TAK
	Pole „Zleceniodawca”
	”Kowalski Jan, ul Kowalska 23, Zielona Gora”

	10.
	Tytuł zlecenia
	Tekstowe
	150
	TAK
	Pole „Tytułem”
	”Podatek
od Nieruchomości ”


Każda linia musi zawierać wymaganą liczbę pól (liczone są separatory), pola niewymagalne mogą być puste, ale muszą być rozdzielające separatory

· Identyfikator wyciągu musi być unikalny w ramach całego systemu (a nie tylko roku czy rachunku)

· Sposób kodowania pliku: ASCII

· Każda linia zakończona: <CR>, <LF> (ASCII = 13, 10)

· Pola w rekordach oddzielone są przecinkiem (ASCII = 44)

· Pola tekstowe zawarte są cudzysłowach (ASCII=34).

· Format daty: YYYYMMDD

· Format kwot: w groszach (np.15000)

· Standard kodowania Polskich znaków: MS Windows Code:1250

Opis algorytmu naliczania cyfry kontrolnej w nagłówku pliku.

Suma kontrolna zawarta w nagłówku jest sumą wyników funkcji wykonanych  na każdym rekordzie pliku wynikowego.

Opis algorytmu funkcji wykonywanej na każdej linii pliku.
j) Dla każdej linii pliku czytamy kolejno po dwa znaki.

k) W przypadku, gdy ilość znaków w linii jest cyfrą nieparzystą a co za tym idzie ostatnia para składa się tylko z jednego znaku, jako drogi znak przyjmujemy znak o wartości ASCII 127.

l) Dla każdej party znaków wykonuje się poniższe działanie:

· Dla każdego znaku z pary sprawdzana jest jego wartość ASCII.

· Jeżeli wartość ASCII jest większa niż 127, jako wartość tego znaku przyjmuje się jako 127.

· Następnie na tak przygotowanych wartościach wykonuje się działanie 217 * Z1 + Z2, gdzie Z to kolejne znaki pary.

m) Wynik powyższego działania przeprowadzonego na każdej parze znaku dodaje się do ogólnej sumy tych działań wykonanych na poprzednich parach znaków.

n) Po każdym takim działaniu sprawdzane jest czy całkowita suma jest większa od 65434. Jeżeli tak to suma = suma – 65434.

o) Suma mnożona jest przez dwa i następnie sprawdzana czy nie przekroczyła liczby 65434. Jeżeli tak to suma

= suma – 65434.

Wzór implementacji algorytmu w postaci kodu języka C++.
long genSumy(char *info, short dl)
/* obliczenie sumy kontrolnej linii zawierającej dl znaków, info-wskaźnik na pierwszy znak linii */
{
long sumak=0, w1=0;
while (dl > 0) {
w1 = czytaj(info, dl); dl -= 2;
if ( dl > 0 ) info=info+2; sumak += w1;
if (sumak > 65434) sumak -= 65434;
sumak *= 2;
if ( sumak > 65434)
sumak -= 65434;
}
return sumak;
}
long czytaj(char *info, short dl)
/* obliczenie sumy 2 kolejnych znaków */
{
long a=0, b=0;
a = asc(*info);
/* funkcja zwraca kod ascii znaku */
if (dl > 1)  b = asc(*(info+1)); if ( a>127 ) a=127;
if ( b>127 ) b=127;
return 217*a+b;
}
2) Wymagania sytemu OTAGO od systemów obsługi terminali płatniczych
1. Wprowadzenie
Celem poniższego dokumentu jest wyspecyfikowanie wymagań dotyczącej zapewnienia kompatybilności oprogramowania systemu OTAGO z dostawcą oprogramowania i terminali kart płatniczych.
Dokument opisuje koncepcję rozwiązania. Niniejszy dokument powinien posłużyć za podstawę do implementacji i wdrożenia systemu.
2. Przeznaczenie dokumentu
Adresatami dokumentu są:
· Programiści i testerzy uczestniczący w projekcie po stronie Otago, dla których dokument  stanowi zestaw wiążących wytycznych obowiązujących w podejmowanych pracach implementacyjnych.
· Zespół analityczny po stronie dostawców rozwiązania obsługi kart płatniczych oraz Klienta,  dla  których  dokument  stanowi  podstawę  do weryfikacji  poczynionych założeń. 
3. Opis rozwiązania OTAGO
Opis rozwiązania:
· Kontrahent dokonuje wpłaty kartą w dowolnej KASIE UM;
· Identyfikator wpłaty przekazywany jest do kolektora (czytnika kart płatniczych);
· Wpłata trafia do bieżącego raportu kasowego łącznie z innymi wpłatami gotówkowymi dokonanymi tego dnia;
· Wpłaty dokonane kartą otrzymują odpowiedni znacznik. W raportach kasowych są one zapisywane jako przychód i rozchód jednocześnie. Taka forma zapisu umożliwia ustalenie stanu raportu kasowego na koniec dnia i dokonanie odprowadzenia gotówki do banku;
· Bezpośrednio po przyjęciu wpłaty trafia ona do modułu WIND.
· W module WIND wpłata obsługiwana jest tak samo jak wpłata gotówkowa;
· Aby wykonać prawidłowo zestawienia wpłat dokonanych karta płatniczą w WIND istnieje   możliwość   wykonywania   raportów   z   rozróżnieniem  wpłat   dokonanych: gotówką, przelewem, karta płatniczą;
· Raport kasowy po zamknięciu go w KASIE zostanie przesłany do modułu FKJB.
· W module FKJB zostanie ona zaksięgowany na kontach – zgodnie z dekretami przypisanymi do nowo utworzonego typu zapisu – płatność karta płatniczą;
· Wpłaty dokonane kartą  płatniczą firma dzierżawiąca terminale przeleje na  JEDNO konto bankowe wskazane przez UM;
· Wpłaty te w postaci paczki (analogicznie jak wpłaty z IWM) z uwzględnieniem identyfikatora wpłaty zostaną przesłane UM do pobrania;
· Po wczytaniu paczki do SYSTEMU OTAGO w sposób automatyczny wystawione zostaną  dokumenty  PK.  Dokumenty  te  będą  obrazowały  operację  przeksięgowania z rachunku, na który zostały przelane środki na rachunki docelowe. Identyfikacja tych rachunków nastąpi na podstawie zapisów w słownikach FK gdzie każde ze świadczeń wskazuje na rachunek bankowy je obsługujący;
· Równoległe z dokumentami PK powstaną także przelewy dotyczące przekazania środków z rachunku wpłat na rachunki docelowe;
· Przelewy  te  z  wykorzystaniem  funkcji  ZWROTY  w  WPBUD  trafią  do  realizacji w   aplikacji   HOME   BANKING.   Ta   operacja   kończy   obsługę   płatności   kartą w SYSTEMIE;
4. Wymagania dotyczące systemu do obsługi kart płatniczych
W celu zapewniania prawidłowej współpracy między systemem OTAGO a systemem obsługi kart płatniczych muszą być spełnione następujące warunki:
1) system kart płatniczych musi współpracować z systemem kasowym OTAGO tzn.
a) terminale kart płatniczych powinny przyjmować płatności wygenerowane przez kasę OTAGO wraz z możliwością zapisu sekwencji generowanej w systemie OTAGO,
b) terminale kart płatniczych nie mogą pozwalać na obsługę płatności poza systemem OTAGO tj. powinny być zablokowane przed rejestracją płatności za pośrednictwem klawiatury terminala,
c) system bankowy/dostawca terminali powinien zapewnić generowanie plików z analitycznie dokonanymi transakcjami zapłaty oraz zwrotu na konto zgodnie ze specyfikacją OTAGO.
Wymagania do pliku opisuje dokument „Specyfikacja automatycznego wczytywania i księgowania wyciągów dziennych pobieranych z systemu bankowego”, gdzie w polu tytułem będzie zwracana sekwencja wysyłana na terminal przez system OTAGO.
d)system kasowy OTAGO realizuje transakcje sprzedaży i zwrotu, pozostałe operacje (w szczególności aktualizacja oprogramowania na terminal, uzgodnienie transakcji) mogą być realizowane zdalnie (np. z klawiatury terminala) bez konieczności synchronizacji z systemem kasowym OTAGO. Oczywiście możliwe jest (po uzgodnieniu) generowanie komunikatów z systemu OTAGO.
e) Bank/dostawca terminali przekazuje przelewem całość środków uzyskanych za transakcje dokonane kartami płatniczymi na konto urzędu, wskazane w umowie. Prowizja za transakcje rozliczana jest okresowa na podstawie zestawienia i faktury
Załącznik nr 8
Zestawienie ilościowe przedmiotu zamówienia w skali jednego roku Miasta Skierniewice
	Lp.
	Opis przedmiotu zamówienia
	Jednostka miary
	Ilość w skali roku/kwota

	1
	2
	3
	4

	A. Obsługa bankowa wraz z systemem bankowości elektronicznej

	1
	Otwarcie rachunku bieżącego
	szt.
	1

	2
	Otwarcie rachunku pomocniczego
	szt.
	28

	3
	Prowadzenie rachunku bieżącego
	szt.
	1

	4
	Prowadzenie rachunku pomocniczego
	szt.
	28

	5
	Przelew do innych banków dostarczony w formie elektronicznej
	szt.
	10 000

	6
	Przelewy w tym samym banku dostarczony w formie elektronicznej
	szt.
	2 500

	7
	Abonament za system elektroniczny (12m-c)
	szt.
	1

	8
	Identyfikacja i raportowanie płatności masowych
	szt.
	46 000

	10
	Zerowanie sald
	szt.
	5

	9
	Wypłaty gotówkowe 
	  szt./zł
	0

	10
	Wypłaty gotówkowe zamknięte 
	  szt./zł
	0

	11
	Wypłaty gotówkowe zlecone elektronicznie za pośrednictwem systemu bankowości elektronicznej na rzecz Zamawiającego
	  szt./zł
	50/ 200 000 

	12
	Wpłaty gotówkowe 
	  szt./zł
	5/ 10 000

	13
	Wpłaty gotówkowe w formie zamkniętej
	szt./zł
	5/10 000

	14
	Wpłaty gotówkowe we wrzutni
	szt./zł
	170/ 5 800 000

	15
	Wydanie zaświadczeń i opinii bankowych
	szt.
	1

	16
	Wydanie karty/ klucza do wrzutni
	szt.
	3

	B. Karty płatnicze

	17
	Najem terminala do obsługi karty płatniczej
	szt.
	8

	18
	Transakcje kartami płatniczymi - wartość
	zł
	2 900 000

	18a
	Transakcje kartami płatniczymi - ilość
	szt.
	10 000

	C. Kredyt w rachunku bieżącym

	19
	Kredyt w rachunku bieżącym
	zł
	4 300 000

	20 
	Karta kredytowa
	szt./zł
	1/10 000,00


Załącznik nr 9
Zestawienie ilościowe przedmiotu zamówienia w skali jednego roku jednostek podległych Miasta Skierniewice
	Lp.
	Opis przedmiotu zamówienia
	Jednostka miary
	Ilość w skali roku/kwota

	1
	2
	3
	4

	A. Obsługa bankowa wraz z systemem bankowości elektronicznej

	1
	Otwarcie rachunku bieżącego
	szt.
	31

	2
	Otwarcie rachunku pomocniczego
	szt.
	50

	3
	Prowadzenie rachunku bieżącego
	szt.
	31

	4
	Prowadzenie rachunku pomocniczego
	szt.
	50

	5
	Przelew do innych banków dostarczony w formie elektronicznej
	szt.
	160 000

	6
	Przelewy w tym samym banku dostarczony w formie elektronicznej
	szt.
	150 000

	7
	Abonament za system elektroniczny (12m-c)
	szt.
	31

	8
	Wypłaty gotówkowe zamknięte 
	szt./zł
	1 000/ 1 000 000

	9
	Wypłaty gotówkowe zlecone elektronicznie za pośrednictwem systemu bankowości elektronicznej na rzecz Zamawiającego.
	szt./zł
	          1000/1 000 000

	10
	Wypłaty gotówkowe 
	  szt./zł
	1 000/1 000 000

	11
	Wpłaty gotówkowe w formie zamkniętej
	zł/szt.
	450/ 100 000 

	12
	Wpłaty gotówkowe we wrzutni
	zł/szt.
	450/ 100 000

	13
	Wydanie karty/ klucza do wrzutni
	szt.
	31
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